Giấy đề nghị đi công tác
Người đề nghị: ............................................. Bộ phận: 

Lý do đi công tác: 

Thời gian: 

Nơi đi công tác: 

Danh sách cán bộ đi công tác:

	Stt
	Họ tên
	Bộ phận
	Ghi chú

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Trường hợp đi công tác dài ngày từ 2 ngày trở lên thì phải có chương trình công tác kèm theo

Phần các chế độ được duyệt:

	Stt
	Loại chi phí
	Mức
	Số tiền định mức
	Số lượng
	Thành tiền
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	..................., ngày.....tháng.....năm....

	Người đề nghị
	Quản lý
	Duyệt


