Thii tuc cip chirng thw s cho c4 nhan

Theo quy dinh phép 1y cua Nghi dinh 26/2007/ND-CP, Nghi dinh 106/2011/ND-CP,
Nghi dinh 170/2013/N£?-CP, Thong tu 08/2016/TT-BQP, Thu tuc cap chung thu s6
cho ca nhan s€ duoc trién khai nhu sau:

Co quan thye hién: Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép
Piéu kién mé cira hang kinh doanh xing dau:

- Phai 1a cén b, cong chirc, vién chirc thude cac co quan Pang, Nha nudc, td chirc
chinh trj - x3 hoi c6 nhu cau giao dich dién tu;

- C6 vian ban dé nghi va duoc ngudi ding dau co quan, to chirc quan 1y truc tiép xac
nhan;

- Puoc Ngudi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cap chung thu sb.

Thanh phan 2 bj ho so bao gom:

Vian ban dé nghi cap chung thu s6 cua ca nhan c6 xac nhan cia co quan, t6 chuc
quan 1y tryc ti€p.

Trinh ty thwe hién

Buge 1. Ca nhan phai ¢6 van ban d& nghi cap chtng thu sé c6 x4c nhan cta co quan,
t6 chtrc quan 1y truc tiép gui dén Nguoi quan 1y thué bao.

Budc 2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tr ngay tiép nhén hé s0 hop 1¢, Nguoi
quan ly thué bao giri d€ nghi cap ching thu s6 kém theo ho so vé Co quan ti€p nhén
yéu cau chung thuc sau day:

Cuc Co yéu - B6 Tong Tham muu, Bo Qubc phong 13 co quan tiép nhan yéu ciu
chung thuc ddi v6i cac yeu cau dich vu chung thyc chir ky sb cua céc to chuc, ca
nhan trong Quan doi nhan dan:

Dia chi: s6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Pinh, Ha No¢i; Dia chi thu dién tu:
cybgp@bcy.gov.vn.

Cuc Co yéu - B Cong an 1a co quan tiép nhén yéu cau chimg thyc ddi voi cac yéu
cau dich vu chimg thyc chir ky s6 cta cac to chirc, ca nhan trong Cong an nhan dan:
Dia chi: sb 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi; Pia chi thu dién tir:
cybca@bcy.gov.vn.


https://tailieuluat.com/thu-tuc-cap-chung-thu-so-cho-ca-nhan-hdbm1133.html

Cuc Co yéu - Bo Ngoai giao 1a co quan tiép nhén yéu cau chimg thuc d6i voi cac
yéu cau dich vu chtng thuc chit ky sb cua cac to chic, ca nhan trong pham vi Bo
Ngoai giao:

Dia chi: s6 1 Tén Thit Dam, Ba Dinh, Hi Noi; Dia chi thu dién ti:
cybng@bcy.gov.vn.

Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén thugc Ban Co yéu Chinh phu 13 co quan tiép nhan
yéu cau chimg thuc ddi véi cac yéu cau dich vu chimg thuc chit ky s6 cua cac to
churc, ca nhan khong thudce cac co quan trén:

Pia chi: S6 60 Nguyén Chi Thanh, Béng ba, Ha No1; Dia chi thu dién tu:
cydcq@bcy.gov.vn.

Budc 3. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 18, Co
quan tiép nhan yéu cau chimg thuc c6 trach nhiém kiém tra ho so, 1ap danh sach dé
nghi cap chimg thu, kém theo ban sao hd so hop 1é va danh sach dé nghi cip ching
thu sd cia Ngudi quan 1y thué bao giri vé Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

Budc 4. Sau khi tiép nhan ho so hop 1€, Cuc Chung thuc s6 va Bao mat

thong tin kiém tra ho so, thuc hién hoat dong tao cap khoa, tao chung thu s6, bao
dam thiét bi luu khda bi mat cho thué bao. Thong bao thoi gian, dia di€m ti€ép nhan
thiét bi luu khéda bi mat cho Co quan ti€p nhan yéu cau chirng thuc.

Budc 5. Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay tlep nhan ho s0 hop 1¢, Cuc
ching thyuc s6 va Bao mat thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, to chirc tao cip
khoa, tao ching thu s6, bao dam thiét bi luu khoa bi mat cho thué bao. Thong bdo
thoi gian, dia diém tiép nhan thiét bi luu khéa bi mat cho Co quan tiép nhan yéu cau
ching thuec.

Budc 6. Trong thoi han 02 ngay lam vic, ké tir ngay nhan dugc thong bao thoi gian,
dia diém tiép nhan thiét bj luu khoa bi mat, Co quan tiép nhan yéu cau chtng thuc
co trach nhiém ti€p nhan thiét bi luu khoa tir Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong
tin.

Budc 7. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc thiét bi luu khoa bi
mat, Co quan tiép nhan yéu cau ching thyc c6 wrdch nhi€ém thong bao va té chue ban
giao thiét bi luu khoa bi mat cho Nguoi quan 1y thué bao.



Budc 8. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan thiét bi luu khoa bi mat,
Nguoi quan 1y thué bao ban giao thiét bj luu khoa bi mat dén thué bao. Sau khi ban
giao thiét bj luu khoa bi mat cho thué bao, Ngudi quan 1y thué bao giri dé nghi thoi
diém c6 hiéu luc cua ching thu vé Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

Budc 9. Trong thoi han 01 ngay 1am viée, ké tir khi nhan dugc dé nghi thoi diém co
hiéu lyc cua chimg thu sd, Cuc Chtng thuc sé va Bao mat thong tin ¢6 trach nhiém
cong bd ching thu s ciia thué bao trén trang thong tin dién tir cia Cuc Chimg thuc
s6 va Bao mat thong tin. Chung thu s6 ctia thué bao c6 hiéu luc ké tur thoi diém duoc
Cuc Chimg thuc sd va Bao mat thong tin cong bb.

Cach thirc thue hién:

Truc tiép hodc qua dudng buu dién hodc qua internet (vin ban dién tir).

Thoi han giai quyét:

18 ngay lam viéc, trong do:

06 ngay lam viéc cho Nguoi quan 1y thué bao.

08 ngay lam viéc cho Co quan tiép nhan yéu cau chung thuc.

03 ngay lam viéc cho Cuc Chung thyc s6 va Bao mat thong tin.

01 ngay lam viéc cho Cuc Chimg thyc s6 va Bao mat thong tin cong bo ching thu
sO.

Két qua thue hién: Chimg thu s6 cho ca nhan, thiét bi luu khoa bi mat.

MAu gidy dé nghi cap chirg thw s6 cho c4 nhian, moi ban xem chi tiét bén duoi,
hoic tai file dinh dang .doc dé in:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP CHUNG THU SO

Kinh gtri: Cuc trueéng Cuc Cong nghé thong tin
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Tai liéu kém theo [4:

- Ban sao hop 1€ giéy chung nhan da dang ky mau con diu cta co quan, td chirc hodc chirc danh
nha nuée di duge cap theo quy dinh vé phap luat vé quan Iy va s dung con dau:

- Ban sao hop 1& vin ban xac nhan chirc danh ctia nguoi ¢6 tham quyén cia co quan, t chirc hodc
chtrc danh nha nude do.

- T6i cam doan nhitng thong tin khai trén la dung sw that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém
truoc phap ludt.

- Néu dwoc chdp thudn cdp chitng minh thi s6, téi cam doan chdp hanh nghiém chinh moi quy
dinh vé quan Iy, sir dung chit ky 56, chitng thw s6 va dich vu chimg thuec chir ky sé.

Xac nhén ciia co quan quan Iy tryc tiép Ngay ...... thang..... nam 2013
Nguwai khai Ky va ghi ro he, tén

(11 Pia chi thu dién tir 12 dia chi hop thu lién lac chinh ctiia ¢4 nhan dugc cép boi BO
Tu phap. Néu c4 nhan, don vi chua c6 hop thu dién tar do B Tu phap cap, dé nghi
dé tréng 6 nay va dé nghi Cyc Cong ngh¢ thong tin cap hop thu dién tu.

(@ Trudng hop dé nghi cap chimg thu s6 cho nguoi ¢6 tham quyen clia co quan, to
chtic theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va st dung con dau.



