Thii tuc cap Gidy phép thanh 1ap VPPD tai Viét Nam cho doanh nghiép lir
hanh nwéc ngoai

Dua theo quy dinh phap 1y cua Ludt du lich s6 09/2017/QH14 , Nghi dinh
07/2016/NB-CP cling Thong tu 11/2016/TT-BCT, Tha tuc cap Gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién tai Viét Nam cho doanh nghiép It hanh nuéc ngoai duoc trién
khai nhu sau:

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa - Thé thao va Du Lich
Thanh phén 1 bj ho so bao gom:

1. Bon d& nghi cip Gidy phép thanh 18p Van phong dai dién (Mau MP-1 Phuy luc
ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016) * do
dai di¢n c6 tham quyén cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai
Ky.

2. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c¢6 gia tri tuong duong ctia doanh
nghi¢p kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai.

3. Van ban cﬁ‘a doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai ctt/bd nhiém
nguoi ding dau Van phong dai dién.

4. Ban sao bao c4o tai chinh co kiém toan hodc van ban xac nhan tinh hinh thuc hién
nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai chinh gan nhat hodc gidy to c6 gié tri
tuong duong do co quan, t6 chitc c6 thim quyén noi doanh nghiép kinh doanh dich
vu It hanh nudc ngoai thanh 1ap cép hodc xac nhan, chung minh sy tdn tai va hoat
dong cua doanh nghiép kinh doanh dich vu Iit hanh nudc ngoai trong nam tai chinh
gan nhat.

5. Ban sao hd chiéu hoac gidy chirng minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan
(néu 1a ngudi Viét Nam) hodc ban sao ho chiéu (néu la ngudi nude ngoai) cua nguodi
dimg dau Van phong dai di¢n.

6. Tai liéu vé dia diém du kién dat tru so Van phong dai dién bao gdbm:

- Ban sao bién ban ghi nhé hodc thoa thuan thué dia diém hodc ban sao tai liéu chirng
minh doanh nghiép kinh doanh dich vu 1ir hanh nudc ngoai c6 quyén khai thac, str
dung dia diém dé dat tru s& Van phong dai di¢n;

- Ban sao tai liéu vé dia diém du kién dat tru sé Van phong dai di¢n theo quy dinh
tai Piéu 28 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 va quy dinh
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phap ludt c6 lién quan. Thanh phan ho so (2), 3), (4), (5) (ddi véi trudng hop ban
sao ho chiéu ctua ngudi dimg dau Van phong dai dién 13 ngudi nudce ngoai) phai dich
ra tiéng Viét va chung thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia tri tuong dwong cua doanh
nghi¢p kinh doanh dich vy 1t hanh nudc ngoai phai dugc co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai ching nhan hoac hgp phap hoa
lanh su theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam*. (6) Tai lidu vé dia diém dy kién dat
try s¢ Van phong dai dién bao gdm:

- Ban sao bién ban ghi nh¢ hodc thoa thuan thué dia diém hodc ban sao tai liéu ching
minh doanh nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai c6 quyén khai thac, su
dung dia di€m dé dat tru s& Van phong dai dién;

- Ban 520 tai liéu vé dia,diém du kién dit tru s& Van phong dai di¢n theo quy dinh
tai Piéu 28 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 va quy dinh
phap luat c6 lién quan.

Thanh phan ho so (2), (3), (4), (5) (d6i voi truong hop ban sao ho chiéu cua ngudi
dtng dau Vian phong dai dién 1a ngudi nudc ngoai) phai dich ra tiéng Viét va ching
thue theo quy dinh cta phap luat Viét Nam. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hoic
gidy to ¢6 gia tri twong duong ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh nudc
ngoai phai dugc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy ciia Viét Nam & nudc
ngoai chirng nhan hoac hop phap hod lanh sy theo quy dinh cta phép luat Viét Nam

Trinh ty thwe hién

- Doanh nghiﬁép kinh doanh dich vu Iir h'c:mh nudc ngoai ndp ho so dén S¢ Du lich/S¢
Vian hoa, Thé thao va Du lich noi du kién dat Van phong dai dién;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc ho so, S& Du lich/S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich kiém tra va yéu cau bd sung néu ho so chua day dua, hop
1&. Viéc yéu cau bd sung hd so dugc thyc hién tdi da mot 1an trong subt qua trinh
giai quyét ho so.

- Trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢, S Du lich/S&
Vin hoa, Thé thao va Du lich cap hodc khong cip Gidy phép thanh 1ap Vin phong
dai dién cho doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai. Truong hop tu
chdi cap phép phai c6 van ban néu rd 1y do.



- Truong hop ndi dung hoat dong ctua Van phong dai dién khong phu hop véi cam
két ctia Viét Nam hodc doanh nghi€p kinh doanh dich vu 1t hanh nudc ngoai khong
thudc quéc gia, ving 1anh thd tham gia diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh
vién, So Du lich/S& Vin hoa, Thé thao va Du lich giri vin ban 1ay y kién ctia Bo Vian
hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so
hop I¢.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban xin y kién cia So
Du lich/S& Vian hoa, Thé thao va Du lich, Bo 'Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van
ban néu rd y kién dong ¥ hodc khong ddng ¥ cap phép thanh 1ap Van phong dai dién.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién cua B Van hoa, The
thao va Du lich, S& Du lich/Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich cap hodc khong cap
Gidy phép thanh l4p Vin phong dai dién cho doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh nuéc ngoai. Truong hop khong cap phép phai cé vin ban néu rd 1y do.

Cach thirc thue hién

Gui truc :[iép hodc qua duong buu dién hodc tryc tuyén (néu du diéu kién ap
dung) * dén S& Du lich/S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.

Thoi han giai quyét

- 07 ngay lam vi€c trong truong hgp ndi dung hoat dong cua Van phong dai dién phu
hop voi cam két ciia Viét Nam trong cac diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh
Vién.

- 13 ngay lam viéc trong truong hop ndi dung hoat dong cua Van phong dai di¢n
khong phu hop v6i cam két ciia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vy i
hanh nuéc ngoai khong thude qudc gia, ving lanh thd tham gia diéu udc qudc té ma
Viét Nam la thanh vién.

Két qua thwe hién: Gidy phép thanh 14p vin phong dai dién.
MAu don dé nghi cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam

ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai, moi ban xem chi tiét
bén dwdi, hodc tai file dinh dang .doc dé in:



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Pia diém, ngay.... thang... nam....

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gtri: S& Du lich/So Vian hoa, Thé thao va Du lich tinh/thanh pho...

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nudc ngoai: (tén trén Gidy phép
thanh 1ap/Pang ky doanh nghi€p).......cccceveviiiiiiiiiiiicee e

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu l& hanh nudc ngoai bang tiéng Anh:
(2hi DANG CHTE N HOA). ...

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai viét tit................
Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ............
Ngay cap: wdod il Co quan cap:
Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép................

Vin phong dai dién di dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat
dong (néu co):
Vin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dai di€n:.........ccooeiiiiiiiieiee e e
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s0:...........vevveviveeiiieeeieeen,
Ngay cap........... [iveiei.. /R CO QUAN CAP: .o
VA SO EIUE: ..o ettt e et eeesen e
bién thoai.............. Fax:............. Email:................ Website: (néu co).............
N1 dung hoat dong ciia Van phong dai di€n:........cceeeevieeeviieeeiiiieeeeeeee



Van phong dai dién da dugc cap phép thanh lap tai Viét Nam va da chdm dut
hoat dong, bao g()n} ca cham dut hoat dong theo khoan 1 bicu 18 Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP (néu co):

Vin phong dai dién s6 ...:

Thoi diém Co quan cip Gidy phép cong bd viéc chdm dut hoat dong: ........

Vin phong dai dién s6 ...:

......................................................................... (khai bdo tuong tu nhu trén)

Pé nghi cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6..(1)...nhw sau:
Tén Van phong Gai di€n: ..........cooeeiiieeiiiiiieieeceeee e

TEN VIt tAt (NEU CO): vttt ee et sesee e es s s eeenenees

Dja diém dit try so Van phong dai dién: (ghi s6 nha, dudng/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho).........cccceviiieiiiieeieee,

No6i dung hoat dong ciia Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong
viéc thuc hién)

Thoi han ctia Gidy phép thanh TAP: ........ooieeiie e
Nguoi dimg dau Vin phong dai dién (2):

Hovatén: ... Gioitinh: ...l
QUOC T - et e
S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan/Ho ChIU e,
Ngay cap........ [uci... [iviiinninn, NOT CAP: .o,

Chiing t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xc cua ndi dung Pon dé nghi
va ho so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép
luat Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam va cac quy dinh ctua Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién./.
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Pai dién c6 tham quyén ciia doanh
nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
Ky, ghi ¥é ho tén va déng ddu (néu co)

Ghi chu:

Doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nudc ngoai tw khai bao trén co
SO thir e cde van phong dai dién da dwoc cdp phép trude do.

Truong hop nguoi dimg ddu van phong dai dién la nguwoi Viét Nam da dwoc
cdp s6 dinh danh cd nhén, chi ké khai ho va tén, sé dinh danh ca nhan.

Ma thu tuc hanh chinh: BVH-279010



