Thii tuc cham dirt hoat dong ciia Vin phong dai dién doanh nghiép lir hanh
nwéc ngoai tai Viét Nam

Can ctr theo quy dinh phap 1y mdi nhat cua S& Vian hoa - Thé thao va Du Lich, Thu
tuc cham dut hoat dér}g cua Van phong dai dién doanh nghi¢p 1t hanh nudc ngoai
tai Viét Nam duoc trién khai nhu sau:

Co quan thye hién: S& Vin héa - Thé thao va Du Lich
Thanh phén 1 b) ho so bao gom:

1. Thong bao vé viéc cham dat hoat dong Van phong dai dién (MAu TB Phu lyc ban
hanh kém theo Théng tu s 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016) do dai
dién c6 thdm quyén cua doanh nghiép kinh doanh dich vu li¥ hanh nuéc ngoai ky,
trir truong hop quy dinh tai Khoan 5 Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND- CP

2. Ban sao vin ban ctia Co quan cap Gidy phép khong gia han Gidy phép thanh 1ap
Vin phong dai dién (d6i voi truong hop hét thoi gian hoat dong theo Glay phép
thanh 18p Van phong dai dién ma khong dugc Co quan cap Gidy phép dong y gia
han) hodc ban sao Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cta
S Du lich/So Vian héa, Thé thao va Du lich (d6i voi truong hop bi thu hoi Gidy

phep);

3. Danh séach chu ng va s6 ng chua thanh toan, gom ca ng thué va ng tién dong bao
hiém xa hoi;

4. Danh sach ngudi lao dong va quyén loi tuong ung hién hanh ctia nguoi lao dong;

5. Ban chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién. Di v6i truong hop Vin
phong dai dién chdm dut hoat dong tai mot tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
dé chuyén dia diém dit tru s& ctia Vin phong dai dién dén mot tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong khac, hd so chAm dit hoat dong Vin phong dai dién chi bao gdm
cac thanh phan ho so s6 (1) va (5)

Trinh ty thuwe hién
- Doanh nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh nudc ngoai ndp ho so cham dut hoat

dong Van phong dai dién dén S& Du lich/Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich trong cac
truong hop sau:
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+ Theo dé nghi cua doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nudc ngoai;

+ Khi doanh nghiép kinh doanh dich vy I hanh nu6c ngoai cham dut hoat dong theo
phap luat cia quoc gia, vung 1anh tho noi doanh nghiép d6 thanh 1ap hoac dang ky
kinh doanh;

+ Hét thoi han hoat dong theo Gidy phép thanh lap Van phong dai dién ma doanh
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai khong d€ nghi gia han;

+ Hét thoi gian hoat dong theo‘Giéy phép thanh 18p Van phong dai dién ma khong
dugc Co quan cap Giay phép dong y gia han;

+ Bi thu hoi Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 44 Nghj
dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016;

+ Doanh nghi€p kinh doanh dich vy 1ir hanh nudce ngoai, Van phong dai dién khong
con dap ung mot trong nhiing dicu kién quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh so
07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, S¢ Du lich/S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich kiém tra va yéu cau bo sung néu ho so chua day du, hop 18.
Viéc yéu cau bd sung hd so duoc thuc hién toi da mot 1an trong subt qua trinh giai
quyét hd so.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, S& Du lich/So
Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém cong bé trén trang thong tin dién tir
ctia minh vé viéc cham dut hoat dong cua Van phong dai dién.

Cach thirc thue hién

Gut tryc tiép hodc qua duong buu dién hogc tryc tuyén (néu du diéu kién ap dung)
dén So Du lich/Sé Van hoa, Thé thao va Du lich.

Thoi han giai quyét
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢.

Két qua thwee hién: Thong bao



MAu thong bio chim dit hoat dong ciia vin phong dai dién doanh nghiép lir
hanh tai Viét Nam, mo&i ban xem chi tiet bén duwdi, hodc tdi file dinh dang .doc
dé in:

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Pia diém, ngay.... thang... nam....

THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN .................

TAI VIET NAM
Kinh gtri: S& Du lich/So Vian hoa, Thé thao va Du lich tinh/thanh phé...

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu Ir hanh nudc ngoai: (ghi bang chi in
hoa tén doanh nghi€p bang tiéng Anh) ...

Tén Van phong dai dién tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Vin phong
dai dién/Chi nhanh trong Giay phép thanh lap): ...t

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién so ............. Ngay cap: ... /..../...

Qia chi try s& Van phong dai dién: (ghi dia diém dit tru s& Van phong dai dién
theo Gidy phép thanh 1ap) ...

Thoi han hoat dong: tir ngay...thang... nam. ... dén ngdy... thang... nam ...

™) Thong bao viéc thanh toan (hodc chua thanh toan) cac khoan ng va thyc
hién cac nghia vu khéc c6 lién quan dén vi¢c cham duat hoat dong cua Van phong dai
dién .......:

L THUG: e

2. BA0 &M XA NOL: ...

3. Cac khodn Khac: ......ooieii i

4. Cac nghia vt KhAc (18U CO): «..veve et

Pé nghi cham dirt hoat ddng Vin phong dai dién...........Viét Nam:

Tur ngay.. .thang.. .nam...............

Ly do cham dit hoat ONE: ... ....ovueeee e,

Chuing toi cam két:
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1. Chiu trach nhiém vé su trung thyuc va chinh xac ctia ndi dung Thong bao nay.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phéap
luat Viét Nam lién quan dén cham diit hoat dong cia Van phong dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam/.

Pai dién c6 tham quyén ciia doanh nghiép
kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va déng dau (néu cd)

(*): Trong treong hop cham diet hoat dong do chuyén dia d{ém dat tru so Van phong
dai dién theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 18 ciia Nghi dinh so 07/2016/ND-CP, khéng
phdi ké khai ngi dung nay

Ma thu tuc hanh chinh: BVH-279018



