Thii tuc diing ky lai két hon tai chinh quyén dia phwong

Dya vao Thong tu 179/2015/TT-BTC, Luat 60/2014/QH13, Nghi dinh
123/2015/ND-CP, Thong tu 15/2015/TT-BTP, Thu tuc dang ky két hon luu dong tai
cap xa mo1 nhat s€ dugc trién khai nhu sau:

Co quan thye hién: Uy ban nhan déan cp xa
Thanh phén 1 bj ho so bao gom:
1. Gidy to phai xuat trinh

- Ho chiéu hodc chtrng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri su
dung dé chimg minh vé nhan than cta ngudi c6 yéu cau diang ky két hon.

- Gidy to ching minh noi cu tra dé xac dinh tham quyén (trong giai doan Co so dur
liéu qubc gia vé dan cu va Co s dit liéu ho tich dién tir toan qubc chua duoc xay
dung xong va thyc hién théng nhét trén toan qudc).

2. Giy to phai nop

- To khai dang ky két hon theo mau. Hai bén nam, nir ¢6 thé khai chung vao mot To
khai dang ky két hon.

Trinh ty thwe hién

- Cong chirc tu phap - ho tich cap xa duoc giao nhiém vu dang ky két hon luu dong
cé trach nhiém chuan bi day du cac loai mau T& khai, gidy to ho tich va diéu kién
can thiét dé thuc hién dang ky luu dong.

- Tai dja diém ding ky két hon luu dong, cong chirc tu phap - ho tich c¢6 trach nhiém
kiém tra, xac minh vé diéu kién két hon cta cac bén; hudéng dan ngudi dan dién day
du thong tin trong To khai dang ky két hon. Néu ho so day du, hop 1€, cong chirc tu
phap - ho tich tiép nhan ho so viét Phiéu tiép nhén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay tiép nhan ho so, cong chirc tu phép -
h¢ tich bao cao Chu tich Uy ban nhén dan cap xa. Truong hop Chu tich Uy ban nhan
dan dong y giai quyét thi ky cap 02 Gidy ching nhan két hon cho ngudi ¢ yéu cau.
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Cong chure tu phap - ho tich ghi n6i dung dang ky vao S6 dang ky két hon; trao Giéy
chtng nhan két hon cho cac bén tai dia diém dang ky luu dong; cung cac bén két
hén ky vao S6 theo quy dinh. Tai muc “Ghi chii” trong S6 ding ky két hon ghi 1d
“Pang ky luu dong”.

- Truong hop ngudi yéu cau khong biét chit thi cong chire tu phap - ho tich tryc tiép
ghi To khai, sau d6 doc cho nguoi yéu cau nghe lai ndi dung va hudng dan ngudi d6
diém chi vao To khai. Khi trao Gidy ching nhén két hon, cong chure tu phap - ho

tich phai doc lai néi dung G1ay chtig nhan két hon cho ngudi yéu cau nghe va hudng
dan ngudi d6 diém chi vao SO dang ky két hon.

Cach thirc thue hién
Truc tiép tai dia diém dang ky két hon luu dong.
Thoi han giai quyét

Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop nhan hod 50 sau 15 gio ma khong giai
quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop can xac
minh diéu kién két hon ctia hai bén nam, nir thi thoi han giai quyét khong qua 05
ngay lam viéc.

Két qua thue hién
Gidy chtng nhén két hén.

MAu to khai diing ky lai két hon, moi ban xem chi tiét bén dudi, hoic tai file
dinh dang .doc dé in:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI KET HON

KINN QU B o s
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T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a dung sy that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé cam
doan cua minh.

Ngudi yéu cau

(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén)



Cha thich:
@) Ghi rd tén co quan dang ky lai két hon

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng trd; néu khong co noi dang ky thuong trd thi ghi theo
dia chi dang ky tam trd; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam tru thi
ghi theo noi dang sinh séng.

@) Ghi théng tin vé gidy to tiiy than nhu: ho chiéu, ching minh nhan dan hoic giay to hop
1 thay thé (vi du: Chirng minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh phé Ha Noi cap ngay
20/10/2004).

) Ghi rd tén co quan da ding ky két hon trugc day.

®) Chi khai trong truong hop biét rd.

* To khai dang ky két hon lai, moi ban tai file word dinh kém vé dé dién.

Mai thu tuc hanh chinh: B-BTP-277282-TT



