Thii tuc cAp thé Cin cwéc cong dian khi chua c6 thong tin trong
CSDLQG vé dan cw

Can cir vao quy dinh phap 1y cia Thong tu 66/2015/TT-BCA, Nghi dinh
137/2015/ND-CP, Thong tu 07/2016/TT-BCA, Thong tu 11/2016/TT-BCA, Thu tuc
cap thé Cian cudc cong dan khi chua c6 thong tin trong CSDLQG vé dan cu sé duoc
trién khai nhu sau:

Trwong hop ap dung
Tat ca cong dan Viét Nam tir 14 tudi tro 1én.
Co quan thue hién: Cong an huyén

Thanh phéin 1 bj ho so bao gom:

1. To khai Can cudce cong dan (ky hiéu 1a CCO1);
2. Phiéu thu nhan théng tin cin cudce cong dan (ky hidu 1a CCO2);

3. Ban sao van ban cua co quan c¢6 tham quyén vé viéc thay doi cac thong tin (n€u
co).

Trinh ty thue hién

Budce 1: Cong dan dién vao To khai Cin cude cong dan tai Trung tim Cin cudc
cong dan qudc gia, Tong cuc Canh sat, Bo Cong an.

Budc 2:

+ Can b0 tiép nhan kiém tra ho so ki€ém tra, doi chiéu thong tin vé cong dan trong
To khai can cudce cong dan voi thong tin trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cu dé
xac dinh chinh xdc nguo1i can cap thé:

Truong hop cong dan 1am thi tuc chuyén tir Chirng minh nhan dan 9 s6, Chtimg minh
nhan dan 12 sb sang thé Can cude cong dan thi can bo tiép nhan hd so ¢o trach nhiém
thu Chimg minh nhéan dan 9 s6, Chtrng minh nhan déan 12 s6 do cong dan ndp, theo
quy dinh tai Piéu 15, Thong tu 07/2016/TT-BCA, ngay 01/02/2016 cia Bo Cong an
sau d6 tién hanh nhu sau:
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1. P6i v6i Ching minh nhan dan 9 s6:

a) Truong hop Chtng minh nhan dan 9 s6 con 18 nét (anh, s6 Chtirng minh nhan dan
va chit) thi cat goc phia trén bén phai mit truée ctia Ching minh nhan dan d6, mdi
canh goc vudng 12 2cm, ghi vao hd so va tra Chtirng minh nhan dan da duogc cét goc
cho nguoi dén lam thu tyc. Ngay sau khi nhén Chimg minh nhén déan da cat goc hoic
sau d0, néu cong dan co yéu cau thi co quan tién hanh cat gdc Chtimg minh nhan dan
9 sb c6 trach nhiém cip gidy xac nhan sé Ching minh nhan dan cho cong dan;

b) Truong hop Chirmg minh nhan dan 9 s bi hong, bong troc, khong rd nét (anh, sO
Ching minh nhén dén va chi) thi thu, hity Chung minh nhén dén do, ghi vao ho so
va cap Gidy xac nhan s6 Chung minh nhan dan cho cong dan.

2. Péi v6i Chimg minh nhan dan 12 sb, cit goc phia trén bén phai mit trude cia
Chung minh nhan dan do, moi canh géc vudng bén phai 1a 1,5cm, ghi vao ho so, tra
Chung minh nhan dan da cat goc cho nguoi dén lam thu tuc.

3. Trudong hop cong dan mat Ching minh nhan dan 9 5O ma lam thu tuc cép thé Can
cudc cong dan thi khi cong dan co yéu cau co quan tiép nhan hd so ccap the Can
cudc cong dan co trach nhiém cip gidy s6 Chimg minh nhan dan 9 s da mat cho
cong dan.”

Truong hop cong dan thong tin co sy thay do6i, chua duoc cap nhat vao Co so dix
liéu quoc gia vé dan cu thi yéu cau cong dan xdc dinh thong tin chinh xac va Xuat
trinh cac gidy to hop phap vé nhiing thong tin can ghi trong To khai cin cude cong
dan.

Truong hop du diéu kién, thu tuc thi tién hanh thu nhén van tay, chup anh chan dung
ctia cong dan, Phiéu thu nhén thong tin cin cudc cong dan (miu CC02) chuyén cho
cong dan kiém tra xac nhan thong tin, in gidy hen tra thé Can cude cong dan cho
cong dan.

Truong hop du diéu kién nhung thong tin chua day du, chinh xéc thi hudéng dan cong
dan bo sung hoic ké khai lai. Néu thiéu gidy to lién quan theo quy dinh thi huong

dan bang van ban cho cong dan, ghi 16 ndi dung can bo sung.

Trudng hop qua d6i chiéu thong tin thay khong du diéu kién thi tra lai hd so cho
cong dan va ghi rd Iy do vao To khai can cudc cong dan.

Thoi gian tiép nhan ho so: Tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir ngay 18, tét).



Budc 3: Thoi gian tra két qua: Tir th 2 dén thir 6 hang tuan (trir ngdy 18, tét); noi tra
két qua tai co quan Cong an noi ti€p nhan ho so hodc tra qua duong buu dién.

Cach thirc thue hién

Truc tiép tai tru s& Cong an hoac cép luu dong tai cac dia diém can thiét.

Théi han gidi quyét

Theo quy dinh ctia Luat Can cudc cong dan (khong quéa 07 ngay lam vige).

Két qua thue hién

Thé can cudc cong dan.

MAu to khai cin cuéc cong dan, moi ban xem chi tiét bén duéi, hoic tai file

dinh dang .doc dé in:

Mau CC02 ban hanh kém theo
Théng tu s6 66/2015/TT-BCA ngay

15/12/2015
(Ma 56, ma vach PHIEU THU NHAN THONG TIN 17.
mot chiéu) CAN CUOGC CONG DAN
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5.86 CMND/CCCD da duoc cap:




19. Loai cép:........... 20.Cap lan thir:............c....oo.o.... 21.Don vilap:...cooeeeieieie
Céi phai Trd phai Gitra phai Nhan phai [Ut phai
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22. Can bd kiém tra 230 ,
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Ngwoi khai ky, ghi ro ho tén

* Moi ban tai to khai can cudce cong dan tai file word dinh kém vé dé dién.

Ma thu tuc hanh chinh: B-BCA-153652-TT







