
Thủ tục đề nghị mua bán, chuyển nhượng phần vốn góp giữa các 

thành viên góp vốn hiện tại và thành viên góp vốn mới của tổ chức 

tài chính vi mô 
 

Theo quy định pháp lý của Thông tư 10/2018/TT-NHNN Quy định hồ sơ, trình tự, 

thủ tục chấp thuận những thay đổi của tổ chức tài chính vi mô do Ngân hàng Nhà 
nước Việt Nam ban hành, Thủ tục đề nghị mua bán, chuyển nhượng phần vốn góp 

giữa các thành viên góp vốn hiện tại và thành viên góp vốn mới của tổ chức tài chính 

vi mô sẽ được triển khai như sau: 

  
Cơ quan thực hiện: Ngân hàng Nhà nước Việt Nam 

  

Thành phần 1 bộ hồ sơ bao gồm: 

  
1. Văn bản đề nghị chấp thuận mua bán, chuyển nhượng phần vốn góp, trong đó nêu 

rõ: (i) Tên, địa chỉ trụ sở chính của bên bán, bên mua, bên chuyển nhượng và bên 

nhận chuyển nhượng; tỷ lệ mua bán, chuyển nhượng phần vốn góp; tỷ lệ sở hữu và 
giá trị phần vốn góp của các thành viên góp vốn trước và sau khi mua bán, chuyển 

nhượng phần vốn góp; (ii) Lý do mua bán, chuyển nhượng; (iii) Thời điểm dự kiến 

thực hiện mua bán, chuyển nhượng; 
  

2. Quyết định của Hội đồng thành viên thông qua việc mua bán, chuyển nhượng 

phần vốn góp; 
  

3. Văn bản cam kết mua bán, chuyển nhượng phần vốn góp giữa thành viên góp vốn 

hiện tại và thành viên góp vốn mới; 
  

4. Văn bản của bên mua, bên nhận chuyển nhượng cam kết sử dụng nguồn tiền hợp 

pháp để mua, nhận chuyển nhượng phần vốn góp; 
  

5. Các văn bản, tài liệu chứng minh việc đáp ứng các điều kiện về thành viên góp 
vốn và tỷ lệ sở hữu vốn góp theo quy định của Ngân hàng Nhà nước về cấp Giấy 

phép, tổ chức và hoạt động của tổ chức tài chính vi mô, gồm: 
  

i) Hồ sơ thành viên góp vốn mới là tổ chức: 
  

- Giấy phép thành lập hoặc chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc văn bản tương 

đương; 
- Điều lệ của tổ chức; Văn bản ủy quyền người đại diện vốn góp tại tổ chức tài chính 

vi mô theo quy định của pháp luật; 
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- Sơ yếu lý lịch của người đại diện vốn góp theo mẫu quy định tại Phụ lục số 01 ban 

hành kèm theo Thông tư số 10/2018/TT-NHNN ngày 09/04/2018, lý lịch tư pháp 
theo quy định của pháp luật (bao gồm án tích đã được xóa và án tích chưa được xóa); 

- Bản sao Giấy chứng minh nhân dân hoặc thẻ căn cước công dân hoặc hộ chiếu của 

người đại diện hợp pháp của tổ chức và người đại diện vốn góp tại tổ chức tài chính 

vi mô; 
- Báo cáo tài chính đã được kiểm toán độc lập của năm liền kề năm nộp hồ sơ và 

Báo cáo tài chính đến thời điểm gần nhất (Báo cáo tài chính giữa niên độ hoặc báo 

cáo tài chính năm chưa kiểm toán độc lập) tính đến thời điểm nộp hồ sơ đề nghị nhận 
chuyển nhượng phần vốn góp (đối với thành viên góp vốn mới là doanh nghiệp); 

Báo cáo hoạt động trong 02 năm liên tiếp liền kề trước năm nộp hồ sơ (đối với thành 

viên góp vốn mới không phải là doanh nghiệp); 

- Văn bản của cơ quan có thẩm quyền của nước nguyên xứ cung cấp thông tin về 
tình hình tuân thủ pháp luật về hoạt động ngân hàng và các quy định pháp luật khác 

trong vòng 05 năm liên tiếp liền kề năm nộp hồ sơ đề nghị mua, nhận chuyển nhượng 

phần vốn góp (đối với thành viên góp vốn mới là ngân hàng nước ngoài); 

- Bảng kê khai người có liên quan của tổ chức theo mẫu quy định tại Phụ lục số 02 

ban hành kèm theo Thông tư số 10/2018/TT-NHNN ngày 09/04/2018; 

- Hồ sơ thành viên góp vốn mới là cá nhân: Sơ yếu lý lịch theo mẫu quy định tại Phụ 

lục số 01 ban hành kèm theo Thông tư số 10/2018/TT-NHNN ngày 09/04/2018, lý 
lịch tư pháp theo quy định của pháp luật; 

- Bản sao Giấy chứng minh nhân dân hoặc thẻ căn cước công dân hoặc hộ chiếu; 

- Bản kê khai người có liên quan của cá nhân theo mẫu quy định tại Phụ lục số 02 

ban hành kèm theo Thông tư số 10/2018/TT-NHNN ngày 09/04/2018. 
  

  

Trình tự thực hiện 

  

Bước 1: Tổ chức tài chính vi mô lập hồ sơ theo quy định gửi Ngân hàng Nhà nước. 

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận 
được hồ sơ, Ngân hàng Nhà nước có văn bản yêu cầu tổ chức tài chính vi mô bổ 

sung hồ sơ; 

Bước 2: Trong thời hạn 30 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ngân hàng Nhà 
nước xem xét chấp thuận đề nghị mua bán, chuyển nhượng phần vốn góp của tổ 

chức tài chính vi mô; trường hợp từ chối, Ngân hàng Nhà nước trả lời bằng văn bản 

và nêu rõ lý do. 

  



Cách thức thực hiện 

Gửi hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường bưu điện. 

  

Thời hạn giải quyết 

30 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

  

Kết quả thực hiện: Văn bản chấp thuận của Ngân hàng Nhà nước Việt Nam.  
  

Mẫu sơ yếu lý lịch người đại diện vốn góp của tổ chức tài chính vi mô, mời 

bạn xem chi tiết bên dưới, hoặc tải file định dạng .doc để in:  

  
 

 Phụ lục số 01 

 (Ban hành kèm theo Thông tư số …………/2018/TT-NHNN ngày ……/……./2018 
của Thống đốc Ngân hàng Nhà nước Việt Nam quy định về hồ sơ, trình tự, thủ tục 

chấp thuận những thay đổi của tổ chức tài chính vi mô) 

  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  
  

SƠ YẾU LÝ LỊCH 

 
 

1. Về bản thân 

- Họ và tên khai sinh 

- Họ và tên thường gọi 
- Bí danh 

- Ngày tháng năm sinh 

- Nơi sinh 

- Quốc tịch (các quốc tịch hiện có) 

- Địa chỉ thường trú theo hộ khẩu, địa chỉ theo chứng minh nhân dân và địa chỉ cư 

trú hiện nay 

- Số chứng minh nhân dân/thẻ căn cước công dân (hoặc hộ chiếu/ giấy tờ chứng 
thực cá nhân hợp pháp tương đương khác); Ngày, tháng, năm và nơi cấp chứng 

minh thư nhân dân/thẻ căn cước công dân (hoặc hộ chiếu/ giấy tờ chứng thực cá 

nhân hợp pháp tương đương khác) 



- Tên, địa chỉ của pháp nhân mà mình đại diện, tỷ lệ vốn góp được đại diện. 
  

2. Trình độ học vấn 

- Giáo dục phổ thông; 
- Học hàm, học vị (nêu rõ tên, địa chỉ trường; chuyên ngành học; thời gian học; 

bằng  cấp (liệt kê đầy đủ các bằng cấp)).    
  

3. Quá trình công tác: 

- Nghề nghiệp, đơn vị, chức vụ công tác từ năm 18 tuổi đến nay (2). 

  

STT Thời gian 

(từ tháng/năm 

đến 
tháng/năm) (3) 

Đơn vị 

công 

tác 

Chức vụ Lĩnh vực hoạt động 

của doanh nghiệp 

Ghi chú 

            

- Khen thưởng, kỷ luật, trách nhiệm theo kết luận thanh tra dẫn đến việc tổ chức tín 

dụng, chi nhánh ngân hàng nước ngoài bị xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh 

vực ngân hàng: 
  

4. Năng lực hành vi dân sự(4) 

  

5. Cam kết trước pháp luật 

Tôi cam kết: 

- Đáp ứng tiêu chuẩn, điều kiện để giữ chức danh … tại tổ chức tài chính vi mô.  
- Thông báo cho tổ chức tài chính vi mô về các thay đổi phát sinh liên quan đến nội 

dung bản khai trong thời gian Ngân hàng Nhà nước đang xem xét đề nghị của 

......... (tên tổ chức tài chính vi mô). 

- Các thông tin cá nhân Tôi cung cấp cho tổ chức tài chính vi mô để đề nghị Ngân 
hàng Nhà nước xem xét, chấp thuận dự kiến nhân sự là đúng sự thật. Tôi xin chịu 

trách nhiệm trước pháp luật về tính đầy đủ và chính xác của các thông tin kê khai 

nêu trên. 
  

…,ngày … tháng … năm ….. 

Người khai 

(ký, ghi rõ họ tên) 
  

Ghi chú: 

1. Người khai phải kê khai đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chịu trách nhiệm trước 
pháp luật và tổ chức tín dụng là tổ chức tài chính vi mô về tính đầy đủ và chính xác 

của hồ sơ, trường hợp không phát sinh thì ghi rõ không có. 



2. Người khai phải kê khai đầy đủ công việc, đơn vị công tác, các chức vụ đã và 

đang nắm giữ. 
3. Phải đảm bảo tính liên tục về mặt thời gian. 

4. Ghi cụ thể: đầy đủ/không đầy đủ/mất năng lực hành vi dân sự. 

Ngoài những nội dung cơ bản trên, người khai có thể bổ sung các nội dung khác 

nếu thấy cần thiết. 
  

 Mã thủ tục hành chính: NHNNVN-285202 

 


