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TOA AN NHAN DAN TO1 CAO Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 04/2018/NQ-HDTP Ha Néi, ngay 09 thang 8 nim 2018
NGHI QUYET

Ban hanh mét s biéu méu trong giai quyét viéc dan sy

HOI PONG THAM PHAN TOA AN NHAN DAN TOI CAO

Céin cir Ludt Té chire Toa én nhdn ddn ngay 24 thang 11 nam 2014;

Dé dp dung ding va théng nhat biéu mdu trong gidi quyét viéc dén su;

Sau khi co y kién cua Vién truong Vién kiém sdt nhdn dan téi cao va
B¢ trudng B Tu phdp,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh biéu miu trong giai quyét viéc din sy

Ban hanh 33 biéu miu theo Danh muc kém theo Nghi quyét nay.

Piéu 2. Hi¢u luc thi hanh

1. Nghi quyét nay da duoc Hoi ddng Thim phan Tda an nhén dan t6i cao

théng qua ngay 09 thing 8 nim 2018 va cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
01 thang 10 ndm 2018.

2. Bai bo céc biéu mau sé 92, 93 ban hanh kém theo Nghl quyét sb
01/2017/NQ-HDTP ngay 13 thang 01 nam 2017 cua Hoi dong Tham phan Toa 4n
nhan dan ti cao ban hanh mot s6 biéu mau trong té tung dén su.

3. Céc biéu mau ban hanh kem theo Nghi quyet nay dugc sur dung trong
qua trinh xem xét thy 1y, giai quyet vu;c dén sur tai Toa én nhan dan.

4. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng méc, d& nghi phan 4nh cho
Toa 4n nhén déin tdi cao (théng qua Vu Phap ché va Quan Iy khoa hoc) dé
hudéng din bd sung kip thoi.
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- Viin phing Chi tich nuéc;
- Viin phong Chinh phi (02 ban);
- Vién kiém sat nhan din t4i cao;
- B T phap;
- Cac TAND va TAQS;
- Céc Thim phén TANDTC;
- Cac dom vi thude TANDTC
- Céng TTDT TANDTC (¢ dang i),
- Lau: VT, Vu PC&QLKH (TANDTC),
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DANH MYC

33 BIEU MAYU TRONG GIAL QUYET VIEC DAN SU
(Ban hanh kém theo Nghz quyét 50 04/2018/1\@-1@2’?D
ngdy 09 thang 8 nim 2018 ciia Hpi dong Thém phén Toa dn nhén dén t6i cao)

M3u sé 01-VDS

Don yéu ciu gidi quyét viée dén sy

Méu s6 02-VDS

Don rit yéu cdu giai quyét viéc dan su

Mau s6 03-VDS

Gidy x4c nhan da nhin don yéu chu giai quyét viée din sy

| Miu sé 04-VDS

Théng béo sira dbi, bd sung don yéu cau giai quyét viée dén sy

Maiu sb 05-VDS

Théng béo ndp tidn tam {mg 1& phi yéu ciu giai quyét viéc dan sy |

Mau s6 06-VDS

Thong bio tra lai don yéu cdu giai quyét viéc dén sy

MAu s 07-VDS

Quyet dinh giai quyét khiéu nai, kién nghj viéc tra lai don yéu
cau giai quyét viéc dan sy (danh cho Tham phén)

Maiu sb 08-VDS

Quyt dinh gidi quyét khiéu nai, kién nghj viéc tr lai don yéu ciu
gidi quyét viéc dan sy (danh cho Chénh 4n)

Mau sé 09-VDS

Théng bio thu 1§ viéc dan su

Miu s6 10-VDS

Quyét dinh phan céng ngudi tién hanh t6 tung

Miu s6 11-VDS

Théng béo bd sung tai lidu, chimg cir

Mau s6 12-VDS

Quyét dinh yéu cau cung cép tai liéu, chimg cir

Maiu sé 13-VDS

Giéy triéu tdp nguoi lam chimg |

Maiu s 14-VDS

Quyét dinh trung ciu gidm dinh

Miu sb 15-VDS

Quyét dinh mé phién hop so thim giai quyét viéc dan su

| Miu s6 16-VDS

Quyét dinh hodn phién hop so thidm gidi quyét vide din sy

Maiu sb 17-VDS

Quyét dinh thay déi ngudi tién hanh td tung giai quyét viée din su 1
(danh cho Chénh 4n)

Mau sé 18-VDS

Quyét dinh thay déi nguén tlen hanh t6 tung gi&i quyét v1¢c dan sy
(danh cho Hoi dong giai quyét viéc dan sy)

Mau s6 19-VDS

Quyét dinh dinh chi viéc xét don yéu cau giai quyét viéc dan sy

Miu s6 20-VDS

Quyét dinh dinh chi giai quyét so thim viéc dan su

Miu sb 21-VDS

Bién ban phién hop so thim giai quyét viée din s:u

Miu sé 22-VDS

Quyét dinh so thAm giai quyét viéc dan sy

Miu sé 23-VDS

Quyét dinh mé phién hop phiic thim giai quyét vié;: dan sy




Miu s 24-VDS

Quyét dinh hoan phién hop phic thim giai quyét viéc dén sy

M3iu sé 25-VDS

Bién ban phién hop phtc thim giai quyét viéc dan sy

Miu sé 26-VDS

Quyét dinh dinh chi giai quyét phic thim viéc dan sy

Mau s6 27-VDS

Quyét dinh phiic thim giai quyét viéc dan su

Mau sé 28-VDS

Quyét dinh théng bio tim kiém ngudi ving mit tai noi cu tri

M3u s 29-VDS

Quyét dinh thdng béo tim kiém ngudi bi yéu ciu tuyén bd mét tich

Mau sé 30-VDS

Quyét dinh théng béo tim kidm ngudi bi yéu ciu tuyén b 1a da chét

Mau sb 31-VDS

Quyét dinh cong nhdn thuén tinh ly hén va sy thoa thuan clia
céc duong su

Mau sé 32-VDS

Quyét dinh céng nhan két qua hoa gidi thanh ngoai Tda 4n

Miu sé 33-VDS

Quyét dinh khéng cong nhan két qua hda gi4i thanh ngoi Toa 4n




Mau sé 01-VDS (Ban hanh kém th o Nghi quyét s6 04/201 8N Q-HDTP
ngéy 09 thdng 8 nam 2018 cia Hoi déng Tham phdn Toa an nhén dén téi cao)

CONG HOA XA BQI CHU NGHIA VIET NAM
Pge ldp - Ty do - Hanh phic

~ DONYEU CAU_
GIAI QUYET VIEC DAN SU
(Viv: S e, )P
Kinh giri: Toa 4n nhan din .....cceeviiiiinns @
Ngudi yéu cau gidi quyet viéc dan sy ...
DA CHE @ttt sa stttk a e saesnas
S6 dién thoai (Néu cO):..cvvvveeerrevrenenns ; Fax (n€u co)iviiniiiiiiiiciicieceice
Dia chi thur G180 1 (NEU CO):.n v eeeeeeeeete e e sseenssesssens
Téi (ching t6i) xin trinh bay véi Toa an nhin dan™ ........occeeveececerneennee,
viéc nhu sau:

- Nhitng van dé yéu cdu Toa an giai quyét:®

--------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Ly do muc dich, cin cir cla viéc yéu ciu Toa an giai quyét doi véi
nhimg vén dé néu trén: 0

.........................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Tén va dla chi ciia nhimg ngudi ¢6 lién quan dén nhimg vén d& yéu cu
Toa an giai quyet ®

-------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------

Tai liéu, chimg cir kém theo don yéu cau:"'?

Téi (chiing t8i) cam két nhimg 16 khai trong don 14 ding su thit.

....... , ngay...... thang...... nam........ """
NGUOI1 YEU CAU™



_ .Br) At 76 ng d2a s (vi dy: Yén ciu tuyép bd mét ngudi m

- Y L — | ! Ssp N
S S sl g pren 36 0140, 5

{1y Cie togl vide din sy wd ngadl yéu cdv yéa chu Toa 4n gidi quyét theo quy dinh ctia

g tich; yéu ciu hiy viée két
hén trai phap ludt; yéu cdu hiy bé nghi quyét cia Dai hoi ddng cd dong; yéu ciu tuyén bd
nop Aéng lao ddng vo hidy; ...).

(2) v (5) Ghi tén Toa 4n cd thiro quyén giai quyét vide din su; néu 12 Toa én nhén din
htzyén, quin, thi x3, thanh phé thuc tinh th ghi 10 tén Tda 4n nhén dén huyén, quin, thi x3,
thanh phé thuge tinh, thanh pho tryc thudc trung wong nio (vi du: Toéa 4n nhin din huyén
Thuéng Tin, thanh phd Ha Ni); néu 12 Toa 4n nhén din tinh, thanh phé tnre thuéc trung
wong thi ghi Toa 4n nbén dén tinh (thanh ph&) 46 (vi du: Toa 4n nhin din tinh Ha Nam).

(3) Néu nguéi yéu clu 1a cé phén thi ghi 15 ho tén, ngay thing nim sinh va sb chimg
minh thw phén diw/cin cude cong dan/hd chitu hojc gidy to tiy thin khic cia ngudi dé; néu
Ja co quan, td chirc thi ghi tén co quan, td chirc va ho tén cia ngudi dai dién hop phap cia co
quan, t& chirc d6. Néu ] ngudi dzi dién theo phép ludt thi sau ho tén ghi “- 12 ngudi dai dién
theo phép Iudt ciia ngudi ¢ quyén yéu ciu” va ghi rd ho tén ctia ngudi c6 quyén yéu ciu; néu
la ngudi dai dién theo dy quyén thi ghi “- 1 nguiri dai dién theo ty quyen cla ngudi ¢6
quyg yéu cdu theo vin ban ly quyén dvge xac lép ngay......." va ghi rd ho tén cla ngudi cb
quyén yéu cau. Truémg hop c6 nhicu ngudi ciing lam don yéu ciu thi dénh sé thirtr 1,2, 3,...
va ghi day &0 céc thong tin cla timg ngudi.

(4) Néu ngudi véu cdu 14 c4 nhén thi ghi ddy & dia chi noi cu tri, noi lam viée (néu
¢6) ciia ngudi d6 tai thoi diém lim don yéu cdu (vi du: thon Binh An, xa Phi Cudng, huyén
My Ditc, thanh phé Ha N§i); néu 1 co quan, th chire thi ghi dia chi try s& ca co quan, 13
chite d6 tai thoi diém lam don yéu ciu (vi dy: tru s& tai s6 20 phé Ly Thuong Kiét, quin
Hoan Kiém, thanh phd Ha Ngi).

(6) Ghi cu thé nhitng ndi dung ma ngudi yéu cdu yéu ciu Toa an giii quyét.
(7) Ghi 15 ly do, muc dich, cdn cir cia viéc yéu cau Toa an giai quyét vi¢c dan sy do.

(8) Ghi 15 ho tén, dja chi noi cu ), noi lam viée (néu ¢6) cba nhimg ngudi ma npudi
yéu cau nhin thiy c6 lién quan dén viéc giai quyét viéc dén sy do.

(9) Ghi nhimg thong tin khic ma ngudi yéu cdu xét thdy cin thiét cho viée giai quyét
yéu cau cia minh.

(10) Ghi rd tén cdc tai liéu, chimg cif kém theo dom yéu céu, 12 ban sao hay ban chinh,
theo thirter 1, 2, 3, ..... (vi du: 1. Ban sao Giz‘iy khai sinh ctia 6ng Nguyén Vin A; 2. Ban sao
gidy chimg nhin dang k¥ két hén ciia 6ng Trén Viin B va ba Pham Thi C; ....).

(11) Ghi dia diém, théi gian lam dom yéu cdu (vi du: Ha Ngi, ngay 08 thing 12 nim
2018; Hung Yén, ngay 18 thang 02 nam 2019).

(12) Néu ngudi yéu cdu 12 ca nhan thi phai ¢ chit ky hodc diém chi ciia ngun d6; néu
14 co quan, td chirc thi ngudi dai dién hop phép ctia co quan, td chirc dé phai ky tén, ghi 16 ho
tén, chirc vy cia minh va déng déu ctia co quan, td chirc d6. Trudng hop ngudi yéu cu la
doanh nghi¢p thi viéc sir dung con déq thuc hién theo quy dinh cla Lujt Doanh nghi¢p.
Truomg hop c6 nhiéu ngudi cing yéu cdu thi cing k¥ va ghi 13 ho tén cia timg ngudi vio
cudi don yéu ciu.






AW o) Méne 56 02-VDS, (Rim biamh kén ihee Nghi quyét s6 04/2018NQ-HDTP
 l n2éy 09 thing 8 ndm 2018 ciia Hi ding Iham phan Toa dn nhin ddn to: cao)

CONG HOA YA HOI CEU NGEIA VIET NAM
Poc I2p - Ty do - Hanh phiie

v e

DONRUT YEU CAU
GIAI GUYET VIEC DAN SU
(VI cormmesasmrssssmmssssssossassassssssassssns )»

--------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

S6 dién thoai (Néu CO)ummuremmcrrrrerererersenenn. s Fax (08U CO): v
Pia chi thu dién ti (néu co):

..........................................................................

Ngay .o thang ....... nam ........ , 181 (chiing 161) ¢6 don yéu ciu Toa an
nhAn din ....oooeevecrerienes giai quyét viée dan sy ¥

----------------------------------------------

..........................................................................................................

Vi vy, t6i (ching t6i) xin rit toan b (mot phan)(” .................... don yéu

cau ngay ... thang ........ NAM ...ocvvee. , d& nghi Toa an xem xét, giai quyét theo
quy dinh cﬁa phép luat.

.......... , NEAy......thang.....ndam .. ..
NGUOI RUT PON YEU CAU®



Hudng din sic dung méau s 02-VDS:

(1) va (5) Ghi logi vige dén sy ma ngudi rit don yéu cﬁu d2 yéu céu Tda 4n gidi quyét
theo quy dinh cta B lujt TS tung dén su (vi du: “Yéu cau tuyén bd mdt ngudi mit tich”; “Yéu
chu hily bo nghi quyét ciia Dai hdi ddng cd dong”; “Yéu clu tuyén bd hop ddng lao ddng v
higu™).

(2) Neu la Toa an nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh thi ghi 13 tén Toa
in nhin dén huyén, quin, thi x4, thanh phd thude unh,thAnhphamcmuocuung uong no
(vi du: Toa 4n nhin dén huyén Thudng Tin, thanh phd Ha Noi); néu 14 Toéa 4n nhéan din tinh,
thanh phé tryrc thuge trung wong thi ghi Toa 4n nhan dén tinh (thanh phé) d6 (vi dy: Toa 4n
nhin din tinh Ha Nam).

(3) Néu ngudi rit don yéu cdu la c4 nhin thi ghi 8 ho tén, ngdy théng nim sioh v s&
chimg minh thir nhén dén/ciin cuéc cong din/h chiéu hode gidy to tuy thén kbéc cba ngudi
d6; néu 1a co quan, td chire thi ghi tén co quan, td chirc va ho tén cta ngudi dai dién hop
phap clia co quan, td chirc 6. Néu 13 ngudi dai dién theo phap luit thi sau ho tén ghi “- 1a
ngudi dai di¢n theo phdp luft cta ngudi co quyén yéu ciu” va ghi 1 ho tén clia ngudi cé
quyén yéu cdu; néu Ja ngudi dai dién theo Gy quyén thi ghi “- 13 ngudi dai dién theo 1y quyén
cia ngudi ¢d quyén yéu cau theo van bén iy quyén dugc xéc 18p ngay.......” va ghi 16 ho tén
clia ngudi cd quyén yeu ciu. Trudmg hop ¢6 nhiéu ngudi cling it don yéu cau thi ddnh sb
thirtr 1, 2, 3,... va ghi diy di cic thong tin chia timg ngudi.

(4) Néu nguéi nit don yéu cﬁu la cd nhén thi %b.l diy du dia chi noi cu tri, noi lam viéc
(néu o) ciia ngudi do tai thai diém nit don yéu cau (vi dy: thén Binh An, xd Phi Cudmg,
huyén My i, thanh phé Ha N6i); néu 13 co quan, tb chirc thi ghi dia chi try s& ctia co quan, td
chirc d6 tai théi mém rit don yéu cdu (vi du: tru sé tai s& 20 phd Ly Thuimg Kiét, quin Hoan
Kiém, thanh pho Ha Noi).

é(6) Ghi ey thé Iy do xin rit don yéu chu (vi du: ngudi bi yéu clu tuyén bd mét tich da
g Ve, o)

(7) Truémg hop ngudi rit don yéu cdu nit mt phin yéu cu thi ghi rd ni dung phén
yéu cdu rit don.

(8) Néu ngudi rit don yéu ciu 13 c4 nhan thi phai ¢6 chir ky hoidc diém chi cia ngui
d6; néu 1a co quan, t chirc thi ngudi dai dién hop phap cia co quan, t6 chic phai ky tén, ghi
18 ho tén, chirc vy va dong déu ctia co quan, td chire d6. Trudmg hop ngudi rit don yéu ciu 12
doanh nghiép thi wéc s dung con dau thuc hi¢n theo quy dinh cta Ludt Doanh nghxép
Tnéxémg hop ¢6 nhiéu ngudi cing rit yéu cdu thi cing k¥ va ghi 15 ho tén ciia timg nguéi vao
cudi don.




Mdu s6 03-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/201&/NQ-HDTP
ngay 09 thing 8 nim 2018 cia Hpi dong Tham phan Téa dn nhén dan 16i cao)

TOA AN NHAN DAN.......... ® CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
] ch ldp - Ty do - Hanh phuc
So: ...../GXN-TA i R
....... , Ngay...... thang ...... ném......
GIAY XAC NHAN
DA NHAN DON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU
101 0 s
DA ChE oo eeeemssessmesmnrssnssssessss s rss s
Ngay....... théng vieee DA ... ., Toa 4n nhén dan..........ccceeeeen. nhén
duge don yéu cau cua ............ deé ngay ..... thang ..... ndm ., nop tn,rc
tlep/do dich vu buu chinh chuyén dén/bing phuong thirc giri true tuyen yéu ciu
Toa an giai quye BT et e e esesesses st sssessms et abe s s s sessstrosSbets e semeeremaeenmaeee
Toa an nhén dan............. . s& tién hanh xem xét don yéu cau
theo quy dinh cia phép luat th tung dan su
Noi nhn: NGUOT NHAN DON™
- Nhu kinh giri;® (Ky tén, ghi rd ho tén, déng dau)
- Lawru: VT, hd so viée din sy,



Hurgng din st dung may sé 03-VDS.

13- .

(1) Ghi tén Tda 4n nhén don yéu cdu gidi quyét viéc din sy; néu 12 Téa 4n nhin déin
huyén, qqan, thi x4, thanh ph6 thudc tinh thi ghi rd tén Toa 4n nhin din huyén, quin, thi x4,
thanh phé thuge tinh, thanh phd tnge thude trung wong nio (vi dy: Toa 4n nhin dén huyén
Thuémg Tin, thanh phd Ha Noi); néu 12 Toa 4n nhén din tinh, thanh phé tnre thude trung
uong thi ghi Toa 4n nhin dan tinh (thanh phd) d6 (vi dy: Toa 4n nhén dén tinh Ha Nam).

(2) va (3) Néu ngudri ndp don yéu ciu 13 c4 nhén thi ghi rd ho tén va dia chi noi cur tr,
noi lam vige (néu c6) cia ngudi d6; néu 1a co quan, 18 chire thi ghi tén, dia chi try s cta co
quan, & chite 6 (ghi theo dom yéu cdu). Néu gid ngudi dai dién theo phép luit thi sau ho tén
ghi - 14 ngudi dai dién theo phdp lufit cia ngudi ¢6 quyén yéu cdu” va ghi rd ho 1én cua
ngudi ¢o quyén yéu cau; néu giri ngudi dai dién theo uy quyén thi ghi “- 1a ngudi dai dién
theo liy quyén clia ngudi c6 quyén yéu céu theo vin ban iy quyén duge xéc l3p ngdy......" va
ghi 16 ho tén clia ngudi ¢6 quyén yéu céu.

(4) Néu 13 cd nhén thi ghi ng/ba ma khong ghi ho tén; néu 12 co quan, t chirc thi ghi
tén clia co quan, to chirc dé.

(5) Ghi loai viée dan syr (vi du: “tuyén bd mdt ngudi 12 d chét”; “hity bo nghi quyét ciia
Hoi dong thanh vién theo quy dinh ciia phap ludt vé doanh nghiép”; “tuyén b théa ude lao dong
tip thé vo hiéu™).

(6) Truomg hop dom yéu cu gin qua Cdng thong tin dién tir clia Toa 4n thi ghi dia chi
thu di¢n tr i déng ky coa ngudi yéu cau,

(7) Céng chire thude b phéin hanh chinh-tu phép ciia Toa dn nhidn don ky, ghi rd ho tén
va déng diu treo ciia Toa dn.




Ndu 56 04-VDS (Bon hanls iéxs ilec Ngh i i quyét s 04/2018/NQ-HBTP
nya'y 09 ihing 8 ném 2018 cia 163 dong Thim phdn Téa dn nhdn dén t6i cao)

TOA AN NHAN BAN .......... o CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tu do - Hanh phic
So:..../ TB-TA —
......... , Ngay...... thang ...... nam......
) THONG BAO _ S
SUA O, BG SUNG DON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU
KGNR BUED v esessesessessssssssasssssessssesssas s sses e ess b sssan s sar s sats e
DA CRE) ettt ses st a s r s sa s e ettt sees
Ngay....... thimg ....... NAM.....co.u0. , Toa an nhan dan..............cc...o.ee, da
nhin dugc don yéu ciu gii quyet vuq:c dan sir dé ngay...... théng ..... ndm.......
2™ ndp truc ttep/do dich vu buu chinh chuyén denfbéng phuong
thirc giri truc tuyén yéu cdu Toa én giai quyét’ S ——
Sau khi xem xét don yéu ciu, Toa &n nhin dan......ccocoovoveveveceeeeesrrennnne,

nhén thiy néi dung don chua ding quy dinh tai khoan 2 Diéu 362 B6 ludt Td
tung dén sur.

Cin cit khoin 1 Didu 193, khoan 2 Didu 362, khoan 2 Diéu 363 B luat TH

-~ 2
tung dén syu, Toa an nhan dan .................. yéu cau'®.....
stra di, bd sung don yéu cau giai quyét viéc dan sy, cu thé:"
I —— e ——— S SUUU—
e PR i k83 me R R SR TR Sy w vy S B+
. [F—— S A ————————

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhin duqc thong bao néy, néu®
........................ khong sira d6i, bd sung don yéu ciu giai quyét viée din sur
thi Toa 4n tra lai don yéu ciu ciing céc tai liéu, chimg cir kém theo (néu co), trir
tnromg hop c6 trd ngai khich quan hodc sur kién bét kha khang,

Noi nhin: THAM PHAN ,
- Nhu kinh gii; (Ky tén, ghi rd ho tén, dong ddu)
- Luu: VT, hd so viéc dan sy,



Biedng dan si cung miu sb 04-VDS:

(1) Ghi tén Téa 4n ra thong bdo; néu la Téa én nhin din huyén, quan, thi x3, thanh phd
thudc tinh, thanh phé truc thugc trung wong thi ghi 16 tén Tda 4n nhan dan huyén, quan, thj x&,
thanh phé thudc tinh, thanh phé tnre thude trung wong ndo (Vi du: Téa 4n nhin din huyén
Thudmg Tin, thanh phé Ha N§i); néu I2 Toa 4n nhin dan tinh, thanh phé tnye thue trung uong
thi ghi Toa 4n nhén dan tinh (thinh phé) d6 (Vi du: Toa 4n nhin din tinh Ha Nam).

(2) va (3) Néu ngudi yéu ciu la cd nhin thi ghi rd ho tén va dia chi noi cu trii, noi lam
viéc (néu c6) clia ngudi d6; néu 12 co quan, t chirc thi ghi tén, dja chi try s& cia co quan, td
chire 46 (ghi theo don yéu ciu). Néu giri ngudi dai dién theo phap lujt thi sau ho tén ghi “- 12
nguoi dai di¢n theo phdp lujt cla ngudi ¢b quyén yéu cau” va ghi r§ ho tén cla ngudi cb
quyén yéu cdu; néu giri ngudi dai dién theo Uy quyén thi ghi “- 12 ngudi dai dién theo uy
quyén cila ngudi cé quyén yéu ciu theo van ban ty quyén dugc xic lip ngay.......” va ghi rd
ho tén ciia ngudi cb quyén yéu chu.

(4), (6) va (8) Néu 14 ca nhin thi ghi éng/ba ma khong ghi ho tén; néu 1 co quan, to
chiic, thi ghi tén ctia co guan, td chitc d6.

(5) Ghi loai viéc din sy (vi du: “tuyén b6 mdt ngudi 1 di chét”; “hiy bo nghj quyét ciia
Pai hoi ddng cd ddng”; “tuyén bd hop ddng lao ddng vb higu™).
(7) Ghi nhitmg ndi dung yéu cau sira d6i, bd sung.



Méu 56 05-VDS (Ban hémh kém theo Nghj quyét s6 04/2018/NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 ndm 2018 ciia Hoi dong Thim phdn Toa dn nhén dén 181 cao)

——— e ———— ———— T — * -

TOA AN NHAN DAN ...... " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Bje lap - Ty do - Hanh phuac
S0: ceeee TB-TA
...... , NEAY...... thang ...... ndm .......
THONG BAO

NOP TIEN TAM UNG LE PHI YEU CAU GYAI QUYET VIEC DAN SU

T o N

Dia Tt S
Sau khi xem xét don yéu cdu giai quyét viéc dan su cta™.......cooooeevoeen.
dé ngay......thang......... nim............ va céc tai liéu, chimg cir kém theo.

Cin cir khoan 2 Piéu 146 va khoan 4 Piéu 363 Bo ludt Té tung din su;
khoan 5 Biéu 7, Diéu 17 va Diéu 36 Nghi quyét s6 326/2016/UBTVQH14 ngay
30-12-2016 cia Uy ban Thuong vu Qudc hdi quy dinh vé mitc thu, mién, giam,
thu, ndp, quan ly va sir dung an phi va 1€ phi Toa an.

Toa 4n nhan dan..........cevveeeeeennn. théng bdo cho®™ ............... biét,
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhian dugc théng bao nay, phai dén
tru s& Chi cuc/Cuc thi hanh 4n dan SU'® oo , dja chi:
ceveeeesenieanense.. @€ NOP tién tam (mg 1€ phi yéu cdu giai quyét viée dén sy Ja:
................ (bAng Chil: .......ceoverveererecrnecnnnn) VA NOP cho Toa 4n bién lai thu tidn
tam tmg 1¢ phi yéu cdu giai quyét viéc dén sy, trir trudmg hep c6 1y do chinh déng.

Toa 4n thu 1y don yéu cau cta™ ..., khi nhin duoc bién lai
thu tién tam ‘mg 1€ phi yéu cau giai quyét viéc din su.

Noi nhin: THAM PHAN

=R 5 tén, ghi ré ho tén, déng da
- Lwu: VT, hd so viée din su. (Ky tén, g 0 tén, dong dau)



Hicomg dén six dung miu sé 05-VDS:

(1) Ghi tén Toa én ra thdng bo; néu Ja Toa 4n nhin dén huyén, quén, thi x4, thanh phd
thudc tinh, thanh phd tiye thudce trung wong thi ghi rd t8n Toéa an nhén din huyén, quén, thi
x4, thanh ph6 thuécﬁnh,thénhphéﬁucthuéctmnguongnﬁo(vi du: Toa 4n nhén dén huyén
Thudng Tin, thanh phé Ha Noi); néu 12 Toa 4n nhén din tinh, thanh phé truc thuje trung
uong thi ghi Toa 4n nhén din tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa én nhan dén tinh Ha Nam).

(2) va (3) Néu ngudi yéu céu 12 ¢4 nhilu thl ghi 1 ho tén va dja chi noi cw tri, noi lam
vige (néu c6) clia ngudi d6; néu 14 co quan, td chirc thi ghi tén, dja chi try s& clia co quan, t
chirc d6 (ghi theo dom yéu cau). Néu giri ngudi dai dién theo phép lujt thi sau ho tén ghi “- 14
ngudri dai dién theo phap lujt clia ngudi ¢6 quyén yéu cdu” va ghi 10 ho tén clia ngudi cb
quyén yéu cu; néu gl ngudi dai dién theo vy quyén thi ghi “- 12 ngudi dai dién theo Uy
quyén cla ngudi cb quyén yéu ciu theo van ban iy quyén duge xdc 18p ngdy.......” va ghi 13
ho tén ciia ngudi cé quyén yéu ciu.

(4), (5) va (7) Néu 1a cé nhén thi ghi dng/bd ma khong ghi ho tén; néu 14 co quan, tb
chirc thi ghi tén ciia co quan, to chirc dé.

(6) Ghi 1o tén, dja chi ctia Chi cyc hodic Cuc Thi hanh 4n ddn sy c6 thdm quyén thu tam
{mg 1& phi giai quyét viéc din su; néu 13 Chi cuc Thi hanh én dan sy thi ghi rd Chi cyc Thi
hanh &n dan sy huyén ndo thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong ndo (vi dy: Chi cyuc
Thi hanh 4n din s huyén X, tinh H); néu 1a Cyc Thi hinh 4n dén sy thi ghi rd Cyc Thi hanh
4n dén sy tinh, thinh phé tnre thudc trung wong ndo (v du: Cuc Thi hanh 4n din sy thanh
phd Ha Ngi).



Mdu s6 06-VDS (Ban himh kém theo Nghi quyét s 04/2018/NQ-HDTP
ngdy 09 thang 8 ndm 2018 ctia Hii dong Tham phin Toa dn nhan din 16i cao)

PUS—

TOA ANNHANDAN ... ® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phie

Sé:..../TB-TA

, _ THONG BAO o
TRA LAI DON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU
KANR G s ecesesensssssesesststssssssssssasesess s ssssesssses st ssssssseessnessensnsesssnsnnes
DA CHEY 1o serse s ees s rensesesesesessassenses e s eraes s s e s essenseressensenesenseren
Sau khi xem xét don yéu cau giai quyét viéc dan sycua ... saseses dz:‘a
ngz‘xy ........ thang ....... NAM...veernrenes va céc tai li¢u, chimg cir kém theo (néu cd) vé
viéc yéu cau Toa an giai quyet(” .............................................................................

Xét thdy, don yéu cdu giai quyét viéc dan sy thude truomg hop™®
Cancit'............... khoan 1 Didu 364 B§ luat T4 tung dén su.

i T T S —_ tra lai don yéu ciu gidi quyét vide
dén su cling céc tai lidu, chimg cir kém theo (néu co).

..................

Trong thai han 10 ngay, ké tix ngay nhan duoc Théng béo nay, nguorl
yéu cau c6 quyén khiéu nai, Vién kiém st co quyen kién nghi voi Toa 4n

nhin dan.........cooeeviiiinne. vé viéc tra lai don yéu ciu.

Noi nhgn: THAM PHAN ’

- Nhu kinh giri; (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)
- Vién kiém sét nhin din cing cap,

- Luu: VT.



Ypimg div sic durg mibu s 8 95-VD5:

(1) Gbi tén Toa 4n ra théng bdo; néu 14 Toa an nhin din huyén, quén, th;xithénhpm
thudc tinh, thanh phd truc thude trung uong thi ghi 15 tén Toa 4n nhén din huyén, quin, thi
X3, thanh phd thudc tinh, thanh phé e thude trung wong nio (vi du: Toa 4n nhin din huyén
Thuémg Tin, thinh phé Ha Néx) néu [a Téa 4n nhén dan tinh, thanh phé tryc thude trung
uong (hi ghi Tda én nhén dan tinb (ibanh phd) d6 (vi dy: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) va (3) Neungum ycucaulacanhanﬁugmhownvad)achnnmcutru,nm lam
viée (néu c6) ca ngudi d6; néu 1a co quan, 16 chizc thi ghi tén, dia chi try s& ciia co guan, td
chitc 46 (ghi theo don yéu ciu). Néu giri ngudi dai dién theo phap lut thi sau ho tén ghi “- la
ngudi dai dngn theo phép Judt cla ngudi c6 quyén yéu ciu” va ghi 1o ho tén clia ngudi ¢
qu)én yéu cau; néu gm ngum dai dién theo uy quyén thi ghi “- 1a ngudi dai dién theo Uy
quyén cua ngum ¢6 quyén yéu cidu theo vin ban uy quycn duge xdc lap ngay.......
thing......nAm........ * va ghi rd ho tén cia ngudi cd quyen yéu cau.

(4) Néu 14 cé nhan thi ghi 6ng/ba ma khdng ghi ho tén; néu 13 co quan, t chirc, thi ghi
tén cua co quan, to chirc do.

(5) Ghi loai viéc din sy (vi dy: “tuyén bd mdt nguisi mat tich”; “hity bo nghj quyét cha Dai
héi ddng ¢b dong theo quy dinh cia phap luit doanh nghiép™; “tuyén bd hop dong lao ding vo
higu"),...

(6) Ty timg truémg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 364 B luit T6 tung dén sy ma ghi
rd ly do tra lai dom yéu cau.

(7) Thy timg trudmg hop ma ghi diém twong img cta khoan 1 Diéu 364 B§ luft T6 tung
dén sur.



Méu 56 07-VDS (Ban himh kém theo Nghi quyét 56 04/2018INQ-HDTP
ngdy 09 thing 8 ndm 2018 ciia Fgi déng Thim phén Toa dn nhdn dén t6i cao)

TOA AN NHAN DAN.... CONG BOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
) Boc lap - Tw do - Hank phite
$6: ...t /QD-GQKND
......... , ngay..... thang ..... nam .....
QUYET PINH

GIA QUYET KHIEU NAL KIEN NGHI®
VIEC TRA LAI 20N YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU

TOA AN NHAN DAN..........
Cincd™ ............. Piéu 194 va khoan 3 Didu 364 Bo ludt T6 tung din sy;
Sau khi nghién ctru don khiéu nai ngy.......... thang........... F1%:17 I
cta® ... sesonssassonevess , vin ban kién nghi $8....edve.. NEAY.........thaNg,....... nam.........
ctia Vién kiém sét nhan dan ........ccccereee dbi véi Théng béo tra lai don yéu ciu
gidi quyét viée dén syt s6....../TB-TA ngay........thang.........nAm......... clia Toa 4n
NhAN dAN....eueseeeenereeens va cic tai liéu, chimg cit ¢6 lién quan dén viéc tra lai don

yéu cdu; v kién ciia ngudi khidu nai, ¥ kién cia dai dién Vién kim sat tai phién
hop gii quyét khiéu nai, kién nghi;

XELBAYT) ....ooooorrcrreresssssesnssessasnssbessssesssbessssessasessssssasesssesssessssssasessassssassssssace
QUYET PINH
DIZU 1P sttt nn e s
Pidu2 .o, c6 quyén khiéu nai, Vién kiém sét c6 quyén kién nghi
véi Chanh &n Tda an nhan dan‘ ....coeerirernrnnrnnnne, xem xét, giai quyét
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhén duge Quyét dinh nay.
Neinhgn: THAM PHAN ’
- Nguoi khiéu nai; (Ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)

- Vign kiém sit nhin din cing cép;
- Luu: Hb so gidi quyét khiéu nai.



Hicong din sic dung miu sé 07-VS: _

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu la Toa 4n nhén din huyén, quén, thi x4, thinh phd
thujc tinh, thinh phd tryc thuje trung wong thi ghi 15 tn Toa 4n nhén dén huyén, quin, thi
x3, thanh phé thudc tinh, thanh phé tryc thude trung wong nao (vi du: Téa 4n nhin din huyén
Thuong Tin, thanh pht Ha N§i); néu 12 Toa dn nhén dén tinh, thanh phd tryc thude trung
uong thi ghi Toa 4n nhén dan tinh (thanh pho) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam),

(2) O thir nhét ghi s, & thit hai ghi nim ra quyét dinh.
~(3) Néu chi gidi quyét khiéu nai thi ghi "GIAI QUYET KHIEU NAI”; néu chi gis
quyét kién nghj thi ghi “GIAI QUYET KIEN NGHI".

(4) Thy timg truong hop ma ghi cy thé cdc diém, khoan ctia Didu 194 Bo luat TS tung
dén sy.

(5) Néu ngudi khiéu nai 12 cd nhén thi ghi r bo tén va dja chi noi e tril, noi lam viée (néu
¢6) ciia ngudi d6; néu 1a co quan, 16 chirc thi ghi tén, dia chi tru sér ciia co quan, t chirc d6 (ghi
theo dom yéu céu). Néu ngudi khiéu nai 14 ngudi dai dién theo phép Juat thi sau ho tén ghi - 1a
ngudi dgi di¢n theo phép ludt clia ngudi ¢ quyén khiéu nai” va ghi 15 ho tén ctia nguéi c6 quyén
khiéu nai; néu ngudi khiéu nai 13 ngudi dai dién theo iy thi ghi “- 12 ngudi dai dién theo
By quyén cla ngudi c6 quyén khiéu nai theo viin ban By quyén duoc xac 1dp ngay......” v ghi 16
ho tén ciia ngudni cb quyén khifu nai; trudng hop chi gidi quyét kién nghj cia Vién kiém sét thi
khong ghi ndi dung nay.

(6) Ghi s6, ky hi¢u, ngdy, théng, nim cta vin ban kién nghj va tén Vién kiém st ra van
ban kién nghi; tnrémg hop chi gidi quyét khi¢u nai thi khong ghi ndi dung nay.

(7) Ty timg trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 364 B ludt Té tung dén sy ma ghi
ndi dung cu thé.

(8) Ty timg trudmg hop ma ghi két qua giai quyét khiéu nai, kién nghj theo quy dinh
tai diém a hodc b khoan 4 Picu 194 B$ luét T6 tyng dén sy.

(9) Ghi ho tén ngudi khidu nai (vi du: Ong Nguyén Vin A).

(10) Ghi tén Toa 4n trén mét cp tryc tiép cia Toa 4n ra Quyét dinh gidi quyét khiu
nai, kién nghi viéc tra lai dom yéu cau.



Méu 56 08-VDS (Ban hinh kém theo Nghi quyét s6 04/201&NQ-HDTP
ngdy 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi ding Tham phdn Toa dn nhén din 16i cao)

TOA AN NHAN DAN...."Y CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) = Pic ldp - Ty do - Hanh phic
88: .vvunt... /QD-GQKNP
......... , ngay..... thang ..... nam .....
QUYET DINH

GIAI QUYET KHIEU NAI KIEN NGH]”
VIEC TRA LAI DPON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU

~ CHANHAN
TOA AN NHAN DAN....cccvecensersrans

Can ct™” . ...B& At TH tung dén sy;

Sau khi ng,hlen ctru don khneu nai ngay......,.... thang........... NaAM.......o....
cia® ... L , vin ban kién nghj $6....../...... ngay....... théng ....... nam.........
ctia Vién kiém sét nhdn dan'® o doi vai Quyet dinh giai quyét
khleu nai, kién nghi” viée trd lai don yéu ciu gii quyét viéc din su
§0uef o /QD-GQKN ngay....... thang....... nam....... cia Toa dn nhén dén
T —— va cac tai liéu, ching cr ¢6 lién quan dén viéc tra lai
don yéu cau

D G OO OSON

QUYET DINH

DIEU L™ oottt et sttt

31 O O U
Noi nhin: CHANH AN 2

- Ngudi khiéu nai; } 1én, ghi ré ho tén, dong da
- Vién kiém sét nhan dancungcép, (Ky tén, g o fen, dong daw)
- Téa an nhan din""...........

- Liru: Ho s gidi quyé! khtcu nai.



Fiucdug 0Gn s Fieng mau 56 08-VDS:

(1) Ghi tén Toa n ra quyét dink; néu la Toa 4n nhin dén tinh, thanh phé truc thuje
trung vong thi ghi 18 Tda 4n nhin din tinh (thénh phd) 46 (vi dy: Tda 4n nhén dén tinh
Hung Yén); néu 14 Toa 4n nhin din cdp cao thi ghi r5 Toa &n nhén dén cdp cao nao (vi dy:
Toa 4n nhan dan cép cao tai Thanh phd Hd Chi Minh) hosc ghi Toa 4n nhén dén i cao.

Q)f)thﬁnhétghisé.&tht’xhaighinﬁmmquyétdinh.

(3) Néu chi giai quyét khiéu nai thi ghi “GIAI QUYET KHIEU NAI"; néu chi giai
quyét kién nghj thi ghi “GIAI QUYET KIEN NGHI”.

(4) Tty timg truémg hop ma ghi oy thé céc diém, khoan cia Diéu 194 Bf luit Té tung
dan sy.

(5) Néu nguti khiéu nai 12 cé nhén thi ghi rd ho tén va dia chi noi cu tri, noi 1am viée (néu
¢6) ctia ngudi d6; néu 1 co quan, 1§ chire thi ghi tén, dia chi try s& cuia co quan, td chirc d6 (ghi
theo don yéu cau). Néu ngudi khiéu nai 14 nguii dai dién theo phap ludt thi sau ho tén ghi “- 1
ngudr dai dién theo phap ludt ciia ngudi ¢6 quyén khiéu nai™ va ghi 16 ho tén ciia ngudi ¢6 quyén
khiéu nai; néu ngudi khiéu nai 12 ngudi dai dién theo ty quyén thi ghi “- 1A ngudi dai dién theo
{ty quyén clia ngudi ¢6 quyén khiéu nai theo van ban tiy quyén duoe xdc lp ngly.......” v2 ghi 16
ho tén ciia ngudi c6 quyén khiéu nai; tnrdmg hop chi gidi quyét kién nghi ciia Vién kiém sét thi
khdng ghi ndi dung nay.

(6) Ghi sb, ky hiéu, ngay, théng, nim ciia viin bin kién nghi va tén Vién kiém st ra viin
ban kién nghi; mrbnghqpchigiéiquyetkhiéunaithikhéngghinéi dung nay.

(7) Ghi twong tw nhu hudng din tai diém (3)

(8) Tty timg trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 364 Bj lujt TS tung dén sy ma ghi
noi dung cy the.

(9) Thy timg trudmg hop ma ghi két qua gidi quyét khiéu nai theo quy dinh tai diém a
hodc b khodn 6 Diéu 194 B luét T tung din su.

(9) Truémg nop gidi quyét khiéu nai, kién nghj theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 194 Bj
lut TG tung dén syr thi ghi “Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky.”. Trudng hop
gidi quyét khiéu nai, kién nghi theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 194 Bj luit TS tung dan sy thi
ghi “Quyét dinh ndy 1a quyét dinh cudi cing, ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.”.

(10) Ghi ho tén ngudi khiéu nai (vi dy: Ong Nguyén Vin A).

(11) Ghi tén Toa én ¢4 ra quyét dinh tra lai don yéu cdu.

(12) Trudmg hop Chénh 4n iy quyén cho Phé Chénb 4n ky quyét dinh thi ghi:

“KT.CHANH AN
PHO CHANH AN”



Méu 56 09-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP
ngéry 09 thing 8 nam 201 8 cuia Hpi dong Thcim phan Toa dn nhén dén t6i cao)

TOA AN NHAN DAN...... 0 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc ldp - Tw do - Hanh phic
So:..../TB-TA
. NEAay...... thang ...... nam......
THONG BAO
THU LY VIEC DAN SU
KADB GUP ..t sa s sssssssssasssss s ss s sn s s
DA CHE™ oot ssae e sab s sss s e
Ngay......thang......ndm....... , Toa an nhdn dan..............ocovevvnviinnnnne
da thy 1y viée dén su sd:..../... J'TLST-. e VB VIEC s
Theo don Y8u cau Cla'™...... ..o e sses e sesenens
DA CHE™ ettt e sssss e sa s R b e b e s et et eneneas
N0 1M VIS (NBU COY® ..ottt ses s
S dién thoai (néu c6): ............ 3 80 FAX (DU CO): couveerecrererererereeseeirenesenns
Dia chi thir G180 tlf (N1 CO):u.umvereveeveciesraesesseesssessesssssessessessseesmesmessesssens

Nhimg vaq dé cu thé ngudi yéu cau giai quyét viéc din sy yéu ciu Toa 4n
gidi quyét bao g6m:(9)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Kém theo don yéu ciu %lal quyet viée din su, ngudi yéu ciu da nop cac
tai liéu, chimg cir sau day:"

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Cin ot Didu 365 Bd luat Té tung dan su, Toa 4n nhén dan ...
thong bao cho ™ ..o dugc biét.

_Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhin duge Théng béo nay, nguoi co
quyen lgi, nghia vu lién quan phai ndp cho Toa an nhan dan"?......... van ban v&
y kién cia minh dbi véi yéu ciu clia ngudi yéu cdu va cac tai lidu, chtmg cu
kém theo (neu c6). Truomg hop cén gia han thi phai cé don xin gia han gui cho



Tda 4n néu 1d 1y do dé Toa 4n xem xét.
Hét thoi han 15 ngay néu trén ma ngudi duge thdng béo khong nép cho
Toa 4n van ban vé y kién cuia minh 46i véi yéu cau cua ngudi yeu céu thi Toa

4n cin cr vio céc tai lidu, chimg ¢k ¢6 trong ho so viée din su dé giai quyét
theo quy dinh cuia phép luat.

Noi nhin: THAM PHAN

- Nhur kinh giri; ) tén, ghi rd ho tén, déng ddu
- Vién kiém sat nhin dén cling cép; Ky tén g ' g &

- Lwu: Hd so viée dén sy,



Hudng dan si dung mau sb 09-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra thong béo thy 1f; néu 13 Toa én nhin din huyén, quin, thj x4,
thinh ph# thudc tinh thi ghi 16 tén Toa dn phan dén huyén, quin, thi x4, thinh pho thudc tinh,
thanh phé trye thude trung wong nio (vi du: Téa dn nhin din huyén Thuong Tin, thinh phd
Ha N§i); néu 4 Toa 4n nhin dén tinh, thinh phd trye thude trung vong thi ghi Toa 4n nhin
dén tinh (thanh phé) d6 (vi dy: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) va (3) Ghi tén pgudi yéu ciu, ngudi ¢b quyé'n I, nghfa vy lién quan; néu 1a ¢4 nhén
thi ghi ho tén va dia chi noi cv trd, noi lam viée (néu c6) cia ngudi 46; néu 1 co quan, b
chirc thi ghi tén, dia chi tru s& clia co quan, 15 chirc d6 (ghi theo don yéu cau). Trudmg hop
giri ngudi dai dién theo php lujt clia ngudi cé quyén yéu chu, ngudi ¢6 quyén loi, nghia vy
lién quan thi sau ho tén ngudi duge gir ghi “- 12 ngudi dai dién theo phap luat cla ngudi ¢6
quyén yéu cau” hogc “- 1a ngudi dai dién theo phép ludt cha ngudi ¢ quyén lgi, nghia vu lién
quan” va ghi 15 ho tén cia ngudi cé quyén yéu cdu hojic ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién
quan; néu giri ngudi dai dién theo Gy quyén thi ghi “- 14 ngudi dai dién theo by quyén cla
ngudi c6 quyén yéu cdu theo vin ban dy quyén dugc xéc 14p ngdy......." hofic “- 1a ngui dai
dién theo iy quyén clia ngudi cd quyén lgi, nghia vy lién quan theo vin ban dy quyén duge
Xic 13p NEAY......." va ghi rd ho tén cla ngudi 6 quyén yéu ciu hoic ngudi cé quyén lgi,
nghia vu lién quan.

(4) O thir nhét ghi s6,  thir hai ghi n&m, & thtr ba ghi ky hiéu loai viée thu 1y; néu vé dan sy
thi ghi “DS™; néu vé hon nhin vi gia dinh thi ghi “HNGD™; néu vé kinh doanh, thwong mai thi
ghi “KDTM”; néu vé lao dgng thi ghi “LD” (vi dy: s 182018/TLST-HNGD).

(5) Ghi loai viéc ddn sy ma Toa an thy Iy gidi quyét (Vi du: “tuyén bd mot ngudd mét
tich”; “chdm dirt viéc nubi con nudi”,...).

(6), (7) va (8) Néu ngudi yéu cdu 14 cé nhan thi ghi ho tén, dja chi noi cu tril, noi lam
viée (néu ¢6) cha ngudi d6; néu 14 co quan, té chirc thi ghi tén, dia chi tru s& cla co quan, t§
chirc d6 (ghi theo don yéu céu).

(9% Ghi cy thé nhitng vin dé ma ngudi yéu clu gidi quyét viée dan sy yéu ciu Tda 4n
giai quyet.

(10) Ghi cu thé tén nhimg tai li¢u, chimg cir ciia ngudi yéu cdu giai quyét viéc dén
su giri kém theo don yéu cau.

(11) Ghi tén ngudi duge théng béo.
(12) Ghi tén, dia chi Toa 4n ra théng béo thu ly.



Mdu s6 10-VDS (Ban himh kém theo Nghj quye: 56 04/2018/NQ- HDTP
ngay 09 thang 8 nam 2018 cua Hji ddng Thédm phdn Téa dn nhdn dan 16i cao)

TOA AN NHAN DAN....... @ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: .1 JQD-TA® Djc ldp - Ty do - Hanh phiic
6 v ... JQD- N e =X

..... , Ngay ..... thang ...... ndm.....
QUYET DINH
PHAN CONG NGUOI TIEN HANH TO TUNG

~_ CHANH AN
TOA AN NHAN DAN.......ooomrreerreeeorecsirnnnones
Cin cir diém b khoan 1 Diéu 47 va khoan 1 DPiéu 363 B6 luét T6 tung dan su:

QUYET PINH:
Piéu 1. Phén cong Thém phé.n ................................................... giai quyet
v1ec dan su thu 1y sb..../..../TL... ngay ...... thang...... DAM ..ovveenne vé
8™ theo don yéu céu gxén quyet viée dan sy eta™ e,
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lve thi hanh k& tir ngay ky.
Noi nhén: CHANH AN®
- Nhu Dicu 1; (Ky tén, ghi ré ho tén, déng dédw)

- Lau: Ho so viéc dan su.



Hudng din sit dung mau sé 10-VDS:

(1) Ghi tén Tda 4n nhin dén ra quyét dinh; néu la Toa 4n nhin din huyén, quén, thi x4,
thanh phé thugc tinh, thanh phd trre thude trung wong thi ghi 13 tén Tda dn nhin dan huyén,
quén, thi x4, thanh pho thudc tinh, thinh phd tryc thujc trung uong ndo (vi dy: Tda 4n nhin
dén huyén Thudng Tin, thanh phé Ha Ngi); néu 12 Téa 4n nhin din tinh, thanh phé trze
thujc trung wong thi ghi Toa 4n nhin dén tinh (thanh phd) d6 (vi dy: Toa 4n nhin din tinh
Ha Nam).

(2) O thir nhit ghi s6, 6 thir hai ghi nam quyét dinh (vi du: Sé: 01/2018/QDTD).

(3) Ghi sb, ky hiéu, ngay théng nim thu 1y viéc din su va loai viéc ddn sw ma Toa 4n
thy 1y gidi quyét.

(4) Néu nguoi yéu cau la c4 nhan thi ghi 16 ho tén va dja chi noi cu trd hode noi lim
vige clia ngudi d6; néu 12 ngudri chua thanh nién thi sau ho tén cin ghi thém ngay, thing, nim

sinh; néu 13 co quan, td chitc thi ghi tén co quan, t6 chirc va dia chi try s& cla co quan, t&
chixc dé.

(5) Truémg hop Chénh 4n ity quyén cho Phé Chanh 4n ky quyét dinh thi ghi:

“KT. CHANH AN
PHO CHANH AN”



Méu 56 11-VDS (Ban himh kém theo Nghi quyét sé 04/201 &NQ-HDTP
ngoy 09 thang 8 ndim 2018 ciie H5i déng Thim phdn Téa an nhdn dén ti cao)

TGA AN NEAN DAN ... @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Dic iép - Tw do - Hanh phic
86:.,../TB-TA =i
....... , NEAY...... thang ...... ndm ........
THONG BAO
RO SUNG TAI LIEU, CHUNG CU

KAND QU v sseses s ssie bbb bbb bbb
DA CHI™ oottt s a e a s e sba e s bt
Sau khi nglnen cira hd so viéc din su thu ly . S [TLST-..........
ngay.....thang... VB VIBED .o , Toa an
NhAN AN...ecoeeercereeerraneeinnans nhgn thay tai lidu, chimg cir ma cac duong su giao

ndp chua di co s¢ dé giai quyét.

Cin ¢ diém a khoan 2 Piéu 366 B6 luat TS tung dan su, Toa 4n nhin dan
........................................ thdng béo cho® ................bit
trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin dugc théng béo nay phai nép
bd sung tai liéu, chimg ¢ sau diy:®

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Hét thoi han néu trén, néU” e, khong giao nép hoc

giao nop khong ddy du tai liéu, chimg cir ma khong ¢6 ly do chinh déng thi Toa an
cin cir vao tai lidu, chimg ¢t ¢6 trong hd so viée dan su dé giai quyet.
Noi nhin: . .

" Nhur kinh g THAMPHAN

- Luu: Hé so viée dan sy. (Ky tén, ghi ré ho tén, déng ddu)



Hiedng din sic dung mau sé 11-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra thong bdo; néu 12 Tda dn nhan dén huyén, quin, thj x&, thanh phd
thuje tinh, thanh phd trye thuge trung uong thi ghi r3 tén Toa 4n nhén dén huyén, quén, thi
xd, thanh ph6 thuge tinh, thAnhphétmcthuéc trung wong nao (vi du: Toa an nhin dan huyén
Thudng Tin, thinh phé Ha Ni); néu 1a Toa 4n nhén dan tinh, thanh phd tryc thude trung
womg thi ghi Tda 4n nhén dén tinh (thanh phd) d6 (vi dy: Téa 4n nhén dén tinh Ha Nam).

(2) \é(3)}\éungucnplwnépbosungténhémchxmgculacénhanthxghxhot&mvédqa
chi noi cu trd, noi lim viée (néu ¢6) cilia nguti 86; néu 1a co quan, td chirc thi ghi tén, dja chi
tru s&r clia co quan, td chire d6. Néu gt ngum dai dién theo phép luét thi sau ho tén ghi “- 1a
ngufn dai dién theo phap Judt ctia ngudi ¢6 quyén yéu cau” va ghi 16 ho tén clia ngudi cb
quyén yéu cau; néu g ngu‘fn dai dién theo lty quyén thi ghi “- la ngudi dai dién theo ny
quyén cla ngucn c6 quyén yéu cau theo van ban uy quyén duge xdc 1dp ngdy.......” va ghi rd
ho tén clia ngudi cb quyén yéu clu.

(4) Ghi so, ky hi¢u, ngay thang nam thu ly vi¢c din sy va loai viéc din sy ma Toa dn
thu ly giai quyet.

(5) va (7) Néu la c4 phén thi ghi éng hozc ba ma khong ghi ho tén; néu 14 co quan, td
chirc, thi ghi tén clia co quan, td chic dé.

(6) Ghi cu thé tai liéu, chimg cir phai nép bd sung.



Méu s6 12-VDS (Ban hinh kém theo Nghi quyét s6 04/2018NQ-HDTP
ngéy 09 thing 8 niim 2018 cia Hpi dong Tham phdn Toa dn nhdn dén téi cao)

TOA AN NHAN DAN........... 2 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPioc lap - Tr do - Hanh phic
Sé:......... /QD-TA® .
........ , Hgay...... thang ...... nam ......
- QUYET DINH .
YEU CAU CUNG CAP TAI LIEU, CHUNG CU
TOA AN NHAN DAN......coooovvrirrrennes

Cin ¢t Didu 97, khoén 3 Didu 106 va diém b khoan 2 Piéu 366 B§ luat T6
tung dan sy;

Cin cir hd so viée din su thu Iy s ../.../ TLST-... ngdy...thdng...nam.......
VB VIBE™Y .ot eeese e set s essses s b essmssssess e e et e ane e s e asseamrseneseaneenns

KEO...... oo L S mrvomod sy esyy RS R3S AT yayvvece savaverorsssesssse e ssmssess il

D VDo reeeeeeeeesseesesssee s 12 ngudi (holic co quan, t& chirc)
dang quan ly, hru giir tai liéu, chimg cir lién quan dén viée dén sur,

QUYET PINH:

Diéu 1. YBU CAU .ottt sesess s enssn s cane s ee e
cung CAp ho TOR AN ) ...ttt sneeees e

Diéu 2. Trong thdi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhén duge Quyét dinh nay, yéu
cAU® .. cung cp cho Toa 4n tai lidu, chimg cit néu trén.

Truong hop khong cung cip duge tai lidu, chimg cir thi phai tra 1oi bang vin
ban cho Tda 4n biét vi ghi 13 Iy do cta viéc khéng cung cép duge tai liéu,
chimg ctr.

Co quan, t6 chirc, ¢4 nhan khéng thyc hién yéu cdu ciia Toa én ma khéng
c0 Iy do chinh dang thi tiy theo tinh chét, mirc 4§ vi pham c6 thé bi xir 1y theo
quy dinh tai khoan 3 Didu 106 Bj ludt Té tung dan su.

Noi nhag: THAM PHAN

- Nhu Diéu 1; j tén, ghi rd ho tén, dong da
- Ngudsi d& nghj Toa 4n ra 2uyét dinh yéu ciu (Ry tén, el deggin)
cung cﬁp tai ligu, chimg cir (neu co);

- Lwu: Hb so viéc dan sy.



Hizdng dén sir dung miu sé 12-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu 14 Toa 4n nhén din huyén, quén, thi x3, thinh phd
thude tinh, thanh pho tryc thude trung wong thi ghi 15 tén Tda 4n nhén dan huyén, quén, thi
xd, thanh phd thude tinh, thanh phd trye thuge trung wong nio (vi du: Toa dn nhin déin huyén
Thudmg Tin, thinh phé HA N§i); nfu 12 Toa 4n nhin din tinh, thanh phd trye thude trung
wong thi ghi Tda &n nhén dén tinh (thanh phd) d6 (vi dy: Toa 4n nhan din tinh Ha Nam).

(2) O thir nhit ghi s8, 6 thir hai ghi nim ra quyét dinh (v dyu: $8: 02/2018/QD-TA).

(3) Ghi sb, ky hiéu, ngay thing nim thu Iy viéc din sy va loai viéc din su ma Toa an
thy 1y gidi quyét,

(4) Ty timg trudng hop cu thé ma ghi yéu ciu cia duong sy bodc Toa 4n théy cin
thiét. Trudmg hop theo yéu cdu clia duong sy thi ghi rd tén, dia chi, fur cach duong su cia
ngudi c6 don yéu ciu.

(5) Ghi ddy dd ho tén, dja chi clia ¢4 nhin hofc tén, dja chi ciia co quan, t chic ma
Tda 4n yéu cdu cung cdp tai ligu, chimg ctr.

(6) va (8) Ghi ho tén cia ¢4 nbén hogc tén cla co quan, td chirc ma Téa 4n yéu cau
cung cép tai liéu, chimg cir.

(7) Ghi cu thé tai ligu, chimg cit ma Toa 4n yéu ciu cung cép.



Maéu s 13-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018&NQ-HDTP
ngay 09 thing 8 ndm 2018 ctia Hoi dong Thém phdn Téa dn nhan dén t6i cao)

TOA ANNHANDAN......."0  CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
8é:.......t. [GTT-TA®

GIAY TRIEU TAP NGUOI LAM CHUNG
TOA AN NHAN DAN

--------------------------------------------

TrlnTBp™ o v s TR

La ngucn lam chung trong viéc dén sy thu 1y sb..../.../ TLST-..... ngdy....
thang.....nam....... ve vige ®

---------------------------------------------------------------------------------

Dl’mg ... gio.... phut, ngay. .. thang... ndm. .. cO mit tai™

el B sy e
Truong hop dng/bal”............ .. khéng ¢o mét tai phién hop ma
khong c6 1y do chinh dang va su ving mét cia 6ngba®................ giy tro

ngai cho giai quyét viéc dan sy thi bi xir ly theo quy dinh tai Diéu 490 B§ luét
T6 tung dén su.

(Nguoi lam chimg khi dén Toa 4n phai mang theo gidy tridu tép niy va
gidy t& tiy than).

THAM PHAN
(Ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)



Hueorg din sic dung mau sb 13-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n triéu t4p; néu la Toa 4n nhin din huyén, quén, thj xa, thach pho
thue tinh, thanh pho tryc thuje trung uong thi ghi rd tén Toa an nhidn dan buyén, quén, thi
x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé trye thuje trung womg nao (vi dy: Toa &n nhin din huyén
Thuomg Tin, thinh phd Ha N¢i); néu la Téa 4n nhin dén tinh, thanh phd trye thude trung
uong thi ghi Téa 4n abén dén tinh (thinh phé) 46 (vi dy: Toa 4n nhan ¢an tinh Ha Nam); néu
2 Toa 4n nhén din cdp cao thi ghi r Toa 4n nhan dén cdp cao tai (Ha Noi, Da Ning, Thanh
phd Hb Chi Minh).

(2) O thir nhét ghi s6, 6 thit hai ghi nim cia gy triéu tp.

(3) Ghi diy du ho tén, dia chi ctia cd nhin ma Toa 4n triéu tap.

(4) Ghi s6, ky hiéu, ngay thing nim thy 1y viéc dan sy va loai viéc din sy ma Toa in thy
Iy gidi quyét.

(5) Ghi cu thé dia diém lim vi¢c v6i ngudi lam chimg (vi du: phong 201, tda nha A, try
s& Toa 4n nhan din quan Ba Dinh, s 53 ph6 Linh Lang, quin Ba Dinh, thanh phé Ha Ni).

(6) Ty timg truomg hop ma ghi cu thé nhimg ndi dung Tda 4n cin Jam .

(7, (8) Ghi ho tén ngudi 1am chimg.



M s6 14-VDS (Ban hinh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 nim 2018 ciia Hi dong Tham phén Téa dn nhin dén t6i cao)

TOA AN NHAN DAN.......... B CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Doc lip - Ty do - Hanh phie
S8.rseedernens /QD-TA® .
........ , Ngay...... thdng ...... ndm ......
QUYET BINH
TRUNG CAU GIAM DINH®
TOA AN NHAN DAN

-------------------------------------------------

Can cir Diéu 102 va diém b khoan 2 Diéu 366 Bd luit Té tung dan su;

Can ct™.......ooeererreene Luat Gism dinhtuphé,p;

Cin ct hd so viéc dan sy thu Iy sb...../../TLST-....ngdy......thang... ndm...
R T oSN

Xéd®

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Déi véit™

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

QUYET PINH
Dicu 1. Trung cAU™ ... ssee s sesss s sssesssssssessessseesses s
 Thge B0 G4 U e
ch“, 1igu 66 lién quan hofe miu so sinh gii kém theo bao
BOMEID e er s st e sra s b br b a et sa sttt seen

-------------------------------------------------

Noi nhén: THAM PHAN
-g:;n }:i: Lo (Ky tén, ghi ré ho tén, dong ddu)

- Luu: Hosav:ccdansu



Hudmg dan sic dung mdu sé 14-VDS:

(1) Ghi tén Toa dnra quyét dinh; néu 12 Tda 4n nhin din huyén, quén, thi x3, thanh phé
thudc tinh, thanh phd tryre thude trung wong thi ghi rd tén Toa an nhéan dan huyén, quin, thi
x4, thanh phd thugc tinh, thinh phd truc thude trung uong nio (vi du: Tda 4n nhin din huyén
Thudmg Tin, thanh phé Ha Ni); néu 12 Tda 4n nhin dan tinh, thanh phd trye thuje trung
wong thi ghi Toa an nhén dén tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa dn nhén din tinh Ha Nam).

(2) O thir nhét ghi s6, & thi hai ghi ndm ra quyét dinh (vi du: Sb: 02/2018/QD-TA).

_ (3) Néu tumg cdu gidm djnh bd sung hojc gidm dinh lai thi ghi: “TRUNG CAU
GIAM PINH BO SUNG” hoic “TRUNG CAU GIAM DINH LAI”

(4) Ty timg truémg hop ma ghi diéu lujt trong ing cia Lujt Gidm dinh tu phép.

(5) Ghi sb, k¥ hiéu, ngay thang ndm thy Iy viéc dén si va loai viée dén sy ma Toa 4n
thy 1y giai quyét.

(6) Tily timg trwémg hop cu thé mé ghi yéu céu ciia ngudi yéu ciu hodic Toa dn xét thiy cin
thiét. Neu ngudi yéu cdu I cd nhén thi ghi rd ho tén va dja chi noi cur tri, noi lam viée (néu
¢0) cia ngudi do; r!éu la co quan, tb chirc thi ghi tén, dia chi tru s& cia co quan, td chirc d6
(ghi theo don yéu cau).

(7) Ghi d6i tugng cin gidm dinh.

(8) Ghi déy &0 tén, dia chi cia td chire dugce trung ciu giam dinh hodc ho tén, dia chi
ciia gidm dinh vién duge tnmg ciu giam dinh.

(9) Ghi cu thé nhimg vén dé cin giam dinh va cic yéu clu cy thé cin c6 két ludn gidm dich,

(10) Ghi tén céc tai ligu ¢6 lién quan hogc miu so sinh giri kém theo, s6 luong cu thé,
kv hiéu (néu cd).

(11) Ghi thai han td chizc gidm dinh tx phép hodc gidm dinh vién duge tmg cdu gidm
dinh phai giri két ludn gidm dinh cho Toa én.

(12) Néu duong sy ¢ ngudi dai dién hop phép thi ghi ho tén ngudr dai dién hop phap
cua duong sy.




Méu 56 15-VDS (Ban hénh kém theo Nghi quyét s6 04/2018NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 ndm 2018 ciia Hoi dong Tham phan Toa cn nhén dan 10i cao)

TOA AN NHAN DAN........"" CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
) Doc lap - Ty do - Hanh phice
S8t JQDST-.... @ .
........ , NEAY........ thang ...... nam ......
QUYET DINH

MG PHIEN HOP SO THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU
TOA AN NHAN DAN......ooorerrenrienerieniiersiennes

Can cir Didu 48, diém d khoan 2 Diéu 366 B lut T6 tung dén su;
Sau khi nghién ctra hd so viéc dan sy so thim thy 1§ s6.../.../TLST-.....")
R N N ——
QUYETPINH:

Pidu 1. M& phién hop gidi quyét vide dan sw:™ ..o,

Didu 2. Nhimg ngudi tién hanh t6 tung:

Thém phdn - Chii toa phién hop: Ong (BA) ..c..eveeevosmssesesssesseesecsssssiesssanees

Céc Tham phan®™: ONE (BA): .u.evvvurressesessseessessssessssssmmsssssssssasisssssssssssssssanes
ONE (BA): crvveeveciecresirmsesiesssssesssssssssssssssssssssessesesesmsensens

Thie kb phién hop: Ong (BA)V.......ooooeeeeeeeeeeeeeeeceee et

Pai dién Vién kiém sdt nhan dan............o..ceeveverenenn. tham gia phién hop:
(07T (1) W - Kiém sat vién

Kiém sét vién du khuyét (néu ¢6): Ong (Ba) ..ccconvecvermrererrinmssnsenessasasene.
Piéu 3. Nhimg ngudi tham gia phién hop
Ngwdi yéu cdu giai quyét Viee dan S ... vveeeoeeeereosseseessseseeeseeeessssssessess

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

N%& béo vé quyén va lgi ich hgp phdp cila ngudi yéu cdu gidi quyét viée
o i s OO =)0 S N = S S . B ———— T

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nguéi c6 quyén lpi, nghia vu lién quan:"™®

--------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Nguoi bao vé quyén va lgi ich hop phdp ciia nguoi c6 quyén loi, nghia vu
lién quan:1?

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nhitng ngwoi tham gia té tung khdc: "

L

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

....... gio...phat, ngay...thdng....ndm...
Dia didm md PhiBn ROP: ...cvvuvrerereriesceieesesssesssesssssessss s sssesssers s sasessessnes
Nh?h: ’;)‘3:\1 2 va Didu 3; (Ky tén gTh%h: OPII;fl;éng déu)
e o



-

Hueong din sir dung mau sé 15-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu 12 Toa &n nhan dén huyén, quin, thi x4, thinh phé
thugc tinh, thanh phé trye thudc trung wong thi ghi rd tén Téa 4n nhin dan huyén, quén, thi
x4, thanh phd thudc tinh, thinh phd trye thue trung wong no (Vi dy: Toa dn nhin din buyén
Thutmg Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa an nhén dén tinh, thanh phé tryc thude trung vong
thi ghi Toa dn nhén dén tinh (thinh phé) d6 (vi du: Toa dn nhan dén thanh phd Ha Ngi).

~(2) O thir nhét ghi s, 8 thit hai ghi n&m, & thi ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi dy:
“86: 201201 8/QDST-HNGD").

(3) Ghi s, nm, ky hiéu, ngay thang nim thy Iy viéc dan sy.

(4) Ghi loai viéc din su ma Toa 4n thy Iy gidi quyét.

(5) Néu viéc din sy do mot Thim phén gidi quyét thi khéng cin ghi ni dung nay.

(6) Ghi ho tén, chirc danh ciia Thu ky phién hop.

(7) Néu ngudi yéu chu i c4 nhén thi ghi ho tén va dia chi noi cu tr, noi lam viée (néu
c6) ctia ngudi dé; néu 12 co quan, té chirc thi ghi tén, dja chi try sé cha co quan, td chirc 46
(ghi theo don yéu cdu),

(8) Chi ghi khi c6 ngudi dai di¢n hop phép cia ngudi yéu céu. Ghi ho tén va dia chi noi
cu td, noi 1am vige (néu cd); ghi rd 12 ngudi dai di¢n theo phap ludt hay 12 ngudi dai dign
theo uy quyén cta ngudi yéu cdu; néu 12 ngudi dai dién theo phép ludt thi cdn ghi chi trong
ngodc don quan hé gilta ngudi dé véi ngudi yéu céu; néu 13 ngudi dai dign theo uy quyén thi
cdn ghi chi: trong ngodc don: “viin ban uy quyén ngdy... thing... nim...”.

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai di¢n theo phép luat cla ngudi yéu
cu (Gidm d6c Céng ty TNHH Théng Loi).

Vi dy 2: Ba L& Thj B, dia chi... 12 ngudi dai dién theo uy quyén clia ngudi yéu cdu (Vin
ban uy quyén ngiy... théng... ndm...).

(9) Chi ghi khi ¢6 ngudri bdo v& quyén va lgi ich hop phép cta ngudi yéu cdu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu ti, noi lam viée (néu c6) (néu 1 Ludt su thi ghi 1a Ludt si cha Vin
phong ludt su ndo v thudc Doin ludt su ndo); néu co nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cy thé bio
vé quyén va lgi ich hgp phép cho ngudn yéu céu nio,

(10) Ghi tuomg ty nhir huéng din tai diém (7).

(11) Ghi tuong ty nhu huéng dén tai diém (8).

(12) Ghi tuong ty nhu huéng dén tai diém (9).

(13) Ghi ho 1én, dia chi ciia nhimg ngudi tham gia td tung khac (néu cb).




Méu 56 16-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 nim 2018 ciio Hi dong Thdm phdn Toa dn nhdn dén 16i cao)

TOA ANNHANDAN........ " CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pge lap - Ty do - Hanh phic

$é:........./QDST-...?

~ QUY]ET D‘N.H -~
HOAN PHIEN HQP SO THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU

TOA ANNHAN DAN...oooeeeeee e ere

Thanh phén gidi quyét vigc dén sw gom co:

Thém phdn - Chil toa phién hop: Ong (BA) ....v.ewvvveessmssmsessssresssssssassessssssans
Céc Tham phan®™: Ong (BA) .......cceerreveesiessssssessessisssssssssssssssesssessessesssssssens
ONE (BA) cvrvreresiserisssssssssssssesessssssessssssasesessassnsesssesssesses

Thie k§ phién hop: Ong (BA) ...

Pgi dign Vign kiém sit nhén dan.......................... tham gia phién hop:
ONZ (BA)..ovvrererrersreressssssesessssessanns - Kiém sét vién.

Da tién hanh m& phién hop so thdm giai quyét vidc dan sy thy ly
$6:.../. /TLST-...... ngay....... thing....nlm. . ... vé Viec™ e, theo
Quyét dinh m& phién hop so thim gidi quyét viée dén sy s6..../..../QDST-......
ngay.....thang......n&m ............. , 20m nhimg ngudi tham gia t6 tung sau day:

- Nguoi yéu cdu gidi quyét viée dan su-®

-------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

dén su:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nguwoi dai dién hop phdp cia ngudi cé quyén loi, nghia vu lién quan:""
Ngudi bao vé quyén va loi ich hop phdp ciia nguoi ¢6 quyén Igi, nghia vu
lien quan:""

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



(R 1 e R
Can U™ . secssrmssesseseesessssessssases Bo lut T tung dén sy,

QUYET DINH:
Pidu 1. Hoin phlcn hop so thdm giai quyét viéc din sy thu ly
v o/ TLST-.........ngaY....thang.....nam........... ve viéc . S -

Pidu 2. Thoi gian, dia diém ma lai phién hop giai quyét viée din su duge
AN QNN NBU SAUY et eesesssses e essens e saseesessaemssse s ensesee e nesesas s eenes

TM. HOI DONG GIAI QUYET VIEC DAN SUf

Noi nhgn:

-Dumgsig, ... THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP"
- Vién kiém sét nhin déin cling cép; tén. ohi rd ho tén. déne d

- Laru: Hd sor vige din sy. (Ky tén, ghi rd ho tén, déng au)



Hudmg das si dung mdu s6 16-VDS:

(1) Ghi tén Toa &n ra quyét dinh; néu 1 Téa 4n nhéin dén huyén, quan, thi x4, thanh phd
thujc tinh, thanh phd trye thude trung uong thi ghi rd tén Tda dn nhén din huyén, quén, thi
x4, thanh phé thujc tinh, thanh phd truc thue trung wong nao (Vi dy: Toa dn nhin din huyén
Thutmg Tin, thanh phé Ha Nai); néu 12 Tda &n nhén dén tinh, thanh phd truc thude trung
womg thi ghi Toa 4n nhan dén tinh (thinh phd) 6 (vi du: Tda 4n nhén dan tinh Ha Nam).

~(2) O thir nhét ghi s6, 6 thir hai ghi nm, & thir ba ghi ky hiu logi quyét dinh (vi dw:
“Sb: 20/2018/QDST-HNGD".

(3) Néu viéc dan sy do mét Thim phan giai quyét thi khéng cén ghi ni dung nay.
(4) Ghi ho tén, chirc danh cia Thu ky phién hop.

(5) va (14) Ghi §5, ky hi¢u, ngdy thang nim thy ly viéc dan sy va loai viéc din sy ma
Toa 4n thu Iy giai quyét.

(6) Néu ngudi yéu cdu 12 ¢4 nhén thi ghi rd ho tén va dia chi noi e tr, noi lam vige (néu
cd) cta nguin do; ng} 14 ngudi chua thanh nién thi sau ho tén cdn ghi thém ngéy, théng, nim
sinh; néu 13 co quan, t& chirc thi ghi tén co quan, t6 chirc va dia chi ciia co quan, to chirc do.

(7) Chi ghi khi cé ngudi dai dién hop phép cia ngudi yéu cdu. Ghi ho tén va dja chi noi
o trd, noi Jam vide (néu c) cia ngudi d6; ghi 18 12 ngudd dai dién theo phép lujt hay 1a
ngudi dai dign theo uy quyén clia nguéi yéu cau; néu 13 ngudi dai dién theo phap luat thi cén
ghi chii trong ngodic don quan hé gitta ngudni d6 véi ngudi yéu céu; néu 1 ngudi dai dién theo
uy quyén thi cén ghi chii trong ngodc don: “vin ban uy quyén ngay... thing... nim......".

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A, dja chi... 14 ngudi dai dién theo phép Juit ciia ngudi yéu
céu (Giam dbe Cong ty TNHH Théng Loi).

Vi dy 2: B2 L& Thi B, dia chi... 1a ngudi dai dién theo uy quyén clia nguir yéu ciu (Vin
ban uy quyén ngay... thing... nim...).

(8) Chi ghi khi c6 ngudi bao vé quyén va loi ich hop phip ciia ngudi yéu cdu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu trd, noi lam vi§e (n€u c6) cia ngudi dé (néu la Ludt su thi ghi 13 Ludt su
cita Vin phong luit su ndo va thuge Dodn luit s ndo), néu c6 nhidu ngudr yéu ciu thi ghi cu
thé bao vé quyén va loi ich hop phép cho ngudi yéu cau nio.

(9) Ghi tuong tyr nhu huéng dén tai diém (6).
(10) Ghi tuong tu nhu hudéng din tai diém (7).
(11) Ghi twong ty nhu huéng din tai diém (8).

(12) Ghi 5 Iy do ctia vige hodn phién hop giai quyét vigc din sy thude tnrdmg hop cu
thé nio quy dinh tai Diéu 367 B{ luft TS tung dén sw (vi du: Xeét thiy ngudri yéu cdu da duge
Toa én triéu tip hop 18 ma véing mit tai phién hop gidi quyét viéc déan syr 14n thir nhét vi ¢o 1y
do chinh dang).

~ (13) Tuy timg trudmg hop cy thé ma ghi diém, khoan, diéu luit twong émg cia B ludt
To tung dén sy,

(15) Ghi 13 thoi gian, dja diém mé lai phién hop giai quyét viée dén su (vi dy: Phién
hop giéi quyét viéc dén sy s& duoc mé lai vao hdi 08 giy 00 ngay 10 thang 10 nam 2018 tai
tru s&r Toa 4n nhin din tinh H, dia chi sd....phd...thj xa X, tinh H). Trong trudng hop chua
4n dinh dugce thi ghi “Thoi gian, dia diém md lai phién hop gidi quyét viéc din sy s& dugc
Toa dn théng béo sau™.

(16) Néu duong sy ¢6 ngudi dai dién hop phép thi ghi ho tén ngudi dai dién hop phip
clia duong syr.



(17) Truémg hop viéc din sy do mdt Thim phén gii quyét thi ghi:

“THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
(Ky tén, ghi rd ho tén, ddng dau)”



Mau 56 17-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/201 &/NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 nﬁm 2018 ctia Hoi déng Tham phén Téa dn nhin dan 16i cao)

TOA AN NHAN DAN....... 0 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

) Dc ldp - Ty do - Hanh phic

S6: ...../[... .QD-TA® e I
........ , ngay....thang.....ndm... .....
QUYET DINH
THAY POI NGUOI TIEN HANH TO TUNG
GIAI QUYETY.......ccooonvrrene.
TOA AN NHAN DAN....ooovvrrrerecreresenscreccoresens

CAN CT™.eeeeees e B6 ludt T6 tung din su;

Cin cfr Quyét dinh so....J.../QD-TA ngay...... thang.....ndm........ cba
Chanh an Toa 4n nhin dén.. — ..vé viéc phin cong ngudi tién
héanh t6 tung;

XELHAYC ..o e bbb b s aranenes

QUYET DINH

Diéu 1. Thim phén(‘) ................ thay Thim phan'”............... giai quyét

viéc dan sy thu ly $0 ot e/ TLST-.....0gAY....thang......nAM............ vé viec®.....

.................................................................................................................................

Diéu 2. Quyét dinh niy c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Noi nhin: CHANH AN"?
r;hu;zxx Lo (Ky tén, ghi ré ho tén, dong ddu)
-ank:cmsélnh&ndmcmgcﬂp

- Laru; Ho so vide dén sy



Hiedng din sic dung miu sé 17-VDS:

(1) Ghi 1&n Toa 4n ra quyét dinh; néu 13 Toa én nhin din huyén, quin, thi x4, thanh phé
thudc tinh, thanh phé tryc thudc trung wong thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi
x, thanh phé thudc tinh, thanh phé tryc thue trung wong ndo (Vi du: Toa 4n nhin din huyén
Thudmg Tin, thanh phé Ha N§i); néu la Téa 4n nhén din tinh, thinh phd trye thujc trung
uong thi ghi Toa én nhén dén tinh (thanh phd) d6 (vi dy: Toa 4n nhén dén tinh Ha Nam).

(2) O thir nhit ghi 58, 6 thir hai ghi nim quyét dinh (vi dy: S6: 01/2018/QD-TA).
_ (3) Néu thay dbi ngudi tién hanh t6 tung & giai doan so thim thi ghi “gidi quyét so
thim viéc din su™; néu & giai doan phic thim thi ghi “giai quyét phic thim viée dan su”,
(4) Tty timg truémg hop ma ghi diém, khoan, diéu lut tuong tmg cia Bé luit TS tung
dan su.
(5) Ghi 1y do thay 461 ngudi tién hanh t6 tung theo quy dinh ciia B lut T tung dén sy.
(6) (7) Ghi ho tén Thim phén; truémg hop thay dbi Thur ky phién hop thi ghi ho tén Thu ky.

(8) Ghi sb, ky hiéu, ngdy thing nam thu ly viéc din sy va loai vi¢c dén sy ma Toa an
thu Iy gidi quyét.

(9) Néu duong sy ¢ ngudi dai dién hop phap thi ghi ho tén ngudi dai dién hop phép
cua duong sy,

(10) Trudng hgp Chénh 4n &ty quyén cho Pho Chénh 4n ky quyét dinh thi ghi:

“KT. CHANH AN
PHO CHANH AN”



Méu 56 18-VDS (Ban hinh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/h'Q -HDTP
ngdy 09 thing 8 nam 2018 ciia Hi déng Tham phdn Toa én nhén ddn t6i cao)

TOA AN NHAN DAN ....... ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic
8é: .........[QD-TA®
..... , ngay ..... thdng ...... nam.....
QUYETDINH
THAY POJ NGUOT TIEN HANH TO TUNG
GIAI QUYET......oooeerenen,
TOA AN NHAN DAN.......oovvvooerreeeeesecrnrnone

Thanh phan giai quyét vige dan s gom co:

Thém phén - Chii toa phién hop: Ong (BA) .....evuuceueeesessssessessisessessssssnnes
Céc Tham phan: ONE (BA) .....vceeciueereesevesesiessssessesesssessessessssesessssssssssassssans
(Y .21 ) PO
Thie kp phién hop: Ong (Ba)“.........c...oveoereeeeereesssssseeessseesssssesssonsssossss
_ Dai dign Vién kiém sit nhan dan......................... tham gia phién hop:
ONE (BA).cuverereresresresseserssnens - Kiém sat vién (néu c6).
Cin cir diém b khodn 2 Diéu 368 B6 ludt TS tung dan si;
Cin ¢t Quyét dinh sb..... .../QD-TA ngdy ...... théng .....ndm ....... clia
Chéanh 4n Toa én nhén dan................. vé viéc phan cong ngudi tién hanh té tung;
XEUTAY ™). ssss s ss s st st se s
QUYET PINH
Di¢u 1. Tham phan® ... thay Thim phan”........... ....gidl quyét
viéc dan su thu 1y $6 ...../..../ TLST-.....ngay.....thang....nam........vé viec®™ ... ..

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Noi nhn: TM. HQI DONG GIAI QUYET VIEC DAN SU
~Ni. THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP

- Duong A - ho t

- Vién kiém sit nhdn dan cling cip; (Ky tén, ghi rd ho tén, ding da)
- Laru: Hb so viéc din sy.



Hudng dan sir dung miu sé 18-VDS:

(1) Ghi tén Tda 4n ra quyét dinh; néu 12 Toa 4n nhén din huyén, quén, thi x4, thanh phd
thudc tinh, thanh phd truc thudc trung vong thi ghi rd tén Toda 4n nhin din huyén, quin, thi
x4, thanh phé thue tinh, thanh phd tryre thude trung wong nio (Vi dy: Toa 4n nhén din huyén
Thuomg Tin, thinh phé Ha Néi); néu 12 Toa 4n nhin din tinh, thanh phd tryc thude trung
wong thi ghi Toa an nhén dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa an nhin déan tinh Ha Nam).

(2) O thit nhét ghi sb, & thir hai ghi nam quyét dinh (vi du: S6: 01/2018/QD-TA).

(3) Néu thay déi ngudi tién hanh 1§ tyng & giai dogn so thim thi ghi “gidi quyét so
thim viéc dian sir”; néu & giai doan phic thim thi ghi “giai quyét phic thdm viée din su™.

(4) Ghi ho tén, chirc danh cia Thu ky phién hop.

(5) Ghi 1y do thay di ngudi tién hanh t6 tung theo quy dinh ctia B luit T5 tung dén sir.

(6) va (7) Ghi ho tén Thim phén; truémg hop thay dbi Thur ky phién hop thi ghi ho tén
Thu ky.

(8) Ghi sb, ky hiéu, ngay thdng ndm thy 1y viéc dan sy va loai viéc ddn sy ma Toa 4n
thy 1y gidi quyét.

%) Néu duong su ¢6 dai dién hop phédp thi ghi ho tén ngudi dai dién hop phép cia
duong sy,



Méu 56 19-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 ndm 2018 cua Hpi déng Thém phin Toa dn nhan dan téi cao)

- — ——

TOA AN NHAN DAN......."" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. = Poc lap - Tuw do - Hanh phic

. St /QDST-.. @

QUYET DINH
PINH CHI VIEC XET PON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN S
TOA AN NHAN DAN

Sau khi nghién ciru hod sor viéc dan sy so thim thu Iy sé.../.../TLST-...
ngay... théng...ndm ......... V8 VIECD ... , gom nht}ng
ngudi tham gia té tung sau day:

- Nguai yéu cau giai quyét viéc dan su:

-------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ddn su:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nguoi bao vé quyén va loi ich hop phdp ciia ngudéi ¢d quyén lgi, nghia vu
lién quan:(g)

..............................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

XEEhAY!Y ..ot
Can et ... B ludt T tung dan s,
QUYET DINH:
Pidu 1. Dinh chi viéc xét don yéu ciu giai quyet viéc din sy thu ly
$6.../../TLST-....ngay........thang...... nam........v8 Vide ",
DHEU 2.7 et ee e
Diéu 3. Ngudi yéu cau.......... ¢6 quyén khing céo trong thdi han 07



ngay, ké tir ngay nhin duge quyet dinh hodc ké tir ngay quyét dinh duoc niém
yét. Vién kiém sat ciing cap co quyen khéng nghi trong thoi han 07 ngay, Vién
kiém sat cip trén truc tlep 6 quyéen khang nghi trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay Vién kiém sat ciing cp nhin dugc quyét dinh.

Netnkpn: THAM PHAN
- Duong sir, ... ; e A i ’ P
- Viga kiém sét nhén din cling cép; (K tén, ghi rd ho tén, déng dau)

- Laru: H so vige din syr.



Hudng din sir dung mau sb 19-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu 13 Toa 4n nhén dén huyén, quén, thj x&, thanh ph
thuc tinh thi ghi rd tén Toa én nhén dén huyén, quin, thi x4, thanh phd thuc tinh, thinh phd
tryc thuge trung wong nao (Vi dy: Téa dn nhén din huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi);
néu 12 Tda 4n nhén dén tinh, thinh phd trxc thude trung wong thi ghi Tda 4n nhén dén tinh
(thanh phd) @6 (vi dy: Toa 4n nhén dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhét ghi sb, 6 thir hai ghi nam, & thir ba ghi ky higu loai quyét dinh (vi dy:
“S6: 20/2018/QDST-DS™).

(3) va (12) Ghi 56, ky higu, ngay thang nam thy ly vigc din sy va loai vige din sy ma
Toa 4n thy ly gidi quyét.

(4) Néu ngudi yéu cdu 12 ¢ nbén thi ghi r3 ho tén va dia chi noi cu tr, noi lam viéc (néu
¢6) cta nguoi d6; néu 12 ngudi chira thanh nién thi sau ho tén cén ghi thém ngay, thing, nim
sinh;: néu |4 co quan, tb chirc thi ghi tén co quan, t chirc va dja chi ctia co quan, t3 chirc dé.

(5) Chi ghi khi ¢6 ngudi dai di¢n hop phép cha ngudi yéu cAu. Ghi ho tén va dia chi noi
cu tri, noi lam vige (néu ¢d) cha ngudn dé; ghi 1S 12 ngudi dai dién theo phdp ludt hay Ja
ngudi dai dign theo uy quyén cla ngudi yéu cau; néu 1a ngudi dai dién theo phap ludt thi cin
ghi chi trong ngodc don quan hé gilra ngudi do vai ngudi yéu cdu; néu la ngudi dai dién theo
uy quyén thi cdn ghi chi trong ngodc don: “vén ban uy quyén ngiy... thing... n&m...".

Vidu l: (°)ng Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngu&i dai dién theo phap ludt cia ngudi yéu
ciu (Gidm dbc Cong ty TNHH Thing Lgi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B, dja chi... 13 ngudi dai dién theo uy quyén clia ngubi yéu cau (Van
ban uy quyén ngay... thing... nim...).

(6) Chi ghi khi c6 ngudi bao v§ quyén va loi ich hop phép ciia ngudi yéu ciu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu tri, noi 1am vigc (néu c6) cia npudi d6 (néu 1a Ludt su thi ghi 12 Ludt su
ciia Van phong ludt s nao va thude Doan lujt su nao); néu c6 nhidu ngudi yéu cau thi ghi cu
the bao v¢ quycn va l¢i ich hop phép cho ngudi yéu cau nio.

(7) Ghi twong ty nhu huémg din tai diém (4).

(8) Ghi twong tr nhu huéng din tai diém (5).

(9) Ghi twemg ty nhu hudng din tai diém (6).

(10) Ghi cy thé trudmg hop dinh chi viée xét don yéu cdu giai quyét viéc dén sw (vi du:
Truomg hop dinh chi theo quy djnh tai khoan 3 Diéu 388 B ludt To tung dan su thi ghi: Xét
thdy ngudi bi yéu chu tuyén bd mit tich trér vé va yéu cdu Tda 4n dinh chi xét dom yéu ciu).

(11) Tay timg trudmg hop mé ghi diém, khodn, diéu ludt tuong (mg ciia BY Just T4 tung
dén sy.

(13) Tiy timg trudng hop mé ghi hiu qua cia vie dinh chi viéc xét don yéu chu gidi
quyét viéc ddn sy theo quy dinh ciia Bo ludt T tung dén sy (ké cd vé tién tam tmg 1¢ phi va
chi phi t6 tung khéc).

(14) Truémg hgp cé ngudi c6 quyén loi, nghia vy lién quan thi ghi “ngudi cé quyén loi,
nghia vu lién quan”,

(15) Néu duong sy c6 ngudi dai dié¢n hop phap thi ghi ho t8n nguai dai dién hop phép
cia duong su.



Méu $6 20-VDS (Ban hémh kém theo Mgh; quyét s6 04/201 8/NQ-HDT P
ngay 09 thang 8 ndm 2018 cua Hji ding Tham phdn Toa én nhan dén 6i cao)

TOA AN NHAN DAN....... 1" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
86:.uuuud.nn. JQDST-.. P
........ , Ngay........ thang ...... nam ......
QUYET DINH
PINH CHI GIAI QUYET SO THAM VIEC DAN SU
TOA AN NHAN DAN.....ooovcviviemseasmsnennns

Thanh phén giai quyét viéc dan sy gom cé:

Thdm phdn - Chit toa phién hop: ONng (BA) ...vvecrvueeeoeresenserisisnnssesssasssssenees

Céc Tham phdn™: Ong (BA) ......ocvueesueeeesmesssesssssssssesssssssssssssssssssssessssenes

(O 057 F U

Thie kj phién hop: Ong (BA)™....... ..o sssssesesssesssssnsssenns

Dai di¢n Vién kiém sdt nhin dﬁn ............................ tham gia phién hop:
Ong (BA).u-cvuerrrrerreeeressasessssesnenns - Kiém sét vién.

Pa tién hanh md phién hop so thim giai quyet viéc dan sy thu Iy
§0%..../ TLST-....0gAy......thANg.......AAM. ...ocvvvereees V& VIBEP.ornrrreeeenrneen theo
Quyét dinh mé phxen hop so tham giai quyét viéc déan su $6...../..../QDST-....
ngdy...thdng.... ndm.......... , gom nhimg nguorl tham gia t6 tung sau day:

- Ngueoi yéu céu giai quyét viée dan suwe:®

-------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngwm bdo vé quyén va lgi ich hop phdp cia nguedi yéu cdu giai quyét viéc
dan sy:®

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nguaoi bao vé quyen va lgi ich hgp phdp cia ngudi ¢é quyén lgi, nghia vu
lien quan:"?

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sau khi nghién ciru tai ligu, chimg cir ¢6 trong hd so vide dén su;



oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

QUYET DINH:

Diéu 1. Pinh chi giai quyét 50 tham vxec dén sy thu 1y s6.../.../TLST-...
ngay....... thang...... DAM. . V8 VIBC™ s nesssssssssneenes

.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 3. Ngub‘l yéu cAu, s cod quyen khéng céo trong
thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhén duoc quyet dinh hodc ké tir ngay quyét dinh
dugce niém yét. Vién kiém sét cing cdp cé quyén khing nghi trong thoi han 07
ngay, Vlén kiém sat cip trén tryc tiép c6 quyén khang nghj trong théi han 10
ngay, ké tir ngay Vién kiém sat cling cip nhén duge quyét dinh.

Nm nhin; 'nvn HOQIDONG GIAI QUYET VIEC DAN s
-Vié b::; it olp; PHAN - CHU TQA PHIEN HOP'™
wxn g
- Laru: H 50 viéc dn sy, (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)



Hueimg din sie dung miu sé 20-VDS:

(1) Ghi tén Toa én ra quyét dinh; néu 14 Toa &n nhan dan huyén, quén, thj x4, thinh phé
thude tinh, thanh phd trnee thude trung uong thi ghi rd tén Toa dn nhin dan buyén, quin, thi
x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé trze thude trung uong nao (Vi du: Toa 4n nhan dén huyén
Thuémg Tin, thanh phé Ha Ni); néu 13 Toa 4n nhan dén tinh, thanh phd tnge thude trung
vong thi ghi Toa 4n nhéin dén tinh (thanh phd) d6 (vi du: Tda 4n nhén din tinh Ha Nam).

(2) O thir nht ghi sd, & thir hai ghi ndm, 6 thir ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du:
“Sé: 20/2018/QPST-LD™).

(3) Néu viéc din sy do mot Thém phén giai quyét thi khdng ghi ndi dung nay.
(4) Ghi ho tén, chirc danh ciia Thu k¥ phién hop.

(5) va (14) Ghi sb, ky hiéu, ngay thing nim thu ly viéc din sy va loai viéc din sy ma
Toa 4n thy Iy giai quyét.

(6)Néungub'i}(éu chu 1A ¢4 nhan thi ghi rd ho tén va dia chi noi cu tri, noi 1am viée (néu
c6) cha ngudi d6; néu 1a nguin chua thinh nién thi sau ho tén cdn ghi thém ngiy, théng, nim
sinh; néu 14 co quan, 3 chirc thi ghi tén co quan, té chirc va dia chi cda co quan, 16 chirc do.

(7) Chi ghi khi ¢6 ngudi dai dién hop phép ctia ngudi yéu cdu. Ghi ho tén va dja chi noi
cu tril, noi 1am viée (néu c6) clia ngudi d6; ghi 1 1a ngui dai dién theo phap lujt hay la
ngudi dai dién theo uy quyén clia ngudd yéu cau; néu 1a ngudi dai dién theo phap ludt thi cin
ghi chii trong ngodc don quan hé gitra ngudi d6 véi ngudi yéu chu; néu la ngudni dai dién theo
uy quyén thi cin ghi chi trong ngodc don: “van ban vy quyén ngay... thang... nam...”.

Vidy 1: Ong Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phép ludt cila nguii yéu
ciu (Giam ddc Cong ty TNHH Thing Lgi).

Vi dy 2: Ba Lé Thi B, dja chi... la ngudi dai di¢n theo uy quyén ciia ngudi yéu chu (Vin
ban uy quyén ngay... thing... nim...).

(8) Chi ghi khi 6 ngudi bio vé quyén va loi ich hop phap cia ngudi yéu céu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu trd, noi lam viée (néu c6) cla ngudi d6 (neu 1a Ludt su thi ghi 13 Lujt su
clia Viin phong udt su ndo va thue Dodn ludt sw nao), néu ¢6 nhi¢u ngudr yéu ciu thi ghi cy
thé bao vé quyén va lgi ich hop phap cho nguéi yéu cau nao.

(9) Ghi twong ty nhu huémg din tai diém (6).

(10) Ghi twong ty nhu huéng dén tai diém (7).

(11) Ghi twong ty nhur huéng dén tai diém (8).

(12) Ghi cu thé trudmg hop dinh chi giai quyét viéc dan sy (vi dy: Truémg hop dinh chi
theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 367 B{ ludt To tung dén sy thi ghi: Xét thay ngudi yéu ciu da
dugce tri¢u tdp hop 1€ 1an thir hai ma van vang mit).

(13) Ty timg tnurimg hop ma ghi dicu ludt tuong img ciia BS luit TS tung din sw @& ra quyt dinh.

(15) Ty timg trudmg hop ma ghi hiu qué ciia vige dinh chi giai quyét viée din sy theo
quy dinh cta B luit T6 tung din sy (ké ca vé tién tam (mg 1§ phi va chi phi t6 tung khéc).

(16) Truémg hop cd ngudi o6 quyén loi, nghia vy lién quan thi ghi “ngudi ¢6 quyén lo,
nghia vu lién quan™.

(17) Néu duong sy c6 nguiri dai dién hop phép thi ghi ho tén nguéi dai dién hop phép
cia duong su.

(18) Truémg hop viée din sy do mét Thim phén gidi quyét thi ghi:

“THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HOP
(KY tén, ghi ro ho tén, dong dau)”



Méu 56 21-VDS (Ban himh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 ndm 2018 ciua Hji déng Thém phdn Téa dn nhdn dén téi cac)

—_——_— ———

TOA AN NHAN DAN....0 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- o Ddc ldp - Tu do - Hanh phie

: BIENBAN ,
PHIEN BOP SO THAM GIAY QUYET VIEC DAN SU

Vio hdi... gid...phtt, ngay......... thdng.........ndm

Tai tru s& Toa an Nhan dan ...

Toa 4n nhan din ..eeeeveerseesesseesenisesinnes m& phlén hop so thim giai quyét
viéc dan sy thu 1y s6.../../TLST-......ngdy.....thang... ...vé viéc?

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------

1. Nhitng ngwdi tién hanh (6 tung
Thém phdn - Chit toa phién hop: Ong (Ba)
Cdc Tham phdn:®’ Ong (Ba)

---------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------

Dai dién Vién kiém sat nhd@n dan.............cceeeuvnnnne. tham gia phién hop
Ong (BA)....oouererensemsrenrersesssenssessenes - Kiém sét vién

II. Nhirng ngwoi tham gia phién hop
1. Nguai yéu cau gidi quyét viée dén su:™

-----------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ng(t{)m bao vé quyén va Im ich hop phdp ciia nguoi yéu cau giai quyét viée
dan su:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nguoi bao vé quyen va lgi ich hop phdp ciia nguoi cé quyén lgi, nghia vu
lién quan:"?

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

INL. Phén thi tyc bit du phién hop

- Thu ky phién hop béo céo Tham phén, Hoi dong giai %uyet viéc dan sy
vé sy ¢6 mit, viing miit ciia nhimg ngudi tham gia phién hop.!

- Tham phan Chu toa phién hop khai mac phién hop, kiém tra v& sy co
mét vang mét cia ngudi duge triéu tap tham g:a phién hop va can cudce cia ho,
gi4i thich quyén va nghia vu clia ngudi tham gia phién hop.

IV. Phin ndi dung plnen hop

1. Ngudi bio vé quyén va lgi ich hop phép cia ngum yéu cau, ngudi yéu
cau hodc ngudi dai dién hop phép cia ho trinh bay vé nhung van dé cy thé yeu
cdu Toda 4n gidi quyét, Iy do, muc dich va cin cir cla viée yéu cau Toa an giai
quyét viée dén su:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Ngudi bao vé quyén va loi ich hgp phép cia ngudi co quyen l¢i, nghia
vu lién quan, ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan hogc ngum da1 dién hgp
phap ctia ho trinh bay ¥ kién vé nhimg vén dé c6 lién quan den quyen, nghia vu
clia ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan trong viéce giai quyet viéc dan sy

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Ngucn lam chimg trmh bay ¥ kién; ngudi gidm dinh trinh bay két ludn
giém dinh, giai thich nhimg vén d& con chua rd hodc c6 mau thuin (néu cé):

.....................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Thim phén, Hoi dong giai quyet viéc din su xem xét tai ligu, chimg ctr
va héi nhimg ngudi tham gia phién hop'™® (néu ngudi tham gia phién hop trinh
bay chua ré):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

dan su:

.....................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Hpi déng gidi quyét vige din sw xem xét cdc tai li¢u, chimg cir va ra
quyét dinh gidi quyét viéc din su.

Chiz tpa phién hop cong bé toan vin Quyét dinh giii quyét viée din s.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nhimng stra doi, bd sung theo yéu ciu ciia Kiém sét vién va nhitng ngudi
tham gia phién hop:"'®

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Phién hop két thiic vao hoi....... gid....... phit, ngdy....... théng....... nam......
THU KY PHIEN HQP THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HOP
(Ky tén, ghi ré ho tén) (Ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)



Huedng dén sic dung méu sé 21-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n mé phién hop giai quyét viéc dan syr; néu la Toa 4n nhén dén huyén,
quan, thj x4, thanh phd thugc tinh, thanh phé e thudc trung wong thi ghi 16 tén Toa 4n nhin
dén huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thianh phé trye thubc trung wong néo (vi du:
Toa 4n nhan dén huyén Thuémg Tin, thinh pho Ha N§i); néu 12 Tda 4n nhin dén tinh, thanh
phd tryc thudce trung wong thi ghi Toa 4n nhin dén tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa an nhén
dan tinh Ha Nam).

(2) Ghi s, ky hiéu, ngay thang nam thy 1y viéc din sy v loai viée dan sy ma Toa én
thy Iy giai quyét.

(3) Néu viéc dén sy do mét Thim phén giai quyét thi khong ghi ni dung niy.

(4) Ghi ho tén, chirc danh ctia Thu ky phién hop.

(5) Néu ngudr yéu cdu 14 cd nhin thi ghi ho tén va dia chi noi cu trd, noi lam viée (néu

c6) ctia ngudi d6; néu 14 ngudd chua thanh nién thi sau ho tén ciin ghi thém ngay, thang, nim
sinh; nén 14 co quan, td chirc thi ghi tén co quan, t chirc va dia chi cia co quan, 16 chire db.

(6) Chi ghi khi ¢6 ngudi dai dién hgp phép ciia ngudi yéu cdu. Ghi ho tén va dia chi noi
cur tr, noi lam vige (néu c6) cha ngudi d6; ghi 16 1a ngudi dai dign theo phap luit hay Ja
ngudri dai dién theo uy quyén clia ngudi yéu cau; néu 1 ngudi dai dizn theo phap ludt thi cén
ghi chii trong ngodc dom quan h¢ gitta ngudi d6 véi ngudi yéu ciu; néu 12 ngudi dai dién theo
uy quyén thi c3n ghi chi trong ngodc don: “vin ban uy quyén ngay... thang... nim...”,

Vi dy 1: Ong Nguyén Vin A, dia chi... i ngudi dai dign theo phép ludt ciia ngudi yéu
cAu (Giam dée Cong ty TNHH Thing Loi).

Vi du 2: Ba L& Thi B, dja chi... 12 ngudi dai dién theo uy quyén ca ngudi yéu ciu (Van
ban uy quyén ngay... thang... ndm...).

(7) Chi ghi khi c6 ngudi béo vé quyén va lgi ich hop phap ciia nguéi yéu ciu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu tnd, noi lam viée (néu c6) ctia ngudi dé (néu 12 Luit sur thi ghi 13 Luit su
ctia Van phong lujt su ndo v thuje Doan lujt su néog; néu 6 nhidu ngudi yéu ciu thi ghi cu
thé bao v¢ quyén va lgd ich hop phédp cho ngudi yéu cau nao.

(8) Ghi tuong ty nhu huéng dén tai diém (5).

(9) Ghi twong ty nhir huéng din tai diém (6).

(10) Ghi twong tw nhu huéng din tai diém (7).

(11) Ghi ho tén va dja chi clia ngudi 1am chimg (néu cd).

(12) Ghi ho tén va dja chi noi lam viéc cia ngudi phién dich (néu c6). Néu khong cb
noi lam viéc thi ghi dia chi noi cur trd.

(13) Ghi ho tén v dia chi noi lam viéc ciia ngudi gidm dinh (néu c6). Néu khéng 6
noi lam viée thi ghi dia chi noi cur tni.

(14) Can ghi 18 trudmg hop khi ¢6 ngudi tham gia ving mit tai phién hop (ma khéng
thugc tnrémg hop phdi boin phién hop) thi Chi toa phién hop phdi hoi xem ¢é ai d& nghj
hodn phién hop hay khdng; néu c6 ngudi dé nghj thi Hai déng xét xir xem xét, quyét dinh
chip nhdn hoiic khdng chap nhén, ncéu khong chip nhin thi néu 16 1y do va ghi quyét djnh
cia Hoi dong xét xir,

(15) Ghi céc cdu hoi va tré 14 ciia nhimg nguii tham gia phién hop, ngudi bio vé quyén va
1¢i ich hop phép ctia ngudi tham gia phién hop hodc nhimg ngudi dai dién hop phép ciia ho,

(16) Ghi nhimg sira déi, bd sung theo yéu ciu ciia Kiém sét vién, nhitng ngudi tham gia
phién hop: nhimng van d¢ dwgc ghi trong bién ban phién hop ¢ yéu cdu sia ddi, bo sung va
nhimg sta ddi, bo sung cy thé; néu ¢ nhidu ngudi yéu cdu sita ddi, bd sung thi ghi thir o
timg ngudi mdt; ngudi ¢ yéu cdu sira ddi, bd sung phai ky xéc nhén.



(16) Ghi nhimg stra ddi, bd sung theo yéu cau cua Kiérn sat vién, nhiing nguoi tham gia
phlen hop nhitng vin de duoc ghl uong bién ban phlen hop ¢6 yéu cau stra doi, bd sung va nhirng sira
doi, bd sung cu thé; néu co nhidu nguoi yéu ciu sira d6i, bd sung thi ghi thir tu timg ngudi mot; ngudi
6 yéu cdu sira doi, bd sung phai ky xac nhan.



Mu s6 22-VDS (Ban hinh kém theo Nghi quyét s6 04/2018&/NQ-HDTP
ngdy 09 théng 8 nidm 2018 ciia Hpi dong Thém phdn Toa dn nhén dén 16i cao)

TOA AN NHAN DAN........... ' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic
T [oeredQDST-..... 2
......... , Ngay ..... thang ..... nam .....
_ QUYETDINH )
SO THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU
viv®
TOA AN NHAN DAN.....ccceuu...

Thanh phén giai quyét vigc din sw gom cé:

Thém phdn - Chil toa phién hop: ONE (BA) w....e.eceecereeeeeseeseeeesesseesssssesssens
Cée Tham phdn:" ONE (BA) ......ovceereesieresivesessssssssssnesssssssessssesessssssssnsennns
(T 57 JO OO

Thie ky phién hop: Ong (BA)) .......ooivirecer s essssa
_ Dai dign Vign kiém sdt nhan dn............................ tham gia phién hop:
Ong (Ba).....cveveiiiiniiicnaenns - Kiém sat vién.

Ngay ...... thing ...... nim ..., i . vririvininnns mé phién hop so thim
cong khai giai quyét viéc dan su thu 1y s0 ...../..../TLST-.... ngay..... thang.....
nim........ vé viéc” R ———— theo Quyét dinh mé phién hop so
tham giai quyét viéc dan sy §6....../...../QDST-...... ngdy....... thing...... nim ....... ,
gbm nhimg ngudi tham gia t tung sau day:

- Nguoi yéu cau gidi quyét vige dan U™ ..o,

Nguwoi dai dién hgp phdp cua nguoi yéu cau gidi quyét viée dén su® ...

Ngud'i bdo vé quyén va lgi ich hgp phdp ciia nguoi yéu cdu giai quyét viée
QAR SUD oo seerssasesesssisssssssssssssss s sassas s ssasassasassestresssnssensasassmsensesesasnsssesaenes
- Nguoi co quyén Igri, nghia vu lién quan:"™.........cococoveeiieeeeeeiieei,

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngwoi bao vé quyén va lgi ich hop phdp ciia nguwoi cé quyén lgi, nghia vu
BEN QUANIT) ... emssarassssarsssssssssasssasssssmssssassassssssssssassssnssssssssssssonsussssssssansssasasasss

- Ngweoi lam chimg (MEU CO) ™ot ees e s ses e

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



- NG phien dich (MU €6): 1 .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeteeseessessesesseres e sasse

- Ngueti @idm @inh (B €O): "ot ees s s sesesssssens
NGI DUNG VIEC DAN Sy
NHAN PINH CUA TOA AN:

Sau khi nghién ciru céc tai ligu, chimg ¢t co trong hd so viée dan su duoc
tham tra tai phién hop; ¥ kién cia cac duong sy va dai dién Vién kiém sat tai

phién hop, Toa dn nhan dan .........cceereieceesnnne nhén dinh:"®

[l el s e R

|| ———————

[T N e e S S S e

QUYET DPINH:

AN GO et s et e s s s ene e st e s emsesenssevassentssesassensssanessseneesensess
B
e phi sorthém i quygt vieo dan sy
L Quybn Kbing o, KNG NGHI® s

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2 g;))yén yéu cau thi hanh 4n, nghia vu thi hanh 4n, thoi hiéu yéu cu thi
hANK AN B2 et

Noi nhin: TM. HQI DONG GIAI QUYET VIEC DAN SU/
- Ghi theo quy djnh tzi Khodn 2 vi kboin 3 THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP®"
Diu 370 B3 lujt T6 tung dén si; (Ky tén, ghi rd ho tén, dong din)

- Laru: Ho sor viée dén su.



Hudng din sit dung miu 8 22-VDS

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu |2 Toa 4n nhin din huyén, quan, thi x4, thanh phé
thudc tinh, thanh phé trye thudc trung wong thi ghi rd tén Toa &n nhin dan huyén, quin, thi
xd, thanh phd thudc tinh, thanh phd tryre thude trung wong nao (vi du: Toa én nhan dan huyén
Thudmg Tin, thanb phé Ha Noi); néu 1a Toa dn nhdn din tinh, thinh phé truc thudc trung
wong thi ghi Toa 4n nhin dén tinh (thanh phd) 6 (vi dy: Toa 4n nhén dén tinh Ha Nam).

(2) O thir nhét ghi 6, 6 thir hai ghi nim, & thir ba ghi k¥ hidu loai quyét dinh (vi dy:
“S6: 20/2018/QDST-KDTM™.

(3) Ghi loai vi¢c dan sy ma Toa én thy Iy gidi quyét.

(4) Néu viéc din sy do mdt Thim phén gidi quyét thi khong cdn ghi ni dung nay.

(5) Ghi ho tén, chirc danh ciia Thu k¥ phién hop.

(6) Ghi dia diém dién ra phién hop (vi du: tru s& Toa 4n nhén dén huyén Y Yén, tinh Nam
Dinh).

(7) Ghi sb, ky hiéu, ngay thang nim thy Iy viéc din sy va loai viéc din sy ma Toa 4n
thy Iy gidi quyét.

(8) Néu ngudi yéu cdu i c4 nhén thi ghi 1é ho tén, dia chi noi cur tri, noi 1am viée (néu
¢6) cia ngudi d6; néu la ngudi chua thanh nién thi sau ho tén cin ghi thém ngay, thing, nam
sinh ciia ngudi d6; néu 14 co quan, tH chirc thi ghi tén co quan, td chirc va dia chi tru sé clia co
quan, td chirc dé.

(9) Chi ghi khi c6 ngudi dai dién hop phép ciia ngudi yéu ciu va ghi ho tén, dja chi noi
cur tr, noi 1am vige (n€u cd) cha ngudi do; ghi rd 12 ngudi dai di¢n theo phép ludt hay ngudi
dai dién theo uy quyén ciia nguéi yéu cdu; néu la nguoi dai dién theo phéap lujt thi ghi chu
trong ngodc don quan hé gilra ngudi d6 voi ngudi yéu cdu; néu 1a ngudd dai dién theo uy
quyén thi ghi chi trong ngodc don “viin bin uy quyén ngdy..... théng....... ndm....."

Vi dy 1: Ong Nguyén Vin A, tni @i ... 1a ngudi dai dién theo phap lujt cia
ngudr yéu cdu (Tng Gidm dbe Cong ty ¢b phin xay dymg Tén Phuée Thinh).

Vidu2: BaLé Thi B, tritai ......... 1a ngudn dai dién theo uy quyén cta ngudi yéu ciu
(Vin ban uy quyén ngiy..... thing..... nm.....).

(10) Chi ghi khi c6 ngudi bao vé quyén va lgi ich hop phap cla ngudi yéu cu va ghi ho
tén, dja chi noi cu tn, noi lam viée (néu c6) ciia ngudi d6 (néu 13 Ludt su thi ghi 13 Ludt su
cta Vin phong lujt su ndo va thude Dodn lut sir ndo); néu ¢d nhiéu ngudi yéu chu thi ghi cu
thé bio vé quyen va loi ich hgp phap cho ngudi yéu ciu nio.

(11) Ghi tuong ty nhu huémg din tai diém (8).

(12) Ghi twong ty nhu huéng din tai diém (9).

(13) Ghi twong tu nhu hudéng din tai diém (10).

(14) Ghi ho tén va dja chi noi cu tri, noi lam viée (néu c6) ciia ngudi 1am chime.

(15) Ghi ho tén v dia chi noi lam viéc ctia ngudi phién dich; néu khéng c6 noi 1am vige
thi ghi dja chi noi cu tri.

(16) Ghi ho tén va dia chi noi lam viéc clia ngudi gidm dinh; néu khong c6 noi Jam vige
thi ghi dja chi noi cur tra.

(17) Ghi 18 nhing ndi dung ma ngudi yéu cdu yéu chu Toa 4n gidi quyét.

(18) Ghi nhén dinh ciia Toa én v& nhimg cin cir d& chip nhin hoge khdng chip nhin yéu
cau. Trong phin nay, cic doan vin dugc dénh sé thir ty trong diu [].

3



(19) Ghi 16 dlcm, khoan, didu lujt twong (g ciia BO lujt Té tung din sy va phép lujt
lién quan dé ra quyét dinh.

(20) Ghi cic quyét dinh ciia Tda 4n vé gidi quyét viée din sy.
(21) Ghi 13 nhimg ngudr phai ndp 1¢ phi so thdm giai quyét vigc dan sy va mirc 1 phi
mdi ngudi phai ngp; néu thude trudmg hop khong phai ndp (hofe duge xmén, giam) 18 phi so

thém giai quyét viéc dan sy thi ghi rd 1 khong phéi ndp (hodc dugc mifn, gidm) I¢ phi so
thim giai quyét viéc din su.

- (22) Ghi quyét dinh ciia Toa 4n vé quyén khang cdo, khang nghi ctia duong sy va Vién
kiém sét.

(23) Chi ghi quyén yéu céu thi banh 4n, nghfa vy thi hanh 4n, thoi higu yéu ciu thi hinh
dn theo quy dinh ciia Lu&t Thi hanh &n dan sy d6i véi nhimg quyct dinh dugce thi hanh theo
quy dinh tai Diéu 482 B§ lujt T tung din sy.

(24) Trudmg hop viée dan sy do mdt Thim phén gidi quyét thi ghi:

“THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HOP
(Ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)”



My 56 23-VDS (Ban hanh kém theo Nghj quyét s6 04/2018/NQ-HDTP
ngéy 09 thang 8 ndim 2018 ciia Hpi déng Tham phén Toa én nhdn dén 16i cao)

TOA AN NHAN DAN...... " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
N us Déc lip - Ty do - Hanh phic
8é: .........../QDPT-. @
...... , NEAY...... thang...... ndm......
QUYET DINH

MG PHIEN HOP PHUC THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU
TOA AN NHAN DAN.....covvrnrnrenne

Cin ot Diéu 48 va diém d khoan 2 Didu 373 B4 lut T6 tung din sir;

Sau khi nghién ctru hd so viéc dan sy phic thim thy Iy s6..../.. /TLPT-.... "
Ngay ......... thang ......... Y i cavevesnen s SRR

Pitu 1. M& phién hop phic thdm giai quyét viée dan sw:“ .............

Pidu 2. Nhimg ngudi tién hanh 6 tung:

Thém phdn - Chii toa phién hop: Ong (BA) ...c..evvereveeessseesieseeeeeiesesesesees
Cac Tham phan: ONg (BAY: .....c...eevureeeuerusesssnsssssssessssssssessessssssssessssesssessssees

ONE (BA): oo eeieeesss s seses s seseeeeseess e aeeaeenee

Thie ky phién hop: Ong (BA)) ... eeesveeresssess s ssssssssssesens

Pai dién Vién kiém sdt nhén dén..‘ ............................ tham gia phién hop:
ONE (BA)..vrvreereeieeesisessseniearesnes - Kiém sat vién

Diéu 3. Nhimg ngudi tham gia phién hop:

- Nguoi yéu cdu gidi quyet vide dan St ..o

Nguwoi dai dién hop phdp ciia nguwoi yéu cau gidi quyét vige dan su-.........

Nguwdi bdo vé quyén va loi ich hop phdp ciia ngudi yéu cau gidi quyét viée
AN SU™ oo es e e s sas et a st e e e st e st ettt
9)

----------------------------------------

- Ngudi ¢ quyén loi, nghia vu lién quan:(
Ngueoi dai dién hop phdp ciia nguoi c6 quyén loi, nghia vu lién quan:'"

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nguoi bdo vé quyén va loi ich hop phdp ciia ngudi ¢6 quyén lgi, nghia vu
BHEn QUAN:TT.....oe et s e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



- Nhitng nguoi tham gia t6 tung kRGC: " ........coveeerreerreeessrvssesssssssssssnsssses

Piéu 4. Thoi gian m& phién hop:......gid...phit, ngay...thdng....ndm.........
Pja diém md PhI8N O i iciiiciiiicininiseii et sane st s seess s seee e e s e seseens
Noinhfn: THAM PHAN
- Niwr Dieu 2 va Dicu 3; . (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)
- Vién kiém sit nhin din ciing c4p;
- Laru: Hd sor vide dén s,



Huéng din sic dung miu sé 23-VDS:

(1) Ghi tén Toa &n ra quyét dinh; néu 13 Toa dn nhén dan tinh, thanh phé tryc thude
trung uangthighlrbTéaannhﬁndénunh(thanhpho)dé(wdu Tda 4n nhin dan tinh
Hung Yén); néu la Téa an nhén din cap cao thi ghi rd Toa 4n nhén dan céip cao ndo (vi du
Téa &n nhin dén cdp cao tai Thanh phé Hé Chi Minh).

~ (2) O thit nhit ghi s, 6 th hai ghi nam, 6 thir ba ghi ky higu loai quyét dinh (vi du:
“Sé: 20/2018/QDPT-KDTM™).
(3) Ghi 8, ky hiéu, ngdy thang nam thu Iy viéc dan su.
(4) Ghi loai viéc din sy ma Toa an thu Iy giai quyét.
(5) Ghi ho tén, chitc danh cia Thu ky phién hop.
(6) Néu ngudi yéu cdu 13 cé nbén thi ghi ho tén va dja chi noi cv tr, noi 1am vige (néu

c6) ciia ngudi dd; néu 14 co quan, td chirc thi ghi tén va dia chi tru s& ciia co quan, t& chirc d6
(ghi theo dom yéu ciu giai quyét viéc dén sy).

(7) Chi ghi khi cb ngufn dai dién hop phap cla ngudi yéu ciu. Ghi ho tén va dja chi noi
cu tri, noi lam viée (néu cd) cia ngudi dé; ghi rd 12 ngudi dgi dign theo phép ludt hay la
ngudi dai dién theo uy quyén clia ngudi yéu cau; néu 12 ngudi dai dién theo phap ludt thi cén
ghi chl  trong ngoac don quan hé giira ngudi d6 vél ngudi yéu cau; néu 1a ngudi dai dién theo
uy quyén thi cn ghi chii trong ngodic don: “vin ban uy quyén ngay... thing... nim...”,

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A, dia chi... 12 ngudi dai dién theo phép luat cia ngudi yéu
cau (Gidm dbc Céng ty TNHH Thing Lei).

Vi du 2: Ba L& Thj B, dja chi... 12 ngudi dai dién theo uj quyén clia ngudi yéu ciu (Vin
ban uy quyen ngay... thang... nim...).

(8) Chi ghi khi c6 ngu'bi bao vé quyén va loi ich hop phip cia ngudi yéu cdu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu tni, noi lam viée (néu cd) ciia ngudi dé (néu 13 Ludt su thi ghi la Ludt su
cba Vin phong ludt su nao va thuje Poin lujt su néc; néu c6 nhidu ngudd yéu ciu thi ghi cu
thé bao vé quyén va Igi ich hop phép cho ngudi yéu cu ndo.

(9) Ghi twong tu nhu huéng din tai diém (6).

(10) Ghi twong ty nhw huéng din tai diém (7).

(11) Ghi twong tu nhu huéng din tai diém (8).

(12) Ghi ho tén, dia chi ciia nhimg ngudi tham gia té tung khac (néu co).



Méu s6 24-VDS (Ban hanh kém theo Nghj quyel 56 04/201 8/NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 ndm 2018 ciia Hpi déng Tham phédn Tda dn nhdn din t6i cao)

TOA ANNHANDAN......... " CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1dp - Ty do - Hanh phic

$é:........./QDPT-..?
........ , ngay ... thang ... nam...

QUYET DINH
HOAN PBIEN HQP PRUC THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU

TOA AN NHAN DAN...ooooereeeeereeeeereennns

Thanh phin giai quyét vige din s gom c6:

Thém phdn - Chii toa phién hop: Ong (BA).......uevvvmrersrressersssesssesssssssessanns
Cdc Tham phadn: ONE (BA) ....euerueeesesessessessesssesesssssessssssssessssssssssssssssssssanes
ONE (BA) c.vvvevuerrreessnsseessssssesssessrsasssssessssssssessssassssssssssassssnns
Thue kj phién hop: Ong (Ba)™ ........coocveveervveriesesssssesssses s ssssssssssssseseses
Dai dzgn V’gn kiém sdt nhan din tham gia phién hop:
Ong (Ba)... et e s e ssessessnesssnessinenss = KIS SAt Vién,

) Pi tién hanh md phién hop phic thim giai quyet v1¢c dan sy thu ly
§0:..../.../TLPT-...... ngay ....... thang ..... NEAM ........ ve vige™ e, theo
Quyet dinh m& phxen hop phic thdm giai quyét viéc dén sy s8: .../../QDPT-...
ngay ... thang .... ndm......ceceuee. , 2dm nhimg ngudi tham gia td tung sau ddy:

- Nguwdi yéu cé‘u i GUYEE VIEC AN SED) oo ereesssesesesecesssssesssissssess
Nguwoi dai dién hop phap cua nguci yéu cau giai quyét viéc dan su:'™..........

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

AAN SUT oot ee s es st s as s sas st sttt b sttt st e n et e ne e e e s eaerees

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngwm bdo vé quyén va lgi ich hop phdp ctia ngudi ¢é quyén lpi nghia vu
lien quan:”

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------



Can ™' ..o esnes e B ludt Té tung dan sur,
QUYET PINH:

Piéu 1. Hodn ?hxen hop phiic thdm giai quyét viéc dan sy thu 1y
$0....../ TLPT-....... ) ngay.....thang. .....n&m

Picu 2. Thoi gian, dia diém mé lal phxen hop phiic thim giai quyét viéc
dan sy dugc 4n dinh nhu sau:""

Noinhan: TM. HOI DONG GIAI QUYET VIEC DAN SU/
- 3‘;@5 ‘;‘V ;-;;{m b 5 PHAN - CHU TQA PHIEN HOP

- Vién kieém si an cung cap; . e a . L

- Luru: Hb so viéc dan sy. (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)



Heong din sir dung miu sé 24-VDS:

(1) Ghi t2n Toa 4n ra quyét Giph; néu 12 Toa 4n nhin din tinh, thanh phé tryc thuge
trung wong thi ghi rd Toa an nhin dén tinh (thinh phd) d6 (vi dy: Toa én nhan dén tinh
Hung Yén); néu 12 Toa 4n nhan dén céip cao thi ghi rd Toa 4n nhén din cdp cao ndo (vi dy:
Toa 4n nhin dén cip cao tai Thanh phd Hb Chi Minh).

(2) O thir nhét ghi sb, & thir hai ghi nim, & thir ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi dy:
“SH: 20/2018/QDPT-HNGD™.

(3) Ghi ho tén, chirc danh cita Thur k¥ phién hop.

(4) Ghi sd, ky hiéu, ngay thing nim thu 1y viéc dén sy va loai viéc din sy ma Toa én
thy Iy giai quyét.

(5) Néu nguoi yéu céu la cé nhén thi ghi 16 ho tén v dja chi noi cu tril, noi lam vige (néu
c6) clia ngudi d6; néu 12 ngudi chua thanh nién thi sau ho tén cin ghi thém ngay, thing, niim
sinh; néu 1 co quan, to chirc thi ghi tén co quan, td chirc va dia chi ctia co quan, 6 chirc do.

(6) Chi ghi khi cé ngudi dai dién hop phap cia ngudi yéu céu. Ghi ho tén va dia chi noi
cu trl, noi lam vige (néu cd) cia ngudi d6; ghi rd 1a ngudi dai dién theo phép luit hay la
ngudi dai dién theo uy quyén ciia ngurdi yéu cu; néu 1a ngudi dai dién theo phép ludt thi cin
ghi cht trong ngodc don quan hé gitra ngudi d6 véi ngudi yéu cdu; néu 1a ngudi dai dién theo
uy quyén thi cdn ghi chii trong ngodic dom: “vin ban uy quyén ngdy... thing... nim...”.

Vi dy 1: Ong Nguyén Viin A, dia chi... 12 ngudi dai dién theo phap ludt ciia ngudi yéu
cdu (Gidm déc Cong ty TNHH Théng Loi).

Vi du 2: Ba L& Thj B, dja chi... 14 ngudi dai dién theo uy quyén ciia ngudi yéu ciu (Vin
ban uy quyén ngay... thing... nim...).

(7) Chi ghi khi ¢6 ngudi bdo vé quyén va loi ich hop phap cta ngudi yéu ciu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu trl, noi Jam viée (néu ¢d) clia ngudi dd (néu 1a Lugt su thi ghi la Luat su
cda Vian phong ludt su nio va thuge Poan ludt su néo}; néu cé nhidu ngudri yéu cdu thi ghi cu
thé bao vé quyén va lgi ich hop phap choe ngubi yéu ciu ndo.

(8) Ghi tuong ty nhu hudng din tai diém (5).

(9) Ghi tuong ty nhr huémg din tai diém (6).

(10) Ghi tuwong tw nhu hwéng dan tai diém (7).

(11) Ghi 18 ly do cia vigc hodn phién hop phic thim giai quyét viéc dan sy thude
trudmg hop cu thé néo quy dinh tai Diéu 374 B{ luit T6 tung dén sy (vi du: Xét thdy ngudi
khang cao di dugc Toa én tri¢u tip hop 1é ma ving mit tai phién hop Jin thir nhit vi bi tai
nan lao dong phai di cép ciru tai bénh vién, ...).

(12) Ty timg trudmg hop ey thé ma ghi diém, khoan, diéu lujt tuong (mg cila B3 luit Té
tung dén sy.

(13) Ghi sb, ky hiéu, ngay thing nim thy Iy viéc dan su.

(14) Ghi rd thé:;gnan, dia diém mé lai phién hop phic thdm giai quyét viéc dan sy (vi
du: Phién hop phic gidi quyét viéc din sy s& duge mé Jai vao hdi 08 gitr 00 ngay 10
théng 9 nam 2018 tai tru s& Toa én nhin dén tinh H; dja chi sb ...., phd K, thi xa X, tinh H).
Trong truémg hop chua én dinh dugc thi ghi “Théi gian, dia diém mé lai phién hop phic
tham gidi quyét viéc din sur s€ duge Toa 4n thong bao sau™.

(15) Néu dwong sy ¢6 ngudi dai dién hop phép thi ghi ho t€n ngudi dai dign hop phap
cia duong su.



Méu s6 25-VDS (Ban hinh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia Hgi déng Tham phdn Téa én nhdn dén 16i cao)

TOA AN NHAN DAN..." CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - T do - Hanh phic

. BIENBAN .
PHIEN HOP PHUC THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU

Toa 4n nhan din.........ccceveveen mé phién hop phic thdm gidi quyét viéc
dan sy thu 1§ s...../..../TLPT-........ngdy.....thdng.....nam.......v& viec® ........

I. Nhirng ngudi tien hanh t6 tung:

Thém phdn - Chii toa phién hop: Ong (BA) .....ecuecivivesrioesiesensesissssssesnsnen

Cdc Tham phan: Ong (BA): ....eevvevureeesssseresssresssssesssssssssssssessssssssssesssssmsssesses
ONE (BA): 1uveruresessrenssiessssssssesssssssessssssssesssessssssssssssssesssares

Thie ky phién hop: Ong (Ba)™ ... vuevveeeeee et sisesissss s snsesens

Dai dién Vién kiém sat nhan dén. R ——— tham gia phién hop:
ONE (BA).ouvvucvrereremsessiensseesnsssenens - Kiém sat vién.

I1. Nhirng ngudi tham gia phién hop

1. Ngwoi yéu cau gidi quyét VIEC AAN SU™ oo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngg)a‘i bdo vé quyén va loi ich hop phdp cia ngudi yéu cdu giai quyét viéc
QOTIBUES" 1odturibessasnpumunnaassssiinatbunttnlins thustnannasanassettbansedinansannnns s usnsanensane sk s numwasrmaryAS

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nguoi dai dién hop phdp ciia ngudi cé quyén lgi, nghia vy lién quan:®
Nguoi bdo vé quyén va lgi ich hop phdp cia ngudi ¢é quyén loi, nghia vu
BEN QUANT ... sevreer s esssssss s s s s bt

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------



---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I11. Phin thi tyc bit dau phién hop

- Thu ky phién hop bao céo véi HQI dong giai quyét vige din sy ve su ¢6
mit, ving mgt ciia nhitg ngudi tham gia phién hop theo gidy trigu tép, gidy bdo
ctia Téa 4n va Iy do ving mat.!?

- Tham phén chi toa plnen hop khai mac pl'uen hop, kiém tra vé sy c6 mit,
ving mat cia nhitng ngudi duge triéu tdp tham gia pl'uen hop va c¢in cudc cha
ho, giai thich quyén, nghia vu ciia nhitng ngudi tham gia phién hop.

IV. Phan ndi dung phién hop

1. Trinh bay ctia ngudi béo vé quyén va lgi ich hqp phap cia nguc‘ri khang
cao, ngucn khang céo hodc ngudi dai dlén hop phép ctia ho; trinh bay cia Kiém
sat vién d6i véi khang nghi ctia Vién kiém sat tai phién hop:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2 Trinh bay cia nguoi bao vé quyen va lgi ich hop phap cia ngudi céd
quyén lgi, nghia vu lién quan, nguoi co quyén lgi, nghia vu lién quan hodc ngudi
dai dién hop phap ctia ho vé nhimg vin dé c6 lién quan dén quyén, nghia vu ciia
ngudi c6 quyen lgi, nghia vu lién quan trong ndi dung khang céo, khang nghi:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

A ‘ + A - £ pae . s A - - v
4. Tham phan chu toa phién hop cong bo 1oi khai, tai ligu, chimg ¢ cua
ngudi duge Toa an triéu tdp tham gia phién hop ving mit:

5. Chu toa phién hop va dai dién Vién kiém sat hoi”"? (néu ngudi tham gia
phién hop trinh bay chwua ro):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Hpi ding phiic thim giai quyé‘l viée dan sw xem xét cdc tai li¢u, chirng
- - - r X ", ‘ A
cir va ra quyet dinh phuc tham giai quyét viéc dan su.

Cha toa phién hop cong bi toan vin Quyét dinh phiic tham gigi quyét
viéc din su.

i "t . :h ~ :\ - -X ’ S A . ~ .
Nhitng sira doi, b sung theo yéu cau ciia Kiém sat vién va nhimng ngudi
tham gia phién hop:"**

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Phién hop két thic vao hoi....... gio....... phit, ngay....... thang....... nam........
THU KY PHIEN HQP THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
(Ky tén, ghi ré ho tén) (Ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)



Hudng dén sir dung miu sb 25-VDS:

(1) Ghi tén Tda 4n mé phién hop phiic thim; néu 12 Toa én nhin dan tinh, thanh phd
trye thuge trung wong thi ghi 13 Toa 4n nhén din tinh (thinh phd) d6 (vi du: Toa dn nhén dén
tinh Pht Tho); néu 14 Tda 4n nhén dén cip cao thi ghi 16 Toa 4n nhén din cip cao tai dau (vi
dy: Toa 4n nhén dan cip cao tai Ha Noi).

(2) Ghi s6, ky hiéu, ngay thing nim thy 1y viéc din sy va loai viéc din su ma Toa 4n
thy 1y gidi quyét.

(3) Ghi he tén, chizc danh cia Thu ky phién hop.

(4) Néu ngusi yéu céu 14 o4 nhin thi ghi 16 ho tén va dia chi noi cur tri, noi lam vige (néu
¢6) cla ngudi d6; néu 12 ngudi chua thinh nién thi sau ho tén cin ghi thém ngay, thing, nim
sinh; néu 1a co quan, t3 chirc thi ghi tén co quan, td chitc va dia chi cia co quan, 5 chirc d6.

(5) Chi ghi khi ¢6 ngudi dai dién hop phap ciia ngudri yéu ciu. Ghi ho tén va dia chi noi
cur tri, noi lam viée (néu c6) cia ngudi d6; ghi rd 1a ngudi dai dign theo phép luit hay la
ngudi dai dién theo uy quyén ciia ngudi yéu clu; néu 12 ngudi dai dién theo phap ludt thi cin
ghi chii trong ngodc don quan hé giita ngudi 86 véi ngudi yéu cau; néu 12 ngudi dai dién theo
uy quyén thi can ghi chi trong ngogc don: “van ban uy quyén ngay... thing... nam...”.

Vi dy 1: Ong Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phép ludt ciia ngudi yéu
cdu (Giam doc Cong ty TNHH Thing Loi).

Vi du 2: Ba L€ Thi B, dia chi. .. 1a ngudi dai dién theo uy quyén ciia ngudi yéu ciu
(Van ban uy quyén ngay... thang... ndm...).

(6) Chi ghi khi c6 ngudri bao vé quyén va lgi ich hop phép ciia ngudi yéu cdu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu tri, noi 1am vige (n€u ¢d) cia ngudi do (néu 1a Lujt su thi ghi 14 Luat su
clia Vin phong luit su nio va thudc Poan ludt su ndo); néu cé nhidu ngudi yéu ciu thi ghi cu
thé bao v& quyén va lgi ich hop phép cho ngudi yéu ciu ndo.

(7) Ghi twong tr nhu huéng din tai diém (4).

(8) Ghi twong tir nhw hudng dén tai diém (5).

(9) Ghi twong ty nhu huéng din tai diém (6).

(10) Ghi ho tén va dia chi cia nguéi lam chimg (néu c6).

(11) Ghi ho tén va dia chi noi lam viéc cia ngudi phién dich (néu cb). Néu khong c6
noi 1am viée thi ghi dja chi noi cu trG.

(12) Ghi ho tén va dia chi noi lim vigc ctia ngudi gidm dinh (néu cé). Néu khong cé
noi lam vige thi ghi dja chi noi cr trl.

(13) Cln ghi r5 truémg hop khi c6 ngudi tham gia véng mit tai phién hop (ma khéng
thudc trvomg hop phai hodn phién hop) thi Chi toa phién hop phai héi xem cd ai d€ nghi
hodn phién hop hay khéng; n¢u ¢6 n?u'bi dé nghi thi Hi dong xét xir xem xét, quy?t dinh
chép nhén hosc khong chap nhén, néu khing chép nhéin thi néu rd 1y do va ghi quyét dinh
cua Hoi dong xét xir.

(14) Ghi c4c ciu hoi va tra 16i clia nhimg ngudi tham gia phién hop, nguéi bdo vé quyén va
loi ich hop phép cta ngudi tham gia phién hop hodc nhimg ngudi dai dién hop phép ciia ho.

(15), Ghi nhimg sira ddi, b sung theo yéu ciu ciia Kiém sit vién, nhimg nguoi tham gia
sau khi két thiic phién hop; néu cé nhiu ngudi yéu cdu sira d6i, bd sung thi ghi thir tr timg
nguisi. Ngudi cb yéu cau sira ddi, bd sung phi ky xéc nhan.



Méu s6 26-VDS (Ban hinh kém theo Nghi quyét s 04201 &NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 ndim 2018 ctia Hpi déng Tham phdn Toa dn nhdn dén 161 cao)

TOA AN NHAN DAN......."" CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Pie ldp - Ty do - Hanh phiic
8é:...idJQDPT-.. 2
........ , NGAY........ thdng ...... ndm ......
QUYET PINH

PINH CHI GIAI QUYET PHUC THAM VIEC DAN SU

Thanh phan giai quyét viée din sw gom c6:

Thém phan - Chii toa phién hop: Ong (BA) .....cveveeveuoneeininsseesssssssssesssesens
Cdc Tham phan: ONE (BA): ..cu..vecuereresenisessessesssessasisssssssssssesssessssanssanssneranes
ONE (BA): cuvvvrrrrerssersessessarssssrsssssessssssssssesssssssssssssssssassssssnes

Thie ky phién hop: Ong (BA)™ .........coueeveesesssrssssssssssssssssssssssssssssessissens

Pai dién Vién kiém sit nhan dan........................ tham gza phién hop:
ONZ (BA). oo eiieveeeeeeeie et e e e e e e e eaaniena - Kiém sat vién.

Pi tién hanh md phién hop phic thim glal quyét vide dan su thu 1y
§6uuud T LPT- ..... NEay......thang.....nam. ........... V& Vide™ oo
theo Quyét dinh md& phién hop phuc tham giai quyét viéc dan su
so ..... /..../QDPT-.... ngdy......thang.....nam.......... , £6m nhitg nguoi tham gia
td tung sau diy:

- Ngueoi yéu cdu gidi quyét viéc dan S voessesesssssssssas
Ngueoi dai dién hop phap cua nguoi yéu cau giai quyét viée dan su:'" ...
Nguwoi bdo vé quyén va loi ich hop phdp ciia nguéi yéu cdu gidi quyét viée

dan sy

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

----------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nguoi bao vé quyén va lgi ich hop phdp ciia ngudi 6 quyén lgi, nghia vy
lién quan:"%

.............................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sau khi nghién ctru tai liu, chimg cir ¢6 trong ho so viée dan su;



-------------------------------------------------------------------------------------------------------

QUYET PINH:

Diéu 1. inh chi giai quyét phiic tham vige dén sy thy 1y s5.../.../TLPT-
ngay... thang... ndm.... vé vigc!™

--------------------------------------------------------------------------

Pidu 2. Quyét dinh™ ... ngay..... thing.... nim.........

clia Toéa 4n nhan dan............ccvemmeeee €0 hiéu lyc phap luat ké tir ngdy ra
quyét dinh nay

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc phap luat ké tir ngay ra quyét dinh.

Noi nhin: TM. HQI PONG GIAI QUYET VIEC DAN SU’
- Duong su......; T PHAN - CHU TQA PHIEN HQP

- Vién kiém sét nhan dan cling cép;

5 tén, ghi ré ho tén, dong diu
i 2 o Sl g0, (Ky tén, g o tén, dong dau)



(1) Ghi % Toa &0 ra Quyét dih dinh chi gidi quyét phic thim viée dn si; néu 13 Toa én
nhin din tinh, thinh phd tryc thudc trung uong thi ghi rd Tda 4n nhin dén tinh (thanh phd)
d6 (vi dy: Toa 4n nhén din tinh Hung Yén); néu 12 Toa 4n nhén dén cép cao thi ghi rd Toa 4n
nhén din cdp cao nAo (vi dy: Toa &n nhén dén cp cao tai Thanh phd Ha Chi Minh).

~(2) O thit nhéit ghi s6, & thir bai ghi nim, & thir ba ghi ky higu loai quyét dinh (vi du:
“Sb: 20/2018/QDFT-NS™).

(3) Ghi ho tén, chic danh cha Thu ky phién hop.

(4) va (13) Ghi sb, k¥ higu, ngay thing ném thu Iy viéc ddn sy va loai viéc dén sy ma
Toa én thy Iy giai quyét.

(5) Néu ngudi yéu ciu 12 cd nhan thi ghi 16 ho tén va dia chi noi cur tril, noi 13m viée (néu
cd) c&angubiéé;néuléngubichuathﬁnhniénthlsauboténcﬁnghimémngéy,théng,ném
sinh; néu I4 co quan, t3 chirc thi ghi tén co quan, tb chire va dia chi cia co quan, t chire d6.

(6) Chi ghi khi ¢ ngutri dai dién hop phép cila ngudn yéu ciu. Ghi ho tén va dia chi noi
cu triy, nod ldin viée (néu ©6) cia ngudi d6; ghi 16 la ngudi dai dién theo phdp ludt hay 1a
ngudi dai dién theo uy quyén cha ngudi yéu cdu; néu 1a ngudsi dai dién theo phép lujt thi cin
ghi chii trong ngodc don quan h¢ giira ngudi 46 vdi ngudi yéu céu; néu la nguoi dai dién theo
uy quyén thi cén ghi chi trong ngoic don: “vin bin uy quyén ngay... thing... nim...”,

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dign theo phép luit cha nguii yéu
cdu (Gidm dbc Cong ty TNHH Thing Loi).

Vidu 2: Ba Lé Thi B, dia chi... 1a ngudi dai dién theo uy quyén ciia ngudi yéu cdu (Van
ban uy quyén ngay... thdng... pim...).

(7) Chi ghi khi c6 ngudi bao vé quyén va lgi ich hop phép ciia ngudi yéu ciu. Ghi ho
tén va dja chi noi cu tri, noi lam viée (néu c6) ciia ngudi d6 (néu 1a Lujt su thi ghi 12 Ludt su
ciia Van phong ludt su nio va thude Doan fujt sw nao); néu c6 nhiéu ngudi yéu céu thi ghi cu
the bao v¢ quyen va l¢i ich hop phédp cho ngudi yéu cau nao.

(8) Ghi trong tu nhu hudng din tai diém (5).
(9) Ghi teong ti nhu hudng dén tai diém (6).
(10) Ghi trong ty nhu huéng din tai diém (7).

g 1) Ghi cy thé trudmg hop dinh chi gidi quyét phitc thim vige din sy theo quy dinh B
ludt T6 tung dén sy.

(12) Tuy timg trrdmg hop cu thé ma ghi diéu ludt twong img ciia B luit TS tung dén su
dé ra quyét dinh.

(14) Ghi tén, sb, k¥ higu, ngay thang nim cita Quyét dinh bj khang cdo, khing nghi.
(15) Quyét dinh xir Iy tién tam (mg 1¢ phi phtic thim.

(16) Néu duong sy ¢6 ngudi dai dién hop phép thi ghi ho tén nguii dai dién hop phap
cia duong su.



Méu 56 27-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ- -HDTP
ngay 09 thang 8 nam 2018 ctia Hoi déng Tham phan Toa én nhén dén téi cao)

TOA AN NHAN DAN........... M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc ldp - Trr do - Hanh phice
SO foro../QPPT-.....H
........... , NgAy........ thang.......nam.........
QUYET DINH
PHUC THAM GIA] QUYET VIEC DAN SU
VI srsransressssssssassasssarsassssasssosassnssssssssssanssasesses
TOA AN NHAN DAN....ccovrennsnrinennees

Thanh phin gidi quyét vige din sw gém cé:

Tham phdn - Chii toa phién hop: ONE (BA) 1vuvververnreeenseeiansesmarsenssessesssnensssens

Cdic Tham phan: ONE (BA) ..uu.eceurevereeessseressssassssssssesssssssssssssssssssssasesssssssasans

ONE (BA) rvrrrremrrsrensesssesssessssssssssssssssssessssssessessessesssssssanes

Thie kj phién hop: Ong (B2)™ .....ovvriveeesieeienesee s

Dai dién Vign kiém st nhan dan...............ccoccccvereunnc. tham gia phién hop:
ONE (BA). 1eereervrieeeieeiiiiiaiieeeeeseeeaeeesaneaeeeas - Kiém sat vién.

Ngay......thang....ndm.......... , tai tru s& Toa &n nhén dan.......oeennee mé
phién hop phiic thdm cong khai giai %uyet viée dén sy thu Iy s6.../...../TLPT-..
ngay .... thang ..... nam ........ VE VIBC™ 1 o tssses s isssss st sss s snsssssesnssenes

Do Quyét dinh® .......ccooevveerverenenn. clia TOQ 4n nhén dn .....eveeeeeee...
bj khdng cao/khang nghi.

Theo Quyét dinh m& phién hop phic thim glax quyét viéc dan sy
so..../..../QDPT- ....... ngay.......thang......n&m............ , gom nhimg nguoi tham gia
tb tung sau ddy:

- Nguoi yéu cdu gidi quyét viée dan SUT .......evoeeeooverereeisssesssssesssseseees

Nguwoi dai dién hgp phdp ciia ngudi yéu cau giai quyét vige dan su'™® ......

---------------------------------------------------------------------------------------------------

dan su:”

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Nguoi cé quyén lgi, nghia vu lién quan:'"

-------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................



Ngwdi bao vé quyén va loi ich hop phdp clia ngudi c¢é quyén lgi, nghia vu
TEER QUAR M.ttt ees s ees e s s s sees e e e e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

NHAN PINH CUA TOA AN:
_ Sau khi nghién ctru céc tai lifu, chimg cir c6 trong hd so viée din sy dugce
thim tra tai phién hop; ¥ kién cia cac duong sy va dai dién Vién kiém sat tai
phién hop, Hoi déng phiic thim nhén dinh:'®

-------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................
...................................................................................................................
.................................................................................................................................
...................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Quyét dinh nay c6 hiéu luc phap luat ké tir ngay ra quyét dinh.

Noi nhin: TM. HOI DONG GIAI QUYET VIEC DAN SU
- Ghi theo quy dinh tai khodn 2 va khodn 3 T PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
Pigu 370 B) luit TS tyng din sy; (Ky tén, ghi ré ho tén, dong ddu)

- Luu: HS so viée dén su.



Hurdng diin sic dung miu sb 27-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4o ra quyét dinh; néu 1i Toa 4n nhén dén tinh, thanh phd tryc thude
trung wong thi ghi rd Tda 4n nhén ddn tinh (thanh phd) d6 (vi du: Téa 4n nhan dén tinh
Hung Yén); néu 12 Toa 4n nhén dan cAp cao thi ghi rd Toa én nhin dén cép cao nio (vi du:
Téa 4n nhin din cip cao tai Thanh phd H3 Chi Minh).

(2) O thir nhét ghi sb, 6 thir hai ghi nim, 8 thir ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi dy
“$4:10/2018/QDPT-LD").

(3) Ghi logi viée din sy ma Toa 4n giai quyét (vi dy: “Tuyén b mét ngudi miét tich”,
“Tuyén bé mdt ngudi mét nang lyc hinh vi dén su”,...)

(4) Ghi ho tén, chic danh clia Thur ky phién hop.

(5) Ghi s, ky higu, ngay thang nm thy 1 vigc dan sy va loai viéc din sy ma Toa dn
thu Iy gidi quyét.

(6) Ghi tén, s, ky hiéu ngay thang nam ciia Quyét dinh bj khéng cdo, khing nghi.

(7) Néu ngudi yéu chu 1A ca nhin thi ghi 16 ho tén va dia chi noi cu trd, noi lam viée
(néu c6) clia nguidsi d6; néu 13 ngudi chua thanh nién thi sau ho tén cén ghi thém ngay, thing,
nim sinh cia ngudi d6; néu 13 co quan, t§ chirc thi ghi tén co quan, t6 chirc va dja chi tru so
¢z ¢ quan, td chire d6.

(8) Chi ghi khi ¢6 nguén dai dién hop phap cia ngudr yéu ciu v ghi ho tén, dia chi noi
cur trd, noi lam vige (néu c6) cia ngudi d6; ghi rd 12 ngudd dai dién theo phap luit hay ngudri
dai dién theo uy quyén ctia ngudi yéu ciu; néu 13 ngudi dai dién theo phép luit thi ghi cha
trong ngodc don quan hé gitra ngudi 46 véi ngudi yéu ciu; néu l1a ngudi dai dién theo uy
quyén thi ghi chi trong ngodic don “vin ban uy quyén ngay.... théng.... nim.....",

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A, trd tai... 1a ngudi dai di€n theo phdp luft cia ngudi yéu
ciu (Giam dbc Cong ty TNHH Thing L),

Vi dy 2: Ba Lé Thi B, tr tai... 12 ngudi dai dién theo uy quyén ciia nguid yéu céu (Van
ban uy quyén ngay... thang... nim...).

(9) Chi ghi khi ¢6 ngudi bao vé quyén va lgi ich hop phép ctia ngudi yéu ciu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu trl, noi lam viée (néu ¢6) cia ngudi dé (néu la Ludt sir thi ghi 12 Ludt sur
cita Van phong lut su ndo va thube Doan lujt su ndo); néu c6 nhidu ngudi yéu cdu thi ghi cu
thé bao vé quyén v lgi ich hop phap cho ngudi yéu ciu nio.

(10) Ghi twong ty nhw huéng din tai diém (7).
(11) Ghi tuong tw nhu hudng din tai diém (8).
(12) Ghi tuong tu nhur huéng din tai diém (9).
(13) Ghi ho tén v tr cich tham gia té tung cia ngudi khing cdo.

(14) Ghi sd, ngay, théng, nim cia quyét dinh khing nghi, ngudi c thim quyén khéng
nghi (vi du: Quyét dinh khéng nghi §8 vofoiidorrne DAY ... thang ... ndm .... clia Vién truong
Vién kiém sat nhan dén thanh ph Ha N&i ...

(15) Ghi tém tht ndi dung viéc din sy, quyét dinh clia Téa 4n cdp so thim; ndi dung, 1y
do khang céo, khing nghi.

(16) Ghi nhén dinh ciia Hi ddng phic thim vé viéc khang céo, khang nghi va nhimg
can cir dé chip nhdn hoac khong chip nhin khing cdo, khang nghi. Trong phin ndy, céc doan
van duge dénh sd thir ty trong déu [].

(17) Ghi 18 cac cin cir phip ludt dé ra quyét dinh.

wr



(18) Ghi cic quyét cia Hoi ddng phiic thim giai quyét viéc dan sy

(19) Ghi 6 nhimg ng::fﬁ phai ndp 1& phi phiic thdm gidi quyét viéc dan sy va mic 18
phi méi ngudi phii ndp; néu thude trrémg hop khdng phai ndp (hoc duge mién, gidm) 1¢ phi
phtic thim thi ghi ro 12 khong phéi ndp (hodc dugc mién, gidm) 1@ phi phic thim.



Mén 56 28-VDS (Ban himh kém theo Nghj quyét s6 04/2018/NQ-HDTP
ngay 09 thing & nam 2018 cua Hpi dong Thim phdn Toa dn nhan dén 16i cao)

—— v ——

TOA AN NHAN DAN..... " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phice
88t JQD-TA®
....... , NEAY...... thdng ...... ndm ......
QUYET PINH

TIONG BAO TIM KIEM NGUOT VANG MAT TAINOI CU TRU
TOA AN NHAN BAN......oomoeeeeeeereeressrecssses

Can cfr Didu 383, Diéu 384, Diéu 385 va Diéu 386 Bj ludt T tung dén su;

Can et ..o Bo ludt Dan si;

Sau khi nghién ciru hd so viéc dén sy so thim thu Iy sd....../..... /TLST-DSY
ngay .... thang .... ndm........ vé viéc théng bao tim kiém ngudi vang mat tai
noi cu tri theo don yéu cdu ctia®™.......covereceerecerereneennee e di Chit v,

QUYET BINH

1. Thong bao tim Kidm n@/ba®...........ceeeeeeecvereesees e sesessssseeeeesseeseene

Dia chi cu trl trirde Khi bigt tich: v

Ong/bA.. oot vang mit tai noi cur tri tir
i R S SR s S O N B —

2. Khi biét dugc théng béo nay, d& nghi dng/ba™...........oceun. lién hé
véi Toa an nhin dan.............. theo dia chi...ccccoeviviciiieciicinnnne hodc ai biét
duge tin tic vé dng/ba”......oiiiiiiiiiie thi thong bdao cho Toa dn nhén

dan........c.... (theo dia chi nhu trén), Uy ban nhin dan®®

ngudi yéu ciu.
3. Vé viéc quan Iy tai san cia ngudi ving mit tai noi cutra "L
4. Quyét dinh nay duong nhién hét hiéu lyc khi 6ng/ba? _.......... trdr ve
Noi nhén:"n THAM PHAN 1
- Duong sy, ey (Ky tén, ghi r ho tén, dong dau)

- Ghi theo khoan 1 Dicu 385 Bo luit T6 tung din si;
- Luu: Ho so viée din sir.



Huedng din sic dung miu sé 28-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra thong béo tim kiém; néu 12 Toa 4n nhin dén huyén, quin, thi x3,
thz’mhphétbuocnnh,ﬁmnhphém&uocnungmngthighxrﬁtén%aénnhﬁndﬁnhuy&n,
quén, thi xi, thinh phé thudc tinh, thanh phé tryc thudc trung uong nao (vi du: Toa 4n nhin din
huyénmuemg'rtn,:hanhphémmon),neulamamnhanasnﬁah,manhphémmuocumg
uong thi ghi Toa 4n nhin din tinh (thanh ph6) d6 (vi dy: Tda 4n nhin dén tinh Ha Nam).

(2) O tint nhét ghi s6, 6 thir hai ghi nim ra quyét dinh (vi du: S6: 02/2018/QD-TA).

(3) Ty timg trudmg hop ma ghi cdc diéu ludt trong img cia B§ lujt Din sy.

(4) O thir nhit ghi s6, 6 thir 2 ghi nim thy Iy viéc dén sy.

(5) Néu ngudi lam don yeu cdu thong bio tim kxém Dgudi ving mit tai noi cu trd fa cd
nhén thi ghi ho tén va dia chi noi cur tr, noi lam viée (néu cd) cia i 46; néu 1a €O quan,

td chirc thi ghi tén co quan, td chirc va dia chi tru s& cha co quan, t6 chirc d6 (ghi theo don
yéu cau).

(6) Ghi ho tén, ngay thing nim sinh hoic tudi cliia ngudi cin théng bio tim kiém ving
mét tai noi cur tri.

(), (8), (9) v (12) Ghi ho tén ciia ngudi véng mat tai noi cu tri.

(10) Ghi tén v dia chi try s& cia Uy ban nhén dén noi ngudi bj théng béo tim kiém cu tri
trudre khi biét tich.

(11) Truémghopcéyeucauapdunghénphépq&nlyt&nséna)angubnﬁngm&ttmm
cir tni va duge chap nhan thi g}uquyétdmhcua'l‘baénvéwgcglaoquanlytmsa.n,nghzavuva
quyén clia ngudi quén 1y tai san theo quy dinh tai Diéu 65, Diéu 66 v Ditu 67 B$ Iuit Dan sy.
Tmonghqpkh()ngcéyéucéuépdungb:énphépqmnlytmsancuangum\angmm:ammcutm
thi ghi “khdng c6 yéu ciu™.

(13) Néu ngudri yéu ciu cb ngudi dai dién hop phép thi ghi ho tén ngudri dai dién hep
phép cia ho.



Méu s6 29-VDS (Ban hémh kém theo Nghj quyét s6 04/2018NQ-HDTP
ngay 09 rhang8ndm 2018 ctia Hi déng Thim phdn Toa dn nhan dan 161 cao)

TOA AN NHAN DAN.... " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sé:......./QD-TA® Péc lip - Ty do - Hanh phiic
L0 PR -

QUYET DINH
THONG BAC TIM KIEM NGUO! BI YEU CAU TUYEN BO MAT TiCH

TOA AN NHAN DAN ..o sestesesienenes

Cin cit Diéu 388 B luat TS tung dan sy;

CED CHP...vooveseeereemesmesnecsssnessossnes B lut Dan sur;

Sau khi nghién ctu hd so vige din sy so tham thu 1y s6....../...../TLST-DSY
ngdy .... thang .... ndm........ vé viée yéu ciu tuyén bd mét ngudi mét tich theo
don yéu cﬁu clia T sdiachii..

QUYET DINH

1. Théng béo tim kiém ng/ba®......ceviis cereereeesssessseesssssssssssssssssasenes
Dia chi cur trl trrde khi Bigt tich: .overeceeeeieeereeieee e erss e srnaaensaas

Ongba™............. ving mit tai noi cur trl tl ngdy..... thang.... nim............

2. Khi biét dugc thong béo nay, d& nghi ong/ba™.................... lién hé véi

Toa &0 Nhan dan..........veeerssssessssssssssosas theo 3ja Chi.veercreseeeeseeeesereenseseessenens dé

gidi quyét yéu ciu tuyén bd mot ngudi mat tich hodc ai biét duoc tin tire vé

ong/bé‘ ........................................... thi thong bdo cho Tdéa 4n nhédn dan

........................................................ .theo dia chi nhu trén, Uy ban nhén dan"®
.................................... , ngudi yéu cau.

3. Thoi han thong bio tim kiém ngudi bi yéu cau tuyén bd mét tich 1a
04 thang ké tir ngdy dang, phét théng béo lﬁn dAu tién. Trong thoi han 10 ngﬁ
ké tir ngay két thic théi han néu trén néu khéng c6 tin tirc gi cia 6ng/bal Y

............... thi Toa an s& m& phién hop xét don yéu ciu tuyén b6 mét nguoi
mit tich.

Noi nhgn: THAM PHAN

- Buong su....; (KY tén, ghi ré ho tén, dong déu)

- Ghi theo khodn 1 Didu 385 BG ludt T6 tung dén sir;
- Luu: Hb so viée dén sy



Hiedng din sk dung méu sé 29-VDS:

(1) c,tuténmaanraquyaamhmongbéoumhm,néuxaroaannhandanhuyen.quan,
thi x4, thanh phd thuje tinh, thinh phd trye thue trung wong thi ghi 8 tén Toa 4n nhin din
huyén, quéin, thi x4, thinh pho thudc tinh, thinh phé tryc thude trung vong ndo (vi dy: Toa 4n
nhin dén huyén Thizdmg Tin, thanh phd Ha N§i); néu Ia Téa 4n nhén dén tinh, thanh phd tnyre thude
trung wong thi ghi 7da én nhén dén tinh (thinh phd) d6 (vi dw: Toa 4n nhén din tinh Ha Nam).

(2) O thir nhét ghi s3, 6 thir hai ghi nim ra quyét dinh (vi du: S6: 02/2018/QD-TA).

(3) Ty timg trrémg hop ma ghi cac didu ludt trong (mg cta B§ ludt Dan sy

(4) O thir nhit ghi s, 6 thir 2 ghi nim thy Iy viéc din sir.

(5) Néu ngudi lam don yéu cAu tuyén bé mdt ngudi mat tich 1a ca nhan thi ghi ho tén

va dja chi noi cu tri, noi lam vige (néu c6) ciia ngudi d6; néu 1a co quan, td chirc thi ghi tén
co quan, to chucvad;achltrusbcuacoquan,tbchﬁcdb(ghxtheodonyéucéu)

(6) Ghi ho tén, ngay thang nim sinh hodc tudi clia ngudi bi yéu ciu tuyén bd mét tich.
(7), (8), (9) va (11) Ghi ho tén clia ngudi bi yéu ciu tuyén b mét tich.
(10) Ghi tén va dja chi try s&r ciia Uy ban nhén dén noi ngudi bj yéu ciu tuyén bé mét tich
cur trii trudre khi biét tich.
hél2) Néu dwong sy ¢6 ngudni dai dién hop phép thi ghi ho 1én ngudi dai dién hop phap
cua .



Mau s6 30-VDS (Ban hénh kém theo Nghi quyét s6 04/2018NQ-HDTP
ngdy 09 thang 8 niim 2018 ctia Hpi déng Thdm phdn Toa dn nhan dan t6i cao)

TOA AN NHAN DAN....0V CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
$b:.t.. JODTA? Pioc ldp - Ty do - Hanh phic
..... , Ngay...... thang ...... nam ......
QUYET PINH

THONG BAO TiM KIEM NGUOI BI YEU CAU TUYEN BO LA DA CHET
TOA AN NHAN DAN......oooooeireeeeeeessessisenis

Cin ci Ditu 392 Bo luat TS tung dan su;
Can ™o eeesesse s B& ludt Dan su;

Sau khi nghién ciru hd so viéc dén sy so thim thu Iy s6....../. .../ TLST-DS®
ngay .... thing .... nim........ vé viéc yéu cau tuyén bd mét ngudi la da chét
theo don yéu cAu 2™, ; dia chi

QUYET PINH

1. Théng béo tim kiém éng/ba'™. ... ....ooot et
Dia chi cur trd trude khi biét tich: ...

2. Khi biét dugc thong béo nay, dé nghi éng/ba™.................... lién hé véi
Toa 4n nhan dan.......oocoeeceeererreenecninns theo dia Chi......coomverevererrernrersssessniasens dé
giai un(ét yéu ciu tuyén bd mdt ngudi 13 4 chét hoic ai biét dugce tin tirc vé
BNE/MA™ . e thi théng bio cho Toéa an nhén din
......................................................... theo dia chi nhu trén, Uy ban nhin dan®'”
.................................... , ngudri yéu céu.

3. Thoi han thong béo tim kiém ngudi bi yéu cau tuyén bd 14 di chét 1a 04
thang k& tir ngy déing, phat théng béo 14n dau tién. Trong thoi han 10 ngay, ké
tr ngdy két thic thoi han néu trén néu khéng cé tin tic gi cia éng/ba’”

............... thi Toa 4n s& m& phién hop xét don yéu cau tuyén bé mét ngudi la
da chét

Ngi nhin: THAM PHAN

- Duomng sy, ... - . y tén, ghi rd ho tén, do

- Ghi theo khoan 1 Dicu 385 Bj ludt Té tung din sy; (Ky tén, ghi 3 ho tén, dong div)

- Luu: Hb so vige din sy,



Hudng ddn sic dung mau s 30-VDS:

(l)Ghltrmeaénraqwétdmhthéngbéonmhem néu 12 Tda dn nhan din huyén, quin,
ﬂuxé,thanhphothuorunh,thanhphotnmthu@ctmnguongthlg}urﬁténTbaénnhﬁndan
huyén, quén, thj x4, thanh phé thudc tinh, thinh phé trec thude trung wong no (vi dy: Toa én
nbén din huyén Thudmg Tin, thanh phd Ha Néi); néu 12 Tda 4n nhéin dén tinh, thanh phé trye thuge
trung wong thi ghi Toéa én nhin dén tivh (thamh phd) d6 (vi dy: Toa dn nhan din tinh Ha Nam).

(2) O thir nhiit ghi s6,  thir hai ghi nZm ra quyét dinh (vi dw: S6: 022018/QD-TA).
(3) Ty timg truémg hop ma ghi cae didu ludt tuong (ng cia BE Juit Din sy.
(4) O thi nhit ghi sb, 6 thir 2 ghi nim thu 1y viéc dén su.

(5) Néu nguéi 1am don yéu ciu tuyén b mét ngudi 14 da chét I3 ¢4 nhan thi ghi ho tén
va dia chi noi cur trd, noi lam viée (néu c6) cia ngudi d6; néu 1A co quan, 5 chirc thi ghi tén
co guan, to chirc va dja chi try s& clia co quan, td chirc 46 (ghi theo dom yé&u céu).

(6) Ghi ho tén, ngay thang nim sinh hofic tudi ciia ngwdi bi yéu clu tuyén b 1a da chét.
(7). (8), (9) va (11) Ghi ho tén ctia ngudi bi yéu cu tuyén bd 1a di chét.

(10) Ghi tén va dia chi tru s& ciia Uy ban nhén dén noi ngudi bj yéu ciu tuyén bd 13 da
chét cu tri trude khi bigt tich.

(12) Néu duong su c6 nguii dai dién hop phép thi ghi ho tén ngudi dai dién hop phap
cua ho.



Miu 56 31-VDS (Ban himh kém theo Ngh quyét s6 04/2018/NQ-HDTP
ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong Tham phdn Toa dn nhén dan 61 cao)

TOA ANNHANDAN......"  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phiic
Sé:....d....../.QDST-HNGD?
very NEAY...... thang ......ndm ......
QUYET DINH

CONG NHAN THUAN TINH LY HON
VA SU THOA THUAN CUA CAC PUONG SU

TOA ANNHAN DAN. .oovtevreieneeeenneens
Can et ..., Bo luat T6 tung dén su;
Can ™ oo Luit Hon nhin vi Gia dinh;

Can cir Ludt Phi va L& phi nim 2015;

Cin ctr Nghi quyét s6 326!‘2016/UBTVQH14 ngay 30-12-2016 ciia Uy ban

Thuong vu Quoc hdi quy dinh vé mirc thu, mién, giam, thu, ndp, quan 1y va sir
dung an phi va 1€ phi Toa 4n;

Sau khi nghién ciru hd 50 vige din sy thy Iy T — J.urennr /TLST-HNGD®

ngay........ thang........ ndm..... vé viéc yéu ciu cdng nhin thuin tinh ly hén, gdm
nhimg ngudi tham gxa t6 tung sau ddy:

- Nguoi yéu cau giai quyet viéc dan su®

----------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Di hét thoi han 07 ngay, ké tr ngay lap Bién ban hoa giai doan ty khéng
thanh, khéng c6 dwong sir ndo thay ddi ¥ kién vé su thoa thudn do.

QUYET PINH:

1. Céng nhan thudn tinh ly hdn va sy thoa thudn ciia cic duong su cu thé
nhu sau:

-------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



= V& COM CHUNES ovovrvveecesssssssssssssssssssssssssessssasssssssssssssssssssssasssssnssasssasssssnssssans

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- V& tai san chung: ............. —— AU J( » SO—
by by

- ve Céc V& de khéc: ........ AR LS R L L R L L

2. VE 1€ Phi TOA AN: ..ecvereerereernnerenessssiasssssrarasssssssessessnsssassssssnsss sasseassssasassarnss

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc phép ludt ngay sau khi dugc ban hanh va
khong bj khang céo, khang nghi theo thi tuc phic tham.

Noi nhin: THAM PHAN

- DBuong sy; j tén, ghi ro ho tén, dong dau
- Vién kiém st nhin dan clung cép; (e, & S & 4
- Co quan da thuc hign vige dang ky ket bon;

- Laru: Ho so viée dan sy.



Hudmg din si dung miu sé 31-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n re quyét dinh; néu 14 Toa dn nhén dén huyén, quin, thi x, thinh phd
thudc tinh, thanh phd trye thufe trung wong thi ghi rd tén Toa 4n nhén dén huyén, quén, thi
x4, thanh pho thuc tinh, thanh phd tryc thuje trung wong ndo (vi dy: Toa 4n nhin din huyén
Thuomg Tin, thanh phé Ha Nji); néu 1a Toa 4n phin dén tinh, thinh phé tryc thude trung
wong thi ghi Toa 4n nhén din tinh (thinh phé) 46 (vi du: Téa 4n nhin din tinh Ha Nam).

(2) O thir nhét ghi 6, & thir hai ghi ndm ra Quyét dinh.

(3) va (4) Ghi diém, khodn, diéu lujt tuong (mg cia BO Judt T6 tyng dén sy, Luit Hon
nhin va Gia dinh.

(5) O thix nhét ghi s, & thir hai ghi nim thy Iy viéc hon nhin va gia dinh.

(6) Ghi 13 ho tén, dia chi noi cu tri cia ngudi yéu chu;

(7) Néu 1 ¢4 nhén thi ghi £ ho tén, dja chi noi cu tré, noi lim viée (néu c6) clia ngudi
d6; néu 14 co quan, tb chitc thi ghi tén co quan, td chirc va dia chi try s clia co quan, t chirc d6.

(8) Ghi nhdn dinh cha Toa 4n vé nhimg ndi dung ma cac duong sy théa thujn duge

theo Bién bén bda giai doan ty khdug thanh. Trong phin ndy, céc doan vin dugc danh sb thi
tu trong déu [].



Mau 56 32-VDS (Ban hémh kém theo Nghi quyét s6 04/201 8/NQ-HDTP
ngay 09 thang 8 nam 2018 cia Hpi déng Thém phdn Toa dn nhan ddn t6i cao)

TOA AN NHAN DAN........... W CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6:....nt...... JODST-DS® Dc §p - Ty do - Henh phie
ngay...... thing ...... ném ......
QUYET DINH

CONG NHAN KET QUA HOA GIAI THANH NGOAI TOA AN

TOA AN NHAN DAN...vvverereenrerennerens

Thanh phan gidi quyét viéc din sw gom cé:

Théam phén - Chii toa phién hop: Ong (Ba)........cc.oeevvueeruesssssesssesssssssssanss

Thur ky phién hop: Ong (BA) ... it oo sesssssesseans
_ Dgi di¢n Vién kiém sdt nhin dan ...................... tham gia phién hop:
Ong (Ba)...coeiiiiiiiiiiiiiiineaan, - Kiém sat vién.

Ngay....... thang, ....... DAML..co £ e m¢& phién hop xét
cong nhan két qua hoa giai thanh ngoai Toa 4n thy ly $8.... ... /,TLST-DS®
NEAY.cooesrunens thang.......... 111 | theo Quyét dinh md& phién hop
$0.....)..... /QDST-DS ngay......thang........ 11:11 4 IO

- Ngueoi yéu cdu gidi quyét viéc din si: e W,

Ngudi dai dién hop phdp cua ngudi yéu cau giai quyét viéc dan su:'"..........

Nguwoi bao vé quyén va loi ich hop phdp ciia ngudi yéu cdu gidi quyét viéc
QAR SU oo s re s e sa R Reran se AR shRE bRt ettt e

- Ngudi co quyén lgi, nghia vu lién quan:? . .........c....coooeeeeeeeece e,

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngueoi dai dién hop phdp ciia nguoi cé quyén loi, nghia vu lién quan:"®

.................................................................................................................................

Nguaoi bao vé quyen va lgi ich hop phap cua nguoi co quyén lgi, nghia vu

BER QUAN"........oeo et bt enssaes e

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



NHAN PINH CUA TOA AN:

Sau khi ug}uen clru cac tai hcu, chimg cir ¢é trong hd so yéu chu cong
nhén két qua hoa gla.l thanh ngoai Toa an dugc thdm tra tai phién hop; ¥ kién
cua cac duong sy va dai dién Vién kiém sat tai phién hop, Toa &n nhin dan

................ nhan dinh:"®
L T —_—_
T L ST T P ———
(611 X L O

QUYET BINH:

’ Didu 1. Cong nhin két qua hoa giai thanh ngoai Toa an thu Iy

$6.esrerfoonnr JTLST-DS! ngay.......thang........ NAM  coveevneenns , cu thé nhu sau:

{|6) -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
DU 2. L& PR covovetceeveecssieesesssssssesessesssssesesssss s sseessss st esssssasssses

Bitu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay, khéng bj khing céo,
khéang nghij theo thi tuc phic tham.

Pitu 4. Quyét dinh nay dugce thi hanh theo quy dinh tai Diéu 2 Luét Thi
hanh an dan sy; ngudi duge thi hanh 4n, ngudi phai thi hanh 4n cé quycn thoa
thudn thi hanh dn, quyén yéu cau thi hanh 4n, tr nguyén thi hanh 4n hoic bi
cudmng ché thi hanh 4n theo quy dinh tai cdc diéu 6, 7, 7a va 9 Luat Thi hanh dn
dén syr; thod hidu thi hanh 4n dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 30 Ludt Thi
hanh 4n dan sy.

Noi nhin: ; THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HOP
- Ghi theo quy dinh tai khodn 7 Dieu 419 5 tén, ghi 6 ho tén, don ddu

B hipt T e Qi (Ky tén, g 0 g dau)
- Luu: VT, b so vige din sy,



Hudng dan sic dung miu sé 32-VDS

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyé dinh; péu )4 Tda &n nhén déin huyén, quén, thj x4, thanh phd
thugc tinh, thanh phé trye thude tiung visg (bl ghi 15 tén Toa 4n nhén dén huyén, quén, thi
x4, thanh phd thudc tinh, thinh phé tryc thude trung wong nio (vi dy: Toa 4n nhén dén huyén
Thutmg Tin, thanh phé Ha N§i); néu 1A Toa dn nhén dén tinh, thinh phd tre thude trung
wong thi ghi Toa 4n nhan din tinh (thinh phd) dé (vi du: Tda 4n nhin dén tinh Ha Nam).

(2) O thir nhit ghi s, & thir hai ghi nam ra quyét dinh.

(3) Ghi ho tén, chirc danh ciia Thir ky phién hop.

(4) Ghi dja diém dién ra phién hop (vi du: try s& Tda an phin din huyén Y Yén, tinh
Nam Dinh).

(5) va (15) Ghi s, ky hiéu, ngay théng nim thy 1y viéc din sy.

(6) Néu ngudi yéu ciu la c4 nhan thi ghi 16 ho tén va dia chi noi cur tr, noi 1am viée
(néu c6) clia ngudi d6; néu 1 ngudi chua thinh nién thi sau ho tn cin ghi thém ngay, thang,
nam sinh; néu 12 co quan, t§ chirc thi ghi tén co quan, tb chite va dia chi cia co guan, t6 chire d6.

(7) Chi ghi khi c6 ngudi dai dién hop phip cta ngudi yéu cau. Ghi ho tén v dja chi noi
cur tr, noi 1am vige (néu c6) cla ngudi d6; ghi rd 1a ngudi dai dién theo phép ludt hay la
ngrdvi dai dién theo uy quyén ciia ngudi yéu cdu; néu 14 ngudi dai dién theo phép lut thi cén
ghi chii trong ngo#ic don quan hé gita ngudi 46 véi ngudi yéu cdu; néu la ngudi dai dién theo
uy quyén thi cin ghi chil trong ngodc don: “viin ban uy quyén ngay..... thing..... nim.....".

Vi du 1: Ong Nguyén Viin A, dja chi ...... 12 ngudi dai dign theo phip lujt cia ngudi
yéu chu (Gidm déc Cong ty TNHH Thang Loi).

Viduy 2: Ba L& Thi B, dia chi ....... 13 ngutn dai di¢n theo uy quyén ctia ngudi yéu ciu
(Van ban uy quyén ngay... thang... nim...).

(8) Chi ghi khi ¢6 ngudi bao vé quyén v lgi ich hop phép ciia ngudi yéu cdu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu tr, noi lam viéc (néu ¢0) clia ngudi dé (néu Ia Ludt su thi ghi 1a Luit su
ctia Van phong ludt si ndo va thude Podn lujt sr ndo); néu cb nhidu ngudri yéu cau thi ghi cu
thé bao v& quyén va lgi ich hop phap cho ngudi yéu cau no.

(9) Ghi tuong tw nhu huémg din tai diém (6).

(10) Ghi tuong tu nhw huéng din tai diém (7).

(11) Ghi tuong ty nhu huéng din tai diém (8).

(12) Ghi tém tit ndi dung ma ngudi yéu ciu yéu cau Toa én gidi quyét.

(13) Ghi nhan dinh ctia Toa én va nhimg cin ci d& chép nhin don yéu ciu, Trong phén
nay, cic doan van duge dinh s6 thir tu trong dau [].

(14) Ghi d diém,'khoén, diéu luat twong tmg cia Bo luft TS tung dan sy va phép ludt lién
quan (ncu c0) d€ ra quyet dinh.

(16) Ghi ndi dung thoa thugn cia céc duong sur tai Bién ban hoa gial thanh ngoai Toa 4n.




Mdiu s 33-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét 56 04/2018/NQ- HDTP
ngdy 09 thing 8 nam 2018 ctia Hji déng Tham phan Toa én nhan dan t6i cao)

—————— ¢ e

TOA AN NHAN DAN......... U CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phie

Sbied one. JQDST-DS?

QUYET DINH
KEONG CONG NHAN KET QUA HOA GIAT THANH NGOAI TOA AN

TOA ANNHAN DAN...ovvveeernneeenns

Tharhk phin gidi quyét vigc dén sw gom co:

Thém phdn - Chit toa phién hop: Ong (Ba)...........coeeersiniesereeesssisssssssseeians

Ther I phién hop: Ong BAN ..ot e aas
_ Doi dign Vign kiém sdt nhin dan................oe. tham gia phién hop:
OGRS s o 0 P« » RHERS - Kiém sat vién.

Ngay.......thang........ Y10 R 7Y L mé phién hop xét
cong nhan két qua hoa giai thanh ngoai Toa én thu ly $8..0.f.... .S TLST-DS®
ngay........ thang.......nadm........ theo Quyét dinh mé phién hop sb..../.../QDST-DS
ngay......thang........ NAML....corurens

- Ngudi yéu cau giai qUYEE VIEC dan SU:™" ..vveveiiivissrsssssssssssssssssissinssseinsenns

Ngwoi dai dién hop phdp ciia nguoi yéu cau giai quyét viéc dan su:*" .........

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngueoi bao vé quyén va lgi ich hop phdp cia ngudi yéu cdu giai quyet viéc
QAN S esessis s sssessssssssss i st ss s s bssbaesa s st s eems s enareserms e et ees

9

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nguwoi dai dién hgp phdp ciia nguoi cé quyén lgi, nghia vu lién quan:"”

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngudi bdo vé quyén va lgi ich hop phdp ctia ngudi c6 quyén Igi, nghia vu

BEN QUAN: ...t e e eese s s e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
“ew



NHAN DINH CUA TOA AN:

~ Sau khi nghién ciru céc tai li¢u, chimg cir c6 trong hd so yéu ciu céng nhin
két qua hoa giai thanh ngoai Toa 4n dugc tham tra tai phién hop; ¥ kién ctia céc
duong sy va dai dién Vién kiém sat tai phién hop, Toa &n nhén dan ................
nhén dinh:"®

o S s
T
CEN CUMY oot eresree s essssssesssssassssssssessssasssssessassassssessassasessasessessrasesses seen
QUYET PINH:
Piéu 1. Khong céng nhén két qua hoa giai thanh ngoai Toa an thy Iy
6o rrne /TLST-DS™ ngay. ... thANE. ..o DAM ooceecrecreerceeeeereee e saesseeeneans
PIEI 2. L8 PR oo oo essessesssessessssessseessessssessessesese e snsensesessieses

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luyc thi hanh ngay, khéng bi khéng céo,
khang nghi theo thi tuc phiic thim.

Noinhgn: THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
- Ghi theo guy dinh tai khoan 7 Bicu 419 (Ky tén, ghi ré ho tén, déng ddu)

B ludt T tung dén syr;
- Lwu: VT, hd so viée din sy.



Hueomg dan sic dung miu sb 33-VDS

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu 12 Toa 4n nhin din cdp huyén thi ghi rd Toa 4n nhin
danhuyénnAotbuécnnhwhphétmcthuﬁctrunguongnéo(ndu.ToaannhandﬁnhuyenA
tinh B); néu I Toa 4n nhin din cdp tinh thi ghi 16 Toa 4n nhn dén tinh (thinh phd) 46 (vi du:
Tda 4n nhén din tinh Hung Yén).

(2) O thit nhét ghi s8, 6 thir hai ghi nim ra quyét dinh.
(3) Ghi ho tén, chitc danh ciia Thu ky phién hop.

(4) Ghi dja diém dién ra phién hop (vi du: tru s& Toa an nban ddn huyén Y Yén, tinh
Nam Dinh).

(5) va (15) Ghi s6, ky hiéu, ngay théng nim thy Iy viéc din sy.

(6) Néu ngudri yéu ciu la cd nhén thi ghi 3 ho tén va dia chi noi cur tn, noi lam vige (néu
¢6) clia ngudsi d6; néu 1a ngudi chira thanh nién thi sau ho tén cin ghi thém ngay, théng, nim
sinh; néulaooquan, td chirc thi ghi tén co quan, t chire va dja chi clia co quan, t chirc dé.

(7) Chi ghi khi ¢6 nguti dai dién ho'p phép clia ngudi yéu cdu. Ghi ho tén va dja chi noi
cu tr, noi [am viée (néu cd) cia ngwdi do; ghi rd la nguoi dai dién theo phap luét hay la
ngudn dai dién theo uy quyén ciia ngudi yéu caw; néu la ngudi dai dign theo phap ludt thi cin
ghi chi trong ngoéc don quan hé gitta ngum dé voi ngudi yéu céu; néu 13 ngum daJ d:én theo
uy quyén thi cn ghi chil trong ngodc don: “vin ban uy quyén ngay..... thing.....

Vi dy 1: Ong Nguyén Vin A, djachi ... 12 ngudi dai dién theo phép ludt clia ngubi yéu
cdu (Gidm déc Céng ty TNHH Thing Loi).

Vidu 2: Ba Lé Thy B, dia chi ....... 14 ngudn dai dién theo uy quyen clia ngudi yéu cau
(Van ban uy quyén ngay... thing... nim...).

(8) Chi ghi khi ¢ ngub: bao vé quyén va loi fch hop phép cia ngudi yéu cdu. Ghi ho
tén va dia chi noi cu tr, noi lam viée (néu ¢d) cia ngudi do (néu 14 Ludt su thi ghi la Luat su
cia Van phong lut sw ndo va thude Podn ludt su nao); néu cé nhidu ngudi yéu cdu thi ghi cu
thé bio vé quyén va lgi ich hgp phdp cho nguéi yéu cau nio.

(9) Ghi twong tu nhw huéng dan tai diém (6).

(10) Ghi twomg ty nhu huéng dén tai diém (7).

(11) Ghi tuong tu nhu hudng din tai diém (8).

(12) Ghi tém tit ndi dung ma ngudi yéu cdu yéu ciu Toa dn gidi quyét.

(13) Ghi nhén dinh ciia Téa 4n va nhitng ciin cit :ghﬁtdékhﬁngchépnhandcnyeucw
Trong phén nay, céc doan vin duge ddnh sé thit ti trong

(14) Ghi rd dnem, khoan, diéu lut tuong img clia BY lujt T4 tung din sir va phép ludt lién
quan(ncu oo)dcraquyétdmh



