UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG TRI Péc lap - Tw do - Hanh phic
$6:2033 /QD-UBND Quang Tri, ngay {(thdng 9 nam 2018
QUYET DINH

Ban hanh Danh muc thanh phén ho so, tai liéu ciia cac co quan,
to chirc thude ngudn ndp lru tai li¢u vao Luu trir Lich sir tinh

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Can cir Luat T chir chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Luat Luu trir ngay 11/11/2011;

Can cur Nghi dinh s0 01/2013/NB-CP ngay 03/01/2013 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh méot s6 dxeu ctia Ludt Luu trir;

Cancl Thong tr s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cia By No1 vu quy dinh vé thin
han bao quén hd so, tai ligu hinh thanh phé bién trong hoat dong clia cac co quan, td chire;

Can cir Thong tr s6 16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cia Bo Noi vu hudng din
giao, nhdn tai liéu huu trlr vao Luu trix lich st cdc cap;

Can ctr Quyét dinh s6 1425/QD-UBND ngay 24/6/2016 ctia UBND tinh Quang Tri
vé viée ban hanh Danh muc cc co quan, td chire thuge ngudn ndp luu tai ligu vao L trir
Lich sir tinh Quang Tri;

Xét dé nghi cta Giam doc So Noi vy tai T trinh 56 296/TTr-SNV ngay 05/9/2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thanh phén hé so, tai liéu
hinh thanh trong hoat dong cua cc co quan, to chirc thuge ngudn nop luu vao Luu triv
Lich sir tinh Quang Tri.

Diéu 2. Thanh phan ho so, tai liéu khong quy dinh tai Diéu 1 cia Quyét dinh nay
c¢6 thoi han bao quan tir 70 ndm tréd xuong dugce luu trir tai co quan, to chire.

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 1042/QD-
UBND ngay 14/6/2013 caa UBND tinh Quang Tri vé vi¢c ban hanh Danh muc thanh
phéan hd so, 1ai liéu cla céc co quan, to chirc thude nguon ndp hru vao Luru trir Lich
str tinh.

Chanh Van phong UBND tinh, Gidm déc S& Noi vy, Thi truémg céc co quan, t6 chire
thude nguodn ndp lru tai liéu vao Luu trit lich sir tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh
phd, thi x4 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

A TM. UY BAN NHAN DAN
Neoi nhan: .

- Niur Piéu 3;

- Cyc Vin thi va Luu trir Nha nudce (be);
- TT Tinh ay, TT HDND tinh (bc).

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Chi cuc Van thu - Liru trir (3 ban),

- Luu: VT, NC.

Nguyén Dire Chmh


https://tailieuluat.com/quyet-dinh-2083-qd-ubnd-tinh-quang-tri-vb6186.html

; Llch str tinh Quang Trg
(Ban hanh kém theo Quyet d}nh § .2095 /OD-UBND ngay A0 / 9 12018
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o MOM HO so TAI LIEU

A | TAI LIEU CHUNG

I | TAILIEU TONG HQP

1 Ho SO xay dl,mg, ban hanh quy ché, che do quy dmh huong dan nhimg
van de  chung cua nganh, €O quan

5 Hb so ky niém céc ngay & lon, su kién quan trong do co quan chu tri 6
chire

LS ‘...........___...._..---......._..__.....-_....-................—..,.—...._, ... —

4 | Ké hoach bao cao cong téc hang nam cua co quan va cdc don \ vi truc
thudc

5 Hb so 16 chire thuc h|¢n chu truong, duong 16i cua Dang va phap luat
cua Nha nudc
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6 Ho 5o to chirc thl,rc hién ché do/quy dinh/hudng d-ar.i't14h1}ng van dé chung
cua nganh, co quan

"7 |Héso (mg dung ISO cua nganh, co quan

g Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bdo c4o nam vé cong tic thong
tin, tuyén truyen cua CO quan

9 Tai ligu ve hoat dong cua lanh dao (bio cao, ban thuyét trmh/glan tnnh
| tra lm chat van tai Qudc hdi, bai phat bleu tal cac sy ki¢n Ién....)

10 HO6 so vé viéc lanh dao cdp trén dén kiém tra tinh hinh, chi dao cong tac
cua nganh, co quan

11 Tan heu vé lich st cor quan (neu co)

S —— T T 888 ¢ e 3 g 4 99 i 4 ———— 4 0 4 4 & ]

12 So ghx bxen ban cac cudc hop giao ban, so tay cong tic cta lanh dao co
quan

I TAI LIEU QUY HOACH KE HOACH, THONG Ki:
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1. Tai liéu quy hoach |ﬂw :
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14 | H6 so vé xay dung quy hoach phat trién nganh co quan
= s
15 Ho so vé xay dung dé an, dy an, chuong trinh muc tiéu cua nganh, CO quan
dugc phé duyét
16 H6 so quan ly, to chuc thue hién cac de an dy an, chuomg trinh muc tiéu
cua nganh €O quan
Hb so thim dmh phé duyét dé an chién luqc, dé an quy hoach phat trién,
17 |dé an, du 4n, chuong trinh muc tiéu ctia cac dbi tugng thuge pham vi
quan ly cua nganh, co quan
Béo cao Tong két danh gia tht,rc hién céc dé an chién luoc, dé an quy hoach
18 | phat wién, dé an, du én, chuong trinh, muc tiéu cua cac dbi tuong thude
| pham vi quén ly nha nuoc
| L‘)& Hb ) SO H01 nghx tbng ket va Hoi ngh; Chuyén dé vé cong tac q'ny_._hoach
2. Tai liéu ké hoach
20 Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té- xa th hang ném do co quan bnn
hanh .
91 Ch: ncu ke hoach phat men kmh te- xa hoi hang ndm do co quan thu?
h1¢n - )
27 Hé so xay dung ké hoach dai han, hang nam va bao cao thuc hlen ké
~" | hoach cua nganh CO quan
73 Ké hoach dai han, hang ndm va bao céo thuc hién ké hoach cua cac dcrn
=7 | vi truc thude
24 | Ho so vé kiém tra thuc hién ke hoach cong tac nam 0 cac dcm vi truc thuoc
25 Ké hoach hang nam, bdo cdo thuc hién ke hoach cua cac doi tuong thuoc
pham vi quan ly vé& ké hoach
3. Tal hgu thong ké
w.,; Ho SO xay dung, ban hanh céc van ban ché dQ/quy dmh hudng dan vé
“7 | thong ké ctia nganh
27 | Bao cao thong ke tong hop, thng ké chuyen de dai han, hang nam
28 | Bio cdo tong hqp dicutracoban L
29 | Bédo cdo phan tich va du béo
11 TAI LU,'ZU TO CHUC CAN BO
«;(')_“T Hé so xay dung ban hanh Diéu 18 t6 chic, Quy ché lam viéc, ché do
chinh sach déi vai tochuc cnbo




SO " , T
T TEN NHOM HO SO, TAI LIEU
_:{‘l__.__Ke hoach, bao cao dai han, hang nam cong tic to chirc, can b
32 Hb so xay dl,mg dé 4n t6 chirc ngénh o quan
133 H6 so vé viée thanh lap, déi tén, thay doi chirc néng, nhlem vu, quyén
han cua co quan va céc don vi trye thuge
34 Ho so vé viée hqp nhét, sat nhap, chia tach, giai thé co quan va cac don
vi truc thude
35 Hé so h01 nghi Y_g  cong tac to chuc cua nganh co quan
36 _Ho SO xay dung, ban hanh tiéu chuan chire danh céng chire, vién chirc
1 H6 so vé xdy dyng va thx,rc hlen Chl tiéu bién ché
38 ”gao cao thong ké danh sach, s& lugng, ch chat qun_g can bo N
39 Hb so gde can bd, cong chire, v1en chuc ]
40 Ké hoach, béo cao cong tac dao tao boi dudng can bo cua nganh co
| quan va cic don vi trycthuge
41 Vin ban chi dao, chuomg trinh, ké hoach, béo cdo nam vé viéc quan ly
cac co s dao tao, day nghé truc thuge
IV | TAI LIEU LAO PONG TIEN LUONG
1. Tai liéu lao dqng
42 ".Ho SO to chuc thuc hlen cac dmh muc lao c'ior'lg”cua nganh va bao cao
o fwehien
43 | Ho so xay dung ché d% bao ho, an toan, vé sinh lao dong cua nganh
44 Ké hoach, bao cio cong tac lao dong dai han, hang ngm
45 Béo cao tong hop tinh hinh tai nan lao dong hang nam cua nganh, co
quan.
46 Ho SO cac vu tan nan lao dong nghlem trong_,'_g_neu co) B B
2. Tai liéu tien lwong
47 Ho SO bao Lao thuc hlen thang bang luorng cua nganh :
48 ﬁ Ho so bao cao thuc hién ché d¢ phu cap cua nganh )
49 | Ké hoach, bao cao cong tac tién luong dai han hang nﬁm
V | TAI LIEU TAI CHINH, KE TOAN
50 Ho S0 xay dung ban hanh che do/ quy dinh vé tai chinh, ké toan
51 |Ké hoach bao cao dai han hang nam cong tac tai chinh, ke toan
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57 Hb so vé ngan sach nha nudc hang nam cua co quan va cac don vj truc
thuoc

53 | Ké hoach bao cao tai chmh va quyét toan hang nam

54 Ho SO Xay dung ché do/quy dmh vé gia

55 Ho 50, tai liéu vé viéc chuyén nhuc;mg, ban glao, thanh ly nha dat

56 H6 so kxem tra, thanh tra tai chinh cc vu viéc nghiém trong tai co quan
va cac dcm Vi truc thuoc

57 Ho so klcm toan cac vy viée nghiém trong tai co quan va céc don vi truc
thudc

VI | TAILIEU XAY DUNG CO BAN

58 Ho so xay dung van ban che do/ quy dinh, huéng din vé xay du’ng co
ban cud nganh €O quan

59 Ke hoach bao cdo cong téic dau tu xay dung co ban dai han, hang ném
Ho so cong trinh xay dung co ban: Cong trinh nhom A, cong trinh ap
dung céc giai phap méi vé kién tric, két cau, cong nghe, thiét bi, vat liéu

60 | mai; cong trlnh xay dung trong diéu kién dia chét, dia hinh dac bnel cong
trinh duge xép hang di tich lich sir van hod; céc cong trinh quy dinh tai
Thong tu lxen tich s6 01/2014/TTLT-BNV- BXD

VII| TAI LIEU KHOA HQC CONG NGHE

61 Ho so vé viéc xay dLrng quy ché hoat dong khoa hoc cong nghé cua
nganh co quan

62 | Ho so hoi nghi, hdi thao khoa hoc do o quan t6 chire

63 | Ké hoach, béo céo hang ném dax han cong tac khoa hoc cong nghe;

64 | Ho so hoat dong cia Hoi dong khoa hoc nganh, co quan

65 Ho so chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc cip nha nude, bd,
nganh tinh

66 H6 so sang kién, cai tién ky thuat quy trinh cdng ngh¢ hoac giai phap

hitu ich duge cong nhéan cap nha nudc va cap bQ, nganh, tinh
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67

Ho SO xay dl,mg cac tiéu chuan nganh

68

Ho so xdy dung, trién khal ung dung khoa hoc cong nghé clia nganh co
quan

69

Hb so Xay dt,mg vé quan Iy cac ¢o so di I|¢u cua nganh, co quan

VIII

TAI LIEU HOP TAC QUOCTE

70 Ho so hoi nghz hoi thao quoc te do co quan chii tri
SR danbiinh it

71 Ke hoach, béo cao hang nam, d.’al han cong tac hop tac quoc te

72 | Ho so xay dung chu'cmg trinh, dy an hgp tac quéc te cua nganh, co quan

" Hb so vé viéc thiét ldp quan hé hop tac véi céc co quan t6 chirc nudc
ngoai

74 | Ho so gia nhap thanh vién cac hiép hon to chuc quoc té

75 Hb so vé viée tham gia céc hoat dong cta hiép hoi, t6 chire quoc té (hoi
nghi, héi thao, diéu tra, khao sat, thong ké...)

- HO6 so nién lidm, déng gép cho cac hidp hdi, td chite quéc té ho so doan
ra ky két hop tac

77 Ho so nién hem dong gop cho cac hnep h01 to chuc quoc te ho SO doan
vao ky két hop tac

23 Thu, dién thiép chuc mung quan trong clia cac co quan, to chuc nudc
ngoai

IX | TAILIEU THANH TRA (;Lu QUYET KHIEU NAI, TO CAO

79 H6 so xdy dung, ban hanh quy ché/quy dinh, huéng ddn vé thanh tra va
giai quyét khiéu nai, té cao

20 Ké hoach, bdo cdo cong tac thanh tra va glal quyet khiéu nai, té cdo dai
han, hang nam

81 | Ho so thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cao cac vu viée nghiém trong

82 Bao c40 ndm vé hoat dng cua té chuc Thanh tra nhan din

X |TAI LIEU THI bUA KHEN THUGNG

8.; Hb so xay dung ban hanh quy ché/quy dinh, huong dan vé thi dua khen

AN, : DR
84 Ho 50 hoi nghi thi dua do co quan chu tri t3 chire
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h'§__5____v_l>(‘e_h“(3ach. bao cdo cong tdc thi dua, khen thuong dai han hang nam
36 Ho so khen thuong cho tdp the ca nhdn vé cac hinh thire khen thuong
L,_.._._ ____c_ﬂun Chu tich nuéc va Tht twéng Chinh pha
87 Ho so khen thucmg ddi véi nguoi nuece ngoa1
XI TA] LIEU PHAP CHE
88 Hb so xdy dung, ban hanh quy dunh huomg dan vé cong tac phap ché do
vty
| 89 Ké hoach, bao céo cong tac phap che dai hnn hang nam e
90 Ho S0 tham dmh van ban quy pham phap luat -
XI1 | TAI LIEU VE HANH CHINH QUAN TR[ CONG Sﬁ
l Tai lleu vé hanh chlnh van thlr, Iru trir
91 Ho SO Xay dung, ban hanh quy dmh huong dan cong tac hanh chmh vén
thu luu trir
9 l\e hoach, bao céo cong tac hanh chmh van thu luu tru hang ném nlueu
nam
93 Ho sa ve lap, ban hanh Danh muc b: mat rna nuorc cua nganh co quan
04 Tap luu ) dang ky van ban dl cua co quan: Van ban quy pham phap
luat, Chl tht quyet dmh  quy dmh quy che huong dan 4
7.0 Tal lleu qQuan trj cong so
m95 Ho so xay dung, ban hanh cic quy y dinh, qf& ché vé cong tac quan tri
cong so
X1 TA] LIEU TO CHU’C DANG VA CAC DOAN THE CO QUAN
I Tal |l§ll cua to Chll‘c {)éng
96 | Hé so Dal hon
97 Chucmg trmh ké hoach va bdo céo cong tac Tong két nam, nhlcm ky
08 H6 so 6 chire thue hlen cac cude van dong lom, chi thi, nghx quyét cua
trung uong va cac cap uy Dang
99 Ho so vé thanh lap/sap nhap, cong nhan 16 chuc Dang
100 Ho so danh gia, xép loai td chuc CO SO Dang, DPang vién
101 So gh1 blen ban cdc cuoc hop cla cap uy Pang




i hi¢n cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu

SO % 2 5 - ]
TT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU
2. Tai liéu t6 chirc Céng doan
oy [ peraeees . R — e S T T
103 | Chuong trinh, ké hoach va bio céo cdng tic Téng két nam, nhiém ky
- : e B S
104 HO so 16 chire thue hién céc cude van dong I6n, thyc hién nghi quyét cua
té chirec Cong doan
105 | Tai liéu vé (6 chirc, nhan sur va cac hoat déﬁé ciia té chirc 'é(“mg doan
3. Tai liéu t6 chirc Poan Thanh nién
106 | Ho so dai hgi
107 | Chuong trinh, K& hoach va Béo cao cong téc nam, nhiém ky
108 Ho so t6 chitc thue hi¢én cic cude van dong lom, thuc hién Nghi quyét
cua Pang, Nha nude, Poan Thanh nién
B | TAl LIEU CHUYEN MON
1| TAILIEU HQI PONG NHAN DAN
109 | Ho so cac ky hop
110 Ho so céc cude khao sét, giam st ctia thuong tryuc, cdc ban cta Hbi dong |
nhan dan -5
111 i Hb so phé chuan két qua bau cir cla Thudng tryc HDND cap dudi _
112 | Chuong trinh, ké hoach, phuong hudng hoat dong hang nam, nhiém_ ky
113 | Théng béo ket luan cae Phién hop thudmg tryc HDND tinh, huyén
I1 ;| TAI LIEU CUA CAC CO QUAN HANH CHINH
114 Hé so xay dung, ban hanh van ban quan ly vé chuyén mén nghiép vu
cua co quan, to chirc
115 | HO so hoi nghi tong két chuyén dé, hang nam, giai doan vé chuyén mén
nghiép vu do co quan chu tri t6 chire '
K¢ hoach, béo cdo vé chuyén mén nghiép vy hang nam cua co quan, cac
116 . e oy g g &t
dom vi tryuc thude va cac doi tugng thuge pham vi quan ly
117  Van ban chi dao vé cong téc quéan 1y, tb chic thuc hién cic hoat dong |
- chuyén mén, nghiép vu
11g | Chuong trinh, ké hoach bo céo ném vé cong tic quan 1Y, 16 chirc thire i
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119 - Ho so xay dvng, quan ly va té chire thuc hién cac chuong trinh muyc tiéu, |
dy an chuyén mén

120 ' Hd so chi dao diém vé chuyén mén, nghi¢p vu

121 | Ho so kiém tra, hudng din chuyén mén nghiép vu

122 H6 so giai quyét cac vu viée quan trong trong hoat dong quan ly chuyén
“ | mén, nghiép vu

........................

B e PO

123 ' Béo cdo phan tich, thong ké chuyén dé

MOT SO LUU Y KHI AP DUNG BANG THOT HAN BAO QUAN

1. Vigc phan nhom tai liéu trong Danh muc thanh phan hd so, tai liéu chi
mang tinh tuong doi, céc co quan, té chirc ciin cir vao chirc nang, nhiém vu, co
cau td chic va tinh hinh thye té ctia co quan, té chire dé xay dung Bang thoi han
bao quan tai liéu cu thé cho co quan, td chirc minh.

2. Khi xdy dyng Bang thoi han bao quan, ngoai nhimg hé 50, tai liéu da duoc lap
trong Danh muc thanh phén ho so, tai liéu nay, cac co quan, 56 chire khi thu Ihz_ig,
chinh ly s€ phat sinh nhimg tai ligu c6 gid tri luwu triy vinh vién ma chua dugc deé
cdp trong Danh muc thanh phan hé so nay thi co quan, to chirc phai bo sung vao
Bang thoi han bao quan tai liéu ndp lwu vao Luu triv lich sir tinh.

3. Nhing h6 so, tai li¢u khac cua co quan,'t(;) chire khéng dé cip trong Danh muc
thanh phén ho so, tai liéu ndy, cac co quan, o chic ¢é trach nhiém luu trir, bao quan
va t6 chirc hiy khi hét thoi han bao quan theo quy dinh ciia phap luat hién hanh.

4. Doi v6i mot sb nganh da c6 quy dinh riéng vé thér han bio quén, khi xay dung
bang théi han bao quan cho co quan dé nghi cdn cir vao muc A- nhém tai liéu chung
va quy dinh vé thoi han bao quan cia nganh dé b sung cac loai hinh ho so chuyén
nganh ndp Iuu vao luwu tri lich sir theo diing quy dinh.

M4t s6 viin bin cu thé:

+ UBND cac g:ép: Thong tu s6 13/2011/TT-BNV ngay 24/10/2011 ctia Bo
Noi vu quy dinh vé thoi han !)éo quan ho so, tai ligu hinh thanh trong hoat déng
cua UBND cdc tinh, thanh pho tryc thude Trung uong;

+ Linh vuc Tai nguyén méi truong: Thong tu sb 46/2016/TT-BNV ngay
27/12/2016 cua BS Tai nguyén va Méi truémg quy dinh théi han bao quan ho so,
tai li¢u chuyén nganh tai nguyén méi truong;

+ Linh vue Gido duc va Dao tao: Thong tu sé 27/2016/TT-BGDPT ngay
30/12/2016 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh thoi han bao quén tai liéu
chuyén mén nghiép vu cua nganh Giao dyc;



* Linh vyc Tai chinh: Lujt Ké toan, Luit Doanh nghiép; Nghi dinh sé
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh phit quy dinh chi tiét mét sb diéu
cua Luat Ké toan: Théng tu s6 155/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cia Bo Tai
chinh va céc van ban quy dinh, hudng din vé thei han bao quéan hé so, tai lidu
hinh thanh phé bien trong hoat ddéng cua nganh tai chinh;

+ Linh vuc Xay dung: Thong tu lién tich s6 0l/2014/TTLT-BNV-BXD cua
lien B Noi vu va Bo Xay dung ngay 21/8/2014 hudng din thanh phan tai liéu du
an, cong trinh xay dyng nop luu vao heu trir lich sir;

+ Linh vuc Ngén hang: Théng tu s6 43/2011/TT-NHNN ngay 20/12/2011 cua
Ngéan hang Nha nudce Viét Nam vé viéc quy dinh théi han bao quan ho so, tai lidu
luru trir trong nganh Ngéan hang;:

.+ Linh vuc thdng ké: Quyét dinh sé 556/QBP-TCTK ngdy 04/10/2012 cia
Tong cuc Thong ké vé viée ban hanh bang théi han bao quan hé so, tai liéu hinh
thanh pho bién trong hoat dong cua nganh thong ké;

+ Linh vure Bao hiém x4 hoi: Quyét dinh s6 1538/QP-BHXH ngay 22/12/2011
cua Bao hiem Xa hoi Viét Nam veé viée quy dinh thoi han bao quan tai liéu cia hé
thong Bao hiém xa héi Viét Nam; Quyét dinh so 1139/QP-BHXH ngay
28/10/2013 cua Bao hiém xi hdi Viét Nam quy dinh vé cong téc luu trir cia hé
théng Bao hiém x4 hoi Viét Nam;

* Linh vuc Thué: Quyét dinh sé 374/QD-TCT ngay 05/4/2012 ciia Tong cyc
Thué vé viéc ban hanh bang théi han bao quan ho so, tai liéu nganh Thué;

*+ Linh vuc Buu chinh- Vién thng: Quyét dinh sé 15 1/QD-VNPT-HPTV-VP
ngay 09/7/2012 cua Hoi dong thanh vién Tap doan Buu chinh Vién thong Viét
Nam ban~ hanh quy dinh thoi han bao quan tai liéu Juu trir cua Tap doan Buu
chinh Vién thong Viét Nam:

* Linh vuc Thi hanh an dan sy: Quyét dinh sé 734/QD-TCTHADS ngay
30/9/2015 cua Tong cuc Thi hanh 4n dan sir ban hanh bang thai han bao quan ho
s0, tai ligu thi hanh 4n dan su;

* Linh vye Dién luc: Quyét dinh s6 678/QD-EVN ngay 22/7/2011 cua Téng
Giam doc Dién luc Viét Nam vé viéc ban hanh bang thoi han bao quan ho so, tai
ligu cua Tap doan Dién luc Viét Nam;

+ Linh vuc Quoc phong: Thng tr s6 15/2012/TT-BQP ngay 21/2/2012 cita
Bo Quoc phong quy dinh vé thoi han bdo quan ho so, tai liéu hinh thanh trong
hoat dong cua céc co quan, don vj quan doi.. M
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