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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI DPjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6:.J9 /2018/QD-UBND Ha Ngi, ngay 01 thingA0nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tic 1é tan trong viée to chire cac hoat dong doi
ngoai cua thanh pho Ha Ni

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cik Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong sé 77/2015/QH13 ngay 19
thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt sé 80/201 5/QH13,
ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cir Nghi dinh s6 145/2013/NDP-CP cia Chinh phi ngay 29 thang 10
ndm 2013 quy dinh vé t6 chirc ngay ky niém; nghi thic trao téng, don nhan hinh
thitc khen thucng, danh hiéu thi dua; nghi lé doi ngoai va don tiép khdch nudce
ngoai;

Can cie Thong tu s6 05/2017/TT-BNG ngay 17 thang 10 nam 2017 cua Bo
Ngoai giao Hudng dan vé nghi Ié doi ngoai va don, tiép khdch nuée ngoai tham
dia phuong ",

Thuec hién Quyét dinh s6 1542-QD/TU ngay 07 thang 12 ndm 2016 cia
Thanh 1y Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché quén 1y théng nhdt céc hoat déng ‘

déi ngoai cia thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi cua Giam doc So Ngoai vu tai To trinh s6 1119/TTr-NV ngay
02 thang 8 nam 2018 va To trinh s6 1397/TTr-NV ngay 14 thang 9 nam 2018,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé cong tac 12 tan
trong viéc to chirc cac hoat dong dbi ngoai ctia thanh phé Ha Noi”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay44 thang 40 nim
2018. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 33/2013/QD-UBND ngay 27 thang
8 ndm 2013 cia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Néi vé “Quy dinh cong tic 18
tan trong viéc td chire cac hoat dong déi ngoai cua thanh phé Ha No6i”.


https://tailieuluat.com/quyet-dinh-23-2018-qd-ubnd-thanh-pho-ha-noi-vb6117.html

Diéu 3. Chanh Vin phong UBND Thanh phé, Gidm déc S& Ngoai vu, Thu
trudng cac S&, ban, nganh, doan thé Thanh phé; Chu tjch UBND céc quén, huyén,
thi xa va cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh na;lz;.{.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Ban Ddi ngoai TW; \ I 4

- B§ Ngoai giao;

- Thudng truc Thanh ly;

- Chu tich UBND Thanh ph;

- Thuémg trye HDND Thanh phé;

- Céc Phé Chi tich UBND Thanh phé;

- Cyc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phép);

- Céng thong tin dién tir Chinh ph;

- Vin phong: Thanh ty, HDND Thanh phé;

- VPUB: Cac Phé Chanh Vin phong;
Cac don vi thude Van phong;

- Chng giao tiép dién tir Thanh phd;

- Trung tim tin hoc cdng bio Thanh phé;

- Linu: VT, KGVX ¢/ (Mp



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc lip - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé cong tac I tan trong viée td chire cic hoat dong ddi ngoai
tai thanh phdé Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 <00 /2018/QP-UBND
ngay 01 thang A0 nam 2018 cua Uy ban nhan dan thanh phoé Ha Néi)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh nghi thirc, cach thirc t6 chirc va cac van dé 12 tan
d6i ngoai lién quan téi viéc dén tiép khach nudc ngoai dén tham, lam viéc va td
chire hoat dong doi ngoai tai thanh pho Ha Néi.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Khach nuéc ngoai thim Viét Nam do thanh phd Ha Noi moi (bao gdbm
khach moi cua lanh dao Thanh phé va cac don vi truc thudc), cu thé nhu sau:

a) Khach moi 1a lanh dao Pang cAm quyén nude ngoai hodc té chirc Pang
cam quyen nudc ngoai cd quan hé chinh thirc véi Pang Cong san Viét Nam
tham Thanh phé.

b) Khach moi la Chu tich/Phé Chu tich co quan dan cir dia phuong nude
ngoai hodc twong duong.

¢) Khach maoi 1a Thi truong/Phé Thi trudng cua dia phuong nude ngoai
hodc tuong duong.

d) Khach mai 1a thanh vién cac co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh
su, co quan dai dién céc to chirc quoc té tai Viét Nam.

d) Khach mai 1a cap tuong dwong véi co quan, don vi truc thude thanh
pho Ha Noi.

2. Khach nudc ngoai tham Viét Nam theo 10i moi cia lanh dao Pang, Nha
nudc Viét Nam, cac co quan Trung wong, c6 chuong trinh tham va lam viéc véi
thanh pho Ha N¢i (sau diy goi tit la khach moi cila Trung wong), cu thé céc
truong hop sau:

a) Khach nuéc ngoai thim Viét Nam theo 10i moi cua lanh dao cép cao

ctia Pang, Chu tich nuéce, Quéce hdi, Chinh phu va lanh dao cac Bd, nganh Trung
uong.
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b) Khach nuéc ngoai tham Viét Nam theo 16i moi cia lanh dao cép cao
cia Dang, Chu tich nudc, Quoc hdi, Chinh phi va lanh dao cac Bo, nganh Trung
wong Uy quyén cho lanh dao thanh phé Ha Néi chu tri dén tiép.

¢) Lanh dao cép cao nuée ngoai tham ca nhan, qua canh Viét Nam tai Ha
Noi (trong truomg hop c6 dé nghi thanh phd Ha Nbi hd tro).

3. Thanh vién cic co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy, co quan
dai dién cta To chirc qudc té lién Chinh phu tai Viét Nam tham, 1am viéc tai Ha
Nbi, sau day goi tat la co quan dai dién nude ngoai tai Viét Nam.

4. Céc su kién quéc té do cac co quan Trung wong ding cai dugc té chic
tai thanh pho Ha Noi.

5. Khéch nuéce ngoai tham Viét Nam theo loi mai cta lanh dao tinh, thanh
phd ctia Viét Nam, ¢6 ghé tham Ha Néi.

6. Céc co quan, don vi, ngudi ¢6 tham quyén thudc thanh phé Ha Noi c6
nhiém vu don tiép khach nudc ngoai.

7. Céc hoat dong ddi ngoai khic do thanh phd Ha Nbi thuc hién.

Diéu 3. Nguyén tic to chirc don, tiép khach nwéc ngoai tai dia phwong

1. Viéc dén, tiép khach nudc ngoai thim Thanh phd phai phu hop véi yéu
cau chinh tri, duong 16i ddi ngoai clia Pang va Nha nude, phi hop véi cac quy
dinh cta phap luat Viét Nam, luit phap va théng 1é quoc té nhim 26p phan tang
cudmg va mé rong quan hé hiru nghi, hop tac ciia Thanh phd néi riéng va cia Viét
Nam néi chung véi céc dia phuong, qudc gia, viing lanh thé va cac tb chirc quéc
té.

2. Mitc d6 va nghi 1€ don tiép khéch nudc ngoai thim Thanh phd phi hop
véi quy dinh vé thong nhat quan ly céc hoat dong déi ngoai cia Péang va Nha
nuée, trén co s yéu cau, muc dich cia chuyén thim, nguyén tac doi dang trong
quan hé quoc té, trong thi, chu dédo, an toan, hiéu qua, thiét thuc va tiét kiém
khéng lang phi, phé truong hinh thire.

Diéu 4. Giai thich mét s tir ngir

M0t s6 tir ngir trong Quy dinh nay duge hiéu nhu sau:

1. “Lanh dao thanh phé Ha Ni” 1a lanh dao Thanh uy, Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan dén thanh phé Ha Ni.

2. “Co quan, don vi truc thudc thanh phé Ha N§i” la cac So, ban, nganh,
doan thé, quan, huyén, thi xa tryc thudc thanh phé Ha Nai.

3. “Co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam” duge quy dinh tai Khoan
8 Diéu 5 Théng tu sb 05/2017/TT-BNG ngay 17/10/2017 cua B Ngoai giao
nhu sau:



“Co quan dai di¢n nudc ngoai tai Viét Nam” la Pai sir quan, Tf)ng lanh su
quén, Lanh sy quan va Co quan dai dién ctia cac Té chirc quéc té tai Viét Nam.

4, “Lanh dao cao cap dja phuong nude ngoai” 1a Ngudi dimg dau t6 chirc
Dang cam quyén tai dia phuong nude ngoai ¢6 quan h¢ chinh thic véi Pang
Cong san Viét nam, Ngudi dimg dau Chinh quyén dija phuong nuéc ngoai,
Ngugi dimg dau Co quan déan cir dja phuong nude ngoai duge quy dinh tai
khoan 2 Diéu 5 Théong tu sé 05/2017/TT-BNG ngay 17/10/2017 ctia Bé Ngoai
giao.

5. “Tham chinh thirc thanh phé Ha N$i”, “Thim lam viéc véi thanh phd
Ha Noi va “Tham thanh phé Ha Ni” 1a danh nghia chuyén tham, chi tinh chat
cua chuyén thim danh cho khach nuéc ngoai thim Thanh phé, trong d6 tham
chinh thitc Thanh phd dugc dén, tiép véi mirc d6 cao nhat.

“Tham ca nhan” 1a chuyén tham Ha Néi cia khach nudc ngoai vai tu cach
ca nhan va véi muc dich tham quan, du lich, chira bénh hay nghi dudng.

6. “Khach mai tham dy sy kién tai Ha NG§i” 1a khach nuéc ngoai dugce
thanh phé Ha Néi moi tham du céc sy kién do Ha Noi té chire: Lé ky niém, ngé)f
1& 16n cua Ha Néi; Tét; hoi cho; hoi nghi, hdi thao quéc té; 1é hoi; thi dau the
thao; 1& khoi cong, 1 khanh thanh céng trinh, dir an.

7. “Chu chinh” 1a nguoi dimg ra mai khach.

Chuong 11
NGHI LE PON TIEP KHACH MOI CUA LANH PAO THANH PHO HA NOI

Diéu 5. Danh nghia chuyén thim

1. Tham chinh thitc thanh phé Ha Noi la danh nghia chuyén tham danh
cho Lanh dao cao cip dia phuong nudc ngoai va cép twong dwong tham Thanh
phé theo 161 moi ciia Bi thu Thanh 1y, Chu tich Héi ddng nhan dan Thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phd.

2. Tham lam viéc véi Thanh phé 1a danh nghia chuyén thim danh cho
khéch nuée ngoai 1a cap phoé cia “Lanh dao cao cap dia phuong nudc ngoai” va
cap tuong duong thim Thanh phd theo 16i mdi cia Phé Bi thu Thanh uy, Phé
Chu tich Hoi dong nhan dan Thanh phd, Phé Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd.

3. Thiam thanh ph6 Ha Néi 1a danh nghia chuyén thim déi véi khach nuée
ngoai la lanh dao cip Sa, ban, nganh, doan thé, quan, huyén cua dia phuong
nudc ngoai theo 161 moi cua lanh dao cac co quan, don vi tryc thuge thanh pho
Ha Noi.

Diéu 6. Dén tiép khach nwéc ngoai thim chinh thirc Thanh phé



1. Dén, tién tai sin bay

a) Thanh phan:

Ch tri: Gidm déc S& Ngoai vu ciing:

- Chanh Vin phong Thanh tiy (néu khach nuée ngoai 12 1anh dao té chirc
Déng cim quyén tai dja phuong dong thoi 1a ngudi dimg dau Chinh quyén hay
Co quan dén cir dia phuong nuée ngoai 1a khach moi cia Bi thu Thanh uy).

- Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan Thanh phé (néu khach nude ngoai
la Nguoi dimg dau Co quan dan cir dia phuong nudc ngoai va khach mai khac
ctia Chu tich Hoi dong nhéan dan Thanh phd).

- Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phé (néu khach nudc ngoai
la Nguoi dimg dau Chinh quyén dia phuong nude ngoai va la khach moi khac
ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd).

- DPai dién Dai sir quan, co quan Lanh su nudce khach, Vin phong dai dién
td chire quéc té khach tai Ha Nbi (néu c6), dai dién cac td chic va cong dan
nude khach tai Ha Noi (trong truong hop khéch ¢ dé nghj).

b) Cach thirc:

Thu xép phong VIP dén, tién khach tai sin bay. Tuy theo diéu kién va quy
dinh vé an ninh hang khong tai san bay cé thé thu xép don, tién doan tai chan
cau thang may bay, dau duong dng phi hop véi khach VIP.

Ting hoa Truéng doan va Phu nhan/Phu quén (néu c6b).

2.Lé dén

a) Dia diém:

- Tai Tru s& Thanh uy ddi véi khach moi clia Bi thu Thanh uy.

- Tai Try s& Hoi dong nhan dan Thanh phé d6i véi khach méi cia Chu
tich Hoi dong nhan dan Thanh phd.

- Tai Tru s& Uy ban nhén dan Thanh phé déi véi khach mai ciia Chu tich
Uy ban nhén dan Thanh phé.

- Hay tai mét dia diém thich hop theo yéu céu ctia lanh dao Thanh phé.

b) T chirc:

- Chu tri: Chu chinh.

- Thanh phan: Phu nhan/Phu quén chi chinh (néu c6); thanh phan tham
gia don, tién doan tai san bay; lanh dao cac S&, ban, nganh, quén, huyén, thi xa
va doan thé tuong tmg véi thanh phan doan va phu hop ndi dung, muc dich, yéu
cau chuyén tham.



* Truong hop chu chinh 1a Bi thu Thanh ty:

Néu khach 1a Nguoi dimg dau Té chitc Pang cadm quyén tai dia phuong,
Lanh dao Pang cim quyén hodc Lanh dao Té chirc Pang cam quyén tai dia
phuong dong thoi 13 Ngudi dimg diu co quan dan cir dia phuong nudc ngoai,
Nguoi dirng dau co quan dan cir dia phuong nudce ngoai: Mai mdt 1anh dao Hoi
dong nhan dan Thanh phd tham du.

Néu khéch 1a Ngudi dimg diu Té chirc Pang cam quyén tai dia phuong,
Lanh dao Pang cam quyén hojc Linh dao T chirc Pang cam quyén tai dia
phuong dong thoi 1a Ngudi dimg déu Chinh quyén dia phuong nudce ngoai: Moi
mét lanh dao Uy ban nhén dan Thanh phd tham du.

Déi vé6i cac khach nuée ngoai khac: Bo tri lanh dao Héi dong nhén dan
Thanh phé, Uy ban nhan dén Thanh phd tham dy 1& dén duge Bi thu Thanh uy
quyét dinh tiy theo yéu cdu quan hé giita hai bén va muc dich, ndi dung chuyén
tham.

- Céch thic t6 chirc:

+ Chui chinh va Phu nhan/Phu quén (néu c6) dén Trudng doan khach va
Phu nhan/ Phu quan (néu ¢6) tai noi xe do.

+ Ting hoa Trudng doan khach va Phu nhan/ Phu quan (néu co).

+ Chu chinh giéi thi¢u véi Truong doan khach va Phu nhan/Phu quéan
(néu cb) cac thanh vién chu nha, Truéng doan khach gidi thiéu véi Chi chinh va
Phu nhan/Phu quan Chu chinh (néu ¢6) cac thanh vién doan.

+ Chu chinh, Truéng doan va Phu nhan/Phu quin (néu cé) chup éanh
chung. Vi tri chup anh theo huéng dbi dién nhin vao, tir trai qua phai thir tw nhu
sau: Phu nhan/Phu quan khach (néu c6), Truéng doan khach, Chu chinh va Phu
nhan/Phu quan Chu chinh (néu o).

Chu chinh cing Phu nhan/Phu quan (néu cé) tiép xa giao chao mimg
doan.

3. Hji dam lam viéc

- Chu tri hgi dam: Hai Truong doan.

- Dia diém:

+ Tai Tru s& Thanh uy d6i voi khach méi cia Bi thu Thanh uy.

+ Tai Tru s& Hoi dong nhan dan Thanh phé d6i véi khach méi cia Chu
tich Hoi dong nhan dan Thanh phé.

+ Tai Tru s& Uy ban nhén dan Thanh phd déi véi khach méi ctia Cha tich
Uy ban nhan dan Thanh pho.



+ Hay tai mét dia diém thich hop theo yéu ciu cua lanh dao Thanh phé.

- Thanh phan tham du phia Thanh phé: Tuong (mg v6i thanh phin doan
khach va yéu cau cia ndi dung hoi dam.

- Gap hep: Cin cir vao yéu cau va diéu kién cu thé cia chuyén tham, hai
Trudng doan c6 thé gip riéng.

- Lam viéc riéng véi thanh vién doan: Lanh dao S&, ban, nganh, doan thé
c6 thé td chirc 1a viée riéng voi di tac 1a thanh vién doan khach.

4. Hoi dam véi ddi tac

Néu Chii chinh 12 Bi thu Thanh ty, ngoai hdi dam chinh thirc do Bi thu
Thanh uy chu tri, c6 thé t6 chic hoi dam lam viée riéng néu khach c6 nguyén
vong:

a) Néu khach 1a Nguoi dimg dau Co quan dén cir dja phuong nudc ngoai
dong thoi 1a Lanh dao Pang cam quyén hay Lanh dao T chirc Pang cam quyén
tai dia phuong, Ngudi dimg dau co quan dan cir dia phuong nudc ngoai, S&
Ngoai vu cin cir ndi dung, nguyén vong cia khach dé xuét cap c6 tham quyén td
chirc hoi dam 1am viéc riéng véi Hi dong nhan dan Thanh phd do Chu tich Hoi
ddng nhan dan Thanh phé chu tri.

b) Néu khach 1a Nguoi dimg dau Chinh quyén dia phuong nudc ngoai
dong thoi 1a Lanh dao Dang cam quyén hay Lanh dao T chirc Pang cam quyén
tai dia phuong, Nguoi dimg dau Chinh quyén dia phuong nudc ngoai, S& Ngoai
vu cin cir ndi dung, nguyén vong cia khach dé xuat cip c6 thim quyén td chirc
hoi dam lam viéc riéng véi Uy ban nhan dan Thanh phé do Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé chu tri.

¢) Déi véi cac khach nudc ngoai khic: S& Ngoai vu dé xuit, thu xép
chuong trinh 1am viéc riéng véi Chu tich Hoi dong nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé tily theo yéu cau quan hé giira hai bén, muc
dich chuyén tham, ndi dung lam viéc va nguyén vong cua khéch.

' Lé'm 'viéc riéng voi thanh vién QOé.n: Lanh dao cac S¢, ban, nganh, doan
thé co thé té chirc lam viéc riéng vai doi tac la thanh vién doan khach.
5. Chiéu dai
a) Chu tri: Chu chinh cung Phu nhan/Phu quan (néu co).
b) Thanh phan tham du:
- Phia Thanh phé: Thanh phén tham gia 1& dén, hoi dam lam viéc, don tién
san bay.



- Phia khach: Céc thanh vién doan; dai dién Pai sir quan, Co quan Linh
su nude khach, Vin phong dai dién td chirc qudc té nude khach tai Ha Noi (néu
co).

¢) Nghi thire: Chu chinh phat biéu chiao mimg, chic rugu. Trudng doan
khach phat biéu dap tir.

T6 chirc biéu dién mét s6 tiét muc nghé thuat dan toc trong chiéu dii.

6. Tiép xi giao

S& Ngoai vu dé xudt, bdo cao Bi thu Thanh uy tiép xa giao Ngudi dimg
dau co quan déin cir dia phuong nuée ngoai, Ngudi dimg dau Chinh quyén va
cac khach nudc ngoai khac tham chinh thirc Thanh pho theo 161 moi cia Chu
tich Hoi dong nhan ddn Thanh phé hay Chu tich Uy ban nhéan dan Thanh phd.

7. Thim quan

Néu thoi gian chuyén thim cho phép va yéu cau dén tiép, nguyén vong
ctia khéch nuéc ngoai, S& Ngoai vu phoi hgp véi cac co quan lién quan thu xép
cho khéch di tham quan lam viéc véi cac td chire co s& hodc di tich lich sir, danh
lam thing canh.

Tuy theo yéu cau va tinh chét ctia chwong trinh tham quan, S& Ngoai vu
tham muu, dé xuit mét lanh dao Thanh phé hodc nguoi cha tri don, tién san bay
(quy dinh tai diém a, khoan 1, diéu 6) thap ting doan tham quan.

8. Poi véi khiach ¢é quan hé dic biét

a) Don, tién tai san bay: Mét lanh dao Thanh phé hodc Chi chinh tryc tiép
don, tién doan tai san bay.

b) Chiéu dai: Moi cing tham du chiéu dii mét sé lanh dao Thanh phd,
doan thé, hdi hiru nghj voi qudc gia khach (néu c6), nhén s, tri thire, dai dién td
chirc va doanh nghiép c6 nhiéu quan hé véi nuée khéch tai Thanh phd (doanh
nghiép cia Viét Nam, dau tu hay lién doanh véi khach) va mot s6 dai dién cua
t6 chirc, cong dan nudc khach dang lam viée, hoc tap tai Ha Noi (néu co).

¢) Mdi com than: Ngoai viéc chiéu dai do Chu chinh chu tri, S& Ngoai vu
dé xuit mot lanh dao cao cip khéc clia Thanh phd cing Phu nhan/Phu quén (néu
¢6) moi com than mét. Thanh phﬁn mdi du com than méat chi gdm mét sé doan
vién quan trong hodc chi mdi Trudng doan khéch cing Phu nhan/Phu quan (néu
co).

Piéu 7. Dén tiép khach nwéc ngoai thim lam viéc véi Thanh phd

1. Pén, tién tai sin bay

a) Thanh phan:



Chu tri: Lanh dao S& Ngoai vu Ha Nai cung dai dién Pai sit quén, co
quan Lanh sy nudce khach, Van phong dai dién td chirc quic té khach tai Ha Noi
(néu 6 va cb yéu cau tham du).

b) Cach thirc:

Ting hoa Truéng doan khach va Phu nhan/Phu quéan (néu c6).

Déi véi khach 1a lanh dao dia phuong nude ngoai va cép tuong duong:
Cach thirc dén, tién tai sin bay twong tu nhur d6i véi khach chinh thirc Thanh
pho.

Déi véi khach mai khac: Pén, tién khach tai ga di, ga dén sin bay.

2. Pon, hoi dam lam viéc va cac hoat dong khac

Khéng t6 chire 1& don.

Nguoi Chu tri, dia diém va thanh ph?m tham du hoi dam lam viéc gitra hai
doan va t6 chirc cac hoat dong khac trong chuyén tham: Nguyén tic twong tu
nhu d6i véi khach nudce ngoai tham chinh thirc Thanh phé.

3. Chao linh dao cip cao ciia Thanh ph6

S& Ngoai vu Ha Noi can cir vao quan hé, yéu cau don tiép, nguyén vong
cua khach va ndi dung trao déi, tham muu, dé xuét lanh dao cao cap cua Thanh
phd tiép:

a) Bi thu Thanh uy tiép: Cép phé ciia Nguoi dimg dau td chirc Pang cam
quyén dia phuong nudc ngoai, cap pho cia Ngudi dimg dau Chinh quyén hay
Co quan dan cir dja phuong nudc ngoai df)ng thoi lanh dao Pang cam quyén
hodc lanh dao T6 chirc Pang cam quyén tai dia phuong nudc ngoai va la khéach
moi cua Pho Bi thu Thanh uy.

b) Chu tich Hi dong nhan dan Thanh phd tiép: Céap phé ciia Ngudi dimg
dau Co quan dén cur dia phuong nudc ngoai va la khach moi cia Phé Chu tich
Hoi dong nhén dén Thanh phé.

¢) Chu tich Uy ban nhan din Thanh phd tiép: Cap phé cia Ngudi dimg
diu Chinh quyén dia phuong nude ngoai va la khach méi cua Phé Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd.

d) Ddi véi cac khich nude ngoai khac: Dé xuat Bi thu Thanh 1y, Chu tich
Hoi déng nhan dan Thanh phé hay Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd tiép
doan tly theo yéu cdu quan hé giira hai bén, muc dich cua chuyén thiam, néi
dung lam viéc va nguyén vong cua khach.

4. Chiéu dai

a) Chu tri: Chu chinh ciing Phu nhan/Phu quan (néu c6).



b) Thanh phan du:

Phia Ha Ngi: Thanh phin tham gia dén, tién tai sin bay; hoi dam lam
viéc.

Phia khach: Céac thanh vién doan; dai dién Dai sit quan, Co quan Lianh su
nudce khach, Vin phong dai dién td chirc quéc té tai Ha Noi (néu c0)

¢) Nghi thie: Chii chinh phat biéu chao mimg, chic ruou. Trudng doan
khéch phat biéu dap tur.

5. Doi voi khich c6 quan hé dic biét
S& Ngoai vu xem xét bién phép |€ tin sau:

a) Moi com than: Dé xuat mét lanh dao cao cép Thanh phé cing Phu
nhéan/ Phu quén (néu c¢6) moi com than mat. Thanh phan moi com than chi gom
mot s6 doan vién quan trong hodc chi moi Truéng doan khach cung Phu
nhan/Phu quén (néu c6).

b) Pé xuét Bi thu Thanh uy tiép xa giao: Ngoai viéc chi Chu tich Héi
dong nhan dan Thanh phé hay Chu tich Uy ban nhén dén Thanh phé tiép, thu
xép cho khach chao Bi thu Thanh uy phu hgp véi nguyén vong cia khach.

Diéu 8. Pon tiép khach nuéc ngoai thim ca nhan

1. Doi véi lanh dao cip cao nwdc ngoai thim ca nhén: tai thanh phé Ha
Nbi, thyc hién theo quy dinh cia Pang, Nghi dinh sé 145/2013/ND-CP ngay
29/10/2013 clia Chinh phti va Dé én dén, tiép doan ctia co quan Trung uong cha
tri don tiép.

2. Pbi v6i lanh dao dia phuong nudc ngoai tham ca nhan: Trén co s&
trao d6i thdng nhat véi phia khach, 1anh dao S& Ngoeai vy Ha N§i cung dai dién
Pai sir quan, co quan Lanh sy nudc khach, Vin phong dai dién t6 chirc qudc té
khéch tai Ha N§i (néu c6 va ¢6 yéu cau tham du) dén, tién tai san bay, cira khéu,
nha ga khach dén va di thugc dja phén thanh phé Ha Nbi; tham muu, dé& xuit
mot lanh dao Thanh phé phi hop véi chirc vu cia khéch tiép xa giao va méi
com thén.

Diéu 9. Pon tiép khach nwée ngoai thaim thanh phd Ha Néi

1. T6 chirc don, tién, lam viéc, chiéu dai va cic chwong trinh hoat déng

khac

a) T6 chirc don tiép: Khach cia co quan, doan thé nao co quan, doan thé

d6 chii tri td chirc don tiép, tién va thap ting céc hoat dong trong thoi gian khach
thim Thanh phd.

b) Chui tri d6n tiép: Chu chinh.



¢) Thanh phén tham du lam viéc, chiéu dai: Tuong (mg véi thanh vién
doan va dai dién lanh dao S& Ngoai vy, dai dién cic S&, ban, nganh, doan thé
lién quan dén noi dung ciia chuyén thim.

2. Chao xa giao: Can cr ndi dung, nguyén vong cia khach, co quan chu
tri don tiép giri dé nghi vé S& Ngoai vu dé tong hop, tham muu, dé xudt mai méot
lanh dao Thanh phé tiép doan.

Diéu 10. Pén tiép khach nwdce ngoai tham du sy kién ciia Thanh ph6
chii tri t6 chire

Viéc don tiép khach nudc ngoai tham du su kién do Thanh phé té chirc
hodc ding cai to chirc, thuc hién dé 4n, ké hoach dugc cip c6 tham quyén phé
duyét; phu hop véi cac quy dinh ¢ lién quan ciia Viét Nam, théng 1é quéc té va
théng 1é cia sur kién quoc té d6 cing diéu kién thuc t& Thanh phd.

1. Pon, tién: Chi t chirc dén, tién tai cira khau nha ga sin bay qudc té
N6i Bai va cira khau bién gidi, cang bién khi khach dén va di. Mt tb cong tac
gdbm mét s6 can bd do mot lanh dao cép S& chu tri t6 chire sy kién chiu trach
nhiém don, tién va hd trg cac thi tuc cho khach khi dén va khi di.

2. Chiéu dai: Khach nudc ngoai tham dy su kién dugc moi tham dur chiéu
dai chung theo chuong trinh chung.

Cin cr ndi dung, tAm quan trong cua su kién, co quan chu tri td chirc sur
kién phdi hop véi S Ngoai vu tham muu, dé xudt mét lanh dao cao cip Thanh
phé va Phu nhan/Phu quan t chirc chiéu dai hep v6i thanh phén 1 cc Trudng
doin ciing Phu nhan/Phu quéin (néu cé) va c¢o thé cing mét s thanh vién quan
trong ciia mdi doan.

3. Lam viéc: Ngoai chuong trinh chung cuia s kién, néu do yéu cau trao
d6i quan hé gitra hai bén, co quan chu tri td chire sy kién phdi hop véi S& Ngoai
vu tham muu lanh dao Thanh phé td chirc lam viéc riéng voi doan.

4. Tham quan: Co quan chu tri t6 chirc su kién thu xép chuong trinh cho
khach tham quan co s& tai Thanh phé lién quan dén sy kién, danh lam, thing
canh Ha Noi nhu la mét hoat dong cua sy kién hodc nhu mdt hoat dong bén 1¢
sur kién.

Diéu 11. Dén, tién khich nwéc ngoai dén, di bing dwdng by (khich
thim hai hay nhiéu dja phwong trong chwong trinh thim Viét Nam)

Co quan chu tri dén tiép, tién khach td chirc don, tién ky thuat tai dia gioi
Thanh phd, véi thanh phén twong ty nhu don, tién tai sén bay.

Néu co s& vét chat tai khu vuc dia gigi Thanh phd cho phép, doan xe c6
thé dimg lai dé thuc hién nghi thic dén, tién theo quy dinh. Néu diéu kién co s&
vét chét khéng phit hgp, doan xe khong dimg lai, xe canh sat dan duong (néu co)
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va xe chd can bd Thanh phd di dén nhip vao doan xe phi hop véi so db doi
hinh xe.

Diéu 12. Pén tiép khich nwéc ngoai dén tham dw Hdi nghi, Hpi thao
quoc té do thanh phdé Ha Nbi té chirc

Viéc don tiép khach nudc ngoai dén tham du Hoi nghi, Hoi thao qudc té
do Thanh phd chu tri té chirc dugce thuc hién theo dé 4n va ké hoach da dugc cép
¢6 tham quyén phé duyét, phii hop véi céc quy dinh cuia phéap luat, thong 1& quic
té va ke hoach cua timg Hgi nghij, Hoi thao.

Diéu 13. Pon tiép Ngudi dirng dan Co quan dai dién nwéc ngoai tai
Viét Nam chio xi giao, chao tir biét linh dao Thanh phd; di thim, 1am viéc
tai Thanh pho va thanh vién Co quan dai dién nwéc ngoai tai Viét Nam di
tham, lam viéc tai Ha Noi

1. Thu xép chuyén thim

a) S& Ngoai vu chu tri phéi hop voi céc don vi thuge B9 Ngoai giao tham
muu lanh dao Thanh phé dén tiép:

Véi Cuc L& tin Nha nudce va Vu Khu vue: Déi véi Dai s, Pai bién nude
ngoai chao xa giao sau khi nhan nhiém vu va tir biét lanh dao Thanh phé trudc
khi két thic nhiém ky cong tac tai Viét Nam.

Véi Vu céc Té chirc Qudc té: Khi Truong céc dai dién hay thanh vién
Vin phong dai dién t6 chirc quéc té thude Lién hgp qudc va té chirc qudc té lién
chinh phu khac tai Viét Nam chao xa giao, chao tir biét lanh dao Thanh pho; di
tham va lam viéc véi thanh phd Ha Noi.

Vaéi Cyuc Lanh sy: Khi Téng Lanh sy, vién chirc lanh sy nuéce ngoai chao
xd giao, chdo tir biét lanh dao Thanh phd; di tham va lam viéc tai thanh phé Ha
Noi.

b) S& Ngoai vu chi tri phdi hop vai Co quan dai dién nudc ngoai tai Viét
Nam va cac don vi lién quan tham muu, dé xuat lanh dao Thanh phd phé duyét
chuong trinh tham, lam viéc tai Thanh phé.

2. T6 chire dén tiép

a) T6 chirc chuong trinh: S& Ngoai vu tham muu cho khach chao, 1am
viéc véi lanh dao Thanh phd hodc thu xép 1am viéc véi s, nganh, doan thé hay
co s& phit hop véi yéu cau, muc dich chuyén thim cta khach.

b) Thanh phan tham dy cing lanh dao Thanh phé tiép, lam viéc: Lanh dao
Vin phong Thanh uy (néu lanh dao Thanh uy tiép)/Lanh dao Van phong Uy ban
nhan dan Thanh phé (néu lanh dao Uy ban nhén dan Thanh phé tiép)/Lanh dao
S& Ngoai vu va dai dién cic co quan, don vi tryc thude Thanh phd phit hop véi
yéu cdu, ndi dung budi tiép, lam viéc.
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Piéu 14. Phoi hop véi cac co quan Trung wong moi va don tiép khach
nwée ngoai 13 lanh dao Uy ban Qubc hdi, thanh vién cia Hoang gia nwéc
ngoai va cip twong dwong; nguyén lanh dao cip cao nwéc ngoai; linh dao
va nguyén linh dao cic t6 chirc qudc té lién chinh phi, td chire thude Lién
hop quoc, nguyén linh dao Bj, nganh va thim lam viéc tai Thanh phé

S& Ngoai vu chi tri, phdi hop véi cac co quan Trung wong tham muu, dé
xuat lanh dao Thanh pho to chirc trién khai dé an don tiep khach cua cac co quan
Trung uong.

Piéu 15. Pén tiép Poan Ngoai giao, Poan Lanh sy thim Ha Noi hoiic
tham dy sy kién do Thanh phd t6 chirc

1. S& Ngoai vu chii tri tham muu: Thanh phé moi Co quan dai dién
nudc ngoai tai Viét Nam hodc mot s6 Co quan dai dién nudce ngoai tai Viét Nam
tham hay tham dy sy kién do Thanh phd t6 chirc.

Thanh phé ¢6 van ban chinh thirc trao ddi, thong nhét véi Bd Ngoai giao
trude khi moi Co quan dai dién nude ngoai tai Viét Nam.

2. Nguyén tic xép chd cic Co quan dai dién nwéc ngoai tai Viét Nam
khi tham du cac sy kién do Thanh phé té chirc nhur sau

a) Xép thir ty giira cac Pai st quan hay giita cac Tong lanh su quan (néu
c6): Theo thi ty van chit cai A, B, C tén nudc cir bé’mg tieng Viét hodc theo
thong 1€ qudc té xép thir tu theo van chit cai A, B, C tén nudc cir bang tiéng Anh
trén co sé trao ddi, thong nhét véi phia khach.

b) Xép chd trong Poan Ngoai giao (cac vi Pai str, Pai bién va Pai bién lam
thot):

Theo thir ty timg nguoi dimg dau Pai sir quan: Truong doan Ngoai giao
va cac vi Dai sir khac theo thi tyr thoi gian trinh Quoc thu 1én Chu tich nudc,
tiép theo la céc Pai bién va céc Pai bién lam thoi theo thir tu thoi gian dugc gidi
thiéu véi B Ngoai giao.

Theo thir ti timg khdi Ngudi dimg dau Pai st quan: Truong doan Ngoai
giao, cac Dai sit, cic Pai bién va cac Pai bién 1am thoi.

c) Xép chd trong Doan Lanh sir (cac vi Téng Lanh su):

Theo thir tr céc Tong Lanh su: Truong doan Lanh sy va céc vi Téng Lanh
sir khac theo thir ty thoi gian chinh thirc nhdn Giay Chép nhan lanh su.

Theo thir ty timg khéi Nguoi dimg diu Co quan Lanh su: Trudng doan
Lanh sy, khoi céc vi Tong Lanh su va khéi cac dai dién Co quan Lanh sy (thay
mat ngudi dimg déu).
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d) Xép ché theo khéi Co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam: Khéi cac
Dai sir quan, khoi cac Vin phong Dai dién t6 chirc quoc té thudc Lién hgp quoc
va t6 chirc qudc té lién chinh phu, khoi cac co quan Lanh su.

d) S& Ngoai vu chiu trach nhiém lién hé Cuc L& tdn Nha nuéc va Cuc
Lanh su - B Ngoai giao cap nhat danh sach Poan Ngoai giao, Poan Lanh su.

Piéu 16. Khach nwéc ngoai thim c4 nhin

1. Déi véi lanh dao cip cao nudc ngoai tham c4 nhén tai thanh phd Ha
No6i thuc hién theo quy dinh ciia Déng va Nghj dinh s 145/2013/ND-CP ngay
29/10/2013 cta Chinh pht va huéng dan cia co quan Trung uong chu tri dén
tiép.

2. Doi véi lanh dao dia phuong nudc ngoai thim cé nhan: S& Ngoai vu
trao doi thong nhét véi phia khéch, néu sin bay, cira khau, nha ga khach dén va
di thugc dia phan thanh phé Ha Ngi, lanh dao S& Ngoai vu va lanh dao Vian
phong Thanh ty/Vin phong Hoi dong nhan dén Thanh phé/Vin phong Uy ban
nhan dan Thanh phé phu hop véi chire danh cta khach, thay mit cho Thanh phd
dén, tién khach va tham muu mét lanh dao Thanh phé phu hop véi chirc vu cia
khéch tiép xa giao, mdi com than va c6 céc bién phap, hinh thirc 1€ tan phu hop
khac.

Picu 17. Thu xép chao linh dao Pang, Nha nuée va linh dao Bd, ban
nganh Trung wong

Cin cir vao yéu cau va diéu kién cu thé cua chuyén tham dé thu xép lanh
dao Pang, Nha nuéc; lanh dao B9, ban, nganh va Uy ban ctia Quéc héi; lanh
dao co quan Trung uong, cac doan thé tiép doan.

I. Tha tuc thu xép cho khach chao lanh dao Pang, Nha nudc: Thuc hién
theo quy dinh ciia Pang va Nghi dinh sé 145/2013/ND-CP ngay 29/10/2013 cia
Chinh phu.

2. Thu tuc thu xép cho khach chao lanh dao B, ban, nganh, Uy ban cua
Qudc hdi va cac co quan Trung wong: Cac co quan dugc Thanh phd giao nhiém
vu dén tiép doan khach lién hé véi Bo, ban, nganh Trung uong hay co quan
Trung uong, céc to chirc lién quan dé thu xép.

Dicu 18. T4 chiie treo cir d6n tiép khach nuéc ngoai

Thyc hién theo huéng dan Piéu 18 Théng tu s6 05/2017/TT-BNG ngay
17/10/2017 cta B Ngoai giao nhu sau:

1. Quy dinh chung

a) Chi treo Quéc ky nudc ngoai, cd Lién hop quéc hay c&r td chirc lién
chinh phu, lién nghi vién khi treo cing Quoc ky Viét Nam.
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b) Chi treo Qude ky nude ngoai khi quéc gia d6 da thiét 1ap quan hé ngoai
giao chinh thirc véi nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam.

¢) P6i véi chuyén tham cta Lanh dao cao cép dia phuong nuéce ngoai, chi
treo c&r dia phuong khach thim (néu c6 va khach cé ydu cau) khi treo cling véi
Qudc ky Viét Nam va Quéce ky nuée khach.

d) Treo Quéc ky Viét Nam ctiing Qudc ky nuée khach hogic cir ciia té chire
quoc té lién chinh phu, lién nghi vién: Quée ky Viét Nam & bén phai, Quéc ky
nuéc khach hay co cia té chirc quéc té, lién nghi vién & bén trai theo hudng
nhin tir ngoai vao hodc tir dudi 1én.

d) Trong truong hop dia phuong khach tham c6 co dja phu'o'ng va khach
co yeu cdu treo c& dia phuong khéch trong chuyén thiam, Qudc ky Viét Nam,
Quéc ky nudc khach va co dia phuong khéach thim duge treo theo thir tu nhu
sau: Co Viét Nam ¢ giira, co nude khach bén trai va co dja phuong khach tham
bén phai theo hudng nhin tir ngoai vao hodc tir dudi 1én.

e) Trong phong khanh tiét c6 dit twong hodc treo anh Hd6 Chu tich, c&r
dugc treo theo thir tr nhur sau: Tugng hodc anh H6 Chu tich & giira, bén phai la
Quéc ky Viét Nam, bén trai lan luot tir giira ra la Québc ky nudc khach va tiép
theo 13 c& dia phuong khach tham (néu c6) theo huéng nhin tir ngoai vao hogc
tir dudi lén.

2. Dén tiép thanh vién Hoang gia nwéc ngoai; Uy ban ciia Quéce hdi
nuée ngoai; lanh dao T chire qudc té lién chinh phi, lién nghi vién hay Té
chire thude Lién hgp qudc, linh dao cao cip dia phwong nuwéc ngoai, lanh
dao cap Bg, ban, nganh va cip twong dwong tré 1én thim chinh thirc/thim
lam viéc véi thanh pho Ha Ni

Treo Quéc ky Viét Nam, Quéc ky nude ngoai, ¢ Lién hop qudc hay co
t6 chirc quéc té lién chinh phu, lién nghi vién va cor dia phuong khach tham (néu
c6 va khach c6 yéu ciu) tai phong tiép xa giao cua lanh dao Thanh phd, phong
hoi dam 1am viéc cla lanh dao Thanh phd, phong hop béo, phong chiéu dii do
lanh dao Thanh phé chu tri va dit Qudc ky Viét Nam va Quée ky nude ngoai
hay c&r té chirc quéc té c6 kich thuée nhé (c& dé ban) trén ban hoi dam va ban
ky két thoa thuan giira hai bén.

3. Pén tiép cap phé cia Lanh dao cao cip dia phwong nwée ngoai va
cip twong dwong thim lam viée véi Ha Noi

Treo Qudc ky Viét Nam, Quéc ky nude ngoai hay cd tb chirc qudc té va
co dia phu'ong khach thiam (néu c6 va khach cé yéu cau) tai phong hoi dam,
phong tiép x4 giao cta Lanh dao Thanh phd va dit Qudc ky Vle;t Nam, Quéc ky

nude ngoai hay cd té chirc quoc té ¢6 kich thudc nho (c&r dé ban) trén ban hoi
dam va ban ky két thoa thuén giira hai bén.
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4. Pon tiép Pai sir, Tong Lanh sw nwdc ngoai va Trudng dai dién cac
to chire quoc té thude Lién hop qube, té chire qude té lién chinh phi tai Viét
Nam chio x3 giao linh dao Thanh phd, di thim va lam viéc véi Ha Noi

Phu hop chuong trinh dén tiép, thong 1é 12 tan ngoai giao, dat Quéc ky
Viét Nam va Qudc ky nude khach, c& Lién hop qudc hodc c& td chic quéc té
lién chinh phu c6 kich thude ¢& nhé (co dé ban) trén ban khi lanh dao Thanh
ph tiép, hoi dam 1am viéc va khi ky két thoa thuén giira thanh phd Ha Néi véi
Co quan dai dién nudc ngoai.

5. Pon tiép iy ban cia Qubc hdi nwée ngoai, to chire thude Lién hop
qudc, tb chirc qudc té lién chinh phi, lién nghi vién va cip twong dwong; lanh
dao cic co quan thuge Bg, ban, nganh, thanh vién cic Co quan dai dién nuéc
ngoai tai Viét Nam; linh dao cip S&, ban, nganh, doan thé, quin huyén nwéc
ngoai; linh dao, dai dién cic t6 chirc nwéc ngoai ia ddi tac cia cac co quan,
don vi true thue thanh pho Ha Nbi, cAp quéin, huyén thim va lam viéc tai Ha
Noi

Phil hop véi thong 1@ 18 tan ngoai giao va diéu kién thuc té trong té chirc
dén tiép, néu c6 ky két thoa thuan giira co quan thudc Bo, ban, nganh, Uy ban cua
Quéc hoi nuée ngoai, co quan truc thude td chire Lién hop qudc, td chirc qudc té
lién chinh phu, lién nghi vién; co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam; Sa,
nganh, doan thé, quén, huyén cia dia phuong nude ngoai véi thanh phé Ha Nai,
c6 thé dat Quéc ky Viét Nam va Qudc ky nude ngoai hodc ¢ Lién hop quéc, tb
chirc quéc té lién chinh phu, lién nghij vién ¢6 kich thudc c& nhé (c&r ban) trén ban
ky két.

Néu t6 chirc khach tham cé co riéng (c&r clia to chirc va khach co yéu cau)
thi trén ban hoi dam lam viéc va ban ky két thoa thuén giira hai bén dat co theo
thir ty nhu sau: Co Viét Nam ¢ giira, co nude khach bén trai, co t6 chirc khach
tham bén phai theo hudng nhin tir ngoai vao hoéc nhin tir duéi lén.

6. Pén tiép khich nwéc ngoai tham du s kién do thanh pho Ha Noi to
chire

Treo Quéc ky Viét Nam, Qudc ky nudc ngoai, c&r td chirc quéc té va cor
dia phuong nudc ngoai, c&r td chire nude khach nudce ngoai theo quy dinh cia
Viét Nam, quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va phu hop véi thong 1é 18 tin ngoai
giao, quy dinh hay tién 1é 1& tan trong t6 chirc sy kién dé.

Néu chua c¢é quy dinh hay chua cé tién 1& 1& tan vé viéc treo c&r khi td
chire sy kién do, co quan duge Thanh phé giao nhiém vu té chirc su kién can
tham vén S& Ngoai vu Ha Noi vé viéc treo c& nude ngoai, c¢ td chic nudc
ngoai tham du su kién va thir ty ¢o khi treo.

Diéu 19. Trang tri khau hiéu chao mirng va trang tri pa nd, phong
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1. Pén tiép khich nwée ngoai thaim Ha Ngi

Co quan ch tri dén tiép khéch nuéc ngoai khong trang tri bing rén, pa nd
khau hiéu chao mimg khach nudc ngoai thim thanh phd Ha Noi. Néu trong chuong
trinh ¢6 1€ ky két thoa thuan giira hai bén, tai phong ky két c6 thé trang tri phong.

2. Pén tiép khach nuée ngoai tham dy sir kién do thanh phé Ha Noi tb
chire

Trang tri bang ron, pa né khau hiéu chao mimg pht hop véi thong 18 18
tan t6 chirc cia sy kién, theo dé 4n va ké hoach da dugc cip c6 thdm quyén phé
duyét véi s6 lugng hop 1y, hinh thie phi hop va tai nhimg diém can thiét. Cach
thirc bai tri bang ron, pa nd va sir dung tiéng nudc ngoai phit hop véi quy dinh
cua Viét Nam va thong 1€ t6 chirc su kién do.

Diéu 20. Trinh bay va sir dung tiéng nwrée ngoai viét phong va khiu hiéu

1. Trinh bay phong, khéu hiéu bing hai thir tiéng

Néu thtr ty tir trén xudng dudi, ni dung bing tiéng Viét & trén, sau d6 ndi
dung bang tiéng nuéc ngoai. Néu chia hai bén, bén phai tiéng Viét, bén trai tiéng
nudc ngoai theo theo hudng nhin tir ngoai vao hodc tir dudi 1én.

C& chir tiéng Viét va tiéng nudc ngoai tuong duong nhau. Néu tiéng Viét
va tiéng nudc ngoai cuing hé ngdn ngir thi viét cing mét phong chir.

2. Diing tiéng nwéc ngoai

a) Pon tiép khach nudc ngoai tham: Tiéng nudc ngoai l1a ngdn ngir phd
théng nudc khach hodc bang ngdn ngir quoc té thong dung trén co s& thoa thudn
vai khach.

b) Su kién qudc té do thanh phé Ha Noi ding cai hodc td chirc: Tiéng
nudc ngoai 1a ngén ngir theo quy dinh hay theo théng 1é cia su kién hodc bing
mdt ngén ngir qudc té thong dung.

Piéu 21. Xe 6 t6 phuc vu doan

1. Khach nwée ngoai thim theo 1o méi ciia thanh phd Ha Nji

a) Doan khéach véi Trudng doan la nguyén linh dao cdp cao nudc ngoai;
thanh vién Hoang gia nuéc ngoai; lanh dao uy ban cua Quoc hdi nude ngoai,
linh dao va nguyén lanh dao céc td chirc quéc té lién chinh phu, lién nghi vién
va t6 chirc thuge Lién hop quéc; lanh dao va nguyén lanh dao Bd, ban, nganh,
do co quan Trung wong chu tri dén, tiép tham lam viéc tai thanh phd Ha Néi: B6
tri ddi hinh xe phuc vu doan khéch theo dé an da dugc cdp co thim quyén phé
duyét (néu c6 yéu cau).

b) Pdi véi doan khach tham chinh thirc thanh phé Ha Ngi, tham lam viéc
v6i Thanh phé, nguyén lanh dao dia phuong nudc ngoai va cip duong duong:
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B6 tri xe riéng (04 chd) cho Trudng doan va Phu nhan/Phu quan (néu c6), cac
doan vién khéc bé tri xe di chung nhiéu ché trong cac chuong trinh hoat dong
chung.

Trong truéng hop Phu nhan/Phu quén c6 hoat dong riéng hodc doan vién
¢6 hoat dong 1am viéc riéng tach khoi doan, viée bd tri loai xe cho céc hoat dong
riéng tuy thudc vao sé lugng nguoi cing tham gia mot cac hop 1y (cho ca khach
va chu nha thap ting).

¢) Doan khach nudc ngoai khac: Bé tri xe chung cho toan doan phu hop
véi so luong doan vién.

2. Khiach nwéc ngoai tham du swr kién do thanh phé Ha Néi td chire

Bo tri xe cho khach nhu déi véi mdt doan khach nuée ngoai tham Thanh
phé theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay khi timg doan hoat dong riéng.

Céc hoat dong chung theo chwong trinh cia sy kién, bé tri xe phi hop véi
thong 1¢ 1€ tan cia sy kién. Tuy theo cach thirc td chirc vé I& tin va chuong trinh
hoat djng, co thé b tri d6i hinh xe cho timg doan hodc b tri xe chung nhiéu
ché cho céc Trudng doan ciing Phu nhan/Phu quan (néu c¢6) va xe chung nhiéu
chd cho cac doan vién ciia cac doan.

Diéu 22. Xe canh sit din dwdng
1. Khich nuée ngoai thim Ha Ngi theo loi moi ciia linh dao Thanh phé

a) Nguyén lanh dao cdp cao nudc ngoai, thanh vién Hoang gia nuéc
ngoai; B truéng, Chu nhiém Uy ban ciia Quéc hdi nude ngoai; lanh dao céc td
chirc quéc té lién chinh phu, lién nghi vién va tb chire thuée Lién hop quéc; lanh
dao cao cip dia phuong nude ngoai va cép twong dwong trd 1én tham chinh thirc
Ha Ngi: C6 xe canh sat dan dudng trong c4c hoat dong chinh thirc.

b) Khach nuéce ngoai khac: Trén co so tinh hinh thyc té giao théng Thanh
phd va yéu cau dam bao an ninh, an toan giao thong dbi véi khach, viée dé xuét
b6 tri xe canh sat din duong trong céc hoat dong chinh thirc cho doan phu hop
v6i hudng dan ciia Bo Cong an.

2. Khich nwée ngoai tham dy sy kién do thanh phd Ha Ndi td chire

a) Cac doan khi c6 hoat dong riéng: Bo tri xe canh sat dan duong theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

b) Céc hoat dong chung theo chuong trinh cua sy kién: Bé tri xe canh sét
dan duong cho doan xe goém cac xe cia Trudng doan va Phu nhan/Phu quan
(néu c6) hodc mét ddi hinh chung gém xe cho tit ca cac doan dé dam bao an
ninh va an toan giao thong phi hop véi dé 4n té chirc da dugc phé duyét va
huéng dan ciia Bo Cong an.
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Piéu 23. Pai tho

Céc doan khach nudc ngoai tham thanh phé Ha Noi hodc tham du su kién
do thanh phé Ha Néi/cac co quan, don vi tryc thude Thanh phd té chire, theo 1o
mdi cua Thanh pho/cac co quan, don vi duge dai tho theo quy dinh cia Chinh
phu, huéng din cia Bo Tai chinh, quan hé ciia Thanh phé/cic co quan, don vi
truc thude thanh phd Ha Noi véi khach va phii hop véi thong 1é quic té trén co
s& ¢o di co lai.

Piéu 24. Ting phim

1. Chi tang cho Trudng doan khach va Phu nhan/Phu quan (néu co).
Trong truomg hop dic biét trén co s& dé an 12 tan da duoc cip c6 thim quyén
phé duyét, co tang pham tang cac thanh vién doan.

2. Tang pham la san pham dic trung cua thanh phé Ha Noi hodc Viét
Nam, thé hién ban sdc van hoa dan toc.

3. Céch thirc trao ting pham thuc hién trén co so théng nhit véi doan
khach.

Piéu 25. Trang phuc tiép khach ddi ngoai

Trang phuc tiép khach déi ngoai dugc sir dung phit hop véi tinh chét cua
sur kién, thoi tiét khi hau. Co quan td chirc dén tiép khach théng nhat véi khach
loai trang phuc dugc sir dung trong timg hoat dong va thong bao cho moi thanh
vién tham gia hoat dong do biét (trang phuc tiép khach déi ngoai dugc ghi trong
gidy moi tham gia hoat dong). C6 02 hinh thirc trang phuc chu yéu sau:

1. Lé phuc

- L& phuyc dan tdc (d6i véi dan tdc it ngudi).

- Lé phuc chuyén nganh theo quy dinh (néu c6) dbi véi lyc lugng vii trang
hay nganh, t6 chirc ¢6 quy dinh trang phuc riéng.

- P6i véi nam gidi: B6 Com-1é, so mi dai tay mau sang thit ca-vat, gidy
da.

- D6i véi nir gi6i: Bo 4o dai truyén théng, bd Com-1é nit, 4o so mi dai tay
va vay hodc 40 so-mi dai tay va quan 4u; gidy da hodc gude, dép ¢ quai hau.

2. Thuwong phuc lich sy

- Trang phuc dén tdc (d6i véi déan toe it ngudi).

- Trang phuc chuyén nganh theo quy dinh (d6i véi luc lugng vii trang hay
nganh, té chirc cé quy dinh trang phuc riéng).
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- D6i véi nam gidi: So mi dai tay hodc ngén tay mau sang bo trong quan,
quén 4u, gidy da. Cé thé that ca-vat hodc khong tiy theo quy dinh ctia co quan t6
chirc don tiép khach.

- P6i v6i nir gidi: Bo 4o dai truyén thng, 4o so mi va vdy, 40 so mi quan
au; giay da hoac gudc, dép co quai hau.

Chwong 111
TIEN VA PON LANH PAO PANG, NHA NUGC, LANH PAO THANH PHO
PI THAM, DU HQI NGHI QUOC TE O NUOGC NGOAI

Piéu 26. Tién, don Lanh dao Ding, Nha nwéc; linh dao Thanh phé di
tham, dw hdi nghi qubc té & nwéc ngoai qua cira khau qudc té Noi Bai

I. Tién va dén Lanh dao Pang, Nha nudc tai cira khiu quéc té Noi Bai
thuc hién theo quy dinh cia Pang va Nghi dinh 145/2013/ND-CP ngay
29/10/2013 cia Chinh pht, Thong tu s6 05/2017/TT-BNG ngay 17/10/2017 cta
B§ Ngoai giao.

2. Tién va don lanh dao Thanh phd: S& Ngoai vu chu tri, phdi hop véi
Vin phong Thanh ty/Vin phong Héi dong nhan dan Thanh phd/Vin phong Uy
ban nhan dan Thanh phé t6 chirc tién, dén doan lanh dao Thanh phd, thu xép céc
thu tuc xuat, nhap canh va cac thu tuc khéac cho doan tai cira khau.

Chuong IV
MOT SO HOAT PONG LE TAN POI NGOAI KHAC

Piéu 27. Tiép khach ky niém ngay Cach mang thing Tém va Qudc
khanh nwéc Cong hoa Xa hi Chi nghia Viét Nam

Tuy theo yéu cau, diéu kién thuc té va chuong trinh déi ngoai clia thanh
phdé Ha Nbi, lanh dao Thanh phd quyét dinh viéc td chirc tiép khach ky niém
ngay Céch mang thang Tdam va Qudc khanh nuéc Cong hoa Xi hoi Chu nghia
Viét Nam tai Ha Noi.

Diéu 28. Dy chiéu dii ky niém Qudc khanh nwéc ngoai, ngay thiét lap
quan hé ngoai giao theo l&i mdi ciia co quan dai dién nwée ngoai tai Ha Noi

S& Ngoai vu can cir tinh hinh thyuc té, tham muu lanh dao Thanh phé gri
ling hoa chiic mimg vé cir mét cap phé lanh dao Thanh phd tham dy hodc uy
quyén lanh dao S& Ngoai vu tham dy. Truong hop dac biét: S& Ngoai vy tham
muu lanh dao cao cép Thanh phé tham du.

S& Ngoai vu c6 trach nhiém thdng bao cho Bo Ngoai giao (Cuc Lé tin
Nha Nuéc) khi 1anh dao Thanh phd tham dur.

Piéu 29. Ky sb tang, chia budn

19



1. Trong trudmg hop co quan dai dién ngoai giao tai Ha Noi mé sb tang,
viée ky sb tang tai co quan dai dién ngoai giao thyc hién theo quy dinh sau:

a) Nguyén thu qubc gia kiém nguoi ding dau dang cam quyén, Phé
Nguyén thi quéc gia dong thoi 1a lanh dao dang cdm quyén tir tran: S& Ngoai vy
tham muu Bi thu Thanh uy dai dién cho chinh quyén Thanh phé ky s tang.

b) Nguyén thi qudc gia, ngudi dimg dau Chinh phu, Phé Nguyén thu
quéc gia, pho Thi twéng Chinh phu tir trdn: S& Ngoai vu tham muu Chi tich Uy
ban nhén din Thanh phd dai dién cho chinh quyén Thanh phd ky sé tang.

¢) Chi tich Qudc héi tir tran: S Ngoai vu tham muu Chu tich Hgi déng
nhan dan Thanh phé dai dién cho chinh quyén Thanh phé ky sb tang.

d) Cyu Nguyén thi quéc gia, nguyén ngudi dimg diu co quan hanh phap tir
tran: Phé Chu tich Uy ban nhén dén Thanh phé dai dién cho chinh quyén Thanh
phé ky s tang.

d) Nguyén Chu tich Quéc héi tir trin: Phé Chu tich Héi ddng nhén dén
Thanh phé dai dién cho chinh quyén Thanh phé ky s6 tang.

e) Qudc tang déi voi cac tham hoa, thién tai: Phé Chi tich Uy ban nhén
dan Thanh phé dai dién cho chinh quyén Thanh phé ky sb tang.

g) Déi véi céac trudmg hop khac khi co quan dai dién ngoai giao tai Ha N§i
mé so tang: Can cir tinh hinh thyc té, S& Ngoai vu tham muu mét Phé Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho hodc Giam doc S& Ngoai vu dai dién Thanh phd ky
sO tang.

2. Giri thu/céng ham chia budn

Trong mét sb truomg hop dic biét va xét tinh hinh thye té, S& Ngoai vu
tham muu Thanh uy, Hoi dong nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan Thanh
pho hodc iy quyen S& Ngoai vu giri thu chia budn dén nguoi dimg dau co quan
dai dién ngoai giao, dia phuong nudce ngoai.

Diéu 30. Phién dich

1. S& Ngoai vu bé tri phién dich tai budi tiép ctia lanh dao Thanh phé déi
véi céc doan khach do S& Ngoai vu chu tri t chirc dén, tiép. Trong truomg hop
khach nuée ngoai do céc co quan don vi khéc ch tri td chire dén, tiép va can hd
trg trong viéc bé tri phién dich, cin théng bio dén S& Ngoai vu trudc ba ngay
lam viéc dé phéi hgp thuc hién.

2. Cac co quan, don vi chti dong bé tri phién dich cho cac budi tiép khéch
nudc ngoai tai don vi.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN
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Piéu 31. Trach nhiém t6 chire, thue hién

1. Céc co quan, don vi thugc thanh phé Ha Nbi trién khai thuc hién thong
nhét Quy dinh nay tai cac don vi, té chic thude co quan minh. Chu déng phdi
hop v6i So Ngoai vu trong t6 chirc thuc hién céc nhiém vu phuc vu céng tac
tiép, doén, dam bao an ninh trat ty, an toan giao théng, vé sinh méi trudng va céc
diéu kién can thiét khac trong thoi gian dién ra céc hoat dong déi ngoai trén dia
ban khi ¢6 yéu cau.

2. S& Ngoai vu 1a don vi thudng truc, cd trach nhiém hudéng din, thanh
tra, kiém tra thuc hién céc quy dinh trong Quy dinh nay.

Kién nghi mic do dén, tiép cac doan khach cz‘ip cao nudc ngoai, cac to
chirc quéc té, cac t6 chire khu vye khac chua duge quy dinh tai Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thyc hién Quy dinh, néu nay sinh nhimg van dé méi
hoac chua phii hop, Thu truéng céc co quan, don vi thudc thanh phé Ha Noi
phan 4nh vé S& Ngoai vu dé kip thoi tong hop, nghién ciru, bao cao UBND
Thanh phé didu chinh, bd sung, sira dbi cho phu hop./.
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