UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
55:04 /2018/QD-UBND Ha Néi, ngayel0 thang 9 nim 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dmh quan ly va sir dung ho chiéu ngoal giao,
hé chiéu cong vy d6i véi cac co quan, don vi va can b, cong chire,
vién chirc quan ly ctia thanh phé Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI
Cdn cir Ludt t6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Cain cir Lugt ban hanh viin ban quy pham phdp lugt ngay 22 thang 6 nam 2015;
Can cir Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thing 8 ndm 2007 cua
Chinh phu vé xuat canh, nhcip canh cua céng dan Viét Nam;
Can cu Nghi dinh s6 94/2015/NP-CP ngay 16 thang 10 nam 2015 vé viéc

stea doi, bé sung mot s6 dzeu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8
nam 2007 cua Chinh phu ve viéc xuat canh, nhdp canh ciua cong dan Viét Nam;

Can cur Quyet dinh s6 58/201 2/QD TTg ngay 24 thang 12 ndm 2012 cua Thu
twong Chinh phi vé viéc sir dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chzeu cong vu;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Ngoai vu tai To trinh sé 1337/TTr-NV
ngay 04 thang 9 nam 2018,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc quan ly va
su dung hd chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu d(?i vdi cac co quan, don vi va
cén bd, cong chirc, vién chirc quan ly ctia thanh pho Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc tir ngay 30 théang 9 nam 2018.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé; Thu trudng cac

S&, ban, nganh, cdc quan, huyén, thi xa thuéc Thanh phé va céc co quan, don vi
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ &

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- B§ Ngoai giao;
- Thudng trire Thanh by,
- Chua tich UBND Thanh pho,
- Thudmg truc HDND Thanh ph;
- Céc PCT UBND Thanh phé;
- Cuc kiém tra VBQPPL (B Tu phép);
- Cbng thong tin dién tir Chinh phu;
- VPUB: cic PCVP, céc phong CV, HCTC; x .
- Trung tim Tm hoc - Céng bao Thanh ph6 Nguyen Dirc Chung
- Cdng giao tiép diér tir Thanh phd;
- Lwu VT, KGVXs/(,u)(D
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QUY DINH
V& viéc quén Iy va sir dung hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu doi véi cde co
quan, dom vi va cén b, cong chirc, vién chirc quén Iy ciia thanh ph6 Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 29 /201 8/0Db-UBND
ngay20thang 9 nam 2018 cua Uy ban nhén dédn thanh phé Ha Ngi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly va st dung hd chiéu ngoai giao, hd
chiéu céng vu (sau day goi chung 13 hd chiéu) dbi véi cac co quan, don vi va can
bé, cong chirc, vién chirc quan 1y thude thanh phd Ha Noi.

Diéu 2. Poi twgng ap dung

1. Cén bd, cong chirc, vién chirc quan ly thudc cc co quan ctia thanh phd
Ha Noéi duogce cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo Nghi dinh s6
136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 ndm 2007 ciia Chinh phui vé Xuét canh, nhap
canh cia céng dan Viét Nam va Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16 théang 10
nam 2015 cta Chinh phu vé Sira dbi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nim 2007 vé xuat canh, nhdp canh cia cong
dan Viét Nam (sau day goi tit 1a Nghj dinh s6 94/2015/ND-CP).

2. Céc co quan c6 thim quyén cir can b, cong chire, vién chirc quan ly di
cong tédc nudc ngoai theo quy dinh tai Nghi dinh sé 94/2015/ND-CP ngay 16
thang 10 nim 2015 ciia Chinh phu, bao gdm:

a. Thanh uy;

b. Hoi ddng nhan dan Thanh phé;

c. Uy ban nhan dén Thanh phé.

3. Céc co quan tryc tiép quan ly can bg, cong chirc, vién chirc quan ly
thudc ddi trong dugce cip hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cac co quan
c6 lién quan dén qué trinh xuit canh, nhap cinh cta cin b, cong chirc, vién
chuc quan ly.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu
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1. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu 1a tai san ciia Nha nude Viét
Nam. Vi¢c sir dung va quan ly hd chiéu phai dugc thyc hién theo cac quy dinh
phap luét c6 lién quan; khong gdy thiét hai cho uy tin va lgi ich ctia Nha nuéc.

2. Can bg, cong chirc, vién chirc quan ly ¢6 hanh vi quan ly va sir dung hd
chiéu sai quy dinh thi tuy theo tinh chit va mic dg vi pham s& bi xir Iy ky luat,
xur phat hanh chinh ho&c bi truy ciru trach nhiém hinh su.

Chwong 11
QUY PINH CU THE VE VIEC QUAN LY VA SU DUNG HOQ CHIEU
NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

Piéu 4. Co quan, don vi quan Iy h chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy

1. Cac Ban xdy dung Pang, Van phong Thanh uy, cac co quan don vi
thudc Thanh ty giao bd phén té chitc can bd quan 1y hd chiéu ciia cén bd, cong
chirc, vién chirc quan ly cua co quan.

2. Van phong Poan Pai biéu Quéc hoi thanh phd Ha Nbi giao bd phén td
chirc cén bd quan ly hd chiéu cua Phéd Trudng doan, Pai biéu chuyén trach cta
Poan Pai biéu Québc hoi Ha Ngi va céc can bd, cong chirc thude Vian phong.

3. Vin phong Hoi dong nhan dan Thanh phd giao b phén tb chirc can bd
quan 1y ho chiéu cua cac can bd, cong chire, vién chirc quan ly thude Vin phong.

4. Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé giao Phong Hanh chinh - T
chirc quan 1y hé chiéu cua cac can bd, cong chirc thuc Van phong.

5. Uy ban Mit trin T6 qudc Viét Nam thanh phé Ha Nbi giao Ban T
chirc quan ly hé chiéu cta céc can b, cong chirc thude Uy ban.

6. Cac Td chirc chinh tri - xa hdi giao Ban Té chirc; Céc Té chirc xd hoi
dic thi giao Vin phong quan 1y hd chiéu cia can bd, cong chirc, vién chirc quan
ly clia cac Té chirc tuong (mg.

7. Céac S&, ban, nganh, cac don vi thudc thanh phé Ha N§i giao Vin
phong hoac phong T6 chirc can by quan ly hd chiéu ctia cde cdn b, cong chiic,
vién chirc quan ly cua co quan, don vi.

8. Cac Quan, Huyén, Thi 1ty giao Ban T6 chitc Quéan, Huyén, Thi tty quan
ly ho chiéu cua lanh dao Quén, Huyén, Thi uy, can b, céng chirc, vién chirc
quén ly cac Ban x4y dyng Pang, Vin phong cap ty, Trung tim Bdi dudng chinh
tri, Uy ban Mit tran Té quéc, cac doan thé chinh tri - xa hdi cua quén, huyén, thi
xa.

9. Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhén dan céc quén, huyén, thi x3 giao Vin
phong HDND-UBND quan ly hé chiéu cia cac can b, céng chire, vién chire
quan ly cia Hoi déng nhan dan, cic phong, don vi su nghiép thuéc Uy ban nhéan
dan cac quan, huyén, thi xa.
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Piéu 5. Trich nhiém ciia co quan, dom vi quén Iy hd chiéu ngoai giao,
h chiéu cong vu

1. Tao didu kién vé co s& vat chét cho noi cét gilr ho chiéu, dam bao an
ninh, an toan cho hd chiéu.

2. Co quan, don vi quan ly hd chiéu duoc quy dinh tai Diéu 4 cta Quy
dinh nay c6 trach nhiém quan 1y hd chiéu cia ngudi duge cap hd chiéu, bao gdm
cac cong viéc sau:

a. Viéc lap sd theo ddi va giao nhan hd chiéu thyc hién theo quy dinh tai
Piém a, b, Khoan 1, Piédu 5, Quyét dinh s6 58/2012/QD-TTg ngay 24 thang 12
ndm 2012 cua Thu tuéng Chinh phu.

b. Chuyén h chiéu cho ngudi dugc cdp hd chiéu (ban giao bang van ban)
khi ngudi duge cip hd chiéu duge diéu chuyén cong tic dé ndp cho co quan méi
quan ly theo quy dinh.

¢. Bao céo bing vin ban théng qua S& Ngoai vu, dé bao cdo cip c6 thim
quyén vé viéc can bd duge cap hd chiéu cb tinh khdng ndp lai hd chiéu cho co
quan quan 1y theo quy dinh sau khi nhép canh vé nuéc va ¢ bién phéap kip thoi
thu héi ho chiéu. |

d. Théng bo ngay bing vin ban cho S& Ngoai vu dé bio cdo co quan cdp
hé chiéu thugc B9 Ngoai giao (Cuc Lanh su) vé viéc hd chiéu cia co quan minh
quén ly bi that lac hodc hwr hong & trong nudc.

d. Ra soét, tong hop bao cdo va ban giao hd chiéu ciia nhimg can bd
khéng con thudc dién duge sir dung hd chiéu nay, bao gém ca nhimg nguoi da
nghi huru, théi viée, hét nhiém ky cong tac, ra khoi bién ché, tir vong, bi mat tich
cho S& Ngoai vu, dé théng béo cho co quan cap hd chiéu thudc Bd Ngoai giao
htty gi4 tri ho chiéu ctia nhimg truong hop trén.

e. Néu phat hién vi pham, co quan quan Iy hd chiéu c6 trach nhiém phdi
hop véi S& Ngoai vu dé béo cio B Ngoai giao va cdc co quan ¢ thdm quyén
dé xir Iy vi pham dbi véi viée sir dung va quan ly ho chiéu khong ding theo Quy
dinh.

3. Co quan quan ly hd chiéu cta nhimg ngudi thuge dién quy dinh tai céc
Khoan tir | dén 8, Diéu 6, Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nim
2007 cia Chinh phi duge sira dbi bd sung theo quy dinh tai Nghj dinh sb
94/2015/ND-CP ngay 16 thang 10 nam 2015 cua Chinh phu phai thu giir va quan
Iy ho chiéu ctia vo hodc chong cing di theo hanh trinh cong tic ciia nhimg ngudi
ndy (néu co).

Diéu 6. Trach nhiém ciia can bd, cong chire, vién chirc quan ly dwge
cép hd chiéu ngoai giao, h{ chiéu cong vu.




1. Thuc hién trach nhiém gilr gin, bao quan hd chiéu theo quy dinh tai
Diéu 13, Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 ctia Chinh
phu.

2. Trudong hop bi mat hd chiéu thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu
13, Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nim 2007 ctia Chinh phu.

3. Céc quy dinh khac vé trach nhiém ctia ngudi duge cip hd chiéu thuc
hién theo quy dinh tai cac Khoan 2, 4, 5, 6, Piéu 4 cua Quyét dinh s6
58/2012/QD-TTg ngay 24 thang 12 ndm 2012 cia Thu tuéng Chinh phu.

4. Khong dugce sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu dé di nude
ngoai v&i muc dich ca nhan.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. To chire thue hién

1. S& Ngoai vu ¢6 trach nhiém hudng dan, don dbc, phdi hop véi cac co
quan, don vi trién khai thuc hién viéc quan ly, st dung ho chiéu néu tai Quy
dinh nay.

2. S& Ngoai vu chu tri cong tac thanh, kiém tra, kip thoi bdo céo cac co
quan c6 thdm quyén vé van dé phat sinh trong quan 1y, sir dung ho chiéu, ciing
nhu dé xuét hinh thirc xir 1y d6i véi vi pham trong viéc sir dung va quan ly ho
chiéu.

3. Cac co quan, don vi quim Iy hé chiéu trong pham vi chic nang, nhiém
vu, quyen han c6 trach nhiém t6 chirc tuyén truyén, quan triét ndi dung Quy dinh ]I
dén cén b, cong chirc, vién chirc quan Iy cia co quan, don vi minh; Pong thoi 2p
ra soét, bd sung quy dinh trach nhiém cua can bg, cong chirc, vién chirc quan ly
trong viéc sir dung, quan Iy ho chiéu vao quy ché 1am viéc clia co quan theo ndi
dung Quy dinh nay; Phéi hop véi S& Ngoai vu dé giai quyét nhimg phat sinh
trong viéc su dung va quan ly ho chiéu hodc str dung ho chiéu sai quy dinh.

Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu phat hién nhimg
van dé chua phi hop, thi truéng céc co quan, don vi ¢6 lién quan kip thai phan
anh vé S& Ngoai vu dé tong hop, béo cao Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét,
stra d6i, b sung./ 4




