UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
: Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 546 /QD-UBDT o p, . g f’

Ha N¢i, ngay 0F thang g nam 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché thye hi¢n din chi trong hoat djng
cua co' quan Uy ban Dan tjc

BQ TRUGNG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

Cin cir Nghj dinh s6 13/2017/ND-CP, ngay 10/02/2017 cia Chinh phi quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu té chire cia Uy ban Dén tdc;

Can cir Nghi dinh s 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 ciia Chinh phi vé
viée thye hién dan chi trong hoat dong clia co quan hanh chinh nha nuéce va don
vi su nghiép cong lap;

Cén cu Thong tu s6 01/2016/TT- BNV ngay 13/01/2016 caa B§ N§i vu
huéng dan mét so ndi dung ciia Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015
ctia Chinh phu vé viéc thue hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh
chinh nha nuéc va don vj sy nghiép cong lap;

Cin cir Quyét dinh s6 559/QD-UBDT, ngay 25/9/2017 cia Bé truéng, Chu
nhiém Uy ban Dan tdc vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cua Uy ban Dén tdc;

Xét dé nghi ctia Vuy truémg Vu t chire cén bd,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dén chu .
trong hoat dong cua co quan Uy ban Dan téc.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
38/QD-UBDT ngay 29/01/2016 cia B truéng Chi nhiém Uy ban Dén t§c ban
hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan Uy ban Dan tdc.

Diéu 3: Chanh Vin phong Uy ban, Vu truéng Vu Té chirc can bo, thu

trudng cac vy, don vi thude Uy ban va Ban Chi dao thuc hxen Quy ché dén chu
cua co quan Uy ban Dén tdc chiju trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhd BQ TRUONG, CHU NHIEM
- Nhu Diéu 3; . )

-BCDTW vé viéc thuc hién QCDC ¢ co s,
- B Noi vi;

- BCS dang UBDT;

- Pang uy co quan UBDT;

- BTCN va cac TTPCN UBDT;

- BCHCB BCHDTN co quan, Ban TT ND;
- Cong TTDT UBDT;
- Luu: VT, TCCB (03b). 44
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QUY CHE
HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA CO QUAN
UY BAN DAN TQC

th theo Quyét dinh s6 . 5%/0D-UBDT, ngay 0F thing § nim 2018
ciia Bg truomg, Chii nhiém Uy ban Dén téc)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh thyc hién dan chu trong hoat dong cua co quan Uy
ban Dién tgc, bao gom: dén chu trong ndi bd co quan, don vi; dén chu trong quan
h¢ va giai quyét cong viéc voi cong dan, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan:

a) Dén chu trong néi bd co quan, don vi bao gom: trach nhiém cia ngu'm dimg
dau co ‘quan Uy ban Dan tc, ngum dimg du cic vy, don vi sy ng,l'uep cong ]ap
thude Uy ban Dan tgc (sau ddy goi chung la co quan, don vi) va ctia can bg, cong
chire, vién chire trong viéc thuc h1¢n dan chu trong hoat dong ndi by cua co quan,
don vi; nhimg viéc phax cong khai dé can bg, cong chire, vién chire biét; nhimg vi¢c
can bg, cong chirc, vién chirc tham gia ¥ kién, nguoi dimg dau co quan quyét dinh;
nhimg viéc can bg, cong chirc, vién chirc glam sat, kiém tra;

b) Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cong dan, co quan to
chirc co lién quan bao gorn trach nhiém cua ngum dung dau co quan, don vi va
cua can bg, cong chire, vién chire trong quan hé va glal quyet cong viéc vdi cong
dan, co quan, to chic co lién quan; quan hé giira ngudi dimg ddu co quan, don
vi véi co quan cdp trén va véi co quan cip dudi.

2. Quy che ndy ap dung d6i voi cén bd, cong chirc, vién chuc va ngudi lam
viéc theo ché do hop dong lao dqng quy dinh tai Ngh; dinh sO 68/2000/ND CP,
ngay 17/11/2000 cta Chinh phu vé thuc hién ché do hop dong mét so loai cong
vigc trong co quan hanh chinh nha nudce, don vj sy nghiép c6 trong danh sach tra
luvong va la doan vién cong doan cua co quan, don vij (sau ddy goi chung la can
bg, cong chire, vién chirc).

Piéu 2. Muyc dich thye hién dén chii trong hoat déng ciia co quan, don vi

1. Phét huy quyén lam chu cia can bd, cong chirc, vién chirc va nang cao
trich nhiém ctia nguoi dimg déu co quan, don vi.

2. Gop phan xay dung di ngl cén bg, cong chirc, vién chuc la cong boc
cua nhan dan, c6 da pham chét chinh tri, pham chat dao dirc, 101 song, nang luc
va trinh d§ chuyén mén, nghu:p vy, lam viéc ¢6 ning suat, chit lugng, hidu qua,
dap (mg yéu cau phat trién va déi méi cia dit nude.

3. Phong ngira, ngan chin va chdng céc hanh vi tham nhiing, lang phi, quan
liéu, phién ha, sich nhidu nhan dan.

Diéu 3. Yéu ciu thye hién déin cha trong hoat dgng cua co quan, don vj



1. Thye hién dan chu trong hoat dong cla co quan, don vi phél gén lién véi
viéc bio dam su lanh dao cua td chirc Déng o co quan, don vi; chip hanh
nguyen tic tép trung dén chu; phat huy vai tro cua nguoi du'ng diu co quan, don
vi va cia céc td chirc doan thé quan ching ctia co quan, don vij.

2. Dan chu trong khuén khé ctia Hién phap va phép ludt, ni quy, quy ché cia
co quan, don vi; klen quyét xir ly nhimg hanh vi lgi dung dan chu vi pham phap
luit, xdm pham quyén, loi ich hop phép ctia cén bd, cong chifc, vién chirc va quyén
lam chi cia nhan dan, can tro viée thue hién nhiém vy cta co quan, don vi.

Chuong I1
DAN CHU TRONG NQI BQ CO QUAN, PON VI

Muyc 1: TRACH NHIEM CUA THU TRUONG CO QUAN VA CONG
CHUC, VIEN CHU'C

Diéu 4. Trich nhiém ciia ngudi dimg ddu co quan, don vi

1. Thyc hién dan chu trong quan ly va diéu hanh hoat dong cua co quan,
don vi; trong quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché d, chinh sich
dbi véi can bo, cong chire, vién chirc.

2. T6 chirc hoi y tudn, glao ban dinh ky, héng thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia ket qua thyc hi¢n cac nhiém vu dugce giao va dé ra cac nhiém vy, giai
phap chii yéu phél thuc hién trong thoi gian t6i cua co quan, don vi. Cudi nam,
nguoi dimg dau co quan, don vj phai td chirc danh gia tong két hoat dong cua co
quan, don vj tai hi nghi cén bg, cong chire, vién chirc quy dinh tai Diéu 5 cua
Quy ché nay.

3. T6 chirc dénh gia dinh ky hang ndm ddi véi cén bd, cong chire, vién chirc
thugc thdm quyén quan 1y theo trinh tyu, thu tuc quy dmh tai Nghi dinh s6
56/2015/ND-CP, ngay 09/6/2015 cta Chinh phu vé danh gid, phan loai can bd,
cong chire, vién chirc; Huéng din cia Uy ban Déan toc vé danh gid, phan loai
cong chire, vién chirc hang nam.

4. Ling nghe ¥ kién phan anh, phé binh cua cén bd, cong chirc, vién chire.
Khi can bg, c6ng chire, vién chirc dang ky dugc gip va c6 ndi dung, 1y do cu thé
thi b tri thai gian thich hop dé gip va trao doi.

5. Thong béo cong khai dé can bo, cdng chire, vién chirc biét nhimg viéc
dugc quy dinh tai Diéu 7 cia Quy ché nay.

6. Ban hanh Quy ché quén ly trang thiét b; lam viéc trong co quan, don vj bao
dam thiét thyc, hig¢u qua, tiét ki¢m; sir dung tiét kiém kinh phi dugc cap, thuc hién
cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sim thiét bi, phuong tién va céc tai
san cua co quan, don vj phai thuc hién theo quy dinh ctia phép luit.

7. Thuc hién céc bi¢n phap phbng ngua, ng!m chén hanh vi tham nhung, Xur
ly va tao didu ku;n dé co quan, t6 chire ¢6 thdm quyén xir 1y ngudi ¢6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi
thi bj xir ly theo quy dinh cla phép luét.

8 Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhimg thong tin, tai liéu, cach
thirc t& chire thyuc hién, trach nhi¢m thyce hi¢n va trach nhiém giéi trinh nhimg



ndi dung cdng vigc trong co quan, don vi quy dinh tai Diéu 7, Diéu 9 cua Quy
ché nay, trir nhimg tai h¢u mét theo quy dinh cta phap luit.

9. Xem xét, giai quyét lqp thoi theo quy dinh ctia phép luat cac khiéu nai, to
céo, kién nghj cua cén bg, cong chirc, vién chirc va kién nghj cia Ban Thanh tra
nhan dan cua co quan, don vi; lqp thoi bao céo véi co quan c6 thim quyén
nhimg van dé khéng thudc thim quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xir Iy ngudi c6 hanh vi can trd viéc thyc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan, don vi va ngum ¢6 hanh vi tra thu, tri ddp can bg, cong
chire, vién chirc khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 5. T6 chirc hji nghi can bj, cong chire, vién chire

1. Hang nam (vao dip cubi nm), Bo truong, Chii nhiém Uy ban phéi hop véi
Cdng doan co quan t6 chirc hdi nghj can bg, cong chirc, vién chirc cua co quan.

Khi ¢6 mét phan ba (1/3) can bd, cdng chire, vién chirc cua co quan, don v;
hodc Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vj yéu cau hodc ngudi dung dau
co quan, don vi thay can thiét thi triéu tap hol nghi can bg, cong chire, vién chire
cua co quan, don vi bét thuong Thanh phan dy hoi nghj bao gom toan thé hoic
dai biéu can bo, cong chirc, vién chire cia co quan, don vi.

2. N§i dung ctia hdi nghi, gom:

a) Kiém diém vigc thyc hién cc nghj quyet chu truong, chinh sach cua
Dang, phép ludt cua Nha nuée ¢6 lién quan den chirc nang, nhiém vu cua co
quan, don vi; kiém diém viéc thuc hién Ngh; quyet Hi nghi cén bd, cong chire,
vién chirc trude do6 va nhung quy dinh ve thyc hién dan chu trong hoat dong cua
co quan, don vi; danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua nguoi dimg
dau co quan, don vj trong vige thye hién ké hoach cong tac hang nam; thao luan,
ban bién phép thuc hién ké hoach cong tac nam toi cua co quan, don vi;

b) Nguoi dimg diu co quan, don vi ling nghe y kJen dong gop, phe binh
cua can b, cong chirc, vién chirc; giai ddp nhimg thic mic, kién nghj ctia can
b9, cong chirc, vién chic;

¢) Bdo cdo két qua thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan; phat
dong phong trao thi dua va ky két giao udc thi dua gitra B§ truong, Chi nhiém
Uy ban véi Chi tich Cong doan co quan;

d) Ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, néng cao doi séng cua can
bg, cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi;

d) Ban Thanh tra nhan déin béo céo két qua cong tic; biu Ban Thanh tra
nhan dan theo quy dinh cua phap luat;

e) Khen thudng cé nhén, tip thé cia co quan, don vi c6 thanh tich trong
cong téc.

Diéu 6. Trach nhiém ciia cén bd, cong chire, vién chire

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc cia co quan, don vj;
thue hanh tiét kiém, chong ldng phi va bao dam thong tin chinh xac, lqp thoi;
thue hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dic, van héa giao nep, quy tic img xur,



nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimg viéc khéng dugc lam theo
quy dinh cua phap luat.

2. Chju trach nhu;em trude phép ludt, truée ngudi phy tréch truc tiép va
trude nguoi dimg dau trong co quan, don vi vé viéc thi hanh nhiém vu cua minh.
Trong khi thx hanh cong vu, can bg, cong chirc dugce trinh bay y kién, dé xuét
viéc giai quyét nhimg van dé thuoc pham vi tréch nhnem cua minh khac véi y
kién ciia nguoi phu trach truc tiép, nhung van phai chap hanh sy chi dao va
huéng dén cua ngum phu trach tn,xc tiep, dong thoi cé quyen bao luu y kién va
béo céo lén cap c6 thim quyen P6i v6i vién chire dugc quyen tur ch01 thuc hlen
cong viéc hodc nhiém vu tréi véi quy dinh cta phép ludt, dugc quyét dinh vén dé
mang tinh chuyén moén gan véi cong viéc hodc nhiém vy dugc giao.

3. Thyc hién phe binh va tyr phé binh nghiém tic, phat huy uu diém, c6 giai
phap sira chita khuyét diém; thing thin déng gop y kién dé xdy dung ndi bd co
quan, don vi trong sach, vimg manh.

4. Pong gép y kién vdo viéc xdy dung céc vin ban, dé 4n cua co quan, don
vi khi duge yéu cau.

5. Bdo cdo ngudi c6 thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cua co quan, don vi.

Muyc 2: NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI BE CAN B(Q, CONG
CHUC, VIEN CHUC BIET

Piéu 7. Nhimg vi¢c phii cong khai

1. Chu truong, du'ong 16i ciia Péang va chinh sach, phép luat cia Nha nudc
lién quan dén cong viéc cia co quan, don vj.

2. Ké hoach céng tac hang nim, hang quy, hang théng cua co quan, don vi.

3. Kmh phi hoat dqng hang ndm, bao gom céc ngudn kinh phi do ngén séch
nha nudc cap va céc nguon tai chinh khéc; quyét toan kmh phi hang ndm cua co
quan, don vi; tai san, trang thiét bj cua co quan, don vi; két qua kiém toan.

4. Tuyén dung, dao tao, boi du&ng, diéu dong, bd nhiém, luin chuyen biét
phai, tir chirc, mién nhiém; hqp dong lam viée, thay ddi chirc danh nghé nghnt;p,
thay d6i vi tri lam vnec, chim dirt hgp dong lam viéc cuia vién chic; di cong tac
nudc ngoai, giai quyét ché dj, nang béc luong, nang ngach, danh gia, xep loai
cong chire, vién chirc; khen thu'ong, ky ludt, thoi viéc, nghi huu d6i véi cén b,
cdng chirc, vién chirc; cac dé én, dy 4n va viée xdy dung cac vin ban quy pham
phap lujt cia co quan, don vj.

5. Céc vu vige tiéu cyc, tham nhiing trong co quan, don vj dd duoc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhap cua ngudi c¢é nghia vy phai ké khai theo quy dinh
ctia phdp ludt; céc két ludn vé ban ké khai cia nguoi ké khai khéng trung thuye.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyet khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd co
quan, don vj.

7. Céc ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi.



8. Két qua tiép thu y kién cta can b, cdng chirc, vién chirc vé nhimg van
dé lhuoc tham quyén quyét dinh cta ngudi dimg dau co quan, don vi dua ra lay
y kién can bg, céng chirc, vién chirc quy dinh tai Diéu 9 cua Quy ché nay.

9. Vin ban chi dao, diéu hanh cia co quan quén ly cép trén lién quan dén
cong viéc cua co quan, don vj.

Diéu 8. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai:

Cin cir vao dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cong khai, co
quan, don vi ap dung mot, mdt sd hodc tit ca céc hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai tru s& co quan, don vi;

b) Thong béo tai hdi nghi can b, cong chirc, vién chirc, cac cufc hop
thuong ky cua co quan, don vj;

¢) Théng béo bing van ban giri toan thé can bd, cong chiie, vién chic;

d) Théng béo cho ngudi phy trich cdc b phén clia co quan, don vj va yéu cau
ho thong bao dén can b, cong chire, vién chirc lam vnec trong cac by phan do;

d) Théng bao bing vin ban dén céap ty trye tiép, Ban Chip hanh Cong doan
co quan, don vij;

e) Déng tai trén trang thong tin ndi bd cua Uy ban Dan tdc.

2. Théi han cong khai cham nhat 1a 03 (ba) ngay lam viéc, truong hop dac
biét khong qua 05 (nim) ngly ké tir ngay vin ban dugc ban hanh hogc ké tir
ngay nhan dugc vin ban clua € quan, don vi cap trén, trir nhimg tai ligu mat
theo quy dinh cta phap luat. Don voi vin ban niém yét tai tru s& cia co quan,

don vj thi phai thuc hién niém yét it nhat 30 (ba muoi) ngay lién tuc ké tir ngay
niém yét.

Muyc 3: NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHU'C THAM
GIA Y KIEN, NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PON VI QUYET PINH

Diéu 9. Nhirng viéc can b, cong chire, vién chirc tham gia y kién

1. Chu truong, giai phép thyc hién nghi quyét ciia Dang, phép ludt cia Nha
nudce lién quan dén cdng viéc cla co quan, don vi.

2. Ké hoach cong tac hang ndm cua co quan, don vj.

3. T chirc phong trio thi dua cia co quan, don vj.

4. Béo céo so két, téng két cua co quan, don vi.

5. Céc bién phap cai tién to chue, hoat dong va 1é lm lam viéc; phong,
chéng tham nhung, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhén dan.

6. Ké hoach tuyen dung, dao tao, boi dudng can bd, céng chirc, vién chirc;
bau cir, bd nhiém cén b, cong chire, vién chirc.

7. Thue hién cac ché dg, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua cén
b9, cong chire, vién chie.
8. Céc ndi quy, quy ché cia co quan, don vi.



Diéu 10. Hinh thirc tham gia ¥ kién
Cin cir dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, co quan,
céc don vi dp dung mét trong ba hinh thirc tham gia y kién sau diy:
1. Cén bg, cong chirc, vién chirc tham gia y kién tryc tiép hodc tham gia y
kién théng qua ngudi dai dién véi ngudi dimg déu co quan, don vi.
2. Théng qua hdi nghj can b, cong chirc, vién chitc cla co quan, don vi.
3. Phét phiéu héi y kién tryc tiép, giri dyr thao van ban dé cén bd, cong
chire, vién chirc tham gia y kién.
4. Théng qua hop thu (email), hé didu hanh tic nghiép cia cé nhan, co
quan, don vj.
Muc 4: NHUNG VIEC CAN B(Q, CONG CHUC, VIEN CHUC GIAM
SAT, KIEM TRA
Piéu 11. Nhirng viéc cin bj, cong chirc, vién chirc gidm sat, kiém tra
1. Thyc hién chu truong, chinh séch cta Pang va phép luat cia Nha nuéc,
ké hoach cong tac hang nam cua co quan, don vi.
2. Sir dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sich, ché dé quan ly va sir
dung tai san cua co quan, don vi.
3. Thyc hién céc ndi quy, quy ché cua co quan, don vij.
4. Thyc hién céc ché dg, chinh sach ctia Nha nuée vé quyén va loi ich cua
can bg, cong chire, vién chire trong co quan, don vi.
5. Giai quyét khiéu nai, té cdo trong ndi by co quan, don vi.
Diéu 12. Hinh thirc gidm sét, kiém tra
Co quan, don v t6 chitc dé cén b, cong chiic, vién chirc gidm st, kiém tra
théng qua ba hinh thirc giam sat, kiém tra sau diy:
1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan cta co quan.
2. Thong qua kiém diém céng tac, tw phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky cuia co quan, don vj.
3. Thong qua hdi nghi cén b, céng chirc, vién chirc cuia co quan, don vi.
Chuwong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHU'C CO LIEN QUAN
Piéu 13. Trich nhi¢m ciia ngudi dimg diu co quan, don vi
1. Té chire, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s& lam viéc
va ddng tai trén trang thong tin dién tir ciia co quan dé céng dén, co quan, tb
chire (sau ddy goi chung la cong dén, td chirc) biét céc ndi dung sau:
a) Bo phén chiu trach nhiém gidi quyét céng viéc c6 lién quan;
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;
¢) Mu don tir, hé so cho timg loai cdng viée;
d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;



d) Thoi gian giai quyét timg loai cdng viéc.

2. Chi dao va kiém tra can b, cong chirc, vién chirc trong viéc giai quyét
cong viéc clia cong dan, td chirc; k;p thoi c6 nhimg bién phap xir ly thich hgp
theo quy dinh cta phép luat doi voi nhl”mg can b, cong chuc, vién chirc khong
hoan thanh nhiém wvu, thiéu tinh than trach nhiém, sich nhleu, gdy phién ha,
tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc clia cong dén, td chirc.

3. Chi dao viéc bé tri noi tlep dan, thyc hién viéc nep dén va té chirc hom
thu gop y; chi dao ngudi phy trach cong tac hanh chmh cua co quan, don vi
cung dai dién Ban Thanh tra nhén dan cua co quan hang tudn mé hom thu gép v,
nghién ciru va dé xuat g1a1 quyet céc y kién gop y dugce g den bao cdo ngum
dimg déu co quan, don vj dé dé ra nhimg bién phép hop ly nhim tiép thu va giai
quyét cac y kién gép .

4. Thong bao dé cong dan, td chirc cua dia phuong biét va tham gia dong gop
y kién d6i véi nhimg chuong trinh, du an do co quan, don vi xdy dung hodc t6 chirc
thyc hién ¢6 lién quan dén sy phat trién kinh té - xa héi cua dia phuong do.

5. Cir ngudi ¢6 trach nhi¢m gip va giai quyét cong viéc co lién quan khi cong
dan, t6 chirc c6 yéu cau ‘theo quy dinh cta phap ludt; nhimg kién nghi, phan 4nh,
phé binh ctia cdng dén, t6 chirc phai dugc nghién ciru va xir Iy kip thoi.

Diéu 14. Trich nhiém ciia cin b, cdng chirc, vién chire

1. Chi dugc tiép nhan tai liéu va giéi quyét cong viéc ctia cong dan, t6 chirc
tai tru s lam viéc cua co quan, don vi; bao vé bi mat Nha nudc, bi mét cong tac
va bi mét thong tin vé ngum to cdo theo quy dinh cua phap luat.

2. Khi cong dan, to chire ¢6 yéu cdu, can b, cong chire, vién chirc ¢6 trach
nhiém giai quyet cac yéu cau d6 theo thim quyén. Nhimg viéc khong thuge
tham quyen gnal quyét, can bQ, cong chire, vién chie phén thong bédo de cong
dén, t6 chirc biét va huéng dén cdng dan, té chirc dén noi c6 thim quyén giai
quyet Can bg, cong chirc, vién chirc khong dugc quan liéu, hach dxch cua
quyen tham nhiing, gdy khé6 khin, phién ha, sich nhiéu trong gidi quyét cong
viéc clia cong din, td chirc.

3. Cong viéc clia cong dan, t6 chuc phai dugc cén b, cong chirc, vién chirc
nghién ctru xtr ly va kip thoi glax quyét theo ding quy dinh cua phap luat va ndi
quy, quy ché cuia co quan, don vi.

4. Nhung cong viée da c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi cén bd, cong
chire, vién chirc pha1 chap hanh dung thm han dé. Tru'Emg hop phu'c tap doi hoi
phai c6 thoi gian dé nghién clru giai quyét tlu can bg, cong chirc, vién chirc co
trach nhu;m bao céo ngudi phy tréch truc tiép va kip thoi théng béo cho cong
dan, t6 chirc biét.

Dleu 15. Quan h¢ giira ngudi dimg diu co quan, don vi véi co quan,
don vj cap trén
l. Chép hanh quyét dinh cua cép trén. Khi ¢6 can cur cho rang quyét dmh do

la trai phép ludt thi phai kip thoi bao cao bang vdn ban vdi ngudi ra quyet dinh;
truomg hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viée thi hanh thi ngudi thi hanh



phai chdp hanh nhung khong ch;u trach nhiém vé h@u qua cua vigc thi hanh,
dong thoi béo cdo cap trén truc Uep cua ngum ra quyét dinh. Ngudi ra quyet
dinh phai chju trach nhiém truéc phap ludt vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan 4nh nhimg vuéng mic, khé khin trong qué trinh thyc hi¢n chirc
nang, nhiém vu cua minh; kién nghi co quan, don vj cap trén nhﬂ'ng vén dé
khéng phu hqp, cén sira ddi, bd sung trong céc ché do, chinh sach, cac quy dinh
ctia phap luat va trong chi dao, diéu hanh ciia co quan, don vj cép trén.

3 Tham gia déng gép y kién, phé binh d6i v6i hoat dong cia co quan, don
vi cdp trén; c6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao céc du thao vé che
dd, chinh séch, van ban quy pham phép luat do co quan, don vj cép trén yéu cau.

4. Bao céo co quan, dom vi cép trén tinh hinh cong tac cua co quan, don vi
minh theo quy dinh; déi véi nht'mg vén dé vugt qua thim quyen giai quyét thi
phai lqp thoi béo cdo, xin y kxen chi dao clia co quan, don vi cép trén. Noi dung
béo céo lén co quan, don vi cép trén phai khéch quan, trung thye.

Dleu 16. Quan hé giira ngudi dimg diu co quan, dom vj véi co quan,
don vj cap duéi

1. Thong bao cho don vi cap dudi nhung chi trrong, chinh sach cua Pang
va céc quy dmh cua phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhi¢m
cua don vj cap dudi; chi dao, hudng dan va kiém tra hoat dong cua don vi cap
dudi va chiu trach nhiém vé nhimg hanh vi vi pham phap ludt ctua don vi cép
dudi néu nhimg hanh vi vi pham nay c6 nguyén nhan tir sy chi dao, huéng dan
cua minh.

2. Nglnen ciru, k;p thoi giai quyet cac kién nghi cuia don vi cap dudi; dinh
ky lam viéc véi ngu'm dimg dau don vj cap dudi. Khi ngudi dung dau don vi cap
dudi dang ky lam viéc thi phai tra i cu thé viée tlep va lam viéc.

3. Khi can thiét, phal cur can bg, cong chuc vnen chirc dén don vi cap dudi
dé trao ddi, nghién ciru, giai quyét nhung van dé cy thé cua don vi cap dudi;
phal xir ly nghiém khéc nhimg cén bd, cong chirc, vién chirc béo cdo, phan énh
sai syr that, khong trung thye.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 17. Bé truong, Cha nhiém Uy ban Din toc, Vu trucmg cac vy, thu

truong cac don vi thude Uy ban c6 trach nlucm phd blen quan triét téi cong

chire, vién chirc thude don vi biét; chi dao, td chirc trién khai thuc hién nghiém
tiic Quy ché nay.

- Trén co s& Nghi dinh s0 04/2015/ND-CP, Quy ché thyc hxcn dan chu
trong hoat dong cuia co quan Uy ban Dan téc va diéu klcn cu thé, ngudi dimg
dau céc vy, don vi thudc Uy ban ¢6 trach nhiém cu thé héa, xdy dung Quy ché
thuc hién dén chu ciua don vj minh.

Hang nﬁm, cac vy, don vj phai xdy dung ké hoach thyuc hién QCDC, tién hanh
so két, tong két viéc thuc hién QCDC cua don vi minh; dinh ky hang quy, sau



thang, ndm phai bao cédo Ban Cén sy Dang, Dang uy co quan, Lanhdakoban
(qua Ban Chi dao thyc hi¢n QCDC co quan Uy ban Din tdc) vé két qua hoat dong.
- Ban Chi dao thuc hién Quy che dan chu co quan Uy ban Dén tdc ¢6 trach

nhiém huéng din, kiém tra, d6n déc cac vy, don vi, céc td chirc dodn thé, Ban
Thanh tra nhan dan thye hién Quy ché nay.

- Giao Vy Té chirc can bd la don vi thuomg tn,rc gitip Ban Cén sy dang, Dang

ay, lanh dako ban, Ban Chi dao thuc hién Quychedanchu cuabeanDantoc
td chirc thyue hién Quy ché; chiu trach nhiém don déc, klem tra viéc thyc hién Quy
ché dan chu trong co quan, dom vi; hang nim t& chirc tong két, rut kinh nghiém va
dé xuét nhimg ndi dung can bd sung, sira ddi cho phu hqp yéu cau, nhiém vy; dinh
ky béo cdo Ban Chi dao Trun uong thue hién QCDC & co so va Ban Cén su dang,
Dang uy, lanh dao Uy ban vé két qua thyuc hién Nghj dinh s 04/2015/ND-CP va

Quy ché nay.
- Quy ché nay s& dugc xem xét, sira ddi, bd sung cho phii hop véi tinh hinh
thuc tién cua co quan va cac quy dinh ctia phép luat./.



