	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH CÀ MAU
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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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	Số: 1374/QĐ-UBND
	Cà Mau, ngày 30 tháng 08 năm 2018


QUYẾT ĐỊNH
CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG LĨNH VỰC HỘ TỊCH ÁP DỤNG CHUNG TẠI ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH CÀ MAU
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính và Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn nghiệp vụ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 54/TTr-STP ngày 24/8/2018,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 02 thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực Hộ tịch áp dụng chung tại Ủy ban nhân dân cấp xã trên địa bàn tỉnh Cà Mau đã được Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh công bố tại Quyết định số 1421/QĐ-UBND ngày 25/9/2015 (kèm theo danh mục và nội dung).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 1421/QĐ-UBND ngày 25/9/2015.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc Sở Tư pháp; Giám đốc Công an tỉnh; Giám đốc Bảo hiểm xã hội tỉnh; Giám đốc Trung tâm Giải quyết thủ tục hành chính tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố Cà Mau; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3; 
- Cục KSTTHC, VPCP (CSDLQGTTHC);
- TT.TU, TT.HĐND tỉnh;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- PVP Lê Minh Hiền (VIC);
- Cổng TTĐT tỉnh (VIC);
- CCHC (Đ116, VIC);
- Lưu: VT, M.A98/8.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Trần Hồng Quân


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC HỘ TỊCH ÁP DỤNG CHUNG TẠI ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH CÀ MAU

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 1374/QĐ-UBND ngày 30 tháng 8 năm 2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Cà Mau)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung (công khai để thực hiện)

	STT
	Tên thủ tục hành chính

	1
	Liên thông các thủ tục hành chính về đăng ký khai sinh, đăng ký thường trú, cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi

	2
	Liên thông các thủ tục hành chính về đăng ký khai sinh, cấp Thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi


2. Danh mục thủ tục hành chính bị sửa đổi, bổ sung (không công khai)

	Số TT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi, bổ sung, thay thế

	1.
	T-CMU-285997-TT
	Liên thông thủ tục hành chính về đăng ký khai sinh, đăng ký thường trú, cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi
	- Luật hộ tịch số 60/2014/QH13 ngày 20/11/2014 của Quốc Hội;

- Nghị định số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Hộ tịch;

- Thông tư số 15/2015/TT-BTP ngày 16/11/2015 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật hộ tịch và Nghị định số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Hộ tịch;

- Nghị quyết 11/2017/NQ-HĐND ngày 27/4/2017 của Hội đồng nhân dân tỉnh Cà Mau về Lệ phí đăng ký cư trú, cấp Chứng minh nhân dân trên địa bàn tỉnh Cà Mau;

- Quyết định số 57/2015/QĐ-UBND ngày 31/12/2015 của Ủy ban nhân dân tỉnh Cà Mau ban hành Quy chế phối hợp thực hiện cơ chế một cửa liên thông thủ tục hành chính về đăng ký khai sinh, đăng ký thường trú và cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 06 tuổi trên địa bàn tỉnh Cà Mau;

- Quyết định số 17/2018/QĐ-UBND ngày 03/8/2018 của Ủy ban nhân dân tỉnh Cà Mau sửa đổi, bổ sung, bãi bỏ một số điều của Quy chế phối hợp thực hiện cơ chế một cửa liên thông thủ tục hành chính về đăng ký khai sinh, đăng ký thường trú và cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 06 tuổi trên địa bàn tỉnh Cà Mau ban hành kèm theo Quyết định số 57/2015/QĐ-UBND ngày 31/12/2015 của Ủy ban nhân dân tỉnh Cà Mau.

	2.
	T-CMU-285998-TT
	Liên thông thủ tục hành chính về đăng ký khai sinh, cấp Thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Poc lap - Tu do - Hanh phuc
4574 /QP-UBND Ca Maw, ngay 40 théng 8 nam 2018
QUYET PINH

Cong bo thi tuc hanh chinh dwgc sira d(f)i, b6 sung trong linh vue
H9 tich ap dung chung tai Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin ot Luat T4 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can c Nghj dinh s6 63/2010/NP- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé
kiém soét tht tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 clia
Chinh ph stra d6i, bd sung mét s6 didu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Cin cr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phi huéng dan nghiép vu vé kiém soét thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ctia Giam déc S6 Tu phép tai To trinh sb 54/TTr-STP ngay
24/8/2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thi tuc hanh chinh duge sira
d6i, bd sung trong linh vuc Hé tich ap dung chung tai Uy ban nhan dan cép X3 trén
dia ban tinh Ca Mau d& dugc Chu tich Uy ban nhan dén tinh c6ng bb tai Quyét
dinth s6 1421/QD-UBND ngay 25/9/2015 (kem theo danh muc va ngi dung).

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1421/QD-UBND ngay 25/9/2015.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidam dbc S& Tu phap;
Giam doc Cong an tinh; Giam déc Bao hiém x4 hoi tinh; Giam déc Trung tim Giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phd Ca
Mau; Chu tich Uy ban nhén dén céc X3, phuong, thi trdn va cdc t6 chirc, c4 nhan c6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; 3
- Cuc KSTTHC, VPCP (CSDLQGTTHC);
- TT.TU, TT.HDND tinh;

- CT, c4c PCT UBND tinh;

- PVP L& Minh Hién (VIC);

- Céng TTPT tinh (VIC),

- CCHC (P116, VIC);

- Luu: VT, M.A98/8.

Tran Hong Quan







THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC HQ TICH AP DUNG
CHUNG TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH CA MAU

g theo Quyét dinh so

A374 /OP-UBND ngay 30 thdang 8 nam 2018

T 2o\ \ cua Chu tich Uy ban nhdan dan tinh Ca Mau)

HAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh dwgc sira dbi, b6 sung (cong khai dé

thuc hi€n)

STT

Tén thia tuc hanh chinh

Lién thong cac thu tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky thuong trd, cp the

1 bao hiém y té cho tré em dudi 6 tubi
, | Lién thdng cic thd tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, cip Thé bao hiém y té cho
tré em dudi 6 tudi
2. Danh muc thii tuc hanh chinh bi sira ddi, b6 sung (khong cong khai)
S6 | Séhd so Tén tha tuc Tén VBQPPL quy dinh
TT TTHC hanh chinh ndi dung sira ddi, bd sung, thay thé
Lién thong tha tuc|- Lust ho tich s6 60/2014/QHI3 ngay
hanh chinh vé ding ky | 20/11/2014 cia Quoc Hoi;
1. | L-CMU-  khai sinh, ding ky|_ - Ngpi  dinh s 123/2015/ND-CP ngay
285997-TT | thuong trd, ¢ap thé bao| 15/11/015 cja Chinh phu quy dinh chi tiét
hiém y t€ cho e em | ;a1 o§ didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
dudi 6 tudi .
- Thong tu sO0 15/2015/TT-BTP ngay
16/11/2015 cua Bo trudng Bé Tu phap quy
dinh chi tiét thi hanh maot s6 diéu ctia Ludt ho
tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
Lién théng tha tyuc | 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
T-CMU hanh chinh vé& ding ky | mOt s0 di€u va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
2. | 5gs90g. | Khai sinh, cap Thé bio | . Nghi quyét 11/2017/NQ-HPND ngay

hiém y té cho tré em
dudi 6 tudi

27/4/2017 ciia Hoi dong nhén dan tinh Ca
Mau vé Lé phi ding ky cu tru, cap Ching
minh nhin dan trén dia ban tinh Ca Mau;

- Quyét dinh s6 57/2015/QD-UBND ngay
31/12/2015 cua Uy ban nhan dan tinh Ca








Mau ban hanh Quy ché phédi hop thuc hién co
ché mot ctra lién théng thi tuc hanh chinh Vé
dang ky khai sinh, dang ky thuong tra va cap
thé bao hiém y té cho tré em dudi 06 tudi trén
dia ban tinh Ca Mau;

- Quyét dinh s 17/2018/QD-UBND ngay
'03/8/2018 ctia Uy ban nhan dén tinh Ca Mau
sira d6i, bd sung, bdi bé mét sé diéu caa Quy
- | ché phédi hop thuc hién co ché mét cira lién

théng thi tuc hanh chinh vé ding ky khai
sinh, dang ky thuong trii va cap thé bao hiém
" |'y té cho tré em dudi 06 tudi trén dia ban tinh
Ca Mau ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 57/2015/QD-UBND ngay 31/12/2015 cia
Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.








PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

1. Tha tuc: Lién thong cac tha tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh,
ding ky thwong tri, cAp thé bao hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi

1.1. Trinh tw thyc hién:

Chuéan bi ho so

Ngudi yéu cau dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan dan
cap xa d€ duge hudng dan va chuén bi déy du ho so theo quy dinh vao gio hanh
chinh céc ngay lam viéc trong tuan (trlr ngay nghi 1€ theo quy dinh), cu thé nhu sau:

- Budi sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 00 phut.

- Budi chiéu: Tir 13 gitr 00 phut dén 17 gid 00 phut.

Nop ho so va trinh tr thuwce hién

- Nguai ¢6 yéu cau ndp hd so tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia Uy
ban nhan dan cap xa.

\ - Cong chirc tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra gidy t& trong hé so, néu
ho so ddy du, hop 1€ thi tiép nhén va tam thu 1€ phi ding ky thudng tri cho tré em
theo quy dinh, dong thoi viét g1ay nhéan hé so, hen tra két qua timg loai viéc cho
nguoi di dang ky; néu hé so thiéu hoac khéng ‘hop 1€ thi hudng dan nguoi co yéu
cau bo sung hoan thién hd so; van ban huong dan phai ghi day du, rd rang loai gidy

t&r can b sung, hoan thién; cong chirc tiép nhén hé so ky, ghi rd ho tén va giao cho
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so khéng thude thim quyen g1a1 quyet thi giai thich, huéng
dan ngudi di dang ky dén dung co quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh.

- Cong chire Tu phap - hé tich cap xa dang ky khai sinh cho tré em ngay
trong ngay tiép nhan ho so.

- Sau khi céng chite Tu phdp — hé tich cdp xa thuce hién viée ding ky khai sinh
va cap Gidy khai sinh cho tré em, céng chirc duge giao nhiém vu lap hé so dang ky
thuong trii kém theo I¢ phi chuyén cho co quan Céng an c6 tham quyén, cu thé:

+ Chuyén hé so déing ky thuong trii, cdp thé béo hiém y té cia Uy ban nhén
dén cdp xd. Cu thé:

Chuyen hé so dang ky thuong tri: Péi voi dia ban cdc huyén thi Cong an
xd, thi tran truc tzep nhan hé so tai B phdn Tiép nhdn va Trd két qud cia Uy ban
nhan dan xd, thi tran ngay sau khi nhdn théng bdo ciia cong chire tu phdp - hé
tich. Riéng déi véi dia ban thanh phé Ca Mau thi Céng an xd, phwong tryc tzep
dén Bo phan Tié iép nhdn va Trd két qua thugc Uy ban nhdn dan x8, phwong nhdn hé
so va chuyén cho Céng an thanh phé Ca Mau ding ky ngay sau khi nhdn duge
thong bao cua coéng chire tu phap - hé tich.







Chuyén hc so cdp thé bdo hiém y té: Cong chike tu phdp - ho tich cua Uy
ban nhan dan cap xa chuyen hé so ding ky cdp thé bdo hiém y té cho co quan Béo
hiém xd hoi cdp huyén bing giao dich dién tir ngay trong ngay nhdn ho so.

+ Chuyén trd két qua ding ky thueong trii va thé bdo hiém y té

Viéc chuyén tra két qua ding ky thuong trii: Déi véi dia ban cdc huyén, sau
khi ding ky thuong tri, Cong an cdc xd, thi trdn wra két qua dang ky thuong tri
cung bién lai thu I¢ phi dang ky thuong tri (néu cé) cho Uy ban nhan dan cap xd
dé tra cho nguoi dan. Riéng déi véi dia ban thanh pho Ca Mau, Céng an x4,
phuong truc tiép nhin két qua tai Céng an thanh phé Ca Mau va chuyén két quad
cho Uy ban nhdn ddn céc xd, phuong dé tra két qua cho ngudi dan.

Chuyen trd thé béo hiém y té: Sau khi cap thé bdo hiém y té, Bao hiém xa
héi cap huyén chuyén tré thé bdo hiém y té cho Uy ban nhdn dén cdp xd qua
dwong buu chinh.

- B6 phan Ti‘ép nhén va Tra két qué tai Uy ban nhan dan cip x4 tra két qua
cho nguoi ¢ yéu cau.

Khi tra Giéy khai sinh cho ngudi c6 yéu cau, cong chirc Tu phap — ho tich
‘ghi vao S6 déng ky khai sinh, yéu cau nguoi nhén ky tén vao S6 dang ky khai sinh
va Giay khai sinh.

Nhén két qua

Ngudi yéu cdu nhén két qua tai B6 phan Tiép nhéan va Tra két qua cta Uy
ban nhéan dan cép x4.

Trach nhiém cua Cong an cap huyén va Cong an cflp xda

) Cung cap phiéu thay doi hi khdu, nhdn khéu theo mdu cho Uy ban nhan din
cdp xd; uy quyén cho Uy ban nhdn dén cdp xd thu 1 phi ddng ky thuong trii theo
guy dinh; gidi quyét cbe khidu nai va xir Iy cde vudng mdc theo thdm quyén.

Céng an xd, phuong trén dia ban thanh pho Ca Mau, khi nhan duoc thong
bdo ciia cong chikc tw phdp - ho tich kip thoi dén Bé phdn tiép nhén va ra két quad
thuéc Uy ban nhan ddn cdp xd tzep nhdn hé so, chuyén ngay cho Cong an thanh
pho Ca Mau giadi quyet va nhdn két qud chuyén tra cho Bé phan Tiép nhén va Tré
két qud noi nhdn hé so.

Céng an thanh phé Ca Mau cé trdach nhiém tzep nhdn, gidi quyet dang ky
thuong trii va thong bdo cho cong an xd, phuong dén nhdn két qua dé chuyén trd
cho B phén Tiép nhdn va Trd két qué not nhén hé so béo dam kip thoi, ding thoi
gian quy dinh.

Céng an cdc xd, thi trdn trén dia ban cdc huyén, khi nhdn duoc théng bdo
cua cong chirc tu phap ho tich kip thot dén Bo phdn Tiép nhdn va Trd két qua
tiép nhdn ho so, gidi quyet ding ky thiong trii, chuyén trd cho Bo phdn Tiép nhdn
va Trd két qud noi nhdn ho so bao dam kip thoi, dung thoi gian quy dinh.

Trach nhiém cua Bao hiém xa hoi cap huyén








Cung cdp ddy di, kip thoi to khai tham gia bao hiém y té theo mau quy dinh
cho Uy ban nhdn ddn cdp xd. Gidi quyét cdc khiéu nai va xir Iy cdc vuong mdc
theo tham quyén.

Thuong xuyén kzem tra thong tin trén co so dit liéu két noi giao dich dién tu
véi Uy ban nhan ddn cap xd dé kip thoi tiép nhan hé so, gidi quyét cap thé bdo
hiém y té va trd két qua cho Uy ban nhdn ddn cdp xd bdo dam ding hinh thitc, thoi

gian quy dinh.

Hang quy ldp danh sdch s6 lwong thé bao hiém y té duwoc cdp cho tré em
dudi 06 tuéi giri Uy ban nhdn ddn cdp xi dé doi chiéu, ky xdc nhdn.

1.2. Cach thire thuc hién: Nguoi c6 yéu cau truc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho nguoi khac thyc hién tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cta Uy ban
nhéan dan cap xa.

1.3. Thanh phén, s6 lrong hd so.
1.3.1. Thanh phin ho so.
1. To khai déing ky khai sinh theo mdu;

2. Gidy chimg sinh do co sd y t& noi tré em sinh ra cp; néu tré em sinh ra
ngodi co so y té thi gidy chimg sinh dwoc thay bing vin ban x4c nhan ciia ngudi
lam ching; trudng hop khong c6 ngudi lam ching thi ngudi di khai sinh phai lam
gidy cam doan vé viéc sinh la c6 thyc. béi v6i truong hop tré em bi bo roi thi ndp
bién ban vé viéc tré em bi bd roi thay cho gidy chimg sinh;

3. Phiéu béo thay §01 ho khéu, nhan khau theo mau quy dinh (Mau HK02
ban hanh theo Thong tu so6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014),

4. S6 ho khau cua cha, me (ban chinh) hodc S& ho khiu cia me (ban chinh)
d6i véi truong hop tré em dang ky thuong tri theo me hodc S6 ho khau cua cha
(ban chinh) d6i v6i truomg hop tré em déng ky thudng tra theo cha hodic S6 ho
khdu cta ngudi nudi dudng, chim séc tré (ban chinh) déi voi truomg hop tré em
khong ding ky thuong tra theo cha, me va ban sao Gidy khai sinh cua tré;

Trudng hop tré em khong ding ky thudng tri cing hd khéu véi cha, me ma
dang ky thudng tra theo hd khau ctia ngudi khac thi ngoai ban sao Gidy khai sinh,
phai coy kién bang vin ban cla cha, me, c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cip x4,
y kién ddng ¥ ctia chu hd va S5 ho khéu cia cha ho (ban chinh);

5. To khai tham gia, diéu chinh thong tin bdo ,hzem xd hoi, bao h{ém y té (dp
dung doi voi nguoi tham gia chua dwgc cdp md s6 BHXH va thay doi thong tin)
theo Mdu TK1-TS; Danh sdch nguoi chi tham gia bdo hiém y té theo Mau D03-TS.

1.3.2. S6 lwgng ho so: 01 bd.
1.4. Théi han giai quyét:

- Thoi han thuce hién lién thf)ng cac thu tuc hanh chinh dang ky khai sinh,
dang ky thuong tra, cap thé bao hiém y t€ cho tré em dudi 6 tudi toi da khong qua
15 ngay lam viéc, ké tir ngay ndp du ho so theo quy dinh.







- Truong hop hd so, thong tin chua dy di hoic chua ding quy dinh ma Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua cia Uy ban nhan déan cép x4 phai hoan thién hd so,
b6 sung thong tin theo yéu céu cua co quan Cong an, co quan Bao hiém x4 hoi thi
thoi han giai quyét duge kéo dai thém khéng qua 02 ngay lam viéc.

- Péi voi cac xa cach xa try s co quan Bao hiém x4 hdi cAp huyén hoic co
quan Céng an cap huyén tir 50 km tré 1én, giao thong di lai khé khan, chua duoc
két no1 Internet thi thoi han tra két qua dugc kéo dai thém nhung khong qua 05
ngay lam viéc.

1.5. D6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

1.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x3 c6 thdm
quyen dang ky khai sinh; co (quan Céng an co thim quyen dang ky thuong tri; Bao
hiém x3 hoi cap huyén c6 tham quyén cAp thé bao hiém y té cho tré em.

b) Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhén dan cap Xd; co quan
Cong an c6 tham quyén dang ky thuong tra; Bao hiém x& ho6i c6 thdm quyén cAp
thé bao hiém y té cho tré em.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong. |

1.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: (1) Gidy khai sinh (ban
chinh), (2) S6 ho khau di dang ky thudng trd cho tré em va (3) Thé bao hiém y té.

1.8. L¢ phi:

- Mitc thu I¢ phi ding ky cw trii doi véi hé gia dinh hodc cd nhan tai cde
phuomg doi véi dang ky thuong tri, dang ky tam tri cd hé gia dinh hodc mot nguoi
nhung khong cap so6 ho khau, s tam tri, mire thu 20.000 dong/lan dang ky;

- Mikc thu I¢ phi dang ky cu tri doi voi hé gia dinh hodc cd nhdn tai cde x4,
thi trdn thu 10.000 dong/lan dang ky.

1.9. Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
_ - Viéc dang ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thudc tham quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan cap xa.
- Céc co quan c6 tham quyén thuc hién lién théng cac thu tuc hanh chinh
phai cung thudc dia ban mét huyén, thi x4, thanh pho thudc tinh Ca Mau.

1.10. MAu don, mAu t& khai:
- To khai ddng ky khai sinh theo mdu,
~ - Phiéu bao thay d6i h khau, nhan khau (Mau HK02 ban hanh theo Thong
tu s0 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014);
- T6 khai tham gia bdo hiém xa hdi, bdo hiém y té (Mau TKI1-TS);
- Danh sdch nguoi chi tham gia bao hiém y té (Méu D03-TS).







1.11. Can cir phap ly:
- Luét cu trd ndm sé 81/2006/QH11 ngay 29/11/2006 ctia Qubc Hoi;

- Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luét cu tra s6 36/2013/QH13 ngay
20/6/2013 cta Québc Hoi;

- Ludt bao hiém y té s 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008 ciia Quéc Hoi:

- Luat stra dbi, bd sung mot sd didu cua Luat bao hidm y té sb
46/2014/QH13 ngay 13/6/2014 cia Qudc Hoi;

- Ludt hé tich s6 60/2014/QH13 ngay 20/11/2014 ciia Quéc Hoi;
- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay 18/4/2014 cta Chinh phii quy dinh chi
tiet mot so diéu va bién phdp thi hanh Luat Cu tri;
- Nghi dinh sb 105/2014/ND- -CP ngay 15/1 1/2014 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 didu cia Luat Bao hiém vy té;

- Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phit quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt HO tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 evua Bg trudng Bo Tu phdp
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh so
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 dzeu_ va
bién phdp thi hanh Lugt Hp tich; o

- Théng tu sb 80/2011/TT-BCA ngay 15/12/2011 cta B Céng an quy dinh
vé quy trinh ding ky cu triy;

- Thong tu sg 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 ctua B6 truéng Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau st dung trong dang ky, quan 1y cu trg;

- Théng tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15/5/2015 cua
Bé truéng B Tu phap, Bo trudng Bé Cong an, B6 truong Bo'Y té huéng dan thuc
hién lién théng cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky thuong tra,
cap Thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi;

- Nghi quyét 11/2017/NO- HDND ngay 27/4/2017 cua Hoi dong nhan ddn tinh
Ca Mau vé Lé phi dang ky cw tvii, cdp Chiing minh nhdn dén trén dia ban tinh Ca Mau;

- Quyét dinh s6 57/201 5/QD-UBND ngay 31/12/20135 cua Uy ban nhdn dén
tinh Ca Mau ban hanh Quy ché phoi hop thue hién co ché mot cua lién thong thu
tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong tri va cdp thé bdo hiém y té
cho tré em duwdi 06 tudi trén dia ban tinh Ca Mau,

- Quyét dinh 56 1 7/2018/OD-UBND ngay 03/8/2018 cua Uy ban nhdn dadn
tinh Ca Mau svea doi, bo sung, bdi b6 mét s6 dzeu cuia Quy ché phéi hop thue hién
co ché mét civa lién théng thi tuc hanh chinh vé ddng ky khai sinh, ding ky thuong
trii va cdp thé bdo hiém y té cho tré em dudi 06 tuéi trén dia ban tinh Ca Mau ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 57/2015/QD-UBND ngay 31/12/2015 cia Uy ban
nhdn dan tinh Ca Mau.

Phan in nghiéng 14 ndi dung stra dbi, bd sung, thay thé







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH
Kinh giri:

Hgo, chir dém, tén ngudi yéu céu: ......................................................................................
Gidy to tuy than: @.................. ettt

N O CU . B oo e, s

Quan hé v&i ngudi duoc khai Sinh: ..o
Pé nghi co quan ding ky khai sinh cho ngudi dudi day:

...............................................................................................................................................

Giottinh:.......oool Dén toc: ........... QUAC HCR: ..o,

QUE QUAN: .o e ettt
Ho, chir dém, tén cha: ...,
Nam sinh: ......cccoeennn, Dan tdc: .oovevviviriee QUAC tHCH: .o
INOT CUE I D ettt ee e e e e ee e s seress e resenesreeees
HO, chir d€m, t8m Me: ................oooiiiiiii e
Nam sinh: ......ccooenennenn Dén tdc: ........... QUBC tHER: oo

NOT CU T D) et seees
T61 cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén day la dung su thét, dugc su théa
thudn nhat tri ciia cac bén lién quan theo quy dinh phap luét.

T6i chiu hoan toan trach nhiém trudce phap ludt vé ndi dung cam doan cua minh.

Lamitai: ......c..oooveeiinn, , AZAY oo thdang ......... nam ...

Nguwoi yéu cau
(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)







Chau thich:

D) Ghi 15 tén co quan dang ky khai sinh

Vi du: - Uy ban nhan d4n phudng Dién Bién, Ba Dinh, Ha Nbi

- Uy ban nhan dan quén 1, thanh pho H6 Chi Minh

@) Ghi thong tin vé gidy to tiy than cia ngudi di dang kY, ghi 13 sb, co quan cip,
ngdy cip ho chiéu, chirng minh nhén dan hodc gidy to hop 16 thay thé
. Vi dy: Ching minh nhén dan s6 001089123 do Cong an thanh phb Ha Noi cdp

ngay 20/10/2014.

® Ghi theo dia chi dang ky thuong trt; néu khong c6 noi dang ky thuong trd thi ghi
theo dia chi dang ky tam tr; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky
tam tra thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

@ Truong hop sinh tai co s& y té thi ghi 15 tn co s& y té va dia danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phu san, Ha Noi
« Tram y té x4 Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh cta 03 cdp hanh chinh (x3,
huyén, tinh), no1i sinh ra.

Vi du: xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bac Ninh.







Méu HK02
(Ban hanh theo Thong twe s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 cua B truong B Cong an)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiuc

PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU

Kinh gri: .o

I. Théng tin vé nguoi viét phiéu bao

1. HO vAten(1)i oo 2. GiGE tinh
3.CMND SO:. ..o 4. HO ChIBU SO:...mveeeveeieeeeeeeeee e,
5. INOT tHUONE tUzuee ittt et st savs e st e e e bt e neaneteseebeennens
6. Dia chi Chd & hidN NAY: «...oeviecvceiceece et
S6 dién thoai lién hé:........covvvvveeeereneee.

1.Hovatén(1):.....ccoeuennne. e 20GHG1 tiNh
3. Ngay, thang, nam sinh:..../..../.......4. Dan toc:........ 5. Qubc ticht. ..o,
6. CMND 86:....ccovuevennn. 7. HO ChIBU SOt oo,
BINOT SINNI .o iiitieieiicie ettt e e saba b e e b e et ree b ne e et es et ne e
O INGUYEI QUANI ..ceiiuieitiiieteie ettt etesae sttt see e e eae e sbe st et eaessess s b s e e esaen e
10. Nghé nghi8p, D01 JAM VIBC:......veeeeeeeeeceeeeeeeeseeresseesssesseesesseesessses s eeses e aesasnons
11 INOT thUONG t0i ittt s e
12. Dia chi chd & hI8N DAY we.vvevveeeceveee ettt
S6 dién thoai 1ien hé:.....oovvevrvesreeeeeernnnn.

13. Hovaténchu ho:............cccceveenen.. 14, Quan hé vdi chu ho:...eeeecicene,
15. Noi dung thay dbi ho khau, nhan KhAU(2):......covevveeereeeerecee e

16. Nhfrng nguoi cung thay déi:TT Ho va tén; Ngéy,théng,ném ,sinh,;Gic'ri tinh; Noi
sinh; Nghé nghiép; Dan tdc; Quoc tich; CMND so(hodc Ho chiéu s6); Quan hé voi
nguoi co thay doi.

......, ngay...thang...ndm... ... , Ngay.. ..thang....nam...
Y KIEN CUA CHU HO (3) NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi r6 ndi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi o ho tén)
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.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.....................................................................................................................................
......................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

cv...., ngay...thang...ndm...

TRUONG CONG AN:...........
(Ky, ghi 15 ho tén va dong déu)

(1) Viét chit in hoa du diu

(2) Ghi tom tat ndi dung thay di ho khu, nhan khau Vi du: dang ky thuong tra, tam tri;
thay dox noi dang ky thuong trd, tam trd; tach sd hd khdu; diéu chinh nhimg thay ddi

trong sd ho khiu ..

(3) Ghird y klen clia chii hg 1a ddng y cho ding ky thuong tri, ding ky tam tra hodc
ddng y cho tach sb ho khéu; chit ho ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung d6i voi truong hop: Xéc nhén viéc cdng dan trude day dd dang ky thuong
tra va traedng hop cép lai s ho khiu do bi mat.

Ghi chi: Truong hop ngudi viét phiéu bao cling 1 ngudi c6 thay doi ho khiu, nhan khéu
thi cong dan chi can ké khai nhitng ndi dung quy dinh tai muc II.
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’ ~ Mau TKI1-TS
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 888/QP-BHXH ngay 16/7/2018 cua BHXH Viét Nam)

TO KHAI
THAM GIA, })IEU CHINH THONG TIN BAO HIEM XA HOI
BAO HIEM Y TE

(Ap dung déi véi ngwoi tham gia chua dwoc cép ma sé BHXH va thay dbi thong tin)

L. P6i voi ngudi chua duge cap ma s6 BHXH (nguoi tham gia chi ké khai tir chi
tiéu [01] dén chi tiéu [13] duéi day).

[01]. Ho va tén (viét CHIE T FOQ): ..ottt
[02]. Ngay, thang, ndm sinh: ........... T T [03]. Gii tinh: ...ooocenee.
»' [04]. QUOC tHEN oo [05]. DAN tOC oo S
[06]. Noi dang ky giay khai sinh: [06.1]. X& (phuong, thi tran): .......c.ccceceeerereereeccnnn.
[06.2]. Huyén (qudn, thi xd, Tp thudc tinh): .............een.... [06.3]. Tinh (Tp): ..........
[07]. Dia chi nhan két qua: [07.1]. sé nha, dudng phd, thon X6m: .......ccooevevereererrns
[07.2). X& (phueong, thi tran): ......oveveeeeeeneeeenn. [07.3] Huyén (qudn, thi xd, Tp thuéc
T LT [07.4].Tinh (TP): w.vveovveeeererrceerseesesernerenn.
[08]. S6 CMND/H{ chiéu/Thé cin cude: .....veeen.... [09]. Sb dién thoai lién hé: .......
[10]. Ho tén cha/me/ngudi giam hd (d6i v6i tré em dudi 6 tUO): oouveeeeeeevereeevreeeeerene.
[11]. MiTc tién dong: .....oveeevevereeerers [12]. Phuong thirc dOng: ........ccccevvesrverrerrrnns

(Chi tiéu [11], [12] chi dp dung d6i vdi ngwoi tham gia BHXH tw nguyén)

[13]. Noi dang ky kham bénh, chita bénh ban dau (khéng dp dung doi voi nguoi tham
gia BHXH tw nguyén):

[14]. Trudng hop nguoi tham gia BHYT theo hé gia dinh dugc gidm trir mire dong thi
ké khai thém Phu luc (Phu luc kém theo) va khong phai nop, xudt trinh sb h khau,
chimg minh thu, thé can cude.
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IL. Péi v6i ngudi da dwge cip ma sé BHXH thay dbi thong tin ghi trén s6 BHXH,
thé BHYT (nguoi tham gia chi ké khai ti chi tiéu [01] dén chi tiéu [05] dwdi day)

[01]. HO VA 181 (Viét CHIF i HOQ): ...oooeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeveeere e e
[02]. Ngay, thang, ndm sinh: ........... T A [03]. M3 s6 BHXH: ....................
[04]. N6i dung thay ddi, yéu cAu: ..o, e et e aaaeeaes

[05]. H6 so kém theo (€U €O): w.veueerververeeereenas e tenre e e —e st et e e rent e et areesreeres

T6i cam doan nhitng ndi dung ké khai 1a ding va

XAC NHAN CUADON VI = . o nhiém truee phap ludt vé nhitg ndi

(chi ap dung d6i véi nguoi lao dong

dang tham gia BHXH bdt bujc thay \ dung da lfe Khai .
d6i ho, tén dém, tén; ngéy, 1 hang, T , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
o SO ’ ’ Nguoi ké khai

ndm sinh) (Ky, ghi rd ho tén)
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PHU LUC THANH VIEN HO GIA PINH

Ho VA t81 ChUL RO oot S6 dién thoai (néu c6): oo,
Dia chi: Thon (ban, t6 dan pho) .c.ceceviiveininiiiie e Xa (phuong, thi tran): .........c.ccceereieeieeeeeeee e,
Huyén (quén, thi x3, Tp thudc tinh): ...ooooevi TINh (TP): veeeiieeeeie s
. Neay, | Gisi , ’ SO CMND/ Thé
Stt Ho va tén Ma so BHXH| thang, tinh Noi cap giay khai sinh| Mi quan hé| ciin cuée/ HO Ghi chu
nim sinh v6i chia ho chiéu
A B 1 2 3 4 5 6
1
2
3
4

- Truong hop chua c6 mé s6 BHXH thi ké khai cac chi tiéu tai

phan I cta T khai tham gia va diéu chinh thong tin BHXH, T6i cam doan nhitng néi dung k€ khai la dung va chiu trach
BHYT (Mau TK1-TS) nhiém trudc phap ludt v€ nhitng ndi dung di ké khai
e, NEAY thang ........ nam ... ....

- Ngudi tham gia ké khai day du, chinh xé4c céc thanh vién ho gia
dinh, khong phai xuit trinh sé ho khiu hozc sb tam tr ¢é chung
minh tinh trang tham gia.

Ngwoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén)







HUONG DAN LAP

T khai tham gia, diéu chinh théng tin bao hiém xa hoi, bao hiém y té
(Mau TK1-TS)
a) Muc dich: _
- K& khai céc thong tin ngudi tham gia BHXH, BHYT, BHTN va thanh vién Hd gia dinh khi khong c6 ma sé BHXH.

- K& khai khi c6 yéu cu diéu chinh théng tin tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN nhu: nhan than, chirc danh nghé,
phuong thitc déng, noi ding ky KCB ban dau...

b) Trach nhiém lap:

- Ngudi tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN.

- Cha/me/ngudi giam ho (d6i voi Tré em dudi 6 tudi).

c) Thoi gian lap:

- Péi véi ngudi lao dong cting tham gia BHXH, BHYT, BHTNLD-BNN; nguoi chi tham gia BHXH bat budc; nguoi tham gia BHXH
ti nguyén: Khi tham gia khi chwra dugc cip ma sé BHXH hoac diéu chinh théng tin tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHINLD, BNN.

- Dbi véi ngudi chi tham gia BHYT:

+ Tré em duéi 6 tudi chua dugc cip thé BHYT;

+ Nguoi tham gia khi c¢6 diéu chinh thdng tin; ngudi tham gia chua dugc cAp ma sé BHXH.
d) Phuong phéap 1ap:

* Poi voi ngudi chwa dwge cAp ma s6 BHXH: Ngudi tham gia chi ké khai tir ch1 tiéu [01] dén chi tiéu [13] duéi day. Truong hop
ngudi tham gia BHYT theo ho gia dinh dé giam trir mirc déng thi ké khai bd sung chi tiéu [14]. Phu luc thanh vién ho gia dinh.

[01]. Ho va tén: ghi ddy da ho, chit dém va tén bang chir in hoa ¢ du ctia nguoi tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN
[02]. Ngay thang nam sinh: ghi diy di ngay thang nim sinh nhur trong gidy khai sinh hozc chimg minh nhan déan, hd chiéu, thé can cudc.
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[03]. Gidi tinh: ghi gidi tinh ctia ngudi tham gia (néu 14 nam thi ghi tir “nam” hodc néu 1a nit th1 ghi tir “nit”).
[04]. Quéc tich: ghi nhu trong gidy khai sinh hodc ching minh nhan dén, hé chiéu, thé cin cu:oc
[05]. D4n toc: ghi nhu trong gidy khai sinh ho#c chitng minh nhan déan, hd chiéu, thé can cuéc.

[06]. Noi dang ky Giéy khai sinh: ghi rd tén x4 (phuong, thi tran), huyén (quén, thi x&, thanh phé thudc tinh), tinh, thanh phd da
dang ky gidy khai sinh.

Truong hop chua xac dinh duge noi cap gidy khai sinh 1an dau thi ghi nguyén quén (trudng hop sat nhép, chia tach dia giéi hanh
chinh thi ghi theo tén dia danh tai thoi diém ké khai) hodc ghi theo noi dang ky ho khiu thuong trd hodc tam tri.

[07]. Dia chi nhén két qué: ghi day du dia chi noi dang sinh séng dé co quan BHXH g tra sb BHXH, thé BHYT hoic két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh khac: so nha, dudong phd, thén x6m; xi (phudng, thi trdn); huyén (quén, thi x4, thanh phé thudc tinh); tinh, thanh phd.

[08]. S6 chimg minh nhan dan/Ho chiéu/Thé cin cude: ghi sé chimg minh nhan déan hoic ghi s6 hd chiéu hodc ghi s& Thé can cude.
[09]. S6 dién thoai lién hé: ghi s dién thoai lién hé (néu co).
[10]. Ho tén cha hoac me, hodc ngudi giam hd (ap dung ddi véi tré em dudi 6 tuéi): Ghi ho tén cha hodc me hoac nguoi giam ho.

[11]. Mic tién déng (a4p dung dbi véi nguoi tham gia BHXH ty nguyén): ghi mirc thu nhép thang do ngudi tham gia BHXH tu
nguyén lya chon.

[12]. Phuong thic dong (ap dung d6i vai ngudi di lao dong & nude ngoai, ngudi tham gia BHXH tu nguyén): ghi cu thé phuong
thirc dong la 03 thang hodc 06 thang hodc 12 thang ...

[13]. Noi dang ky KCB ban dau: ghi noi ding ky kham bénh, chira bénh BHYT ban d4u (danh sach dang ky noi KCB ban dau
duoc co quan BHXH thong bao hing nam giti cho cho don vi, UBND x4, dai Iy thu).

[14]. Phu luc thanh vién h¢ gia dinh: K& khai day du, chinh xéc théng tin toan bo thanh vién ho gia dinh trong sb ho khau hoac s6
tam tra cia nguoi tham gia BHYT theo hd gia dinh dugc giam trir mc déng.

* Poi véi ngudi da duge cAp mi s6 BHXH thay d6i thong tin ghi trén sé BHXH, thé BHYT: Ch1 4p dung dbi voi nguoi thay
dbi théng tin ghi trén sé6 BHXH, thé BHYT

[01]. Ho va tén: ghi ddy d0 ho, chit dém va tén bing chit in hoa c6 diu clia ngudi tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN
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[02]. Ngay thang nam sinh: ghi day di ngay thang nam sinh nhu trong gidy khai sinh hoéc chimg minh nhan dan, h chiéu, thé cin cudc.

[03]. Ma sb BHXH: Ghi ma s6 BHXH ctia ngudi tham gia.

[04]. Noi dung thay d81, yéu cAu: ghi ndi dung yéu cau thay d6i nhu: ho tén, ngdy thang nim sinh, cac théng tin lién quan dén chirc
danh, nghé nghiép, cong viéc, phuong thitc déng, noi dang ky KCB ban diu...

[05]. Hb so kém theo:

- Dbi v6i ngudi didu chinh théng tin, ghi cac loai gidy t& ching minh.

- Pbi v6i ngudi tham gia dugc hudng quyén lgi BHYT cao hon, ghi cac loai gidy t& chimg minh.

Sau khi hoan tt viéc ké khai, nguoi tham gia ky ghi r6 ho tén. Trudng hop k€ khai thay ddi vé& nhan than (ho, tén dém, tén; ngay,
thang, nadm sinh, giéi tlnh) da ghi trén s BHXH, thé BHYT thi phai c6 xac nhan cta don vi noi ngudi lao dong dang lam viéc. Déi véi
ngudi dang bao Iuu thoi gian dong BHXH thi khong phai x4c nhan.
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Téndon vii oo MAu D03-TS

M don vi: (Ban hanh kém theo ob $6: 595/QD-BHXH ngay 1 4/4/2017 cia BHXH Viét Nam)
Piachi: oo
DANH SACH NGUOI CHI THAM GIA BHYT
862 ceeennne thang ...... NAM............
P6i twong tham gia Lwong co sé................ dong ‘
Bién lai, ngay tham| Tien |Ty l€| Thoihan sit dung
-~ X Ngay . e , - ia lwong, trg} NS thé
STT Ho va tén gﬁ‘;ﬁ thing ﬁ;"l’l‘ Noi ding ;‘guKCB ban—— chp hogc | hd Ghi cht
niam sinh S6 Ngay so tien | trg' |S6 thang Tir ngay
dong | (%)

A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 [Tang

1.1 Ngudi tham gia

1.2 [Tién luong

Cong ting

II |Giam

I1.1 Nguoi tham gia

11.2 [Tién luong

Cong giam
Téng S6 the BHYT d nghi ¢p: ...oovvvvvviiiiiieereieiiiinnn,
...... ngay .... thang ... ndm ...... ... oo, NgQY ... thdng ... ndm ........... ey NGAY ... thANg ... NAM. ... ... ...
UBND xa/Pai ly thu/nha Co quan BHXH ) Co quan quén ly doi twgng
tredng....o.eeveee (ky, ghi ré ho tén va dong dau) (ky, ghi ro ho tén va déng dau)
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HUONG DAN LAP
Danh siach ngwoi chi tham gia BHYT (Miu sé D03-TS).

a) Muc dich: ké khai cac thong tin clia ngudi chi tham gia BHYT dé thu, cip thé BHYT theo quy dinh.

b) Trach nhiém 1ap: UBND cép x4, don vi quan 1y ngudi tham gia BHYT hoic dai 1}’/ thu/nha trudng hodc co quan BHXH.

¢) Thoi gian 13p: 1ap khi don vi bat dau tham gia déng BHYT va khi c6 bién dong (tang, gidm) vé ngudi tham gia, sb tién dong BHYT.

d) Phuong phép lap:

- Déi tugng tham gia: ghi loai d6i tugng tham gia BHY T (ngudi nghéo, ngudi c6 cong, tré em dudi 6 tudi, ho gia dinh ...).

- Luong co sé: ghi mirc tién Iuong co s& do Nha nude quy dinh tai thoi didm 1ap danh séach.

* Chi tiéu theo cot:

- Cot A: ghi sd thir t tir nhd dén 16n theo timg muc: ting ngudi tham gia, ting tién lurong, tro cAp; giam ngudi tham gia, giam tién luong, tro cap.
- Cot B: ghi ho, tén nguoi tham gia BHYT.

Péi v6i nhitng don vi ¢6 sO lwgng ngudi tham gia BHYT 16n, c6 yéu ciu phan nhom d6i tugng dé thuan tién trong viéc tiép nhan va tra thé
BHYT, co quan BHXH c6 trach nhiém huéng dan cac don vi khi 1ap danh sach cap thé BHYT, tai cot B tach thanh cic nhom theo ma don vj truc
thudc (nhém va ma don vi trurc thude do don vi tu x4y dung nhung tdi da khong qua 6 ky tu dugce ky hiéu bing s6 hoic bang chir).

Vidu: Truong A c6 n 16p tryc thude, mdi 16p c6 50 hoc sinh thi Truong A khi 14p danh séch phan thanh n nhom: 16p 1, ma s6 01, kém theo
danh sach ciia 50 hoc sinh thudc 16p 1; tiép theo 14 16p 2, ma sb 02, kém theo danh sach 50 hoc sinh cta 16p 2... (ma sé don vi truc thudc cé thé 1a
01, 02 hoic AA, AB hoic nhiéu ky tu hon nhung khong qua 6 ky tir)

- Cot 1: ghi mi s6 BHXH cuia timg ngudi tham gia.
- Cot 2: ghi ngay thang nam sinh nhu trong giéy khai sinh hodc chirng minh thu’, hé chiéu, thé can cudc.
- Cot 3: ghi gi6i tinh clia ngudi tham gia BHYT 14 nit bang cach danh d4u nhén (x), 1a nam dé tréng.
- Cot 4: ghi noi dang ky kham chita bénh ban dau theo huéng dan cua co quan BHXH hoac dai ly thu BHXH, BHYT.
- Cot 5: ghi s, ngay ca bién lai thu tién d6i véi ngudi tham gia BHYT tu déng.
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- Cot 6: ghi ngay bién lai thu tién hodc ngay van ban phé duyét déi tugng c6 hiéu luc.
- Cot 7: Tién luong, tro cip hoic sb tién dong

+Pbi vo6i ngudi dugce ngln sach nha nudc dong, ngan sach nha nuée hd trg 100% mirc dong (bao gém ca ngan sach dia phuong hd tro),
nguoi duge td chirc BHXH d6ng theo mirc lwong co s&: khong ghi s lidu.

+ Péi v&i ngudi lao dong: ghi tién luong lam can cir dong; truong hop ngudi thude ché d9 tién luong do nha nu6c quy dinh ghi bang tong hé

s luong theo ngach, béc, cap bac quan ham va cac khoan phu cap chirc vu, phy cap thdm nién vuot khung, phu cAp tham nién nghé (néu c6) nhan
miurc luong co so tai thoi diém hién tai.

+ Pébi v6i ngudi hudng luong huu, tro cip mét sirc lao dong hing thang: ghi tién tuong huu, tro cap MSLD.

+ Pbi voi ngudi lao ddng da duge don vi bao giam khi di diéu kién nghi hudng ché dd huru tri: dé tréng, sau khi c6 quyét dinh nghi huéng

ché do huu tri ciia co quan BHXH thi Phong/T4 ché do BHXH lap Mau D03-TS ghi mirc tién lwong hwru theo quyét dinh dwoc hudng giri Phong/T$
quén 1y thu diéu chinh theo quy dinh.

+ Dbi voi ngudi hudng trg clp that nghiép: ghi mirc tién huong trg clp tht nghiép.
+ Péi véi ngudi hudng ché d6 thai san: ghi tién luong thang lién ké trude khi nghi thai san.

+ Pbi voi ngudi tham gia BHYT dugc ngén sach nha nuéc hd trg mot phan murc déng: ghi sé tién do ngudi tham gia dong bao gbém ca sb tién
do td chtre, ca nhan hd tro (néu c6).

Vi du: Ong Nguyén Vin A thudc hod can nghéo tham gia BHYT tir ngay 01/01/2017 véi thoi gian 6 thang,  Ngén sach nha nuéce hd trg 70%,

gia sir ngan sach dia phuong hd trg thém 10%, luong co sé 1a 1.300.000 dong thi sé tién ghi tai c6t 8 1a 70.200 ddng (=1.300.000 ddng x 4,5% x 6
thang x 20%).

+ Péi véi ngudi tham gia BHYT theo ho gia dinh: ghi sb tién do ngudi tham gia déng bao goém ca sb tién do t6 chirc, ca nhan hd tro (néu co)
theo thtr tu giam dan mic déng.

Vi du: Gia dinh 6ng Nguyen Van B, ba C (vo 6ng B), anh D (con 6ng B) tham gia BHYT tir ngay 01/01/2017 véi thoi gian 12 thang, luong
co s6 1a 1.210.000 ddng thi sb tién ghi tai cot 8 nhur sau:

Ong B la: 702.000 dong (=1.300.000 ddng x 4,5% x 12 thang).
Ba C 1a: 491.400 ddng (=1.300.000 dbng x 4,5% x 12 thang x 70%).
Anh D la: 421.200 ddng (=1.300.000ddng x 4,5% x 12 thang x 60%).
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- Cot 8: ghi ty 1€ % ngan sach nha nudce hd tro dbi voi dbi tugng dugc ngan sach nha nuée hd trg (bao gdbm ca ngan sach dia phuong).

- Cot 9: ghisb thang th¢ BHYT c6 gia tri st dung (chi 4p dung d6i v&i ngudi tham gia theo ho gia dinh va ngudi tham gia BHYT duoc ngén
sach nha nudc hogc td chire, ¢4 nhan hd tro mot phan mirc dong).

- Cot 10: ghi ngay thang nam bét dau thé BHYT c6 gia tri st dung.

- Cot 11: Ghi cha |

+ Ghi ho va tén cha hodc me hoic ngudi gidm ho dbi voi tré em dudi 6 tudi.

+ Ghi cac ndi dung bd sung.

* Chi tiéu theo hang ngang:

- Tang:

+ Ghi thir tuy tang nguoi tham gia BHYT.

+ Ghi thir tu tang tién luong.

- Giam:

+ Ghi thtr ty giam ngudi tham gia BHYT.

+ Ghi thir tir giam tién luong.

Luuy:

- Trudng hop ¢6 nhiéu ngudi thay déi noi dang ky KCB ban du thi ghi cot B, cot 1 va ghi ndi dung thay déi vao cot 11, cac cot khac bé tréng.
- Trudng hop ¢6 nhiéu ngudi dé nghi hoan tra tién dong BHYT thi ghi c6t B, ¢t 1 va ghi ndi dung thay ddi vao cot 11, cac cdt khéc bo tréng.

- Phén ky, x4c nhan cta co quan BHXH va co quan quan ly dbi tugng chi thue hién dbi voi nhom ddi tuong dugc ngan sach nha nuée dong
100% mirc dong do UBND x4 lap, sau khi d ra soat, d6i chiéu voi d6i twong dang quéan 1y.

Trong thoi han ba (03) ngay lam vi€c, ké tir ngay nhan dugc danh sach d6i twong tham gia bao hiém y té, thuc hién viéc ra soat, dbi chiéu
danh sach dbi tuong tham gia bao hiém y té, Truomg hop dang, thuc hién cdp thé BHYT theo quy dinh. Trudng hop chua dung dbi twong hoic thiéu
thong tin chuyen lai UBND x4 dé hoan thién.

@) Sau khi hoan tit viéc ké khai UBND x4/Pai ly thu, ky, ghi rd ho tén.
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2. Thii tuc: Lién thong cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cap
Thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi

2.1. Trinh ty thyc hién:

Chuén bi hd so

Ngudi yéu cau dén B6 phan Tiép nhén va Tra két qua ctia Uy ban nhan dén
cip x3 dé duoc huéng din va chuan bi ddy d ho so theo ‘quy dinh vao gi¢ hanh
chinh cac ngay lam viéc trong tuan (tru ngay nghi 18), cu thé nhu sau:

- Bubi sang: Tir 7 gi¢r 00 phut dén 11 gior 00 phat.

- Bubi chiéu: Tir 13 gid 00 phiit dén 17 gid 00 phat.

Nop hd so va trinh tw thwe hién

- Nguoi ¢6 yéu ciu ndp hd so tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia Uy ban
nhan dén cép xA.

- Céng chirc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra gidy to trong ho so, néu
hé so day du, hop 12 thi tiép nhan, viét gidy nhan hd so, hen tra két qua timg loai
viéc cho nguoi di ding ky; néu ho so thiéu hogic khong hop 18 thi huéng dan nguoi
c6 yéu cau bo sung hoan thién hé so; vin ban huong dan phéi ghi day d, rd rang
loai gidy to can bd sung, hoan thién; cong chire tiép nhan ho so ky, ghi 16 ho tén va
giao cho ngudi ndp ho so.

- Cong chirc Tu phap - hd tich cip x4 ding ky khai sinh cho tré em ngay trong
ngay tiép nhén ho so.

- Sau khi céng chire Tw phdp — hé tich cdp xd thuc hién viéc ding ky khai sinh
va cdp Gidy khai sinh cho tré em, cong chirc cong chirc tu phdp - ho tich cia Uy ban
nhdn ddn cap xd chuyen ho so ding ky cdp thé bdo hiém y té cho co quan Béo
hiém xd hgi cap huyén bang gzao dich dién tur ngay trong ngay nhdn ho so.

- Chuyen tré thé bao hiém y té: Sau khz cap thé bdo hiém y té Bao hiém xd
hoi cap huyén chuyen trd thé bdo hiem y té cho Uy ban nhdn dén cap xd qua
duong buu chinh.

- B6 phén Tiép nhan va Tra két qua tai Uy ban nhén dén cAp x4 tra két qua
cho ngudi ¢6 yéu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho nguoi ¢6 yéu cau, céng chirc Tu phép — ho tich ghi
vao S6 dang ky khai sinh, y&u ciu nguoi nhan ky tén vao S6 ding ky khai sinh va
Giy khai sinh.

Nhan két qua

Nguoi yéu cau nhan két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua ny
ban nhan dén cép xa.

Trach nhiém ciia Béo hiém xd hji cip huyén

Cung cdp ddy di, kip thoi to khai tham gia béo hiém y té theo mau quy dinh
cho Uy ban nhdn dan cdp xd. Giai quyét cdc khiéu nai va xir Iy cdc vieomg mac
theo tham quyén.

Thuong xuyén kzem tra thong tin trén co so dit liéu két ni giao dich dién tir
véi Uy ban nhan dan cap xd dé kip thoi tiép nhdn hé so, gidi quyét cdp thé bdo
hiém y té va tré két qué cho Uy ban nhan déan cap xa bao dam ding hinh thicc, thoi
gian quy dinh.

Hang quy ldp danh sach 50 lugng thé bao hiém y té duoc cap cho tré em
dudi 06 tuéi giri Uy ban nhan dén cdp xa dé doi chiéu, ky xdc nhan.







2.2. Cach thirc thye hién: Nguoi co yéu cu truc tlep hoac uy quyen cho nguai
khac thuc hién tai B6 phan Tlep nhén va Tra két qua ctia Uy ban nhén dan cAp x4.

2.3. Thanh phan, s0 lwgng ho so.

2.3.1. Thanh phan ho so.

1. T khai ding ky khai sinh theo mau.

, 2. Gidy chimg sinh do co s& y té noi tré em sinh ra cdp; néu tré em sinh ra
ngoai co s y té thi gidy ching sinh dugc thay bang vin ban xac nhan ctia ngudi
lam ching; truong hop khong c6 nguoi lam chimg thi nguoi di khai sinh phai lam
gidy cam doan vé viéc sinh Ia co thuc. Bm véi truong hop tré em bi bo roi thi ndp
bién ban vé viéc tré em bi bo roi thay cho gidy chimg sinh.

3. To khai tham gia, diéu chinh théng tin bdo hiém xd hji, béo hiém y té (dp
dung doi véi nguoi tham gia chiea dwoc cdp ma sé BHXH va thay doi thong tin)
theo Mau TK1-TS; Danh séch nguoi chi tham gia bao hiém y té theo Méu D03-TS.

2.3.2. S6 lwong hd so: 01 bé.

2.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han thuc hién lién thong cac tha tuc hanh chinh déng ky khai sinh,
cap thé bao hiém y t& cho tré em dudi 6 tudi tdi da khong qua 06 ngay lam viéc, ké
tir ngay ndp di ho so theo quy dinh.

- Truong hop hé so, thong tin chua day du hodc chua ding quy dinh ma B
phén Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan dén cip x3 phai hoan thién hd 50,
b6 sung thong tin theo yéu ciu clia co quan Bao hiém xa héi thi thoi han giai quyét
dugc kéo dai thém khong qua 02 ngay lam viéc.

- Pbi voi céc xd cach xa tru s& co quan Bao hiém x4 hdi cap huyén tir 50 km
tr& 1én, giao théng di lai kho khian, chua duoc két néi Internet thi thoi han tra két qua
dugc kéo dai thém nhung khéng qua 05 ngay lam viéc.

2.5. P6i tugng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

2.6. Co quan thwe hién thﬁ tuc hanh chinh:

a) Co quan co thdm quyen quyét dinh: Uy ban nhén dan cap x& co tham
quyen dang ky khai sinh; Bao hiém x4 héi cép huyen c6 tham quyén cip Thé bao
hiém y té cho tré em.

b) Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cp x&; Bao hiém x4
hoi c6 tham quyén cap thé bao hiém y t& cho tré em.

d) Co quan phéi hop: Khéng.

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh) va
Thé bao hiém y té.

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Yéu céu, dieu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc ding ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thuge thim quyén giai quyét
cta Uy ban nhan dan c4p xa.

- Céc co quan ¢6 thdm quyén thuc hién lién thong céc thi tuc hanh chinh phai
cung thudc dia ban mot huyén, thi x&, thanh phd thude tinh Ca Mau.
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2.10. MAu don, mau t& khai:

- To khai ding ky ding ky khai sinh theo mau.

- To khai tham gia, diéu chinh théng tin bdo hiém xd héi, bdo hiém y té
(Mau TK1-TS).

- Danh sdch nguoi chi tham gia béo hiém y té (Mégu D03-TS)

2.11. Can cw phap ly:

- Luét bao hiém y té s6 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008 cta Qudc Hoi;

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 didu cia Luat bao hiém y & sb
46/2014/QH13 ngay 13/6/2014 ciua Quoc Hoi;

- Ludt ho tich s6 60/2014/QH13 ngay 20/11/2014 cia Quéc Hoi;

- Nghi dinh s6 105/2014/ND- -CP ngay 15/11/2014 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Bao hiém y té;

- Nghi dznh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt H¢ tich,

- Théng tw so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B¢ trieong B Tw phdp
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé6 dieu cia Ludt hé tich va Nghi dinh so
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cuia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va
bién phap thi hanh Ludt Ho tich;

- Thong tu lién tich sb 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15/5/2015 cta
B6 truéng B6 Tu phap, Bé trueéng B6 Cong an, Bo trudng BO Y t€ hudng dan thue

hién lién thong cac thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong tra,
cip Thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi;

- Nghi quyét 11/2017/NQ-HPND ngay 27/4/2017 cia Hoi dong nhdn ddn tinh
Ca Mau vé L¢ phi ddng ky cue tri, cap Chitng minh whdn dan trén dia ban tinh Ca Maw;

- Quyét dinh s6 57/201 5/QD-UBND ngay 31/12/2015 cua Uy ban nhdn déan
tinh Ca Mau ban hanh Quy ché phéi hop thue hién co ché mot cua lién thong thu
tuc hanh chinh vé ddng ky khai sinh, ddng ky thuong tri va cdp thé bdo hiem y té
cho tré em dudi 06 tuéi trén dia ban tinh Ca Mau;

- Quyét dinh s6 17/2018/QP-UBND ngay 03/8/2018 cua Uy ban nhan dén
tinh Ca Mau sika doi, b6 sung, bai bé mét s6 dzeu ciia Quy ché phoi hop thuce hién
co ché mét ciea lién thong thii tuc hanh chinh vé ddang ky khai sinh, dang ky thwong
trii va cap thé bdo hiém y té cho tré em dudi 06 tuéi trén dia ban tinh Ca Mau ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 57/2015/0D-UBND ngay 31/12/2015 cia Uy ban
nhdn dan tinh Ca Mau.

Phéan in nghiéng la nd1 dung sua d6i, bd sung, thay thé
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI DANG KY KHAI SINH
Kinh giri:
Ho, chir dém, t&n nguwoi YU CAU: ... e

GAY 1O Y AN P

N O G BT oo e e e e e e,

...............................................................................................................................................

Quan hé v&i ngudi duge khai SINh: ....o.cvieiciceee e
Dé nghi co quan ding ky khai sinh cho ngwoi dwoi day:

Ho, chir dém, té€n: ........cc.ooovveiir e,

...............................................................................................................................................

QUE QUANL: ..o et
Ho,chir dém, tencha: ...
Nam sinh: c..oooveveveenns DAN tOC: oo QUAC HICh: .o
NOT G IFE: P Lt st
Ho, chit dém, t&n me: ..o
Nam sinh: ........covveeeene, Dan toc: ........... QUAC tCh: .o

NOT O T ettt et e e ee e e e e s s eeeeseeeee s s ee s s e,
T6i cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén day la ding su that, duoc su thoa
thudn nhat tri ciia cdc bén lién quan theo quy dinh phap luét.

Toi chiu hoan toan trach nhiém trudce phap luat vé& ndi dung cam doan ciia minh.

Lamt@i: ..o, , NEAY e thdang ......... nam ..............

Nguoi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chu thich:

() Ghi r5 tén co quan ding ky khai sinh

Vi du: - Uy ban nhan d4n phuong Dién Bién, Ba Dinh, Ha Noi
- Uy ban nhan dan quén 1, thanh phd H6 Chi Minh

) Ghi thong tin v& gidly to tiy thin cta ngudi di dang ky, ghi 15 s6, co quan cép,
ngay cip ho chiéu, chimg minh nhén dan hoic gidy t& hop I¢ thay thé

Vi du: Chimg minh nhan dan-sb 001089123 do Cong an thanh phd Ha Néi cip
ngay 20/10/2014.

) Ghi theo dja chi ding ky thudng tra; néu khong c6 noi dang ky thuong tra thi ghi
theo dia chi dang ky tam tr; truong hgp khong cé noi dang ky thuong tra va noi dang ky
tam tr thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

“ Trudng hop sinh tai co s&y té thi ghi 1o tén co sd'y té va dia danh hanh chinh
Vidu: - Bénh vién Phu san, Ha Noi
« Tramy té xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co s6'y té thi ghi dija danh ctia 03 cép hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: xa Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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, ~ MAuTKI-TS
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 888/QD-BHXH ngay 16/7/2018 ciia BHXH Viét Nam)

‘ ] TO KHAI ) ) )
THAM GIA, PIEU CHINH THONG TIN BAO HIEM XA HOI,
BAO HIEM Y TE

(Ap dung doi véi nguoi tham gia chua dwgc cdp ma s0 BHXH va thay déi thong tin)

L. D6i v6i ngudi chua dwge cp ma sé BHXH (nguoi tham gia chi ké khai tir chi
tieu [01] dén chi tieu [13] duci day).

[01]. HO VA tEN (WISt CHIE 11 0Q): ..ot ser e
[02]. Ngay, thang, ndm sinh: ........... [ eveerenine [ e [03]. Gidi tinh: .....................
[04]. QUEC tich covuvrevreiveriirreienn, [05]. DANOC .ot

[06]. Noi dang ky gidy khai sinh: [06.1]. X& (phudng, thi trAn): ...o..cooeeevevenrerererenen..

L I I R A I I I N R R B R I I I T R I I R N R I I R A N I R I R I I N R R R T

.......................................................................................................

[07]. Dia chi nhan két qua: [07.1]. s6 nha, dudng phé, thdn XOM: ..evrrevecerrevrreon

[07.2). X& (phwong, thi tran): .....eeeveeeeeeeeeene.. [07.3] Buyén (qudn, thi x&, Tp thuée
LR oot [07.4].Tinh (TP): cevveerereereeerceeecreeen

[08]. S6 CMND/H6 chiéu/Thé cin cu6e: ....veveen.... [09]. S5 dién thoai lién hé: .......
[10]. Ho tén cha/me/ngudi gidm ho (d6i vdi tré em dudi 6 tudi): ..eeeveeveeeeereeereen,
[11]. Mirc tién dong: ...c..cveevererenee. [12]. Phuong thirc dOng: ........ccccveveecvnrveneenen.
(Chitieu [11], [12] chi dp dung déi véi nguoi tham gia BHXH tu nguyén)

[13]. Noi dang ky kham bénh, chita bénh ban ddu (k6ng dp dung déi véi ngwdi tham
gia BHXH 1w nguyén):

[14]. Trudng hop ngudi tham gia BHYT theo hd gia dinh dugce giam trir mirc dong thi
ké khai thém Phu luc (Phu luc kém theo) va khong phai nQp, xuét trinh s6 hd khau,
chimg minh thu, thé cin cudc.

I1. Péi v6i ngudi @ dwge cAp ma s6 BHXH thay doi thong tin ghi trén s6 BHXH,
thé BHY'T (nguoi tham gia chi ké khai tir chi tiéu [01] dén chi tiéu [05] duci déy)
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[01]. HO VA tEN (ViBt CHEF i1 HOQ): ...cvooveveeeeeeeeeeeee e es s s s

[02]. Ngay, thang, nam sinh: ........... [ oo A [03]. M4 s6 BHXH: ......oeooeeeenn.
[04]. N61 dung thay d8i, YBU CAU ......ovevveveeveeeeeeeseeeesessesssesse et sassssssssssesesessssssnnseses

[05]. HO SO KEM theo (NEU COY: vuverveeeeeeeeseeeeeeeeeee e sses s s s sssssessas s,

T61 cam doan nhiing ndi dung k€ khai la ding va

XACNHAN CUADONVI = o nhiem trude php ludt vé nhimg ndi

(chi dp dung doi véi ngueoi lao dong

dang tham gia BHXH bdt buéc thay . dung da lfe khal .
d6i ho, tén dém, tén; ngay, thang, , ngay ....... thang ... ... nam ... ...
" L ’ ’ Nguoi ké khai

nam sink) (K9, ghi 16 ho tén)
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PHU LUC THANH VIEN HO GIA DiNH

Ho VA 1810 Ch MO ceeeeeee e S dién thoai (néu cO): vvvvvrvrrerereeenn.
Dia chi: Thon (ban, t8 dAn phd) .......eeeeveeeeeerereseeeeeeerreseeess s eese e XA (Phudng, thi trAN): .......ooovveeceeeeeeeeeeeeeese e eeeee e
Huyén (quan, thi x&, Tp thudc tinh): .....cccceveieviirveieceeeeeee e, Tinh (TP): e,
Ngay, | qisi , SO CMND/ Thé
Stt Hovatén |Maisé BHXH| thang, cinh |VOI cap gidy khai sinh{ Mdi quan hé| ciin cwée/ Hp | Ghicha
nam sinh voi chi ho chieu
A B 1 2 3 4 5 6
1
2
3
4
- Trudng hop chua c6 mé s6 BHXH thi ké khai c4c chi tiéu tai . o L
phén I ciia Ty khai tham gia va diéu chinh thong tin BHXH, 101 cam doan nhimg n6i dung ké khai 1a dung va chiu tréch
BHYT (Méu TK1-TS) nh1¢m trudce ph‘ap ludt vé f]hu‘ng ndi d}mg da ké khai
) o ax as L . ceeee, NQAY ....... thdng ........¢ndM .......
- Ngudi tham gia ké ’khal déy7 du, chiph Xac cac thanh vién hd gia Ngui ké khai
dinh, khéng phai xuat trinh s6 ho khau hodc s6 tam trii de chimg (Ky, ghi 18 ho tén)

minh tinh trang tham gia.







HUONG DAN LAP

T& khai tham gia, didu chinh thong tin bao hiém xa hoi, bao hiém y té
(Méu TK1-TS)
a) Muc dich:
- Ké khai cac thong tin nguoi tham gia BHXH, BHYT, BHTN va thanh vién H$ gia dinh khi khong c6 ma s6 BHXH.

- K& khai khi ¢6 yéu ciu diéu chinh thong tin tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN nhu: nhén than, chirc danh nghé,
phuong thirc dong, noi dang ky KCB ban dau...

b) Trach nhiém lap:

- Nguoi tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN.

- Cha/me/ngudi gidm ho (dbi v6i Tré em dudi 6 tudi).

c) Thoi gian 1ap:

- P6i véi ngudi lao déng cung tham gia BHXH, BHYT, BHTNLD-BNN; nguoi chi tham gia BHXH bat budc; ngudi tham gia BHXH
tw nguyén: Khi tham gia khi chua dugc cap ma s6 BHXH hoic diéu chinh théng tin tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN.

- Béi v6i nguoi chi tham gia BHYT:

+ Tré em dudi 6 tudi chua duoc cép thé BHYT;

+ Nguoi tham gia khi c6 diéu chinh thong tin; ngudi tham gia chua dugc cép mi sé6 BHXH.
d) Phuong phap lép:

* Pbi véi ngudi chwa dwoe cip ma s6 BHXH: Ngudi tham gia chi ké khai tir chi tidu [01] dén chi tiéu [13] dudi day. Truong hop
nguoi tham gia BHYT theo ho gia dinh dé giam trir mirc dong thi ké khai bd sung chi tiéu [14]. Phu luc thanh vién ho gia dinh.

[01]. Ho va tén: ghi diy du ho, chit dém va tén bang chit in hoa c6 diu clia ngudi tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN
[02]. Ngay thang nim sinh: ghi diy dd ngay théng nam sinh nhu trong gidy khai sinh hogic chimg minh nhan dén, ho chiéu, thé cin cudc.
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[03]. Gidi tinh: ghi gidi tinh cia nguoi tham gia (neu 12 nam thi ghi tir “nam” hodc néu 14 nit thi ghi tir “nit”).
[04]. Qudc tich: ghi nhur trong gidy khai sinh hodc chirng minh nhan dan, ho chidu, thé cin cude.
[05]. D4n tdc: ghi nhur trong gidy khai sinh hogic chimg minh nhan dan, ho chiéu, thé cin cudc.

[06]. Noi diang ky Gidy khai sinh: ghi rd tén x4 (phudng, thi trdn), huyén (quén, thi x4, thanh phé thudc tinh), tinh, thanh phé da
dang ky gidy khai sinh.

Trudng hop chua xéc dinh duge noi cip gidy khai sinh 1dn ddu thi ghi nguyén quan (truong hop sat nhép, chia tdch dia gioi hanh
chinh thi ghi theo tén dia danh tai thai diém ké khai) hodc ghi theo noi diang ky hd khiu thuong tri hodc tam tr.

[07]. Dia chi nhan két qua: ghi diy du dia chi noi dang sinh sdng dé co quan BHXH giri tra s§ BHXH, thé BHYT hoic két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh khac: s nha, dudong phé, thén xém; xa (phudng, thi tran); huyén (quan, thi x4, thanh phd thudc tinh); tinh, thanh phé.

[08]. S6 chimg minh nhéan dan/Hb chiéu/Thé cin cude: ghi sd chimg minh nhan dan hodc ghi sé hd chibu hodc ghi sé Thé can cude.
[09]. S6 dién thoai lién hé: ghi sb dién thoai lién hé (néu co).
[10]. Ho tén cha ho#c me, hoc ngudi gidm ho (ap dung d6i voi tré em dudi 6 tudi): Ghi ho tén cha hodc me hodc ngudi gidm hd.

[11]. Mitc tién déng (4p dung ddi v6i ngudi tham gia BHXH tu nguyén): ghi mic thu nhap thang do ngudi tham gia BHXH tu
nguyén lua chon.

[12]. Phuong thitc dong (4p dung ddi véi ngudi di lao dong & nude ngoai, ngudi tham gia BHXH tu nguyén): ghi cu thé phuong
thirc dong la 03 thang hodc 06 thang hodc 12 thang ...

[13]. Noi ding ky KCB ban ddu: ghi noi ding ky khédm bénh, chita benh BHYT ban dau (danh sach ding ky noi KCB ban dau
duoc co quan BHXH théng bdo hing nam gui cho cho don vi, UBND x4, dai 1y thu).

[14]. Phu luc thanh vién hd gia dinh: Ké khai diy du, chinh xac théng tin toan bd thanh vién ho gia dinh trong sb ho khau hoic sd
tam tri cta ngudi tham gia BHY T theo hé gia dinh dugc giam trir mirc doéng.

* Pbi véi ngudi da duge cAp mi s6 BHXH thay doi thong tin gh1 trén s6 BHXH, thé BHYT: Chi 4p dung dbi véi ngudi thay
dbi thong tin ghi trén s6 BHXH, thé BHYT

[01]. Ho va tén: ghi day du ho, chir dém va tén bang chir in hoa cé ddu ctia nguodi tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN
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[02]. Ngay thang nim sinh: ghi ddy du ngdy thang nim sinh nhu trong gidy khai sinh hogc chimg minh nhan dén, hé chiéu, thé can cudce.

[03]. M s6 BHXH: Ghi ma s6 BHXH ctia ngudi tham gia.

[04]. Noi dung thay dbi, yéu céu: ghi ndi dung yéu cau thay d6i nhu: ho tén, ngdy thing nam sinh, cic théng tin lién quan dén chic
danh, nghé nghiép, céng viéc, phuong thirc déng, noi ding ky KCB ban dau...

[05]. HO so kém theo:

- D&i voi nguoi didu chinh thong tin, ghi cac loai giéy to chimg minh.

_ Déi véi ngudi tham gia duge hudng quyén lgi BHYT cao hon, ghi céc loai gidy t& chitng minh.

Sau khi hoan tat viéc ké khai, ngu’m tham gia ky ghi 18 ho tén. Truong hop ké khai thay d6i vé nhén than (ho, tén dém, tén; ngay,
thang, nam sinh, giéi tinh) da ghi trén s6 BHXH, thé¢ BHYT thi phai c6 x4c nhan ctia don vi noi ngudi lao déng dang lam viée. Déi voi
ngudi dang bao luu thoi gian déong BHXH thi khong phai xac nhan.
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Téndon vii.oovoviiiiiiiiiiii

) Méau DO03-TS
M3 dOn Vit oo (Ban hanh kem theo QP s6: 595/0P-BHXH ngay 14/4/2017 cia BHXH Viét Nam)
Piachi: oo, e
DANH SACH NGUOI CHI THAM GIA BHYT
S6: cennnnn.. thang ...... DAM...cceeeenns
Péi twong tham gia Lwong co sé................ dong
Bién lai, ngay tham| Tién [Ty 18| Thoi han sir dung
< X Ngay C o . . ia Iromg, trg} NS thé
STT Ho va tén Maso | i 4ng | Gl01 Noiding ky KCB ban cép hodc | hé Ghi ch
BHXH o tinh dau £ X £ o2 £ oorx N
nam sinh So Ngay so tién | tr¢ |So thang| T ngay
dong | (%)

A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 (Tang

1.1 [Nguoi tham gia

1.2 [Tién luong

Cong ting

II |Giam

I1.1 [Ngudi tham gia

11.2 [Tién luong

Cong giam
Téng Sé the BHYT dé nghi cAp: ....coooeevvvvneeeeiiiiin
..... , ngay .... thang ... nam ... ... ... e, NEAY ... thang ... nam ... ........ ooy NGAY ... thdng ... ndM .. ...
UBND xa/Dai ly thu/nha Co quan BHXH ) Co quan quén ly doi tugng
trudng............ (ky, ghi r6 ho tén va dong dau) (ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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HUGNG DAN LAP
Danh sach ngwdi chi tham gia BHYT (Miu s6 D03-TS).

a) Muc dich: k& khai c4c thong tin ciia ngudi chi tham gia BHYT dé thu, cp thé BHYT theo quy dinh.

b) Trach nhiém lap: UBND cép xd, don vi quan ly nguoi tham gia BHYT hoéc dai 1y thu/nha trudng hodc co quan BHXH.

¢) Thoi gian 14p: 1ap khi don vi bat dau tham gia dong BHYT va khi c6 bién dong (ting, giam) vé ngudi tham gia, s tién dong BHYT.

d) Phuong phap 14p:

- Déi tugng tham gia: ghi loai d6i twong tham gia BHYT (ngudi ngheo, ngudi ¢ cong, tré em dudi 6 tudi, ho gia dinh ...).

- Luong co s&: ghi muc tién luong co s& do Nha nudce quy dinh tai thoi diém 14p danh sach.

* Chi tiéu theo cOt:

- Cot A: ghi s thir tu tir nhé dén 16n theo timg muc: ting ngudi tham gia, ting tién luong, trg c4p; giam nguoi tham gia, gidm tién huong, trg cip.
- Cot B: ghi ho, tén nguoi tham gia BHY'T.

Dbi v6i nhitng don vi ¢6 sb luong ngudi tham gia BHYT 16n, ¢6 yéu ciu phan nhém déi tuong dé thuan tién trong viéc tiép nhan va tra thé

BHYT, co quan BHXH c6 trach nhiém huéng din cac don vi khi 1ap danh sach cap th¢ BHYT, tai cot B téch thanh cac nhém theo ma don vj truc
thudc (nhém va ma don vi truc thude do don vi tu xdy dung nhung t8i da khéng qua 6 ky tr dwoc ky hidu bang sé hoac bang chir).

Vi du: Trudng A ¢6 n 16p truc thudc, mdi 16p c6 50 hoc sinh thi Trudng A khi 14p danh séch phan thanh n nhém: I6p 1, ma s6 01, kém theo

danh sach ctia 50 hoc sinh thudc 16p 1; tiép theo 12 16p 2, ma s6 02, kém theo danh sach 50 hoc sinh cia 16p 2... (ma sb don vi truc thuoc c6 thé 1a
01, 02 hoic AA, AB hoic nhiéu ky ti horn nhung khéng qua 6 ky twr)

- Cot 1: ghi ma s6 BHXH cua tirng ngudi tham gia.

- Cot 2: ghi ngay thang nam sinh nhu trong gidy khai sinh hodc ching minh thu, hd chiéu, thé cin cudc.

- Cot 3: ghi gidi tinh cia ngudi tham gia BHYT 1a ntt bing cach danh ddu nhan (x), la nam dé trong.

- Cot 4: ghi noi dang ky kham chita bénh ban dau theo huéng din cia co quan BHXH hoac dai ly thu BHXH, BHYT.
- COt 5: ghi s, ngdy cua bién lai thu tién dbi v6i nguoi tham gia BHYT turr dong.
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- Cot 6: ghi ngay bién lai thu tién hodc ngdy vin ban phé duyét déi twong c6 hiéu luc.
- Cot 7: Tién luong, trg cip hodc s6 tién dong

+ Doi v@i nguoi duge ngln sach nha nude déng, ngén sach nha nude hd trg 100% mirc déng (bao gdm ca ngén sach dia phuong h tro),
ngudi duoc td chie BHXH dong theo mure lwong co so: khong ghi s6 lidu.

+ Pdi voi ngudi lao dong ghi tién lurong 1am cén ctr dong; truong hop ngudi thude ché d6 tién lvong do nha nudc quy dinh ghi bang téng hé

s6 lwong theo ngach, béc, cap bac quan ham va cac khoan phu cap chirc vy, phu cap thdm nién vuot khung, phu cAp tham nién nghé (néu c6) nhan
mirc luong co sé tai thdi diém hién tai.

+ Pbi voi ngudi hudng lwong huu, tro cAp mét sirc lao dong hing thang: ghi tién lwong huu, trg cip MSLD.

+ Pbi voi nguoi lao dong dd dugc don vi bao giam khi du diéu kién nghi huong ché d6 huu tri: dé tréng, sau khi ¢6 quyét dinh nghi huéng

ché @6 huu tri ctia co quan BHXH thi Phong/T5 ché d6 BHXH lap Mau D03-TS ghi mc tién lwong huu theo quyét dlnh duoc huéng giri Phong/To
quan ly thu diéu chinh theo quy dinh.

+ Pbi v6i ngudi hudng trg chp thit nghiép: ghi mirc tién huodng tro cip that nghiép.
+ P& v6i ngudi huong ché d6 thai san: ghi tién luong thang lién ké trude khi nghi thai san.

+ D6i véi nguoi tham gia BHYT duoc ngan sdch nha nuéc hd trg mét phan mirc déng: ghi so tién do nguoi tham gia dong bao gom cé so tién
do t6 churc, ca nhan ho trg (néu co).

Vi du: Ong Nguyén Vin A thudc hé can nghéo tham gia BHYT tir ngay 01/01/2017 v¢i thoi gian 6 thang. Ngan sach nha nuéc hé trg 70%,
gia sir ngan sach dia phuong hd trg thém 10%, lwong co sé 1a 1.300.000 dong thi s6 tién ghi tai cot 8 1a 70.200 ddng (=1.300.000 déng x 4,5% x 6
thang x 20%).

+ P41 v6i ngudi tham gia BHYT theo ho gia dinh: ghi sd tién do ngudi tham gia déng bao gém ca sé tién do tb chirc, c4 nhan hd tro (néu co)
theo thir tu gidm dan muic dong.

Vi du: Gia dinh 6ng Nguyen Vin B, ba C (vg 6ng B), anh D (con 6ng B) tham gia BHYT tir ngay 01/01/2017 véi thoi gian 12 thang, luong
co s& 1a 1.210.000 ddng thi sé tién ghi tai cot 8 nhur sau:

Ong B 1a: 702.000 dong (=1.300.000 ddng x 4,5% x 12 thang).
Ba C la: 491.400 ddng (=1.300.000 ddng x 4,5% x 12 thang x 70%).

Anh D la: 421.200 déng (=1.300.000ddng x 4,5% x 12 thang x 60%).
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- Cot 8: ghi ty 18 % ngén sach nha nudce hd tro dbi voi dbi twong duoc ngén sach nha nuéc hd trg (bao gdm ca ngan sach dia phuong).

- Cot 9: ghi sb thang thé BHYT co6 gia tri st dung (chi 4p dung d8i véi ngudi tham gia theo hd gia dinh va ngudi tham gia BHYT duoc ngan
sach nha nudc hodc td chuc, ca nhin hd trog mot phin muc dong).

- Cot 10: ghi ngay thang nim bét diu thé BHYT c6 gi4 tri st dung.

- Co6t 11: Ghi cha

+ Ghi ho va tén cha hodc me hodc ngudi giam hd dbi voi tré em duéi 6 tudi.

+ Ghi c4c ndi dung b sung.

* Chi ti€u theo hang ngang:

- Tang:

+ Ghi th ty ting ngudi tham gia BHYT.

+ Ghi thir ty tang tién luong.

- Gidm:

+ Ghi thr ty gidm nguoi tham gia BHYT.

+ Ghi thir t giam tién Iwong.

Luuy:

- Trudong hop c6 nhidu ngudi thay d6i noi ding ky KCB ban dau thi ghi cot B, c6t 1 va ghi ndi dung thay d6i vao cot 11, cac cdt khac bo tréng.
- Trudng hop c¢6 nhiéu ngudi dé nghi hoan tra tién dong BHYT thi ghi cot B, cdt 1 va ghi ndi dung thay dbi vio cot 11, cac ¢t khac bo trong.

- Phén ky, xac nhin cia co quan BHXH va co quan quan ly @bi tuong chi thuc hién dbi véi nhém dbi twong dugce ngan sach nha nuée déng
100% mirc déng do UBND x4 l4p, sau khi da ra soat, dbi chiéu véi dbi tugng dang quan ly.

Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc danh sach d6i trong tham gia bao hiém y té, thuc hién viéc ra soat, dbi chiéu
danh sach db6i tuong tham gia bao hiém y té, Truong hop dung, thuc hién cip thé BHYT theo quy dinh. Trudng hop chua ding d6i twrong hoac thiéu
thong tin chuyén lai UBND xa dé hoan thién.

d) Sau khi hoan tit viéc ké khai UBND x4/Pai ly thu, ky, ghi rd ho tén.
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