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TINH TIEN GIANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: #4 /CT-UBND Tién Giang, ngay 40 thdng 5 ném 2018
CHi THI

Vé viée ting ctm’ng cong tac quan ly vin thw, luu triv va tai liéu luu trir
tai cdc co’ quan, to chire trén dia ban tinh Tién Giang

Trong nhimg ndm qua, cong tdc van thu, luu trir va quan ly tai liu luu triy
tai cac ¢o quan, t6 chirc c6 nhiéu chuyén bién tich cuc. Tai liéu tai céc luu trit co
quan, td chirc timg budc duge phéan logi, chinh ly, bao v¢, bao quan an toan,
phuc vu khai thac tdt, sir dung c6 higu qua, cung cap lhong tin, tai liéu kip thoi
cho cong tdc quan ly, diéu hanh cua co quan, to chirc, gép phan quan trong trong
phat trién kinh té - xa hoi cua tinh.

Tuy nhién, con mot s6 co quan, t6 chirc chua thuc hién nghiém tic viée
lap hd so cong viée va giao ndp hé so, tai lidu vao Luu trir co quan, Luu trit lich
str theo quy dmh tinh trang ho so tai ligu ton dong, tich déng chua duge chinh
Iy khé phd bién; co s vt cht, trang thiét bj phuc vu céng tac van thu, luru trix
chua dap g dugc yéu cau.. Nguyen nhan chinh do nguoi dung dau mot s co
quan, t& chirc chua nhan thic day du, ding dén vé vai tro, y nghia, tAm quan
trong cuia cong tac van thu, luu trit nén chua c6 bién phép chi dao, té chirc thye
hién nghiém tic. Bgi ngii cong chic, vién chirc lam cdng tac van thu, huu triy da
s6 chua dugc dao tao ding chuyén nganh, con yéu vé trinh d6 chuyén mén, ky
ning nghiép vu hoic thiéu én dinh, kinh phi con han ché, chua dap tng yéu ciu.

Pé thuc hién nghiém tic Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017
cua Thu tuong Chinh phii vé ting cuong cong tac lap hd so va giao ngp hé so,
tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich sir; dong thoi khic phuc nhimng han
ché néu trén, nhdm dua cong tac van thu, luu triy cia tinh di vao nén nép, hoat
déng hiéu qua, Chu tich Uy ban nhan dén tinh chi thi:

1. Thu truéng cac s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cic
huyén, thanh, thi va cdc co quan, t6 chirc thudc nguon ndp luu tai liéu vao Luu
trir lich str tinh ¢6 trach nhiém:

a) Tiép tuc quéan triét td chirc nghxem viée hudng dan, thuc hién Luét Luu
trit ndm 2011, Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 ndm 2017 cua Thu tuéng
Chinh phi vé ting cudng cdng tac 1ap ho so va giao ndp hd s, tai liéu vao Luu
trlr co quan, Luu trir lich sir va céac quy dinh cua phdp ludt vé van thu, luu tri
nhim nang cao nhan thic, y thic tréch nhiém ctia méi cdng chirc, vién chirc vé
vai trd, tim quan trong ctia ¢dng tac van thur, luu trix va gia trj cua tai liéu luu trix.

b) Ra soét, stra ddi, bd sung hoiic thay thé céac van ban chi dao, huong dan
vé cong tac vin thu, luu trir phu hop véi quy dinh hién hanh; xay dung cac van
ban nghiép vu gdm: Quy ché cong tac van thu, luu trit; Bang thoi han bao quan
tai liéu; Danh muc hé so co quan; Danh muc thanh phan tai liéu thudc dién’ nop
luu vao Luu trix lich str tinh.
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¢) T6 chirc thue hién nghiém viéc 1ap hd so cong viée va giao ndp hd so,
tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trlr lich su; ban hanh cac vin ban chi dao,
hudng dan vé lap hd so va giao nop. hé so, tai li¢u vao Luu tri co quan, Luu triy
lich str cdp tinh theo quy dinh tai Piéu 9 va Piéu 19 Luét Luu tri.

- Céc co quan, td chirc ¢6 tai liéu tdn dong, hang nam chu dong ldp ké
hoach, du todn kinh phi thye hi¢n chinh ly hé so, tai liéu tai co quan, to chirc
minh; dong thon chuan bi hd s, tai liéu thudc danh myc thanh phan tai liéu cia

céc co quan, td chirc thude ngudn ndp lwu dé giao ndp vao Luu trit lich sir tinh
theo quy dinh.

- Chi dao Uy ban nhéan dan céac xa, phuong, thi tran thuc hién nghiém v1¢c
quan Iy hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong ciia Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhdn dan cac xa, phuong, thi tran theo quy dinh tai Thong tu
s6 14/2011/TT-BNV ngdy 08 thdng 11 nam 2011 cua Bo Nai vy, nhét 1a cong
tdc quan ly vin ban di, dén; lap ho so, giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trix Uy
ban nhén cac x4, phudng, thi trén; thu thap, chinh 1y, xac dinh gia trj tai li¢u; bao
quan va t6 chirc sir dung tai liéu luu trit hinh thanh trong hoat dong cua Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thj trin.

- Viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri tai cac co quan, t6 chuc thu()c‘nguc“)n ndp
luu tai ligu vao Luu trir lich st tinh thuc hién ding quy dinh tai Diéu 28, Luét
Luu trir.

d) B6 tri cong chire, vién chuc lam cong tac vén thu, luu trir trong tong bién
ché dugc giao, dam béo tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu theo quy dmh tai Thong
tr s6 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nm 2014 va Théng tu so 14/2014/TT-
BNV ngay 31 lhang 10 ndm 2014 ciia Bd Noi vy; thuc hién ché d6 tién luong, phu
cap doc hai d6i véi cong chiie, vién chire nganh huu trit theo quy dinh.

d) Cac co quan, don vi bd tri kho lwu trir dap tmg yéu cdu bao vé, bao
quan an toan tai liéu luu trlt theo quy dinh cua phép luat; té6 chirc khai théc tai
liéu luu trit ¢6 hiéu qua.

e) Tich cyc Umg dung cong nghc thong tin trong vigc quan ly van ban, giai
quyét cong viée va lap ho so dién tir vé van thu, luu trir.

g) Tang cudng huéng dan, tip hudn, kiém tra viéc lap ho SO’ va giao nop
hd so, tai lidu vao Luu trir co quan theo huéng din tai Théng tu so 07/2012/TT-
BNV ngay 22 thang 11 ndm 2012 cua Bo Noi vy, dam bao cho tat ca cac can bo,
cdng chure, vién chirc khi xir ly cong viéc phai thuc hién dugce ky nang lap hd so
va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trir co quan dé quéan ly theo quy dinh.

h) Nang cao trich nhiém ciia ngudi ding déu co quan, t6 chic va cong
chirc, vién chirc dbi véi lap ho so cong viée; dwa viéc chip hanh phap luat vé
vin thu, lwu trir thanh mét trong céc tiéu chi dé danh gid mirc d§ hoan thanh
nhi¢m vu duge giao hang nam.

i) Thyc hién tét ché do bao céo théng ké cong tdc van thu, luu trir va tai
liéu luu trir. Thuc hién nghiém cac quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha
nudc trong cong tac van thu, luu trir.




2. Gidm d6c S& N§i vu ¢6 trach nhiém:
a) Tham muu Uy ban nhén dén tinh ban hanh cac vin ban chi dao, huéng
dan cong tac van thu, luu trir va trién khai thue hién théng nhét trén dia ban tinh.

b) T6 chirc thu thap hd so, tai liéu co gla tri bao quan vinh vién cia cac co
quan, t6 chirc thude ngudn ndp hru tai ligu vao Luu trir lich sir tinh theo quy dinh.

¢) Td chic dio tao, bdi dudng, néng cao nghiép vu chuyén mén cho déi
ngii cdng chire, vién chirc lam cong tac vin thu, luu trir tai cdc co quan, to chic
trén dia ban tinh.

d) Chu tri, phéi hop véi S¢ Tai chinh 1ap dé én chinh 1y tai lidu tdn dong
va s hoa tai liéu.

d) Tang cuomg thanh tra, kiém tra chuyén nganh viéc chap hanh céc quy
dinh cua phép ludt vé vin thu, luu trir. Tap trung viéc xdy dung Danh muc hé so
co quan; ldp hd so cong viée va giao nop hé so vao luu trit co quan, luu trir lich
sir; cong tac chinh 1y tai liu tén dong, bo tri kho luu tri tai liéu; cong tac bao
quan hd so, tai lidu tai cc co quan, t6 chirc...

3. Giam déc S& Tai chinh co trach nhiém:

a) Huéng dan céc sd, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dén cap huyén lap du
toan kinh phi va tham dinh trinh cap c¢6 thim quyen bé tri kinh phi thuc hién
chinh ly tai lidu con ton dong cuia cdc co quan, t6 chirc trén dia ban tinh Tién
Giang theo quy dinh ctia Luat Ngén sach va cac van ban phép luét c6 lién quan.

b) B4 tri kinh phi trong dur todn ngan sach hang ndm cho céc co quan, to
chitc va dja phuong dé thuc hién tt cac quy dinh cuia phap luat vé cong téc vin
thu, luu trit theo quy dinh tai Piéu 39 Luat Luu tri.

Chu tich Uy ban nhan dén tinh yéu cau Thu truong cac s, ban, nganh
tinh, don vj sy nghiép, doanh nghiép nha nude thuée Uy ban nhin déan tinh; co
quan Trung uong déng trén dja ban tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cédc huyén,
thanh, thi trién khai thuc hién nghiém Chi thi nay.

Giao S& Noi vu hudng din, don dbc, kiém tra va bao céo Cha tich Uy ban
nhén dén tinh vé tinh hinh va két qué thyc hién Chi thi./.d~

Noi nhin: [tf\ CHU TICH 4
- Viin phéng Chinh phu; pHO CHU TICH
- B§ Noi vy;

- Cuc Vin thur va Luu trir Nha nude - BNV,
-TTTU, TT. HPND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céac s, ban, nganh tinh;

- Pon vi su nghi¢p, DNNN thudc tinh;

- Co quan TW dong trén dia ban tinh; E 3
- Hi déc thu thude tinh; —_* o

- UBND cac H, TP, TX; — A Al ~
- VPUB: CVP, cac PVP % m JW

- Luu: VT, Né(S)C(
30




