	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ HÀ NỘI
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 528/QĐ-UBND
	Hà Nội, ngày 29 tháng 01 năm 2018


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI; THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC THAY THẾ, BÃI BỎ; DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI LĨNH VỰC THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG; UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ HÀ NỘI.
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông tại Tờ trình: Số 2757/TTr-STTTT, số 2758/TTr-STTTT ngày 27/12/2017,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này: 01 thủ tục hành chính mới, 18 thủ tục hành chính được thay thế, 02 thủ tục hành chính bị bãi bỏ, 01 Danh mục thủ tục hành chính mới thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông; UBND cấp huyện trên địa bàn Thành phố (Có Phụ lục kèm theo).

Điều 2. Quyết định có hiệu lực từ ngày ký.

Các thủ tục: Số 01, 02 lĩnh vực báo chí thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND Thành phố; thủ tục số 01 đến 03 lĩnh vực báo chí; thủ tục số 01, 03 lĩnh vực phát thanh truyền hình và thông tin điện tử, thủ tục số 01, 02, 06, 08, 09, 14 lĩnh vực xuất bản và thủ tục số 01 đến 06 lĩnh vực bưu chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông tại Quyết định số 4697/QĐ-UBND ngày 29/8/2016 của Chủ tịch UBND Thành phố; thủ tục số 01 lĩnh vực Thông tin và Truyền thông tại Quyết định số 993/QĐ-UBND ngày 29/02/2016 của Chủ tịch UBND Thành phố hết hiệu lực.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố; Giám đốc Sở; Thủ trưởng các ban, ngành; Chủ tịch UBND các quận, huyện, thị xã; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Thường trực Thành ủy;
- Thường trực HĐND Thành phố;
- Chủ tịch UBND Thành phố;
- Các PCT UBND Thành phố;
- Cục Kiểm soát TTHC - Văn phòng Chính phủ;
- VPUBND TP: PVP Phạm Chí Công; T.V.Dũng;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- NC, KGVX, TKBT, TH, KSTTHC;
- Cổng Giao tiếp điện tử Hà Nội;
- Lưu: VT, STTTT, KSTTHC(Đăng).
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Đức Chung


PHỤ LỤC

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI, THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC THAY THẾ, BÃI BỎ; DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI LĨNH VỰC THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG; UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ HÀ NỘI
(Ban hành kèm theo Quyết định số 528/QĐ-UBND ngày 29 tháng 01 năm 2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội)

PHẦN I.
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG

	TT
	Tên thủ tục hành chính được thay thế
	Thời hạn giải quyết
	Địa điểm thực hiện
	Căn cứ pháp lý

	
	Lĩnh vực báo chí

	1
	Thay đổi nội dung ghi trong giấy phép xuất bản bản tin
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ theo quy định (*)
	Sở Thông tin và Truyền thông Hà Nội
Địa chỉ: Số 185- phố Giảng Võ - quận Đống Đa - Hà Nội
ĐT: 04.37367115
	Luật báo chí năm 2016; Thông tư số 48/2016/TT-BTTTT ngày 26/12/2016 của Bộ Thông tin và Truyền thông


Ghi chú: (*) Thời gian giải quyết TTHC đã cắt giảm từ 30 ngày làm việc theo quy định của Trung ương xuống còn 15 ngày làm việc để thực hiện đơn giản hóa TTHC
PHẦN II.
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI, THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC THAY THẾ, BÃI BỎ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG; UBND CẤP HUYỆN

1. Thủ tục hành chính mới thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp Huyện

	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi, bổ sung, thay thế
	Trang số

	
	Lĩnh vực Viễn thông
	

	1
	Cấp giấy phép xây dựng công trình cột ăng ten thu, phát sóng thông tin di động
	Quyết định số 07/2017/QĐ-UBND ngày 17/3/2017 của UBND Thành phố Hà Nội; Quyết định số 39/2017/QĐ-UBND ngày 01/12/2017 của UBND thành phố Hà Nội
	1


2. Thủ tục hành chính được được thay thế thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông

	TT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính được thay thế
	Tên thủ tục hành chính thay thế
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi, bổ sung, thay thế
	Cơ quan thực hiện
	Trang số

	
	Lĩnh vực Báo chí

	1
	T-HNO-264391-TT
	Cấp giấy phép xuất bản bản tin
	Cấp giấy phép xuất bản bản tin (trong nước)
	Luật Báo chí năm 2016; Thông tư số 48/2016/TT-BTTTT ngày 26/12/2016 của Bộ Thông tin và Truyền thông
	Sở Thông tin và Truyền thông
	6

	2
	T-HNO-266220-TT
	Cho phép họp báo trong nước
	Cho phép họp báo (trong nước)
	Luật Báo chí năm 2016
	Sở Thông tin và Truyền thông
	9

	3.
	T-HNO-264392-TT
	Phát hành thông cáo báo chí tại Hà Nội.
	Phát hành thông cáo báo chí
	Luật Báo chí năm 2016
	Sở Thông tin và Truyền thông
	11

	4
	T-HNO-264391-TT
	Cho phép đăng tin, bài, phát biểu trên phương tiện thông tin đại chúng tại Hà Nội.
	Cho phép đăng tin, bài, phát biểu trên phương tiện thông tin đại chúng của Địa phương (nước ngoài)
	Luật Báo chí năm 2016
	Sở Thông tin và Truyền thông
	14

	
	Lĩnh vực Xuất bản

	5
	T-HNO-264393-TT
	Cấp giấy phép xuất bản tài liệu không kinh doanh
	Cấp giấy phép xuất bản tài liệu không kinh doanh
	Thông tư số 214/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ Tài chính
	Sở Thông tin và Truyền thông
	16

	6
	T-HNO-264394-TT
	Cấp Giấy phép hoạt động in xuất bản phẩm
	Cấp Giấy phép hoạt động in xuất bản phẩm
	
	Sở Thông tin và Truyền thông
	21

	7
	T-HNO-264398-TT
	Cấp giấy phép nhập khẩu xuất bản phẩm không kinh doanh
	Cấp giấy phép nhập khẩu xuất bản phẩm không kinh doanh
	Thông tư số 214/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ Tài chính
	Sở Thông tin và Truyền thông
	25

	8
	T-HNO-264400-TT
	Đăng ký/đăng ký lại hoạt động phát hành xuất bản phẩm
	Đăng ký hoạt động phát hành xuất bản phẩm
	
	Sở Thông tin và Truyền thông
	30

	9
	T-HNO-264401-TT
	Cấp giấy phép hoạt động in
	Cấp giấy phép hoạt động in
	
	Sở Thông tin và Truyền thông
	34

	10
	T-HNO-264406-TT
	Đăng ký sử dụng máy photocopy màu, máy in có chức năng photocopy màu
	Đăng ký sử dụng máy photocopy màu, máy in có chức năng photocopy màu
	
	Sở Thông tin và Truyền thông
	40

	
	Lĩnh vực bưu chính

	11
	T-HNO-264361-TT
	Cấp giấy phép bưu chính
	Cấp giấy phép bưu chính
	Thông tư số 291/2016/TT-BTC ngày 15/11/2016 của Bộ Tài chính
	Sở Thông tin và Truyền thông
	43

	12
	T-HNO-264362-TT
	Sửa đổi, bổ sung Giấy phép bưu chính
	Sửa đổi, bổ sung Giấy phép bưu chính
	Thông tư số 291/2016/TT-BTC ngày 15/11/2016 của Bộ Tài chính
	Sở Thông tin và Truyền thông
	49

	13
	T-HNO-264363-TT
	Cấp lại Giấy phép bưu chính khi hết hạn
	Cấp lại Giấy phép bưu chính khi hết hạn
	Thông tư số 291/2016/TT-BTC ngày 15/11/2016 của Bộ Tài chính
	Sở Thông tin và Truyền thông
	53

	14
	T-HNO-264364-TT
	Cấp lại Giấy phép bưu chính khi bị mất hoặc hư hỏng không sử dụng được
	Cấp lại Giấy phép bưu chính khi bị mất hoặc hư hỏng không sử dụng được
	Thông tư số 291/2016/TT-BTC ngày 15/11/2016 của Bộ Tài chính
	Sở Thông tin và Truyền thông
	56

	15
	T-HNO-264365-TT
	Cấp văn bản xác nhận văn bản thông báo hoạt động bưu chính
	Cấp văn bản xác nhận văn bản thông báo hoạt động bưu chính
	Thông tư số 291/2016/TT-BTC ngày 15/11/2016 của Bộ Tài chính
	Sở Thông tin và Truyền thông
	59

	16
	T-HNO-264366-TT
	Cấp lại Xác nhận thông báo hoạt động bưu chính khi bị mất hoặc hư hỏng không sử dụng được
	Cấp lại Xác nhận thông báo hoạt động bưu chính khi bị mất hoặc hư hỏng không sử dụng được
	Thông tư số 291/2016/TT-BTC ngày 15/11/2016 của Bộ Tài chính
	Sở Thông tin và Truyền thông
	64

	
	Lĩnh vực Phát thanh truyền hình và thông tin điện tử

	17
	T-HNO-264367
	Cấp đăng ký thu tín hiệu truyền hình nước ngoài trực tiếp từ vệ tinh
	Cấp đăng ký thu tín hiệu truyền hình nước ngoài trực tiếp từ vệ tinh
	Nghị định số 06/2016/NĐ-CP ngày 18/01/2016 của Chính phủ
	Sở Thông tin và Truyền thông
	67

	18
	T-HNO-26485
	Cấp giấy phép thiết lập trang thông tin điện tử tổng hợp
	Cấp giấy phép thiết lập trang thông tin điện tử tổng hợp
	Thông tư số 24/2015/TT-BTTTT ngày 18/8/2015 của Bộ Thông tin và Truyền thông
	Sở Thông tin và Truyền thông
	72


3. Thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông

	TT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định việc bãi bỏ, hủy bỏ thủ tục hành chính

	Lĩnh vực báo chí

	1
	T-HNO-264389-TT
	Cho phép thành lập và hoạt động của cơ quan đại diện, phóng viên thường trú ở trong nước của các cơ quan báo chí
	Luật báo chí năm 2016

	Lĩnh vực Viễn thông

	2
	T-HNO-263381-TT
	Văn bản chấp thuận kế hoạch đầu tư xây dựng các trạm BTS của các tổ chức, cá nhân trên địa bàn Thành phố
	Quyết định số 07/2017/QĐ-UBND ngày 17/3/2017 của UBND Thành phố Hà Nội


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 528 /QD-UBND Ha Ngi, ngay 29 thing 01 nam 2018
QUYET PINH

Vé viée cong b thii tuc hanh chinh méi; thi tuc hanh chinh dwgc thay thé,
bai bo; Danh muc thi tuc hanh chmh méi linh vue thong tin va truyén thong
thudc thim quyen giai quyét ctia S& Thong tin va Truyen thong;
UBND cap huyén trén dia Iban thanh phé Ha N01

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctt Luat T4 chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pht vé
kiém soat thi1 tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CPngay 14/5/2013 cta
Chinh phu sta d6i, bd sung mot sb didu cla cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cla
Chinh phu stra di, bd sung mot sb diéu cta cic nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; v

Cén ctr Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Bd trudng,
Chu nhiém Vian phong Chinh pht huéng dan nghiép vu kiém soét thi tuc hanh
chinh;

Xét dé nghi ctia Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong tai To trinh: Sé
2757/TTr-STTTT, s6 2758/TTr-STTTT ngay 27/12/2017,

QUYET DINH:

Diéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay: 01 thu tuc hanh chinh méi,18
thit tuc hanh chinh dugc thay thé, 02 tha tic hanh chinh bi bii b, 01 Danh muc
thu tuc hanh chlnh md&i thude thim quyén giai quyét clia S& Théng tin va Truyén
théng; UBND cép huyén trén dia ban Thanh phd (CS Phu luc kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky.

Cac tht tuc: 86 01, 02 linh vuc béo chi thudc thdm quyén giai quyét clia
UBND Thanh phd; thi tue s6 01 dn 03 linh vuc béo chi; tha tuc sb 01, 03 linh
virc phat thanh truyén hinh va thong tin dién t; tha tuc s 01, 02, 06, 08, 09, 14
linh vuc xut ban va thi tuc s6 01 dén 06 linh vuc buu chinh thuoc tham quyén
giai quyét ctia S& Thong tin va Truyén thong tai Quyet dmh 56 4697/QD-UBND
ngay 29/8/2016 cia Chu tich UBND Thanh pho, tha tuc s 01 linh vuc Thong
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tin va Truyén thong tai Quyét dinh s6 993/QD-UBND ngay 29/02/2016 cla Chu

tich UBND Thanh phé hét higu luc.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho ‘Giam dbc So;

" Thu trudng céc ban, nganh Chu tich UBND cac quén, huyén, thi x4; Chu thh‘

UBND céc x4, phuong, thi trdn va cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Thuong truc Thanh dy;

- Thudng tric HDND Thanh phé; -

- Chi tich UBND Thanh phd;

- Cac PCT UBND Thanh phd;

- Cuc Kiém soat TTHC - Vin phong Chinh phu;
- VPUBND TP: PVP Pham Chi Cong, T V Dung,
- Trung tdm Tin hoc - Cong béo; . ™™

-NC, KGVX, TKBT, TH, KSTTHC;

- Cong Giao tiép d'ién tir Ha Noi;

- Luu: VT, STTTT, KSTTHC (pang).
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PHU LUC
THU TUC HANH CHINH MOI, THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE,
BAI BO; DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI LINH VU'C THONG TIN
VA TRUYEN THONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN
VA TRUYEN THONG; UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 528 /OD-UBND ngay 39 théng 01 ném 2018

ciia Chit tich Uy ban nhan ddn thanh phé Ha Noi)

'PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

TT | Ténthatuc | Thoihan | Pia diém Cin ctt phap Iy
‘hanh chinh. | giai quyét |. thuc hién :
dwoe thay thé I

Linh vue bao chi

Thay d6i ndi|15 ngay lam | S& Thong tin  va [Ludt bdo chi ndm 2016;
dung ghi trong | viéc k& tir| Truyén thong HANdi [Thong tu sb 48/2016/TT-
gidy phép xuét | khi nhin da | Bia chi: S6 185- phd BTTTT ngay 26/12/2016
ban ban tin hd so theo|Giang V& - quianicha B6 Thong tin va
quy dinh (*) | Pdng Pa - Ha Néi Truyén thong

bT: 04.37367115

Ghi chi: (*) Thoi gian gidi quyét TTHC da cdt giém tir 30 ngay lam viéc theo
quy dinh cua Trung wong xudng con 15 ngay lam viéc dé thuc hién don gidn héa
TTHC








PHAN II. THU TUC HANH CHINH MOI, THU TUC HANH CHINH PUQC

THAY THE, BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG; UBND CAP HUYEN

1. Tha tuc hanh chinh méi thude thAm quyén giai quyét cia Uy ban
nhan dan cap Huyén

TT

Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQvPPLOquy dinh noi diung stra Tra'ng
doi, bo sung, thay theé SO
Linh vue Vién thong
1 |Clp giby phép x4y dung cong | Quyét dinh s6 07/2017/QP-UBND| 1

trinh cdt dng ten thu, phat séng

thong tin di dong

ngay 17/3/2017 cta UBND Thanh phb
Ha Nbi; Quyét dinh sé 39/2017/QP-
UBND ngay 01/12/2017 cia UBND
thanh phé Ha Nbi

2. Tha tuc hanh chinh dwge dwge thay thé thudc thim quyén giai
quyet cia S& Thong tin va Truyén thong

TT | S6hd | Tén thi tuc Tén thi tuc | Tén VBQPPL Co | Trang
SO hanh chinh hanh chinh quy dinh ndi quan s0
TTHC | dwoc thay thé thay thé dung sira d6i, b6 | thue
sung, thay thé hién
Linh vwe Bao chi
1 T- | Cép gidy phép|Clp gidy phép |Luat Bao chi| S¢& 6
HNO- | xuét ban ban tin | xuit ban ban tin | nim 2016; | Thong
264391- (trong nudc) Théng tv sb| tinva
TT ' 48/2016/TT- Truyén
BTTTT ngay | thong
26/12/2016 cua
B6 Thong tin va
Truyén théng
2 T- Cho phép hop | Cho phép hop béo | Ludt Béo <chi| Sé& 9
HNO- | béo trong nudc | (trong nudc) nam 2016 Thoéng
266220- tin va
TT - Truyén
thong
3 T- Phat hanh thong | Phat hanh thong | Ludt Béo chi Sé 11
HNO- | céo bao chi tai | cdo bdo chi nam 2016 ~ Thong
264392- | Ha Noi. tin va
TT Truyén
thong
4 T- Cho phép dang | Cho phép déng|Luat Béo chi S& 14
HNO- |tin, bai, phat | tin, bai, phat biéu | nim 2016 Thong








TT | S6hoé | Tén tha tue Tén thi tue | Tén VBQPPL Co | Trang
SO’ hanh chinh hanh chinh quy dinh ndi quan )

TTHC | dwge thay thé thay thé dung sita @i, bd | thue
. o sung, thay thé hién
264391- | biéu trén | trén phuong tién tin va
| 1T phuong tién | thong tin  dai Truyén
thong tin dai|ching cia Dia thong

ching tai Ha|phuong (nudc

Noi. ngoai)
Linh virc Xuét ban _

5 T- Cép gidy phép- Cip giéy phép | Thong tu s6 S& 16
HNO- | xuit ban tai liéu | xuatban tai liéu | 214/2016/TT- Théng
264393- | khong kinh | khéng kinh | BTC ngdy { tinva

TT | doanh doanh 10/11/2016 cta | Truyén
| B6 Tai chinh théng

6 T- | Clp Gidy phép| Cép Gidy phép S& 21
HNO- | hoat ddng in|hoat dong in Thoéng
264394~ | xuét ban phim | xuft ban phérn tin va

TT Truyén
: | thong

7 T- Cap gidy phép | Clp gidy phép | Théng tu sb S¢ | 25
HNO- | nhép khéu xuét | nhap khiu xuit | 214/2016/TT- Thong
264398- | ban - pham | ban phim | BTC ngay | tinva

TT |khong kinh | khéng  kinh | 10/11/2016 cta| Truyén
doanh doanh .| B6 Tai chinh thong

8 T- Ding ky/dang | Pang ky hoat S& 30
HNO- | ky lai hoat dong | dong phéat hanh Théng
264400- | phat hanh xuét | xut ban phdm tin va

TT | banphim " Truyén
' thong

9 T- | Cép gidy phép | Cip gidy phép - S& 34
HNO- | hoat ddng in hoat dong in Thong
264401- tin va

TT Truyén
. thong

10 T- Ping ky su|Ping ky su Sé& 40
HNO- | dung may | dung may Thong
264406- | photocepy mau, | photocopy mau, tin va

TT may in c6 chirc | may in c6 chirc Truyén
nang photocopy | ndng photocopy thong
mau mau

Linh vuc buu chinh

11 T- Cip gidy phép|Céap gidy phép | Thong tu s6 S&
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So ho

TT Tén tha tuc Tén thi tuc Tén VBQPPL Co Trang
SO hanh chinh hanh chinh quy dinh ndi quan s6
TTHC | dwge thay thé_ ~ thay fthﬂé:h_ . | dung stra abi, bd thue
] 7" sung, thay thé hién
HNO- | buu chinh ‘| buu chinh 291/2016/TT- Thoéng 43
264361- BTC ngay | tinva
T 15/11/2016 cua| Truyén
B¢ Tai chinh thong
12 T- |Swa d6i, b6|Swa ddi, bd|Théng tu sb| S& 49
HNO- | sung Gidy phép | sung Gidy phép | 291/2016/TT- Théng
264362- | buu chinh buu chinh BTC ngay | tinva
TT 15/11/2016.  cta| Truyén
- - Bo Tai chinh thong
13 |. T- |Cip lai Gidy|Cip lai Gidy|Théng tu s6| S& 53
HNO- | phép buu chinh | phép buu chinh | 291/2016/TT- Thong
264363- | khi hét han khi hét han BTC ngay | tinva
TT 15/11/2016 cua| Truyén
' B Tai chinh thong
14 T- Cip lai Gibdy|Cip lai Gidy|Thong tu s So 56
HNO- | phép buu chinh | phép buu chinh | 291/2016/TT- Thoéng
264364- | khi bi mét hoic | khi bi mét hoidc | BTC ngdy | tinva
TT | hu hong khéng | hu hong khéng | 15/11/2016 cua | Truyén
stt dung duoc stt dung dugce Bo Tai chinh thOng
15 T- |Cép vin ban|Cip van ban|Thong tu s6| S& 59
HNO- |x4c nhén van|xac nhén van|291/2016/TT- Thong
264365- | ban thdong béo | ban thong bao | BTC ngdy | tinva
TT |hoat déng buu|hoat déng buu|15/11/2016 cua| Truyén
chinh chinh B0 Tai chinh thOng
16 T- |Cép lai Xac|Cip lai Xac|Théng tu s6| So& 64
HNO- | nhén thong bao | nhén théng bdo | 291/2016/TT- Thong
264366- | hoat dong buu | hoat dong buu | BTC ngdy | tinva
TT | chinh khi bi mét | chinh khi bi mét | 15/11/2016 cta | Truyén
hodc hu héng | hoic hu hong | Bo Tai chinh thong
khong st dung | khéng st dung '
duoc duogc
Linh vire Phat thanh truyén hinh va thong tin dién ti
17 T- |Cap ding ky|Chp dang ky|Nghi dinh s6| S& 67
HNO- |thu tin hiéu|thu tin hi€u|06/2016/ND-CP | Thong
264367 |truyén  hinh |truyén  hinh | ngdy 18/01/2016 | tinva
nudc ngoai truc | nude ngoai truc | ctia Chinh pht Truyén
tiép tir vé tinh | tiép tir vé tinh thong
4







[TT | S6h6 | Tén thd tuc Tén thi tuc | Tén VBQPPL Co | Trang
SO’ hanh chinh hanh chinh quy dinh noi quan s0
TTHC dun’@'c thay thé thay thé dung sira abi, bd | thuc
o - sung, thay thé |- hién
18 T- Cap glay phép Clp gidy phép|Thong tu sé So 72
HNO- |thiét lap trang thiét lap trang | 24/2015/TT- Thong
26485 |théng tin dién |théng tin dién | BTTTT ngay | tinva
tir tdng hop tir tng hop 18/8/2015  cua| Truyén
: B6 Thong tin va| thong
Truyén th6ng

3. Tha tuc hanh chmh bi béi bo thuoe tham quyen giai quyet cua S¢
Thong tin va Truyén thong

TT

So ho so
TTHC

Tén tha Vt'y-c hz‘mh chinh

| Tén VBQPPL quy &mh viée bai
b6, hiy bé thi tuc hanh chmh

Linh vwc bao chi

Cho phép thanh 14p va hoat ddng

" Thanh ph

t6 chirc, cd nhén trén - ‘dia banphb Ha Ni

1 | T-HNO- Luat bao chi nam 2016
264389-TT |cta co quan dai dién, phéng vién
thuong tra ¢ trong n’uéc cda cac co
quan bdo chi
Linh vwre Vién thong
2 T-HNO- |Vin ban chap thuan ké hoach daulQuyét dinh s6 07/2017/QD-UBND
263381-TT ftu x4y dung cac tram BTS ctia cacngay 17/3/2017 c¢ua UBND Thanh|








PHAN III. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH MOI, THU TUC HANH
CHINH DUOC THAY THE, BAI BO LINH vUC THONG TIN VA TRUYEN
THONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA
TRUYEN THONG; UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

I. Thi tue hanh chmh moi thuge tham quyen glal quyet cua UBND cap Huyen
1. Linh vyc vién thong: Tha tuc cip phép xay du’ng cong trinh ¢t ang ten thu,
phat song thong tin di dong trén dja ban thanh phé Ha Ngi

Thii tyc Thii tuc cap phép xdy dung cong trinh cjt ang ten thu, phat
s6éng thong tin di djng trén dia ban thanh pho Ha Noi

Trinh tr  thuc |- TH chuce, ca nhan ndp hd so dé nghi cép phép xay dung tai Bo
hién: | phén tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
cia Uy ban nhan dan cic quin, huyén, thi x&. Can bd tai B6 phén

tlep nhén hd so va tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh nhén
Hb so va kiém tra tinh day @i cia hd so.

+ Néu hd so ddy du thi viét phiéu nhén va hen tra két qua.

+ Néu hd so khong ddy du thi tra lai cho T chirc, c4 nhan va
huéng dan-cho T chirc, ¢4 nhan hoan thién hd so.

- Phong Van hoa Thong tin chu tri, xem xét tinh ddy du ctia hd so
theo quy dinh. ‘

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so
theo quy dinh, Phong Vin hoa thong tin c¢6 trach nhiém chu tri,
ph01 hop véi céc don vi 1ién quan trong viéc thim dinh hd so,
kiém tra thue tc va tham muu cho UBND quén, huyén, thi x&
trong viéc cp gidy phép xdy dung cong trinh ¢t dng ten thu, phat
song thong tin di dong.

+ Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viéc, Phong Vén hoa thong tin
thuc hién thdm dinh hd so dé nghi cip gidy phép xay dung.
Trudmg hop hd so khong dap tmg dugc yéu ciu, phong Van hoa
thong tin tham muu cho UBND quén, huyén, thi x4 ¢ vén ban tra
161 td chirc, c4 nhan.

Trudong hop hd so dap ing yéu cau, phong Van héa thoncr tin
chuén bi cac thi tuc d€ thuc hién kiém tra thyc té.

+ Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viéc, phong Van héa thong
. tin chu tri, ph01 hop v6i cac don vi lién quan thyc hién kiém tra
thue té tai vi tri, cong trinh xdy dung cdt ang ten thu, phat séng
thong tin di dong. Két qua kiém tra thuc t& dugc 1ap thanh Bién
ban kiém tra, 1am cin ct dé tham muu cho UBND quan, huyén,
thi x4 trong viéc cip phép xdy dung.

+ Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viée, can ctr két qua thdm
dinh hd so va kiém tra thyuc té, phong Vin hoa théng tin c6 trach
nhiém tham muu cho UBND quén, huyén, thi x& cip gidy phép
x4y dung cdng trinh cdt dng ten thu, phét séng thdng tin di dong
cho td chirc, ¢4 nhan,

Trudng hop tir chi, UBND quén, huyén, thi x8 cé trdch nhiém

AV 2N








thong béo bang van ban trong dé néu rd 1y do tir chdi cho cac t6
chirc, ca nhén biét.

| Céch thuc thuc
hién:

I3

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tlep nhan hd so va tra két qua giai

~quyet tha tuc hanh chinh cda Uy ban.nhén dén céc quén, huyén, |..

thi x4 hogc s dung dich vu buu chinh’

(1) Lwu y: Cdc ho so gui qua he théng buru_chinh chi duwoc tiép
nhan va gidi quyet khi nhitng gzay 10 trong hé so duwoc ching thuc
theo dung quy dinh ciia phdp ludt, cd théng tin lién hé day di va
ho-so ddy dil theo.quy dinh.

Thanh phén,

a) Thanh phan l}_‘no so-gom:

- Don dé nghi cép gidy phép x8y dung (theo mau);

- Ban sao (xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu) hodc ban sao dugc
ching thuc hoic tép tin chira ban chup chinh hop dbng thué d4t

ho#c hop dong thué cong trinh @i véi truong hop thué d4t hoiac
thué cong trinh dé x4y dung cot ang ten;

- Ban sao (xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu) hodc ban sao duge |
chung thuc hodc tép tin chira ban chup chinh mdt trong nhitng
gidy t0 ching minh quyén sir dung dit theo quy dinh ctia phap

| luat vé dét dai. Truong hop ddi véi cong trinh xdy dung tram, cot

phdt séng tai khu vuc khong thugc nhom ddt c6 muc dich sie dung |
cho xdy dung, khéng chuyén doi dwoc muc dich sit dung dat thi
ngp ban sao hodc tép tin chita _bdn chup chinh van ban chdp
thudn vé dia dzem xdy dung cua Uy ban nhén dan cdp huyén;

- Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh ban vé thiét ké ky
thuit hodc thlet ké ban v thi cong dugc phe duyét theo quy dinh
cua phap luat vé x4y dung, gbm:

+ Béan vé mat \bang vi tri cong trinh trén 16 dét ty 1€ 1/100-1/500,
kem theo so do vi tri cdng trinh;

+Béan v& cac mat bing, cac mit dung va mat cit chit yéu cia cong
trinh, ty 1€ 1/50-1/200;

+ Ban v& mit bang méng ty 1& 1/100-1/200 va mit cit mong ty 1€
1/50 (601 véi cong trinh xéy dung va lip dit trén mat dat), kem
theo so do dau noi véi hé thong ha ting k§ thuat vé cip dién; hé
théng tiép dét, chbng sét, ty 1& 1/50 1/200.

b) S6 lwong hé so: 01 bo

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ theo quy dinh.

50
lugng ho so:
Thoi  han  giai
quyét:

P& tugng thuc

hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan.

Co quan thyuce hién
TTHC:

ny ban nhin dan quéan, huyén, thi xa.

Két qua thuc hién
| TTHC:

Gidy phép xéy dung cong trinh cft dng ten thu, phét séng thong
tin di dong - '








- W ke k€
LA LR
: :

Phi, I€ phi:

L& phi cép gidy phép xay dung méi: 150.000 déng/01 gidy phép.

Tén mau don, t&
khai:

Pon dé nghi pép gidy phép xay dung (theo mdu phu luc sé 1 ciia
Thong tu 56 15/2016/TFT-BXD ngdy 30/06/2016 cia Bé Xay
dung). _

Yéu ciu diéu kién
thuc hién TTHC:

- Viéc xdy dung cdt ng ten phai phu hop vdi quy hoach ha ting
k¥ thudt vién thong thu dong trén dia ban thanh phé Ha Noi%;

- Céng trinh cdt ang ten dugc xdy dung phai dam bao chét Iucmg,
an toan cho ngudi va cic cdng trinh 1an cén; ddp tng cac quy
chuén, tiéu chuin k¥ thuat chuyén nganh; dam bdo canh quan,
mdi trudng va m§ quan do thi; '

- Thiét ké xdy dung cong trinh cot dng ten phai duoc tham tra,
thdm dinh va phé duyét theo quy dinh ctia phép luat vé x4y dung;

- Cot ang ten xdy dung trong khu vyc sén bay, trong pham vi
vung troi 14n cén cla san bay c6é d§ cao trén 45m so v4i mat aat tu
nhién phai xin y klen théa thuan cia B Qudc phong theo quy
dinh tai Nghi dinh sb 32/2016/ND-CP ngay 06/5/2016 cia Chinh
phit vé& quan Iy d6 cao chitng ngai vat hang khong va cic trén dia
quan ly, bao v¢ vung troi tai Viét Nam;

- Yéu chu céc doanh nghiép sir dung chung co s¢ ha tAng nha
trarm, cOt dng ten trong pham vi 100 mét tai khu vuc néi thanh va
500 mét tai khu vuc ngoai thanh. Truong hop x4y dung cft dng
ten m&i gin véi cdt dng ten hién c6 thi doanh nghlep xdy dung cot

ang ten mai phai st dung chung co s& ha tAng voi cot ang ten hién
co.

(2) Luu y: Viéc xdy dung cét dng ten phdi phu hop vdi quy hoach
ha tang ky thudt vien thong thu dong trén dia ban thanh phé Ha
NGi @én nam 2020, dinh hudng dén ndm 2030 tai Quyet dinh s6
5800/QD-UBND ngay 22/8/2017 cua UBND Thanh phé; phi hop
véi Ké hoach phdt trién tram BIS ciia doanh nghiép vién thong
da dwoe UBND Thanh phé, S¢ Théng tin va Truyén thong chdp
thugn.

Cac Cong trinh
cOt Ang ten duogc
mién gidy phép’:

- Cdng trinh cot dng ten thudc hé théng cOt ang ten nim ngoai 46
thi phtt hop véi quy hoach x4y dung ha tang k§ thuéat vien thong
thu déng da dugc co quan nha nudce co6 thAm quyén phé duyét.

- Cong trinh cot dng ten khong: cong kénh tai khu vuc dd thi phu
hop véi quy hoach xay dung ha tang k§ thuét vién thong thu dong
da duoc co quan nha nuée cé thAim quyén phé duyét.

- Cong trinh cOt dng ten khéc thudc abi tuong duge mién glay

phép xdy dung theo quy dinh cta phap luét v€ xady dung va céc |-
quy dinh c9 lién quan.

(3)Luwu y: Déi vdi cdc cong trinh cdt dng ten dwoc mién gidy phep
xdy dung phai ddp vmg cdc diéu kién quy dinh tai khodn 2 Piéu 4
Quyét dinh s6 07/2017/QD-UBND ngay 17/3/2017 ciia UBND

thanh phé Ha Noi.
L W
S
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Can co phép ly
cua Thu tuc hanh
chinh

- Luéat Xay dlrng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghj dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cuia Chinh phu vé

| quan ly du 4n dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 32/2016/ND-CP ngay 06/5/2016 cta Chinh phu vé
quan ly dd cao ohung ngai vat hang khong va cac trdn dia quan ly,
bao vé vung troi tal Viét Nam;

- Nghi dlnh s6 53/2017/ND CP ngay 08/5/2017 cla Chinh phu
quy dinh céc: loa1 glay t& hop phap vé dAt dai dé cép gidy phép
xay dung; -

- Quyét dinh so 38/2014/QD- UBND ngay 20/8/2014 cua UBND
Thanh pho vé viée thu 1é ph1 cip phép xdy dung trén dia ban
Thanh pho Ha Noi; '
- Thong tu 56 14/2013/TT-BXD ngay 21/6/2013 ctia BO Théng tin |
va Truyen thong vé viéc hudng din 18p, phé duyét va t chirc thie
hign quy hoach ha tang ky thut vién thong thu ddng tai dia |
phuong, '
- Théng tu sb 03/2016/TT BXD ngay 10/3/2016 cia B§ Xay
dung quy dmh ve phéan cap cong trinh x4y dung va huéng dén ap,
dung trong quan Iy hoat dong dau tu xdy dung;

- Théng . tu lién tich sé 15/2016/TTLT-BTTTT- BXD ngay
22/6/2016 cua Lién B) Thong tin va Truyén thong va Bo Xay
dung vé viée huong dan quan ly viéc xay dung cong trinh ha tng
k§ thuat V1en thong thu dong,

- Thoéng tu sb 15/2016/TT BXD ngay 30/6/2016 cua B§ Xay
dung huong dan vé cép glay phép xay dung;

- Quyét dinh sb 07/2017/QD-UBND ngay 17/03/2017 ciia UBND

| thanh pho Ha Noi vé viée Quy dinh v€ quan ly, cip phép xay

dung cong tnnh c0t ang ten thu phat séng vo tuyén dién trén dia |
ban. thanh pho Ha Noi;

- Quyét dlnh sd 39/2017/QD UBND ngay 01/12/2017 cta UBND
thanh pho ‘Ha Noi V€ vi€c stra ddi, bd sung mot sb didu ciia Quy
dinh vé quan ly, cip phép xdy dung cdng trinh cgt dng ten thu,

| phat song thong tin di dong trén dia ban thanh phb Ha Noi ban

hanh kem theo Quyet dinh s 07/2017/QD-UBND ngay
17/3/2017 cta UBND thanh pho Ha Noi.








(Méu don dé nghi cap gidy phép xdy dung cét dng ten theo méu tai phu luc s6 1 cua
Théng tw so 15/2016/TT-BXD ngay 3 0/06/2016 cua Bé Xdy dung)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do.- Hanh phiic

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Stt dung cho céng trinh xdy du"ng cdt dng ten thu, phdt séng thong tin di dong)

Kmhgm
1. Thong tin vé chi dau tu’
CTER ChU GAU U -+ oo v e et e eee e e e e e e e e e e
-Ngudidaidién ..........oooo i Chucvu ..
-Diachiliénhé:..........
-Sénha: ........ Duimg ............... Phuorng (xa)
- Thanh phé: .

- Sb dién thoa1
2. Thong tin cong trmh
- Dia diém x4y dung: .

-Lodatso....................... . Dlentlch .............. m?.
-Tat: oo B Duong

- Phudng (x8) . .. ... Quan (huyen)

- Thanh pho

- Ngudn gbc dat (thuoc quyen su dung cua chu dau tu hay thue)

......................

3. Noi dung as nghl cip phép:

-Loaicongtrinh: ... ... Cép cong trinh: ..
- Dién tich xay dung:. .. .... ... m’.

- ChiéucaocOtangten: .......... m.

- Theo thiét ké:

.........................................................................................

4. Pon vi hodc nguoi ché nhiém thiét Kké:
S Ten don vi thi8t K& .. .o et
- Chitng chi nang luc hoat dong xay dung (néu co): Sb..oooiin... v...:...Cipngay.......
- Tén chi nhiem thi€t KE: .. ...iiie
- Chirng chi hanh nghé c4 nhan SO: et dO i chp ngdy....... .
C DA T . e
- bién 111707 SR KRR I LR R
- Gidy phép hanh nghé s6 (nBu cod): vooivviieiiiinnn CAP NEAY .. vveeiiinniereineeiiiiine,
5. Dw klen thoi gian hoan thanh cong trinh: ... .. .. thang.
6. Cam két: t6i xin cam doan lam theo dung gidy phép dugc cp, néu sai tdi xin hoan
toan chiu trach nhiém va bi xi 1y theo quy dinh cia phép luét.

Giri kém theo don nay cdc tai liéu:

1-

2-

Ha Néi, ngay ..... thdng ... nam
Nguoi lam don

NL>







TIL Thii tuc hanh chinh dwgc thay thé thudc thim quyén gidi quyét cta S&
Théng tin va Truyén thong

1. Linh vue bao chi:

1.1. Tha tuc Cap gidy phép xuét ban ban tin (trong nwdc)

Thu tuc Cip gidy phép xuét ban ban tin (trong nudc)

Trinh tu thuc hién: | - Bwée 1: Cong dén, td chirc thuc hién TTHC cén chuén bi déy du
hd so hop 1& theo quy dinh.
- Bwére 2: Cong dan, td chic lya chon mét trong cac hinh thtrc
ndp hd so phi hop.

Cén b6 tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S6 Thong tin va
Truyén thong tiép nhéan va kiém tra tinh day dd, hop 1€ cla hd so.

+ Néu hd so day au, hop 18€: viét phleu nhén hodc phan hoi thong
tin va hen tra két qua.

+ Néu ho so khong day da, hop 1¢: tra lai hd so va huéng dan cho
t4 chic, c4 nhan hoan thién hd so theo quy dinh.

- Bwée 3: Cong dén, td chirc nhén két qua theo gidy hen tai B6
phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Thong tin va Truyen thong
hodc str dung dich vy buu chinh.

Luwuy: Cac hé so g qua hé théng buu chinh chi dugc tiép nhan
va giai quyét khi nhing gidy to trong hé so duoc chimg thue theo
dung quy. dinh ctia phdp luét; c6 thong tin lién hé day du déng
thoi thyc hién K& khai vao M4u phiéu ding ky nhén Két qua giai
quyét TTHC qua dich vu buu chinh va gtti kém hd so.

Cach thic thuc |- Céach 1: Nop hd so truc tlep tai BO phéan Tlep nhan hd so hanh
hién: chinh — S& Thoéng tin va Truyén thong thanh phd Ha Ni; dia chi:
sb 185 Giang V& - Béng Pa — Ha Noi.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhin doi véi cde hé so giki qua buu chinh:

S& Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi

Dia chi: S8 185- Giang V&- Béng Pa — Ha Noi.

PT: 0437367115

- Cégh 3: Nop hd so truc tuyén tai website ciia S& Thong tin va
Truyén thong Ha Noi (www. ict-hanoi.gov.vn).

Thanh phan, sb | a. Thanh phan ho so:

luong hé so: - T& khai d& nghi cAp gidy phép xuét ban ban tin (theo mau s6 1).

- Ban sao co chung thuc hodc béan sao kém ban chinh dé dbi chiéu
quyét dinh thanh lap, gidy phép thanh lép, gidy chirmg nhan ding
ky doanh nghiép” hoidc gidly to khac c6 gia tri phap ly tuong
duong :

- So yéu 1y lich cia ngudi chiu trach nhiém xuét ban ban tin.
- MAu trinh bay tén goi cua ban tin (c6 dong diu cua don vi xin
phép).
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* Ghi chi: Pé6i voi cdc doanh nghiép dd cung cap thong tin cong
khai trén Céng thong tin déng ky doanh nghiép quoc gia (tai dia
chi https://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn) thi khong _phdi njp Ban
sao ¢é chitng thutc hodc ban'sao kém ban goc dé déi chiéu cua
Gidy chimg -nhdn dang ky doanh nghiép; -truong hop Doanh |
nghiép chwa cung cap thong tin cong khai trén Cong théng tin
ding ky doanh nghiép quoc gia thi phdi bé sung cdc giay 16 néu
Irén.

b. Sé lugng hd so: 01 (bd) ban chinh.

Thoi  han giai | 15 ngay lam viéc k& tir khi nhan dd hd so hop 1&
quyét:

Dbéi twong thuc 2

hién TTHC: Co quan, t0 chirc

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

Két qua thuc hién
TTHC:

Gidy phép

Lé phi:

Khong

Tén mau don, mau
t¢ khai:

- To khai dé nghi cdp gidy phép xudt ban bén tin (Mdu s6 07-ban
hanh kém theo Thong tu sO 48/2016/TT-BTTTT ngay 26/12/2016
cua Bo Thong tin va Truyén thong) .

Yéu ciu, didu kién
thuc hién TTHC:

Diu kién cip Gidy phép xuit ban ban tin:

- C6 nguoi chiu trach nhiém vé viéc xudt ban ban tin;

- T4 chirc bd may hoat dong phtt hop bédo dam cho viee xuét ban
ban tin;

- Xéc dinh 16 tén ban tin, Muc dich xuét ban va ndi dung thong
tin, dbi ‘tuong phuyc vu, pham vi phét hanh, ngon ngir thé hién, ky
han xuét ban, khudn khd, sb trang, s6 lugng, noi in;

- Co dia dlem lam viéc chinh thire va cac Piéu kién can thiét bao
dam cho viéc xuat ban ban tin.

Cin ct phép ly:

- Lugt bdo chi nam 2016;

- Thong tu s6 y 48/2016/TT-BTTTT ngay 26/12/2016 cua Bo Thong
tin va Truyén théng Quy dinh chi tiét va hieong dén viéc cdp gidy
phep hoat ddng bdo in va bdo dién i, xudt ban thém an pham
m& chuyén trang cua bdo dién tir, xudt ban phu truong, xudt bén
ban tin, xudt ban déc san

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 1a ndi dung dugc thay thé
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1.2. Thu tuc Cho phé[j hop bao (trong nudc)

‘Thu tyc

Cho phép hop bao (trong nudc)

Trinh tu thuc hién:

- Buége 1: Cong dan, td chirc thuc hién TTHC can chuén bi day
d ho so hop 1€ theo quy dinh.

- Buqc 2: COng dan, td chirc lua chon mét trong cac hinh thic
ndp ho so phu hop.

Can b9 tai Bo phan tiép nhén va tra két quéa cia SO Thong tin va
Truyén thong tiép nhan va kiém tra tinh day da, hop 1€ cta hd so.
+ Néu ho so da}y du, hop 16: viét phiéu nhan hoic phan héi thong
tin va hen tra két qua.

+ Neu hd so khong diy du, hop 1€: tra lai hd so va hudéng din
cho t chirc, ¢4 nhan hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buée 3: Cong dén, td chirc nhan két qua theo gidy hen tai B
phén tiép nhan va tra két qua cia S& Thong tin va Truyén thong
hoidc st dung dich vy buu chinh.

Luu y: Cac hd o gli qua hé thong buu chinh chi duge tiép
nhén va giai quyét khi nhiing gidy td trong hd so dugc ching
thuc theo diing quy dinh cta phap luat; c6 thong tin lién hé day
da dong thoi thue hién Ké khai vao Mau phiéu ding ky nhan Két
qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh va giri kém hd so.

Cach thic thuc
hién:

- Cach 1: Nop hd so truc t1ep tai BO phén Tlep nhan hd so hanh
chinh- S¢ Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Nbi; dia chi:
s6 185 Giang V& - Dong Pa — Ha Noi.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhin déi véi cdc ho so giki qua bwu chinh:

S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi

Dia chi: Sb 185- Giang Vo- Déng Pa — Ha Noi.

PT: 04.37367115

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai website ctia S& Thong tin va
Truyén thong Ha Noi (www. ict-hanoi.gov.vn).

Thanh phén, s6
luong ho so:

a) Thanh phén hd so, bao gdm:
Cong vin dé nghi dugc t4 chirc hop béo clia co quan, td chic,

phép nhan ¢6 nhu ciu hop bdo néu rd ndi dung, muc dich, thoi
gian, dia diém, ngudi chi tri hop béo, thanh phén tham du.

(Vin ban chirng minh tu cich phap nhén (ban sao c6 gia tri phép
1y), danh sach co quan bdo chi m&i tham dy hop béo, thong cdo
béo chi; Trong truedng hop hop bao cong b4, gidi thidu trién 1am,
biéu dién nghe thudt, thong tin vé san pham lién quan dén stc
khoé con ngudi nhu san pham stra, thubc, san pham chuc néng....
d& nghi b sung gidy dang ky chét - lugng san phim hoic van ban
cla co quan chuyén nganh co y kién vé chit luong san pham ndi
dung trién 1am hoic gidy phép cong dién....).








b) S6 Iugng hd so: 01 (bod)

Thoi han gial Co quan quan 1y bao chi ¢6 van ban ddng y trong thoi han chdm
quyét: - | nhét 1a séu (6) tiéng dong hd trudce khi hop béao.
Péi  twong thuc | Co quan, t6 chuc, cong dan & Ha N01 va & cac tinh, thanh phd

hién TTHC:

truc thudc Trung wong khéc c6 nhu cAu td chirc hop bao ta1 thanh
phé Ha Nbi.

Co quan thuc hién
TTHC: '

S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

Két qua thuc hién
TTHC:

Vin ban chép thuan.

Lé phi:

Chua quy dinh

Tén mau don, mau
to khai:

Khong

Yéu cau, didu kién
thuc hién TTHC:

. Nbi dung hop béo phai phit hop véi chirc ning, nhiém vu va
| muc dich cta to chice do.

- Khong vi pham cdc quy dinh tai Piéu 09 Lugt Bdo chi.

- Phdi bdo trucc bang vdn ban chdm nhat la 24 tzeng dong ho
tinh de(z thoi c‘t’zem,du dinh hop bdo cho co quan .quan Iy nha
nueée vé bdo chi (d6i véi 16 chike, cd nhdn & trong nudc).

Cén cu phap ‘13'/: ’

Ludt Bdo chi ndm 2016

Ghi chii: Phin chit in nghiéng 13 ndi dung dugc thay thé








1.3. Thit tuc Phat hanh thong cdo bao chi

-

Phat hanh théng cdo bao chi

"~ Buée 1: Co quan, td chirc nude ngoai thye hién TTHC can

chudn bi ddy du hd so hop 1¢ theo quy dinh.

- Buée 2: Co quan, td chirc nuéc ngoai lwa chon mot trong céc
hinh thtrc ndp hd so phl‘l hop.

Céan bd tai B phan tiép nhan va tra két qua cia S& Thong tin

va Truyén thong tiép nhan va kiém tra tinh déy da, hop 1€ cta
hd so.

+ Néu hd so diy du, hop 1&: viét phiéu nhan hoic phan héi
thong tin va hen tra két qua.
+ Néu hd so khéng day du, hop 1€: tra lai ho SO va hucmg dan

cho co quan, td chirc nuwéc ngoai tai Viét Nam hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Bwée 3: Co quan, tb chirc nuéc ngoai nhén két qua theo gidy
hen tai B phén tiép nhan va tra két qua cia S& Thong tin va
Truyen thong ho#c st dung dich vu buu chinh.

Luwu y: Cac hd so gui qua hé thong buu chinh chi duge tiép

nhan va giai quyét khi nhiing gidy to trong hd so duge ching
thue theo duing quy dinh cia phép ludt; c6 thong tin lién hé day
da ddng thoi thyc hién K& khai vao Mau phiéu ding ky nhén
Kpt qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh va giri kém
hd so.

Thu tuc

| Trinh tu thyc hién:
Céch thac thuc
hién:

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhén hd so
hanh chinh- S¢ Thong tin va Truyen thong thanh phd Ha Noi;
dia chi: s6 185 Giang V& - Dong Pa - Ha Noi.

-.Cich 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhin ddi véi cdc ho so giki qua buwu chinh:
S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi
Dia chi: S4 185- Giang Vo- Déng Pa - Ha Noi1.

DT: 04.37367115

Thanh ‘phe‘in, s6
lugng ho so:

a) Thanh phén hd so, bao gdm:

- Pon d& nghi

- Thong céo bao chi.

b) Sb lugng hd so: 01 (bd) ban chinh

Thoi han  gidl) o4 200 t3ng hd ké tir khi nhén hd so ddy da

quyet:

Péi twong thuc | Co quan, td chirc nudc ngoa1 co tru so tai Ha Noi khong to
hién TTHC: chirc hop bao nhung c6 nhu cau phat hanh thong cao bao chi.

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Théng tin va Truyén théng Ha Noi
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Két qua thuc hién
| TTHC:

Vin ban tréa 10i.

-|-L& phi:

Chua quy dmh

Tén mau don, mau
to khai:

Mau 01/BTTTT cua Thong tu 04/2014/TT BTTTT ngay
19/3/2014 cua B Thong tin va Truyén thong.

Yéu céu, diéu kién
thuc hién TTHC:

a. Déi voq co quan dai dién nudc ngoai:

+ C6 ngudi -chiu trach nhiém vé viéc phat hanh théng céo bao
chi, o

+ Xac dinh 18 ndi dung thoéng tin, muc dich thong tin; dbi
tugng phuc vu.cua thong céo bao chi;

+ Co tru sé chinh thire va cac diéu kién can thiét bao dam cho
viéc phat hanh thong céo bao chi.

b. B&i véi co quan, td ch&c nudc ngoai:

+ Hoat dong.hop phép tai Vigt Nam;

| + C6 nguoi chiu trach nhiém vé viéc phat hanh thong céo béo

chi;

|+ Xac dinh 18 ndi dung thong tin, muc dich thong tin; abi |

twong phuc vu ctia thdng cao bao chi;

| + C6 tru s& chinh thirc va céc di€u kién can thi€t bao dam cho

viéc phét hanh thong céo bao chi.

Can ctr phép ly:

- Ludt bdo chi ngay 05 thdng 4 ndm 2016.

| - Thong tu 04/2014/TT-BTTTT ngay 19/3/2014 cia B Thong
“tin va Truyen thong quy dinh chi tlet va huéng dan thuc hién
.mot sd Dleu cia Nghi dinh s6 88/2012/ NP-CP ngay

23/10/2012 cta Chinh phu vé hoat dong théng tin, bao chi cia
bdo chi nuéc ngoai, co quan dai di¢n nude ngoai, td chirc nude
ngoai tai Vi€t Nam.

Ghi chii: Phén chi¥ in nghiéng 12 ndi dung dugc thay thé.
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MAU 01/BTTTT

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 04/201 4/BTTIT ngay 19/03/2014 cvia Bo Thong tin va
. Truyén thong) .,

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------- _ Doc lap - Ty do - Hanh phic

., ngay ... thdng ... ndm 20...

DPON DE NGHI XUAT BAN BAN TIN;
PHAT HANH THONG CAO BAO CHI
Kinh @iz ..oooooviiiiiiiiiiie,

1. Tén co quan, t chirc dé nghi xuét ban ban tin; phat hanh thong cdo bao chi:
Dia chi:

Dién thoai: Fax:
Website: Email:

Dang hoat dgng hop phap tai Viét Nam theo:

Gidy phep/Quyet dinh thanh 14p sé: Cépngay:
Co quan céap giay phép:

Sé dang ky kinh doanh (néu c6): :

2. Nguoi dai dién theo phap luit clia co quan, t chirc 12 ngudi chiu trach nhiém xuit
ban ban tin; phat hanh thong cao b4o chi:

Ho va tén:
-Qubc tich:

Chtre danh:

S8 CMND (hodic ho chiéu):

Noi cép:
" Dia chi lién lac:
3. Tén (trich yéu) ban tin; thong cdo bao chi:
4. Dia diém xuit ban ban tin:
Pia chi:
Dién thoai: Fax:
S. Mue dich thong tin:
6. Noi dung thong tin:
7. P6i twong phuc vu:
8. Pham vi phat hanh:

9. Thé thirc xuét ban ban tin; phat hanh théng cio bao chi:
- Ky han xuit ban: o
- Khuén khé:

- S6 trang;

- S6 luong:

- Ngén ngit thé hién:

10. Noi in:

11. Phwong thirc phat hanh (qua bwu dién, tw phat hanh):

Chung t6i cam két tun thi ddy d céc quy dinh phap luat hién hanh cta Viét Nam

Ngwoi dai dién theo phap lujt
cuia co quan, td chirc
(Ky tén, dong dau)
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1.4. Cho phép dang tin, bai, phat biéu trén phuong tién théng tin dai ching

cta Dia phwong (nuwéc ngoai)

Cho phép diang tiif, bai, phét biéu trén phlrdng tié"n' thong

tin dai ching ciia Pja phwong (nwdc ngoai) .

- Bugre 1: Co quan, td chirc nude ngoai tai Viét Nam thuc hlen
TTHC cén chudn bi ddy di hd so hop 1€ theo quy dinh.

- Bwée 2: Co quan, td chirc nudc ngodi tai Viét Nam lua chon
mdt trong cac-hinh thitc ndp hd so phu hop.

Cén b0 tai B phan tiép nhan va tra két qua cta S& Thong tin
va Truyén thong tiép nhén va kidm tra tinh ddy dd, hop Ié cta
hd so.

+ Néu hd so déy da, hop 1é€: viét phiéu nhan hodc- phan héi
théng tin va hen tra két qua.

+ Néu hd so khong day du, hop 1é: tra lai hd so va huéng din

cho co quan, t& chirc nudc ngoai tai Viét Nam hoan thién hd
so theo quy dinh.

-‘Bwée 3: Co quan, t& chirc nudéc ngoai tai Viét-Nam nhén két

qué theo gidy hen tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Thong tin va Truyén thdng hoic stt dung dich vu buu chinh.

Lwu ¥: Céc hd so gui qua hé thong buu chinh chi dugc tiép

nhan va giai quyét khi nhitng gidy t& trong hd so duge chimg
thuc theo diing quy dinh ctia phép luét; c6 thong tin lién hé day

| da dbng: thai thue hién Ké khai vao Mau phiéu ding ky nhan |

Ket qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh va gii kém
hé so. ‘

Thii tyc

Trinh tu thuc hién:
Cach thuc thuc
hién

- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhén hd so
hanh chinh- S¢ Thong tin va Truyen théng thanh phd Ha Noi;
dia chi: s& 185 Giang V& - Péng Pa — Ha Nai.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhin d8i véi cdc hd so gui qua buwu chinh:
S Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi
Dia chi: S6 185- Giang V&- Péng Pa — Ha Noi.

DT: 0437367115

Thanh phan, s6]a) Thanh phin hd so, bao gdm:
lugng ho so: - Pon d& nghj
- Bén théo tin, bai phat biéu du kién dang.
b) $6 lugng hd so: 01 (bd) ban chinh
Thoi —hanglal| 47 o5y 1am viée, ké tr ngay nhan hd so hop 6.
quyet:
}h)iééin T?}(;r(l;g thyee Co quan, td chirc nudc ngoai tai Viét Nam ¢ nhu cAu ding tin,

ba1 phat bleu trén cac phuong tién thong tin dai chung cua Ha
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Co quan thuc hién
TTHC:

S6-Thong tin va Truyén théng Ha Noi

Két qua thuc hién
TTHC:

Vin ban tra 10i.

.| L€ phi:

Chua quy dinh

Tén mau don, mau
to khat :

Mau 05/BTTTT ctia Théng tu 04/2014/TT-BTTTT ngay
19/3/2014 cia B Thong tin va Truyén thdng

Yéu clu, diéu kién
thuc hién TTHC:

Khéng

Can ctr phép ly:

- Ludt Bdo chi ngay 05 thdang 4 nam 2016.

- Théng tu 04/2014/TT-BTTTT ngay 19/3/2014 cia B6 Thong
tin va Truyen thong quy dinh chi tlet va huéng din thyuc hién
mot sb Pidu cia Nghi dinh s& 88/2012/ NB-CP ngiy
23/10/2012 caa Chinh phi vé hoat dong thong tin, béo chi cia
bao chi nudce ngoai, co quan dai dién nudc ngoai, té chire nuéc
ngoai tai Viét Nam.

Ghi chua: Phan chit in nghiéng 13 n6i dung duoc thay thé







2. Linh vuc Xuat ban
2.1. Thi tuec Cap gidy phép xuiat ban tai liéu khong kinh doanh

Thi tuc " | XuAt-ban tai liéu khong kinh doanh -

Trinh tu thuc hién: | - Bwde 1: Cong dén, td chtre thuc hién TTHC can chudn bi déy
du hd so hop 1€ theo quy dinh.

- Bwée 2: Cong dan, td chirc lya chon mot trong cédc hinh thuc
| nop hd so phu hgp.Cén b tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cia S¢ Thong tin va Truyén thong tiép nhan va kiém tra tinh
day du, hop 1€ cia ho so.

+ Néu hd so day du, hop 18&: viét phiéu nhan hodc phan hbi
thong tin va hen tra két qua.

+ Neu hd so khong diy du, hop 18: tra lai hd so va hucmg dan
cho td chirc, ca nhan hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buée 3: Cong dan, td chirc nhan két qué theo gidy hen tai BO
phan tiép.nhén va tra két qua ctia S¢ Thong tin va Truyén thdng
hoac str dung dich vu buu chinh.

Luwu y: Céac hd S0 gui qua hé thong buu chinh chi dwgc tiép
nhin va giai quyet khi nhitng gidy to trong hd so duge ching
thuc theo ding quy dinh ctia phap luat; co thong tin lién hé day
'_du ddng thoi thyc hién K& khai vao Mau phleu ddng ky nhén
Két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh va gui kém hd
S0.

Céch thuc- thuc | - Cach 1: Nop hd so truc tiép tai B phén Tlep nh4n hd so hanh
hién: chinh — S& Thong tin va Truyen théng thanh phb Ha Noi; dia
- chi: sb 185 Giang V& - Pbng Pa — Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép rhin dbi véi cic hé so giki qua bwu chinh:
S& Thoéng tin va Truyen thong thanh phé Ha Noi
Pia chi: S 185- Giang Vo- Dong Pa — Ha Noi.

DT: 04.37367115

Thanh phan, s6 | Thanh phin hd so bao gom:

lugng ho so: - Don d& nghi cdp gidy phép xudt ban tai liéu khong kinh doanh
(theo mau);

- Ban sao (xuét trinh kém béan chinh de d6i ch1eu) hodc ban sao
c6 ching thye mét trong cac loai gidy: Quyét dinh thanh lap,
gidy phép hoat dong; gidy ching nhan ding ky kinh doanh, gidy
chung nhén dau tu, gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
(Trudng hop co quan, td chirc d& nghi cap gidy phép 1a co quan
Dangz g\lha nudc khong bét budc phai np mot trong céc gidy to
trén)

- Ba (03) ban thao tai liéu in trén glay (d6ng thanh tép c6 dong
diu treo va diu gidp lai trong truong hop ban thao co tir 02
trang trd 1én). Trudng hop tai liéu bing tiéng nudc ngodi, tleng

/é/ 16

S

e







* ) -4 -

dan toc thiéu s6 Viét Nam phai kém theo ban dich bing tiéng
Viét. D6i voi tai lidu dé xuét ban dién t phai c6 thiét bi luu trit
dit liéu chra toan bd ndi dung tai liéu véi dinh dang tép tin
khong cho phép stra dbi.- : -

Dbi vdi tai liéu cia cac don vi quan di nhan déan, céng an nhan
dén, co quan quan 1y nha nuéc vé hoat dong xuét ban cip gidy
phép xuét ban sau khi ¢6 ¥ kién ctia B Qudc phong, Bo Cong
an hoic co quan dugc Bo Quéc phong, B6 Cong an uy quyen

Pbi véi tai liu la ky yéu 1a ky yéu héi thao, hdi nghi cAn phai
c6 ¥ kién x4c nhén bang vén ban cua co quan, td chirc dung tén
hoi thao, hoi nghi; d6i véi tai lidu 1a ky yéu nganh nghé phai c6
xac nhén béng vén ban cua co quan chu quan hodc co quan co
thim quyén quan ly nganh nghé; dbi véi tai liéu lich st dang,
chinh quyén dia phwong, tai liéu phuc vu nhiém vu chinh tri cua
dia phuong phai c6 y kién ciia t chirc dang, co quan cAp trén.

*Ghi_chii: Déi voi cdc doanh nghiép dd cung cdp thong tin
cong khai trén Céng théng tin ding ky doanh nghiép quéc gia
(tai dia chi https://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn) thi khong phdi
ngp Ban sao ¢ chitng thuc hodc bén sao kém bdn goc dé doi
chiéu ciia Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép, truong hop
Doanh nghiép chua cung cdp thong tin cong khai trén Cong
thong tin ding ky doanh nghiép qudc gia thi phdi b6 sung cdc
giay to néu trén.

b) S6 lirgng hd so: 01 (b3)

Thoi han  gidi N SN A v 1A A

quyét: 12 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1€

Pbi tuong thuc T6 chuc (co quan, td chtrc cua dia phuong; co quan, td chuc c6
hién TTHC:

tu cach phap nhan, chi nhédnh, vdn phong dai dién tai dia
phuong ctia co quan, to chic & trung uwong).

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Théng tin va Truyén thong thanh phb Ha Noi

Két qud thuc hién
TTHC:

Gidy phép xuét ban tai heu khong kmh doanh

Lé phi:

Phi tham dinh noi dung tai liéu khong kinh doanh d& cép gidy
phép xuét ban:

- Tai liéu in trén gidy: 15.000 déng/trang quy chudn;
- Tai lidu dién tir dudi dang doc: 6.000 dong/phit;
- Tai liéu dién tir dwéi dang nghe; nhin: 27.000 dong/phiit.

Tén méiu don, miu
to khai:

- Pon & nghi cp gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh
(theo méu),

- T& khai nop xuét ban phdm luu chidu va ndp xut ban phim
cho Thu vién Quéc gia Viét Nam (theo mdu).

Yéu cau, diéu kién

- Co s¢ in d& dugc S6 Thoéng tin va Truyén théng hogc Cuc
Xuét ban, In va Phét hanh cap Giay phép hoat dong in xuat ban

jre
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thuc hién TTHC:

pham.
- Tai liéu khong kinh doanh dugc chp gidy phép xuit ban theo
quy dinh tai Diéu 12 Ngh1 dinh 195/2013/ND-CP bao gbém:

+ Tai liéu tuyén truyén, cb'ddng phuc vu nhiém vu chinh tri, céc
ngay ky niém 1dn va cac su kién trong dai cla dat nudce;

+ Tai liéu huéng dan hoc tap va thi hanh chi truong dudng 101
chinh séch cia Dang, phéap luat clia Nha nuéc;

+ Tai liéu hudng dan céc bién phép phong chéng thién tai, dich

'| bénh va bao vé moi trudng;

+ Ky yéu hdi théo, hoi nghi, nganh nghé ctia cac co quan, td
chirc Viét Nam;

+ Tai liéu gidi thiéu hoat dong cla cdc co quan, tb chuc nudce
ngoai dang hoat dong hop phép tai Viét Nam;

+ Tai liéu 11ch st dang, chinh quyén dia phuong; tai lidu phuc
vu nhlem vu chinh trj cta dia phuong: sau khi ¢6 vy kién cua td
chirc dang, co quan cip trén.

- Bén thao phai dugc bién tap hoan chinh, c6 chit ky va dong
déu cia co quan, td chirc. Thong tin ghi trén xult ban pham:

+ Pbi v6i xuit ban phim dudi dang sach in: Phai-ghi o tén xudt

ban phim, tén co quan, ) chac duge phép xuét ban; ho va tén-
| ngudi chiu trdch nhiém xuét ban; sb gidy phep xuét ban cia S&

Thong tin va Truyén thong Ha Noi, sé lugng in, tén va dia chi

| co s& che ban, in, gia cong sau in; thoi gian ndp huu chiéu. Ghi

13 “xuét ban pham khong béan” tai bia 4.

+ Dbi véi xuét ban pham dién t: Ghi day du thong tin theo quy
dinh tai Khoan 5 Piéu 27 Luat Xuét ban tai phin dau clia xudt
ban phim, trir khudn khd, ho tén ngudi siva ban in, sb luong in,
tén va dia chi co s& in.

+ Pbi voi xudt ban pham khong phai 14 sach:

P6i v6i tranh, anh, ban dd, ap-phich, to rdi, to gip: SO gidy
phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh ghi tai goc dudi bén
phai trang du hodc trang cudi. Ghi ddy di tén va dia chi cua
timng co s& ché ban, in, gia cong sau in.

Dbi voi ban ghi 4m, ghi hinh¢6 ndi dung thay sach hodc minh
hoa cho sach (bao gbm: dia CD, dia CD-ROM, béng cat-set,
bang video, cac thiét bi luu trit dit liéu khéc), sb gidy phép Xuét
ban tai lidu khong kinh doanh duge ghi trén nhin dugc dén trén
mat dia CD, dia CD-ROM va mit ngoai ciia v hop dia; ghi trén
nhén duoc dan trén mit ngoai vé hop dung bang cat-sét, bang
video, thiét b luu trit dit liéu khac.
- Sau khi dugc cap phép xuét ban, co quan/to chirc phaindp Iuu
chiéu xuét ban phim theo quy dinh. Sb lwong xuét ban phdm va
thoi gian ndp luu chiéu cu thé nhu sau:

+ Cham nhét 10 ngay truée khi phét hanh, co quan/td chitrc pha1
ndp 02 ban cho S& Thong tin va Truyen thong Ha Noi va 01 ban
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cho Bo Thong tin va Truyén thong. Trudng hop sb lugng in
dudi 300 ban thi ndp 01 ban cho S& Thong tin va Truyén thong
Ha Nbi va 01 ban cho B6 Thong tin va Truyen thong.

7‘+ Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay xuét ban phim dugc phat
hanh, co quan/to chirc duge phép xuat ban phai ndp 03 ban cho

Thu vién Qudc gia. Trudng hop sb luong in dudi 300 ban thi
ndp 02 ban.

Can cu phép ly:

- Luét xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND- CP ngdy 21 thang 11 ndm 2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi
hanh Luét xult ban va cac quy dinh cta phap luét khac co lién
quan,

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 ndm 2014
cua B trudng BO Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé didu cta Luat Xuit ban va Nghi
dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh
Luat Xuét ban

- Thong tu s6.214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bé Tai
chinh vé viéc quy dinh mitc thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va N
dung phi tham dinh néi dung tai liéu khéng kinh doanh de cap
giay phép xudt ban, 1é phi cdp gidy phép nhdp khau xudt ban
khéng kinh doanh va l¢é phi ddng ky nhdp khdu xudt ban phdm
dé kinh doanh.

Ghi chii; Phin chit in nghiéng 1 ndi dung duge thay thé







TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN/TO CHUTC ... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO /---"-T','(néu co) , NEAY......... thdng......ndm..........

o DON DE NGHI
Céhp gidy phép xuat ban tai li¢u khong Kinh doanh

Kinh gtri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

1. Tén co quan, t& cha¢ d& nghi cip gidy phép XUAL DAN? oo e
Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép SO: ....ccoooiiii do

cép ngay (])
2 D8 CITE vttt
SO GBI ORIz cv. ettt
S6 FAX: 1vvvveveeeeeeeeereeeseeesssess s s
Email:.oooiiiiiniiene et eeeeeeeiteeaeetteseraeseeratessteeesseseretseeiareeiareeniteenre e s s b n s
3. TN TAT LU 1ottt
4. Xuht xr (néu 12 tai liéu dich tir tiéng NUEC NZOAL): w.vvvvvvemmreeciirninsris
Ngudi dich (c4 nhan hodc tP thE): ..o
S, HINh thiC TA1 LIBU: vovveveviviiier ettt st
6. S6 trang (ho#c dung lugng - byte):............ Phu ban (08U €O):uvueevreiereieiecirenennn.
7. Khudn 1§h6 (dinh dang): ........coeveneee. cm. SO TWONE Neiveeceeeceeiecrieicieneieeenn. DD

9. TN, Aia CHI CO SG I 1vuvririieiiiiici et
10. MUC AHCH XUAL DRI o veveevvereea s .
11. Pham vi st dung va hinh thirc phat hanh:. ...
12. Noi dung tom tit clia tai HeU: ..cc..cvrirveireieieiecenenee oot b ettt

..................................................................................................

13. K&m theo don DAY ZOIM 1. uuueeereenenieiiieeeinieeeeeeien et @,

Chung to1 cam két thuc hién thuc hién dung ndi dung.giéy phép xuét ban, thuc
hién viéc in/dang tai dung ndi dung tai liéu tai co s& in co gidy phép in xuét ban pham -
va tudn thu cac quy dinh phép luat v& xuét ban, s& hitu tri tué.

NGUOI BUNG PAU CO QUAN/TO CHUC
(K, ghi rd ho tén, dong dau)

Chu thich: :

(1)Chi ké khai néu don vi @& nghi chp gidy phép la doanh nghiép.

(2) Ghi r5 trong don cac tai liéu dinh kém quy dinh tai Khoan 2 Diéu 10 Théng tu s6
23/2014/TT-BTTTT ngdy 29 thdng 12 nam 2014 cia B¢ trudng B Théng tin va
Truyén thong







- 2.2. Thit tuc cap gidy phép hoat dong in xuit ban phim

Tha tue

Cfip gidy phép hoat dﬁng in xuét ban phim

Trinh tu thuc hién:

- Buége 1: Cong dan, td churc thuc hién TTHC can chuan bi day
dd ho so hop 1é theo quy dinh.

- Buwde 2: Cong dén, td chirc lua chon mot trong céc hinh thirc
ndp hd so phi hop.

Cén b tai B phén tiép nhén va tra két qua cia S& Thong tin va
Truyén thong tiép nhan va kiém tra tinh ddy @, hop 1é cia hd
S0.

+ Néu hd so déy da, hop 1é: viét phiéu nhan hodc phan héi
théng tin va hen tra két qua.

+ Néu hd so khong ddy du, hop 16: tra lai hd so va huéng dén |

cho td chitc, c4 nhan hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buwéce 3: Cong dén, td chirc nhan két qué theo giéy hen tai B9
phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Thong tin va Truyén théng
hodc st dung dich vu buu chinh.

Luu yp: Cac hd so giri qua hé thdng buu chinh chi duge tiép
nhan va giai quyét khi nhimg gidy to trong hd so duge chimng

| thue theo diing quy dinh cia phép ludt; co thong tin lién hé day

du dong thoi thye hién Ké khai vao Mau phiéu ding ky nhén
Két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh va g kém hd
SO.

Cach thac thuc
hién:

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phén Tiép nhén hd so hanh
chinh — S& Thong tin va Truyén th6éng thanh ph6 Ha Noi; dia
chi: s6 185 Giang V& - Bong Pa — Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh.

Noi tiép nhin doi véi cdc ho so givi qua bwu chinh:

Sé& Théng tin va Truyén thong thanh phd Ha N6i

Dia chi: S6 185- Giang V&- Péng Pa — Ha Nbi.

DT: 04.37367115

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai website ctia S& Thong tin va
Truyén thong Ha Noi (www. ict-hanoi.gov.vn).

Thanh phan, s

lwong hd so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong in xuit ban phim (theo

mau);
- Ban sao (kém ban gbc dé d6i chiéu) hoic ban sao c6 chimg
thuc mdt trong cdc loai gidy chimg nhan déng ky kinh doanh,

gidy chung nhén déng ky doanh nghlep, gidy ching nhan dau tu
hozc quyét dinh thanh 18p co s¢ in. ()

- Danh muc t}pet bi i in (theo mAu). Truong hop chua cé thiét b’i,
trong ho so d€ nghi cap phép phai kém theo danh myc du kien
dau tu.
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(Trong thdi han 06 thang, ké tir ngay dugc cip gidy phép hoat
dbéng in xuat ban pham, co s& in phai hoan tha‘nh viéc mua hodc
thué mua dua thiét bi theo danh muc du kién dau tu, giri ban sao

| chung tir mua, thué mua thiét bj cho S& Thong tin va Truyén

thong Ha Noi. Hét thoi han 06 thang, . ké tir ngay duogc clp gidy
phép hoat dong in xuit ban pham co s& in khdng dau tu da thiét
bi theo quy dinh s& bi thu hoi gidy phép hoat dong in);

- So yéu Iy lich cua ngudi dung diu (ngudi dai dién theo phép
ludt) cua co sé in (theo mau)

- Ban sao (kém ban gbe dé dbi chiéu) hodc ban sao co chimg
thuc van bang dao tao nghé in cia nguol ding dau (ngudi dai

dién theo phap luat) coa co so in (bang tbt nghiép cao ding vé.

in tr¢ 1én) hodc gidy ching nhén bdi dudng nghiép vu quan ly
hoat dong in xuét ban phdm ciia nguoi dimg dau- (nguoi dai dién
theo phap ludt) do B6 Thong tin va Truyén thong cip.

Hodc cam két trong thoi han 6 (sau) thang ké tir ngay duoc cap
g1ay phép hoat dong in, ‘ngudi ding dau co sé in phai ¢6 bing

tbt nghlep cao déng chuyén nganh in tré 1én hoic gidy ching |

nhan bdi dudng nghi€p vu quén ly hoat déng in do B4 Thoéng tin
va Truyén thong cép.

| - Ban sao (kém ban gbc dé dbi chiéu) hoaé ban sao c6 chung |
thue gidy ching nhén du dleu kién an ninh - trat tu do co quan

nha nuée ¢6 thAm quyén cép.

*Ghi chil: Déi véi cde doanh nghiép dd cung cap thong tin
céng khai trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép quéc gia
(tai dia chi https://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn) thi khéng phdi
ngp ban sao c6 chitng thyc hodic bdn sao kém bdn géc dé ddi
chiéu cia Gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép; truong hop

Doanh nghiép chwa cung cap thong tin cong khai trén Cong’

théng tin ddng ky doanh nghiép qudc gia thi phéi bé sung gidy
1o néu trén.

b) Sé luong hé so: 01 (bd)

Thoi  han  giai | 10 ngay lam viéc, Kké tr ngay nhan diihd so horp 1€
quyét:

Pbi tuong thuc|. .z .,

hién TTHC: To chte

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Théng tin va Truyén thong Ha Ni

Két qua thuc hién
TTHC:

Gidy phép hoat dong in xut ban phim

L& phi:

Khong








Tén mau don, mau
td khai:

- Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong in (theo mdu);

- So yéu ly lich ngudi dung dég (nguoi chiu trach nhiém trude
phap luét) cua co s& in (theo mau),

- Danh myc thiét bj in (theo méu).

Yéu cau, didu kién
thuc hién TTHC:

- Chtt s& hitu 12 t6 chic, ¢4 nhan Viét Nam

- Ngudi dimg déu co so in phai la cong dén Viét Nam, c6
nghi€p vu quan ly hoat dong in xudt ban pham (tét nghiép cao
ding vé in trd 1én hodc _gidy chimg nhan bdi dudng nghiép vu
quéan ly hoat dong in xuat ban phdm do B9 Théng tin va Truyén

thong cép) va dap ung céc tiéu chudn khac theo quy dinh cua
phép luét;

- C6 mit bang san xudt, thiét bi ¢é thue hién mot hodc céc cong
doan ché ban, in va gia cong sau in xuét ban pham;

- Bao dam céc diéu kién vé an ninh, trat tu theo quy dinh cta
phap luat,

- Phu hop v6i quy hoach phat trién mang ludi co so in xudt ban
pham.

Cén clt phép ly:

- Luat xuét ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s 195/2013/ND- CP ngay 21 thang 11 ndm 2013
ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi
hanh Lu4t xuit ban;

| - Thong tu s6 23/2014/TT-BTTTT ngdy 29 thang 12 nam 2014

cia BO truéng Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s§ diéu cta Ludt Xuit ban va Nghi
dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s& didu va bién phép thi hanh
Luat Xuét ban;

- Quyét dinh sb 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 cua Thu tudng
Chinh phu1 vé viéc phé duyét phuong an don gian héa nhém thu
tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat ddng cuia céc co sd
in thudc pham vi chic nidng quan ly cua BO Théng tin va

| Truyén théng.

Ghi chu: Phén chit in nghiéng 12 ndi dung dwgc thay thé







nmCQﬂxMU@Mmomua» ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP...... Doc lap - Ty do - Hanh phic
Sb: ... /...... (néucd) - vy QY. thANG. ..o AWM.
PON DPE NGHI

Cép gidy phép hoat dong in

Kinh gtri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

1. Tén don vi dé nghj cip phep .......................................................................
2. Gidy chitng nhdn dang ky doanh nghzep S0 e e e e
7 o U cap ngay .
3. DI CHEL wovveerieveeetserise g ceee s seaes e bbb s .
4. Sb dién thoait....ooevecerreeenn. Fax: oo Email: .ccooveevrcieniceiiienenns

Pé dam bao ding cac quy dinh cla phap luét vé hoat dong in, don vi ching toi
lam don nay d& nghj S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi xem xét cap gidy phép
hoat dong in cho co s& in chung toi, v&i cac thong tin sau:

= TN CO SO IIL: cavvvreeeereeeeeeeneeeseeessreeasssseassesseressaesinrra s e s bbb b e e s st r e s as s e b s s e e s st
- Dia chi trt 8G ChINN: cveeevevcre b
- Pién thO@i: wveveeeereereeeinnns FaX: oo oeeoeeieeeeeieeaens Email: coooeeeeeeeeeieereee e
- Pia chi xudng san UL e oot e et e e e et er et et e et et e
- Dlen thoai: ..oooeevreeereiiene Fax:............................Emall ....................................

(Ghi 0 sd, ky hiéu, thoi han cua G1ay chirng nhén quyen st dung dat/Horp ddng hoic
céc loai gidy t& khac chirg minh vé viéc giao dat, thué dit, thué mat bang, nha xudng
dé thuc hién ché ban, in, gia cdng sau in).

- Ho tén nguoi ding dAu €O S N v e Churc danh: .coooceiiiiiiiniiinnnn
- Tén td chirc, c4 nhan Chl SO BIU CO ST I wvvrverrerereeeeereencseerteresineessssra e
- N6i dung hoat dong che ban/in/gia cong sau in dé nghij dugc chp phép (ghi 1o
ting loai theo quy dinh eua phap TUAL): wvevireereiier et
- Muc dich hoat dong (ghi 13 1a kinh doanh ho#c khong kinh doanh): ............... .

Ching 61 cam két chdp hanh ding Luét Xuit ban va cac quy dinh phép luét c6
lién quan vé hoat ddng in./.
: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(K, ghi 73 ho tén va dong ddu)

Chil thich:
(*) Béi véi co s& in (1a don vi phu thude co quan, td chirc) phai kém theo vin ban xac
nhén cha co quan chu quén cla co sd in d@& nghi cap phép.







2.3. Thit tuc CAp gidy phép nhap khiu xuét ban phdm khéong kinh doanh

Thi tuc

Cip gidy phép nhip khiu mét ban phim khéng kinh doanh

Trinh tu thuc hién:

- Buére 1: Cong dén, tb chirc thyc hién TTHC cén chuédn bi day

‘@0 hd so hop 1é theo quy dinh.

- Buére 2: Cong dan, td chirc lwa chon mot trong céc hinh thirc
ndp hd so phi hop.

Cén b0 tai B) phén t1ep nhan va tra két quéa cua S Thong tin va
Truyén thong tiép nhan va kiém tra tinh diy dd, hop 18 cta hd
sO.

+ Néu hd so ddy da, hop 1&: viét phiéu nhan hozc phan hoi
théng tin va hen tra két qua.

+ Neu hé so khong day dua, hop 18: tra lai hd S0 va huong dan

| cho td chirc, c4 nhan hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buée 3: Cong dén, t8 chirc nhan két qua theo glay hen tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua cia S& Thong tin va Truyén thong
hodc st dung dich vy buu chinh. '

Luu y: Céc hd sO gui qua hé thong buu chinh chi duge tiép
nhdn va giai quyét khi nhiing gidy t& trong hd so dugc ching
thuc theo dung quy dinh ciia phap lut; c6 thong tin lién hé day
di ddng thoi thuc hién K& khai vao MAu phiéu ding ky nhan
Két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh va giri kém hd
sO.

Céach
hién:

thiac  thuc

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai B phan Tiép nhan hd so hanh
chinh — S¢ Théng tin va Truyen thong thanh phé Ha Noi; dia
chi: sb 185 Giang V& - Béng Pa — Ha Noi.

- Céach 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhin doi véi cdc ho so givi qua buwu chinh:

S& Théng tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi

Pia chi: $6 185- Giang V5- Pbng Pa — Ha Nbi.

PT: 04.37367115 |

- Cégh 3: Nop hd so truc tuyén tai website cia S& Thong tin va
Truyén théng Ha Noi (www. ict-hanoi.gov.vn).

Thanh phén, sb

lwong hd so:

a) Thanh phan hd so bao gdm:

-Don d& nghi nhép khau xuét ban phdm khong kinh doanh (theo
mau);

| - Danh muc xut ban phim nhép khéu (03 ban)
| - Ban sao van don, héa don, gidy bao nhin hang (néu cé);

- Ban sao gidy chimg minh thu nhén dan hodc ho chiéu (dbi véi
truomg hop c4 nhin d& nghi cp gidy phép).

b) Sb luwong hd so: 01 (bd)

Thot

han  gidi

03 ngay lam viéc ké tir khi nhén du ho so hop 18







quyét:

Pbi  tugng
-| hién TTHC:

thuc

- Co quan, tb chiic & trung wong, td chitrc nude ngodi co tru s
tai thanh pho Ha Noi;
- Co quan, td chirc va c4 nhén Viét Nam ca nhan nuoc ngoai tai

Ha N6i hoac nhp khau xut ban phim qua céc cira khiu thudc
Ha No1.

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

Két qua thuc hién
TTHC:

Gidy phép nhap khau xuit ban phdm khong kinh doanh

Lé phi:

- Lé phi cdp phép: 50.000d/hé so.
Lwy y: S& Thong tin va Truyen thong Ha Noi tam thoi khong
thue hién viéc thu phi thdm dinh ndi dung xuat ban phim nhép

| khdu do B Tai chinh- B¢ Thong tin va Truyén théng chua ban

hanh véan ban quy dinh vé vén dé nay.

Tén mau don, miu
't khai:

~Pon dé nghi cdp gidy phép nhap khiu xuit ban phim (01 ban)

- Danh muc XBP nhap khau (03 béan).

Nhitng truong hop
khong phal dé
nghi cp gidy phép
nhap khéu xuét ban
phim:

- Co-quan, td chirc, c4 nhan khong phai dé nghi cdp gidy phép
nhap khéu xuét ban phim khong kinh doanh ma chi lam thu tuc
theo quy dinh cta phap ludt vé hai quan trong truong hop nhép
khau c4c loai xuit ban phdm sau day:

+ Tai liéu phuc vu hdi théo, hoi nghi qubc té tai Viét Nam da
dwoc co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cho phép td chirc;

+ Xuét ban phim 1a tai san clia co quan, to chirc, gia dmh ca |
‘nhén dé st dung riéng;

+ Xut ban phdm thudc tiéu chuan hanh ly mang theo nguoi cua
nguodi nhap canh dé st dung cho nhu ciu ca nhéan (c6 gia tri

‘khoéng 16n hon ti€u chudn mién thué theo quy dinh ciia phap

luét);

+ Xuit ban phdm ting cho co quan, td chuc, ca nhan gii qua
buu dién, dich vu chuyén phét (c6 gia tri khong 16n hon tiéu
chuén mién thué theo quy dinh cta phép luat).

- Viéc nhép khéu xut ban phém cua co quan, t6 chirc, c4 nhan
dwoc hudng quyén wu dai, mién trir ngoai giao thuc hién theo
quy dinh cia phép luat hai quan, phap luat vé wu dai, mién trir
danh cho co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy nudce
ngoai va co quan dai dién cta t chirc qudc té tai Viét Nam va
diéu ude quoce té ma Viét Nam 1 thanh vién.

Yéu cAu, diéu kién
thuc hién TTHC:

Khong
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Cén cr phép ly:

- Luét xut ban ngay 20 thdng 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND- -CP ngay 21 thang 11 nam 2013 |

cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi
hanh Luét xudt ban va céc quy dinh cta phap luat khac c6 lién
quan: :

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 nam 2014
cia BO truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Xuét ban va Nghi
dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Luét Xuét ban;

- Thong t sé 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai

chinh vé viéc quy dinh mitc thu, ché do thu, ndp, qudn by va St
dung phi tham dinh néi dung tai liéu khong kinh doanh de cdp
gidy phép xudt ban, 1é phi cap gidy phep nhdp khau xudt ban

khong kinh doanh va Ié phi dang ky nhdp khdu xudt ban phédm
dé kinh doanh

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 12 ndi dung duogc thay thé







TEN CQ, TC CHUQUAN(NEUCO)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TC/CA NHAN PE NGHI Déc lap - Tu do- Hanh phuc
S&eecid e, . e
Frizend Ha Néi, ngay ...... .. thang......... nam......:
PON DE NGHI

Cap gnay phép nhap lkhau xuat ban pham khong kmh doanh

Kinh giri: 86 Thong tin va Truyén thong Ha Noi

- Tén té chirc, c4 nhan dé nghi cdp glay phep ....... et e e e e e e nrene e oo
- Tru s¢ (dla Chi): e, e .....S6 dién thoai:...coveveveererereeee
- Cén clr vao nhu. cau str dung xuat béan pham nuoc ngoa, ............. e ———————aa s

(ghi tén to chirc; cd nhan) aé ngh1 duoc cap gidy phep nhap khéu xuit ban phdm, gém:

1. Tong so tén xuét ban pham eederreshei deneebenetens e teeeeeeeeb—eee bt e e e e e et e e e bebeeae s baaaaraeeees
2. Tong SO DAN: ... O SO OO SOOI
3. Téng sb bang, dia, cassette: ..., rreerreee e ere et ae e e e e e ae
4. T nudce (xuit (3 E ettt e et are et e e e reasennaenes e .
5. Tén nha cung cAp/Nha xuat ban. et teee e —eaatat e e hn e et et e e e be e n et e s sttt e s eaba e et e e e s
6. Cira Khau NhAP: ....vvv v sienriseseiesienninenees ettt ettt ns
Kém theo don nay 1a 03 ban danh muc xuét ban pham nhép khéu.

T chirc/ca nhan......cocoveeeiivinivnnn XIN cam két thuc hién ding cac quy dinh cta
Luét xudt ban, Nghi dmh so 195/2013/ND CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh
phi quy dinh chi tiét mot sb dleu va bién phap thi hanh Luat xudt ban va cdc quy dinh
cta phép luit khac cé lién quan _

Pé nghi S& Thong tin va Truyan‘th()n’g Ha Noi xem xét; cip gidy phép.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(ky tén, ghi ro"'ho va tén, déng ddu néu 1 t6 chirc)
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU C0) CQNG' HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHI...

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay ....... thang ........ nam ... ...

DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH
(Kem theo Don dé nghi cdp gzay phép nhdp khdu xudt ban pham khéng kinh doanh,

......... thdng......... ndm.........)

I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHU'C, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP NHAP KHAU

Tén A Hinh
xuét Co6 kém theo thive
gr | Ma | Téngbe | ban | g, | Nha | g0 | gp | Tom Pham ) khic
T ISB ciia pham A xuat loai | ban tat nQi Cass vi st caa
| N | XBP | bing | B ban - dung | Dia | Bing dung | xuht
tiéng ette ban
: Viét pham
Nha cung cap:........
1
2
Nha cung cap:......
1
2
Téng cong:
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN
(Ky tén, ghi rd ho va tén, dong ddu néu
I 16 chizc)
II-PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAU:
Danh.muc xuit ban pham trén day dugc S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Noi clp
Gidy phépnhap khiu so ............... /GP-STTTT ngay ....... théng........ nam......
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2.4. Thii tuc Ding ky hoat dong phat hanh xuAt bin pham

Thi tuc

Thii tyc Béing ky hoat djng phat hanh xuit ban phim

Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Cong dan, tb chire thuc hién TTHC can chuén bi diy
dd hd so hop 1é theo quy dinh.

- Buéc 2: Cong dén, td chirc lya chon mdt trong cac hinh thire
nop hd so phi hop.

Céan b tai Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Thong tin
va Truyén thong tiép nhan va kiém tra tinh dy &0, hop 1€ cia
hé so. :

+ Néu hd so ddy do, hop 1&: viét phiéu nhan hodc phan hoi
thong tin va hen tra két qua.

+ Neu hd so khong ddy du, hop 1é: trd lai hd so va huéng dan
cho td chirc, c4 nhan hoan thién hé so theo quy dinh.

- Bwée 3: Cong dén, t6 chirc nhén két qué theo gidy hen tai B9
phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Thong tin va Truyén
thong hodc str dung dich vu buu chinh.

Luu y:Cac hd so giri qua hé thong buu chinh ch1 duoc tiép
nhan va giai quyét khi nhitng gidy to trong hd so dugc ching
thyc theo dung quy dinh clia phap ludt; c6 thong tin lién hé day
du ddng thoi thue hién Ké khai vao Mau phiéu ding ky nhén
K\et qua giai quyet TTHC qua dich vu buu chinh va giri kém
ho so.

Cach thuc
hién:

thuc

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhén hd so
hanh chinh — S¢ Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Ngi;
dia chi: s6 185 Giang Vo - Péng Pa — Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
Noi tiép nhan d6i véi cdc hé so givi qua bwu chinh:

| S& Théng tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi

Dia chi: S 185- Giang V&- Péng Pa — Ha Noi.
DT: 04.37367115

Thanh  phén,

luong hd so:

sO

a) Thanh phén hd so bao gdm:
- Pon ding ky hoat dong phat hanh xuét ban phim;
- Ban sao (xuét trinh kém ban chinh de dbi chiéu) hoic ban

520 €6 ching thuc mot trong céc loai gidy: Chimg nhan ding
ky kinh doanh, ching nhén dang ky doanh nghiép, ching nhén

v dau tu, ching nhén ding ky thué, quyet dinh thanh 1ap co s&

phét hanh la don vi su nghiép céng 1ap

- Bén sao (xuét trinh kem béan chinh dé dbi chleu) hoac ban sao
c6 chung thuc gidy t& s& hitu tru s& hodc hop ddng thué, muon
tru s& dé 1am dia diém kinh doanh;

- Ban sao (xuét trinh kém ban chinh de dbi chiéu) hodc ban

sao ¢ chung thuc sb ho khau hoic gidy to chiing minh dugc








phép thuong trd tai Viét Nam cia ngudi diang dau co s¢ phat
hanh do co quan c6 tham quyén cia Viét Nam cip;

- Ban sao (xuit trinh keém ban chinh dé dbi chleu) hodc ban
sao co ching thuc védn bang hodc chung chi bbi dudng kién
thirc, nghiép vu vé& phat hanh xuit ban pham ctia ngudi ding
dau co sd phat hanh do co sO dao tao, bdi dudng chuyén nganh
phat hanh xu4t ban phdm cép.

* Ghi chil: Po6i voi cdc doanh nghiép dd cung cdp thong tin
cong khai trén Cong théng tin ding ky doanh nghiép quéc gia
(tai dia chi https://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn) thi khong phi

| nép Bdn sao ¢6 ching thuwc hodc bdn sao kém ban goc dé doi

chiéu ciia Gidy chitng nhén ding ky doanh nghiép; trudng hop
Doanh nghiép chwa cung cap thong tin cong khaitrén Cong
théng tin ding ky doanh nghiép quéc gia thi phdi bé sung gidy
10 néu trén.

b) S& lugng hd so: 01 (bd)

*Luuy: :

1. Cham nhét 10 ngay, ké tir ngy thanh lap hoic giai thé chi
nhénh trén dia ban Ha N&i, co s& phat hanh phai lam thu tuc
dang ky lai hoat ddng phat hanh xuAt ban phdm.

2. Cham nhét 10 ngay, ké tir ngay ¢6 mot trong cac thay dbi
sau ddy, co s¢ phat hanh phai théng bao bang vdn ban, kém

theo gidy to ching minh v€ su thay ddi giri dén S& Théng tin
va Truyén théng:

- Thay d4i loai hinh t& chirc;
- Thay dbi nguoi ding du co s& phat hanh;

- Thay ddi dia diém tru s& chinh, dia diém chi nhanh, dia diém
kinh doanh trén dja ban Ha Noi.

Thoi han giai quyét:

07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

Pbi twgng thuc hién
TTHC:

T4 chire (Co sé phét hanh xuét ban phdm 1a doanh nghiép, don
vi su nghiép cong lép c6 tru s& chinh va chi nhanh tai Ha Noi).

Co quan thuc hién

| TTHC:

S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

Két qua thwc hién
TTHC:

Gi4y x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xut ban phim

L& phi:

Khong

Tén miu don, mau
to khat :

Pon dé nghi ding ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xudt
ban pham (theo mau)

Yéu chu, didu kién
- | thue hién TTHC:

Truée khi hoat ddng 15 ngay, co s& phét hanh xuét ban phim
la doanh nghi€p, don vi su nghiép cong 14p phai ddng ky hoat
dong phét hanh xuit ban phim theo timg trudng hop quy dinh
tai Piém a va Piém b Khoan 1 Pidu 37 cia Luat Xuat ban

2012
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Can cu phép ly: - Luét xuit ban ngay 20 thang 11 nim 2012;
- Nghi dinh sé 195/2013/NP- CP ngay 21 thang 11 nam 2013

cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi |
hanh Luat xuat ban;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 nam 2014
cia B trudng B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sb didu cia Lust Xuét ban va Nghi
dinh s0 195/2013/ND- CP ngay 21 thang -11 ndm 2013 cua |
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh
Lu4t Xuat ban;

Ghi chit: Phan chit in nghiéhg 1a ndi dung sitra déi, bd sung
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TEN cQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO PENGHI . Déclap - Tw do - Hanh phuc

Sb:...... looi... (néu co)

PON PE NGHI
Piang ky/Dang ky lal hoat dong phat hanh xuét ban phim

Kinh gli: .ooeeeeecee e )
TEn co SOPhAL hANN: .ooeiiiicii
Gzay ching nhdn dang ky doanh nghzep SOT i dO e
cdp ngay .

- Tén ngum dung dau .............. deredenaedannnesras e Quoc thh ..... eereereneeeasieseetees S eeeen
Dia chi tri SO ChINN: Louiiiie s e
Pién thoai:....cccccuveee.e. TSRO UUP O OO POPOPURPPRRRRY e
|2 SO OO PPPPPPP PP
RIS 3 T3 | L URUUUORT U O OOU P O P P OOO P PP UPPPPPOPINN
WEDBSIEE (U COY: vovvvevieveceeis ettt S
Chi nhanh (néu co):
- S8 TONE Chi NNAND: 1.ttt
- Dia chi, s6 dién thoai timng chi NhANK: .....cveeeercrenececcr e
Dia diém kinh doanh:
- S6 luong dia QE8IN ettt
_ Dia chi, s6 dién thoai tng dia didm: .........ccooiirrirrrererirccrcrcccnie s

Can cr Ludt Xuit ban nam 2012 va cé4c vin ban quy dinh chi tiét, huong dan thi
hanh, don vi ching t61 giri dn quy co quan hd soding ky hoat ddng phat hanh xudt

ban phim (lan dau hodc dang ky 1ai)....coevvveviinreneinnnn theo quy dinh cua phap luat,
gbm ¢6 cac gidy to kém theo: ..o @

Chung t6i cam két dam bao day du c4c diéu kién va thuc hién ding cac quy dinh ctia phap

lugt ve hoat dong phat hanh xuét ban pham. Dé nghi Cuc Xuét ban, In va Phét hanh/ S¢

Théng tin va Truyen thong xem xét x4c nhén ding kyhoat doéng phéat hanh xuét ban
phém /.

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau)

Cha thich:
(1) - Co s6 phat hanh c6 tru s& chinh va chi nhanh tai hai tinh, thanh phd truc thude Trung wong tr&
1én giri hé so d&én Cuc Xuét ban, In va Phéat hanh;

- Co 56 phat hanh ¢6 tru s& chinh va chi nhanh tai cing mét tinh, thanh phd tryc thudce Trung wong
giri hd so dén S& Thong tin va Truyén thong sd tai.
(2) Pbi voi trudng hop déng ky hoat dong (l4n dau) phai kém theo c4c gidy to quy dinh tai Didu 18 va
ding ky lai phai kém theo c4c gidy t quy dinh tai Piéu 19 Théng tu 23/2014/TT-BTTTT.







2.5. Thi tue Cép gidy phép hoat dong in

Thi tue

Céap gidy phép hoat dong in

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong dan, t& chirc thuc hlen TTHC cin chuan bi déy
@i ho so hop 1€ theo quy dinh.

- Bu'o*c 2: Cong dan, td chirc lwa chon mot trong cac h1nh thirc
ndp hd so phit hop.

Céan b tai B phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Thong tin |

va Truyén théng tiép nhan va kiém tra tinh day &, hop 1€ cua
hd so.

+ Néu hd so ddy di, hop 1&: viét phiéu nhén hodc phan hoi
thong tin va hen tra ket qua.

+ Neu hd so khéng day du, hop 1&: tra lai hd so va huéng dan
cho td chirc, c4 nhan hoan thién hé so theo quy dinh.

- Bqu’c 3 Coéng dan, t ck}uc nhan két qua theo glay hen tai Bcf)
phén tiép nhan va tra két qua cia S& Thong tin va Truyén
thong hodc st dung dich vu buu chinh.

| Lun §: Céc hd so g qua-hé thong buu chinh chi duge: tlep

nhin va giai quyet khi nhitng gidy to trong hd so-duoc ching
thuc'theo dung:-quy dinh cua phap luét; c6 thong tin lién hé day
da ddng thoi thuc hién K& khai vao Miu phleu dang ky nhén
Ket qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh va gui kem
ho so.

Cach
hién:

thirc

thuc

- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phén Tiép nhan hd so

hanh chinh - S& Thong tin va Truyén thong thanh phb Ha Noi;
Dia chi: sb 185 Giang V& - Péng Pa — Ha Noi. |
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhazn dédi véi cdc ko so giki qua buwu chinh:
S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi

| Dia chi: S5 185- Glang V- Déng Pa — Ha Noi.
'PT: 0437367115

Thanh  phén,

lwong hb so:

sO

a) Thanh phén hd so bao gdm:

-Pon & nghi chp giéy phép hoat dong in theo mau quy dinh;

- Ban sao (kém ban gbe dé d6i chleu) hodc ban sao co gid tri
phép ly mét trong cic loai gidy ching nhén déng ky kinh
doanh, glay chimg nhén dang ky doanh nghiép, gidy chung
nhan dau tu, gidy chirng nhén dang ky thué, quyet dinh thanh
lap co s& in di véi co s& in sy nghiép cong 1ap ¢

- Danh muc thiét bi in (theo mau). Truong hop chua c6 thiét
bi, trong hd so @& nghi cdp phép phai kém theo danh muc dy
kién dau tu;

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay dugc clp gidy phép hoat

| dong in, co s& in phai hoan thanh viéc mua hodc thué mua du -
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thiét bi theo danh muc du kién dau tu, gln ban sao chung tu
mua, thué mua thiét bi cho co quan cap gidy phép hoat dong
in;

- Ban sao (kém ban goc de'ddi chiéu) hodc ban sao co gié tri

quan cong an c6 thdm quyen cép;

- So yéu Iy lich theo mAu quy dinh clia ngudi dimg dau co sd
in;

- Béan sao c6 chimg thuc bing tbt nghi€p cao déng chliyéri
nganh in trd 1én hodc gidy ching nhan b6i dudng nghiép vu
quan ly hoat ddng in do B Thong tin va Truyén thong cép.
Hoac ban cam két trong thoi han 6 (séu) thang ké tir ngay
duoc cép glay phép hoat dong in, nguoi ding du co sd in phai

| ¢6 bang tdt nghiép cao ddng chuyén nganh in try 1én hoic gidy

chung nhan bdi dudng nghiép vu quan ly hoat déng in do B
Théng tin va Truyén thong cép.

* Ghi chit: Péi voi cde doanh nghiép di cung cdp thong tin
cong khai trén Céng théng tin ddng ky doanh nghiép quéc gia
(tai dia chi https://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn) thi khong phai
nép Ban sao ¢o ching thuc hodc ban sao kem ban géc dé doi
chiéu cia Gidy chitng nhdn ddng ky doanh nghiép, truong hop
Doanh nghi¢p chwa cung cap thong tin cong khai trén Céng

théng tin ddng ky doanh nghiép quoc gia thi phdi b6 sung cdc
gidy to néu trén.

b) Sd luong hd so: 01 (b9)

Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

péi tuong thuc hién
TTHC:

T chire, h§ kinh doanh cd thé

Co quan thuc hién
TTHC:

Sé Thong tin va Truyén théng Ha Noi

Két quad thuc hién
TTHC:

Gidy phép hoat ddng in

L€ phi:

Khong

Tén mau don, miu
to khai:

- Pon d& nghi cip gidy phép hoat dong in (theo mdu);

- So yéu 1y lich ngudi ding d?ui (ngudi chiu trach nhiém trudce
phép luét) cua co s in (theo mdu),

- Danh muc thiét bi in (theo mdu).

‘phép 1y gidy ching nhén dd dleu kién an ninh - trat tu do co’|







Yéu cau, didu kién
thuc hién TTHC:

- La doanh nghi€p, don vi sy nghiép cdng 14p, h¢ kinh doanh
vé hoat dong in (ké ca co s in hoat dong ddc lap va truc thude

| doanh nghi€p, don vi su nghiép cong 1ap hoat dong trong cac

nganh, nghé, linh vuc khéc);

- C6 thiét bj in d& thuc hién it nhét mot trong cac cong doan
ché ban, in, gia cOng sau in;

+ Dbi véi cong doan ché ban: Co sé in phai cé it nhat mot

trong céc thiét bi: Méay ghi phim, may ghi k&m, may tao khudn

in;

+ Dbi v6i cong.doan in: Co s& in phai ¢6 may-in;

+ Pbi voi cong doan gia cong sau in: Co s¢ in phai c6 may dao
xén (cét) gidy va co6 it nhit mot trong cac thiét bi: May dong
sach (dong thép hodc khau chi), may vao bia, mdy ky ma lién
hop, day chuyén lién hop hoan thién 'san phém in hosc thiét bj
phtt hop v6i san phim gia cong. _

- C6 mit bang dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in ngoai
khu dén cu, trir co s in chi st dung cong nghe, thiét bi in la-
de (laser), in phun khd tir A0 tr& xudng va co s& in 12 hd gia
dinh hoat dong in Iudi (lua) thu cong;

| - C6 du didu kién v& an ninh - trat ty theo quy dlnh cia phap

luét;
- C6 chit s& hitu 1a tb chirc, c4 nhan Viét Nam;
- C6 nguoi ding dau 1a cong.dén Viét Nam, thuong tri hop

phép tai Viét Nam, c6 néng luc hanh vi dan sy day di va co
trinh d6 cao ding trd 1én vé chuyén nganh in hodc dugc B

Théng tin va Truyén thong cip gidy chimg nhén bdi dudng |

nghi€p vu quan ly hoat déng in.

Cin ctt phap Iy:

| - Nighi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu

quy dinh Ve hoat-ddng in;
- Théng tu sb 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cia B

| Théng tin va Truyen théng quy dinh chi tlet va huéng dén thi

hanh mét s6 didu, khoan cia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 ctia Chinh pha quy dinh vé hoat dong in;

- Quyét dinh so 143/Qb-TTg ngay 19/01/2016 ciia Thu tudng
Chinh pht vé viéc phé duyét phuong 4n don gian hoéa nhém
thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong cta céc
co s6-in thudc pham vi chirc ning quén ly cia B6 Thong tin
va Truyén théng. :

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 14 ndi dung duoc thay thé
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP Poc lap - Tu do - Hanh phie
S6: ... /... (néu co) 3 e , ngay ... thang ... ndm
__DONPDE NGHI
'CAP GIAY PHEP HOAT PONG IN
KB SU: .ot M

1. Tén don vi 8 nghi AP PhEP: @i
2. Gzay chng nhdn dang ky doanh nghzep 56 v dO
cap ngay . et

3.Dia ch1. .......................................................................................................................
4. 86 dién thoai: ............. T Fax: ..o, Email: ......... e

Pé dam bao co so in hoat déng ding phap luat, don vi lam don nay dé nghi quy co
quan xem xét cip gidy phép hoat dong in véi cac thong tin sau:

= TN CO SH TNttt et e

- Dia chi tru SG ChINI: .ovvviiiiic e e e s s e e e e e as

-Diénthoai: ......ooooiiii Fax: .oooovi Email: .....cooovnninnnnnn.
- Dia chi XUdng SAn XUAL: ..o
- Dién thoai ............. e Fax: ... Email: ........cc........... '

(Ghi 16 56, ky hiéu cua Glay chimg nhén quyén st dung dat/Horp dbng hodc cac loai
gifly to khac ching minh vé viéc giao dét, thué dét, thué mat bang, nha xuéng dé thuc
hién ché ban, in, gia cdng sau in).

- Ho tén ngudi ding QAU CO ST N wvveeeeeeneeeeannnn, S& CMND hoic Hb chiéu: ........
- Tén td chitc, A NhAN chil SG KU CO SG N7 vevvveveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeese e e e
- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in d& nghi dugc cip phép (ghi 15 timg
loai theo quy dinh ctia phép luét):

Co s& in xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia hd so dé nghi cép phép va cam két
chap hanh ding cac quy dinh cia phép luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi 13 ho tén va dong diu)

Chiui thich:
M . Co s& in cha co quan, t chirc & trung wong giri hd so dén Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
- Co s¢ in & dia phuong guri hd so dén S& Théng tin va Truyén thong sO tai

@ péi 'v6i co s¢ in phy thude phai kém theo vén ban x4c nhén clia co quan chi quan clia co s¢ in aé
nghi cip phép.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM .,
TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP " Poclip - Tu do - Hanh phuc *

tevvieeiee..ey Dgay Lorthang ..

DANH MUC THIET BI IN
(Kém theo ho so d&.nghi cip gidy phép hoat dong in)

: Chat lugng| Tinh ning sir
S6TT| Tén thiét bi Namisan 7Hangﬂ NuocAsan So h.rg_mg (1\1101 hQ@qC .dung (c}}e ban, |
xudt - |sdnxudt| xuat | (chicc) | dd quasu lin, gia cong sau
» ' dung) in)

Ching t6i cam két va chiu trach nhiém trude phép ludt vé viéc hoan tat dau tu
thiét bi in theo danh muc trén trong thoi han ma phap luat quy dinh. Néu qua thoi han
ma viéc dau tu. ‘khong hoan tht chung tdi s& ndp lai gidy phep hoat ddng in da dugc cip
cho co quan cap phép. Trong qué trinh mua sim déu tu néu cé su thay a6i vé chung
loai thiét bi, chiing t6i s& c6 vin ban thong bao téi co quan chp phep /.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)







: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
4 x6cm
SO YEU LY LICH
: CUA NGUOI PUNG PAU CO SO IN' e
L HO VATED oo Bidanh: c.oooooiiiiiieiiiinene
2. Ngay, thang, ndm sinh: ...  Nam, nlt: oo
3. INGUYEI QUATL oottt bbb bbb
4. Noi ding ky ho khiu thudng BETLL +veeo e e eeeee e ees e r s s
5. Noi ding ky tam tra hién nay (néu L IO
6. Ching minh nhén dén (hodc ho chiu) sb: ..o CAp ngay: ...cco......
INOT CAP: et ettt bbbt s
7.Dantoc: ..o, Ton gido: ....covvviiiiiiii QuSC tiCh: crvrvrereririeines
8. Két nap Pang CSVN ngdy ...... théng ...... nam .......... ; ngay chinh thirc...............
9. Két nap vao PTNCSHCM ngay ....... thang ...... IY:0 ¢+ OO
10. Tinh trang sitc KhOe hi€n Nay: ......ccocooiiiiiiiiiie s
11. Trinh dd vdn hoa: ............oovviinnn. Trinh @0 chuyén mon: ...

12, Trinh d0 ChIND trT: cvveiieeieeee et
13. ChUC VU tEONE CO ST NI wevvieiiiiiieiiiiiiinire ettt
T4, TBI CO SO IML. oeiieeeieiiee ettt e e e et e e et betabeesassber e st s s ettt e e s et en e e s e s aneeaeeseeesanreaeeeenans
15. Nganh, nghé kinh doanh VB ATLL oot s et b et et beben et ennis
L. QUAN HE GIA DINH
(Gom_ Bé, me, vo, chong? con, anh, chi, em rudt) -
Nam sinh_|Noi dang ky ho khéu

_ | thuong tr va cho &

Nam | Nt I%ién nay

Nghé nghiép, |

S6TT | Hovatén uan hé AN
i Q : lam gi, & dau?

1I. QUA TRINH HOAT DPONG CUA BAN THAN
Tu thang, nam | Lam cOng tac gi, co quan
dén thang, nam nao, chirc vu?

Pia chi & dau?

1I. KHEN THUONG, KY LUAT 4

KREN thUGIEZ: oovivivie ettt bbb bbb
QAT S ; ...................................................................................................
T6i cam doan nhitng ndi dung khai trong béan ly lich nay la ding sy thét, néu sai toi
hodn toan chiu trach nhiém trude phap luét.

X4ac nhén cua dia phuong hodc co quan, t.....,NAY .... thang .....ndm ...
don vi cong tac ) Nguoi khai ky tén
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau) (Ky va ghi ro ho tén)
@ _ /3:/ 39








2.6. Thi tuc Ding ky st dung may Photocopy mau, mdy in c6 chirc ning

Photocopy mau

Thau tyc R 'Dﬁng ky sﬁ’mdung may Photocopy mau, may in c¢é chic
nang Photocopy mau
Trinh tu thuc hién: |- Blrorc 1: Cong dan, td chirc thue hién TTHC cin chudn bi

théng hodc st dung dich vu buu chinh.

| Lun y:Céc hd s0 gui qua hé thong buu chinh chi duge tiép
| nhén va giai quyét khi nhiing gidy to trong hd so duge chung

‘nhan Két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh va gt

dly da hd so hop 1€ theo quy dinh.

- Buée 2: Cong dén, td chirc lya chon mdt trong cac hinh
thirc ndp hd so phi hop

Can b6 tai B phén tiép nhén va tra két qua cia S& Thong tin
va Truyén théng tiép nhan va kiém tra tinh day da, hop 1& cia
hd so. '

+ Néu hd Ny diy du, hop le viét phiéu nh4n hodc phan hoi |

thong tin va hen tra két qua.

+ Néu ho so khong ddy da, hop 1é: tra lai hd so va hudng
dan cho té chic, c4 nhan hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buére 3: Cong dan, td chirc nhan két qua theo gidy hen tai
B6 phén tiép nhén va tra két qua cua S¢ Thong tin va Truyén

thue theo ding quy dinh cta phép luét; co thong tin lién hé
dy du dong thot thue hién K€ khai vao Mau phiéu ding ky

kém hd so.

hién:

| Cach thuc thuc

- Cach 1: Nop hd so truc tiép-tai B6 phan Tiép nhan hd so
hanh chinh — S6 Thong tin va Truyen thong thanh phd Ha |
N01 dia chi: s6 185 Giang Vo - DPéng Pa — Ha Nai.

- Céach 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhan déi véi cic hé so gk qua bwu chinh:

S& Théng tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi

Pia chi: S6 185- Giang V- Dbng Pa - Ha N01

DT: 04.373671 1_5

- Cach 3 Nop hd so truc tuyén tai website ciia S& Thong tin
va Truyén thong Ha Noi (www. ict-hanoi.gov.vn).

Thanh phén,
luong ho so:

sO

a) Thanh phén hd so bao gdm:

- Don dang ky st dung may photocopy mau, mdy in c6 chirc
ning photocopy mau (theo mau);

- Ban sao (c6 ban chinh ,dé d6i chiéu) hosc ban sao c6 chimg
thuc gi,ﬁy phép nhdp khau may do Cuc Xuét ban, In va Phat
hanh cép;

- Gidy t& dam bao tu cich phép nhén cia co quan, td chic

dang ky str dung may ;
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- Bén sao (c6 ban chinh dé ddi chiéu) héac ban sao c6 ching
thuc Hop dong va hoa don mua may hodc ching tr thué mua
may;

- Bén sao (c6 ban chinh @& d6i chleu) hodc ban sao c6 chung

| thue Hop dong chuyén nhuong (d6i véi may da ding ky si

dung).

* Ghi_chu: Poi véi chc doanh nghiép da cung cdp théng tin
cong khai trén Céng théng tin ding ky doanh nghiép quoc
gia (tai dia chi kttps //dichvuthongtin.dkkd.gov.vn) thi khong
phdi ngp ban sao c6 chimg thyc hodc ban sao kém ban goc
dé déi chiéu cua Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép;
truong hop Doanh nghiép chua cung cap thong tin cong khai
trén Cong thong tin ddng ky doanh nghiép quéc gia thi phdi
b6 sung gidy to néu trén.

b) S8 luong hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét:

05 ngay k& tir ngay nhén da hd so hop 1&

péi tuong thuc hién
TTHC:

To6 chire

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

Két qua thuc hién
TTHC:

Gidy xéac nhén ding ky st dung may photocopy mau, mdy in
¢6 chirc ndng photocopy mau.

Lé phi:

Khong

Tén mau don, mau
to khai:

Pon dang ky st dung may photocoppy mau, may in c6 churc
ning photocopy mau (theo mdu)

Yéu ciu, diéu kién
thuc hién TTHC:

Khong

Cén cu phép ly:

- Nghi dinh sé 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh
pht quy dinh vé hoat dong in;

- Théng tu ) 03/2015/TT- BTTTT ngay 06/3/2015 cua B
Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tlet va huéng din thi

hanh mdt sé diéu, khoan ctia Nghi dinh so 60/2014/ND-CP

ngay 19/6/2014 cia Chinh phi quy dinh v& hoat dong in.

- Quyét dinh sb 143/QD TTg ngay 19/01/2016 cta Thu
twéng Chinh pht vé viéc phé duyét phuong an don gian hoa
nhom thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong
clia cac co s¢ in thude pham vi chirc ndng quan ly cia B
Thong tin va Truyén thong.

Ghi chii: Phén chit in nghiéng 12 ndi dung dugc thay thé

A

A

41







TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHI PANG KY Poclap - Tw do - Hanh phiic

Sb:..../ (néu o) , ngay thang

PON PANG KY
Str dung may may photocoppy mau, may in €6 chirc niing photocopy mau (1)

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén théng ........... SO

1. Tén co quan, t& Chirc ST AUNZ MAY: ...ivrvrereieeeeeeie ettt ettt
mDHA LR ettt e a et st et ebe st s et e e besratensanaer e teseneas '
- S6DidN thoai: «...vvvvveeeiineeiii, Fax: ............ Email: .oooeviiiiricniieeeee .
- Gidy chieng nhdn ddng ky doanh nghiép S6...... /Quyét dinh thanh lap sb..............do
. ..CAp ngay ............. e clp (2)
Be nghl duoc dang ky rnay véi- cac thong tin sau:
Tenmay: ..........commmmiminsviiinin .. Tén hang ....................... e
1\ (o (S T SO P SO PO
Sb sé-ri may ....................................................................................................................
Nudc san xuat ...... et NAM SAN XUAL: oo
Déc tinh k¥ thuat, CONEZ NENE: ..ttt
Khuon khd ban in, photo 16n DAL oo veveeseessons
D3 dugc nhap khiu theo gidy phép SO ettt
Pon d& nghi chuyen nhuong sd ............. ngay... thdng.... ndm ....... da dugc S¢&
Thong tin va Truyén thdng ..........ccooeeevvvneeeenn., xé4c nhén (d6i véi méay da dang ky
str dung) (3). ' . '
2. MUC GICH ST QUNE: cveviveieiiietetceee ettt ettt saeesenees
3. Dia chi dit ITAY? oo vevsesrereasnnseesaerens
Pon vi cam két thuc hién day i cac quy dinh cua phap luat vé sit dung thiét b1
NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va déng dAu)

Ch thich:

(1) Ty theo loai may & ghi (may photocopy mau hodc may in ¢6 chirc ndngphotocopy mau)

2) Glay to chimg minh tinh.phap 1y ctia co quan, t6 chrc.

(3) Déi voi may da du‘oc co quan, t chic ding ky su dung sau d6 chuyén nhuong cho don vi khac.







3. Linh vue Buu chinh
3.1. Thu tuc Cap giay phép buwu chinh

Thi tuc

Cép gidy phép buu chinh

Trinh tu thuc hién:

- Buwoce 1: Doanh nghiép khai bao day da va chinh x4c théng tin
trong hd so cling nhu ndp céc gidy to can thlet K&m theo trong
hé so (theo quy dinh tai Piéu 6, Nghi dinh s§ 47/2011/ND- CP
ngay 17/06/2011 cia Chinh phu).

- Bude 2: Doanh nghiép nfp Hb so tai B phan tiép nhan hd so
va tra két qua giai quyét TTHC coa S& Thong tin va Truyen
thong Ha Noi hodc st dung dich vy buu chinh giri hd so vé S&
Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi.

Truong hop doanh nghiép ndp Hb so tai Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua ‘giai quyét TTHC cia S& Thong tin va
Truyen thong Ha Noi, can b) tai B phén tiép nhan ho so va tra
két qua giai quyet TTHC cta S& Thong tin va Truyén thong
nhan Hb so va kiém tra tinh day du, hop 18 ctia Hb so.

+ Néu Hb so day da, hop 1€ thi viét phleu nhin va hen tra két
qua.
+ Néu Ho so khong day du, hop 18 thi tra lai cho Doanh nghiép
va huéng dan cho Doanh nghiép hoan thién H6 so theo quy
dinh.

Truong hop doanh nghi€p st dung dich vu buu chinh giri hd
so v€ S& Thong tin va Truyen thong thanh phd Ha Noi, trong
thdi han 03 ngay lam viée ké tr ngay nhén dugc hd so, S
Théng tin va Truyén thong giri gidy bién nhén ho 50 dén dia chi

thu dién tir (email) ciia doanh nghiép dé nghi cip gidy phép buu
chinh.

- Bwoe 3: Doanh nghiép nhén Két qué theo gidy hen tai Bo phén
tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC cua S& Théng tin
va Truyén thong Ha Noi hoic sir dung dich vu buu chinh.

Lwu y: }301 véi trudng hop doanh nghiép ding ky nhéan két qua
giai quyet TTHC qua dich vu buu chinh, khi ndp hd so tai Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC cua S&
Théng tin va Truyén théng Ha Noi hoic sir dung dich vu buu
chinh giri hd so vé& S& Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha
Noi, doanh nghiép thuc hién Ké khai vao Mau phiéu ding ky
nhan Két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh va gii
kém hd so.

Cach thic. thuc
hién:

- Cach-1: Nop truc tiép tai Bo phén tiép nhan hd so va tra két
qué giai quyét TTHC cua S¢ Théng tin va Truyén thong tai dia
chi 185 Giang V&, phudng Céat Linh, quan Pbng Pa, thanh pho
Ha Noi.

- Cich 2: Qua hé thong buu chinh.

Noi tiép nhin dbi véi cac hd so giti qua buu chinh:
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S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Néi
DPia chi: S8 185- Giang V- Péng Pa — Ha Noi.

| DT: 04.37367115.

Thanh phén,

lugng hd so:

sO

a) Thanh phan hd so: (Quy dinh tai Khoan 2, Dxeu 6 - - Nghi dmh
$6.47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia Chinh phu) gbm:

- Gidy dé ngh1 gidy phép buu chinh;

.- Ban sao glay ching nhén déng ky kinh doanh hoat dong buu

chinh hodc gidy ching nhén d4u tu hoat dong buu chinh tai Viét
Nam.do doanh nghiép tw dong du xac nhan va chiu trach nhiém
vé tinh chinh xéc cla bén sao;

- Diéu 1& t chirc va hoat dong cia doanh nghiép (néu co);
- Phuong 4n kinh doanh;

- Mau hop ddng cung Umg va st dung dich vu buu chinh phu

hop v6i quy dinh cta phap [ust vé& buu chinh;

- MAu bidu trung, nhan higu, ky hiéu dic thi hodc céc yéu t&
thudc hé thong nhin dién ctia doanh nghi€p duoc thé hién trén
buu g (neu cb);

- Bang gi4 cudc dich vu buu chinh phu hgp véi quy dinh cua

phép luat vé buu chinh;

1-Tiéu chuén chéit lwong dich vu buu chinh cong bd 4p dung phu

hO’p v6i quy dinh eta phap luét v& buu chinh;
- Quy dinh vé& muc gi6i han trach nhiém bdi thudng thi€t hai

| trong truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu

nai cua khéch hang, thoi han giai quyét khiéu nai pht hop véi |
quy dinh cta phép luét v& buu chinh;

- Thoa thudn voi doanh nghiép khac, dbi tac nudc ngoai béng
tiéng Viét, dbi véi trudong hop hop tac cung tng mot, mot s0
hodc: tat ca cac cdng doan cua dich vy buu chinh d& nghi cip

phép;

| - Tai liéu da duoc hop phap hoa lanh sy chimg minh tu cach

phap nhén cua dbi tac nudce ngoal quy dinh tai diém k khoan 2

| Diéu nay.

- Phuong 4n kinh doanh, gdm cac ndi dung chinh sau:

+ Thoéng tin Vé_ doanh nghiép.gém tén, dia chi, sb dién thoai, sb
fax, dia chi thw dién tir (e-mail) cta tru s& giao dich, van phong
dai dién, chi nhanh, trang tin dién t&r (website) ciia doanh nghiép
(néu c6) va cac thong tin lién quan khéc;

+ Pia ban du kién cung ung dich vy;

+ Hé théng va phuong thirc quan 13’/, diéu hanh dich vy;

+ Quy trinh cung Ung dich vu gdm quy trinh chip nhén, van
chuyén va phat;

+ Phuong thirc cung ung dich vu do doanh nghiép tu t -chirc
hoic hop tac cung Umg dich vu v6i doanh nghi¢p khac (truong
hO’p hop tdc v6i doanh nghiép khéc, doanh nghiép d€ nghi cép

s Mhéx
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gidy phép buu chinh phai trinh bay chi tiét vé pham vi hgp téc,
cdng tac phél hop trong vi€c bao dam an toan, an ninh, giai
quyét 1<hleu nai va b01 thuorng thi€t hai cho ngudi st dung dich
vu); v

+ Céc bién phép bao dam an toan dbi voi con nguoi, buu g,
mang buu chinh va an ninh théng tin trong hoat dong buu chinh;
+ Phén tich tinh kha thi va loi ich kinh té - x4 hoi cua phuong an
théng qua cac chi tiéu vé san lwong, doanh thu, chi phi, s6 luong
lao dong, thué ndp ngan sach nha nudc, ty 1¢ hoan vén déu tu

trong 03 nam t6i ké tir ndm & nghi cip phép.

b) S6 lugng hd so: 03 b (01 bd 1a ban gde, 02 bd 1a ban sao do
doanh nghiép tu déng dau xéc nhén va chiu trdch nhiém veé tinh
chinh xéc cta ban sao) '

Thoi  han  gial
quyeét:

- 25 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tai
Pidu 6 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011.

- Trudng hop hd so d& nghi cip gidy phép buu chinh chwa dap
tmg quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011cua Chinh phi, trong théi han 07 ngdy lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so, S& Thong tin va Truyen théng gui thong
bao 14n 1 vé& nhitng ndi dung cén sira dbi, bd sung trong hd so.
Trong thdi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay thong bao, doanh
nghiép, t& chirc ¢6 trach nhiém sta ddi, bd sung hd so theo yéu
cau.

- Truong ‘hop khong sira d6i, bd sung hd so theo quy dinh hoédc
o sua ddi, bd sung nhung chwa dat yéu cau, S& Thong tin va
Truyen thdng giri théng béo 1an 2 trong thoi han 07 ngay lam
viée ké tir ngay két thuc thoi gian théng bao 14n 1. Trong thoi
han 15 ngay lam viéc ké tir ngay théng béo, doanh nghiép, tb
chirc ¢6 trach nhiém sira d6i, bd sung hd so theo yéu cau.

- Trudong hop khong stra i, bd sung hd so theo yéu cau So
Thong tin va Truyén thong ra théng bdo tir chéi clp glay phép
buu chinh trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc
thoi han théng bao 14n 2.

- Trudng hop doanh nghiép cé sira bi, bd sung ho so nhung
chua dat yéu ciu thi viéc sira ddi, bd sung hd so tiép tuc thyc
hién theo quy trinh quy dinh tai Khoan 5, Diu 8, Nghi dinh sb
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu.

- Trudmg hop tir chdi clp g1ay phép buu chinh thi trong thoi han
quy dinh tai Khoan 2, Piéu 8, Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP

ngay 17/6/2011 cia Chinh pht S& Thong tin va Truyén thong co |
trach nhiém thong béo bing vin ban va néu rd ly do.

Péi twong thuc
hién TTHC:

T4 chirc Xin cép phép cung tmg dich vu buu chinh trong pham vi
thanh pho Ha Noi

Co quan thuc hién
TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Thong

tin va Truyén thong
A
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- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Thong tin va Truyén
thong
- Co quan phbi hop (néu co) Khong

Két qua thuc hién
TTHC:

Glay phép

L¢ phi:

Mic phi thdm dinh diéu kzen gzay phép buu chinh ngi tinh bang
50% mikc thu phi tham dinh diéu kién cap gidy phép buu chinh
lién tinh do B¢ Théng tin va Truyén thong thuc hién:
10.750.000d

Tén mau don, mau
to khai:

Gidy d& nghi cAp phép buu chinh (ban hanh kém theo Nghj dinh
s6'47/2011/ND-CP ngay 17 /6/2011 clia Chinh pht)

Yéu céu,vdi‘éu kién
thue hién TTHC:

- Péi voi truong hop cung tmg dich vu buu chinh trong pham vi
ndi tinh, lién tinh, doanh nghlep phai c6 mirc vbn tbi thiu 12 02

| ty dong Viét Nam;

- Muc vén tbi thiéu quy dinh tai khoan 1 Pidu 5 Nghi dinh
47/2011/ND- CP ngay 17/6/2011 cta Chinh-pht phai duoc thé
hién trong glay chimg nhan déng ky kinh doanh hoat dong buu
chinh hodc gidy chirng nhén dau tu hoat dong buu chinh tai Viét
Nain cta doanh nghiép.

Can ct phap ly:

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH-ngay 28/6/2010.

- Nghi d}nh sé_ 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011cta Chinh phu
huéng dan mdt s6 ndi dung ciia Ludt Buu chinh.

- Thong tw s6 291/2016/TT- BTC ngay 15/11/2016 cua Bé Tai

| chinh quy dinh muc thu, ché dé thu, ndp, quén Iy va stk dung phi

thém dinh diéu kién hoat dong buwu chinh.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 1a ndi dung dugc thay thé








MAU GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 ndm 2011 cua Chinh phu)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc lap - Ty do - Hanh phuc
Sé: ... ' e ee e, HIGAY thdﬁg ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh gui: S& Thong tin va Truyén thong thanh pho Ha No1.
Cén cu Luét buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 ndm 2010;
Cén cu Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 ndi dung ctia Ludt Buu chinh ;
(Tén doanh nghiép) ......... d& nghi (co quan cap gidy phép) ......... chp gidy phép buu chinh
véi cac ndi dung sau:
Phan 1. Thong tin vé doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang t1eng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh
hodc gidy chimg nhén dau tu, ghi bang ChiF In h0@) oovooeivirriri s
Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky kinh doanh hoac gidy chimg
nhén dau tu):
Tén doanh nghiép viét bang tleng nuGe ngoai (tén ghi trén gidy chiing nhén ding ky kinh
doanh hoac gidy chung nhén GAU T oot s

2. Dia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hogc gidy chimng
nhén du tu):

3. Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chimg nhan ddu tu sb: ... do
.......... CAP NEAY vvvveevennennnennnnenrennrnnn Tl
B VI GIBU IET oo oo R
5.Piénthoai: ..oovveiviiiiii K. oot e e ae et
6. Website (nBu cd) .......oovvvvvvnnnnn. ErNALL: wooveoeeeeeeeeeee e
7. Ngudi dai dién theo phap luét:
HOtEN Lo GAOT NN et e e ie et
CRIC VUL 1oooiveensseeess s

: Quoc HEh e, SINN NAY: wevveeerercrereeieeeieiir e _
S6 CMND/hd ch1eu ............................. Clpngay ......covv. 171 ST SO
Noi d3ng k¥ ho KnAu thudng tr: ... s

" Diénthoai: ..oooeiiiiii Brn811% oot e e ere e e eeer e e e e s en e e e
8. Ngudi lién hé thuong xuyén: 4
Hoten: ..ooviiiiieiiiiiinns GO TN ovveeeeeeeeeeeeeeeeeieceeeesreeseeesseeseeeesesrnseesssessasessnansnnasens
CRTC VLE: ettt tetesesese et ee e s sie b s b e bR e s e RS E eSSt
Diénthoai: ..ooovvevriiiiiiiiiinian, ErINI81L: oveieeeeeeeeeeeeeeeeeeveesseeeeesasessnsseseeesesnsiesaaaesssaansaans

Phin 2. M6 ta tém tit vé dich vu

1. Loai dich Vit G& NEhi CAP PRED: .vvveereeereemsermmsnssssirssssinsissssssssssse st
2. Pham vi cung tng diCh VU ..ciiiiieeieet i
3. Phuong thirc cung mg dlCh VU oeeeeieteteaeseesesesebe et s b b sa s e bR e
Phén 3. Thoi han de nghi cap phép

Thoi han d& nghi clp phép: ......ovvveenee nidm

Phin 4. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gbdm c6:

Phan 5. Cam két )
(Tén doanh nghiép) xin cam keét:







1. Chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phép cta ndi dung trong
gidy & nghi cip gidy phép buu chinh va cac 1 so, tai liéu kém theo.

2. Néu dugc cép gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chip hanh nghiém chinh céc quy
~ dinh cia phap ludt Viét Nam c6 lién quan va céc quy dinh trong gidy phép buu chinh.

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT
~ CUA DOANH NGHIEP

Noi rhdn: _ )
" (Ky, ghi ¥é ho tén, chikc danh va déng dau)

- Nhu trén;







3.2. Thi tuc stra d6i, bé sung Gidy phép buu chinh

Thua tuc

Stra dbi, bd sung Gidy phép buu chinh

Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Doanh nghiép khai béo day da va chirh xac thong tin.|
trong hd so ciing nhu ndp céc gidy tor cén thlet kém theo trong
hd so (theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP
ngay 17/6/2011)

- Buée 2: Doanh ngh1ep ndp Ho so tai B phan tiép nhén hd so
va tra két qua giai quyét TTHC ciua S& Théng tin va Truyen
thong Ha Noi hode st dung dich vu buu chinh giri hd so vé S&
Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Ni.

Trudng hop doanh nghlep nop Hb so tai B6 phan tiép nhan
hé so va tra két qua giai quyét TTHC cia S¢ Thong tin va
Truyen thong Ha N9i, can bd tai BO phén tiép nhan hd so va tra
két qua giai quyet TTHC cua S& Théng tin va Truyén thong
nhén Ho so va kiém tra tinh day du, horp 1& ctia Hb so.

+ Néu Hb so ddy du, hop 16 thi viét phiéu nhan va hen tra két
qua.

+ Néu Hb so khdng ddy du, hop 16 thi tra lai cho Doanh nghiép
va huéng din cho Doanh nghiép hoan thién Hb so theo quy
dinh.

Truong hop doanh nghiép str dung dich vu buu chinh giri hd so
vé S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Ndi, trong thoi
han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc hd so, S& Thong tin
va Truyén thong guri gidy bién nhén ho 50 dén dia chi thu dién
tir (email) cia doanh nghiép dé nghi cdp gidy phép buu chinh.

- Bude 3: Doanh nghi€p nhan Két qua theo giéy hen tai B phan
tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC clia S& Thong
tin va Truyén thong Ha No6i hodc st dung dich vy buu chinh.
Luu y: Dél v6i truong hop doanh nghiép ding ky nhén két qua
giai quyet TTHC qua dich vu buu chinh, khi ndp hé so tai Bo
phan tiép nhin hd so va tra két qua giai quyet TTHC cha S¢
Thong tin va Truyén théng Ha Noi hodc giri hd so vé S& Thong
tin va Truyén théng thanh phé Ha Nbi, doanh nghiép thue hién
K¢ khai vao MAu phiéu dang ky nhén Két qua giai quyét TTHC
qua dich vu buu chinh va giri kém hd so.

Cach thirc thuc
hién:

- Cach 1: Nop tryc tiép tai B6 phan tiép nhin hd so va tra két
qua giai quyét TTHC ctia S& Théng tin va Truyen thong tai dia
chi 185 Giang V&, phudng Cét Linh, quin Déng Pa, thanh phd
Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhén d6i véi cac hd so giri qua buu chinh:
S& Théng tin va Truyén thong thanh phd Ha Nbi
Dia chi: S$6 185- Giang V&- Péng Da — Ha Nbi.

A i?\,ﬂ/;w







bT: 04.37367115

Thanh ‘phﬁn, $b
lugng ho so:

50 47/2011/ND- CP ngay 17/6/2011 cia Chinh phu) bao gém:

a) Thanh phén hé so: (Quy dinh tai Khoan 3, Piéu 11 Nghi dinh

- Gidy @& nghi stra dbi, bd sung gidy phép buu chinh;

- Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi sta dbi, bd sung gidy
phép buu chinh;

- Ban sao gidy phép buu chinh da dwgc cép 14n gén nhét.

b) S6 lugng hd so: 01 bd 13 ban gbc

Thoi  han  giai | - 07 ngay lam viée, ké,’a‘r ngay nhan da hd so theo quy dinh tai
quyét: biéu 11 Nghi dinh sd 47/2011/ND- CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu. ,
- Truong hop khong chap thuan stra dbi, bd sung, SO Thong tin
va Truyén théng c6 trach nhiém thong béo bang vin ban cho
doanh nghiép va néu r6 1y do trong thoi han 05 ngay lam viée ké
tr ngdy nhan dugc hd so sira d6i, bd sung.
Déi tuong thuc T4 chie
hién TTHC:"

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

Két qua thuc hién
TTHC:

Gidy phép

L& phi:

'tham dinh sita d6i, bé sung gidy phép do B Thong tin va

‘dung trong gidy phép: 1.500.0004)

th tham dinh stea doi bé sung gzay phép bang 50% mikc phl

Truyén théng thyee hién (Truong hop tham dinh thay déi cdc néi

Tén mau don, mau

Gidy d& nghi stra dbi, bd sung gidy phép buu chinh (Ban hanh-

to khai: kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim
' 2011 cda Chiph’ph'ﬁ) '

Yéu ciu, diéu kién | Khéng

thuc hién TTHC: _ _

Cén cur phap ly: - Luét Buu chinh s 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chlnh phu
huéng din mot s6 noi dung ctia Luat Buu chinh.

- Théng tw s6 29]/20]6/T2: _BTC ngay 15/11/2016 cua B Tai
chinh quy dj;'{h micc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sw dung phi
tham dinh diéu kién hoat déng buu chinh.

Ghi chi: Phén chit in nghiéng 14 ndi dung dugc thay thé
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MAU GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 ndm 2011 cua Chinh phu)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap Tw do - Hanh phiic
SO: ... .. . | o ngay ..... th;zng ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha N6i.
Can ctt Luét buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ot Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mdt s6 ndi dung ciia Luét Buu chinh ;
(Tén doanh nghiép) ......... d& nghi (co quan cp gidy phép) ......... chp gidy phép buu chinh
V01 cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang t1eng Viét: (tén ghi trén gidy chung nhén dang ky klnh doanh
hoic gidy ching nhan dau tu, ghi bing Chlr IN hoa) ..o,
Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhén dang ky kinh doanh hoc gidy chimg
nhén dau tu):
Tén doanh nghiép viét bing tleng nude ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhén dang ky kinh
doanh hozc gidy chimg nhan AU ) ...oeveveeeeeeeseeeee e

2. Dia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhin ding ky kinh doanh hodc gidy ching
nhan dau tu):

3. Gidy chung nhén déng ky kinh doanh hodc gidy ching nhan du tu sb: .............. do
.......... cap DAY tvvvviiniiiiiiiiiiiiinieneeneen BBl e
4. Vbn diéu L et e a e e e e e bt e e abr e s arnteerrteaeeeeeeans
5. Dién thoai: ............. e FaX: oot
6. Website (0&u €O) ....ovvvveeeereenn.. E-mail: oo
7. Nguoi dai dién theo phap luét:

Hotén ...oooooiii GIOTtNh: o,
CRIIC VUL 1ottt ettt ettt e e ee et e st et e e ea e et e e e eee et e ea e e e ereaeeeeeees e e eeeeenes ’
QUCHICh e, SINh NEAY: ccvvivcinsisisesnisesinisissisisissisresssssssisssane.
S6 CMND/h6 chidu ......vvvveviiieeeiiiinn, CApngay ...ccovven. L -1 SRR
Noi dang ky ho KDAU THUITIE T oot eeeaesesessesese s sessessasenssesese s eseseseeses e easseeaseene
Biénthoai: .........cooeiiiiii E-mail: oo
8. Ngudi lién hé thudng xuyén:

Hotén: ....ooovvviiiiiinnine, Gidi tinh: ..oovveeevveveeeee, e eereeteettter it ta e ——————aessaistaatsaaes oo
CRIC VU oottt st s a e ereessbeeesareennns et retrteeeearr—————————————otetorrnannnans
Diénthoai: .......cooovvvviiiinnns, E-mail: ccoovveviireieirieeieeeeee e e e et en—aeasaratns S

Phin 2. M4 ta tém tit vé dich vu

1. Loai dich vt A& nghi CAP PRED: w..evvereeeee ettt cs s esrssass s
2. Pham vi cung Ung diCh VUI ...cocieiiceecctite ettt tes s eve s sbe e st an e sanes
3. Phuong thirc cung ung dlch VUL tovverierieeeseesesseessssesseessesessessesnsessessenees eerree e e et eesarenaens
Phén 3. Thoi han de nghi cAp phép

Thoi han d& nghi cAp phép: ............... ndm

Phén 4. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm cé:

Phan 5. Cam két )
(Tén doanh nghiép) xin cam két:







1. Ch1u trach nhiém truée phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phép cta ndi dung trong
gidy d& nghi cap glay phép buu chinh va cac hd so, tai liéu kém theo.

2. Néu duoc cip gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chip hanh nghi€ém-chinh céc quy.‘

dinh cua phap luét Viét Nam cé llen quan va cac quy dinh trong glay phép buu chinh.

NGUOI PAI DIEN. THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP

Noinhgn:
(Ky, ghi rd ho tén, chirc danh va dong ddu)

- Nhu trén;

................







3.3. Thii tuc Cap lai Gidy phép buu chinh khi hét han

Thu tuc

Cip lai Gidy phép bwu chinh khi hét han

Trinh ty thuc hién:.

.- Buge 1: Trude khi. glay phép buu chinh hét han néu doanh

nghiép c6 nhu cdu tiép tuc kinh doanh thi khai bao day da va
chinh xac thong tin trong hd so ciing nhu ndp cac gidy td cin
thlet kém theo trong hd so (theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/201 1.

- Bude 2: Doanh nghiép nép H6 so tai B6 phan tiép nhan hd Y
va trd két qua giai quyét TTHC cia Sé Thoéng tin va Truyen
thong Ha Noi hodc st dung dich vu buu chinh giti hé so vé So
Thong tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi.

Trudng horp doanh nghiép ndp Hb so tai Bo phan tiép nhén
hd so va tra két quéa giai quyét TTHC cia S& Thong tin va
Truyen thong Ha Noi, can b6 tai B phén tiép nhan hd so va tra
két qua giai quyet TTHC cta S& Théng tin va Truyén thong
nh4n Hb so va kiém tra tinh diy dug, hop 1& ctia HO so.

+ Néu Ho so ddy du, hop 16 thi viét phiéu nhan va hen tra két
qua.
+ Néu Ho so khong ddy du, hop 18 thi tra lai cho Doanh nghiép

va huéng din cho Doanh nghiép hoan thién Hb so theo quy
dinh.

Truong hop doanh nghiép sir dung dich vu buu chinh gui hd so
vé S& Thong tin va Truyen théng thanh phé Ha Noi, trong thoi
han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S& Théng tin
va Truyén théng giri gidy bién nhan hd so dén dia chi thu dién
tir (email) cia doanh nghiép dé nghi cip gidy phép buu chinh.

- Bwée 3: Doanh nghiép nhén Két qua theo gidy hen tai B phan
tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC cua S& Thong
tin va Truyén thong Ha N&i hoic sir dung dich vu buu chinh.

Luwuy: D01 véi trudng hop doanh nghiép ding ky nhan két qua
giai quyet TTHC qua dich vu buu chinh, khi ndp hé so tai B6
phan tiép nhdn hd so va tra két qua giai quyet TTHC cua S¢
Théng tin va Truyén théng Ha N6i hogic giti hd so vé S& Thong
tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi, doanh nghlep thyc hién
Ké khai vao MAu phiéu dang ky nhan Két qua giai quyét TTHC
qua dich vu buu chinh va giri kém hd so.

Cach thirc thuc
hién:

- Cach 1: Nop truc tiép tai B6 phén tiép nhan }}6 so va tra két
qua giai quyet TTHC cta S¢ Thong tin va Truyen thong tai dia
chi 185 Giang V&, phudong Cét Linh, quan Dong Da, thanh phd
Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhan dbi véi cac hd so giri qua buu chinh:

S& Thong tin'va Truyén thong thanh phé Ha N6i

Pia chi: S6 185- Glang V&- Déng Pa — Ha Noi.

4////








DT: 04.37367115

Thanh phan, sb

lugng ho so:

a) Thanh phan hd so: (Quy dinh tai Khoan 2, Piéu 12 Nghi dinh
s0 47/2011/ND- CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phi) bao gom:

- Gidy & nghi cép lai gidy phép buu chlnh,
- Ban sao gidy phép buu chinh duge cép 1an gn nhit;

- Bdo cdo tai chinh ciia 02 ndm gan nhat do doanh nghiép tu
- dong dau xac nhén va chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cia

béo céo;

- Phuong 4n kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh
nghiép bi 16 02 ndm lién tiép;

- Céc tai liéu quy dinh tai diém d, e, g, h, i khoan 2 Piéu 6 Nghi
dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu, néu c6

thay d6i so véi hd so d& nghi cip gidy phép buu chinh l4n gén
nhét.

b) S$& lwong hd so: 01 bd la ban goc

Thoi
quyét:

han giai

08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh

Pbi  tugng
hién TTHC:

thuc

T6 chte

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Théng tin va Truyén thong Ha Noi

Két qua thuc hién
TTHC:

Gidy phép

Lé phi:

Mikc phi tham dinh diéu kién cap lai gidy phép buu chmh trong
pham vi ngi tinh khi hét han bang 50% mikc thu phi tham dinh
diéu kién cdp gidy phép buu chinh lién tinh do Bo Théng tin va
Truyén thong thuc hién: 10.750.000d

Tén mau don, miu
to khat:

Gidy dé nghl chp lai gidy phép buu chinh (Ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta chinh phu)

Yéu ciu, diéu kién
thuc hién TTHC:

Trude khi Gidy phép buu chinh hét han t5i thiéu 30 ngay, doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh c6 nhu ciu tiép tuc kinh
doanh thi phai 14p 01 bd hd so 12 ban gbc dén ghi cip lai gidy |
phép buu chinh.

Cén cr phap ly:

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh ) 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua chinh pha
huéng dan mot s ndi dung ctia Luat Buu chinh.

- Théng tw s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bg Tai
chinh quy dinh mikc thu, ché do thu, ngp, quan Iy va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat déng buwu chinh.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 12 ndi dung duoc thay thé







(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

[ mmmee- Déc lap - Tw do - Hanh phiac
SO: .l e
........... , Ngay ... thang ..... nam ...
GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
Kinhgm: ... (tén co quan d3 cép gidy phep buu chinh).

Phan 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bing tleng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh/gidychimg nhan dau tu, ghi bing chit in hoa):

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/gidy ching nhan
dau 110 OO U U OO T UUUUS SRRSO PO
Tén doanh nghiép viét bano tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhén dang ky kinh
doanh/gidy chimg NHAN QAU TU): .......vvoeeeeieeeeceeeees e eeeeeees s e e eeeseeeseeseeeereeeeeeeee

2. Dia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhén ding ky kinh doanh/glay ching .
TINAIL QAU TU): ©oviveeeeeeeeee et esee e et sesess e e et st seseesese e seeeie e sessesees e ereessesens

3. Gidy chung nhén dang ky kinh doanh/gidy chimg nhin ddu tw s6: ............... do
............................... CAP DAY ..o TAL oo e
4. Véndidulé: ... ettt eeteeeetteeeeiteeeeeeteeetteereteteaeteteeeeeeaanteeeenneteeaeteeesenaaanesseateseenreeeeenenaans
5. Biénthoai: ..ooooooiiiiiiiie FaX: oo
6. Website (NEU CO) ovovereeeeeeeveeere e E-ML: oo,
7. Ngudi dai dién theo phap luét:
HOten: e G101 DR oo,
CRUC VLI ettt sttt e e e et e sbe e ba e e et e e s sbesaraeernsneserabseesbsenbreesasreeeenes
QUBC HCR cvvoveeeeeeeeeee e Sinh ngay: .ccoveveveiiciieeieen OO
S6 CMND/hO chibu ..o, CAP NZAY covoveeeeereereeeerienn, 12 SO
Noi d3ng Ky h6 KhAu thudng tr: .......oveeeeeeeeeeeeeeveeeeeeeeee e eree e st eeeeeerseseeeseeseeseeasene
Di€n thoal: ...coieeeiiieeiiiiccecre e E-mail: oo,
8. . Ngudi lién hé thuong xuyén: :
HO N e GIOT NN e
CRUIC VI ettt sttt te e bt et e e te et e s saeesaeeseese e e e sessasaeessaeaaesnsesesnsessseennesnnes
Dién thoai: .ccooveveriiieiieieeeeceee e E-mail: coooiiveiiiceiieeieiccece e

Phin 2. N¢i dung dé ngh1 sira ddi, bd sung

(Tén doanh nghiép) & nghi stra ddi, bd sung gidy phép buu chinh theo cac ndi dung sau:

NOi dung SIa A1, DS SUNE: .......vvvoeeeeeereeeee e

Ly do sira ddi, bo SUIE - cuteueenirereseeeetentteettsasesateaetesues st e e st e e e e e st estennesssbesensesasaebassssasnssasanses :
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:
Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

Chiu trach nhiém trudce phép lust v& tinh chinh x4c va tinh hop phap ciia ndi dung trong
Gidy dé ‘nghi nay va cac hd so, tai lidu kém theo.

Chip hanh nghiém chinh céc quy dinh cta phap luét Viét Nam c6 lién quan va cac quy
dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUA DOANH NGHIEP ,
................ (Ky, ghi rd ho tén va chitc danh, dong daw)

. _/,,'4%,,:_ O/\, ﬁ//,
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3.4. Tha tuc cip lai Gidy phép bwu chinh khi bi mit hojc hw héng khong sir
dung dugc

|Thitye | Chp lai Gidy phép buu chinh khi bj mét hofic hw héng’|
khong st dung duge

Trinh tu thyc hién: - Buéc 1: Trudng hop gidy phép buu chinh bi mét hodc hu
| hong khoéng st dung dugc, doanh nghiép khai bao day da va
chinh x4c thdng tin trong hd so ciing nhu ndp cac gidy to cén
thiét kém theo trong hd so (theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 13
Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu).

- Buéc 2: Doanh nghi€p.ndp Hd so tai B6 phén tiép nhén ho
so va tra két qua giai quyet TTHC cta S¢ Thong tin va Truyen
thong Ha Noi hodc sir dung dich vu buu chinh giri hd so vé S&
Thoéng tin va Truyen thong thanh phd Ha Nbi.

Trudng hop doanh nghlep nop Hb so tai B phan tiép |
‘nhén hd so va tra két qua giai.quyét TTHC cia S& Théng tin
va Truyen thong Ha N¢i, cén b tai Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua giai quyet TTHC cia S& Thong tin va Truyen
thong nhén Hb so va kiém tra tinh day dud, hop 1€ ca H56 so.

~+ Néu Hb so day du, hop 1€ thi viét phleu nhén va hen tra két
qua.
+ Néu Hb so khong diy &b, hop 1¢ thi trd lai cho Doanh
nghiép va huéng din cho Doanh nghiép hoan thign H5b so theo
quy dinh.
Trudng hop doanh nghiép st dung dich vu buu chmh giri hd
so vé S& Thong tin va Truyen thong thanh phd Ha Noi, trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S&
Thong tin va Truyén théng giti gidy bién nhén hd so den dia
chi thu dién t& (email) cia doanh nghi€p @& nghi cp gidy
phép buu chinh.

- Bwée 3: Doanh nghiép nhén Két qua theo glay hen tai Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyet TTHC cua S¢
Thong tin va Truyén thong Ha Noi hodc st dung dich vu buu
chinh.

Luwu y: Déi vOi truong hop doanh nghiép ding ky nhén két
qua giai quyet TTHC qua dich vu buu chinh, khi ndp hd so tai
B6 phén tiép nhén hd so va trd két qua giai quyét TTHC ciua
S& Thong tin va Truyen thong Ha Noi hodc guri hd so vé S&
Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi, doanh nghiép
thuc hién K€ khai vao M?au phiéu dang ky nhan Két qua giai
quyét TTHC qua dich vy buu chinh va giri kém ho so.

Cach thac thuc | - Cach 1: Nop truc tiép tai B phan tiép nhan hé SO vatra két
hién: qua giai quyét TTHC ctia S& Thong tin va Truyen thong tai
dia chi 185 Giang V&, phudng Cét Linh, quan Péng Da, thanh

pho Ha Noi.
o N s








- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhén d6i véi cac hé_sor gii qua buu chinh:
S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi
Pia chi: S6 185- Giang V&- Péng Pa — Ha Nbi.
DT: 04.37367115

Thanh phan, s

luong hd so:

a) Thanh phén hé so: (Quy dinh tai Khoan 2, Didu 13 Nghi
dinh s6 47/2011/ND- CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu) bao
gom

- Gidy dé nghi cép lai gidy phép buu chinh;

- Ban gbc gidy phép buu chinh con thoi han st dung, nhung bi
hu héong khong sit dung duge

b) S6 Iwong hd so: 01 bd 12 ban gbe

Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh

Péi twgng thuc hién
TTHC:

T4 chirc

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

Két qua thuc hién
TTHC:

Gidy phép

L€ phi:

Mikc phi tham dinh diéu kién cdp lai gzay phép buu chinh bi
mat hodc hu hong khong sit dung dugc bang 50% mikc thu phi
thdm dinh diéu kién cdp gidy phép buu chinh khi bi mat hodc
hw hong khéong s dung duoc do BS Théng tin va Truyén
thong thwc hién: 1.250.0004

Tén miu don, méu
to khai:

Gidy & nghi cp lai gidy phép buu chinh (Ban hanh kém theo

Yéu ciu, didu kién
thwe hién TTHC:

Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta chinh ph)
Khong '

Can ct phap ly:

- Lugt Buu chinh s 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia Chinh phu
huéng dan mot s6 noi dung ciia Luat Buu chinh.

- Théng tw s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia By Tai
chinh quy dinh 77312'0 thu, ché dj thu, ngp, quan ly va sir dung
phi tham dinh diéu kién hoat déng buu chinh.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 14 ndi dung duoc thay thé
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(Tén tb chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

........... , ngay ..... thdng ..... nam .....
. GIAY PE NGHI o SR
~ CAPLAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh glri: coooeveiniiiint. (tén co quan da chp gidy phép).

Phén 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép ,
1. Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang ting Viét: (tén ghi trén giay ching nhén dang ky
kinh doanh/gidy chimg nhén dau tu/gidy phép -thanh lép, ghi bang chit in hoa):

................................... S TR R R R R R L L LR AL R L A A S AR

Tén td chitc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhén dang ky kinh doanh/gidy

ching nhan dau tu/ giAy phép thanh IAP): o.evviueiiiirieeiie e e
Tén t6 chitc, doanh nghiép viét bing tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky
kinh doanh/gidy chimg nhan dAu tu/gidy phép thanh 18D): ...coovriereniericeiis s
2. Dia chi tru s chinh: (dia chi ghi trén gidy chimng nhén dang ky kinh doanh/gidy chimg
nhan dau tu/gidy phép thAnh AP): ..ot eevreneeees
3. Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh/gidy chimg nhan dAu tu/gidy phép thanh l4p sb:
............................... AO eoooreeeereeeereers CAD TIGAY ovoiivriireverereienesenes T e,
4. Vbéndiéulé: ... e AR
5. DiIlN thO@i: cvviieeeieerciii e FaX: oot e e e erannar e
6. Website (U CO) ..ovovvreereeereeiecreacmirirenierans Eomaill coeeeeeeeieeee e serreee s
7. Ngudi dai dién theo phap luat:
HO 811! cavvviveeieieeeectcne e GIGTtnh: e SR
CRIEC VUL vt eteeeeeseeee et e e es s e s e e s s se eSS
QUBC HCH e SINN DZAY: cveeevercreeneimrinierresre e
'S6 CMND/hd ChidU ..o CAD NEAY wooverevereveniecnieaerienes 1721 EUSROUOUROI
Noi dang ky ho KhAu thUudmng t: ..oveveeeeeeeesieersiamsssssssssesssessses s
Dién thoal: vveveeeeriiiiine i | SIS o 1 ETTUTTRUUT RO UPP PPN
8. Ngudi lién h¢ thuong xuyén: _
HO teN: vt (€T B 51 ) s LTETUTTUUT R UU PR OUROREUP PPN
CRITEC VUL o.eieiiiteeeteeeiee et ssetcr e s Ceevereeeens e ra e
D8N thO@I: oo E-mail: ......... e ————— el ei e arae e e
Phén 2. Noi dung d& nghi cip lai

2

(Tén t chitc, doanh nghiép) d& nghi cép lai giiy phép buu chinh véi Iy do nhu sau:
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gém co:

Lo s et erteeereeeeetesaesseesesieseseesareereeeeseesasit ittt
Phin 4. Cam két ,

(Tén t6 chue, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phép luét v& tinh chinh xac va tinh hop phép cua ndi dung trong
gidy de nghi nay va cac hd so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap lut Viét Nam c6 lién quan va cac quy
dinh trong gidy phép buu chinh/vén ban xéc nhan thong béo hoat dong buu chinh.

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; cUA TO CHUC/DOANH NGHIEP
................ (Ky, ghi ré ho tén va chitc danh, dong dau)

A f L%/ss







3.5. Thi tuc Cap viin ban xac nhén viin ban thong bao hoat dong buu chinh

Thi tuc Cip vin ban xac nhin vin ban théng baoc hoat dong buu
chinh

Trinh tu thuc hién: | - Bwéc 1: Doanh ngh1ep kha1 bao day du va chinh xac théng
tin trong hé so cling nhu ndp cac gidy to cin thiét kém theo
trong hd so (theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh sb
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 caa Chinh phu).

- Buéc 2: Doanh nghiép ndp Hb so tai B phén tiép nhan ho
so va tra két qua giai quyét TTHC cta S Thong tin va Truyen
thong Ha Noi hodc sit dung dich vu buu chinh gii hd so vé S&
Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi.

Truong hop doanh nghi€p ndp Hb so tai Bd phén tiép
nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC cia S¢ Thong tin |
va Truyen thong Ha Noi, cén b) tai B4 phén tiép nhan ho so va
tra két qua giai quyet TTHC cua S& Thong tin va Truyen thong
nhan Hb so va kiém tra tinh ddy du, hop 18 cua HJ so.

+ Néu Hb so day du, hop 1€ thi viét phleu nhan va hen tra két qua.
+ Néu Ho so khong day du, hop 1& thi trd lai cho Doanh
nghiép va huéng din cho Doanh nghiép hoan thién Hb so theo
quy dinh.

Truong hop doanh nghiép sit dung dich vu buu chinh guri
hd so vé& S& Thong tin va Truyén thdéng thanh phd Ha Nbi,
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so,
S& Thong tin va Truyén thong giri gidy bién nhan hd so dén
dia chi thu dién tir (email) cua doanh nghiép @& nghi cip van
ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

- Buwée 3: Doanh nghiép nhan Két qua theo glay hen tai Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC cta S&

Théng tin va Truyén thong Ha Noi hoic st dung dich vu buu
chinh.

- Luwu y: Dm v6i truong hgp doanh nghiép ddng ky nhén két qua
giai quyet TTHC qua dich vu buu chinh, khi np hé so tai B9
phén tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC cia S§ |
Thoéng tin va Truyen thong Ha N6i hodc gii hd so vé S&
Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Nbi, doanh nghlep
thuc hién K& khai vao Mau phiéu ding ky nhan Két quéa giai
quyét TTHC qua dich vu buu chinh va giri kém hé so.

Cach thic thuc | - Cach 1: Nop truc tiép tai B6 phan tiép nhan hd so va tra két
hién: qué giai quyét TTHC ctia S& Thong tin vi Truyen thong tai dia |
chi 185 Giang V&, phuong Céat Linh, quin Pbng Pa, thanh phd
Ha Noéi.

- Cach 2: Quahé thong buu chmh
Noi tiép nhan dbi véi cac hé so giti qua buu chinh:
S& Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Nai








Dia chi: S6 185- Giang V&- Déng Pa — Ha Nai.
DT: 04.37367115

| Thanh  phén,

luong hd so:

sO

| trach nhiém vé tinh chinh x4c cta ban sao

-a) Thanh phan hd so: Quy dinh tai Piéu 7 Nghi dmh sb

47/2011/ND- CP ngay 17/6/2011 cta Chinh pht) bao gbm:

- Hb so dé nghi x4c nhin thong bio hoat déng bwu chinh
ddi véi cac treong hop quy dinh tai diém a, b, c khoan 1
Diéu 25 Luét Bwu chinh dwge 1ip thanh 01 b 1a ban gbc,
gOm:

+ Van ban théng béo hoat ddng buu chinh;

+ Céc tai litu quy dinh tai diém b, d, e, g, h, i khoan 2 Diéu 6
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh

phu(*).
- Ho so dé nghi xac nhin thong bio hoat déng buu chmh

| d6i v6i cac trwomg hop quy dinh tai diém g, h khoan 1 Pidu |

25 Luit Buu chinh dwee 13p thanh 01 b6 I3 ban gbc bao
gdom:

+ Vién ban théng bao hoat dong buu chinh;

+ Bén sao gidy phép thanh lap do co quan nha nude ¢d tham
quyén cép dugc doanh nghiép tu déng diu x4c nhan va chiu
)

S6 lwong hd so: 01 bd 1a ban gbc

*Ghi chii: Poi véi cde doanh nghiép dad dwoc cung cdp théng
tin cong khai trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép quoc
gia (tai dia chi htips://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn) thi khong
phai ngp Ban sao Gidy chiing nhdn ddng ky doanh nghiép do
doanh nghiép tw déng dau xdc nhdn va chiu trdch nhiém vé
tinh chinh xdc ciia ban sao theo quy dinh, truong hop Doanh
nghiép chua cung cdp thong tin cong khai trén Cong thong tin
dang ky doanh nghiép quoc gia thi phdi b6 sung cdc gidy to
néu trén.

Th(‘ri han
quyét:

giai

- 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tai
Diéu 7 Nghi dinh s6 47/2011/ND- CP ngay 17/6/2011.

- Trudmg hop hd so dé nghi cip vin ban xac nhin thong bao
hoat dong buu chinh chua dap Umg quy dinh tai Piéu 7 Nghi
dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011, trong thoi han 07
ngdy lam vi€e ké tr ngay nhén dugc hd so, S& Théng tin va
Truyen thong giri thong bao lan 1 vé nhing ndi dung cin sira
dbi, bd sung trong hd so. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké
tr ngdy thong bédo, doanh nghiép, td chirc ¢ trach nhiém sira
61, bd sung hd so theo yéu cau.

- Truong hop khong stra dbi, bd sung hd so theo quy dinh hodc
c6 stra dbi, bd sung nhung chua dat yéu cu, S& Thoéng tin va
Truyen thong gt thong bao l4n 2 trong thoi han 07 ngay lam
viéc k& tir ngay két thic thoi gian théng bao lan 1. Trong thoi
han 15 ngay lam viéc ké tir ngay thong bdo, doanh nghiép, tb
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chirc ¢6 trach nhiém stra ddi, bd sung hd so theo yéu cau.

- Truong hop khong stra 61, bd sung hd so theo yéu ciu, S¢
Théng tin va Truyén théng ra théng bio tlr chbi cép van ban
x4c nhén thong bdo hoat dong buu chinh trong thoi han 07
ngay lam viée k& tir ngay két thiic thoi han thong bao lan 2.

- Trudng hop doanh nghi€p c6 sira dbi, bd sung ho so nhung
chua dat yéu ciu thi viéc sira ddi, bd sung hd so tiép tuc thuc
hién theo quy trinh quy dinh tai Khoan 5, Piéu 8, Nghi dinh s6
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu

- Trudng hop tir chdi cdp van ban x4c nhén théng bdo hoat
dong buu chinh thi trong thoi han quy dinh tai Khoan 2, Piéu
8, Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia Chinh
pht S& Théng tin va Truyén thong c6 trach nhiém théng béo
bing van ban vanéurd ly do. -

Pbi tuong thuc hién
TTHC:

To chuc

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

Két qua thuc hién
TTHC:

Vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh

Lé phi:

- Déi véi cdc truong hop quy dinh tai diém d, d, e khoan 1
Diéu 25 Ludt Buu chinh: Mikc phi thdm dinh diéu kién cdp viin
béan xdc nhdn thong bdo hoat dong buu chinh ngi tinh bdng
50% mikc thu phi thém dinh diéu kién cap vdn ban xdc nhdn
théng bdo hoat déng buu chinh lién tinh do Bo Théng tin va
Truyén thong thuc hién: 1.250.000d.

- Péi véi truomg hop quy dinh tai diém g h khodn 1 Piéu 25
Luét Buu chinh: Mitc phi tham dinh cdp vin bén xdc nhdn
théng bdo hoat dong buu chinh ddi véi chi nhdnh, vin phong
dai dién cua doanh nghiép cung umg dich vu buu chinh duoc
thanh Idp theo phdp ludt Viét Nam: 1.000.000 dong.

Tén mau don, mau
to khai:

Vin ban thong béo hoat dong buu chinh (Ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngdy17/6/2011 cia chinh phi)

Yéu clu, diéu kién
thuc hién TTHC:

Khéng

Cén ctr phép ly:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngy 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu
hudng dan mot s6 ndi dung cia Luét Buu chinh.

- Théng tw s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B Tai

chinh quy dinh mikc thu, ché dé thu, ndp, qudn Iy va st dung
phi tham dinh diéu kién hoat déng buu chinh.

Ghi chii: Phén chit in nghiéng 13 ndi dung dugc thay thé
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' MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cua Chinh phi))

(Tén tb chic, doanh nghlep) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: i e eeaeeny, NEAY L thdng ..... nam ...
THONG BAO
HOAT BONG BUU CHINH
Kinh glri: .oooveviins (tén co quan x4c nhén thdng bao hoat déng buu chinh)
Cén cir Luét buu chinh 6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;.-
Cén cir Nghi GiAh 86 ... /20, IND-CP .ot ;

(Tén td chirc, doanh nghlep) thong b4o hoat ddng buu chlnh theo cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin vé t chire, doanh- nghnep

1. Tén tb chuc, doanh ngh1ep v1et bing tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhén dang ky kinh
doanh/ gidy chimg nhan daui tu/ glay phép thanh 1ép, ghi bang chit in hoa ..c.eveevecencniees

Tén td chitc, doanh nghi€p viét tit (tén ghi trén gidy ching nhén dang ky k1nh doanh/gidy
chung nhén dau tw/gidy phép thanh JAPY: corvieenireriri s '
Tén td chirc, doanh nghiép viét bing tleng nudce ngoai (t€n ghi trén gidy chung nhén dang ky
kinh doanh/ gidy ching nhin dAu tw/gidy phép thanh 1) .ooocveriiiisiri e

2. Pia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhén déng ky kinh doanh/glay ching
nhan dau tu/gidy phép thanh 14p):

3. Gidy chitng nhdn déng ky doanh nghiép 56... .../gidy-chimg nhan dAu tu/gidy phép thanh lap
SO0 L, do..oonnen. CAPMGAY ©vvvvvieeviireeeie e, 122 SRR

B VEN QIBULB: oottt

5. Pien thoai: coovovveevieeeeiiii FaX: oottt

6. Website (81 ¢O) ....ovvevvvriinneeens E-maily oot

7. Nguoi dai dién theo phap luét:

Hotén: ..o i e Gis tmh et ee e eate e ee e e et as b e reeaan

ChiIc VAL oo OO O OO OSSP PH PP PRSP NS E PSPPSR

QuBCtiCh L.vveiiiiie SINA NEAY: covenienirrreeneiiiiere s

S6 CMND/h6 chiéu .................. e Cipngdy ............. £7:) LSOO PP

Noi dang ky ho khu thuorng ETTLL veereeeeeeeeeee et essssse s s s s s ss s cree s seaenaessnsneaens R

Dign thoal: ....oovviveiverieenieiinnn, Ermmail: oot .

8. Ngudi lién hé thudng xuyén: '

Hotén: ...ooovveiiiiiiiiiiinns (€510 510) 1 LU SSURP PP PS

CIITIC VUL vtvitivieeteeeeveeeesaesbe e s s et sessasss s b e s s e e b e st n bt b s a s s bttt
Diénthoai: ....cooveeviiiiiiiiiin, ET0A1L% oot eeesee s sesesss s eses e eeeenas

Phin 2. M6 ta tém tit vé dich vu/ hoat djng buu chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung tng dich vy/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thue cung g dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bét dau trién khai cung tmg dich vwhoat déng buu chinh:

Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai lidu kém theo gdm cé:

Phan 4. Cam két

(Tén té chirc, doanh nghiép) xin cam ket

1. Chiu trdch nhiém tru6c phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phép cia ndi dung trong
vin ban théng bao nay va céc hd so, tai lidu kém theo.

Py







2."Chép hanh nghiém chinh céc quy dinh cua phap ludt-Viét Nam c6 lién quan va cac quy
dinh trong x4c nhén théng bao hoat déng buu chinh.

Noi nhén: - NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
-Nhutén;, , CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP-..

................ (KY, ghi ré ho tén va chitc danh, dong ddu)








3.6. Thii tuc CAp lai xdc nhén théng bao hoat dgng buu chinh khi bj mat hogc
hw héng khong st dung dwoc

Thi tuc

Chp lai X4c nhén thong bao hoat dong bwu chinh khi bi mat | |
hodc hu héng khong sir dung duge

Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: Trudng hop véan ban xac nhan thong bao hoat dong

buu chinh bi mit hoic hu héng khong st dung dugc, doanh

nghiép khai bao day dt va chinh xac thong tin trong, hd so cling

nhu ndp céc gidy to cin thiét kém theo trong hd so (theo quy

dinh tai khoan 2, Piéu 13 Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay

17/6/2011).

- Bwée 2: Doanh nghi€p nop Hb so tai B phan tiép nhén hb so |
va tra két qua gii quyét TTHC cia S¢& Thong tin va Truyen

thong Ha Noi hodc-su dung dich vu buu chinh giri ho so vé S&

Théng tin va Truyén thong thanh phb Ha Noi.

Truong hop doanh nghiép nop Hb s0 tai BO phan tiép nhan

| hd so va tra két .qua giai quyét TTHC cia SO Thong tin va

Truyen thong Ha Noi, can b tai BO phan tiép nhan hd SO va tra
két qua giai quyet TTHC cia S Thong tin va Truyén thong
nhan Hb so-va kiém tra tinh day du, hop 1& cia Ho so.

+ Néu Hb so day da, hop 1@ ‘thi viét phleu nhin va hen tra két
| qua.
+ Néu Hb so khong ddy di, hop 1€ thi tra lai cho Doanh nghi€p

va huéng dan cho Doanh nghiép hoan thién Hb so theo quy
dinh. ‘

| Truong hop doanh nghi¢p st dung dich vu buu chinh giri ho so

vé€ S& Thong tin va Truyen thong thanh phd Ha Noi, trong thoi
han 03 ngay lam viée ke tir ngay nhan duoc hd so,'S& Thong tin
va Truyén thong giti gidy bién nhan ho SO dén dia chi thu dién
tir (email) ctia doanh nghiép d& nghi cip gidy phep buu chinh.

- Bum'c 3: Doanh nighiép nhén Két qua theo glay hen tai B phan
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC cta S& Thong
tin va Truyén thong Ha N¢i hodc sir dung dich vu buu chinh.

uy: Do1 v6i truong hop doanh nghiép dang ky nhén két qua
g1a1 quyet TTHC qua dich vu buu chinh, khi ndp hd so tai Bo
phan tiép nhén ho so va tra két qua giai quyet TTHC cua S¢
Thong tin va Truyén thong Ha Noi hodc gui hd so vé& S& Thong
tin va Truyén thong thanh pho Ha Nbi, doanh nghiép thyc hién
Ké khai vio MAu phiéu ding ky nhén Két qua giai quyét TTHC
qua dich vu buu chinh va giri kém hé so.

Cach
hién:

thirc

thue

- Céch 1: Nop truc tiép tai Bo phén tiép nhén hd so va tra két

qua giai quyét TTHC ctia S¢ Thong tin va Truyen thong tai dia
chi 185 Giang V8, phuong Cat Linh, quan Péng Pa, thanh phd

Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
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Noi tiép nhan d6i voi cac hd so gii qua buu chinh:
S& Théng tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi
Dia chi: S5 185- Giang V&- Ddng Pa — Ha Noi.
DT: 04.37367115 )

Thanh X phén, sb
luong ho so:

a) Thanh phan ho so: (Quy dinh tai khoan 2, DPiéu 13 Nghi dinh
s0 47/2011/ND- CP ngay 17/6/2011) bao gdm:

- Gidy & nghi cp lai van ban xac nhin thong béo hoat dong
buu chinh

- Ban géc van ban x4c nhan théng bao hoat ddng buu chinh dbi
v6i trudng hop bi hu héng khéng st dung duoc

b) S& lugng hd so: 01 bo 14 ban gbe

31“1}1156}’0 han - giél 05 ngéy lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh
Péi  twong  thuc | ..z
hi¢n TTHC: T chire

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Théng tin va Truyén théng Ha N6i

Két qua thuc hién
TTHC:

Van ban xac nhén thong bao hoat dong buu chinh

Lé phi:

- Déi vdi cde truomg hop quy dinh tai diémd, d, e khoan 1 Piéu
25 Ludt Buu chinh: Mikc phi tham dinh diéu kién cap lai van
ban xdc nhan thong bdo hoat déng buu chinh bi mdt hode hu
hong khong sw dung duwgc bing 50% mitc thu phi tham dinh
diéu kién cdp vin ban xdc nhdn hoat dong buu chinh khi bi mat
hodc hw héng khong svr dung dwoc do Bé Thong tin va T ruyen
thong thyc hién: 1.250. 000d.

- Déi véi truong hop quy dinh tai diém g, h khodn 1 Piéu 25
Ludt Buu chinh: Khéng thu phi tham dinh.

Tén mau don, miu
td khai:

Gidy dé nghi c4p lai vin ban x4c nhan théng bao hoat dong buu
chinh (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay
17 thang 6 ndm 2011 ctda Chinh pht)

Yéu chu, diéu kién Khong
thuc hién TTHC:
Cén ct phap ly: - Lu4t Buu chinh s 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/NP-CP ngay 17/6/2011 huéng din mot
s6 n6i dung ctia Luat Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B Tai
chinh quy dinh mikc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sw dung phi
tham dinh-diéu kién hoat déng buu chinh.

Ghi chi: Phén chit in nghiéng 13 ndi dung duoc thay thé.
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(Tén b chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- - Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
CAP LAI VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh ULt (tén co quan da cép VBXN théng bdo hoat dong buu chinh).
Phin 1. Thong tin vé t chire; doanh nghnep

1. Tén té chic, doanh nghiép viét bing tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhén déng ky
kinh doanh/gidy chung nhan ddu tu/gidy phép thanh lip, ghi bing chit in hoa):
Tén t6 chirc, doanh ngh1ep viét tit (tén ghi trén gidy ching nhén dang ky kinh doanh/gidy
chimg nhén d4u tu/gidy phép thanh 18p): «ooevveeeeic
Tén td chiic, doanh nghiép viét bang ‘ueng nudc ngoai (ten ghi trén gidy chimg nhan dang ky
kinh doanh/ glay ching nhén dau tw/gidy phép thanh 18p): ..o
2. Dia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhén dang ky kinh doanh/gidy chiing
nhén d4u tu/gidy phép thanh LDt et ettt et
3. Gidy chung nhan dang ky kinh doanh/g1ay chimg nhén du tw/gidy phép thanh 1ap sé:

............................... do i CAP NEAY oo 881 e
A VI GIBULE: w.ovvoveeeeeeeeeeeeeeeeee et see e s se e s es e sees e s
5. Dbién thoai: ................. ttreee e ee—rre e aanabaeaeeeearreeeens Fax: .......... et e el en e e e
6. Website (08U CO) c..vveeeeeeeeee e, BT oot
7. Ngudi dai dién theo phap luat:
HO T8I it GIO1 NN e
CRIEC VAL 1ottt ettt et ettt et et et et et ases e esseeeenteseenssesesereseenseseenons
Qudc tich ..oovveeeerne, e SINh NEAY: vvvvverieeereeeeee e
S6 CMND/hd chidu .......ooeoeerrenee. CAD DAY wovoeeveeeereeecreees 1 | RS
Noi dang Ky h KhAU thUONE 2 ...voveovevereceeeeceeee e s eeeseseseeeeeseeseseeesesesesesesee s eeesees
Dién thoai: .ocovevivivriieieccecere e E-mail: oo
8. Ngudi lién hé thuong xuyén: '
Ho ten: oo GIG1 NN oo,
CRUIC VUL ettt ettt st s e ee e st e e n e s e s et e esaeeeteeteeeae e e eeenanen
Dién thoai: .......... e ae E- ma11 ................................................................

Phin 2. Noi dung dé nghn cap lai

(Tén td chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai van ban x4¢ nhén théng bao hoat dong buu chinh
VOLLY dO TN SAUL c..coiiiiiieicice ettt bt er e s er e e et eneesennsasaeennen
Phan 3. Tai li¢u kém theo

Tai lidu kém theo gém c&: » »

L ettt ettt e st b s e b e et e b e et e et e er e beesentesser et e ebeeneeenes
Phan 4. Cam két '

(Tén tb chiic, doanh nghiép) xin cam két

1. Chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh xéc va tinh hop phép cua nji dung trong
gidy d& nghi nay va cac hd so, tai liéu kem theo.

2. Chép hanh nghiém chinh céc quy dinh cia phép ludt Viét Nam c6 lién quan va céc quy
dinh trong gidy phép buu chinh/vin ban xé4c nhan thong bao hoat ddong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; - CUATO CHUC/DOANH NGHIEP
................ ' (Ky, ghi rd ho tén va chitc danh, dong dau)

AV o







4. Linh vuc Phat thanh truyén hinh va thong tin dién th:

7

tinh

S

4.1. Thi tuc Cip ding Ky thu tin hi¢u truyén hinh nuéc ngoai trwc tiép tix vé

Thu tuc

Chp diing ky thu tin hi¢u truyén hinh nwéc ngoai trwc tiép|
tir vé tinh

Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Cong dan, t& chirc thye hién TTHC cin chudn bi déy
dt hd so hop 1€ theo quy dinh.

- Budc 2: Cong déan, td chirc lva chon mot trong cac hinh thirc
nop hd so phu hop.

Can bd tai B phén tiép nhan va tra két qua cua S¢ Thong tin
va Truyén thong tiép nhén va kiém tra tinh day du, hop 1é cua |
hd so. / -

+ Néu hd so déy da, hop 1&: viét phiéu nhén ho#c phan hoi
thong tin va hen tra két qua.

+ Néu hd so khong day du, hop 18: trd lai hd so va hudng dan
cho td chitc, ca nhan hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buéce 3: Cong dén, td chirc nhan két qua theo gidy hen tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua ciia S& Thong tin va Truyén thong
hodc sir dung dich vu buu chinh.

Luu y: Cac hd so giri qua hé théng buu chinh chi duge tiép

nhén va giai quyét khi nhiing gidy to trong hd so duge chimg
thuc theo dtng quy dinh cta phap luit; c6 thong tin lién heé day
dit ddng thoi thuc hién K& khai vao Mau phiéu dang ky nhan
Két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh va giri kém ho
SO.

Céach thuc thuc hién:

_ Céch 1: Nop hd so truc tiép tai B phan Tiép nhan ho so
hanh chinh - S¢ Thong tin va Truyén thong thanh pho Ha Noi;
dia chi: sb 185 Gidng V& - Dong Da - Ha Noi.

- Cach 2: Quahé théng buu chinh.

Noi tiép nhén d6i véi cac hd so ghi qua buu chinh:

| S& Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi

Pia chi: S6 185- Giang V&- Déng Da— Ha Noi.
DT: 04.37367115 :

| Thanh phan, sb
lugng ho so:

a) Thanh phén hé so, bao gom:

- To khai ding ky (theo méu).

- B:éin sao ¢ chung thuc hodc ban sao kém ban gbe & abi
chiéu ctua Gidy phép thanh lap (hodc van ban phép ly tuong

| duong) abi vai cac t6 chire quy dinh tai Khodn 2 Diéu 29 Nghi

dinh 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cuia Chinh phu, gom:
+ Cac co quan Pang, Nha nudc, doan thé chinh tri - xa hoi &
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trung wong va Thanh phé.
+ Céc co quan béo chi.

+ Céac co quan, t6 chirc ngoai giao nudc ngoai tai Viét Nam
+ Vin phong dai dién, van phong thuong tri cia cac hing.
thdng tan, bao chi nuée ngoai tai Viét Nam.

- Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao kém ban goc dé dabi
chiéu cha Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép'?, Gidy
chirng nhéan dang ky dau tur (néu co) d6i voi td chirc khong quy
dinh tai Khodn 2 Diéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP ngay
18/01/2016 c¢6 nguoi nudc ngoai lam viéc; Thé thudng tru
(hoic gidy to phap ly tuong dwong) d6i v6i hd gia dinh, c4
nhén ngudi nuée ngoai; Van ban dang ky hoat dong cua khach
san; G1ay phép cung cép dich vu phat thanh, truyen hinh tra
tién dbi voi doanh nghi¢p déng ky lam d4u méi thlet lép hé
thong thlet bi thu tin hidu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé

‘ tiﬂh; :

*Ghi chii: Poi voi cdc doanh nghzep da dwoc cung cdp thong

| tin cong khai trén Céng théng tin ding ky doanh nghiép quéc

gia (tai dia chi https://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn) thi khong
phdi ngp Bdn sao ¢6 chitng thue hodc bdn sae kém ban goc dé
doéi chiéu cia Gidy chitng nhdn ding ky doanh nghiép, trucng
hop Doanh nghiép chua cung cdp thong tin cong khai trén
Cong thong tin ddng ky doanh nghiép quoc gia thi phai b sung.
cdc gidy to néu trén .

+ Ban sao.c6 chung thuc hodc ban sao kém ban gbc dé dbi
chiéu vin ban thué, muon dia diém 1ap d3t thiét bi trong trudng
hop thiét bi khong dugc lap dat tai dia diém ghi trong Giy
phép thanh lap, Gidy ching nhan ding ky dau tu, Gidy chung
nhén dang ky doanh nghlep, The thuong tr, Gidy phép cung
c¢Ap dich vu phat thanh, trayén hinh tra tién.

b) S6 lugng hd so: 01 (b ban chinh)

Thoi han giai quyét:

13 ngay, k& tir ngay nhan duoc hd so hop 18

péi tuong thuc hién
TTHC:

- Céc co quan Pang, Nha nudc, doan thé chinh tri - X& hoi &
Trung wong va thanh phd;

- Céc co quan béo chi;

- C4c co quan, td chirc ngoai giao nudc ngoai tai Viét Nam;

- Vian phong dai dién, van phong thudng tri cda céc hdng thong
tAn, bao chi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Céc tb chitc c6 ngudi nudc ngoai lam viée, ho gia dinh, c4
nhén ngudi nude ngoai thudng tra tai Ha Noi (chi duge thu cac
kénh truyen hinh nudc ngoai truc tlep tr v€ tinh chua duogc
cung cép trén hé théng truyén hinh tra tién ciia Viét Nam tai dia
phwong noi tb chirc, c4 nhan d6 dat thiét bi thu tin hiéu);

- Doanh nghiép c¢6 Gidy phép cung chp dich vu phét thanh
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truyén hinh tra t1en dwoc lam du mdi thiét lap hé théng thiét bi
thu tin hi€u truyen hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh khong
qua bién tép @é cung cép cho céac dbi tugng néu trén va cac
khach san da dugc dang ky hoat dong hop phap c6 ngudi nuéc
ngoai luu tra (Cdc_doanh nghiép ¢ Gzay phép cung cap dich
vu phat thanh truyén hinh trd tién, cé thiét Igp hé thong thiét bi
thu tin hiéu trén dia ban thanh phé Ha Ngi, co théa thudn hodc
giao két hop dong cung cdp tin hiéu truyén hinh tryc tiép tir vé
tinh cho cadc déi twong trén, phdi thuc hién ddng ky lam dau
méi thiét lap hé théng thiét bi thu tin hiéu truyen hinh nuéc

ngoai tryc tiép tir vé tinh v6i S¢ Thong tin va Truyén théng Ha
Noi).

Co quan thuc hién
TTHC:

S& Théng tin va Truyén thong Ha Noi

Két qua thyc hién
TTHC:

Gidy ching nhan cip ding ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc
ngoai truc tiép tir v tinh

Lé phi:

Chua quy dinh

Tén mau don, mau
to khai:

Tor khai cép déng ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai trure
tiép tir vé tinh: Mau s& 07/DVTHTT ban hanh kém theo TT sé
19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 cia B truéng Bo Thong
tin va Truyén thong

Yéu cau, diéu kién|Khong
thuc hién TTHC:
Cén cir phép ly: - Ludt Bdo chi nam 2016;

|- Thong tu sb 19/2016/TT- BTTTT ngay 30/6/2016 cua B

- Luét Vién théng ngay 23/11/1999;
- Nghi dinh sb 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cta Chinh

phu vé€ viéc Quan ly, cung cép va str dung dich vu phét thanh,
truyén hinh.

trudng BO Thong tin va Truyen théng quy dinh c4c biéu miu
To khai dang ky, Don dé nghi cip Gidy phép, Gidy ching
nhén, Glay phép va Béo cdo nghiép vu theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cta Chinh phu vé
quan ly, cung chp va sit dung dich vu phat thanh, truyén hinh.








CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tu do - Hanh phiic

......... ,ngay  thdng ndm 20

TG KHAI PANG KY THU TIN HIEU TRUYEN HINH NUGC NGOAI
TRUC TIEP v VE TINH

Kinh guri: S& Thc“)ﬁg tin va Truyén thong tinh, thanh phé...............

1. Thong tin chung:
- Tén (doanh nghiép/td chirc/ ca nhin) ding ky thu/ lam dau méi thiét 1ap thiét bj thu
tin hiéu truyén hinh nudc ngoal truc tiép tr vé tinh/ (ghi biang chit in

- D;a chitrusdchinh: . ..o e

-biénthoai: .......ooeveiiiiii SFaX

- Email (néu CO) i e et e et et ieee e

- Website (néu.co): ......... '

- Gidy phep thanh lap/ Gzay chwng nhan dang ky doanh nghzep/ Glay chung nhén
dang ky dau tu s4...... do....cdp ngdy....thang....nam.. ..(dbi v6i doanh nghlep/to
chtrc) ,

- Thé thudng tra sb.... do.. cép ngay...... thang. .. ...(db1 voi ca nhan)

- Véan ban thué, muon dia dlem (neu ¢6): (ghi 6 sb van ban thoi gian, thoi han cia
hop dong)

- Gidy _phép cung cdp dich vu phat thanh, truyén hinh trd tién
sb.. .do.. cap ..ngay....thang...nam...(chi ap dung d6i v6i doanh nghiép dang ky lam
diu mébi thiét 1ap hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé
tinh).

- Gidy ching nhén dang ky (thu tin hiéw/ dau m01 thiét lap hé thong thiét bi thu tin
hiéu) truyen hinh nuéc ngoai trye tiép tir vé tinh sb...... do ....ngdy.....thang .....ndm
(4p dung d6i v6i trudng hop dé nghi sira d01/bo sung)

2. Dang ky dich vu: (banh déu M vao 6 tréng phu hop)

2.1. Déng ky sir dung thiét bi thu tin hiéu truyén hinh dé thu tin hiéu kénh truyén
hinh nuéc ngoai truc t1ep tlr v€ tinh

2.2. Dang ky st dung dich vu thu tin hiéu kénh truyén hinh truc tiép tir vé tinh cua
doanh nghiép
2.3. Pang ky lam dau mdi thiét 14p hé théng thiét bi thu tin hiéu cac kénh truyémn

hinh nuéc ngoai tryc tiép tir vé tinh. ]

3. N¢i dung_chi tiét:
3.1. Tén céac kénh chwong trinh thu:

| STT | Tén/ biéu twong | Loai kénh/ néi dung kénh Tén hiang san xuat/ s&
kénh chwong | chwrong trinh hitru kénh chwong trinh
trinh

3.2. Muc dich vapham vi ST dung: .........ooooiiiiiiiiiiiiiec e
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3.3. Thiét b st dung
SANEENL Lo bo
Ky, m& hi€U: ..oooveeeeieiercnccne

= DAL UL e bo
© Ky, mi hiéu: ......... et

- V€ tinh phat song..................

- Thong s0 phat séng................

3.4. Dia chi lip dat hé thdng thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir
vé tinh (ap dung voi truong hop tu thiét 14p thiét bi thu) hoic tén doanh nghiép cung
chp dich vu thu tin hiéu (4p dung véi trudng hop st dung dich vu ciia doanh nghiép):

3.5. Tiéu chun ma hoa tin hiéu hinh anh/ 4m thanh @: ..o

3. 6 Tiéu chuan truyén dan tin hiéu dén ngudi sir dung ............................

(T chire/ doanh nghiép/ ca nhén) cam két thuc hlen dung quy dmh trong glay'
chiing nhén déng ky thu tin hi€u truyén hinh truc tlep tur v€ tinh.

Noi nhin: THU TRUONG TO CHUC/ DOANH
- Nhu trén; NGHIEP HOAC CANHAN
s ; | (Ky tén, dong dau)

- Luu:

VAN BAN KEM THEO -

- Béan sao c6 chiing thuc Gidy phép thanh 1ap t6

chire. ..

- Bén sao Thé thudng tri do.. .cip
ngay...thang....nam.....(d6i véi ca nhén)
- Bén sao c6 chung thyc van ban thué, mugn dia
diém..
Ghi cha chu
- Céc ndi dung in nghiéng duoc quy dinh phy thude vao ting truong hop cu thé.
- - P twong thude muc 2.2 khong phai dién théng tin nay
(2). Chi ap dung cho abi tuong thudc truong hop tai muc 2.3

Ghi chi: Phén chit in nghiéng 12 ndi dung dugc thay thé







4.2. Thii tuc CAp gidy phép thiét lap trang thong tin dién ti tong hop

Tha tuc Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dié}n tir tong li.qp

Trinh tu thuc hién: - Bu.g’(’rc 1: Qo quan, td chirc, doanh nghiép thuc hién TTHC can
chuén bi day du ho so hop 1€ theo quy dinh.

- Bwée 2: Co quan,‘ td chitc, doanh nghiép lwa chon mat trong
-{ cac hinh thirc ndp ho so phu hgp.

Cén bd tai BO phén tiép nhén va tra két qua cta S& Thong tin

| va Truyén théng tiép nhan va kiém tra tinh day @u, hop 1€ cta
hd so.

|+ Néu hd so diy du, horp 18: viét phleu nhén hoic phan hbi
thong tin va hen tra két qua.

+ Néu hd so khong day du, hop 1&: tra lai hd so va huéng dan
cho co quan, td chirc, doanh nghiép hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Bwge 3: Co quan, tb. chuc doanh nghiép nhén két qua theo
gidy hen tai B phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Thong tin'
va Truyén thong hoic su dung dich vu buu chinh.

Luwu y: Cac hd s0 gui qua hé thong buu chinh chi dugc tiép
‘|nhén va giai quyét khi nhitng gidy t& trong hd so duoc chimng
thuc theo ding quy dinh ctia phép ludt; c¢6 thong tin lién hé day
dd ddng thoi thue hién K& khai vao Mau phiéu ding ky nhan
Két qua giai quyét TTHC qua dich vy buu chinh va gui kém hd
SO.

Céch thire thirc hién: |- Cach 1: Nop hd so truc tlep tai- BO phén tlep nhan va tra két
qua — S¢ Thong tin va Truyen thong thanh phé Ha Noi; dia chi:
s6 185 Giang V& - Pdng Pa — Ha Nbi.

- Céach 2: Qua hé théng buu chinh.

Noi tiép nhin doi véi cdc hé so giki qua buwu chinh:

S& Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi

Dia chi: S& 185- Giang V&- Déng Pa — Ha Nbi.

{DT: 04.37367115

- Cach 3: Nop hd so-truc tuyén tai website ciia S& Thong tin va
Truyén thong Ha Noi (www.ict-hanoi.gov.vn).

Thanh phén s6 lwong | a) Thanh phén hd so, bao gbm:
ho so: - Pon d& nghi cap gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir
tbng hop (MAu s6 1);

- Ban sao (xuét trinh kém ban chinh dé& dbi chiéu) hoic ban sao
c6 ching thuc mot trong cac gidy to: Gidy chimg nhéan ding ky
kinh doanh (601 v6i doanh nghiép thanh ldp theo Luat Doanh
nghiép) (*), Gidy ching nhin dau tu (461 v6i doanh nghiép
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1 glay ching nhén dau tu, Quyét dinh thanh 14p phai c6 nganh,

thanh 14p theo Luft Pau tw);Quyét dinh thanh lap (déi véi td
chire khong phai doanh nghiép); Diu 1€ hoat dong (doi véi cac
tb chire hoi, doan the) Giay chung nhén dang ky doanh nghiép,

| nghé, linh vuc kinh doanh hoac chirc ning nhiém vu phi hop |
v6i ndi dung thong tin cung cép trén trang théng tin dién t
tdng hop;

- Bing tbt nghiép dai hoc hodc twong duong trd 1én (Ban sao
(xuét trinh kém ban chinh dé ddi chiéu) hozic ban sao c6 ching
thuc) va so yéu 1y lich ciia nguoi chiu trach nhiém quan 1y ndi
dung (c6 dan anh, déng diu giap lai va c6 x4c nhén cua co
quan nha nudce c6 tham quyén) (¥*);

- P& an thiét lap trang thong tin dién tir tbng hop c6 chit ky, dau
ctia nguoi dimg dau td chire, doanh nghiép dé nghi cdp glay
phép. Pé an thiét 14p trang thong t1n dién tir tng hop gbm
nhitng ndi dung chinh sau:

+ Muc dich cung cép thdng tin; ndi dung thong tin; cac chuyén
muc; ngudn tin hop phap; quy trinh xur ly tin, phuong én td
chirc, nhan sy, kha ning tai chinh, miu ban in trang chu va cac
trang chuyén muc chinh; _
+ Loai hinh dich vu ding dé cung cép hoic trao ddi thong tin
(website, forum, blog v.v);
+ Bién phap k¥ thuét, nghiép vu bao dam cho viéc cung cip va
quan ly thong tin, bién phap bdo ddm an toan thong tin va an
ninh thong tin;
+ Pia diém dat may chu dat tai Viét Nam;
+ Tén mién du kién st dung. Trudng hop st dung tén mién
quéc gia ”.vn” thi tén mién nay _phai con thoi han s dung it
nhit 6 thang tai thoi diém Xin cép phép. Trudng hop st dung
tén mién qudc té thi tén mién ndy da dwoc thong bio cho Bd
Thong tin & Truyén thong theo diing quy dinh tai Nghi dinh sb
72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2013 ctia Chinh phu vé
quan 1y, cung cip, sir dung dich vu Internet va thong tin trén
mang. _
- Bén sao (xuét trinh kém béan chinh dé dbi chiéu) hodc ban sao
¢6 chimg thwe vin ban chép thuén clia cac td chirc cung cp tin
dé& d¢am bao tinh hop phap clia ngudn tin.

* Ghi chu:

(*) Péi véi cdc doanh nghiép da duoc cung cdp thong tin
cong khai trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép quéc gia
(tai dia chi https://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn) thi khong phai
ndp Bdn sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban goc dé doi
chiéu ciia Gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép, trwong hop
Doanh nghiép chira cung cdp théng tin.cong khai trén Cong
théng tin ding ky doanh nghiép qudc gia thi phdi bé sung cdc








.| thong tin thi can b6 sung thém van ban 1y quyen/gzao nhié¢m vu

gidy 16 néu trén . :
(**) Theo yéu cau diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh,

trong truong hop nguoi ditng dau 16 chirc, doanh nghiép giao
nhiém vu cho “cdp phd” chiu trdch nhiém qudn ly ngi dung

(cong van, quyét dinh, gidy 1ty quyén...) cia ngwm ding ddu t6
chikc, doanh nghiép cho nguoi trach nhiém qudn ly néi dung
thong tin

b) S6 lwong hd so: 01 (bd gbc)

Thoi han giai quyét:

13 ngay lam viéc (ke tr ngay nhan i hd so hop 1€)-

bbi tugng thuce hién:

Ha Noi.

- Tb chuc, doanh nghi¢p do co quan quan ly nha nudc cua|

Thanh phb Ha Noi cép quyét dinh thanh Iap, cép phép hoat
dong hoac cap déang ky hoat dong, '

- Hé théng t6 chuc (theo nganh doc) cua cac 6 chire tryc thude |

& Trung wong tai Thanh pho Ha N01 (bao gom céc to chic
trong hé thong nha nudec, cac t6 chiic chinh tri, t& chirc chinh tri
- x4 hoi, tb chuc x4 'h0i, doanh nghiép nha nuorc)

- Céc dai hoc, truorng dai hoc, hoc vién, cao dang, co SO gido
duc, co s&. day nghé c6 tru s& chinh tai Thanh phd Ha Noi;

- Cac doanh nghiép do co quan quén ly nha nude ¢ Trung vong
cép phép hoat ddng c6 tru s& chinh tai Thanh phd Ha Noi;

- Pon vi truc thudc cac tdp doan c6 tru sé chinh tai Thanh p‘hé

Co quan thuc hién:

S& Thong tin vatruyén thong

Két qué thuc hién
TTHC:

Giy phép thiét 1ap trang tin dién tir tdng hop trén mang.

Lé phi:

Kh(“)ng .

Tén mau don, mau to
khai:

Pon dé ngh1 cip gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tr tong
hop (Mau so 1).

Yéu cadu, didu kién
thuc hién TTHC:

a)La td chirc, doanh nghi€p dugc thanh 1dp va hoat dong theo
quy dinh ctia phép ludt Vi€t Nam, c6 nganh nghé déng ky kinh
doanh hodc ¢6 chirc néng, nhiém vu phu hop voi ndi dung
thong tin cung cép; _

b) C6 nhén su quan 1y dap tmg c4c yéu ciu sau:

- biéu kién v& nhan su chiu trach nhiém quan ly ndi dung thong
tin:

+ Nguoi dimg diu to chuc doanh nghiép 1a ngudi chiu trach

nhiém truée phap ludt vé quan Iy ndi dung cung cép trén trang
thong tin dién tir tng hop;
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+ Nguoi chiu trach nhiém quén ly ndi dung phai t6t nghiép dai
hoc hodc twong duong tré 1én, ¢6 qudc tich Viét Nam. Pdi véi

nguol nudc ngoai, ¢d dia chi tam tra it nhit 6 thang tai Viét
Nam.

+ Nguoi chlu trach nhlem quan ly ndi dung c6 trach nhlem
cung cép sb dién thoai lién lac thudng xuyén, dia chi email cho
co' quan quéan ly nha nuéc & trung wong va dia phuong @ phdi
hop xir Iy ngay khi cin thiét.

+ Ngudi dung d4u t6 chirc, doanh nghiép cé thé giao nhiém vu
cho ¢ép pho chiu trach nhiém quan 1y ndi dung théng tin;

+ T chutc, doanh nghiép thiét l4p trang thong tin dién tir téng
hop phéi thanh 14p bd phén quéan 1y ndi dung thong tin.

- Didu kién v& nhan sy bo phén ky thuat: -

+ B6 phén quan ly k¥ thuét t6i thidu c6 01 ngudi dap ung quy
dinh tai diém g, diém h khoan 2 Diéu 2 Thong tu sd

03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thdng 3 ndm 2014 cta B6 Théng |

tin va Truyén thdng ban hanh chuin k§ ning st dung cong
nghé thong tin.

¢) Piéu kién v& tén mién:

- Pbi véi td chirc, doanh nghiép khong phai la co quan bao chi,

ddy ky tu tao nén tén mién khéng duoc gidng hoic trung véi
tén co quan bao chi.

- Trang thong tin dién ttt téng hop va mang x& hoi cua cling
mot td chirc, doanh nghiép khong dugc st dung cing mot tén
mién. ,

- Trang thong tin dién tir tong hop thuéc d6i tugng cdp phép
phai sir dung it nhat 01 tén mién “.vn” vé heu gitr thong tin tai
hé thong may chii ¢6 dja chi IP ¢ Viét Nam.

- Tén mién phai con thdi han st dung it nhét 13 06 (sau) thang
tai thdi diém @& nghi cép phép va phai tudn tha theo ding quy
dinh ctia B§ Thong tin va Truyén théng quy dinh vé quan ly va
st dung tai nguyén Internet.

d) C6 du kha néng tai chinh, k§ thuat, td chirc, nhan su phu hop
v6i quy mo hoat dong:

- T chie, doanh nghiép & nghi chp gidy phép trang thong tin
dién tir tdng hop phai c6 phuong 4n tai chinh bao dam thiét 1ap
hé thong thiét bi k§ thuat dé duy tri hoat dong trong thoi gian
gidy phép c6 hiéu luc.

- Pidu kién vé k¥ thuét:
+Luu trit t6i thiéu 90 (chm muoi) ngay dbi véi ndi dung thong

tin tong hop ké tir thoi diém dang tai; luu trir t6i thiéu 02 (hai) |

nim dbi v6i nhat ky xir ly thong tin dugc ding tai;

+ Tiép nhan va xir Iy canh bao thong tin vi pham tir ngutol su
dung;
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ngubn thdng tin Khai thac, co ché quan ly, kiém tra thoéng tin

+Phat hién, canh b4o va ngan chan truy nhap bét hop phap, cac
hinh thuc tdn cong trén moi truong mang va tudn theo nhitng
tiéu chudn dam bao an toan thong tin;

+ C6 phuong an du phong béo dam duy tri hoat dong an toan,
lién tuc va khéc phuc khi c6 su cb xay ra, trir nhitng truong hop
bét kha khang theo quy dinh cta phép luit;

+ Pam béo phai co it nhét 01 (mot) hé théng may chu dat tai|.

Viét Nam, cho phép tai thai diém bt ky ciing c6 thé dap ng
viéc thanh tra, kiém tra, luu tri, cung cap théng tin trén toan bd
céac trang thong tin tién tr do td chtrc, doanh nghiép s& hitu.

d) C6 bién phap bio ddm an toan thong tin va an ninh thong.
tin:

- C6 quy trinh quan ly thong tin cdng cong: Xac dinh pham vi

trude va sau khi dang tai;

- C6 co ché kiém soat ngudn tin, d&m béo thong tin tbng hop

dang tai phai chinh x4c theo ding thong tin ngudn; .
- Cé co che ph01 hop dé c6 thé loai bé ngay noi dung vi pham

khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh 72/2013/Nb- CP_cham nhét sau 03

(ba) gidr ké tir khi tw phat hién hodc c6 yéu cau cia co quan nha
nudc ¢6 thdm quyén (bang van ban, dién thoai, email).

Cac trang thdng tin
dién ti khong phai
cap phép:

Khodn 1 Piéu 2 Théng tu 56 09/201 4/TT-BITTT ngay 19 thdang
8 nam 2014 ctia B6 Théong tinva T ruyén thong quy dinh chi tiét
vé hoat déng qudn Iy, cung cdp, st dung thong tin trén trang
thong tin dién tir va mang xd hoi quy dinh cac trang théng tin
dién tir khong phdi cap phép, bao gom:

+ Trang théng tin dién tir ndi bo (khodn 3 Piéu 20 Nghi dinh
s6 72/2013/ND-CP): la trang thong tin dién tik cua co quan, to
chitc, doanh nghiép cung cdp théng tin vé chirc ndng, quyen
han, nhiém vu, 16 chitc bé mdy, dich vu, san phdm, nganh nghe
va théng tin khdc phuc vu cho hoat dong cua chinh co quan, 16
chire, doanh nghiép do va khong cung cap thong tin téng hop.

+ Trang théng tin dién tir cd nhdn (khodn 4 Diéu 20 Nghi dinh
$6 72/2013/ND-CP): la trang théng tin dién tik do cd nhdn thiét
ldp hodc thiét lap thoogn qua viéc swa dung dich vu mang xd
héi dé cung cap, trao déi théng tin cua chinh cd nhdn dé,
khong dai dién cho t6 chikc hodc ca nhdn khdc va khéng cung
cap thong tin tong hop.

+ Trang théng tin dién tir ctia co quan nha nucc (Piéu 10 Nghi
dinh sé 43/2011/ND-CP).

+ Trang thong tin dién tir ung dung chuyén nganh (khoan 5
Diéu 20 Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP): la trang thong tin dién
nr cila co quan, té chike, doanh nghiép cung cdp dich vu ung
dung trong linh vuc vién théng, cong nghé thong tin, phdt
thanh, truyén hinh, thuong mai, tai chinh, ngdn hang, van héa,
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y e, gido duc va cdc linh vuc chuyén nganh khdc va khong
cung cdp théng tin tong hop.

+ Dién dan néi bé danh cho hoat dong trao doi, hoi ddp thong

tin ngi bo lién quan truc tiép dén chicc ndng, nhiém vu, quyén|

han, t6 chirc bé may, dich vy, san phdm, nganh nghé phuc vu
cho hoat dong cua chinh co quan, 6 chitc, doanh nghiép do.

Co s& phép ly:

- Ludt Bao chi nam 2016,

- Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cia
Chinh pht v& quan 1y, cung cép, st dung dich vu Internet va
thong tin trén mang

- Thong tu sb 09/2014/TT-BTTTT ngay 19 thang 8 nim 2014
cia B Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat
dong quan 1y, cung cp, st dung thong tin trén trang thong tin
dién tr va mang x4 hoi. |

- Thong tie 56 24/2015/TT- BTTIT ngay 18 thang 8 ndm 2015
ciia B Théng tin va Truyén thong quy dinh vé quan Iy va st
dung tai nguyén Internet.








TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S(‘).......7 ........ - . - ... Ha N¢gi, ngay . thang.  ndm

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP
THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HOQP

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Nai.

1. Tén co quan chi quan (néu cb):
2. Tén co quan, td chirc, doanh nghiép thlet lap trang thong tin di€n tr tbng hop:
Gidy chitng nhdn dédng ky kinh doanh $6: ... do ... cdpngay

3 Muc dxch thlet lap trang thong tin dién tir téng hop:

4. Noi dung thong tin cung cap trén trang thong tin dién tir tng hop; cac chuyén muc:
5. Déi tu’ong phuc vu:

6. Nguon tin:

7.86 trang Web:

8. Tén mién:

9. Pham vi cung cap thong tin (mang internet, mang vién thong di dong)

10. Nha cung cap dich vu két ndi Internet:

11. Dia diém dat may chu tai Viét Nam: .

. 12. Ngudi chiju trach nhiém quan ly ndi dung trang thong tin dién tir tbng hop

- Ho va tén:

- Chirc danh:

- Sb dién thoai lién lac (c¢b dinh va di déng):
13. Tru s6:

DPién thoai: Fax:
Email: '
14. Thoi gian aé nghi cap phép: .... ndm ... thang.

Cam doan thyc hién dung quy dmh tai Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay
15/7/2013 cta Chinh phu vé quéan ly, cung chp, st dung dich vu Internet va Thong tu-
s6 09/2014/TT- BTTTT ngay 19 thdng 8 nam 2014 cua B& Théng tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét vé& hoat dong quan ly, cung chp, st dung thong tin trén trang thong tin
dién tr va mang x& hoi.

Noi nhén: NGUOI BPUNG PAU CU QUAN, TO CHUC,
- Nhu trén; : ] DOANH NGHIEP
- Co quan chu quéan (néu cd); (Ky, ghi r6 ho tén, chirc danh va déng dAu)

DAu mbi lién hé vé hd so cép phép (ho tén, chirc vy, dién thoai, dia chi thu dién tir)

Ghi chii: Phén chit in nghiéng 12 n6i dung dugc thay thé
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