	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 1334/QĐ-UBND
	Bà Rịa - Vũng Tàu, ngày 24 tháng 05 năm 2018


QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH TRONG LĨNH VỰC HÒA GIẢI THƯƠNG MẠI THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 22/2017/NĐ-CP ngày 24 tháng 02 năm 2017 của Chính phủ về hòa giải thương mại;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư 02/2017/TT-VPCC ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2018/TT-BTP ngày 26 tháng 02 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành và hướng dẫn sử dụng một số biểu mẫu về tổ chức và hoạt động hòa giải thương mại;

Căn cứ Quyết định số 500/QĐ-BTP ngày 26 tháng 3 năm 2017 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành trong lĩnh vực hòa giải thương mại thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Tư pháp;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu tại Tờ trình số: 1006/TTr-STP ngày 10 tháng 5 năm 2018,
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 13 thủ tục hành chính mới ban hành trong lĩnh vực Hòa giải thương mại thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu (chi tiết tại Phụ lục kèm theo).

Quyết định và phụ lục kèm theo được đăng tải trên Cổng thông tin điện tử của tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu, địa chỉ www.baria-vungtau.gov.vn.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Bộ Tư pháp;
- Cục Kiểm soát TTHC-VPCP;
- CT, PCT UBND tỉnh;
- VP UBND tỉnh (Phòng KSTTHC);
- Sở Nội vụ, Sở Tư pháp;
- Báo BR-VT; Đài PTTH tỉnh;
- TT Công báo tin học tỉnh;
- Bộ phận TN&TKQ tập trung cấp tỉnh;
- Như Điều 3;
- Lưu: VT.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Thanh Tịnh


PHỤ LỤC

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH TRONG LĨNH VỰC HÒA GIẢI THƯƠNG MẠI THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 1334/QĐ-UBND ngày 24 tháng 5 năm 2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	STT
	Tên thủ tục hành chính

	01
	Đăng ký làm hòa giải viên thương mại vụ việc

	02
	Thôi làm hòa giải viên thương mại vụ việc khỏi danh sách hòa giải viên thương mại vụ việc của Sở Tư pháp

	03
	Đăng ký hoạt động Trung tâm hòa giải thương mại

	04
	Thay đổi tên gọi trong Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm hòa giải thương mại

	05
	Thay đổi địa chỉ trụ sở của Trung tâm hòa giải thương mại từ tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương này sang tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	06
	Đăng ký hoạt động Chi nhánh Trung tâm hòa giải thương mại

	07
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động Trung tâm hòa giải thương mại/Chi nhánh Trung tâm hòa giải thương mại

	08
	Tự chấm dứt hoạt động Trung tâm hòa giải thương mại

	09
	Đăng ký hoạt động của Chi nhánh tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam

	10
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Chi nhánh tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam

	11
	Thay đổi tên gọi, Trưởng chi nhánh trong Giấy đăng ký hoạt động của Chi nhánh của tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam

	12
	Thay đổi địa chỉ trụ sở của Chi nhánh tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam từ tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương này sang tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	13
	Chấm dứt hoạt động của Chi nhánh của tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BA RIA - VONG TAU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
sé/ 334~/QD—UBND Ba Ria - Viing Tau, ngay 2A thing 5 ndm 2018
QUYET PINH

Ve viée cong b6 thii tyc hanh chinh méi ban hanh
trong linh vie hoa giai thwong mai thude thim quyén giai quyét
cia S6' Tw phap tinh Ba Ria - Ving Tau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BA RIA - VONG TAU

Can clr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén cir Nghi dinh s6 22/2017/NP-CP ngay 24 thang 02 nim 2017 cua
Chinh phu v€ hoa giai thuong mai;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia
Chinh pha vé kiém soat thu tuc hanh chinhﬂ; Nghi dinh s6 48'/20}3/NB-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi
dinh lién quan dén ki€ém soat thd tuc hanh chinhé ngi dinh so 92’/20}7/NB—CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mét s6 diéu cia cac
Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin clr Thong tu 02/2017/TT-VPCC ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua B§

truéng, Chi nhiém Vian phong Chinh phii huéng din vé nghiép vu kiém soat thi
tuc hanh chinh;

Can ctt Théng tu sb 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 nam 2018 cta B§
truong B6 Tu phap ban hanh va huong dén sir dung mét s6 biéu mau vé td chirc
va hoat dong hoa giai thuong mai;

Cén cu Quyet dinh sb 500/Qb-BTP ngay 26 thang 3 nim 2017 cua B9
trrudng Bo Tu phap vé viée cong bd thil tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh
hoa giai thuong mai thudc pham vi quan 1y nha nudc ciia B4 Tu phap;

Xét dé nghi ciia Giam déc S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau tai T&
trinh s6: 1006/TTr-STP ngay 10 thang 5 nam 2018,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 13 thu tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vyc Hoa gidi thuong mai thude tham quyén giai quyét cua S&
Tu phap tinh Ba Ria - Viing Téau (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Quyét dinh va phu luc kém theo duge ding tai trén Cbng théng tin dién tir
cia tinh Ba Ria - Viing Tau, dia chi www.baria-vungtau.gov.vn.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.








Piéu 3. Chanh Vén phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm ddc cac, S&, Thu
truong cac ban, nganh cp tinh va céc t§ chirc, c4 nhan c6 lién quan chju trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

-~ B$ Tu phap;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;

- CT, PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh (Phong KSTTHC);
- S& No6i vy, S& Tw phép;

- Bao BR-VT; bai PTTH tinh;

- TT Cobng bio tin hoc tinh;

- B phan TN&TKQ tip trung cip tinh;

- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT.

KT. CHU TICH

O CHU TICHQP/

Nguyén Thanh Tinh
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AT THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

. CUA SO TU PHAP TINH BA RIA - VONG TAU

b kém theo Quyét dinh 56 534/@9- UBND ngay 24 thing % nim 2018
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Ba Rja - Viing Tau)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén tha tuc hanh chinh

01 Dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc

02 Théi lam hoa giai vién thuong mai vy viée khéi danh sach hoa giai vién
thuong mai vu viéc cua SO Tu phap

03 Ping ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai

04 Thay ddi tén goi trong Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tdm hoa giai
thirong mai

05 Thay ddi dia chi tru s& ctia Trung tdm hoa giai thuong mai tir tinh,
thanh pho truee thude Trung vong ndy sang tinh, thanh phd truc thude
Trung uong khac

06 Bang ky hoat dong Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai

07 Cép lai Gidy dang ky hoat déng Trung tim hoa giai thuong mai/Chi
nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai

08 Tu cham dut hoat ddng Trung tAm hoa gii thuong mai
09 Piang ky hoat dong cta Chi nhanh td chic hoa gial thuong mai nudc

ngoai tai Viét Nam

10 Cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoal tai Viét Nam

11 Thay ddi tén goi, Trudng chi nhanh trong Gidy dang ky hoat dong ciia
Chi nhanh ctia to chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

12 Thay d3i dia chi tru s& ctia Chi nhanh t chirc hoa giai thuong mai nuée
ngoai tai Viét Nam tir tinh, thanh phd truc thugc Trung uwong nay sang
tinh, thanh pho truc thudc Trung uong khac

13 Cham dirt hoat déng ctia Chi nhénh cta t6 chic hod giai thuong mai
nudc ngoai tal Viét Nam
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PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

TRONG LINH VU'C HOA GIAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH BA RIA - VONG TAU

1. Pang ky lam hoa giai vién thwong mai vu viée

Trinh ty thye hién:

Bwde 1: Nguoi ¢6 du tiéu chuén hoa giai vién thuong mai mudn trd thanh
hoa giai thuong mai vu viéc thi l4p hd so dé& nghi dang ky lam hoa giéi vién
thwong mai vu viéc gui 8¢ Tu phép noi nguoi do thudng tri, not nguedi dé tam
tri néu ngudi dé nghi dang ky 1a ngudi nude ngoai.

Bude 2: S6 Tu phap not ngudi d6 thudong tra, noi nguol dé tam tru néu
ngudi dé nghi ding ky 13 ngudi nude ngoai xem xét, ghi tén ngudi ¢ nghi dang
kv vao danh sich hoa giai vién thuong mai vu viéc va cong bo danh sach hoa
giai vién thuong mai vu viée trén Cong thong tin dién tir cia S6.

* Nop hd so tai BS phan tiép nhén va tra két qua tap trung cip tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (s6 04 Pham Van Pdng, phudng Phudc Trung, thanh phd Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Céng chite tiép nhin hd so:

- Trong trudng hop hd so day du, hop 1€ cbng chue viét gidy bién nhén giao
cho ngudi ndp (doi vdi ngudi ndp truc tiép).

- Trong trudng hop hé so thiéu hodc khdng hop 1€ thi cong chire tiép nhén

ho so hudng dan dé c& nhan ndp ho so bé sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buwée 3: Nhan két qué tai BS phan tiép nhan va tra két qua tép trung cap
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Coéng chirc tra két qua kiém tra bién nhén (dbi voi truoncr hop ndp tryc

tiép), hudng dan ndp 16 phi (néu co) va yéu cau ngudi nhén ky tén vao so giao
nhan hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhén ho so va trd két qua: tir thir 2 dén thit 6 hang tuén

(sang tir 7 i 30 dén 12 gidy, chidu tir 13 gio dén 16 gity 30 phit) trir ngay 18, Tét.
Cach thirc thye hién: Ho so ndp truc tiép ho#c qua hé théng buu chinh.
Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi ding ky 1am hoa giai vién thuong mai vu viée theo mau do

B6 Tu phép ban hanh;
- Ban sao c6 chimg thuc hogc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu

bang tot nghi¢p dai hoc hodc bang sau dai hoc;

- Gidy t& chimg minh d3 qua thoi gia cOng tac trong linh vuc duge dao tao
tlr 02 nam tré 1én ¢ x4c¢ nhan cua co quan, to chirc noi nguoi d6 lam viéc.

Gidy t& do co quan, tb chirc nude ngoai cép hodc cdng chimg, ching thuc
& nudc ngoat phai duge hop phép hoa 1dnh sy theo quy dinh cta phap ludt Viét
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Nam, trtr truong hop ducrc miéh hop phap hoa lanh s theo diéu uée qubc té ma
nuée Cong hod x@ hoi Chu nghia Viét Nam la thanh vién.

S6 lwgng hé so: 01 bo.
Th&i han gidi quyét:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhdn du hd so hop 1¢;
truomg hop tir chéi thi phai thong béo 1y do bang van ban.

- Ngudi bi tir chdi ¢é quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ciia phap

luat.
P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S6 Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.
Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mire d6 cung cap dich vu cong trwe tuyén: mirc do 2.

Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: ghi tén vao danh sach hoa giai
vién thuong mai vy viéc va cong b danh sach hoa giai vién thuong mai vu vige
trén Cong thong tin dién tr cia So.

Lé phi: Khong quy dinh.

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh: Ngudi dé nghi ding
kv phai c6 du tiu chuén hoa giai vién thuong mai.

MAu don, mau t& khai:

Gidy d€ nghi dang ky am hoa giai vién thuong mai vu viéc (Mau s 01/TP-
HGTM) ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2018/TT-BTP.

Can cwr phap Iy:

- Nghi dinh sb 22/2017/NP-CP ngay 24 thang 02 niam 2017 ctia Chinh
phu vé hoa giai thuong mai.

- Thong tu 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 nam 2018 cua B wruong

Bo Tu phap ban hanh va hudng dan st dung mét s6 bidu miu vé t6 chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.








Mau sé 01/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Anh . GIAY PE NGHI PANG KY
4em x Gem LAM HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC
Kinh gtri: SO Tu phap....oooviiii
TEN D1 11 eeveeeeeeeeeecreressesseeneiisinnseneese e ssssssssmesessons s

T61 dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc vl cac ndl dung sau

day:

1. Ho va tén (ghi bang chit in hOQ):............cooeeeereereerrererieeneenrenne, Nam/nt:...........
NGAY SINN:...o/ e et e e st
Chimg minh nhan dan s6/Ho chiéu/Thé Can cudc cong dan sb: .........cceee.....
Ngay cip: ......... [oviennn o NOTCAP: ©.vv et
Noi dang k¥ hé KhAu thuong tri oo et

Ché ¢ hién nay:.............
Piénthoaii.ocooo oo

Email:..........

Toi cam két thuc hién day dui cac quyén va nghia vu clia hoa gidl vién thuong
mai theo quy dinh phép luit.
T4 liéu gii kém:

Tinh (thénh phd), ngdy...... thing..... nim...
Nguwoi lam don
(Ky va ghi 6 ho, tén)







2. Théi 1am hoa giai vién thwong mai vu viéc khoéi danh sach hoa giai
vién thwong mai vu viéc ciia S¢ Tw phap

Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Hoa giai vién thuong mai vu viéc thoi lam hoa giai vién thuong
mai vu viéc thi gl vén ban thong bdo cho S& Tu phap noi dang ky hoa giai vién
throng mai vu viéc.

Buée 2: S& Tu phap tién hanh xem xét, xo4 tén hoa giai vién thuong mai
vu viéc d6 khoi danh sich cla So.

* Nop hd so tal B§ phan tiép nhén va tra két qua tap trung cAp tinh, tinh B4

Ria - Viing Tau (s6 04 Pham Van Pdng, phudng Phuéc Trung, thanh phd Ba Ria,
tinh Ba Ria - Ving Tau).

Cong chirc tiep nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1€ cong chire viét gidy bién nhan giao
cho nguri ndp (d6i véi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thifu hodc khong hop 1€ thi cdng chuce tiép nhan
hd so hudng dan dé td chic, cd nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Buére 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhin va tra két qua tip trung cip
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.
Cong chirc tra két qua kiém tra bién nhén (dbi v6i trudng horp ndp truc

tlep) huong dan ndp 1& phi (néu c6) va yéu ciu ngudi nhan ky tén vao sb giao
nhan ho so trude khi tra két qua.

Thoi glan tlep nhén hd S0’ va tra két qua: ti thir 2 dén thtr 6 hang tuan
(séng tir 7 gior 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gid dén 16 gio 30 phut) i ngay 1&, Tét,

CAch thire thye hién: HS so ndp truc tiép hoc qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hé so: Van ban dé nghi xo4 tén hoa giai vién thuong mai vu
viéc khoi danh sach hoa giai vién thurong mai vu viée cua S& Tu phap.

S6 Iwomg hé so: 01 bd.

Thoi han giai quyet Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
dugc vin ban dé nghi x6a tén hoa giai vién thuong mai vu viée, S& Tu phap tién
hanh xda tén hoa gidi vién thuong mai vu viéc khoi danh sach hoa giai vién
throng mai vu viée cua S¢ Tu phap.

Pi twong thire hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan, té chite.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tur phap tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mikc d6 cung cip dich vu edng truwce tuyén: muc do 2.
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Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Xoa tén hoa giai vién thuong

.....

Lé phi: Khong quy dinh.
Yéu céu, didu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khong.
Miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

Cin cir phdp 1y: Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngly 24 théng 02 nim
2017 ctia Chinh pht vé hoa giai thuong mai.








3. Dang ky hoat dong Trung tam hoa gidi thwong mai
Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Trung tAm hoa gidi thuong mai hoan thién hd so giri $& Tu phép
not Trung tdm dat tru sé.

Buwée 2: S& Tu phdp tham tra du diéu kién va cip Gidy ding ky hoat ddng
cua Trung tdm hod gidi thuong mai.

* Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cAp tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (s 04 Pham Van Déng, phuong Phudc Trung, thanh phd Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Cong chirc tiép nhén hd so:

- Trong trudng hop hé so day da, hop 1€ cong chire viét gidy bién nhan giao
cho ngudi ndp (d6i véi ngudi ndp truc tiep).

- Trong trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cdng chirc tiép nhan

hd so huéng dan dé t6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Buée 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhén va tra két qua tip trung cdp
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chirc tra két qua klem tra bién nhan (dbi vdi trudng hop nép truc
tlep) hwdng dan nép 1¢ phi (néu cb) va yéu ciu nguoi nhan ky t€n vao sd giao
nhén hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tlep nhén hé so va tra két qua: tir tho 2 dén thir 6 hang tudn
(séng tir 7 gio 30 dén 12 gid, chidu tir 13 gidr dén 16 gid 30 phut) trir ngdy 1&, Tét,

Cich thire thuwe hién: Hé so ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.
Thanh phan hb so:
- Gidy d& nghj dang ky hoat dong theo miu do Bd Tu phap ban hanh;

- Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé dbi chidu
Gidy phép thanh 1ap Trung tdm;

- Gidy to chimg minh vé tru s& cla Trung tam.
S6 lwgng hd so: 01 bo.

Théi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay nhén du hé so
hop 1¢; trudng hop tlr choi thi phai thong bao Iy do bang van ban.

Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tam hoa giai thuong
mai.

Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Co quan thwe hién thia tue hanh chinh: S¢ Tu phdp tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mire d6 cung cap dich vu cong trwe tuyen: muc d6 2. *@’
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Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cia
Trung tdm hoa giai thuong mai (Méau s6 05/TP-HGTM) ban hanh kem theo
Thong tu so 02/2018/TT-BTP.

L& phi: Khong quy dinh.

Yéu cau, dléu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Trong thdi han 30
ngay, ké tir ngay quyét dinh cap Glay phép thanh 18p ¢ hi€u lyc hodc trong thoi
han 20 ngay, ké tr ngay van ban chap thun ctia B Tu phép vé viée thay ddi dia
chi tru s& tir tinh, thanh pho truc thudc Trung wong ndy sang tinh, thanh phd tric
thude Trung uwong khac c6 hiéu luc.

MAu don, mau t& khai:

Gidy dé nghi ding ky hoat déng Trung tAm hoa giai thuong mai (Mau s
04/TP-HGTM) ban hanh kem theo Thong tir s6 02/2018/TT-BTP.

Can cir phap ly:

- Nghi dinh s& 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 cta Chinh
pht vé hoa giai thuong mai.

- Thong tw 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 ndm 2018 cua BS trudng
B& Tu phép ban hanh va huéng din sir dung mét 56 bidu mAu vé td chic va hoat
dong hod giai thuong mai.







R M3u sé 04/TP-HGTM
(Ban héanh keém theo Thong ne 56 02/2018/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tw do - Hanh phiic

. , GIAY PE NGHI | ,
DANG KY HOAT PONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAV/
CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh giri: S6 Tu phép...........
Trung tdm hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong
117 PSPPSR
Nguoi dai dién theo phap ludt cia Trung tAm hoa gidi thuong mai/chi nhanh cua
Trung tdm hoa gidi thuong mai:

Ho vaten:. ..o e Nam/nit:...oooviiiiiannnn..

Ngay sinh:...... loceiinn, N
(011 (oY) H O PO PP
S6 Chimg minh nhan dan/H¢ chiéw/Thé Can cudc cong dan:...........evvneivennenn,
Ngay cap....... [iaie.. [eeeno.. NOT CAD: e e e
Piénthoal:c..c..ovivviiiil, |85 07 11 LRSS PURSTUUSURRUUURR

Pé nghi dang ky hoat ddng ciia Trung tAm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung
tam hoa giai thuong mai véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong
1507 § L PSP
TEN VIEL AL (NEU CO): o evvn e,

Piénthoait.........oooooi Fax:e...ovvvvievvveee Emailia.o,

Ching tdi cam két nghiém chinh tudn thi phap luit va thuc hién ddy du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.
Tai liéu guri kem :

Tinh (thanh pho), ngdy... thdng ...ndm.
Ngudi dai dién theo phap lujt
cta Trung tAm hoa gidi thuong mai
(Ky va ghi ré ho, tén)

el








4. Thay dbi tén goi trong Gidy dang ky hoat déng cia Trung tim hoa
giai thwong mai

Trinh tw thuc hién:

Bugc 1: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay van ban chap thudn cua Bo
Tu phép vé viéc thay d01 tén goi ¢o higu luc, Trung tdm hoa giai thuong mai ¢
vin ban dé nghi thay dbi tén goi trong Gidy dang ky hoat dong giri S¢ Tu phéap
noi Trung tAm dang ky hoat ddng.

Bwde 2: S Tu phap noi da cap Gidy dang ky hoat dong xem xét ra quyét
dinh thay ddi tén goi trong Gidy dang ky hoat ddng ctia Trung tam.

* Nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua tip trung cAp tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (s6 04 Pham Van Ddng , phudmg Phudc Trung, thanh phd Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Céng chitc tiép nhén hd so:

- Trong trudng hop hd so day du, hop 1€ cong chuc viét gidy bién nhan giao
cho ngudi ndp (d61 véi ngudi ndp truc tiep).

- Trong trudng hop hd so thiéu hoac khéng hop 1¢ thi cdng chic t1ep nhan
ho so huéng din dé td chirc, ¢4 nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Budée 3: Nhin két qua tai BO phan tiép nhan va tra két quéa tip trung cp
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chirc tra két qua kiém tra bién nhén (di voi truomg hop nop true
tiép), hudémg din ndp 1é phi (néu c6) va yéu cu ngudl nhan ky tén vao sé giao
nhan ho so trudc khi tra két qua.

Thoi glan tlep nhin ho $O' va tra két qua: tir thir 2 dén thir 6 hang tuan
(séng tir 7 gidy 30 dén 12 gid, chidu tir 13 gidy dén 16 gid 30 phiit) trir ngay 1&, Tét.

Cich thire thue hién: HS so ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Van ban chdp thuin ctia B6 Tu phép vé viéc thay ddi tén goi cta Trung
tdm hoa giai thuong mai cé hiéu luc;

- Vin ban dé nghi thay ddi tén goi trong Gidy dang ky hoat déng.
$6 hrong hé so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngly nhén
dugc van ban cla Trung tdm.

Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hoa giai thuong
mai.

Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mirc d9 cung cap dich vu cdng trire tuyén: muic d6 2.

Kifet qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thay ddi tén goi
trong Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam.

Lé phi: Khong quy dinh.
Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
MAu don, mau t& khai: Khéng quy dinh.

Can cir phap ly: Nghi dinh s§ 22/2017/ND-CP ngiy 24 thang 02 nim
2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong mai.

o
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5. Thay doi dia chi tru s& ciia Trung tdm hoa giai thwong mai tir tinh,
thanh pho trwe thude Trung wong nay sang tinh, thanh phé truc thude
Trung wong khac

Trinh ty thye hién:

Bude 1: Trong thoi han 20 ngay, k& tir ngay van ban chip thuan cia Bo
Tu phap vé viéc thay dc}i dia chi tru s& tir tinh, thanh phé truc thude Trung uvong
ndy sang tinh, thanh pho truc thudéc Trung vong khac ¢6 hiéu luc, Trung tdm hoa
giai thuong mai thuc hién dang ky hoat dong tai S& Tu phap noi dat dia chi tru
SO moi.

Buéc 2: SO Tu phap noi Trung tdm dat dia chi tru so md&i thim tra va xem
xét cap Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm hoa giai thuong mai.

Buée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay duoc cip Gidy dang
ky hoat déng méi, Trung tdm hoa giai thuong mai ¢6 vén ban thong bdo cho S&
Tu phdp noi Trung tdm dang ky hoat déng trude khi thay doi dia chi tru so. 8¢
Tu phép ra quyét dinh thu héi Gidy dang ky hoat dong da cap cho Trung tam.

* Nop hd 50 tai B phén tiép nhén va tra két qua tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (sé 04 Pham Vin Déng, phudng Phudce Trung, thanh phé Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Céng chirc tiép nhén hd so:

- Trong truémg hop hé so dy di, hop 1€ cdng chire viét gidy bién nhén giao
cho ngudi ndp (doi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hoac khong hop 1€ thi cng chirc t1ep nhén
hé so huéng din dé td chic, c4 nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Buwoc 4: Nhin két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tip trung cép
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chirc tra két qua klem tra bién nhén (ddi véi truomg hop nop truc
tlep) huémg din nop 1é phi (néu c6) va yéu cdu ngudi nhan ky tén vao sd giao
nhan hd so trude khi tra két qua.

Théi gian tiép nhan hd so' va tra két qua: tir thit 2 dén thi 6 hang tudn
(sang tir 7 gio 30 dén 12 g1, chiéu tir 13 gidr dén 16 gio 30 phat) trir ngay 1€, Tét.

Cach thirc thwe hién: Hb so ndp truc tiép hodc qua hé théng buru chinh.

Thanh phin hd so:

- Gidy d2 nghi dang ky hoat déng theo mau do B3 Tu phap ban hanh;

- Ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chidu
Gidy phép thanh ldp Trung tam;

- Gidy t& ching minh vé tru s& ctia Trung tdm. i
S6 lirgng hd so: 01 bo. s

Tie 12







Théi han gidi quydt: Trong thii han 15 ngay, ké tir ngay nhén di hd so
hop 1€; truong hop tir chéi thi phai théng bao ly do bang vin ban.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm hoa giai thuong
mal.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mirc d6 cung cip dich vu ¢dng trye tuyén: mirc d6 2.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat ddng cia
Trung tdm hoa giai thuong mai.

Lé phi: Khong quy dinh.

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 20
ngay, ke tir ngdy van ban chap thuén ctia By Tu phép ve viéc thay doi dia chi tru
sO tir tinh, thanh phd truc thude Trung wong nay sang tinh, thanh phé truc thudce
Trung vong khac ¢é hiéu luc.

Miu don, mau to khai: Khéng quy dinh.

Can cir phap Iy: Nghi dinh sO 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nim
2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong mai.

At
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6. Dang ky hoat djng ctia Chi nhianh Trung tim hoa giai thuwong mai

Trinh tu thye hién:

Buée 1: Trung tAm hoa giai thuong mai hoan thién hd so giri S& Tu phép
noi Chi nhanh ctia Trung tdm hoa giai thuong mai dat tru s6.

Bude 2: S& Tu phap thdm tra da didu kién va cip Gidy ding ky hoat déng
cia Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai.

* Nop ho so tai Bé phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (s6 04 Pham Van Péng, phudng Phuéc Trung, thanh pho Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Cong chire tiép nhan hé so:

- Trong truémng hop hd so ddy du, hop 1€ cdng chirc viét gidy bién nhan giao
cho ngudi ndp (dd1 voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong trudmg hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chirc t1ep nhén

hd so huéng dan dé td chic, c4 nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Bude 3: Nhin két qua tai BS phan tiép nhén va tra két qua tip trung cdp
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chire tra két qua klern tra bi€n nhén (d6i v6i truong hop nop truc

tlep) huong din nop 1& phi (néu cd) va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao
nhén hd so trude khi tra két qua.

Thai gian ti’ép nhéin hé SO’ va tra két qua: tir thu 2 dén thtr 6 hang tua“m
(séng tir 7 gio 30 dén 12 gid, chiéu tir 13 gidr dén 16 gid 30 phut) trir ngay 1€, Tet.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh.
Thanh phin hé so:

- Gidy dé nghj ding ky hoat déng cta Chi nhanh theo miu do B6 Tu phap
ban hanh;

- Quyét dinh thanh 14p Chi nhénh cta Trung tam hoa giai thuong mai.

S6 lwgng hod so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngdy nhan di hé so
hop 1€.

Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Trung tim hoa gidl thuong
mal.

Co quan cé thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Co quan thwe hién thi tuc hianh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mire d§ cung cap dich vu cong truc tuyen: muc d6 2.

Mak
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Két qua thue hién thi tuc hﬁnh chinh: Qiéy dang ky hoat dong cuia Chi
nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai (Miu s6 06/TP-HGTM) ban hanh kém
theo Thong tu 02/2018/TT-BTP.

Lé phi: Khong quy dinh.

Yéu clu, didu kién thuwc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

Man don, miu to khai: Glay @& nghi dang ky hoat déng Chi nhénh Trung
tAm hoa giai thuong mai (Mau sé 04/TP-HGTM) ban hanh kém theo Théng tur s&
02/2018/TT-BTP.

Can cir phap ly:

- Nghj dinh s& 22/2017/ND-CP ngay 24 théng 02 nim 2017 cta Chinh
phu vé hoa giai thuong mai.

- Théng tu 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 nam 2018 cua B trudng
B6 Tu phap ban hanh va hucmg dan st dung mdt sé bidu miu vé 1§ chire va hoat
ddng hoa giai thuong mai.

Masdy
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Méu sb 04/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Théng ne s6 02/2018/TT-BTP)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phac

GIAY DE NGHI
PANG KY HOAT DONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAV/
CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI
Kinh gtri: S& Tu phép...........
Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong

Ngudi dai dién theo phap luét clia Trung tAm hoa giai thuong mai/chi nhanh cla
Trung tdm hoa giai thuong mai:

Ho vaten:..ovvvii i Nam/nlt..coooovieeeeeenn
Ngay sinh:...... [overiinas e e
L1 (o N
S6 Chtmng minh nhan dan/Ho chleu/The Can cudc cong dan:..

Ngay cﬁp ....... foviien. [eiiin.. NOL CAD et
Piénthoai:..........oooo Emaili.. oo creresine e

P2 nghi dang ky hoat dong ciia Trung tim hoa giai thuong mai/chi nhénh Trung
tdm hoa giai thuong mai vi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tdm hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong

Tén viét tit (néu 01 ) S O O
Tén giao dich bang txeng NUGE NgOAL (MU COYunnnriini e,
Giy phép thanh lap sd: ............ duge BO Tu phap cdp ngay.....thang......nam...
Diénthoai:.......ovvvivviiiiie s, Fax:........................Email:... .
Web51te (AU COY e e

2 DA Tt SO oo
3. Linh vuc hoat déng:...........coooiiintns e,
Ching tdi cam két nghiém chinh tuan thi phdp luat va thuc hién day da cac
nghia vu do phap luit quy dinh.

Tai liéu g1 kem theo:

Tinh (thanh phé), ngay... thdng ...ndm
Ngudi dai dién theo phap lujt
cua Trung tim hoa gidi thuong mai
(Ky va ghi ro ho, tén)

pak"
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7. Cép lai Gidy dang ky hoat déng Trung tim hoa giai thuong
mai/Chi nhanh Trung tam hoa giai thwong mai
Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Trung tdm hoa giai thuong mai/Chi nhanh Trung tdm hoa giai
thuong mai ma Gidy dang ky hoat dong bi mat chay, rach, nat hogc bi tiéu huy
dudi hmh thirc khac cé the gui g1ay dé nghi cap lai dén S& Tu phap noi di cap
Gidy dang ky hoat dong dé duoc cép lai.

Burée 2: S Tu phap noi di cdp Gidy dang ky hoat dong xem xét cép lai
Gidy dang ky hoat dong.

* Nép ho so tal B6 phén tiép nhan va tra két qua tap trung cAp tinh, tinh B
Ria - Viing Tau (sb 04 Pham Vin Pdng, phudng Phude Trung, thanh phd Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Céng chite tiép nhén hd so:

- Trong trudng hop hé so day du, hop 1€ cong chuc viét gidy bién nhan giao
cho ngudi ndp (ddi véi ngudi ndp truc tiép).

- Trong trudng hop hé so thidu hodc khong hop 1€ thi cong chue tiép nhan
hd so hudéng dan dé td chirc, ¢4 nhin ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Buwde 3: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung cp
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.
Céng chirc tra két qua kiém tra bién nhan (di véi trudmg h0'p nop truc

tiép), huong dan nop 1é phi (neu ¢6) va yéu ciu ngudi nhén ky tén vao sb giao
nhan hd so trrde khi tra két qua.

Thoi gian tlgp nhin ho SO’ va tra két qua: tir thir 2 dén thir 6 hang u}én
(sang tir 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio dén 16 gié 30 phut) trir ngay 1€, Tét.
Cich thire thye hién: Hb so ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hé so: Gidy dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tdm hoa giai thuong mai/Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai.

S6 lwong hd so: 01 bd.

Théi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén
duoc gidy dé nghi.

Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tim hoa gidi thuong
mai/Chi nhanh Trung tdm hoda giai thuong mai.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Miic d6 cung cap dich vu céng trirc tuyén: mic d6 2. e
g
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Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tdm hoa giai thuong mai (Mau s6 05/TP-HGTM); Giéy dang ky hoat
dong Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai (Mau s6 06/TP-HGTM) ban
hanh kém theo Thong tu 02/2018/TT-BTP.

Lé phi: Khdong quy dinh.

Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

M3u domn, mau t& khai:

Gidy dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm hoa giai thuong
mai/Chi nhanh Trung tm hoa giai thuong mai (Mau s6 09/TP-HGTM) ban hanh
kém theo Thong tur s6 02/2018/TT-BTP.

Can cwr phap ly:

= Nghi dinh s& 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nim 2017 cta Chinh
phu vé hoa gial thuong mai. _

- Théng tu 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 nam 2018 cua Bf trudng
B6 Tu phap ban hanh va huéng dan sir dung mét s6 biéu mau vé to chirc va hoat
doéng hoa giai thuong mai.
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- HRARERTIOT Mau sé 09/TP-HGTM

L . (Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2018/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGH] CAP LAI GIAY DANG KY HOAT PONG CUA
TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAUCHI NHANH
TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh giri: S6 Tu phap.............
Trung tdm hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai...........
Gidy dang ky hoat dong s6 ........duoc S& Tu phap cdp ngay......thang..... nim

L4810 (e 0T84 4T 1 O

.................................................................................................................................

Ho Vaten: oo e Nam/nt o,
Ngay sinh:....../...../

L 515 (o §
S ho chiéw/Chimg minh nhan dan/Thé Can cude cong dan: ........vvvvvveree.. ...
Ngay cip:......... i, oo Noi cipt...nceeeennn....

P& nghi cap lai Gidy dang k¥ hoat déng clia Trung tim hoa giai thurong mai/chi

.................................................................................................................................

Chiing t6i cam két nghiém chinh tuan thi phdp ludt va thuc hién diy da céc
nghia vu do phap ludt quy dinh.
Tai liéu gt kém :

Tinh (thanh phé), ngay... thang ...ndm.
Ngudi dai dién theo phép luét clia
Trung tam hoa giai thuong mai/chi

nhanh Trung tdm hoa giai
thuong mai
(Ky, ghi r5 ho, tén va dong ddu)
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8. Tw chAm ditt hoat dong Trung tim hoa gidi throng mai
Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Trudng hop Trung tdm hoa gidi thuong mai tu chdm dut hoat
dong thi chdm nhét 30 ngay trudc ngay chim dut hoat dong, Trung tam hoa giai
thuong mai thong béo bing vin ban vé viée chdm dirt hoat dong cho S& Tu phap
noi Trung tdm dang ky hoat dong.

Budce 2: Trong thodi han 10 ngay, ké tir ngay Trung tAm hoa giai thuong
mai thanh todn xong cac khoan ng, nghia vu tai san khac, thanh 1y cac hop dbng,
hoan tt cac vu viéc d3 nhén, Trung tdm hoa giai thuong mai bdo céo bang van
ban cho S& Tu phép noi Trung tdm dang ky hoat ddng.

~ Buée 3: S Tu phép noi Trung tam déng ky hoat déng quyét dinh thu hoi
Giay ding ky hoat dong cia Trung tdm hoa giai thuong mai.

* Nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua tap trung cp tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (s6 04 Pham Van DBdng, phudng Phuée Trung, thinh phd Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

~ r .l{ -~ k
Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong trudng hop hd so ddy di, hop 1& cdng chirc viét gidy bién nhéan giao
cho nguoi ndp (d6i vdi ngudi ndp truc tiép).

- Trong trudng hop hd so thidu hodc khong hop 1€ thi cong chuc tiép nhén
hé so hudéng dén dé td chirc, c& nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Buée 4: Nhan két qua tai BS phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.
Cong chire tra két qua kiém tra bién nhén (461 véi trudmg horp nop truc

t1ep) huéng dan nép 18 phi (néu ¢6) va yéu cau ngudi nhin ky tén vio sé giao
nhén hd so truée khi tra két qua.

Thaoi gian tlpp nhin h SO’ va tra két qua: tu thir 2 dén thir 6 hang tuén
(séng tir 7 gio 30 dén 12 gi0, chiéu tir 13 gir dén 16 gio 30 phut) trir ngay 1€, Tét.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.

Théanh phén hé so:

- Théng béo vé viée cham dit hoat déng Trung tim hoda giai thuong mai;

- Bdo cdo vé viéc thanh todn xong cic khoan ng, nghia vu tai san khac,
thanh ly cac hgp dong, hoan tat cdc vu viée dd nhan cta Trung tdm hoa gidi
thuong mai.

S0 lwgmg ho so: 01 bo.

Théi han gidi quyét: Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay Quyét
dinh thu hdi Gidy phép thanh lap cha Trung tdm hoa giai thuong mai ¢6 hiéu
luc.
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Pbi tugng thuc hién thﬁtu?ﬁhanh chinh: Trung tdm hoa giai thuong
mai.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Co quan thye hi€n tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mitc d6 cung cip dich vu cong true tuyén: mic do 2.

Két qua thirc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky
hoat dong cua Trung tdm hoa giai thuong mai.

Lé phi: Khéng quy dinh.

Yéu cAu, diéu’ kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 60
ngay, ké tir ngay quyét dinh cham dirt hoat déng, Trung tdm hoa giai thuong mai
thanh toan xong cac khoan ng, nghia vy tai san khac, thanh ly céc hop dong,
hoan tat cac vu viéc da nhén, trir trudng hop ¢6 thoa thuén khéc.

Mau don, miu t& khai:

Théng bao chim dut hoat déng ciia Trung tAm hda giai thuong mai (Mau sb
19/TP-HGTM) ban hanh kem theo Thong tur s6 02/2018/TT-BTP.

Cin cit phap ly:

- Nghi dinh s& 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 clia Chinh
phu vé hoa giai thuong mal.

- Théng tr 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 nam 2018 cua BS trudng
B& Tu phap ban hanh va hudng dan s dung mdt so biéu mau vé to chire va hoat
dong hoa giai thuong mai.
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Mau s6 19/TP-HGTM
{Ban hanh kém theo Thong tw 50 02/2018/TT-BTF)

TEN CUA TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOA GIAI THUONG MAI DPoc lap - Tu do - Hanh phiuc
SOt e,
Tinh (thanh phd), ngay......thdng.....ndm... ...
THONG BAO

CHAM DUT HOAT DONG CUA TRUNG TAM HOA GIAI
THUONG MAI/CHI NHANH/ VAN PHONG PAI DIEN
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gin:
- B Tu phap;
-S& Tuphdp...covvenee.

Trung tam hoa giai thuromg Mal .....ooeviii e

Nguéi dai dién theo phap ludt cua Trung tdm hoa giai thuong mai:
|5 L0 IR Z- 1R (= o LTSRN Nam/nir............

Chimg minh nhan dan/Sé hd chiéw/Thé Can cude cong dan:.........................
Ngay cip:........ I [ NOT CAD .t e,

Diénthoait.....oooii i Email:.....ooon
Théng bio chidm dit hoat dong cia Trung tim hoa giai thuong mai/chi
nhanh/van phong dai dién cua Trung tdm hoa giai thuong mai cy thé nhur sau:

1. Tén Trung tdm hoa giai thuong mai/chi nhanh/vin phong dai dién ctia Trung
tAm hoa glal thUomg Mali. . ettt eeeaerareennans

TEN VIEE 1AL (TIBU CO)vrrrerreemeeeeeeeeeee s eeeeeeeeeveeese e s s nt s es s eeeeemseeseesesraen e
Tén giao dich bing tiéng NUGC NZOAT (HEU COYiurmmmmmeierreiteitesesressessrasserseseens
Giéy phép thanh lap Trung tdm hoa giai thuong mai s6....................... duogc
B§ Tu phép cap NEAY veecrrreeraensrsereeeens thang.....cccveeeene. Job: 1o | DT
Gidy ding ky hoat déng Trung tdm/ Chi nhanh sb..................... duge So Tu
phdp Cap ngay...ccvvvvrveceeine thang....eecerereererinneen NEAML .o
A D 1= o] oL OSSOSO







---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chung t6i cam két thuc hién diy du tha tuc chdm dit hoat dong theo quy dinh
cua phap luat hién hanh.

Tai liéu gui kem:

Nguoi dai dién theo phap luét
cua Trung tim hoa giai thuong mai
(Ky, ghi ré ho, tén va dong ddu)
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9. Pang ky hoat dong cua Chi nhianh td chirc hoa giai thwong mai
nwdc ngoai tai Viet Nam

Trinh tu thye hién:

Buéc 1: Chi nhanh cua t chiic hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam hoan thién ho so dé nghi dang ky hoat dong gt S& Tu phap noi dét tru s¢
cta Chi nhanh.

Buge 2: 86 Tu phap thdm tra du diéu kién va cip Gidy ding ky hoat dong
cho Chi nhanh cia t6 chiic hoa giai thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam.

* Nop hd so tai Bé phan tiép nhan va tra két qué tép trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (s6 04 Pham Vin Bong, phudng Phuéc Trung, thanh phd Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Cong chirc tiép nhin hé so:

- Trong trudng hop hé so diy dd, hop 1& cng chitc viét gidy bién nhan giao
cho ngudt ndp (doi vdi ngudt ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chic tiép nhan
hé so hudng din & 6 chitc, ¢4 nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Buée 3: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép
tinh, tinh Ba Ria - Ving Tau.

Cébng chirc tra két qua k1em tra bi€n nhén (ddi véi trudmg hO’p ndp truc

tlep) hudng dan nop 1é phi (neu c6) va yéu cdu ngudi nhan ky tén vao s6 giao
nhan hd so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va trd két qua: tir thir 2 dén thi 6 hang tuén
(sang tir 7 g1& 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gi¢ dén 16 gid 30 phut) trir ngay 1€, Tét.

Cich thire thue hién: Hé so ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong theo miu do Bé Tu phép ban hanh;

- Ban sao c6 chimg thyc hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu

Giay phép thanh 1ap chi nhénh;

- Gidy to chirg minh vé tru s& ctia chi nhanh.

$6 lwong hé so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan di hd so
hop 1é.

Péi twong thywc hién thi tue hianh chinh: Chi nhanh cila t6 chic hoa
giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam.

Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh B4 Ria - Viing Tau, [
T

—_—
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Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mirc d9 cung cap dich vu cong trre tuyén: mirc do 2.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Chi
nhénh cta t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau sé 12/TP-
HGTM) ban hanh kem theo Thong tr 02/2018/TT-BTP.

L& phi: Khdng quy dinh.

Yeu cau, dleu kién thu'c hlen thi tuc hanh chinh: Trong théi han 60
ngay, ké tir ngay quyét dinh cap Glay phép thanh 18p co6 hiéu lyc hodc trong thoi
han 20 ngay, ké tir ngay van ban chap thuan ctia B Tu phép vé viéc thay dox dia
chi tru s& tir tinh, thanh phd truc thudc Trung uong nay sang tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong khac c6 hiéu lyc.

MAu don, miu t& khai: Gidy d& nghi dang ky hoat dong ciia Chi nhanh t6
chire hoa giai thuong mai nuéc ngoai tal Viet Nam (Mau s6 11/TP-HGTM) ban
hanh kém theo Théong tu sd 02/2018/TT-BTP.

Can cw phap ly:

- Nghi dinh s§ 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 cta Chinh
phti vé hoa giai thuong mai.

- Thong tu 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 nam 2018 cia Bo trucrng

Bd Tu phap ban hanh va huéng din sit dung mét s6 biéu mau vé t6 chirc va hoat
ddng hoa giai thuong mai.







Maiu sé 11/TP-HGTM
{Ban hanh kem theo Théng tir 56 02/2018/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA TO CHUC HOA GIAI
THUONG MAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gui: S& Tu phap...........
Chi nhanh cda td chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.................

.................................................................................................................................

DPé nghi dang ky hoat ddng chi nhéanh cta t6 chic hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam vdi ndi dung cy thé nhu sau:

.................................................................................................

.................................................................................................

3. Linh viuc hoat d0ng: ... e
Ching t6i cam két nghiém chinh tudn thi phdp luit va thuc hién diy d0 cac
nghia vu do phép ludt quy dinh.

Tai liéu gti kém:

Tinh (thanh phé), ngay... théng ...ndm...
Nguoi dai dién theo phéap ludt
cda chi nhanh té chirc hda giai thwong mai
nudc ngoai
(Ky va ghi vé ho, tén)
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10. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh t§ chire hoa giai
thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thye hié€n:

Buwéc 1: Chi nhéanh cia td chirc hoa gial thuong mai nude ngoai tai Viét
Nam ma Gidy dang ky hoat dong bi mat chay, rach, nat hodc bi ti€u hiy dudi

hinh thirc khac c6 thé g giay dé nghi cép lai dén S& Tu phap noi di cip Gidy
ding ky hoat dong dé duoc cap lai.

Buée 2: S& Tu phap noi da cip Gidy dang ky hoat dong xem xét cip lai
Giy dang ky hoat dong.

* Nop hd so tai B§ phén tiép nhé.n va tra két qua tap trung ca“ip tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (s6 04 Pham Van Pong, phuong Phude Trung, thanh pho Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Coéng chirc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hé so day du, hop 1€ cong chic viét gidy bién nhan giao
cho ngudi ndp (do1 voi ngudi ndp truc tiep).

- Trong trudmg hop hé so thiéu hodc khong hgp le thi cong chire tiép nhan

hd so hudng din dé td chirc, c4 nhan nép hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Buée 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhéan va tra két qua tap trung cép
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chic tra két qua kiém tra bién nhén (461 voi trudng horp nop truc

tiép), hudng din nop 1& phi (néu ¢6) va yéu ciu nguoi nhan ky tén vao sb giao
nhin hd so trude khi tra két qua.

Thoi glan tlep nhéin hd so va tra két qua: tir thi 2 dén thir 6 hang tuan
(sang tir 7 gid 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gid dén 16 gid 30 phat) trir ngay 18, Tét.

Cich thire thwe hién: Ho so ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phin hé so: Gidy dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong Chi
nhanh cta t6 chirc hoa giai thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam.

S6 lwgng hé so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén
dugc gidy dé nghi.

Poi tirgng thwe hién thé tuc hanh chinh: Chi nhanh cla td chirc hoa
gidl thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mirc d6 cung cip dich vu cbng trwe tuyén: mirc do 2. gl
_.-'-"'/
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Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Ch1
nhanh cua t6 chire hoa giai thuong mai nudc ngoat tai Viét Nam (MAu s6 12/TP-
HGTM) ban hanh kém theo Thong tu 02/2018/TT-BTP.

Lé phi: Khéng quy dinh.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

MAiu don, miu to khai:

Gidy d& nghi cdp lai Gidy dang ky hoat ddng Chi nhénh ctia t6 chic hoa giai
thuong mai nude ngoai tai Viét Nam (Mau s6 16/TP-HGTM) ban hanh kém theo
Théng tu s6 02/2018/TT-BTP.

Can cuir phap ly:
- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngdy 24 thang 02 nim 2017 cta Chinh
phu vé hoa giai thuong mal.

- Thong tur 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 nam 2018 cua B{ trudng
B& Tu phép ban hanh va hudéng dan sir dung mot sé bidu miu vé t chire va hoat
déng hoa giai thuong mai.







Miu sé 16/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Thing tir 56 02/2018 /TT-BTF)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tw do - Hanh phic

‘ ~_ GIAY PE NGHI
_ CAP LAI GIAY PANG KY HOAT DONG CHI NHANH CUA
TO CHUC HOA GIAI THUONG MAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S¢& Tu phap..............
Chi nhéanh cfia t§ chitc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam..............
Gidy dang ky hoat déng sb..........duoc S& Tu phap cip ngay.....thang......nAm

................................................................................................

Truong chi nhanh cta té chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam:

Hovatén: ... e Nam/ntr:...........

Ngay sinh:....../..../..... .
QUOC TICR: veeveveee ettt st s smn st
86 Chimg minh nhan dan/Hg chiéw/Thé Can cudc cong dant.......covverrverrvnrnvrnnnes
Ngay cép:........./......../..........Nori AP et e s
Pe nghi S¢ Tu phép cap lai Gidy dang ky hoat déng chi nhanh ctia tb chic hoa
giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam vai ly do cdp lai nhusau:................

------------------------------------------------------------------------------------------------

Ching tdi cam két nghiém chinh tudn thi phap luit va thuc hién ddy du cac
nghia vu do phép luét quy dinh.
Tai liu guri kem :

Tinh (thanh phé), ngay... thdng ...ndm
Truéng chi nhanh cta td chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
(KY, ghi ré ho, tén va déng ddu)
A{[m[a

T







11. Thay dbi tén goi, Truong chi nhanh trong Glay dang ky hoat dong
ctia Chi nhanh ciia t6 chire hoa giai thwong mai nuée ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thue hién:

Buwde 1: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay van ban chip thuan cia B
Tu phap vé viéc thay dbi tén goi, Trudéng chi nhdnh cé hiéu lyc, Chi nhanh c6
van ban dé nghj thay ddi tén goi, Trudng chi nhanh trong Gidy dang ky hoat
ddéng g1 S& Tu phap noi Chi nhanh déng ky hoat dong.

Budéc 2: S& Tu phép noi di cdp Gidy dang ky hoat dong xem xét ra quyét
dinh thay dbi tén goi, Truéng Chi nhénh trong Gidy dang ky hoat déng cia
Trung tam.

* Nop hd so tai Bd phén tiép nhén va tra két qua tap trung c4p tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (s6 04 Pham Van Dong, phudng Phude Trung, thanh phé Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Cong chirc tiép nhan hd so:

- Trong truong hop hd so ddy di, hop 1¢ cdng chirc viét gidy bién nhan giao
cho ngudt ndp (do6i voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong trudng hop ho so thiéu hodc khéng hop 1€ thi c¢bng chic tiép nhan

hd so hudng din dé 6 chire, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Burée 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhén va tra két qué tap trung cap
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire tra két qua kiém tra bién nhan (dbi véi truong hop nOp truc

tiép), huong dan nép 1é phi (néu cd) va yéu cdu ngudi nhan ky tén vao sd giao
nhén hd so trude khi tra két qua.

Thoi gian tlep nhin hd so va tra két qua: tir thu 2 dén thir 6 héang tuén
(sang tir 7 gi&r 30 dén 12 gid, chifu tir 13 gid dén 16 gid 30 phut) trir ngay 18, Tét.

Cach thire thye hién: Hb so ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so: Vin ban dé nghi thay déi tén goi1, Trudng chi nhanh
trong Gidy dang ky hoat déng.

S6 lwong hé so: 01 bd.

Thoi han giai quyet Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
duge van ban dé nghi ciia Chi nhanh.

Poi twong thuc hién thi tuc hianh chinh: Chi nhanh cia td chitc hoa
giai thuong mai nude ngoai.
Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mikrc d§ cung c:’ip dich vu e¢dng truc tuyén: mirc do 2. L_%-
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Két qua thuc hién thﬁ&f’ué"h'én‘h chinh: Quyét dinh thay di tén goi,
Truong Chi nhénh trong Giay dang ky hoat dng ciia Chi nhanh (Mau s6 12/TP-
HGTM) ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP.

Lé phi: Khéng quy dinh.
Yéu chu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Mau don, miu to khai: Khéng quy dinh.

Cién cir phap ly: Nghi dinh sO 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nim
2017 cua Chinh phu vé hoa giai thuong mai.

b








12. Thay dbi dia chi tru s& ciia Chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong
mai nude ngoai tai Viét Nam tir tinh, thanh phé truc thude Trung wong nay
sang tinh, thanh phé trye thuge Trung wong khac

Trinh ty thwc hién:

Buéc 1: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay vén ban chép thuan cta Bd
Tu phép v€ vi€c thay dbi dia chi tru s& tir tinh, thanh pho trire thuée Trung uong
nay sang tinh, thanh phé true thude Trung uong khdc cé hiéu luc, Chi nhanh
thue hién dang ky hoat ddng tai S& Tu phép noi dét dia chi tru s& méi.

Bugce 2: S& Tu phap noi Chi nhanh dit dia chi tru s& méi thim tra va xem
xét cap Gidy dang ky hoat dgng ciia Chi nhdnh clia to chirc hoa giai thuong mai
nudc ngoal tai Viét Nam.

Buée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, k& tir ngay duoc cép Gidy dang
ky hoat dong m6i, Chi nhanh c6 van ban thong béo cho S& Tu phip noi Chi

nhanh déng ky hoat dong truge khi thay do1 dia chi tru s&. S& Tu phap ra quyét
dinh thu héi Gidy dang ky hoat dong d3 cdp cho Chi nhanh.

* Nop hd so tai B4 phén tiép nhén va tra két qua tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (s 04 Pham Van Péng, phuong Phude Trung, thanh phd Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Céng chirc tiép nhan hd so:

- Trong truong hop hé so day da, hop 1€ cong chire viét gidy bién nhan giao
cho ngudi ndp (di véi nguoi ndp true tiép).

- Trong trudng hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chirc tiép nhén
hd so huéng din dé & chirc, ca nhan nop hd so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Budc 4: Nhan két qua tai BO phan tiép nhén va tra két qua tip trung cAp
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Codng chitc tra két qua kiém tra bién nhan (dbi véi truomg hop n0p truc
tiép), huong dan nop 1é phi (néu cd) va yéu cu ngudl nhén ky tén vao sd giao
nhan hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tlep nhin hd so va tra két quaz: tir tha 2 dén thir 6 hang tuan
(sdng tir 7 gioy 30 dén 12 gidy, chiéu tir 13 gi dén 16 gior 30 phit) trir ngay 18, Tér.

Cich thire thuc hién: H6 so ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.
Thanh phin hd so:
- Gidy d@ nghi dang ky hoat ddng theo miu do B Tu phap ban hanh;
- Ban sao ¢6 chimg thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
Gidy phép thanh ldp Chi nhanh;
- Gidy t& chimg minh vé tru s& cta Chi nhanh.
S6 lwgng hd so: 01 bd.
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Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngdy, k& tir ngay nhan dt hd so
hop Lé.

Péi twong thire hién tha tuc hanh chinh: Chi nhanh cia té chirc hoa
giai thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Sé Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing
Tau.

Mirc d9 cung cip dich vu cdng trwe tuyén: mirc d6 2.

Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat déng Chi

nhaph cua t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 12/TP-
HGTM) ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2018/TT-BTP.

Lé phi: Khong quy dinh.

Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 20
ngay, ké tir ngay van ban chép thuén cua B& Tu phap vé viéc thay dé’i dia chi tru
sO tu tinh, thanh pho truc thudc Trung vong nay sang tinh, thanh pho truc thude
Trung vong khac cé hiéu luc.

Mau dom, méu to khai: Khéng quy dinh.

Cin c phép Iy: Nghi dinh s 22/2017/ND-CP ngay 24 théng 02 nam
2017 cua Chinh phu vé hoa giai thuong mai.

Apide
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13. ChAm dirt hoat dong cia Chi nhanh caa t6 chirc hoa giai thuwong
mai nuwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thue hién:

» Buée 1: Truong hop Chi nhanh chdm dut hoat dong theo quyét dinh ctia
t6 chirc hoa gial thuong mai nude ngoai hoéc té chue hoa giai thuong mai nude
ngoai thanh 14p chi’ nhanh tai Viét Nam cham dit hoat dong thl cham nhét 30
ngay trudc ngay chdm dut hoat dong, Chi nhénh thong bao bang van ban vé vige
cham dirt hoat dong cho S& Tu phap noi Chi nhanh dat tru so.

Budc 2: Trong thdi han 10 ngy, ké tir ngay Chi nhanh thanh todn xong
cac khoan ng, nghia vu tai san khéc, thanh ly cdc hop dong lao dong, hoan tat
cac vu viéc dd nhédn, Chi nhanh bao cdo bang van ban cho S& Tu phép noi Chi
nhanh dang ky hoat dong.

Buée 3: S& Tu phap quvét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong cua Chi
nhanh.

* Nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua tép trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau (s 04 Pham Van Déng , phudng Phuée Trung, thanh phd Ba Ria,
tinh Ba Ria - Viing Tau).

Céng chire tiép nhén ho so:

- Trong trudng hop hé so day du, hop 1€ cong chue viét gidy bién nhén giao
cho ngudi ndp (d61 véi ngudi ndp truc tiep).

- Trong trudng hop hé so thiéu hoac khong hop [€ thi cong chic tiép nhan
hd so huéng din dé & chire, ¢4 nhan ndp hoé so bd sung, hoan chinh theo quy
dinh.

Buée 4: Nhin két qua tai BS phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chirc tra két qua klem tra bién nhén (d6i v6i truong hop ndp truc

tiép), hudng dan nop 1é phi (néu cd) va yéu ciu nguodi nhan ky tén vao sb giao
nhan hé so trude khi tra két qua.

Thaoi gian tlep nhan hd so va tra két qua: tu thi 2 dén th 6 hang tuan
(sang tir 7 gid 30 dén 12 gid, chidu tir 13 gio dén 16 gid 30 phut) trir ngay 18, Tét.

Céch thire thye hién: Hb so ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.
Thanh phin hé so:
- Théng bao vé& viéc chim durt hoat déng ctia Chi nhénh;

- Bé4o cdo ve viéc thanh toan xong cac khoan ng, nghia vu tai san khic,
thanh 1y cac hop ddng lao dong, hoan tit cac vu viée d3 nhan.

86 lrong hé so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén
bao cao cua Chi nhanh.
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P6i twong thwe hién thil tuc hanh chinh: Chi nhénh cia td chirc hoa
giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing
Tau. -

Mikre d§ cung cép dich vu cdng truc tuyén: mirc d6 2.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky
hoat dong ctia Chi nhanh.

Lé phi: Khong quy dinh.

Yéu cdu, dieu kién thye hién thd tuc hanh chinh: Trong thoi han 60
ngay, ké tir ngay quyét dinh cham dirt hoat déng, Chi nhanh thanh toan xong cac
khoan ng, nghia vu tai san khéc, thanh ly cac hop dong lao dong, hoan tat cac vu
viéc dd nhén, tru trudong hop co thoa thudn khac.

Miu dom, miu to khai: Thong béo chim ditt hoat déng Chi nhanh ctia 6
chuc hoa giai thuong mai nudc ngoal tai Viét Nam (Mau s6 20/TT-HGTM) ban
hanh kém theo Théng tu s6 02/2018/TT-BTP.

Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 cta Chinh
phu vé hoa giai thuong mai.

- Théng tu 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 ndm 2018 caa B truorng
Bo Tu phap ban hanh va huorng dan st dung mét sé biéu mau vé td chirc va hoat
ddng hoa giai thuong mai./.
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Mau s6 20/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Thong t 56 02/2018 /TT-BTF)

TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOA GIAI THUONG MAI Pgc ldp - Tu do - Hanh phic
NUGC NGOAI
TALVIET NAM Tinh (thénh phé), ngéy... .. thdng... ..ndm.. ..
S e
THONG BAO

CHAM DUT HOAT BQNG CHI NHANH/VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHU'C HOA GIAI THUONG MAI
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtr:
- Bo Tu phap;
-SodTuphap...............

Chi nhénh/ van phong dai dién cia té chirc hoa giai thurong mai nudc ngoai tai
Viét Nam.. . e
Ngudi dai dlen theo phap luat:

Quoc 18 1o] s D T
S6 ho ch1eu/Chng minh nhan din/Thé Can cudc cdng dan:...............oel.
Ngay cip:......... TS TSR Noi cap:. et
Thong bdo chdm dirt hoat déng chi nhanh/van phono da1 dlen ciia tb chirc hoa
giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam cu thé nhu sau:

1. Tén chi nhinh/vin phong dai dién cta té chirc hoa giai thuong mai nudc
oL (o kNI F- T AT A - 1o S RO PUPN

Tén viét tae: (neu L0 ) ettt e ettt e e bbb e e e b b e e e e e et e b et e e nteeanrne e e rataeaaeeennreeneentaesenrees
Tén giao dich béng tiéng nudc NZOAL (NEU COYrunv vttt eneeas
Glay phép thz}nh 18p chi nhénh/ van phong dai dién SO, dugc
Bé Tu phap cip ngay.....cccoeeen. thang.......cccoevemnneee 9 P21 0 o D
G}éy dang ky hoat ddng Chi nhanh sb........................... duge S& Tu phap
CAP NZAY.ceereeerrrrraaarirnarnaenans thang........oooeviiiiii 1 E:11 0 S
A - o | U U USSP

-------------------------------------------------------------------------------------------------

3.Lydo chdm dit hoat ddng:
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Chiing ti cam két thuc hién dy du thi tuc chim dirt hoat dong theo quy dinh
cia phap luat Viét Nam hién hanh.
Tai liéu gui kém :

Ngudi dai dién theo phap luat
cda chi nhanh/vin phong dai dién
td chirc hoa giai thuong mai nuée ngoai
tai Viét Nam
(KY, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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