UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Péc ldp - Ty do - Hanh phic
S6: 03/2018/QD-UBND * Gia Lai, ngays thang tAndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia cén b dAu mdi
thwe hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh

UY BAN NHAN DAN TINH GIA LAI

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong nim 2015;

Can cie Lugt ban hanh vin ban quy pham phdp lugt nam 2015;

Cdn ciz Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi: vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cén cie Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phi vé
sira déi, b6 sung mdgt s diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Cén cit Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trudng,
Chii nhigm Vein phong Chinh phi vé hudmg dan vé nghiép vy kiém sodt thi tuc
hanh chinh; |

Theo dé nghi cia Chdnh Véin phong Uy ban nhdn dén tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét djnh ndy Quy ché hoat déng ciia can bd
d3u mbi thuc hién nhiém vu kiém so4t thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Piéu 2. Hiéu Iy thi hanh

1.Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 28/2013/QD-UBND ngay
01/10/2013 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng ctia can b dau
mdi thue hién nhiém vy kiém soéat thi tuc hanh chinh trén dja ban tinh.

2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 08 théng 02 nim 2018.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm ddc céc s, Thu
truéng céc ban, nganh tinh, Chi tich Uy ban nhén dan céc huyén, qn x4, thanh
phé, Chi tich Uy ban nhan dén céc x&, phudmg, thi trén va céc td chiirc, c4 nhan
¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay./
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QUY CHE
Hoat djng cia cin by diu mbi thye hién nhiém vu
kiém soét thii t?c hanh chinh trén dja ban tinh
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6U/2018/0P-UBND ngayL3/04/2018 ciia UBND tinh)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nhiém vu, trch nhiém phdi hop cﬁatén bd dau
méi thuc hién nhiém vu kiém soét thi tuc hanh chinh (TTHC) trén ¢lia ban tinh
Gia Lai. ,

2. B6i tugng ép dung: |

Cén bd dAu méi thyc hién nhiém vu kiém soat TTHC (sau ddy goi tit 1
cén bd dau mdi) gdm: cén bd diu méi tai cic sd, ban, nganh tinh; 'can bd diu
mébi tai Uy ban nhén dan (UBND) huyén, thj x4, thanh phé va cén bg'dau méi tai
UBND x4, phudmg, thi trén (trir cic co quan nganh doc tai dja phuong).

Piéu 2. Co cfiu, ché d) lam viée ciia cdn b) diu mbi

1. Tha trudng céc co quan quyét dinh viéc cir cdn bd dau méi tai don vi
va béo cdo UBND tinh (théng qua Viin phong UBND tinh) dé theo dai. Truémg
hop 6 sw thay ddi vé cén bd ddu méi, don vi phéi bo céo v& viéc thay dbi can
bd ddu méi.

2. Co céu cén bd diu méi tai cac don vi cu thé nhu sau:

a) Béi v6i S, ban, nganh thudc UBND tinh: b tri khéng qué 03 cén bd
&iu mébi. Trong 6, d6i véi S, ban, nganh khéng cé hodc chua hanh lap to
chitc phap ché (trir S& Tu phép): b tri c6 01 lanh dao s&, ban, nganh va 01 lanh
dao cép phong hoic twong duong. Pdi v6i sd, ban, nganh da lap phong
Phap ché: b6 tri ¢6 01 lanh dao s, ban, nganh va 01 1anh dao ph‘:ﬁ%hép ché.

b) Péi véi UBND céc huyén, thi x4, thinh phé (sau ddy goi tit 13 UBND
cép huyén): bd tri khong qua 05 can bd d4u méi, trong d6 thanh phan gdm c6 01
lanh dao UBND cép huyén, 01 lanh dao Vin phong HPND-UBND cép huyén
va 01 chuyén vién Vin phong HDND — UBND cép huyén phuy trich cong tc
kiém soat TTHC.

¢) DPéi véi UBND céc x4, phudng, thi trén (sau déy goi tht 11: UBND cép
x&): bd tri 01 cén by diu mdi 1a cong chirc Vin phong — Théng ké.



3. Cén bd dAu méi thyc hién nhiém vy kiém soat TTHC hoat ld@ng theo
ché db kiém nhiém; gitp thi trudng don vi trién khai, thyc hién can& tac kiém
soat TTHC cua don vi, dia phuong; phéi hop véi Vin phong UBND tinh té chirc
thyc hién céc hoat dong kidm soat TTHC va tiép nhan, xt 1y phan 4nh, kién nghi
ctia td chitc, cd nhan vé quy dinh hanh chinh thuéc pham vi chitc ning quén ly
cua don vi.

Chuong II
TRACH NHIEM CUA CAN BQ PAU MOI

Piéu 3. Nhiém vy, quyén han ciia cin by didu mdi

1. Tham muwu Thi trudng don vi trong cdng tac chi dao, diéu [hénh hoat
d6ng cai cach TTHC va kiém soat TTHC theo nganh, linh vuc quén ly cua co
quan, don vi. ' |

2. Dé xuét trién khai tip huén, huéng din, phd bién van ban, tdi liéu lién
quan dén ndi dung cai cach TTHC va kidm so4t TTHC cho can b, co?g chirc co
lién quan trong don vi.

3. Gilp thi truéng don vi huéng din céc td chirc, c4 nhin trong don vj
thye hién céc nhiém vu kiém soét TTHC va tiép nhén, xr Iy phan 4nh, kién nghj
clia ¢4 nhén, tb chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan Iy
cua don vi.

4. Phéi hop véi céc bd phén ¢b lién quan cia-don vi td chirc trién khai,
thyce hién cac nhiém vy kiém so4t TTHC do thd trudng giao.

5. Theo ddi, d6n dbc cic bd phén, céng chirc trong don vi thuc hién nhiém
vu kiém soat TTHC va tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghj clia c4 nhan, td chirc
dam bao ding tién dd, chét luong.

6. Gitp thi trudng don vi thuc hién viéc tdng hop, béo céo céc ndi dung
¢6 lién quan dén hoat dng cai cé.ch TTHC, kiém soat TTHC va tiép nhan, xit Iy
phén 4nh kién nghx, vuéng méic vé& quy dinh hanh chinh thudng xuyen theo quy
dinh holic d6t xuét theo yeu cau.

7. Nghién ciru d& xuét véi thi truéng don vi va Vin phong l}BND tinh
céc séng kién, giai phap diy manh cai cdch TTHC va kiém soat TTHC.

8. Tham gia phdi hop thuc hién céc hoat déng kiém soat TTHC cia B9,
nganh, dja phuong véi Vin phong UBND tinh vé céc van dé c6 lién quan dén
pham vi chirc niing quéan 1y cia don vi khi ¢6 yéu cau.

9. Tham gia tap huén, bdi dudng nghiép vu vé kiém soat TTHC do B9,
nganh, dja phuong t6 chic.



10. Pugc hudng céac ché d6 hd tro theo quy dinh va dugce khen thuéng khi
hoan thanh tét nhiém vy.

Piéu 4. Hoat ddng cu thé ciia cdn by ddu moi

1. Trién khai thuc hién cong téc kiém so4t TTHC:

a) Gitp Thu trudng co quan, don vi thudng xuyén quén triét dén can bo,
cong chirc thuge cac phong, ban, don vi truc thuge vé cong tac kiém soat TTHC
theo chi dao, huéng dan clia co quan cép trén;

b) Béo c4o, d& xuit Thu trudng co quan, don vi kip thai chén chinh va x
ly can b, cong chic khéng thyc hién ding ndi dung, nhiém vu cong téc kiém
soat TTHC dé dugc giao. -

2. Kiém soat quy dinh vé TTHC trong dy th4o vin ban quy pham phap
lugt do s&, ban, nganh dugc giao chi tri soan thao (d5i véi cén bd d?u méi cip
tinh): ; |
a) Theo d&i, tham muu, gitp Thu trudng co quan, don vi thuc hién viée
danh gia tic dong cac quy dinh vé TTHC tai dy thao van ban quy pham phép
lut theo diing quy dinh tai Nghj dinh s§ 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 ctia
Chinh phu vé& kiém sodt TTHC, Théng tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 ctia B trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit huéng dén vé nghiép
vu kiém soat TTHC;

b) Huéng dan cén bg, cdng chire, don vi duge giao xdy dung du thio vin
ban quy pham phap luét c6 quy dinh vé TTHC, dién biéu méu dénh gi4 téc dong
va tinh toan chi phi tuan tha TTHC. - 5

+ ¢) Phéi hop kiém tra tinh ddy du, chinh xdc:ctia hd so, tai lidw, biéu miu
danh gia tac dong TTHC trude khi giri dén Vin phong UBND tinh 13y ¥ kién vé
vigc quy dinh TTHC;

d) Phéi hop nghién ctru ¥ kién gép y ciia Van phong UBND tinh vé quy
dinh TTHC trong dy thao vdn ban quy pham phap luét.

3. D6i véi cén bd ddu mdi cép tinh théng ké, trinh céng bd danh myc
TTHC thudc thim quyén giai quyét cia cic cip chinh quyén trén dia ban tinh va
cong bd TTHC dugc giao quy dinh hodc quy dinh chi tiét trong van ban quy
pham phép luét cua dia phuong,. |

4. Cong khai TTHC: .

a) Theo ddi, tham muu, gitip Thi truéng co quan, don vi kiém tra viéc
thye hién niém yét cong khai TTHC di dugc cép 6 thidm quyén cong bé tai noi
tiép nhén, giai quyét TTHC co quan, don vj va céc don vi truc thude;




b) Tham muu, gitp lanh dao co quan, don vi thuc hién cac hinh thirc céng
khai, niém yét TTHC mét cach khoa hoc, tao didu kién thuén lgi cho ngudi dén,
doanh nghiép dé dang tim hiéu va tiép cén;

¢) Thudng xuyén theo dai, kiém tra viéc cong khai dia chi, thong tin phan
anh, kién clia co quan tiép nhén, xir ly phan énh, kién nghi vé quy dinh hanh
chinh tai noi tiép nhan va giai quyét TTHC cta co quan, don vi, tai don vj truc
thudc ¢6 chirc ning tiép nhan, giai quyét TTHC.

5. Ra soat, danh gia TTHC:

Tham mun, gitp Thi trudng co quan, don vi trién khai, thuc hién viée ra
soat, don gian hoa TTHC theo chi dao ctia Trung wong, ciia UBND tinh, nhim
phat hién va kip thdi kién nghi UBND tinh sira d6i, bd sung, huy bo, thay thé
nhimg quy dinh vé TTHC thudc thim quyén ban hanh ctia UBND tinh, hoic dé
nghi UBND tinh kién nghi Trung wong xir ly theo thim quyén, d6i vdi céc
TTHC khéng can thiét, khéng phil hop, khéng dap tmg dugc céc nguyén tic va
thye hién, nhung vin dam bao duge myc tiéu quan ly nha nuéc duge chit ché va
théng nhét, cu thé:

a) Hudng dan cho cén bd, cong chirc, bd phén cé lién quan trong don vi
cach thirc thyc hién ra sodt, danh gia TTHC cta don vi, co quan.

b) Thu nhén, kiém tra cdc biéu miu di dién (bdng ban cimg va file dién
tir) tir cac phong, ban, don vi truc thuéc; tdng hop va 1ap Béo cdo két qua ra soét
TTHC; trinh Béo céo két qua ra soat TTHC dé Thu trudng don vj ky duyét.

¢) Pén d6c cac phong, ban, don vi trirc thude tham muu Thu trudng don
vi du thdo vin ban thyc thi phuong an don gian héa TTHC dugc 'théng qua
thudc thim quyén ctia UBND tinh.

6. Xir Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh

a) Huéng din cé nhén, td chirc thuc hién phan 4anh, kién nghj vé quy dinh
hanh chinh;

b) Phéi hop véi céc phdng, ban trong don vi tham muu, gitp Thi trudng
don vi tiép nhén va xit 1y c4c vén ban tir UBND tinh vé céc phén 4nh, kién nghi
clia c4 nhan, t§ chirc vé& quy dinh hanh chinh, thudc thdm quyén giai quyét cia
don vj minh,

¢) X4c minh lam r3 thong tin phan 4nh, kién nghi; gitip Thi truéng don vi
xir Iy hogic bao cdo, d& xuét UBND tinh, Chu tich UBND tinh c4c bién phép cin
thiét d& chin chinh ky luét, ky cuong hanh chinh trong viéc thuc hién quy dinh
TTHC. l

d) D& xuit céc giai phdp néng cao hiéu qua cong tac tiép nhén, xir ly phan
&nh, kién nghi ctia ¢4 nhén, td chirc v& quy dinh hanh chinh. '



7. Cé trach nhiém tham muru, gitip Thu trudng co quan, don vi xay dung
ké hoach tuyén truyén, phd bién, tdp huin nghiép vu kiém soat TTHC; hudng
dn, kiém tra don vi tryc thuc trién khai, thye hién nhiém vy kiém soét TTHC;
phdi hgp véi co quan théng tén, béo chi va co quan c6 thAm quyén thyc hién
cdng tac truyén thdng vé cai cach TTHC.

8. Tham mwu gitp co quan, don vi minh chuén bj dﬁy di céc tai lidu, sb
liéu bdo cdo cung cap theo yéu ciu ciia doan kiém tra, khi co quan, don vj dugc
chon kiém tra vé& nhiém vu kiém soat TTHC gén véi cong tdc cai cach TTHC
hang néim theo quy dinh.

9. La thanh vién tham gia tai céc dot tip huin, bdi dudng nghiép vu, hdi
nghi, hoi thao chuyén dé, gép ¥, danh gia tac ddng TTHC c6 lién quan do Vin
phong UBND tinh hoic c4p trén td chirc.

Pidu 5. TS chirc hoat djng cho cin b diu méi .

1. Véan phong UBND tinh cé trach nhiém:

a) TS chirc tap huan, bdi dudng nghiép vu ting cudng ning lyc cho cén bd
d3u méi céc cép;

b) Thiét lap hé théng chia sé théng tin hai chidu giita céng chiic phu trich
linh vyc kiém soat thii tyc hanh chinh cia Vin phong UBND tinh va céc cén by
diu mbi dé kip thoi chia s& thong tin vé cc hoat ddng cai cach TTHC, kiém soat
TTHC va céac hoat dong cu thé lién quan dén pham vi chirc ning ho§t ddéng cua
céc co quan, don vi lién quan dén cong tic kiém sodt TTHC; nhan théng tin
phan héi vé cic bdo cdo két qua thyuc hién, céc khé khin, vuéng mﬁc trong qué
trinh trién khai thuc hién dé kip thoi thédo gd; chia sé sdng kién, bai hoc kinh
nghiém cua céc don vi trong qué trinh trién khai thuc hién.

¢) Phéi hop, hd tro viée trién khai thyc hién cdc hoat dong vé kiém soét
TTHC thugc pham vi chitc ning quén ly cla cac co quan, don vj.

2. Thi truéng cc S&, ban, nganh, Chu tich UBND cép huyén, Chu tich
UBND cép x4 tao didu kién thuén loi cho cén bd, céng chirc lam dau méi thyc
hién hoat d§ng kiém so4t TTHC theo quy dinh tai Quy ché ndy.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 6. Trach nhiém thi hanh

1. Cén bd, céng chirc lam dau mdi thyc hién nhiém vy kxem soat TTHC
chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Thu trudng céc S&, ban, nganh, Chi tich UBND cip huyen, Chu tich
UBND cép xi ¢6 trich nhiém phd bién dén can bd, cong chirc thupc co quan,
don vi minh, td chitc, c4 nhén c6 lién quan thyc hién nghiém tac Qt; ché nay.
|



Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 vuéng méc, kho khin cac don vi kip thoi phan
anh vé Vin phong UBND tinh dé tdng hop, bao cido. UBND tinh xem xét, giai
quyét. .

3. Van phong UBND tinh cé tréch nhiém theo d&i viéc chép hanh quy ché
nay; tong hop, dé xuit UBWD tinh xir 1y kip thoi nhimg khé khin, vuéng méc
trong qua trinh thyuc hién./

|
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