UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Poc lap — Tw do — Hanh phiic
sé: /MA0/QP-UBND Qucng Nam, ngay di théngAniam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh kiém tra viéc t6 chirc thwe hién hoat dong kiém soat

— mmmﬂﬁlﬂlmﬁlﬂ hﬁ., tuc hanh chiAnh tri:in dizt ban tinh° Quang Nam

DEN UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NAM

Nody:(04 -04- 208, | . e ‘

S&. CancuL hat TO chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

C@!?ﬁi’. """"""""" €an-otr-Nghi dinh s6 20/2008/NP-CP ngay 14 thang 02 nam 2008 cuta

Chinh phu vé tiép nhén, xir ly phan anh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chirc vé quy
dinh hanh chinh; Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soét thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh phu vé sira dbi, b sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sb
92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sira ddi, bd sung bd
sung mdt s diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cén ct Thong tu ‘sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong
Chinh pht hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh vé kiém tra viéc t6
chirc thuc hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quéang
Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 1186/QD-UBND ngay 31/3/2016 cua UBND tinh, vé kiém tra
viéc thuc hién hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh va tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh tai cac co quan, don vi trén dia ban tinh Quang Nam.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Thu trudéng céc S, Ban,
nganh tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén cac huyén, thi xd, thanh phd va céac t6
chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./..2

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN

KT. CHU TICH

- Nhu Piéu 3;
Q CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
-TT TU, TT HDND tinh;
- Chii tich, cac PCT UBND tinh;

-Luu: VT, KSTTHC.
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Kiém tra viéc to chirc thwe hién hoat djng kiém soat thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Quang Nam
(Ban héanh kém theo Quyét dinh so"/ﬂa/QDL UBND ngay ﬂo(thdng4’ nam 2018
cua Uy ban nhén déan tinh Quang Nam)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay quy dinh trach nhiém va néi dung vé kiém tra viéc t6 chirc
thuc hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHC) cua cac So, Ban,
nganh, dia phuong va to chuc, c4 nhan co6 lién quan trén dia ban tinh Quang
Nam.

Diéu 2. P6i twong ap dung

1. Cac S&, Ban, nganh tinh.

2. Uy ban nhén dan cép huyén.

3. Uy ban nhan dan cip xa.

Diéu 3. Nguyén tic kiém tra

1. Bao dam thuc hién c6 hiéu qua muc tiéu cai cach TTHC.

2. Huy dong su tham gia tich cue, rong rdi cua cac co quan, Bao, Dai,
nguoi dan va doanh nghiép vao qua trinh kiém tra.

3. Tién hanh thuong xuyén, lién tuc dé kip thoi phat hién, xtr Iy nghiém
nhitng hanh vi vi pham trong qua trinh td chtrc tiép nhéan va giai quyét TTHC.

4. Tuan thu dung céc quy dinh cua phap luat vé kiém tra hoat dong kiém
soat TTHC va cac quy dinh phap ludt khac co lién quan.

- A r r - ;.\
Pieu 4. Cach thic kiém tra
Viéc kiém tra duoc tién hanh theo hai cach thic sau:
1. Kiém tra truc ti€p, la viéc Poan kiém tra lam viéc truc ti€p voi céc to
chirc, ca nhan duoc kiém tra.
2. Kiém tra gian tiép, la viéc Poan kiém tra nghién ctru bao cdo, van ban, tai
liéu cua to chirc, ca nhan dugc kiém tra.



Chwong II

TO CHUC KIEM TRA VA NHIEM VU QUYEN HAN CUA POAN
KIEM TRA VA TO CHUC, CA NHAN PUQC KIEM TRA

Piéu 5. T chire thue hién cong tdc kiém tra

Vian phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 trach nhiém tham muu gitp Uy ban
nhén dan tinh kiém tra viéc t6 chirc thue hién hoat dong kiém soat TTHC cua
cac S¢, Ban, nganh; Uy ban nhan cap huyén; Uy ban nhan déan cép x4, thudc
pham vi quan ly, bao godm nhiing ndi dung sau:

- X4y dung ndi dung Ké hoach kiém tra dinh ky;

- X4y dung Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra;

- Pé xuét bién phap xur 1y sau kiém tra (néu co);

- Xay dung béo cdo vé tinh hinh, két qua kiém tra;

- Céc viéc khéc theo yéu cau cia co quan, ngudi c6 tham quyeén.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han ciia Poan kiém tra

1. Nhiém vu cta Poan kiém tra

a) Xay dung Chuong trinh kiém tra cu thé vé thuc hién hoat dong kiém
soat TTHC cua t6 chirc, ca nhan duoc kiém tra;

b) Tién hanh kiém tra theo ding K& hoach di dugc phé duyét hodc theo
yéu cau cua co quan, nguoi cd tham quyén;

¢) Thu thap va sir dung cac thong tin, ho so, tai liéu do td chirc, c4 nhan
dugc kiém tra cung cap phuc vu cho viéc kiém tra;

d) Kip thoi bao céo két qua kiém tra véi co quan, ngudi cé thim quyén
kiém tra dé ban hanh thong bao Két luan kiém tra cho cac to6 chirc, ¢ nhan c6
lién quan biét, thuc hién;

d) Lap va luu giit hd so, tai lidu kiém tra.

2. Quyén han cua Poan kiém tra

a) Kiém tra theo dung ndi dung cua Ké hoach di duoc Uy ban nhan dan
tinh phé duyét;

b) Yéu cau cac t6 chirc, c4 nhan dugc kiém tra cung cap kip thoi, day du,
chinh xac céc thong tin, hd so, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra; bdo
cédo giai trinh vé cac van dé lién quan dén ndi dung kiém tra;

¢) Yéu cau hodc kién nghi véi co quan c6 thAm quyén chi dao cho td
chirc, c4 nhan dugc kiém tra khdc phuc nhiing ton tai, han ché trong hoat dong
kiém soat TTHC;



d) Xt 1y theo thAm quyén hodc yéu cau co quan, ngudi c6 thim quyén
xtt ly nhiing trudng hop can by, cong chire, vién chirc vi pham cac quy dinh
trong qua trinh tiép nhén, giai quyét TTHC;

d) Can ctr diéu kién cu thé va ndi dung kiém tra, Doan kiém tra bao cao
ngudi c6 thim quyén, moi mot s6 co quan cé lién quan cur can b cung tham
gia Poan kiém tra.

oA oA < A - A , , A « R
Piéu 7. Nhiém vu va quyen han ciia to chirc, ca nhan dwoc kiém tra
1. Nhiém vu cua t6 chirc, ca nhan dugc kiém tra

a) Phdi hop chit ché véi Doan kiém tra trong qua trinh thyc hién kiém
tra, gui bao cao két qua tinh hinh thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC cho
Poan kiém tra cham nhét trudc 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay Poan kiém
tra dén 1am viéc (trong truong hop kiém tra dot xuat, td chirc, ca nhan duogc
kiém tra khong phai gii bdo céo trude);

b) Béo céo trung thue, cung cap kip thoi, day du, chinh x4c cic thong tm
tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra va chiu trach nhiém trude phép luat vé
tinh trung thuc, chinh xac thong tin, tai liéu da cung cap;

c) Tiép thu va thuc hién cac kién nghi, yéu cau, ket ludn cuia Poan kiém
tra hodc cia co quan, nguoi c6 tham quyén;

d) Béo cdo tinh hinh, két qua thue hién K&t luan cua Poan kiém tra hodc
cua co quan, nguoi co tham quyén theo quy dinh tai Piéu 15 cua Quy trinh nay.

2. Quyeén han cta t chire, c4 nhan dugc kiém tra

a) Pugc giai trinh dé lam rd cac ndi dung cé lién quan véi Doan kiém
tra;

b) C6 quyen tir choi cung cap cac thong tin, tai li¢u khong lién quan dén
nodi dung kiém tra;

¢) Pugc thong tin day du chinh xé4c céc ndi dung cia Ké hoach kiém tra,
Két luan kiém tra va cé quyén klen nghi dé dinh chinh, stra ddi, bd sung ndi
dung cua Két luan kiém tra, néu chtimg minh dugc Két luan kiém tra c6 su
khong chinh xac.

Chuong 111
QUY TRINH KIEM TRA
Piéu 8. Xay dung va thong bao K¢é hoach kiém tra

. Can ctr vao Ké hoach hoat déng kiém soat TTHC hing nim dugce Uy
ban nhan dan tinh ban hanh; Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém
xdy dung Ké hoach kiém tra hoat dong kiém soat TTHC trinh Uy ban nhéan dan



tinh phé duyét trudc ngay 15 thang 02 cta nam ké hoach; K& hoach kiém tra
bao gom nhitng ndi dung sau:

a) Muc dich, yéu cau va pham vi kiém tra;

b) Nb&i dung va cach thirc kiém tra;

¢) Thanh phan Poan kiém tra;

d) Thanh phan tham gia trong qu4 trinh thuc hién viéc kiém tra;

d) Thoi gian tién hanh kiém tra;

e) Danh sach cac to chirc, c4 nhan duoc kiém tra;

g) Trach ’nhiém cua tb chirc, ca nhan dugc kiém tra; trach nhiém cua co
quan, don vi kiém tra; trach nhiém cta co quan, don vi phoi hop kiém tra;

h) Kinh phi thuc hién.

2. K& hoach kiém tra phai dugc gui dén Vian phong Chinh pht va céc tb

chtrc, ca nhan duoc kiém tra trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay
Ké hoach duoc phé duyét dé theo dai, phdi hop va thuc hién.

3. Truong hop cé thay ddi vé nodi dung so véi Ké hoach di duoc phé
duyét, Van phong Uy ban nhan dan tinh bao cao Uy ban nhén dan tinh xem
xét, quyét dinh diéu chinh va thong bdo cho co quan, don vi va td chirc, ca
nhéan lién quan.

Piéu 9. Thanh lap Poan kiém tra

1. Can ¢t vao Ké hoach da duogc phé duyét, Vin phong Uy ban nhan dan
tinh tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh thanh lap Poan kiém
tra bao gém céc ndi dung sau:

a) Thanh phan Poan kiém tra gdm: Truéng doan, Phé Truéng doan, Thu
ky doan va céc thanh vién;

b) Nhiém vu, quyén han ctia Poan kiém tra;

¢) T chirc, ca nhan duoc kiém tra;

d) Thoi gian kiém tra;

d) Kinh phi thuc hién kiém tra.

Diéu 10. Chun bi va tién hanh kiém tra

] Truée khi tién hanh kidm tra, Poan kiém tra thuc hién cac coéng viéc
sau:

a) Lién hé véi td chirc, c4 nhan dugc kiém tra dé thu thap va tong hop
thong tin, ho so, tai liéu vé tinh hinh hoat dong kiém soat TTHC cua t6 chue, ca
nhan duoc kiém tra.



b) Thong béo cho td chirc, c4 nhan dugc kiém tra vé Chuong trinh, thoi
gian kiém tra, chdm nhat 1a 10 (muoi) ngay lam viéc; truong hop kiém tra dot
xuat 1a 03 (ba) ngay lam viéc trudc khi tién hanh kiém tra.

¢) Chudn bj kinh phi thuc hién kiém tra.

2. Tién hanh kiém tra:

a) Poan kiém tra tién hanh kiém tra, xc minh cdc thong tin, tai liéu, két
qua thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC dé 1am co s két luan cac noi dung
kiém tra. Poan kiém tra cé trach nhiém ghi bién ban va ky xac nhan thong qua
bién ban kiém tra ngay sau khi két thic budi kiém tra.

’ ” ¢ ’

b) Ngay sau khi két thuc dot kiém tra, Thu ky Poan du thao Két luan
kiém tra trén co sO cac bién ban kiém tra, trinh Trudéng doan xem xét, thong
qua;

c) Tai budi hop thong bao du thao Két luan ctia Poan kiém tra, t6 chirc,
c4 nhan duoc kiém tra c6 v kién tiép thu, giai trinh cu thé doi véi cdc ndi dung
kiém tra néu tai du thao két luan.

Diéu 11. Théng bao Két ludn kiém tra

Cham nhét trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay lam viéc ké tir ngay két
thic dot kiém tra, co quan, ngudi c6 tham quyén kiém tra cé trach nhiém ky,
gui thong bao Két luan kiém tra t&i to chirc, cd nhan c6 lién quan va cong khai
Két luan kiém tra theo quy dinh.

Két luan kiém tra phai néu rd két qua dat duogc; ton tai, han ché; nguyén
nhan; dé xuat, kién nghi ctia Poan kiém tra trong viéc thuc hién kiém soat
TTHC cua to chirc, ca nhan dugc kiém tra.

Piéu 12. Quy trinh kiém tra dot xuat

Quy trinh kiém tra dot xuat dugc thuc hién theo ndi dung tai céc Piéu
9,10,11 cua Quy trinh nay.

Piéu 13. Noi dung kiém tra thwc hién hoat dong kiém soat thi tuc
hanh chinh

Doan kiém tra thuc hién kiém tra hoat dong kiém soat TTHC theo nhiing
ndi dung dugc quy dinh tai Diéu 48, 49, 51, 52, 53, 54 va Diéu 55 Théng tu s6

02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu vé hudéng dan
nghiép vu kiém soat TTHC.

Chuong IV
XU LY KET QUA KIEM TRA
Piéu 14. Bién phap xir Iy két qua kiém tra



1. Trén co s& két qua kiém tra, Poan kiém tra dé& xuit céc bién phép hoac
kién nghi cac So, Ban, nganh, dia phuong duoc kiém tra kip thoi khic phuc
nhig t6n tai, han ché dé thuc hién tét nhiém vu kiém soat TTHC theo dung quy
dinh.

2. Truong hop qua kiém tra phat hién c6 hanh vi vi pham phap luat, tay
theo murc d6 vi pham, Poan kiém tra c6 trach nhiém bao cao Uy ban nhan dan
tinh, nguoi cé thAm quyén kiém tra chuyén két qua cho co quan, ngudi ¢ thim
quyén xir Iy theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 56, Thong tu sé 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu vé huéng dan nghiép vu
kiém soat TTHC.

Piéu 15. Bio cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién két ludn kiém tra

Cham nhat sau 30 (ba muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc Két
luan kiém tra, t& chirc, c4 nhan duoc kiém tra phai c6 bao cao bz‘?mg van ban dén
co quan, ngudi ¢é thdm quyén kiém tra vé tinh hinh, két qua thuc hién cac bién
phép nham khic phuc han ché, ton tai va xir Iy hanh vi vi pham duoc phat hién
trong qua trinh kiém tra.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém ciia Viin phong Uy ban nhan dén tinh
e Héng~ném tién hanh t6 chirc tdp huan nghiép vu kiém soat TTHC, phé
bién, hudng dan, theo dodi viéc thuc hién Quy trinh cua cac S&, Ban, nganh va
dia phuong.

2. Két thic dot kiém tra, c6 trach nhiém bao cdo Uy ban nhan dan tinh vé
tinh hinh thuc hién céc bién phép khic phuc nhitng ton tai, han ché, xir Iy hanh
vi vi pham trong viéc thuc hién kiém so4at TTHC cua to chirc, c4 nhan dugc
kiém tra.

3. Phéi hop véi co quan li€n quan trong viéc dé xuét cap 6 tham quyen

xu ly tlach nhiém cua to chirc, ca nhan vi pham quy dinh vé thuc hién hoat
dong kiém soat TTHC trén dia ban tinh.

Piéu 17. Trach nhiém cia Thi trudéng cac So, Ban, nganh tinh va
Chii tich Uy ban nhan dén cap huyén, Chii tich Uy ban nhan din cip xa

1. Phé ]Dlen, quan triét viéc chap hanh nghiém cac quy dinh vé thuc hién
hoat dong kiém soat TTHC dén can bg, cong churc, nguoi lao dong trong co
quan, don Vvi.

{Z. T chirc kiém diém, lam rd trach nhiém t6 chirc, ca nhan vi pham quy
dinh vé thyc hién hoat dong kiém soat TTHC va phai thue hién xin 161 theo quy

dinh tai Quyét dinh s 09/2015/Qb-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuéng Chinh
phu vé ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong tai co
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quan nha nudc ¢ dia phuong; Quyet dinh sé 2031/QD-UBND ngay 08/6/2015
ctia UBND tinh Quang Nam vé ban hanh Quy dinh trach nhiém cong khai xin
16i ctia can bo, cong chire, vién chire lam viée tai co quan, don vi trén dia ban
tinh trong giai quyét TTHC cho td chitc, ¢4 nhan.

3. Thu trudéng co quan, don vi noi dé xay ra vi pham bi xem xét xu ly
trach nhiém véi tu cach 1a nguoi dimg dau co quan, don vi theo Chi thi s6
13/CT-TTg ngay 10/6/2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc tdng cuong trach
nhiém cta nguoi ding dau co quan hanh chinh nha nudc céc cap trong cong tac
cai cach TTHC.

Pidu 18. Kinh phi to chirc thwe hi¢n kiém tra

S¢ Tai chinh c6 trach nhi¢m bo tri dam béo kinh phi dé Van phong Uy
ban nhan déan tinh t6 chuc, trién khai thuc hién tot cong tac kiém tra thuc hién
hoat dong kiém soat TTHC theo quy dinh tai Thong tu sb 167/2012/TT- BTC

ngay 10/10/2012 ctia B Tai chinh vé viéc quy dinh 1ap dy toan, quan ly va su
dung kinh phi thuc hién cac hoat dong kiém soat TTHC.

Piéu 19. Pidu khoan thi hanh

1. Thu truéng cac S&, Ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén; Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 c6 trach nhiém trién khai, té chire thuc
hién nghiém Quy trinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu gap khoé khan, vudng méc, cac co quan,
don vi phan anh vé Van phong Uy ban nhan déan tinh dé tong hop, bao
c4o Uy ban nhan dan tinh xem xét, giai quyét /. 2

TM. UY BAN NHAN DAN
KT CHUqTICH

Lé Tri Thanh



