UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Déc kip - Ty do - Hanh phiic
$6:7/%/QD-UBND Kon Tum, ngay 23 thangg Inéim 2018
QUYET DINH

Phé duyét ban mé ta cong viée, khung niing lue
theo vi tri viéc lam cia S¢ Tai chinh

UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Cin cir Luat té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 nim 2015;

Cin cir Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngdy 22 théng 4 ndm 2013 cta Chinh
phu vé vi tri vigc lam va co cau ngach cong chirc;

Cén ctr Théng tu s6 05/2013/TT-BNV ngay 25 ‘thang 6 ndm 2013 cua BQ

truong Bo Noi vu huéng din thuc hién Nghn dinh s6 36/2013/NB-CP ngay 2
théng 4 nim 2013 cua Chinh pha vé vi tri vige lam va co cdu ngach céng chire;

Can cur Quyet dinh s6 2053/QD-BNV ngay 31 thang 12 ndm 2015 cua Bo
truong Bo Noi vu ve viée phé duyét danh mue vi tri viée lam trong cédce co quan, 10
chire hanh chinh cua tinh Kon Tum:

Xét dé nghi cta Giam déc S& Noi vy tai To trinh s6 631/TTr-SNV ngay 21
thang 12 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét ban mb ta cong viée, khung ning luc theo vi tri viéc 1am cua
Sé Tai chinh tai cac Phu luc kém theo.

Pi¢u 2. Giam déc S¢ Noi vu; Gidm dde S& Tai chinh va Thi truong cdc co
quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin: TM. UY BAN NHAN/DAN

- Nhu Diéu 2; -
- B Noi vu (blc): CHU TICH

- CT, ciac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh;
- Luu: VT, 11[2“



https://tailieuluat.com/quyet-dinh-218-qd-ubnd-hdnd-tinh-kon-tum-vb2896.html

UY BAN NHAN DAN

TINH KON TUM

PHU LYC 1

BAN MO TA CONG VIEC THEO V] TR VIEC LAM CUA SO TAI CHINH
(Kém theo Quyét dinh sd,Z/g’QD-UB.-\’D nga Mlhcingplndm 2018 cua Uy ban nhén ddn tinh)

ST P - Ngach cong - . 2o s
T Tén vj tri vige lim chie t4i thidu Nhiém vu chinh ctia vi tri viée lim
1 |Nhom linh dao, quin Iy, diéu hianh
B vib vhi s 31 ha . v ki A sia Qi 2
1 |Gigm dée & Chu.u,'n vién Lﬁ.nh dgo, chi dgo dicu hinh chung cdc mit hogt dong cta S& Tai
chinh chinh
D - Chuyén vién |[Giap Giam doe S& Tai chinh phu trich, chi dao mdt s0 mit cong
2 [Pho gidm doc S chinh téc cua cic dom vi thudce va trure thude S& Tai chinh
5 |Thedngplitng Cluyén vidn Tham muu lanh d.glo Sé cdc linh vire thude chire nang, nhiém vy cia
phdng theo quy dinh
4 |Pho trwimg phéng Chuyln vidh Giap Truo‘ng Ehong quan Iy mdt s6 Iinh vuc cong viée do Truomg
hong phiin ¢ong
s |chanh Thanh tra Thanh tra vién ﬂmm l-mru Vc cor-Ig tac thanh tra. kiém tra, gidi quyet khiéu nai to
¢ao nganh Tai chinh
oq™ A . . I i - "
B AR o rd % d .
6 |Chénh Van phong Chuyén vitn ;:am muu ve cong tac thdng tin, 10ng hop, diéu phoi hoat dong cia
g% X ' saukn Nome S hii
7 |Pho chsnh Thanhtra | Thanh tra vién :‘:::g Chénh Thanh tra quén 1y mdt s linh vye cong viée duge phin
8 |Phd chianh Vin phong | Chuyén vién |Gidp Chanh Vin phong quan Iy mdt sd linh vue cong viée '
1 |

Nhém chuyén mon, nghiép vu

Quan 1y ngin siach

Chuyén vién

Quin Iy, tham muu diéu hanh ngan sdch dia phuong, ngan sach cap
tinh, ngdn sich cip huyén thanh phé theo chie nang nhiém vy
nhim hoan thanh ké hoach, du 104n ngin sdch hing nim duge
HDND giao, UBND tinh quyét dinh.

3

Quan ly thué, phi va
1¢ phi

Chuyén vién

Phdi hop cde eo quan lién quan trong viée thue hién cong tdc quan
I¥ thu thué, phi, 1§ phi vit cac Khoan thu Khic trén dia ban

Quan ly cdc quy

Chuyén vién

Quan Iy nha nude vé tai chinh déi véi cac quy do co quan ¢6 thim
quyén & dia phuong thanh 13p theo quy dinh cia phap ludt

Quén 1y gid va thim
dinh gi4

Chuyén vién

Thyee hi¢n nhitm vy quin Iy nha nude vé gid va thim dinh gid

Quan ly cong san

Chuyén vién

Thyre hién nhiém vu quan 1y nha nuwée vé (i san nha nude

Quan Iy dy an ddu wr

Chuyén vién

- Téng hop, theo ddi von dau tr xiy dyng co ban

- Cong tac quyét todn nién dd ngdn sich hang nim

- Tham muu quyét toan ngudn vén diu tr hang niim, quyét todn di
an hodn thanh.

- Tham muu chi treong diu tu, xir ly dy todan

Quian ly 'Tai chinh
hanh chinh sy nghiép

Chuyén vién

Quan 1y, tham muu diéu hanh tai chinh hanh chinh sy nghi¢p ngén
sich dia phwong noi chung va ngdn sach cap tinh theo chire ning

nhi¢m vu nham hodn thanh du toan. ding ché dd quy dinh

w



ST

Tén vi tri viée lam

Ngach cong
chire téi thiéu

Nhi¢m vu chinh cia vi tri viée lam

Quan ly tai chinh
doanh nghi¢p

Chuyén vién

- Quan Iy tai chinh hgp tde xa va Kinh ¢ tip thé

- Quan Iy nha nude dbi vai ngudn hd trgr doanh nghiép

- Tham dinh. d& xudt cdc giai phip vé tai chinh, bio cio Gidm dde
trinh UBND Tinh quyét dinh cdc vin dé vé tai chinh vugt qua thiam
quyeén cua cae doanh nghiép dé thuc hién chuyén ddi sé hivu, sip
xép lai doanh nghiép nha nuée

- Thyre hién mét so nhi¢m khéc

Théng ké va phan
tich tai chinh

Chuyén vién

Thye hign bio cdo théng ké theo yéu ciu Thang tr 6 1572013/TT
BTC. Duy tri thuémg xuyén hoat déng trang thong tin thinh phin
clia S Tai chinh. Phdi hgp phan tich tai chinh phuc vy quén Iy,
diéu hanh ngin sich

Thanh tra

Thanh tra vién

Tham muru thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai 16 ¢éo trong
nganh Tai chinh

Phép ché

Chuyén vién

Tham muu cding tie phap ché co quan

Nhom hé trg, phuc vy

Té chirc nhén sy

Chuyén vién

Tham muu vé cong tae nhén su co quan

2 [Hanh chinh téng hop | Chuyén vién |[Tham muu cong tac tdng hop
3 |Hanh chinh mdt cira Cinsy  |Phu trach mét cira va CCHC co quan
4 |Quan trj cong s¢r Cén syr [Tham muu cong tdc hanh chinh quan trj co quan
Chuyén vién
5 |Cong nghé thong tin hodc trong | Tham muru quan Iy vé cdng nghé thong tin cia co quan
duong
6 [Kétodn RPN VIO | et i cong tac tai chinh co quan
trung ciip
. iz P . i . . 3 . y ~ 2t A
7 |Thiquy Nhan vién 3111:::. hi¢n ding quy dinh vé trich nhi¢m vé quan Iy qu¥ tién mjt cor
8 [Véan thu Nhén vién | Tham muu cong tic van thi ¢o quan
Nhin vién
9 |Luwu trir hodc wong | Tham muu cbng tac hru trir co quan
duong
10 [Nhan vien ky thuat Thye hién nhiém vu sir dung vin hanh may chi va mang ndi bd co

quan

11 |Lai xe Thuc hién nhiém vu ldi xe co guan
12 |Phuc vu ‘Thuc hién nhiém vu vé sinh co quan
13 |Bao v¢ Thyc hién cong tac bao vé cor quan

(]




UY BAN NHAN DAN

TINH KON TUM
PHU LUC 2 )
KHUNG NANG LUC THEO VI TRi VIEC LAM CUA SO TAI CHINH

(Kém theo Quyét dinh s,

1¥OD-UBND ngx‘lﬂ;fllxdnwam 2018 ciia Uy han nhan ddn tinh

Téa vi tri vi¢e lim: Giam dbc S&

| Nang lye, k¥ ning, 5 ;
STT| iau chudin, diéu kién Ni dung yéu ciu
- Co khil ndng tip hop: quy tu céng chire.
- K¢ niing lanh dao. chi dao diéu hxinh
- Kha niing IGp ké hoech thiét ké co chu td chire bo may, bé tri nhén sy, phin
Ning lyc, k¥ ning cdng, trao quu.n déi véi timg vi tri cdng vige.
- Niing lyc khuyén khich, tao dgng lye Jam viée: kha nang giy inh hudng,
truyén cam himg; khd ndng thiu hiéu cic nhu cdu, nguyén vong ¢é tgo ding co
thiic ddy 1t cd va timg thanh vién nd lye hinh dong
via di kil widevt I gam vimg va hiéu bi.é( vé céc linh e chuyén mon nganh Té'i chinh
chnyb b = Str dung thanh thao tin hoe viin phong: ¢é kha niing dp dyung (mg dung cong

ngh¢ théng tin

Tiéu chudin, trinh 4§

Trinh d§ Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Tai chinh tin dung, Quan 1y kinh té, ké 10dn, cdc chuyén nganh
ph hgp

Trinh d§ 1v ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan 1y nha nuwée: Chuyén vién chinh trd 1én

Tén vi tri vige lam: Pho Gisim dbc So

STT]

Niing lu:c. k¥ niing,
tiéu chudin, di¢u kién

Néi dung yéu ciu

Ning lye, k¥ niing

- C6 Kha n@ng tdp hop: quy ty cong chire

- €6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan ly; ¢6 k¥ ning vé phan tich, thim dinh
van ban

- Ky ning linh dgo chi dgo diéu hanh.

-3 x‘&ng Iyre khuyén khich, 1o déng Iuc lam wq. kha néng giy anh hudmg,
truyén cam himg; khi nang thau hlcu cdc nhu ciu, nguyén vong dé tao dong cor
thiic diy 1dt ¢ va timg thanh vién nd luc hanh ddng

Yéu chu hidu biét vé
chuyén mébn

- Niim vimg va hiéu biét vé cde linh vyre chuyén mén nginh Tai chinh
- St dung thanh thao tin hoe vin phong: ¢6 kha niing dp dung (mg dyng cong
nghé thong tin

Tiéu chuin, trinh dj

Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoce rd lén

Chuyén nganh: Tai chinh tin dung, Quén 1y kinh 1¢, ké todn, c4c chuyén nginh
phi hgp

Trinh d@§ 1y luén chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngit: Theo quy dinh

Kién thire quin Iy nhi nude: Chuyén vién chinh tré 1én

Tén vij tri vige lam: Truwing phong

Niing lye, k¥ niing,
tiéu chuiin, di¢u kién

NOi dung yéu ciu




Ning lue, k¥ ning, , :
STT tidu chuils, didu kién Ni dung yéu chu

- Co kha nang tp hop; quy tu cdng chire
- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoe quén 1y; ¢6 k¥ niing v& phin tich, thim dinh
van ban

1 [Ning lue, k¥ ning - K¥ ndng diéu hanh, quan Iy va lam viéc nhém; k¢ nang giao tiép
- Nang lye khuyén khich, tao dong luc lam viéc: kha néng gy dnh hudng,
truyén cim himg; khi niing thiu hiéu céic nhu cdu, nguyén vong dé tao dong cor
thiic ddy tt ¢ vi timg thinh vién nd lye hinh dong

_ 2 1.z, 3 |- NAm vimg va hiéu bigt vé cic linh virc chuyén mon nganh Tai chinh
2 Yéu clu hiéu biét vé - Sir dyng thanh thao tin hoc viin phong; c6 kha ning 4p dung (mg dung cbng
chuyén mon R

ngh¢ thong tin
Trinh d§ Trinh d6 chuvén mén: Dai hoc trd 1én
Chuyén nganh: Tai chinh tin dung, Quén Iy kinh t¢, ké todn, cic chuyén nginh
phi hop

3 |Tiéu chudin, trinh @3 [Trinh d6 Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoc: Theo quy dinh
[Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quén Iy nha nudc: Chuyén vién tré lén

Tén vi tri vide lim: Pho Truong phong
5 Niing lye, k¥ niing, :
STT| tigu chudn, didu kign Nplikng yhurdn

- Co kha nang tdp hop: quy tu cdng chire

1 |ing e, kg wting - €6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k§ niing vé phén tich, thim dinh

vin ban
- K¢ nfing diéu hinh va lam viée nhom.

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg vé hicu biét vé cdc linh vuc chuyén mén nganh Tai chinh- Sir dung
thanh thao tin hoc van phdng: c6 kha nang dp dung img dung cdng nghé théng
tin

Tiéu chuén, trinh 4§

Trinh dé Trinh d6 chuyén mén: Dai hoc trdr 1én

Chuyén nganh: Tai chinh tin dung, Quin ly kinh t&, ké toan, cic chuyén nganh
phit hop

Trinh d§ 1¥ [udn chinh trj: Theo quy dinh

Tin hege: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan 1¥ nhi mudre: Chuyén vién tré [én

Tén vi tri vi¢e lam: Chiinh Viin phong

Ning lue, k¥ niing,
tiéu chuin, diéu kign

Nji dung vén ciu

Ning lyce, k¥ niing

- CO khi niing tip hop: quy ty cong chirc

- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quén Iy: cé k¥ nding vé phén tich, thim dinh
van bin

- K9 nang diéu hinh, quan 1y va lim viéc nhom; k¥ nang giao tiép

- Nang Iyre khuyén khich, tao déng lyc lam viée: kha ndng gdy dnh hudng,
truyén cam himg: kha nang thiu hiéu céc nhu cau, nguyén vong dé tao ding cor
thic ddy tat ¢ vé timg thanh vién nd lyc hinh dong.

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mdn nginh Tai chinh
- Sir dung thanh thao tin hoc viin phong: c6 kha ndng ap dung img dung cong
ngh¢ thong tin

Tiéu chudn, trinh 4

Trinh d§ Trinh d6 chuyén mdn: Bai hoc troy 1én

Chuyén nginh: Tai chinh tin dung, Quan Iy kinh t&, ké todn, cic chuyén nganh
phi hop

Trinh d6 Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quin I¢ nha nude: Chuyén vién tré 1én

(]



: Niing lue, k§ niing, > a A
STT| tieu chudin, didu kign b, ey
Tén vi triviée lim: Phé Chianh Vin phong
STT t;incgln::v;x;.k&‘igui:igén NGi dung yéu ciiu
-Co kh_z\ ning tdp hop: quy ty cong chire
1 [Nang Iye, k9 niing ;;16;:;" thire quan Iy vé khoa hoc quan 1¥: ¢6 k§ ndng vé phan tich, thim djnh
- K? niing di¢u hinh, quan Iy vi lam viée nhom: k¥ nang giao tiép
W 3. 4.k A |- NGm vimg va hiéu biét vé cac linh vuc chuyén mén nganh Tai chinh
Yéu cau hiéu biet vé G A A : s : 5
2 - Str dung thanh thao tin hoe viin phong: ¢6 kha nang dp dung img dung céng
chuyén mon AR
ngh¢ thong tin
Trinh d§ Trinh dd chuyén mon: Pai hoc tré 1én
Chuyén nganh: Tai chinh tin dung, Quan Iy kinh té, keé todn, cic chuyén nganh
hi hop
3 |Tiéu chudn, trinh 43  |Trinh dg I¥ ludn chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quin 1V nha nude: Chuyén vién trd 1én
Tén vi tri vige lim: Chdnh Thanh tra
wrepd  NiDg lure, k¥ niing, h :
o tiéu cghu?n,kd)iéu kigén Ngi dung yéu clu
- Cé kha ndng tdp hop: quy ty cong chire
- €6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quin 1y; ¢6 k¥ ning vé phan tich, thim dinh
vén ban
1 |Ning lyce, k¥ ning - K§ nang diéu hanh, quan Iy va lam viéc nhém; k¥ ning giao tiép
- Niing lyre khuyén khich, tao déng luc lam viée: kha nang giy dnh hudng,
truyén cam himg; kha ndng thau hiéu céc nhu cdu, nguyén vong dé tao dong co
thiic ddy tit ca va timg thinh vién nd lyc hanh déng.
- Nim vimg va hiéu biét vé céc linh vire chuyén mén nganh tai chinh; ndm sau
va chiic vé Phap luit hoat dong Thanh tra; giai quyét khiéu nai, 1 cdo; Phong
Yéu chu hidu bidt vé c}.u‘)ng’ tham r.xlu’mg: thye hf\nh 'liél ki?m va chéng ling p'rti; hié'u I?iél phﬁ? lu‘;il
2 chuyba min va ci»c do chml: séch vé tai chinh ngfin sach; fioanh nghi¢p; Wi ?'x,m c?ng quin
ly von dyr dn dau ur; céc chinh sdch cong... vin dung vio thyre tién 10t.
- Sir dung thanh thao tin hoc van phong; ¢6 kha ning dp dung {mg dung cong
ngh¢ thong tin
Trinh d6 Trinh dé chuyén mén: Pai hoc trd lén
Chuyén nginh: Tai chinh tin dyng, Quin 1y kinh té, ké todn, cdc chuyén nganh
phu hop
3 |Tiéu chudn, trinh 49 |Trinh d6 Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoe: Theo quy dinh
[Ngogi ngl: Theo quy dinh
Kién thirc quin Iy nhd nude: Thanh tra vién va tuong duong trd lén
Tén vi tri vi¢c lam: Phé Chanh Thanh tra
STT Niing lye, k¥ niing, Noi d bk
tidu chuin, didu kién 0i duag yés cau
-Co kh‘ix nang tap hop; q‘uy ty ¢ong chire . )
1 |Niing Iy, k§ ning v;‘(‘)bl;:.n thirc quan ly ve khoa hgc quin 1y; ¢6 k¥ ndng vé phin tich, thim dinh
- K¥ niing diéu hinh, quin 1y v lim viée nhdm; k§ niing giao tiép
, |veu dondibitice | :azg \'O'nglz 'vzl hiéu bi.ét vé céc linh e chuyén mon nginh Tii chinh
chuyén mén =St dyng t !.}nh thao tin hoc van phong; ¢6 kha ning dp dung {mg dung cong
ngh¢ thong tin
Trinh d§ Trinh d6 chuyén mdn: Pai hoc tré 1én




STT]|

Ning lwe, k¥ niing,
tiéu chudn, diéu Kién

Noi dung yéu ciu

Tiéu chuén, trinh 4§

Chuyén nganh: Tai chinh tin dung, Quin 1y kinh t&, ké todn, cic chuyén nganh
phu hop

Trinh d Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngogi ngi: Theo quy dinh

Kién thirc quin IV nha mrde: Thanh tra vién va wong duong trg lén

Tén vi tri viée lhm: Quan Iy gid vi thim dinh gid

STT|

Niing lue, k¥ niing,
tiéu chuin, ditu kién

Noi dung yéu ciu

Ning lyc, ky ning

- C6 kién thirc quin 1y vé khoa hoc quan 1§; ¢6 k¥ nang vé phn tich, tham dinh
vin ban

- K¥ nilng nidm bit, 1dng hop va tb chite cong viée tot

- K§ néing xir Iy va phén tich sé ligu

- K¢ ning cdp nhit va ap dung phip lugt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nam vimg va hi¢u biét vé cic linh vuc chuyén mén nganh Tai chinh va céc
nganh khéc lién quan d&n cai ¢dch hanh chinh

- Str dung thanh thao tin hoe vin phdng; ¢b kha ning dp dyung (mg dung cong
nghé thong tin

Tiéu chuin, trinh 4§

Trinh dé Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc tré lén

Chuyén nganh: quédn Iy kinh 1&, ké todn. quan ly gid va tham dinh gid, céc

chuyén nginh phil hgp.
Trinh d§ IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngi: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nudc: Chuyén vién trd 1én

Tén vi tri vi¢e lim: Quin Iy Cong sin

STT

Ning lye, k¥ ning,
tiéu chuin, dicu kién

Noi dung yéu ciu

Ning lue, k¥ niing

- Co kién thirc quan ly vé khoa hoc quan I¥; ¢é k§ nang vé& phan tich, tham dinh
viin ban

- K9 niing ndm bit, 1dng hop va 16 chire cdng vige 16t

- K¥ ning xir Iy va phan tich sé liu

- K¥ niing cip nhit va dp dung phap luit

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nim vimg va hiéu biét vé cdc linh vire chuvén mdn nganh Tai chinh va cc
nginh khdc lién quan dén cai cach hanh chinh

- Str dung thanh thgo tin hge van phong; cd kha nang dp dung (mg dung cong
ngh¢ thong tin

Tiéu chudn, trinh 49

Trinh dd chuyén mdn: Dai hoc tré 1én

Chuyén nganh: quan Iy kinh ¢, ké todn, quan I§ gi va tham dinh gid, cic
chuyén nganh phii hop.

Trinh db IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thire quan Iy nha nude: Chuyén vién ted [En

Tén vi tri viée lam: Quan Iy dy dn dau twr

Niing lu:c. k¥ ning,
tiéu chuiin, diu ki¢n

Noi dung yéu ciu

Niing lye, k¥ niing

- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan 1¥; ¢ k¥ nang vé phn tich vin ban.
- K¥ ning nim bit, téng hop vi 10 chirc cong viéc t6t.

- K9 nang xir Iy va phén tich 6 li¢u, ndi dung; ¢6 k§ niing sogn thdo viin ban
tham muu 16t

- K§ niing cdp nhjt vi dp dyng phap lujt.

- Nam chic va hidu sau vé cac ché dd, chinh sich tai chinh lién quan dén cong
tic quan IV von @u tu tir ngudn von ngin sdch nhi nude.

ik
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Niing lue, k¥ ning,
tiéu chudn, diu ki¢n

N§i dung yéu ciu

Yéu ciiu hiéu biée vé
chuyén mén

- Niim vimg vé linh vye qudn 1§ tai chinh ddu te cong, quan 1y dy én dau t,

- Nim chic va hiéu rd ché d§, chinh sédch lién quan dén cong tac quan ly diu tr
xdy dung co ban va cac hoat dong tai chinh khéc ¢6 lién quan,

- Str dung thanh thao tin hoe van phong; c6 kha niing dp dung img dung céng
ngh¢ thong tin.

Tiéu chudn, trinh 4§

Trinh dé chuyén mén: Pai hoc trd 1én

Chuyén nginh: Kinh &, tai chinh dau tu, ké todn, cdc chuyén nganh phu hop

Trinh d§ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan |y nha nudc: Chuyén vién trd 1én

Tén vi tri viée lim: Thanh tra
Niing lyc, k¥ niing, i PO
tiéu chudin, diéu kién _ Hgkdiug pia cin .
- C kien thire quan Iy vé khoa hoc quan Iy; ¢6 ki ning vé phin tich, tham dinh
vinbin _
Niing lyce, Ky niing - Ky néing niim b, tdng hop va 16 chire cong viée 16t

- Ky nang xtr Iy va phén tich 6 ligu
- Ky ndng cdp nhit va dp dung phép ludt

Yéu chu hiéu biée vé
chuyén mon

- Niim vimg v hiéu bigt vé edc linh vire chuyén mon nganh N§i vu va cac
nganh khée lién quan dén cdi cich hinh chinh

- Sir dyng thinh thgo tin hoe viin phong; ¢6 kha niing dp dung img dung cdng
nehé thdng tin

Tiéu chudn, trinh dj

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh; k¢ todn, chuyén nganh kinh 1&; xdy dyng, cic
chuyén ngénh phtt hap

Trinh dé Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngi: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nuée: Thanh tra vién va wong duong trd 1én

Tén vj tri vi¢e lim: Quiin Iy ngiin sich

Ning lyc, k¥ ning,
tidu chuiin, ditu kién

N{i dung yéu ciu

Niing lye, k¥ niing

- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan Iy; ¢6 ky nang vé phdn tich van ban.
- K¥ nang ndm bit, tdng hop va td chirc cong vige tét,

- K¢ niing xtr Iy va phan tich s6 li¢u, ndi dung; ¢6 k¥ niing soan thio vin bin
tham muru to1.

- K§ niing ¢dp nhit vi dp dung ché dé, chinh sich theo qui dinh cta phap ludt.

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén méon

- Nam vimg ve linh vire quan |y tai chinh, ngin sdch.

- Ndm chic va hiéu rd ché d6, chinh sich lién quan dén cong tic quan Iy ti
chinh, ngin sich va cac hoat ddng 14i chinh khdc ¢6 lién quan.

= Str dyng thanh thgo tin hoe vin phong; ¢6 kha ning dp dyung {mg dung cong
ngh¢ thong tin.

Tiéu chudn, trinh d§

Trinh dé chuyén mdn: Pai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Kinh t€, 14i chinh, ké todn, cde chuyén nginh phu hgp

Trinh dé I¥ lu@n chinh trj: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thire quan Iy nha nude: Chuyén vién trd lén

Tén vj tri vi¢e lim: Quiin I¥ Thué, phi va 1§ phi.

Ning lye, k¥ niing,
tiéu chudin, diéu kién

N{i dung yéu ciu




Niing lye, k¥ ning,

STT| tiu cbufin, didu kign Ni dung yéu ciu
- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan I¥; ¢6 k§ nang vé phin tich viin ban.
- K¥ nang nam bit, 1ong hgp va td chirc cdng viéc tot.
1 [Niing lye, k§ niing - K¥ nang xir Iy va phin tich s6 li¢u, ndi dung; ¢6 ky ning soan thio van ban

tham muru 16t

- K ndng cdp nhit va dp dung ché d, chinh sach theo qui dinh ctia phép lujt,

- Nam vimg vé Iinh vye quan 1y ti chinh, ngin sdch.
- Nam chiic va hiéu rd ché d§, chinh sich lién quan dén cdng tac quan 1y tai

2 :::y;i“;;i“ biét vé chinh, ngin sach va cic hoat dong 1ai chinh khéc co lién quan.
- Sir dyng thanh thao tin hoe viin phong; ¢6 kha nang 4p dung img dung cdng
ngh¢ thong tin.
Trinh dd chuyvén mdn: Pai hoc trir 1én
Chuyén nganh: Kinh t&, tai chinh, ké toin, cic chuyén nganh phit hop
Trinh dé ly luin chinh tri: Theo quy dinh
3 | Tiéu chuin, trinh dj

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngogi ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nhi nude: Chuyén vién tr lén

Tén vi tri viée lim: Quin I¥ cidc quy

STT| Niing lye, k§ niing,

N§i dung yéu ciu

Ning lyc, k¥ niing

- Co kién thitc quan Iy vé khoa hoc quan I¥; ¢6 k¥ nang vé phin tich vin ban.
- K§ niing nim bét, téng hgp va td chirc cong viée tat.

- K§ niing xir Iy va phén tich s6 lidu, ndi dung; cé k¥ niing soan thio vin ban
tham musu tdt.

- K9 niing ciip nhit va dp dung ché 89, chinh sach theo qui dinh ctia phap lujt.

Yéu ciiu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nim vimg vé Iinh vyrc quan Iy tai chinh, ngin séch,

- Nim chéc va hiéu rd ché dé, chinh sich lién quan dén céng tic quén Iy tai
chinh, ngdn sdch va cde hoat ddng tdi chinh khae cd lién quan,

- Str dyng thanh thgo tin hoe van phdng; ¢6 kha niing dp dung tmg dung cong
ngh¢ thong tin,

Ti¢u chuiin, trinh 4§

Trinh d6 chuyén mdn: Pai hoe tré 1én

Chuyén nganh: Kinh t&, 14i chinh, k€ todn, cic chuyén nginh phi hop

Trinh d6 1y lugn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Ki¢n thire quan I¥ nha nude: Chuyén vién

Ténv

tri viée lim: Quin Iy Tai chinh hanh chinh sy nghiép

STT

Ning lue, k¥ ning,
tiéu chudn, didu kién

Noi dung yéu ciu

Niing lue, k¥ niing

- C6 kién thire qudn 1y vé khoa hoc quan 1y; c6 k¢ nang vé phin tich viin bn.
- K¥ niing ndm bét, tng hop v 18 chirc cbng viéc tor.

- K¥ niing xir ly va phén tich s3 lidu, ndi dung; c6 k¥ niing soan thio vin bin

tham muu 1.

- K9 niing ¢dp nhit va dp dung ché dd, chinh sach theo qui dinh cla phap luft

Yéu cu hiu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg vé linh vire quan 1y tai chinh, ngin sach.

- Niim chic va hiéu 1o ché dg, chinh sich lién quan dén cong tac quan 1y tai
chinh, ngin sdch va cdc hoat dfng tai chinh khéc ¢d lién quan,

- Sir dung thanh thao tin hoc vin phong: c6 kha ning dp dung (mg dung céng
nghé thong tin,

Tiéu chuin, trinh dj

Trinh d6 chuyén mon: Dai hoc trd Ién

Chuyén nganh: Kinh 1, ti chinh, k& todn, céc chuyén nganh phii hgp

Trinh dd Iv ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngit: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1Y nha nude: Chuyén vién trd [én

\\‘i \ Piesar &wll



Niing lye, k¥ ning,

| ~ -
] tiéu chudn, ditu kién Nl dung yéu chu
Tén vi tri vi¢e lam: Phiin tich lhéjg ké tai chinh
| Ning lyc, k¥ ning, :
ST tiéu chudn, ditu kién Ni dung yéu cdu

1 |Nang lye, k¥ niing

- C4 kién thire quin 1y vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k§ ning vé phin tich viin ban.
- K§ nang niim b, tdng hop vi 18 chirc cong vige tét.

- Ky nang xir I§ va phén tich s6 li¢u, ngi dung; cé k¥ ning soan thao viin ban
tham muru tét.

- K§ niing cip nhiit va dp dung ché 40, chinh séch theo qui dinh cia phép ludt.

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg vé Iinh vire quin Iy tai chinh, ngan séch.

- Nim chiic va hiu rd ché 39, chinh sach lién quan dén cong tdc quin Iy tai
chinh, ngin sach va cdc hoat dong tai chinh khdc ¢é lién quan,

- Str dung thanh thao tin hoc vin phong; ¢d kha néing dp dung (mg dung cong
ngh¢ thong tin.

Trinh d6 chuyén mén: Dai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Kinh té. tai chinh, ké todn, cdc chuyén nginh phu hop

Trinh d6 1¥ ludn chinh tri: Theo quy dinh

tiéu chufin, di¢u kién

3 | Tiéu chudn, trinh dj Tin hoe: Theo quy dinh
_T_\:ggai ngir: Theo quy dinh
Kien thite quan IV nha nudce: Chuyén vién trd 1én
Tén vj tri vife lim: Cong ngh¢ Thong tin
sry| Nang luc, k§ ning, N§i dung yéu ciu

1 |Ning lue, k§ ning

- Cé kién thire quan Iy vé khoa hoc quén ly; ¢6 ky nang vé phan tich van béan.
- K¥ ning ndm bit, tdng hop vi td chirc cong viée tdt.

- K§ niing x(r 1¥ vi phin tich s6 liéu, nji dung; ¢6 k¥ ning soan thio viin bin
tham muru tét.

- K¥ nang ¢jp nhit va ép dung ché dé, chinh séch theo qui dinh cta phap lujt.

Yéu ciiu hiéu biét vé
chuyén mdn

- Nam vimg vé linh vyc quan Iy tai chinh, ngin sich.

- Ndm chic va hiéu rd ché dg, chinh sach lién quan dén cong tic quan 1Y tai
chinh, ngdn sich va cac hoat dong tai chinh khée c6 lién quan.

- Sir dyng thinh thao tin hoc viin phong: c6 kha nang ap dyng (mg dung cong
nghé thong tin.

Trinh d§ chuyén mdn: Bai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Kinh ¢, tdi chinh, ké todn. ...

‘I'rinh d6 Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

tiéu chuin, diéu kién

3 | ok, G O e o
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thire quin IV nhd nude: Chuyén vién trd 1én
Tén vj tri vige lim: Quiin Iy ngiin sich
srr| Ning v, ky niing, N§i dung yéu chu

1 |Ning Iy, k§ niing

- C6 kién thire quan ly vé khoa hoc quan 1y; ¢é ky nang vé phan tich vn ban.
- K§ ndng ndm bit, tdng hop vii td chire cdng viée tét.

- K§ ning xir 1§ va phin tich sd li¢u, ni dung; c6 k¥ ndng soan thio vin bén
tham muu 19t

- K nang cdp nhilt vi dp dung ché 4§, chinh sach theo qui dinh ciia phap lujt.

Yéu ciiu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg vé linh vire quan ly tai chinh, ngén sdch.

- Ném chiic va hiéu rd ché @9, chinh sdch lién quan dén cong tdc quin 1y 1i
chinh, ngdn sich va céc hoat ddng 1di chinh khic 6 lién quan.

- Sir dung thanh thgo tin hoc vin phong; c6 khit niing 4p dung tmg dung cong
ngh¢ thong tin.

Trinh dé chuvén mén: Dai hoc trdr [én

Chuyén nganh: Kinh (¢, tdi chinh, ké todn, cdc chuyén nganh phi hgp

w



Ning lye, k¥ niing,

i tidu chudn, didu kién T dung y¥e chie
. |Trinh dé ly luin chinh tri: Theo quy dinh
3 | Tiéu chuin, trinh do Thi hioe: Thecsquy dieh
[Ngogi nglt: Theo quy dinh
Kién thire quin IV nhd nuede: Chuvén vién 1rd 1én
Tén vi tri vie lim: Quan Iy Tai chinh Doanh nghiép
ST | Niing lre, k¥ ning, : ’
T | tiéu chudn, didu kién NGi dung yéu clu

Ning lue, Ky nidng

a) Nang lue:

- Co ning lue 10 chire, huéng dan, theo doi, don doc, kiém tra va dé xuat céc
bi¢n phng!mn khai Iinh vire Lhmen mon nehiép vu duge giao,

- C6 niing lyc t6 chire xay dymg né nep quan ly (phmmg phép thu thap théng nn
théng ké, ché d0 vt phuong phip kiém tra hd so quén 1Y, hw trir e lidu, s6
liéu) nhim dam bao vide quan 1§ chit ehd, chinh xde, dlng nguyén tie quin |¥
théng nhit nghigp vu cila nanh va cia S,

b) KV nang:

- C6 k¥ nang trinh bay vin dé. tim giai phap.

- CO k¥ niing sogn thao viin ban va sir dung thiinh thao vi tinh van phéng.

- Co k¥ niing thye thi cong vi.

Yéu chu hifu biét vé

- Am hiéu nghi¢p vy chuyén nganh vé tai chinh doanh nghi¢p, ké todn vi
nghiép vu chuyén nganh khac lién quan dén nhi¢m vy cia Phong duge o,

- C6 kha nang nghién ciru, phin tich, 10ng hop: k§ nang trinh bay vin dé va

chuyén mén soan thao van bin,
- Sir dyung thanh thgo vi tinh viin phong vi cic thiét bj vin phong.
Trinh d6 chuyén mon: Pai hoe trér 1én
Chuyén nginh: Kinh t¢, 1i chinh - ké t0én doanh nghiép. cic chuyén nginh
phi hgp
3 | Tiéu chudn trinh 4§ [Trinh d Iy luan chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoe: Theo quy dinh
y_gfvai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nudce: Chuyén vién trd 1én
Tén vi tri vi¢c laim: Phap che
Niing lye, k¥ niing, s 3
ik tiéu chuin, didu kién Neldangyin die
- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan y; ¢6 k¥ nang vé phn tich, thim dinh
vin bin
1 [Niing lye, k§ niing - K¥ nding nim bit, téng hop va td chitc cang vide 1dt
- Ky ndng xir 1y vit phin tich sé ligu
- K) ning cip nhit vi dp dyng phap lugt
- Nim vimg vi hiéu bigt vé cic linh vire chuvén mdn vé ludt, hanh chinh va cic
A Yéu ciu hiéu biét vé  [ngénh khéc lién quan dén ludt, hanh chinh
chuyén min = Sir dung thinh thao tin hoe vin phong: o kha nang ap dung (mg dung cong
ngh¢ théng tin
Trinh dd chuyén maon: Dai hoc trd 1én
Chuyén nganh: Ludt. hanh chinh, cdc chuyén nganh phi hop
4 2 & » | Trinh d6 Iy luin chinh tri: Theo quy dinh
3 |Tiéu chudn, trinh dd T hige: Theo guy. dinh
__5‘0;“ ngir: Theo quy dinh
Kitn thire quian IV nhd mede: Chuvén vién trd 1én
Tén vi tri viée lim: T6 chire nhiin sy
STT Ning Iy, ke ning, Noi dung yéu ciu

tiéu chuin, di¢u kién

e /A



Niing lye, k¥ ning,

Noi dung yéu ciu

tiéu chuin, didu ki¢n
- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1§; ¢6 k9 ning vé phan tich, tham dinh
van bin
Ning lwe, k§ ning - K¥ niing ndm b, téng hop va t& chirc cong vie tét

- Ky niing x(r 1y va phén tich sé li¢u
- K¥ nang ¢dp nhjt va ap dung phap ludt

Yéu ciu hiéu bibt vé
chuyén mon

- Ném vimg va hiéu biét vé cac linh vire chuyén mon to chire nhén sy va cac
nganh khic lién quan dén 16 chire nhén sy

- Str dung thinh thao tin hoe van phong; c6 kha nang 4p dung (mg dung ¢ong
ngh¢ thong tin

Tiéu chuén, trinh 4§

Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc tré Ién

Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, kinh té, céc chuyén nganh phis hgp

Trinh d§ Iy ludn chinh trj: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan 1¥ nha nuée: Chuyeén vién tro 1én

Tén vi tri vi¢e lam: Hanh chinh t0ng hop

Niing lye, k¥ niing,
tiéu chudn, diéu kién

N{i dung yéu ciu

Ning lue, k¥ niing

- €6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc guan 1y; ¢6 k¥ nang vé phan tich, tham dinh
vin ban

- K§ ning nim bit, tdng hop va td chirc cong vide 1t

- Ky nang xir 1¥ va phin tich s ligu

- K¥ niing cdp nhat va ap dung phap lugt

Yéu cAu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nim vimg vé hicu biét vé ¢de linh vire chuyén mén hanh chinh v cic nginh
khdc lién quan dén hinh chinh

- Str dung thanh thao tin hee viin phong; ¢é kha ndng dp dung (mg dung cong
nghé¢ thong tin

Tiéu chudn, trinh 4)

Trinh dé chuyén mdn: Dai hoc trg [én

Chuyén nganh: Ludt, hinh chinh, kinh 1€, céc chuyén ngdnh phi: hop

Trinh d§ Iv ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan IV nhd nude: Chuyén vién trd 1én

Tén vi tri vi¢e lim: Hanh chinh m{t cia

Ning lyce, k¥ niing,
tiéu chuiin, didu kién

N{i dung yéu ciu

Niang Iye, k¥ ning

- C6 kién thire quan |y vé khoa hoc quan 1y; ¢6 ky ning vé phan tich, thim dinh
viin bén

- K¥ ning nim bit, tdng hgp va t chire cong vige 1t

- K¥ ning xir I¥ vi phn tich sé lidu

- K¥ nidng cidp nhdl vi dp dung phap ludt

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nam vimg va hiéu biét vé céc linh vire chuyén mén nganh va cie nginh khic
lién quan dén cai cich hinh chinh

- Str dung thinh thgo tin hoc viin phong;: co kha nang dp dung img dung cong
nghé thing tin

Trinh dd chuyén mon; Trung cip tro lén

Chuyén ngianh: Ludt, hanh chinh, cdc chuyén nganh phu hop

Trinh & I¥ ludn chinh tri: Theo quy dinh

Ticu chudn, trinh 49 Tin hoc: Theo quy dinh
ﬁgxggi ng: Theo quy dinh
Ki¢n thire quan IV nhd nude: Can sy ird 1én
Tén vj tri viée lam: Cong ngh¢ thong tin
Niing lire, k¥ ning, g w
tiéu chuin, didu ki¢n Ngi dung yéu cu

N



Niing lye, k¥ niing,
tieu chudin, diéu kién

N§i dung yéu ciu

Niing lye, k¥ niing

- € kién thirc quin ly ve khoa hoc quén 1¥; €6 k9 ning vé phin tich, thim djnh
vin ban

- K¥ nang ndm bit, tdng hop va td chirc cang viée 16t

- K¥ ndng xir I¥ va phan tich s li¢u

- K¥ ning cdp nhit vi dp dung phép luit

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nim vig va hiéu biét vé cic finh vire chuyén mén vé cong nghé thong tin va
cdc nganh khdc lién quan dén cong nghé théng tin

- Str dung thinh thao tin hoc van phidng: ¢d khd ndng 4p dung (mg dung cong
ngh¢ théng tin

Tiéu chudin, trinh 4§

Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc tra 1én

Chuyén nganh: Céng ngh¢ théng tin

Trinh d¢ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe:

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thitc quan Iy nha nuoc: Chuyén vién trd 1¢én

Tén vi tri vige lam: Quiin tri cOng so

STT|

Ning lue, k§ niing,
tiéu chuin, dicu kién

N¢i dung yéu cau

Niing lue, k§ ning

- C6 kién thirc quén 1§ vé& khoa hoc quin Iy; c6 k¥ ndng vé phin tich, thim dinh
vin ban

- K¥ niing ndm bit, tdng hop va té chire cong vide tht

- K¢ niing xtr ¥ vét phin tich 56 ligu

- K¥ niing ¢dp nhat vi ap dung phap ludt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nam vimg va hiéu biét vé cdc Iinh vire chuyén mén nganh va cc nganh khac
lién quan dén cai cich hinh chinh

- Str dung thanh thao tin hoc viin phong: cd khé niing dp dung {mg dung cdng
ngh¢ thong tin

Tiéu chudn, trinh dj

Irinh d6 chuvén mén: Trung cap tré lén

Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, cdc chuyén nganh phit hgp

Trinh d§ I¥ ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc; Theo quy dinh

_Tigpai ngtr: Theo quy dinh

Kién thire quan IV nha nuée: Cin sy trd [én

Tén vj tri viée lam: K¢ todin

Ning lu.c. k¥ niing,
tiéu chuin, di¢u ki¢n

NGi dung yéu ciu

Niing lye, k¥ ning

- €6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan 1¥: €6 k¥ néing vé phin tich, tham dinh
viin ban

- K§ nang nim bat, tdng hop va td chirc cong viée tét

- K¥ niing xir I va phan tich sd lidu

- K¥ niing ¢ip nhit va ap dung phap luit

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mén

- Ndim vimg va hiéu biét vé cac linh vire chuy@n mon nganh Tai chinh
= St dyung thinh thao tin hge van phong: ¢6 kha ning dp dung tmg dung cong
nghg thong tin

Tiéu chuiin, trinh @4

Chuyén mén: Trung cap trér 1én

Chuyén nginh: Ké toin

Trinh dé 1¥ ludn chinh trj: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nude: Can su trd 1én

Tén vi tri viée lam: Thi quy

Ning lyc, ky niing,

tiéu chuiin, diéu kién

Ndi dung yéu ciu

V4
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Ning lye, k¥ niing,

s .
tiéu chuiin, di¢u kién N ety yeo. iy

STT)|

- C6 kién thirc quan 1§ vé khoa hoe quan Iy;
- K¢ nang nam bit, téng hop va td chirc cong viée 16t
- K¥ ning xtt Iy v phan tich sé liéu
- K§ nang cdp nhir va dp dung phip ludt
- Niim vimg va hiéu biét vé ciic linh vy chuyén madn nganh tai chinh va cic
Yéu citu hiéu bit vé  |nganh khéc lién quan
chuyén mén - Str dyng thinh thgo tin hoe vin phong: c6 kha ning ap dung tmg dung cong
ngh¢ théng tin -
Chuyén mon: Trung cap trg lén
Chuyén nganh: Quan trj vin phong
Trinh dd Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoe: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1y nha nude: Can sy trd lén
Tén vij tri vige lam: Viin thur

1 |Ning lye, k¥ niing

3 |Tiéu chudin, trinh dj

Ning lue, k¥ nang, e Z 3
tiéu chudn, didu ki¢n i . oo
- €4 kidn thirc quin Iy vé khoa hoe quan 1y; ¢6 k¥ ning vé phdn tich, thim dinh
vin ban,
1 |Niing lyc, ki niing - K3 nang nim bit, ng hep v 16 chiic cong viéc 16t
- K9 nang xir 1y vit phan tich s6 lidu
- K¥ ndng ¢dp nhit va dp dung phip ludt
- Niim vimg va hiéu biét vé cdc linh vyrc chuyén mén vé van thur va cdc nganh
Yéu ciu hiéu biét vé  |khac lién quan dén Van thu luu trir
chuyén mon - Sir dung thanh thao tin hoc van phong; ¢6 kha nidng dp dung tmg dung cong
nghé théng tin
Chuyén mén: Trung cdp trd lén
Chuyén ngdnh: Quin trj viin phong, cde chuyén nginh phi hop
Trinh 4§ 1¥ ludn chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoe: Theo quy dinh
Neaai ngir: Theo quv dinh
Kién thire quan Iy nhi nude: Can sy trd lén
Tén vi tri viée lim: Luu triv

Ning lye, k¥ niing, _
ks tiéu chuin, ditu kién Ni dung yéu ciu

STT)|

3 |Tiéu chuiin, trinh 4§

- €4 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan ly; ¢d k¥ ning vé phan tich, thim dinh
vitn ban
1 |Ndng lue, k¥ niing - K¥ nang ndm bit, tdng hop vé td chire cong vige 1t
- Ky nang x(r 1§ va phan tich 56 ligu
- Ky ndng ¢dp nhit va ap dung phip ludt
- Niim vimg va hiéu biét vé cdc linh vye chuyén mén vé luu trir va cée nginh
Yéu ciu hidu biét vé  [khae lién quan dén Van thy luu trix
chuyén mon = Str dyng thanh thao tin hge vin phdng: co kha nang ap dung ang dung céng
nghé thdng tin
Chuyén mon: Trung cap trdr 1én
Chuyén nganh: Van thu luu tri, edc chuyén nganh phi hop
Trinh dg Iv ludn chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoe: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1V nha nude: Can su trd 10n
Tén vj tri vige lam: Lii xe

3 |Tiéu chufin, trinh 4

STT Ning lye, ky niing,

tiéu chudn, ditu ki¢n Noi dung yéu chu




Ning lue, k¥ niing,
tiéu chudn, ditu ki¢n

.

N§i dung yéu ciu

1 |Ning lyc, k¥ ndng

Co kién thire ky thudt vé 6 1d; khi ndng phan dodn va dénh gid tinh hudng; k9
ndng ldi xe an toin

chuyén mdn

Yéu cau hiéu biét vé

Kha ning dp dung img dung cong nghg théng tin trong vige Idi xe; sta chira
théng thudng vé 6 1o

3 |Tiéu chuiin, trinh 4§

Chuyén mén: Bing lii xe 6 t6

Chuyén nganh: I§i x¢ 6 16

Trinh d¢ I¥ luan chinh trj: Theo quy dinh

Tin hoc: Khéng

Ngoai ngir: Khong

Kicn thire quan Iy nha nude: Khong

Tén vi tri viée lam: Bio vé

Niing lyc, k¥ ning,

) IAS ; 3
ST Giau chuin, diéu kién N{idung yta chn
1 |Ning lue, k¥ ning Cé du sirc khée dé hoan thanh nhiém vu duge gigo
) Yéu ciu hiéu bict vé  [Nam vimg nguvén tic 16 chire va hoat dong cua hue lugng bao vé v bign phép
chuyén mon nghiép vy bio vé
Chuyén mén; Khong
Chuyén nginh: Khéng
- z g Trinh d6 I¥ ludn chinh tri: Khong
3 | Tiéu chuan, trinh 4§ Tin hoe: Khéng
[Ngoai ngir: Khong
Kien thirc quan IV nha nude: Khong
Tén vi tri viée lam: Phuce vu
Ning lye, k§ niing, o O |
il ti¢u chuiin, diéu kién Ngi dnug ylu chn
I |Niing lye, k¥ niing C6 du stre Khoe dé hoan thanh nhi¢m vy dugﬂiao.

Yéu ciu hicu bict vé
chuyén mon

Khong

3 |Tiéu chuiin, trinh ab

Chuyén mén: Khdng

Chuyén nganh: Khong

Trinh d¢ Iy luidn chinh tri: Khing

Tin hoe: Khéng

INgoqi ngir: Khong

Kién thitc quan Iy nha nwée: Khang

Tén vi tri viée lim: Nhiin vién k¥ thuit

Niing lye, k¥ niing,

St tiéu chuiin, di¢u ki¢n . Ni dung yéu clu
1 |Niing lyc, k¥ ning Ca du sir kKhae dé hoin thinh nhiém vu duge gigo.

Yéu citu hiéu biét vé_-|Nam vimg kién thirc vé stra chira cde thict bi mdy mée phue vu cho cong tac

chuyén mén

chuyén mon nhu may pho 16, méy in..

3 |Tiéu chudn, trinh 4

Chuyén mén: Phil hop vi vi tri viée Iam

Chuvén nginh: Phi hop véi vi tri viée lim

Trinh d6 Iy luin chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Khéng

Ngogi ngtr: Khong

Kién thirc quin IY nhd nuwde: Khong




