UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Péc lip - Tw do - Hanh phiie
$6;206 /QD-UBND Kon Tum, ngay ) ? thangy2nam 2018
QUYET DINH

Phé duyét ban mé ta cong viée, khung niing luc
theo vi tri viéce lam cia Thanh tra tinh

UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can ctr Ludt té chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nim 2015;

Can cr Nghl dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cua Chinh
phii vé vj tri viéc lam va co cau ngach cong chirc;

Can clr Théng tu s6 05/2013/TT-BNV ngay 25 thang 6 nam 2013 cua Bo
trudng Bo Noi vy hudng dan thuc hién Ngh; dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 2
thang 4 ndm 2013 ctia Chinh pht vé vi tri viée lam va co ciu ngach cong chirc;

Can cu Quyet dinh s6 2053/QDb-BNV ngéy 31 thang 12 ndm 2015 cta Bo
truomg Bo Noi vu vé viée phé duyét danh muyc vi tri viéc lam trong cédc co quan, to
chirc hanh chinh cua tinh Kon Tum;

Xét dé nghi cia Giam déc S& Noi vu tai T trinh s6 633/TTr-SNV ngay 21
thang 12 nam 2017,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét ban mé ta céng viéc, khung ning luc theo vi tri viée lam cua
Thanh tra tinh tai cdac Phu luc kém theo.

Piéu 2. Giam doc S& Noi vu; Chanh Thanh tra tinh va Tha truong cic co
quan, dom vi lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhir Pieu 2; 4
- BO Noi vy (ble);

- CT, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh;

- Luu: VT, TH2 44



https://tailieuluat.com/quyet-dinh-206-qd-ubnd-hdnd-tinh-kon-tum-vb2848.html

UY BAN NHAN DAN

TINH KON TUM

PHU LUC 1

BAN MO TA CONG VIEC THEO VI TRi VIEC LAM CUA THANH TRA TINH
(Kém theo Quyét dinh s&ﬂ‘/QD— UBND ngd;g}héngd&dm 2018 ciia Uy ban nhdn dédn tinh)

Ngach cong
STT| Tén vi tri viée ldm chire t5i Nhi¢m vy chinh cua vi tri viée lam
thiéu
I [Nhom linh dao, quén ¥, di¢u hinh
1 |Chanh Thanh tra tinh Thanh tra l.AnIli dao, chi dao diéu hanh chung cdc mat hoat dong ciia Thanh
vién chinh |tra tinh
Gitp Lanh dao Thanh tra tinh phy trdch, chi dao mt s6 mit cong
» [Phé Chénh Thanh tra Thanh tra  |téc chuyén mén, nghiép vu ddi véi céc td chire thude Thanh tra
~ |tinh vién chinh |tinh theo sy phin c6ng, phin nhi¢ém trong tip thé lanh dao Thanh
tra tinh
Chuyén vién 3 9 Sl .3 ‘.
. Tham muu vé cng téc thong tin, tdng hop, diéu phdi hoat dong
3 |Chéanh Vin phong hodic tuomg ciia Thanh tra tinh
duong
Thanh tra | Tham muu lnh dao thanh tra cdc linh vuce thude chire niing,
all et vién nhi¢m vy cua phong theo quy dinh
Chuyén vién Gitip Chanh V. A AP Ty a 8
- p Chanh Vin phong quan Iy mét so linh vuc cong viée do
5 |Pho Chdnh Vén phong | hojic twong | Cgnh Van phong phn cong,
duong
: Thanh tra  |Gitp Truéng phong quan ly mot sé linh vue cong viée do Trudn
4 [FaRiinioeg pacag vién phong phin cong.
11 |[Nhém chuyén mén, nghi¢p vu
I |Thanh tra kinh t€ x& hoi Thafl.h tra Thfim muru thye hi¢n cong téc thanh tra thude linh vyc kinh té xa
vién hoi
5 |Thanh tra gidi quyét Thanh tra  [Tham munu thyc hi¢n cOng téc thanh tra thude linh vyre giai quyét
khiéu nai, t6 cdo vién  |khiéu nai, 16 cdo
Thanh tra tiép dan, xir Iy | Thanh tra _— "
3 Bz Sy vién Tham muu thye hign ¢dng tée tiép cdng din va xuir ly don thu
4 Thanh tra phong, chéng Thanh tra  [Tham muu thue hién cong téc thanh tra thude linh vue phong
tham nhiing vién ¢héng tham nhilng
Gidm sit kié xir | - .
h] .' D.AC R TV lhar.xh e Tham muu céng tic gidm sdt, Kiém tra va xir ly sau thanh tra
Iy sau thanh tra vién
111 [Nhém hd tro, phuc vu
I |Té chirc nhan st Chuyén vién [Tham muru vé cOng téc nhin sy co quan
2 |Hanh chinh tong hgp | Chuyén vién |Tham muu cong tic tong hop
Chuyén vién
3 [Hanh chinh mdt cira hodc twong [phu trich m{t cira va CCHC co quan
duong
4 |Quan trj cdng sd Can sy |Tham muu cdng tde hanh chinh quan tri co quan
5 _|Cong ngh¢ théng tin Nhin vién [Tham muu quan Iy vé cong ngh¢ thdng tin ciia co quan




Ngach cong

STT| Tén vi tri viée lam chire téi Nhiém vu chinh ciia vj tri viéc lAm
_thiéu
6 |Kétodn BE N " | Tham muu cdng tic tai chinh co quan
trung ciip
7 |Tha que Nhin vién |Thuc hién ding quy dinh vé triach nhiém vé quan ly quy tién mat
8 |Vin thu Nhin vién |Tham muu ¢dng téc vin thu co quan
Nhdn vién
9 |Luu trir hojic twong |Tham muu cdng tdc luu trif co quan
duong
10 |Nhdn vién k¥ thuat Thyc hi¢n nhiém vu sir dung vin hanh mdy chi va mang ndi b

Lai xe

Thue hién nhiém vu l&i xe co quan

12

Phuc vu

Thue hién nhiém vu v€ sinh co quan

13

Bio vé

Thyre hién cdng tic bao vé co quan




UY BAN NHAN DAN

TINH KON TUM

PHU LUC 2

KHUNG NANG LYC THEO V] TRi VIEC LAM CUA THANH TRA TINH KON TUM
(Kém theo Quyét dinh sw/QD-UBND ngay Mhingg@am 2018 ciia Uy ban nhan dén tinh)

Tén vi tri vi¢e lim: Chanh Thanh tra tinh

STT

Niing lyc, k¥ niing,
tiéu chuiin, diéu kién

N§i dung yéu ciu

Ning lye, ki niing

- C6 khd ning tdp hop; quy ty cong chire.

- K# niing 1anh dgo chi dgo didu hanh.

- Kha niing Idp ké hogeh, thiét ké co cu té chirc by mdy, bé tri nhén sy, phin
cdng, trao quyén doi vai timg vi tri cdng viée.

- N:mg Iy khuyén khich, tgo dong Iy lam vige: kha nang gay dnh hudng,
truyén cam himg; kha ning thiu hiéu cdc nhu cdu, nguyén vong dé 130 dong
co thitc diy tit ca va tung thfmh vién nd luc hianh dong

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mbn

- Nam virmg va hi¢u biét vé cic linh vire chuyén mon nganh Thanh tra
- Sir dyng thanh thgo tin hoe viin phong; ¢d khi niing dp dung img dyng cong
nghg théng tin

Tiéu chuin, trinh do

Chuvén mén: Pai hoc trd lén

Chuyén nganh: Ludt, Kinh té, cic chuyén nganh phi hop

Trinh d6 Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ng{(h’_ll ngir: Theo quy dinh
Kien thire quin IV nhi nude: Thanh tra vién chinh trd lén

Tén vj tri vie lam: Phé Chinh Thanh tra tinh

STT

Ning lye, k¥ niing,
tidu chuin, diéu kién

Nji dung yéu ciu

Ning hre, k¥ niing

- C6 kha niing tip hop; quy i cong chirc

- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan Iy ¢6 k¥ nang vé phan tich, thim
dinh van ban nghiép vy Thanh tra, Kiém tra

- K§ niing lanh dgo chi dgo diéu hanh.

- Niing Iy khuyén khich, tao dong luc lam viéc: kha ning giy anh huong,
truyén ¢am himg; khi nang thiu hiéu cdc nhu ciu, nguyén vong dé tao dong
co thic ddy tdt ca va timg thinh vién nd lye hinh dong

Yéu clu hiu biét vé
chuyén mon

- Ndm vimg va hiéu biét vé cc Iinh vyre chuyén mdn nganh Thanh tra. Sir
dyng thanh thao tin hoc vin phong; o kha ning ap dung (mg dung cong nghé
thong tin,

Tiéu chuiin, trinh 4§

Chuyén mon: Dai hoe trér [én

Chuyén nganh: Ludt, Kinh té, cic chuyén nganh phit hop

Trinh d6 IV ludn chinh trj: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

__E)gl ngr: Theo quy dinh

Kién thitc qudn Iy nha nuée: Thanh tea vién chinh trd 1én

Tén vi tri vige lam: Truong phong

STT

Niing I\Ec. k¥ nang,
ti¢u chuin, diéu kién

Noi dung yéu ciu

Ning lye, Ky ning

- Cé kha nang tdp hop; quy ty cong chirc

- Co kién thirc quan Iy vé khoa hoe quan 1¥; ¢6 k9 niing vé thanh tra, kiém tra
- K§ niing lanh dgo chi dgo diéu hanh.

- Kha naing lip ké hoach, thiét ké co chu td chirc bd may, bd tri nhin sy, phin
cong, trao quyén dbi voi timg vi tri cdng vide.

- N&n; lyc khuyén khich, 190 dong Iuc ldm vu,c khi nang gdy anh hudmg,
truyén cim hung khi ning thiu hiéu cac nhu ciu, nguyén vong dé o dong
co thiic diy tit ca va timg thinh vién nd Iuc hanh dong

,o

[~ feasis



Niing lre, k¥ niing,

s tiéu chuin, diéu kién Ni dung ydu clu
vou @i bidi sifid [ Nim vimg va hi¢u bi.ét vé cic linh virc chuyéf\ mon nginh Tltanh ta
2 - Sir dung thanh thgo tin hoc viéin phong; ¢ kha nang dp dung img dung cong
chuyén mén A U =
nghé thong tin
Chuyvén mén: Dai hoc trér [én
Chuyén npanh: Luat, Hanh chinh, Kinh t&, cic chuyén nganh phi hop
oa 2. ... Trinh d0 ly ludn chinh tri: Theo quy djnh
3 |Tiéu chuan, trinh dj T Roe: Theo quy dinh
Ngoai ngit: Theo quy dinh
Kien thirc quan IV nha nuéce: Thanh tra vién tro 1én
Tén vj tri vi¢e lam: Chinh Viin phong
Niing lrre, k¥ ning, i
ST tiéu chuin, di¢u kién Noi dung yéu chu
- €6 kha nang tdp hop; quy tu cong chirc
- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan Iy; co k¥ nang vé phan tich. thim
dinh viin bin
1 |Ning lye, Ky niing - K§ nanﬁdteu hanh, quén Iy va lam vi¢c nhém; k¥ nang giao tiép

- Nhng Igc khuyen khich, tao dong lyc ldm vwc kha nang gdy dnh hudmg,
truyén cam himg; kha ning thiu hiéu uic nhu cau, nguyén vong dé tao dong
co thic ddy tit cd va timg thanh vién nd luc hanh dgng.

Yéu chu hidu biét vé
chuyén mon

- Niim vimg v hiéu biét vé cdo linh virc chuyén mén nganh Xy dyng

- Str dyng thanh thgo tin hoc viin phong; ¢6 kha ning (mg dung cdng nghé
thong tin

Tiéu chudn, trinh d)

Chuyén mén: Pai hoe try Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cdc chuyén nganh phi hop

Trinh d0 IV lu@n chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngogi ngit: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nude: Chuyén vién vé tuong duong trd lén

Tén vi tri viée lAim: Phé Chanh Viin phong

Ning lye, k¥ ning,

STT| 8u chudn, didu kién Nai dung yéu clu
- Co kha niing tap hop; quy tu céng chirc
‘l \( . s v .'- » :
1 | Nang e, k§ ndng - C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1y; cé k§ ning vé phén tich, thim

dinh viin bin

- Ky ning ang dicu hinh, quan IV v lim vi¢e nhom; k¥ ning giao ticp

Yéu ciu hidu biét vé
chuyén mon

- Ném vimg va hicu biét vé cde linh vire chuyén mén nginh X4y dimg

- Sir dung thdnh thao tin hoe vn phong: ¢ khd nang {mg dung cdng nghé
théng tin

Tiéu chudn, trinh 4

Chuyén mon: Dai hoc tré 1én

Chuyén nginh: Ludit, hanh chinh; cdc chuyén nganh phii hgp

Trinh dd Iy luan chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kicn thire quan Iy nhi nude: Chuyén vién vi tuong duong trd lén

Tén vj tri vi¢e lam: Pho trudong phang

Niing lre, k§ ning, ¢ RRURDN |
ST ciga chuin, diéu kién NGi dung yéu céu
- C6 khé niing tip hop; quy t cdng chirc; phoi hop trong hoat dgng
- Cé kién thire quan Iy vé khoa hoc quan 1y ¢6 k¥ ning vé thanh tra, kiém tra
- K¥ ndng lanh dgo chi dao diéu hanh.
1 |Nsng lye, ky nng - Khd nang lp ké hoach, thiét ké co cdu td chire b may, bd trf nhin sy, phan

cdng, trao quyen déi véi timg vi tri cong viée trong phong,

- Nang Iy khuyén khich, tao dong lire 1am vige: kha niing gy dnh hudng,
truyén cam himg; kh ning thiu hiéu cic nhu cau, nguyén vong dé tao dong
co thiic diy tit ca va timg thanh vién trong phong nd lyc hanh dong

(]




Ning lyc, k§ niing,
tidu chuin, diéu kién

Nji dung yéu ciu

Yéu ciu hifu biét vé
chuyén mbn

- Nam vimg va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mén nganh Thanh tra
- Str dung thanh thgo tin hoc viin phong; ¢6 kha ndng dp dung (mg dung ¢ong
nghé thong tin

Chuyén mén: Dai hoc trd Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, Kinh t¢, edc chuyén nganh phii hop

Trinh dé IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tiéu chudn, trinh dd

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nude: Thanh tra vién trd [¢n

Tén vi

tri vige lim: Thanh tra vién thanh tra Kinh & xa hoi

Ning lye, k¥ ning,
tiéu chuin, diéu kién

N§i dung yéu ciu

Ning lyc, k¥ niing

- Cé kha ning phoi hop trong hoat dong moi hoat dong thanh tra
- C6 kién thirc va k§ nang vé thanh tra, kiém tra

Yéu ciiu hifu biét vé

- Ndm vimg va hiéu biét vé cic linh vire chuyén mdn nganh Thanh tra
- Sir dyng thanh thao tin hoc vin phong; ¢d kha niing dp dung (mg dung cong

chuytn mbn nghg thong tin

Chuyén mdn: Dai hoe tré 1én

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, Kinh t&, cic chuyén nginh pha hop
Tieu chudin, trinh 0§ Trinh d§ 1y Iufin chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

[Ngoai neglr: Theo quy dinh

Kién thirc qudn IV nha nude: Thanh tra vién tro lén

Tén vij tri viée lam: Thanh tra vién thanh tra giai quyét khiéu nai, t0 cio

Ning luce, k¥ ning,
tiéu chuin, ditu kién

Noi dung yéu ciiu

Ning lye, k¥ niing

- C6 kha néing phoi hop trong hoat dong moi hogt ddng thanh tra khiéu ni. t0
efo. C6 kién thirc va am hiéu vé Phap ludt. C6 k§ niing gidi quyét khiéu nai, 16
cio theo quy dinh Phap ludt.

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Ndim vimg va hiéu biét vé cdc linh vyre chuyén mén nganh Thanh tea, diic
bi¢t céic quy dinh Luit khiéu nai, Ludt 16 cdo, Ludt d4t dai, .....

- Str dyng thanh thao tin hoc vin phong: cé kha nang &p dung (mg dung cong
ngh¢ thong tin

Chuyén mdn: Pai hoc tra lén

Chuyén nganh: Lut, Quan 1y dat dai, Ndng - Ldm nghiép; cac chuyén nganh
hi: hop

Tiéu chudn, trinh dd

Trinh d§ IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo guy dinh

:l_ga'l_xﬂgtr Theo quy dinh
Kicn thirc quan Iy nha nudce: Thanh tra vién trd 1én

Tén vj tri viée lam: Thanh tra tiép diin, xir ly don thw

Niing lqe. k¥ nang,
tiéu chuin, didu ki¢n

N§i dung yéu ciu

- C6 kha niing phdi hop trong hoat ddng moi hoat dong tiép cong dan va xir Iy

Ning lye, ky ning don thu. €6 kién thire va am hiéu vé Phap ludt. C6 ky nang tiép cong din va
xir Iy don thur theo quy dinh Phép lugt,
- Niim vimg va hicu biét vé cic linh vire, quy trinh gidi quyét khicu nai, to cdo,
Yéu ciu hiéu biét vé  [tiép cong diin va xir 1y don thr.
chuyén médn - Sir dung thanh thgo tin hoc viin phong: €6 kha ning dp dung img dung cong
ngh¢ théng tin
Chuvén mén: Dai hoc trir Ién
Chuyén nganh: Ludt, Quan Iy dit dai, Nong - Lam nghiép, cdc chuyén nganh
ph hop
Tiéu chuén, trinh 4§ [Trinh do 1y ludin chinh tri: Theo quy dinh

Tin hgc: Theo quy dinh

Wl &7 &<l



STT

Niing l\!'c, k¥ ning,
tiéu chuin, diéu kién

NGi dung yéu clu

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quin IV nha nude: Thanh tra vién tré 1én

Tén vi tri vige lim: Thanh tra phong, chong tham nhiing

Niing lue, k¥ niing,

sl tiéu chuin, diéu kién Nji dung véu ciu
- C6 kién thire va am hiéu vé cdc quy dinh phap luft diic biét vé Ludt Thanh
1 |Naing lyre, k§ nding tra va Luft phong, chéng tham nhiing.

- Co k¥ ndng tdng hop bio cdo
- C6 k§ néing va kién thirc vé linh vurc thanh tra phang, chéng tham nhiing

Yéu citu hiéu biét vé
chuyén mdn

- Nam vimg va hiu biét vé cac linh virc. quy trinh thanh tra phdng, chdng
tham nhiing v céc chi dgo cda cdp co thim quyén trong cong tic phong,
chéng tham nhiing.

- Sir dung thanh thao tin hoc viin phdng; ¢d kha nang 4p dung img dung céng
nghé thong tin

Chuyén mon: Dai hoe trdr Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, Kinh 1&, ¢ic chuyén nginh phit hop

Trinh d6 IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

3 |Tiéu chudin, trinh 4§ Tin hoe: Theo quy dinh
Ngoai ngl: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nude: Thanh tra vién tré 1én
Tén vi tri vige lim: gidm sdt, ki€m tra vi xir Iy sau thanh tra
Niing lye, k¥ niing, 4 :
ke tiéu chudn, di¢u kién Ngi dung yéu chu
- C6 kién thirc va am hicu vé cie quy dinh Phép lujt
- Cd kv nang dén doc céc don vi thire hién két ludn sau thanh tra, ¢6 k¥ ning
L (NBaglye, kyulng |l sit chc dodn thanh tra =
- Co k¥ ning va kién thirc vé linh vye xdy dymg, kinh 1é, lufit
- Nam vimg va hiéu biét vé cic linh vyre, quy trinh thanh tra. Theo ddi téng
, |Yéu ciu hiéu biét vé  |hgp dé don déc, xir Iy sau thanh tra.

chuyén mon

- Sir dyng thanh thao tin hoc viin phong; ¢6 kha nang ap dung {mg dung cong
nghé thong tin

Chuyén mén: Pai hoc tré [én

Chuyén nganh: Lut, Xay dyng, Kinh té, cic chuyén nganh phi hgp

Trinh d 1V ludn chinh tri: Theo quy dinh

3 |Tiéu chufin, trinh 4 Tin hoo: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nhi nudce: Thanh tra vién trd 1én

Tén vj tri viéc lam: To chire nhin sy
| Niing lye, k§ niing, " P
STT! ieu chudn, didu kign PR dEngYta A

- Cé kién thirc quan I¥ vé khoa hoc quan I¥: ¢6 k9 nang vé phan tich, thim
dinh van ban .

1 |Ning lye, k§ niing - K¥ ning ndm bit, 1éng hgp va 16 chirc cdng viée tot
- K¥ nang xtr ly vi phn tich s6 li¢u
- K¥ nang cdp nhit va dp dung phép ludt
- Nam vimg v hiéu biét vé cc linh virc chuyén mon 16 chire nhén sy va cdc

, |Yéu chu hidu bibtvd  [ngdnh khac lién quan dén td chire nhin sy

chuyén mén

- Sir dyng thénh thao tin hoc van phong; ¢ kha niing dp dung {mg dung cong
nghé théng tin

Tiéu chuiin, trinh 4§

Trinh dé chuyén mén: Dai hoc trér 1én

Chuyén nganh: Lufit, hanh chinh, kinh (&, cde chuyén nganh phi hop

Trinh dd 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

[Ngoai ngir: Theo quy dinh




tiéu chuin, diéu kién

Nang lye, k¥ niing,
ticu chuin, diéu kién Ngi dung yéu ciu
Kién thirc quan Iy nhd nude: Chuyén vién ra lén
Tén vj tri vi¢e lam: Hanh chinh tong hop
Ning lye, ky niing,

Noi dung yéu ciu

Ning lye, k¥ niing

- Co kién thirc quan ly vé khoa hoc quan ly; ¢6 k§ ning vé phin tich, thim
dinh vin bin

- K¥ ndng nim b, tdng hop va 18 chirc cong viée 16t

- K¥ nang xir Iy va phan tich sé liéu

- K¥ ndng cidp nhat vii &p dung phép luit

Yéu ciu hiéu biér vé
chuyén mon

- Nam viing vi hiCu biét vé cc linh vire chuyén mdn hanh chinh va cic nganh
khac lién quan dén hanh chinh

- Sir dyng thanh thao tin hoe viin phong; c6 kha nang dp dung (mg dung cong
ngh¢ théng tin

Tiéu chufin, trinh 4

Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc trd [én

Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, kinh té, cic chuyén ngénh phit hop

Trinh d§ 1¥ lugn chinh trj: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngit: Theo guy dinh

Kien thire quin Iy nha nude: Chuyén vién trd 1én

Tén vj tri vige lam: Hanh chinh m{t cira

Niing lye, Ky niing,
tiéu chudn, diéu kién

Ngi dung yéu ciu

Ning lye, ky niing

- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quén 1y; c6 k§ ning vé phan tich, thim
dinh vin ban

- K§ niing nim bit, téng hop va té chirc cong viée 16t

- K¥ nang xir ly va phén tich s6 ligu

- K niing cdip nhit va 4p dung phap ludt

Yéu ciu hidu biét vé
chuyén mén

- Nam vimg va hiéu biét vé cic linh vuc chuyén mén nganh va cdc nganh khic
lién quan dén céi ciich hinh chinh

- Sir dung thinh thao tin hoc viin phong; ¢6 kha néng dp dung img dung cong
ngh¢ théng tin

Tiéu chudn, trinh 0§

Trinh & chuyén mén: Trung cdp trd Ién

Chuyén nginh: Ludt, hanh chinh, cdc chuyén ngdnh pli hop

Trinh d§ 1v lu@n chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

[Kién thirc quan 1Y nha nude: Can sy tro lén

Ngoai nglr: Theo quy dinh

Tén vj tri vige lim: Cong ngh¢ thong tin

Ning lye, k¥ niing,
ti¢u chudn, diéu kién

Néi dung yéu ciu

Ning e, K§ niing

- C6 kién thirc quan ly vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k§ ndng ve phin tich, thim
dinh vin ban

- K§ niing ndm bét, tdng hop va 16 chire cong vige 1dt

- K¥ niing xit 1y va phin tich s6 liu

- K9 niing cip nhit va dp dung phip lult

Yéu ciu hidu biét vé
chuyén man

- Nam vimg va hiéu biét vé cdc Iinh vire chuyén mon vé cong nghé thong tin
vit cée nginh khic lién quan dén cong nghé thong tin

- Sir dung thdnh tho tin hoc viin phong; c6 kha niing 4p dung (mg dung cdng
nghé théng tin

Ti¢u chudin, trinh 4

Trinh d6 chuyén mén: Dai hoe trd 1én

Chuyén nginh: Céng nghé thing tin

Trinh dd 1y ludn chinh tri: Theo guy dinh

Tin hoc:

[Ngoai ngit: Theo quy dinh
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STT

Niing lye, k¥ ning,
tiéu chuén, diéu kién

Ndi dung yéu ciu

Kién thirc quan 1§ nha nude: Chuyén vién tra lén

Tén vi tri viéc lam: Quan tri cong s&

Ning lye, k¥ niing, b PO
STT| iouch udin, didu ki¢n Nyt deug e el
- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoe quén 1y; ¢4 k¥ niing vé phan tich, thim
dinh vinbin
1 [Ning lye, ki ning - K§ ning nim bét, tdng hop va té chirc cang viée tt

- K§ nang xir Iy va phin tich sb ligu
- K9 niing cdp nhiit va dp dung phép lufdt

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nim vimg va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mén nganh va cdc nganh khac
lién quan dén cai cach hanh chinh

- Str dyng thinh thao tin hoe van phong: ¢é kha ndng dp dung (g dung cong
nghe thdng tin

Tiéu chuin, trinh dj

Trinh 8§ chuyén mén: Trung cap tré lén

Chuyén nganh: Ludt, hinh chinh, cdc chuyén ngianh phi hop

Trinh d§ IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

_Eggii ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nude: Cén sur teds Ién

Tén vi tri viée 1am: Ké todn

- Niing lye, k¥ niing, . .
STT| (i chuin, didu kién Ngi dung yéu ciu
- C6 kién thire quan Iy vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k¥ niing vé phin tich, thim
dinh vin bin '
| |Niing lye, k§ ning - K§ ning nim bit, tdng hop va té chirc cong viée tét

- K§ nang xr Iy vé& phan tich 6 liéu
- K¥ nang ciip nhéit va dp dung phap lujt

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg vé hiéu biét vé cic linh vire chuyén mén nganh Tai chinh
- Str dung thanh thao tin hoc van phong; ¢é kha niing dp dung {mg dung cong
ngh¢ théng tin

Tiéu chuén, trinh d§

Chuyén mén: Trung cap tro lén

Chuyén nganh: Ké todn

Trinh 4 1¥ ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo guy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quéan Iy nha nude: Cén sy trdr Ién

Tén vi tri vi¢e lam: Thi quy

Ning lyue, k¥ néiing,
tiéu chudin, diéu kién

Néi dung yéu ciu

Niing lye, kY niing

- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoe quén 1y;

- K¥ nang niim bét, tdng hgp vé td chirc cdng vide tét
- K¥ nang xir 1¥ va phén tich s6 liéu

- K¥ nang cdp nhit va dp dung phap luft

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Ndm virng va hiéu biét vé cac linh vuc chuyén mén nganh tai chinh va céc
nganh khac lién quan

- Sir dung thanh thao tin hoe viin phong; ¢d kha nang ép dung tmg dyung céng
nghé théng tin

Tiéu chuén, trinh @

Chuyén mén: Trung ¢p trér Ién

Chuyén nganh: Quan tri vin phong

Trinh d 1y [udn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh




Niing lye, k¥ ning,
STT tidu chudn, diéu kién N§i dung yéu clu
ﬁgvoai ngir: Theo quy dinh
Kien thire quan Iy nhit nuwde: Cdn su tred 1€n
Tén vi tri viée lam: Vin thur
| Nang lye, kv nang, .
STT| o chudn, dibu kién Noi dung yéu ciu
- Cé kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan Iy; c6 k¥ niing vé phan tich, tham
dinh van ban. )
1 [Ning lye, k¥ niing - K¥ niing ndm bit, tdng hop va td chirc cong vigc tot
- K9 nang xir 1y va phén tich s6 li¢u
- Kg néing cdp nhit va dp dung phdp ludt
- Nam vimg va hicu biét vé cdc linh vyre chuyén mon vé viin thu vil cc nginh
, [Yéuciu hiéu biét vé  |khdc lién quan d&én Van thu luu wrir
chuyén mén - Str dyng thanh thao tin hoc viin phdng: ¢6 kha ning dp dung {mg dung cong
ngh¢ théng tin
Chuyén mén: Trung clip trd 1én
Chuyén nginh: Quan tr vin phong, ¢de chuyén nganh phi hop
" Trinh d§ ly lu@n chinh tri: Theo quy dinh
3 |Tiéu chudn, trinh dp Tin hoc: Theo auy dinh
E&oai ngir: Theo quy dinh
Kién thire quin Iy nhi nude: Cin sy trd 1én
Tén vj tri viée lam: Luu trir
Ning lue, k¥ ning, ” e
STT| e chuin, didu kién DL Aug e che
- Cé kién thirc qudn ly vé khoa hoe quan ly; c6 k¥ ning vé phin tich, thim
djnh vin ban
1 |Ning lye, k§ niing - K¥ nang nim bit, tdng hop va td chirc cong viée tt
- K§ nang xir 1y va phn tich s6 lidu
- K¥ nding cdp nhit va dp dung phap lujt
- Nam vimg va hiéu biét vé cic Iinh virc chuyén mon v& luu trir vi cdc nganh
2 Yéu ciu hiéu biét vé  [khac lién quan dén Viin thu huu trir
chuyén méon - Sir dung thianh thao tin hoc van phong; ¢6 kha nang ap dung img dung céng
nghé thong tin
Chuyén mén: Trung cép trd Ién
Chuyén nganh: Vén thu luu trir, cdc chuyén nganh phi hop
< i Trinh d9 Iy ludn chinh tri: Theo guy dinh
3 |Tiéu chuin, trinh d§ Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc qun ly nha nude: Can sy ud lén
Tén vj tri vife lam: Lai xe
Niing lyge, k¥ niing, Sas
ST tiéu chudn, diéu kién Ngi dung yéu ciu
! C6 kién thire ky thuit vé 6 t6; kha nang phan dodn vé danh gid tinh hudng; ky
1 |Ning he. k§ ning ning lai xe an todn
, [Yéu ciu hiéu biét vé  |Kha nang &p dung img dung cong nghé thang tin trong viée l4i xe; stra chira
chuyén mén théng thudng vé & 16
Chuyén mén: Bing 14i xe 6 10
Chuyén nganh: ldi xe 616
3 |Tiéu chuin, trink 49 Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hgc: Khéng

Ngoai ngir: Khong




STT|

Niing lye, k¥ niing,
tiéu chuén, dicu ki¢n

NOi dung yéu ciu

Kién thirc quan Iy nha mrdc: Khong

Tén vij tri vige kim: Bao v

STT

Ning lwe, k¥ ning,
tiéu chuin, didu kién

Nji dung véu ciu

Niing lye, k§ niing

Cé du sirc khoe dé hodn thinh nhi¢m vu duoe giao .

- A .m .k
Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

Nam vimg nguyén tac to chire va hoat dong ctia lye lugng bio vé va bign phip
nghié¢p vy bio v§

Chuyén mon: Khong

Chuyén nganh: Khéng

Trinh d6 1y luin chinh tri: Khén
3 | Tiéuchudn, trinh 4§ Tin hoc: Khong £
Neoai ngir: Khong
Kién thire quan I¥ nha nudc: Khang
Tén vi tri vi¢e lam: Phuc vu
| Niing lye, k¥ niing, i .

ST tiéu chuin, diéu kién Ngi dung yéu cu
1 _|Niing lye, k¥ niing Cé d sire khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.
, |Yeu ciu hiéu biét vé Khong

chuvén mon
Chuyén mén: Khing
Chuyén nginh: Khong
3 |Tiéu chudn, trinhap [rondoly ludn chinh irj: Khdng
l'in hoc: Khong
Ngoai ngr: Khong
Kien thirc quan Iy nha nude: Khéng
Tén vj tri viée Lim: Nhiin vién k¥ thuit
Ning lye, ki ndng, o X

SET| cita chudin, didu kién Ngi dung yéu cdu

1_|Niing lwe, ki niing C6 d sir khde dé hoan thanh nhiém vy dugc giao.

Yéu cau hicu biét vé
chuyén mon

Niim vimg kién thirc ve sira chira cic thiét bj may méc phuc vy cho cong tic
chuyén mén nhu may pho 6. mdy in..

Tiéu chuin, trinh 4§

Chuyén mén: Phi hop vdi vi tri viée lam

Chuyén nganh: Phii hop véi vi tri viée lam

Trinh d6 [y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Khéng

Ngoai ngit: Khong

Kién thire quin 1y nha nuée: Khong
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