UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lip - Tu do - Hanh phic
$6;945/QD-UBND Kon Tum, ngay23 thangy nam 2018
QUYET DINH

Phé duyét ban mo ta cong viée, khung nang lye theo vi tri viée lam
ciia Ban Quan Iy Khu kinh té tinh

UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Luit té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thiang 6 nam 2015;

Cén clr Nghij dinh 5O 36/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cua Chinh
phu vé vi tri viée lam va co cau ngach cong chire;

Cin ctr Théng tr sd 05/2013/TT-BNV ngay 25 lhang 6 nam 2013 cua BQ

truomg BO Noi vu hudng din lhuc hién Ngh1 dinh so 36/7013/ND CP ngay 2
thdang 4 nam 2013 cia Chinh pht vé vi tri viéc lam va co ciu ngach cong chirc;

Cin ctr Quyét dinh s6 2053/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2015 cua B
truong Bo Noi vu vé viée phé duyét danh muc vj tri viéc lam trong cac co quan, to
chire hanh chinh cua tinh Kon Tum;

Xét dé nghi cua Giam doc S& No6i vu tai Tor trinh s6 652/TTr-SNV ngay 29
thang 12 nam 2017,

QUYET DINH:

Di¢u 1. Phé duyét ban mé ta cong vige, khung néng luce theo vi tri viée lam cia
Ban Quan ly Khu kinh té tinh tai ciac Phy luc kém theo.

Piéu 2. Giam doc S& Noi vy; Truéng Ban Quan 1y Khu kinh té tinh va Tha
truong cdce co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

D TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhwr Piéu 2; 518

- BG NGi vy (blc): CHUTICH

- CT, cic PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh;

- Luru: VT, TH2 2y



https://tailieuluat.com/quyet-dinh-205-qd-ubnd-hdnd-tinh-kon-tum-vb2831.html

UY BAN NHAN DAN
TINH KON TUM

PHU LUC 1
BAN MO TA CONG VIEC THEO VI TRi VIEC LAM CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH

(Kem theo Quyét dinh so JfTOP-UBND ngéyl%hingp fnam 2018 ciia Uy ban nhdn dén tinh)

B ek aa Ngach cing e — o e
STT Tén vi tri viéc lam chire t6i thitu Nhiém vy chinh cua vj tri viée lam
I |Nhém linh dgo, quin 1Y, dieu hanh

Truromg ban

Chuyén vién

Lanh dao, chi dao diéu hanh chung cic mit hoat

chinh dong cia Ban quan 1y Khu kinh té )
w  « .~ |Gitip Truomg Ban quan Iy Khu kinh € phuy trich,
. . Chuyén vién . NI ey " . 3
2 |Phé Trudémg ban L:hinh chi dao mdt sO mit cdng tac cua cic dom vi thude va
true thude Ban quan IV Khu kinh té
3 Mg oo Cidiividi Tham muu lanh dao S¢ céc linh vire thude chic
ol (o - Iy ning, nhiém vu ctia phong theo quy dinh
4 |Phé tredng phong Chuyén vién Gm P lr’u.o'n..g phong A l}’ m:} e
vige do Truomg phong phén cong
. % of et 2
5 [Chanh Van phong Chuyén vién Tham muu v cong tac thong tin, tong hop, dicu
phoi hoat dong cua ¢o quan
. ¢ » - ‘., - A 4=
6 [Pho chanh Van phong Chuyéh viéh Gitup Chanh Van phong quan ¥ mot so linh vire

cong vice

Truéng Dai dién

Chuyén vién

Quan ly diéu hanh chung cdng viée cia Van phong
Dai di¢n tgi Khu cong nghi¢p, Khu Kinh té; theo doi
cong vite, dé xudt lanh dgo Ban quén 1y giai quyét
cong viée duge giao, Chiu trich nhig¢m trude
Trudmg ban, trude phap ludt vé viée thue hién chire
nédng, nhiém vu duge giao

Phé Trudmg Dai di¢n

Chuyén vién

Gidp Trudmg Pai dién phu trich, theo doi, chi dao
mot s6 mat cong téc, chiu trdch nhiém trwde Trudng
Pai dign; Lanh dao Ban quan ly va trude Phap ludt
vé nhiém vu duge phan cong

Nhom chuyén mén, nghiép vu

Quan ly ddu tr va xue tién diu wr

Chuyén vién

Tham muu thye hién ¢dng tac quan 1y nha nude vé
Qudn Iy diu ur va xdc tién dau tu

Quan ly quy hoach va xdy dung

Chuyén vién

Thye hién nhiém vu quan Iy nha nuée vé quy hoach
v xdy dung thude thim quyen

.

Quan ly 1di nguyén va méi truémg

Chuyén vién

Tham muru cong tic quan Iy ve tai nguyén va moi
trudmg thue tham quyén

Quadn ly lao dong

Chuyén vién

Tham muu ¢dng téc Quan 1y lao dong trong CON,
KCN, KKT

Quan ly doanh nghiép

Chuyén vién

Tham muru trién khai thye hién, theo ddi, tong hop.
kiém tra, danh gid tinh hinh hogt dong cii cic
doanh nghié¢p va linh vire thuong mai. du lich, dich
vu trong CCN, KCN, KKT.

O

Quén ly cira khiu

Chuyén vién

Tham muu trién khai thue hién cong tac phoi hop,
theo ddi, 1ong hop, dé xudt ddi véi cic hoat dong ¢6
lién quan tai clra khiu quic (& By Y

; g




STT)

Tén vi tri viée lam

Ngach cong
chire tdi thiéu

Nhi¢m vu chinh cia vij tri viée lim

Pai di¢n tai céc khu cong nghiép

Chuyén vién

Tham muu cdng tdc ké hoach, tdng hop tai vin
phong dai dién tai cac KCN, KKT

Tham muru soan thao, xdy dung céc vin ban thanh
tra; gidi quyét khiéu nai, td cdo va thyc hién nhigm
vy phong, chdng tham nhiing; thye hién vige thanh

8 |Thanhtra Thanh tra vién [tra true tiép tai cdc co quan, don vi; tham muu tong
hop béo cdo cong tac thanh tra, cong tac giai quyét
khiéu nai, 16 cdo va cong tac phong. chéng tham
nhiing. Thue hién nhiém vu phap ché tai co quan.

111 |Nhém ho trg, phuc vu

1 |Té chirc nhziq s Chuyén vién |Tham mwu vé céngtéf: nhdn sy co quan

2 |Hanh chinh tong hop Chuyén vién |Tham muu cdng tic tong hop

3 |Hanh chinh mt cira Cén sur Phu trach mét cira va CCHC co quan

4 |Quan tri cOng s&r Cansy  |Tham muu cdng tic hinh chinh quan tri co quan

Z e Chlfy e Tham muu quan ly vé cong nghé théng tin cia co

5 |Cong ngh¢ thong tin hodéic twong i

duong 1
) K& toan vién :
6 | Kétodn S ko Tham muru cdng tdc tai chinh co quan
‘o P . - ” . A . -

7 |Théquy Nhin vién Thl_rc-hlcn dung quy dinh vé trach nhiém vé quan Iy
quy tién mit cor quan

8 |Vin thu Nhén vién | Tham muu cong téc van thu co quan

9 | Laru trir Wk Tham muu cong téc luu trir co quan

hodic tuong

10 | Nhan vién k§ thuat Thue hlf;.n nAhlcm vu sir dung vén hanh may chu va
mang ndi bg co quan

11 |Lai xe Thyc hién nhiém vu lai xe co quan

12 |Phuc vu Thuc hién nhiém vy v¢ sinh co quan

13 |Bdo vé Thue hién ¢ong tdc bao vé co quan




UY BAN NHAN DAN
TINH KON TUM

PHU LUC 2

KHUNG NANG LUC THEO VI TRI VIEC LAM CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH
(Kém theo Quyét dinh s(ngD- UBND ng&ﬁjhdnw Judm 2018 ciwa Uy ban nhén ddin tinh)

Tén vj tri viée lam: Trudng ban

Ning lue, k¥ niing,
ticu chudin, diéu kién

N§i dung yéu ciu

Niing lue, k§ niing

- C6 kha niing tdp hop; quy tu cdng chire, vién chire.

- K§ nang lanh dgo,chi dgo diéu hanh.

- Kha nang lip ké ho;u.h thiét ké co edu td chire bd mdy, bd tri nhin sy, phin
cong, trao quyén ddi vai timg vi tri cong vige.

- Nang lyc khuyén khich, tao dong lue Iam vi¢c: kha ning gé) dnh huomg, truyén
czlm hirng; kha nang thiu hidu cic nhu ciu. nguyén vong dé tao déng co thic day
tit ca v tng thanh vién nd luc hanh dong

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nim vimg vit hiéu biét vé céc linh vire quan 1y nha nude tre tiép déi véi cde khu
cang nghigp, khu kinh té cira khiu trén dja ban tinh.
= Str dyng tin hoe viin phong; ¢6 kha ning dp dung ¢mg dung cong nghé thong tin.

Chuyén mdn: Dai hoe trd 1én

Chuyén nganh: Ludt, kinh ¢, xdy dung. cic chuyén nganh phi hop

Trinh d6 Iy luin chinh tri: Theo quy dinh

Titu chudn, trinh d§ Tist hig: Theo: quy dioh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thire quan 1y nhi nude: Chuyén vién chinh tror 1én
Tén vj tri viée lam: Phé Trudng ban
Nang lue, k¥ niing, " %
;\ \J \
tiéu chudn, diéu kién 0i dung yéu ciu

Niing lue, k¥ ning

- C6 kha néng tip hop: quy tu cong chire, vién chirc.

- C6 kién thire qudn 1§ vé khoa hoc quan 1§ ¢6 k¥ niang vé phin tich, thim dinh
véin ban

- K¥ niing 1anh dao,chi dao diéu hanh.

- Ning lye khuyén khich. tgo dong lyc lam vige: kha nang gdy dnh huong, truyén
cim himg; kha nang thau hiéu cic nhu ciu, nguyén vong dé tao dong cor thic ddy
tit cit va timg thanh vién nd lue hanh dong

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mdn

- Nim vimg va hiéu biét v& cic linh vire quan |y va td chire thue hién chire ning
cung ung, dich vu hanh chinh cong va dich vu hd trg khéc ¢6 lién quan dén hoat
dong dédu tur va san xudt, kinh doanh cho nha diu tu trong cic khu cdng nghiép,
khu Kinh 1 cira khiu trén dja ban theo quy dinh cua phap ludt.

- Sur dung tin hoe vn phong: ¢6 kha niing dp dung (mg dung cdng nghé thang tin

Tiéu chuin, trinh @

Chuyén mon: Dai hoc trd lén

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, 1im sinh, xdy dung. cdc chuyén nganh phi hop

T'rinh d¢ 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

\lgo;u ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nude: Chuyén vién chinh trd 1én

Tén vj tri viée lam: Chianh Vin phong

"i DR ‘_“5_’ \\
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STT

Niing lue, ki ndng,
tiéu chudn, diéu kién

N§i dung yéu ciu

- C6 kha nang tdp hop: quy tu cong chirc, nhdn vién
- C6 kién thirc quin 1y vé khoa hoc quan 1y; c6 k¥ niing vé phan tich, thim dinh
viin ban

1 |Niing lye, K§ niing - K¥ niing diéu hanh, quan I¥ va lam viéc nhom; k¥ niing giao tiép
- Naing lye khuyén khich, tao dong lyc 1am vige: kha niing gay anh hudmg, truyén
cam himg; kha niing thau hiéu cic nhu ciu, nguyén vong dé tao dong co thic diy
tit ¢ va timg thanh vién nd luc hanh dong.
- Néim vitng va hiéu biét vé cic linh vyrc quan Iy nha nude d6i vai cée khu cong
, [Yéu chu hiéu biét v&  |nghiép, khu kinh té cira khiu trén dia ban tinh va cdc linh vire thude chire ning,

chuyén modn

nhiém vy coa Vin phong.
- Str dung tin hoc viin phong: ¢6 kha nang dp dung (mg dyung cong ngh¢ thong tin

Chuyén mén: Dai hoc tré lén

Chuyén nganh: Ludt. Kinh t¢, Viet Nam hoc, cac chuyén nganh phit hop

Trinh d§ 1V ludn chinh tri: Theo quy dinh

3 |Tiéu chudn, trinh dé Tin hoe: Theo quy dinh
ﬁ_&o@ ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nudc: Chuyén vién trdr 1én
Tén vi tri viée lim: Phé Chinh Van phong
o Ning lue, k¥ niing, - ;
253 tiéu chudn, diéu kién NGi dung yéu chu
- C6 kha néng tap hop: quy tu cong chire, nhin vién
_Ca Lid . R kn 19 cb k o | : .
1 |Nang lye, k§ nang Co kién thire quin I¥ vé khoa hoc quan ly: ¢6 k¥ ning vé phén tich, thim dinh
viin ban
- K¥ nang diéu hanh, quén Iy va lim vi¢c nhom: k¥ niing giao tiép
- Nim vimg va hi¢u biét vé cdc linh virc chuyén mon dugc giao va cdc linh vire
, |Yéu ciu hiéu biét vé  |quan Iy nha nudc dbi vai cde khu cong nghiép, khu Kinh té cira khau trén dja ban
chuyén mdn tinh
- Sir dung thanh thao tin hoc vain phong: ¢6 kha niing dp dung img dung cdng nghé
Chuyén mon: Dai hoe trd Ién
Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, Viét Nam hoc, cic chuyén nginh phi hop
Trinh d6 |y lugn chinh tri: Theo quy dinh
3 |Tiéu chudn, trinh 3 Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai nglr: Theo quy dinh
Kién thire quan 1y nha nuée: Chuyén vién tré lén
Tén vi tri viée Fam: Trudmg phong
Nang luce, ky niing, T 2
; id ch
STT| (iéu chudin, dibu kién s adags S dahicny
- C6 kha naing tdp hop; quy tu cong chire )
- Cé kién thirc quan 1§ vé khoa hoe quén 1y; ¢6 k¥ niing vé phan tich, thim dinh
viin ban )
1 |Ning lire, k¥ nang - K¥ nang diéu hanh, quan ly vi lam vigc nhom: k¥ ning giao ticp

- Ning luc khuyén khich, tao dong lyc lam viée: kha ning gﬁy anh hudmg, lruyé:n
cam himg; kha niing thiu hiéu cic nhu cdu, nguyén vong dé tao ddng co thic diy

tit ca va timg thanh vién nd lyc hinh dong

X 4




Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cic linh vie chuyén mén duge giao cia phong va céac
linh virc quén Iy nha nude déi vai cic khu cong nghiép, khu kinh té cira khiu trén
dia ban tinh

- Str dyng thanh thao tin hoe viin phong: co kha nang dp dung (mg dung cong ngh¢
thong tin

Chuyén mon: Dai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, kinh t¢, ké todn, xay dung. cdc chuyén nganh
hi hop

3 |Tiéu chudn, trinh 4§  |Trinh d6 ly ludin chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan IV nha mude: Chuyén vién tror lén

Tén vi tri viée ldm: Phé Trudng phong
Ning lue, k§ niing, . 72N -
STT| (itu chudin, didu kién bty s

- Cd kha nang tdp hop; quy tu cong chire .

1 |Nasg e K niing - C6 kién thirc quan ly vé khoa hgc quan ly; ¢é k¥ nang vé phén tich. tham dinh

van ban :
- K9 nidng dié¢u hanh va lam viéc nhom.

Yéu ciiu hiéu biét vé
chuyén mdon

- Nam vimg vi hiéu biét vé cac linh vuc chuyén mdn duge giao va cic linh vyre
quan Iy nha nude dbi vai cdc khu cong nghiép, khu kinh € cira khéu trén dia ban
tinh

- Sir dung thanh thao tin hoc viin phong: ¢6 kha nang dp dung @ng dung cong nghé
thong tin

Titu chudn, trinh d§

Chuyén mdn: Dai hoc trd Ién

Chuyén nganh: Lujt, Hanh chinh, cic chuyén nganh phi hgp

Trinh dd I¥ ludin chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan ly nha nude: Chuyén vién trd lén

Tén vi tri vi¢e lim: Trudng Vin phong dai dién

STT

Niing lue, k¥ niing,
ticu chudn, diéu kién

N§i dung yéu ciu

Chire trich

Quan 1y, diéu hanh chung cong viéc ctia Van dai dién tai KKT, KCN; theo doi
cong viée, dé xudt lanh dao Ban Quan Iy giai quyét cdng viée duge giao. Chiu
tréch nhiém trude Trudmg Ban Quan Ly, trude phép ludt vé viée thue hién chire
trich, nhiém vy, quyén han duoc gigo phu trich.

Niing lye, k¥ niing

- C6 kha nang tdp hgp: quy ty ¢ong chire, nhin vién

- Co kién thirc quan Iy vé khoa hge quan Iy; cd k¥ ning vé phan tich, thim dinh
van ban

- K¥ niing diéu hanh, quan 1y va lam viéc nhom: k§ nang giao tiép

- Nitng lye khuyén khich, tao ddng lyc lam vige: kha ning gdy anh huémg, truyén
cém himg; kha nang thiu hiéu cac nhu ciu, nguyén vong dé tao dong co thic ddy
tét cd va timg thanh vién nd lyc hanh dgng.

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nim vimg va hicu biét vé cde linh virc quan |y nha nude déi voi cée khu cong
nghiép, khu kinh té cira khdu trén dia ban tinh,
- Sir dung tin hoc van phong: ¢6 kha ning dp dung (g dung ¢dng nghé thong tin

Tiéu chuiin, trinh dg

Chuyén mon: Pai hoc trér [én

Chuyén nganh: Ludt, kinh té, xay dung, quin trj kinh doanh; cdc chuyén nganh
phit hop

Trinh dé 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

™



[Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nudce;: Chuvén vién trd Ién

Tén vi tri viée lam: Phé Trudng Vin phong dai dién

g Ning lue, k§ niing, s
sty tiéu chuin, diéu kién Nl dungyta ciu
Giiip Trémg Vin phong dai dién phu trdch, theo ddi, chi dao mdt so mat cong tic,
1 [Chire trich chiu trach nhi¢m trude Truéng Vin phong dai di¢n, Trudng ban, Pho Trudng ban
phu trach va trurde phap ludt vé nhiém vu duge phéin cong.
- Co6 kha nang tp hop: quy tu cdng chirc, nhén vién
2 |Ning e, k§ niing - Cé kién thirc quan 1Y vé khoa hoe quan 1y; ¢6 k¥ niing vé phan tich, thim dinh

vin ban
- K¥ nang diéu hinh, quan Iy vi lam viéc nhom: k¥ nang giao tiép

Yéu ciu hiéu biét ve
chuyén mébn

- Nam vimg va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mon duge giao va cée linh vure
quan 1y nha nude ddi véi cae khu cong nghiép, khu kinh té cira khdu trén dia ban
tinh

- Str dung thanh thao tin hoc viin phong: c6 kha ning dp dung (mg dyung ¢ong nghé
thong tin

Tiéu chuén, trinh d§

Chuyén mon: Dai hoc tré 1én

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, xdy dung; cac chuyén nganh phi hop

Trinh dé IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

[Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan IV nha nirde: Chuyén vién tr 1én

Tén vi tri viée lam: Quan Iy diu tw va xuc ticn dau tir

STT

Ning luwe, k¥ ning,
tiéu chudin, diéu kién

Ngi dung yéu ciu

Niing lue, k¥ nang

- Co kién thirc quan 1V vé khoa hoc quén 1¥; ¢6 k¥ niing vé phén tich, thim dinh
viin ban

- K¥ nang nim bit, ting hop va td chirc cong viée tt

- K¥ néng xir ly va phén tich

- K¥ ning cdp nhat va dp dung phép ludt

Yéu cin hidu biét vé
chuyén mon

- Nim vimg vé hiéu biét vé cdc Iinh vire ddu tu, xiic tién ddu tr va cde linh vire
quan ly nha nude ddi vai cic khu cong nghiép, khu kinh té cira khiu trén dja ban
tinh

- Str dung thanh thao tin hoc van phong; ¢é kha nang dp dung (mg dung cong nghé¢
thdng tin

Tiéu chuin, trinh dé

Chuyén mén: Dai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Ludt, Kinh té, ké todn, ngoai ngit, cdc chuyén nganh phi hop

Trinh dd I¥ ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan ly nha nudc: Chuyén vién tra lén

Tén vi tri viée lam: Quin I¥ quy hoach va xiy dung

STT

Niing lye, K§ ning,
tiéu chuin, diéu kién

Néi dung yéu ciu

Ning lire, k¥ niing

- Cé kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan ly; co k¥ nang vé phan tich, tham dinh
vin ban.

- K¥ nang ndm bét, tdng hop va td chire cong vie 1t

- K¥ niing xir Iy va phén tich

- K¥ néing cdp nhét va ap dung phap lujt




Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nam vimg v4 hiéu biét vé cic linh vire chuyén mdn nghiép vu cia phong; va cic
linh vire quan 1y nha nude dbi véi cie khu cong nghiép, khu kinh té cira khiu trén
dia ban tinh,

- Str dung thanh thgo tin hgc vin phong: ¢6 kha ning dp dung (mg dung cdng nghé
thong tin

Tiéu chuin, trinh 4§

Chuyén mon: Pai hoc trd [én

Chuyén nganh: Xdy dymg, kinh té xay dung, kinh té, cic chuyén nganh phit hop

Trinh d6 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

[Ngogi ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1y nha nude: Chuyén vién tr 1én

Tén vi tri viée lam: Qudn Iy tai nguyén va mdi trudng

Ning lue, k¥ ning,
tiéu chudn, diéu kién

N§i dung yéu ciu

Ning lue, k¥ niing

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoe quan ly; ¢6 k¥ ndng vé phan tich, thim dinh
viin bin

- Ky niing ndm bit, tong hop va td chirc cong vige tot

- Ky ning xir Iy va phan tich

- KV nang cap nhat vi ap dung phap ludt

Yéu cdu hiéu biét vé
chuyén mon

- Niim vimg va hiéu biét vé cdc linh vye chuyén mén nghiép vy cia phong; va cdc

linh vire quan 1y nha nude ddi véi cie khu cdng nghiép, khu kinh 1€ cira khiu trén

dia ban tinh.

- Sir dung thanh thao tin hoc van phong: ¢é kha nang dp dung g dung cong ngh¢
théng tin

Titu chudn, trinh d)

Chuyén mon: Dai hoe tré 1én

Chuyén nganh: Ludt, mdi trudmg, quan ly dét dai, kinh té, cdc chuyén nganh phi
hop

Trinh dé I¥v ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

[Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan I¥ nhd nude: Chuyén vién tré lén

Tén vi tri viée lam: Quadn Iy lao dong

Ning lue, k§ ning,
tiéu chuiin, diéu kién

Noi dung yéu ciu

Ning lue, k¥ niing

- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quén 1y; ¢6 k¥ nang vé phin tich, tham dinh
viin ban

- K§ niing nim bit, tdng hgp va td chire cong viée 1t

- K¥ niing xir ly va phan tich

- K¥ ning cép nhit va dp dung phdp ludt

Yéu ciu hidu biét vé
chuyén mon

- Niim vimg va hiéu biét vé cdc linh virc chuyén mon nghiép vy ca phong; va céc
linh vyre quan ly nha nude ddi vai cic khu cong nghiép. khu kinh té cira khiu trén
dja ban tinh,

- Sir dung thanh thao tin hoc viin phong; ¢6 kha nang dp dung img dyng cong nghé
thong tin

Titu chuiin, trinh @b

Chuyén mon: Dai hoe trd [én

Chuyén nganh: Ludt, kinh t€ lao ddng, cic chuyén nginh phi hop

Trinh d6 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

[Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan IV nha nudc: Chuyén vién tré 1én

Tén vi tri viée lam: Quin Iy doanh nghiép




STT

Ning lie, k¥ niing,
tiéu chufin, diéu kién

N§i dung yéu ciu

Niing lye, k¥ niing

- C6 kién thirc quén Iy vé khoa hoc quan 1¥; ¢6 k§ niing vé phan tich, thim dinh
vin bin

- K§ nang nim bit, thng hgp va td chirc cong vige tét

- K¥ nang xir Iy vé phén tich s liéu

- K¥ nang cip nhit va dp dung phap luat.

Yéu cAu hiéu biét vé
chuyén mdn

- Niim vimg va hiéu biét vé cdc linh vie chuyén mon nghiép vu ciia phang; va cdc
linh vire quan 1y nha nude dbi véi cac khu cong nghiép, khu kinh té cira khiu trén
dja ban tinh.

- Sir dyng thanh thao tin hoc viin phong; ¢6 kha nang dp dung (mg dung cong nghé
thong tin.

Chuyén mon: Dai hoc trd lén

Chuyén nganh: QTKD, kinh té, ludt, kinh € lao dong, cic chuyén nganh phit hop
Trinh dé 1y ludn chinh trj: Theo quy dinh

3 in, . -
Tiéu chudn, trinh dj T Fioe= Thed quy. diih
[Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kien thirc guan Iy nha auwée: Chuyén vién trdr lén
Tén vi tri viée lam: Quén IV cira khilu
str| NAng lyc, k§ ning, Ngi ding yéu cin

tiéu chuin, diéu kién

Ning lue, k§ niing

- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan Iy ¢6 k¥ ning vé phan tich, tham dinh
viin ban

- K¥ niing ndm bit, tdng hop va tb chirc cong vide tét

- K niing xir 1y va phan tich s6 liéu

- K¥ niing ¢ip nhdt vi dp dung phép ludt

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nﬁm vitng va hiéu biet ve cac nhiém vy chuyén moén vi cic nganh khac lién quan
dén hoat déng tai cira khiu

- Sir dung thanh thao tin hoc van phong: c¢d kha ning 4p dung img dung cong nghé
thong tin

Tiéu chudin, trinh d§

Chuyén mon: Dai hoc trd lén

Chuyén nganh: Lut, kinh té, ké todn, cic chuyén nganh phii hgp

Trinh dd IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ng(r: Theo quy dinh

Kién thirc quan 1y nha nude: Chuyén vién trds lén

Tén vi tri viéc Jam: Thanh tra

Nang lwe, k¥ ndng, . _
STT| (i2u chudn, dibu kign Ni dung yéu chu
- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoe quan 1¥: ¢6 k¥ niing vé phan tich, thim dinh
viin ban
1 |Ning lye, k¥ ning - K§ néing ndm bit, tong hop va té chirc cong vige 16t

- K¥ nang xir 1V v phn tich s li¢u
- K9 na@ng cdp nhat va dp dung phép luit

Yéu ciin hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cic linh vuc thude chirc nang, nhiém vu ctia BQL Khu
kinh té va cdc nganh khéc lién quan

- Sir dyng thanh thao tin hoc van phong: ¢6 kha niing dp dung (mg dung cong nghé
théng tin

Tiéu chuiin, trinh d3

Chuyén médn: Dai hoc trd lén

Chuyén nganh: Ludt, kinh 1¢, cée chuyén nganh phi hop

Trinh dd Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

T'in hoe: Theo quy dinh




Ngoai ngit: Theo quy dinh

Kién thirc quan 1Y nha nuée: Thanh tra vién trd 1én

Tén vi tri viée Eim: Dai dién cic Khu cdng nghiép

STT

Ning lye, k¥ niing,
tiéu chuin, di¢u kién

NOi dung yéu clu

Niing lye, k¥ ning

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1y: ¢6 k§ ning vé phan tich, thim dinh
van bin

- K§ niing ndm bit, 1ong hop vi td chirc cong vige tot

- K¥ néng xtr 1V va phén tich s6 ligu

- K¥ niing cdp nhdt va dp dung phép ludt

- Nam vimg va hi¢u biét vé ede linh vue thuge chire nang, nhiém vy cia BQL Khu

, [Yeu chu hiéu biét v&  |kinh té va cdc nganh khdc lién quan
chuyén mobn - Str dung thanh thgo tin hoe viin phong: ¢6 kha nang dp dung (ng dung cong nghé
théng tin
Chuyén mén: Pai hoc tro lén
Chuyén nganh: Ludt. Kinh té, cac chuyén nganh phi hop
3 |Tidu chudn, trinh a9 Trinh dd Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan 1v nha nudc: Chuyén vién trd lén

Tén vi tri viée lam: To chirc nhan sy

STT

Nang lue, k¥ ning,
tiéu chudin, diéu kién

N{i dung yéu clu

Niing lue, k¥ ning

- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1y; ¢o k¥ nang vé phan tich, tham dinh
viin ban

- Ky néing niim bit, 1dng hgp va td chirc cong viée ot

- K§ niing xir 1y va phén tich sé lidu

- K¥ ning cip nhit v dp dung phéap ludt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén méon

- Nim vimg va hiéu biét vé cée linh vire chuyén mdn t6 chirc nhén sy va cdc nganh
khic lién quan dén t chirc nhin sy

- Sir dyung thanh thao tin hge viin phong: ¢6 kha niing dp dung Gng dung cong ngh¢
thong tin

Trinh d chuyén mdn: Dai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, kinh té, cic chuyén nganh phii hop

Trinh 46 ly luin chinh tri: Theo gquy dinh

3 |Tiéu chuin, trinh d§ |- iwo: Thienizy &
Ngoai ngii: Theo quy dinh
Kién thire quan 1y nha nude: Chuyén vién trd lén
T&n vi tri viée lam: Hanh chinh tong hop
2 Ning lye, k§ niing, : Iy
STT| (igu chiudn, didu kién N doag . otu

Ning lue, k¥ ning

- Co kien thirc quan Iy vé khoa hoc quén 1¥; ¢6 k¥ niing vé phén tich, thim dinh
van ban

- K§ nding ndm bit, tdng hop va td chirc cong viée 1t

- K§ niing Xt 1¢ va phén tich sd liéu

- K¥ ndng cdp nhét va dp dung phdp ludt

Yéu cau hiéu biét vé

- Niim vimg va hicu biét vé cic finh virc chuyén mon hanh chinh va cac nganh

Tiéu chufin, trinh d§

Trinh d¢ chuyén mon: Dgi hoc trdr 1én

Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, kinh (€, cic chuyén nganh phd hop

Trinh d§ 1y lud@n chinh tri: Theo quy dinh

Tin hge: Theo quy dinh

\‘x(t‘ -



Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nude: Chuyén vién trd Ién

Tén vi tri viée laim: Hanh chinh mit cira

Ning lue, k§ niing,
tiéu chufin, diéu kién

Ngi dung yéu ciu

Niing lue, k¥ ning

- C6 kién thirc quan ly vé khoa hoc quan 1; ¢6 k¥ niing vé phan tich, tham dinh
viin ban

- K§ nang nim bit, tdng hop va td chire cong viée dt

- K ndng xir Iy va phan tich sb licu

- K¥ néng cdp nhdt vé dp dung phip lujt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé céc linh virc chuyén mon nganh va cic nginh khéc lién
quan dén cdi cdch hinh chinh

- Sir dung thénh thao tin hoc vin phong: ¢6 kha nang dp dung (mg dung cdng nghé
thdng tin

Trinh d§ chuyén mdn: Trung cdp tro lén

Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, cdc chuyén nginh phi hop

Trinh d§ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

3 [Tiéu chudn, trinh 4§ Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngit: Theo quy dinh
Kién thirc quan IV nha nude: Cin sir trds 1én
Tén vi tri viée lim: Cang nghé thong tin
STT ﬁl:::i:n%:.?ié?:i?n Noi dung yéu ciu
- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan 1y; ¢ k¥ nang vé phan tich, thim dinh
viin bian
1 |Ning lye, k¥ niing - K§ niing nim bit, tdng hop vi 16 chirc cong viée 16t
- K ning xir I§ va phan tich sd liéu
- K¥ néing cdp nhdt va dp dung phap ludt
- Nam vimg v hiéu biét vé cc linh vire chuyén mon vé cong nghé thong tin va
, |Yeu ciu hiéu biét vé  |cdc nginh khdc lién quan dén cong nghé thong tin

chuyén mon

- Sir dung thianh thao tin hoe van phong: ¢6 kha ning dp dung tmg dung cong nghé
thong tin

Tiéu chuén, trinh dj

Trinh dé chuyén mén: Dai hoc trd én

Chuyén nganh: Cdng nghé thdng tin

Trinh dé IV luan chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc:

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nudc: Chuyén vién trér Ién

Tén vi tri viée lam: Quan tri cong so

Ning lwe, k¥ niang, 2 :
LEL] s chuiin, diéu kién Ni dung yéu cu
- €6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1y: ¢6 k¥ nang vé phén tich, tham dinh
viin ban
1 |Niing lye, k¥ niing - K¥ néing ndm bét, tdng hop va tb chire edng vie 1t

- K§ niing xir Iy va phan tich sd liéu
- K¥ ning cip nhét va ap dung phap lujt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cdc Iinh vire chuyén mon nganh va cdc nganh khdc lién
quan dén cai cach hanh chinh
- Sir dung thanh thao tin hoe van phong; c6 kha néng ap dung (mg dung cong nghé

thong tin

&
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Trinh do chuyén mén: Trung cap trd lén

Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, ciac chuyén nginh phi hop

Trinh dd Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

. a » . -
% | Dibwekuily, tonid) Tin hoc: Theo quy dinh
_goal ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nude: Can sg tres [én
Tén vi tri viée lam: K¢ toin
Nang lue, k¥ niing, - O
STT (it chudn, dibu kign NN Angyeacan
- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1v; ¢6 k¥ nang vé phan tich, thim dinh
van ban
1 |Niing lue, k¥ niing - K9 nang ndm bit, tdng hop va 1d chirc cong viée tdt
- K¥ néing xir Iy vi phan tich s6 li¢u
- K¥ niing ¢dp nhat vd dp dung phép ludt
2 v.z .z x|~ Ndm vimg va hidu biét vé cdc linh vue chuyén mon nganh Tai chinh
Yéu ciiu hiéu biét vé : . . . . .
2 - Str dyng thanh thgo tin hoe vn phong;: ¢6 kha ning dp dung ng dung cong nghé

chuyén mdn

thong tin

Tiéu chudén, trinh d§

Chuyén mon: Tnmg ¢ip trdr 1én

Chuyén nganh: K¢ toan

Trinh d6 |y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan IV nha nuéde: Can sy trd 1én

Tén vi tri viée lam: Thu qu¥

STT

Ning luc, k¥ niing,
tiéu chufin, dié¢u kién

Noi dung yéu ciu

- C6 kién thire quan ly vé khoa hoc quan 1y,
- K¥ nang ndm bit, tdng hop va td chirc cOng vie tdt

1 |Nitng lige, ky milng - K¥ naing xir Iy va phén tich sd liéu
- K¥ niing ¢dp nhat vil ap dynh phap luat
- Niim vimg va hiéu biét v¢ cdc linh vie chuyén mdn nganh tai chinh va cic nganh
5 |Yéu clu hiéu biét vé  |Kkhic lién quan
chuyén min - Sir dyng thinh thao tin hoe vin phdng; ¢ kha nding dp dung (mg dung cong nghé
théng tin
Chuyén mon: Trung cip trr 1én
Chuyén nganh: Quéan tri viin phong
TN | 3 . |Trinh dd Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 |Tiéu chuiin, trinh d§ Tin hoe: Theo quy digh
_&oan ngl: Theo quy dinh
Kién thire quan 1y nhé nude: Ciin S trar 1én
Tén vi tri viée lam: Van thu
STT [Nag b, kf wdag, NOi dung yéu chu

tiéu chudn, diéu kién

Niang lye, k¥ ning

- €6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quén Iy; ¢6 ky niing vé phan tich, thim dinh
van ban.

- K¥ ndng nédm bit, 1dng hop va td chire cong viée 1t

- K§ niing xir ly va phén tich sé li¢u

- K¥ niing ciip nhiit va dp dung phép ludt

4

- wlils

\\/.
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Yéu ciu hicu biét vé
chuyén mon

- Ném vimg vi hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mdn vé van thir va cdc ngiinh khac
lién quan dén Vian thu hou trr

- Sir dung thanh thao tin hoc van phang; c6 kha néng dp dung img dung cdng nghé
théng tin

Chuyén mén: Trung cép tré Ién

3 | Tiéu chudn, trinh a3 Chuyén nganh: Quan tri van phong, cdc chuyén nganh phu hop
Trinh d6 Iy lufin chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nudc: Cén s tré Ién
Tén vi tri viée lam: Laru trir
Ning lue, k¥ niing, ae PO
STT! siew chuin, diéu kigén TV duug yeu ¢hu
- €6 kién thire quan 1y v& khoa hoc quan 1y; ¢6 k¥ niing v¢ phén tich, thim dinh
van ban
1 |Ning luce, ki niing - K¥ niing nam bit, tdng hop va td chirc cong vide tét
- K& nang xir 1y va phan tich sb li¢u
- K¥ niing cdp nht va dp dung phép ludt
- Nim vimg v hiéu biét vé cac linh vire chuyén mon vé luu trix va cic nganh khéc
, |Yeu cdu hiéu biét vé  |lién quan dén Van the luu trir
chuyén mon = Sir dung thanh thgo tin hoe viin phong: ¢é kha nang dp dung img dung cong nghé
thong tin
Chuyén mon: Trung eip trd lén
Chuyén nginh: Vin thu luu trir, cdc chuvén nganh phi hop
=S : Trinh 40 IV ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 |Tiéu chudn, trinh dg Tin hgc? Thieo Gty dinh quy <l
Ngoai ngii: Theo quy dinh
Kién thire quan Iy nhi nudre: Cin sir tedr én
Tén vi tri viée lam: Lai xe
Ning e, k¥ ning, g g X
g1x titu chuén. diéu kigén PQUA g you £hh
1 [N 1ye; ¥ niing C_é kién. thirc k¥ t.hu;‘n vé 0 t6; kha ning phén dodn va ddnh gia tinh hudng; k¥
ning ldi xe an toan
, |Yeéu ciu hiéu biét vé  |Kha niing dp dung (mg dung cong nghé thong tin trong viée 14 xe: stra chira thang
chuyén mén thudng vé & 19
Chuyén mén: Bang ldi xe 6 1o
Chuyén nganh: 1di xe & 16
3 |Titu chudn, trinh a4 'l'finh do l’\ l-ua_in chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoc: Khong
nggi ngir: Khéng
Kién thirc quan Iy nha nudc: Khong
Tén vi tri viée lam: Bido vé
STT| Ning lwe, k¥ niing, Noi dung yéu ciu
I [Niing lwe, k¥ ning C6 du sire khoe dé hoan thanh nhiém vu duge giao .

- A A e - A P
Yéu ciu hiéu bict vé
chuvén mon

Niam vitng nguyén tac to chirc va hoat déng cuia lye hirgng bio v§é va bi¢n phap
nghiép vu bio vé

Tiéu chuiin, trinh do

Chuyén mén: Khdng

Chuyén nginh: Khong

Trinh 46 Iy ludin chinh tri: Khing

Tin hoc: Khong

Ngoai ngir: Khéng

10



Kién thirc quin 1y nha nuée: Khong

Tén vi tri viée lam: Phuc vu

Ning lye, k¥ niing, 5 :
STT (itu chudn, didu ki¢n N{i dung yéu chu
1 [Niing lye, ky niing |6 du sirc khoe d& hoan thanh nhi¢m vy duge giao.

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mon

Khong

Chuyén mon: Khdng

Chuyén nganh: Khong

Trinh d6 1y ludn chinh tri: Khéng

3 | Tiéu chuén, trinh dj Tin hoc: Khéng
[Ngoai ngii: Khong
Kién thirc quan I¥ nha nudrc: Khong
Tén vi tri viée lim: Nhiin vién Ky thudit
| Nang lue, k¥ ning, = 3
NI tiéu chufin, diéu kién Ngi dung yéu ciu
1 |Niing lue, k¥ ning C6 du sire khoe dé hoan thanh nhiém vu duge giao.
, |Yéu ciu hiéu biét vé  |Nam vimg kién thirc v¢ sira chira cdc thiét bi may méc phue vu cho cdng téc
chuyén mon chuyén mdn nhu may pho 16, mdy in..
Chuyén mon: Phii hgp vai vi tri vige 1am
Chuyén nganh: Phi hgp véi vi tri viée lam
3 |Tiéu chudn, trinh I'rinh d§ Iy ludn chinh tri: 'Theo quy dinh

Tin hoc: Khong

Ngoai ngir: Khong

Kién thirc quan 1y nhi nude: Khong




