UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Pic lap - T do - Hanh phiic
$6:24% /Qb-UBND Kon Tum, ngay/. 5 thang ginam 2018
QUYET DINH

Phé duyét bin mo ti cong viée, khung ning luc
theo vi tri viée lam cia So Ngoai vu

UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can ¢t Luat 16 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nam 2015;

Can cur Nghx dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 ndm 2013 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va co cdu ngach cdng chirc;

Can cir Théng tu s6 05/2013/TT-BNV ngay 25 thang 6 nam 2013 cua Bo
truong Bé Noi vu huéng dan thue hién Nghl dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22
thang 4 ndm 2013 cua Chinh phu vé vi tri viée lam va co cdu ngach cong chire;

Can ctr Quyel dinh s6 2053/QD-BNV ngav 31 thang 12 ndm 2015 cua B9
truong BO Néi vu ve viée phé duyét danh muc vi tri vige 1am trong cdc co quan, to
chire hanh chinh cua tinh Kon Tum;

Xét dé nghi cua Giam déc S& Ngi vy tai T trinh s6 639/TTr-SNV ngay 26
thang 12 nam 2017,

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét ban mé ta cong viée, khung nang luc theo vi tri viée lam cia
S& Ngoai vu tai cac Phu luc kém theo.

Pitu 2. Giam dbc S& Noi vu; Giam doc S Ngoai vy va Tha truéng cac co
quan, don vj lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Not sk, TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dieu 2; 3

- BO Nji vy (bie); SRR
- CT, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh;

- Lwu: VT, TH2 g



https://tailieuluat.com/quyet-dinh-203-qd-ubnd-hdnd-tinh-kon-tum-vb2841.html

. UY BAN NHAN DAN
TINH KON TUM

PHU LUC 1

BAN MO TA CONG VIEC THEO VI TRI VIEC LAM CUA SONGOAI VY
(Kém theo Quyét dinh .\'6,.”3/()9-6’3.\’0 ngd)jghdnmlmim 2018cua Uy ban nhdn dan tinh)

STT

Tén vi triviée lam

Ngach cong
chire tdi thiéu

Nhi¢m vu chinh cua vj tri vige lam

Nhom linh dao, quin I¥, diéu hianh

v Giam dée S& Chuyén vién |Lanh dao, chi dao diéu hanh chung cdc mit hoat ddng cia S& Ngogi
chinh Vi
¢ Y An vig t 2 5c S& Ngoai v ] S SBng thc
2 |Pho gidm déc S& Chuyén vién Gllup F}ném do.c St.l\g«‘),u vu phg{ tréc_h chi dao mgt sO mit cong tic
chinh cua cic don vi thude va true thuge So
3 |Trudng phong Chuyén vitn Th:fun muru lanh df,xu Sé cac linh vyue thude chire nang, nhiém vy coa
phong theo quy dinh
op » \ - . p A = g oy d T <
s |Phé tneomg phong | Chuyen vién Giup Tnm.ng fzhong quan Iy mét so linh vyre cdng viee do Truong
phong phén cong.
¢ +a e H .n 'Y
7 . K b f . {
s |Chanh Thanh ra 'ﬂ)ap.h tra T/ham muy ve cong tac thanh tra, kiém tra. giai quyét Khiéu nai to
vién cdo ngdnh Ngoai vu

Chanh Van phong

Chuyén vién

Tham muu vé cong tic thong tin, tong hop. dicu phdi hoat ddng cia
Sd

Phad chanh Thanh tra

Thanh tra
viéen

Gitp Chéanh Thanh tra quan Iy mgt 50 linh vyre cong viée duge phin
cong

Phé chanh Van

8 ghidn Chuyén vién |Giap Chdnh Vian phong quéan Iy mot s6 linh vye cang vige
I1 INhém chuyén mdn, nghiép vu

Hop tac qudc té

Chuyén vién

Tham muwu, theo ddi cong tic quan 1y nha nude vé hop tdc qubc 1é
trén dia ban tinh

(]

Phién dich

Chuyén vién

Thue hién nhi¢m vy bién, phién dich

Lo

L& tan ddi ngoai

Cén sur

Tham muru vé I& tdn va hau cin cho cde doan cua l3nh dgo tinh di
tham lam vige & nude ngodi; td chire thye hién cong tic 1€ tan doi
ngoai, d6n tiép cde doan nude ngodi dén tham lam vige véi lanh dgo
tinh hodc qua canh tai dia phuong.

Qudn ly hdi nghi,
hoi thio ¢d yéu 1o
nuree ngoai

Chuyén vién

- Thire hién & chire va quan Iy cdc hdi nghi. hi thao qude 1€ tai dia
phuong thude thim quyén quyét dinh ctia Chi tich Uy ban nhin
ddn tinh

- Tiép nhan hd so, thim dinh ni dung cde hoi nghi. héi thio qude
té; hudmg din, kiém tra, cdc co quan don vj dia phuong thye hi¢n
cic quy dinh vé t& chire va quin 1y hdi nghi, héi thao quic 1&

Tham muu cde ndi dung vé 18 chire Phi chinh phi nude ngodi; nim

Bi €8 iC I b . £ U ol Ao, : y 3
5 T.heoc’i : SoRIRe Chuyén vién [tinh hinh moc quéc gioi, dudng bién gidi, an ninh, trit ur, Xam canh
bién gi 2
Xam cu
6 |Cong tic lanh sy Chuyén vién | Tham muu. thirc hién cong tic lanh su va bao ho ¢ong dén

Theo doi ngudi Viét
Nam & nude ngodi

Chuyén vicén

Tham muru céng tic vé ngudi Viét Nam & nude ngodi

8 |Thagh tra 'ﬂla{\‘h tra Thfnm mury t!mnh tra, kiém tra, giadi quyét khiéu nai 16 cio trong
vién nganh Ngogi vy
111 {Nhém ho tre, phuc vy

70 chic nhin su

| Chuyén vién [Tham muu vé cdng tic nhin su co quan




STT| Tén vi tri vige lam

Ngach cong

chire t8i thidu Nhi¢m vu chinh cua vj tri vie lam
anh 5 .
2 :117: Pl g Chuyén vién |Tham muu ¢ong tic tong hgp
3 [Hanh chinh mt cira Can sy |Phu trach mét cira vd CCHC co quan
4 |Quiin trj cong si Cén sy [Tham muu cdng tac hanh chinh quan trj co quan
Chuyén vién
5 |Cong nghé thong tin| hojic rong | Tham muu quan 1y v¢ cdng nghg thong tin cia co quan
duong

» i - “n
6 | Ké todn Ketoan vien | o m o cong tac tai chinh co quan

trung cip

Thue hién di ' di idm vé auan IV au¥ tié
7 |Thi quy Nhin vién | (I;xnc hién dang quy dinh vé trich nhiém vé quan ly quy tién mit co
(V]

8 |Viin thu Nhén vién | Tham muu cong tic viin thu co quan

Nhin vién
9 | Luu trir hodc trong | Tham muu cOng téc luu trir co quan

duong
10 [Nhan vién k9 thuit ':hmu: hién nhiém vy sir dung vin hanh may chi va mang ndi b cor
4

|1 |Ldi xe I'hye hién nhiém vu ldi xe co quan
12 |Phuc vy Thue hién nhiém vu vé sinh co quan
13 |Bdo vé Thye hign cOng tic bao vé co quan

R
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UY BAN NHAN DAN

TINH KON TUM

PHU LUC 2

KHUNG NANG LU'C THEO VI TRi VIEC LAM CUA SO NGOAI VU

(Kém theo Quyvét dinh sé,

'OD-UBND ng&;?.fhdmy Indm 2018 cria Uy ban nhdn dan tinh

Tén vj tri viée lam: Giam doc Sir

Ning lyc, ky nang, 2
STT| isu chudn, didu kign NGi dung yéu cdu

- C6 khd nang tdp hop: quy tu cong chire.
- Ky nang lanh dag chi dao diéu hanh.
- Kha ning lap ké hogch, thiét ké co cdu 18 chire bd may. b tri nhin sy, phén

1 |Niing lye, k¥ niing cong, trao quyén doi véi timg vi tri cong vige.
- Niing lyc khuyén khich, tao déng luc lam viée: kha nang gy anh hudng,
truyén cam himg;: kha nang thau hiéu cdc nhu cdu, nguyén vong dé tao déng
co thiic ddy it ci va timg thanh vién nd lye hinh dong.

2 - Néim vimg va hicu biét vé céc linh vire chuyén mén nganh Ngoai vu.
5 |Yeu chu hicu biétvé | g, dung thanh thao tin hoc van phong: cd kha nang ap dung img dung cdng

chuyén mén

ngh¢ thong tin.

Chuyvén mén: Dai hoc trd Ién

Chuyén nganh: Phi hgp vdi linh vre va chuyén moén cong tic

Trinh d§ 1y ludn chinh trj: Theo quy dinh

3 |Tiéu chufn, trinh 4 Tin hoe: Theo quy dinh
(Ngogi ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan ly nha nudc: Chuyén vién chinh trd lén
Tén vi tri viée lAm: Phé Giam doe Siv
5 Niing lye, k¥ niing, S o 8
STT ticu chudn, diéu kién Neidungyfucty
- C6 kha nang tdp hgp; quy tu cong chirc.
- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1¥; ¢6 k¥ ning vé phin tich, thim
dinh van ban.
1 |Ning lue, k§ ndng - Ky naing lanh daoychi dao diéu hanh.

- Naing lye khuyén Khich, tgo dong lyc 1am viée: kha niing gdy anh huémg,
truyén cam himg; kha nang thau hiéu céc nhu ciu, nguyén vong dé tao dong
cor thic ddy tat ca va timg thanh vién nd luc hanh déng.

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mén

- Niim vimg va hiéu biét vé cdc linh vie chuyén mdn nganh Ngoai vy
- Sir dung thanh thao tin hoc viin phong: ¢é kha ndng dp dung g dung cong
ngh¢ thdng tin.

Tiéu chudn, trinh d%

Chuyén mon: Dai hoc trd lén

Chuyén nganh: Phi hop véi linh vie va chuyén mon cong tic

Trinh d9 ly ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kien thirc quan Iy nha nuéc; Chuyén vién chinh trd 1én

Tén yj tri vi¢e lam: Chanh Vin phong

STT

Ning lue, k¥ ning,

tiéu chudin, diéu kién

Noi dung yéu ciu

‘lq,.' PRy \‘(-,.m\g,“



STT

Ning lue, k¥ nang,
tiéu chuiin, diéu kién

Noi dung yéu ciu

Ning lye, k¥ ning

- C6 kha nang tdp hop; quy ty cong chirc,

- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan Iy; ¢6 ky ning vé phan tich, thim
dinh vin ban.

- K¥ nang diéu hanh, quan Iy va lam viéc nhom: k§ nang giao tiép.

- \L'mg lye khuyén khich, tgo déng It,rc lam nc;c kha ning gdy dnh hudng,
truyén cam hu'n;, kha ndng thiu hiéu cac nhu cdu, nguyén vong d¢ tao dong
co thilc ddy tit ca va timg thanh vién nd lye hanh déng.

Yéu ciu hiéu biét vé

- Nim vimg va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mén nganh Ngoai vy.
- Sir dung thanh thgo tin hge van phong; ¢6 kha ndng dp dyng img dung cong

2 - »
chuyén mon nghé théng tin,
Chuyén mon: Dai hoc trd 1én
Chuyén nganh: Phi hop vai linh vire va chuyén mon cong tic
3 [Tiéu chudn, trinh @3 ::‘": ;‘:’ ll’\h i‘f:u;h:";ﬁh"” Zheo quy dih
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nudre: Chuyén vién trér lén
Tén vi tri viée lam: Trudng phong
? Ning lye, k¥ niing, "
) titu chudn, diéu kién NI dung yéu cu
- €6 kha nang tip hop; quy tu cong chire.
- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan Iy: c6 k¥ ning vé phn tich, thim
dinh van ban.
1 |Ning lire, k¥ niing - K¥ néding diéu hinh, qudn Iy va lam vi¢c nhém; k¥ niing giao tiép.
- Niing lye khuyen khich, tgo dong lyc lam vi¢c: kha niing gdy anh huang,
truyén cam himg; kha ning thau hi¢u cic nhu ciu, nguyén vong dé tao dong
co thiic diy tét ca va timg thanh vién nd luc hanh déng.
£ ¥ p = ¥ Y SRR - 5 Y . s =
, |veu cAu hidu bt vé Nf’:m vimg va hiéu bl.t.t veé cdic linh \.uc. b‘hU)éI:I mon rfgénh Ng'o;u Vi, .
) P - Sir dyng thanh thao tin hoc viin phdng; ¢6 khé nang dp dung img dung cong
5 nghé thong tin.
Chuyén mén: Dai hoc tré Ién
Chuyvén nganh: Phi hop véi linh vue va chuyén mdn cdng tic
= 2 § . | Trinh d IV ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 [Tiéu chuan, trinh dj T hioc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iv nha nudc: Chuyén vién trd lén
Tén vj tri viée lam: Phé Truong phong
Ning lye, k¥ nang, N
STT| i chudn, didu kién N@i dung yéu cu
- C6 kha nang tap hop; quy ty cdng chire.
- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1¥: ¢6 ky ning vé phin tich, thim
1 [Ning lire, k¥ nang dinh vin ban,
- K¥ nang dié¢u hanh va lam viéc nhom.
; - Nam vimng va hiéu biét vé cée linh vye chuyén mén nganh Ngoai vy.
,n s J ;
2 \:" f}'" bié" biét vé - Sir dung thanh thao tin hoe van phong; ¢6 kha nang ap dung img dung cong
FRRgRIn nghé théng tin.
Chuyén mén: Dai hoc trd 1én
Chuyén nganh: Phi hgp véi linh vire va chuyén mén cong tic
3 |Titw chudn, trinh 46 Trinh dd IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngilr: Theo quy dinh

LS ]




STT

Ning lue, k¥ ning,

Noi dung yéu ciu

tiéu chudin, diéu kién
Kién thirc quan 1¥ nhd nude: Chuyén vién trd lén
Tén vj tri viée lam: Phé Chianh Viin phong
Nang lue, k¥ ning, .
STT| b0 chudn, dibu kién N{i dung yéu cdu

- C6 kha nang tép hop; quy tu cdng chire,
- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k¥ niing vé phn tich, thim
dinh vin ban.

1 |Ning lye, ky ning - Ky ning diéu hanh, quan 1y va lam viéc nhom; k¥ néng giao tiép.
- Ning luc khuyén khich, tao dong lue lam vige: kha nang gdy anh hudng,
truyén cam himg; kha nang thiu hiéu cdc nhu cdu, nguyén vong dé tao dong
co thiic ddy tit ci v timg thanh vién nd lire hanh dong.

&1 |- Nim vimg va hiéu biét vé cic linh vire chuyén mon nganh Ngoai vu.
2 Yéu chu hiéu biét vé - Sir dung thanh thao tin hoc van phong; ¢é kha niang dp dyng (mg dung cong

chuyén mon

nghé thong tin.

Chuvén mén: Dai hoe trd lén

Chuyén nganh: Phi hop véi linh vue va chuyén mon cong tdc

Trinh d§ IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

. A - -
3 |Tiéu chuan, trinh d§ Tin hoe: Theo quy dinh
Eg'ogi ngl: Theo quy dinh
Kién thire quan Iy nha nudc: Chuyén vién trd Ién
Tén vi tri viee lam: Hop tie quoe té
Ning lye, k¥ niing, o :
e chudin, diéu kién N§i dung yéu ciu
- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k¥ nang vé phn tich, thim
dinh vin ban
1 |Ning lue, k¥ niing - K§ nang nim bit, tong hgp va 16 chirc cong vige tot

- K¥ nang xur Iy va phén tich
- K¢ ning cip nhat va dp dung phdp ludt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Niim vimg va hiéu biét vé cac linh vyc chuyén mdn nganh Ngoai vy
- Sir dung thanh thgo tin hoc viin phong; ¢6 Kha nang dp dung tmg dung cong
nghé thong tin

Tiéu chudn, trinh dj

Chuyén mdn: Dai hoc tré [én

Chuyén nganh: Phi hgp vai linh vic va chuyén mdn cong tic

Trinh d& 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan 1y nha nude: Chuyén vién trd 1én

Tén vi tri viéc lam: Phién dich

STT

Ning lye, k¥ ning,
tiéu chuiin, diéu kién

N@i dung yéu ciu

- Co kién thire quan ly vé khoa hoc quan Iy; ¢6 k§ niing vé phan tich, thim
dinh vin ban
- K¥ ndng ndm bit, 1dng hop va 6 chirc cong viée 16t

I |Niing lye, k¥ niing
- K¥ ndng xur Iy va phdn tich
- K§ nang cdp nhat va ap dung phap ludt
—— - Nam vimg va hiéu biét vé cac linh vue chuyén mon nganh Ngoai vu.
2 Yéu clu hitu biétvé | Str dung thanh thao tin hoc vin phong; ¢6 kha ning dp dung {mg dung cén
huve £ dap dung ung dung g
chuyén mon ngh¢ thong tin.

Chuyén mon: Bai hoc trd lén

Chuyén nganh: Phi hop véi linh vire va chuyén mén cong tic

)

el



STT

Ning lye, k¥ niing,
tiéu chuin, diéu kién

Noi dung véu ciu

Tiéu chuén, trinh dé

Trinh dd ly luén chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

-._\J_goui ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan ly nha nude: Chuyén vién trd Ién

Tén vi tri viée lAm: L¢ tan doi ngoai

STT

Ning h__mc, Ky ning,
tiéu chuiin, diéu kién

Noi dung yéu ciu

- C6 kien thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1¥: co k¥ ning vé phin tich, thim
dinh viin ban.

chuyén mon

1 |Niing e, k¥ ning - K§ nang ndm b, tong hgp va 18 chire cong vige tot.
- K¥ ning xir ¥ va phan tich.
- K¥ néng ¢dp nhit va dp dyng phdp ludt.
X + |- Ndm vimg va hiéu biét vé cic linh vire chuyén mén nganh Ngoai vy.
2 Yéu cllu hiéu biét vé - Sir dyng thanh thao tin hoe viin phong: ¢6 kha ning dp dung tmg dung cong

ngh¢ thong tin.

Tiéu chudn, trinh do

Chuyén mdn: Dai hoc

Chuyén nginh: Phi hop véi linh vuc va chuyén mon cong tic

Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

[Ngogi ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan IV nha nude: Chuyén vién tr [én

Tén vi tri viée 1am: Quan Iy hdi nghi, hdi thao ¢6 yéu to mrdre ngoii

STT

Ning lwe, k¥ ning,
ticu chudn, diéu kién

Ni dung yéu ciu

Ning lue, k¥ ndng

- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan Iy: c6 ky ndng vé phan tich, thim
dinh van ban.

- K¢ nang ndm bit, tdng hop va t chirc cong viée tot.

- K§ niing xur Iy va phdn tich,

- K¥ niing ¢ip nhét va dp dung phap ludt.

Yéu cu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cac linh ve chuyén man nganh Ngoai vu.
- Sir dung thanh thao tin hoc van phong: ¢6 kha nang ap dung rng dung cong
nghé thong tin.

Tiéu chudn, trinh d§

Chuyén mon: Bai hoe trdy 1én

Chuyén nganh: Phi hgp véi linh vye va chuyén mdn cong tic

Trinh 40 Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nuée: Chuyén vién trd lén

Tén vi tri viée lam: Theo ddi cong tic bién gioi

STT

Ning lye, k§ niing,
tiéu chuin, diéu Kién

Noi dung yéu chu

Ning lire, k¥ niing

- Cé kién thire quan Iy ve khoa hoe quéan 1¥: ¢6 k¥ ning vé phan tich, tham
dinh viin bdn.

- K9 ning ndm bit, tdng hop va 16 chire cong viée tét.

- K§ nang xir Iy va phan tich.

- K¥ ndng cdp nhdt va ap dung phap ludt.

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé ¢dc linh vire chuyén mdn nganh Ngoai vu.
- Sir dung thanh thao tin hoe vin phong; ¢6 khé niing &p dung {mg dung cong
nghé thong tin.

Chuyén mon: Dai hoc tr lén

Chuyén nganh: Phit hop vai linh vue vd chuyén mon cong tic




STT

Ning lue, ki niing,
tiéu chudin, didu kién

N§i dung yéu ciu

Tiéu chufin, trinh ad

Trinh d Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan ly nha nuée: Chuyén vién trd én

Tén vi tri viée lim: Theo ddi ngudi Viét Nam & nuwde ngodi

STT

Niing lye, k¥ ning,
tiéu chudin, diéu kién

Nji dung yéu ciu

Niing lue, k¥ ning

- C6 kien thirc quan ly vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k¥ nang vé phin tich, tham
dinh van ban.

- K§ niing niim bit, tdng hop va tb chirc cong viée tot.

- K¥ niing xir ly va phdn tich.

- K¥ ndng cdp nhat va &_ip d_gmg phap ludt.

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nam vimg va hiéu biét vé cac linh vue chuyén mén nganh Ngogi vy.
- Sir dyng thanh thao tin hoc van phong; co kha nang ap dung img dung cong
nehé thOng tin.

Tiéu chuiin, trinh d§

Chuyén mbdn: Dai hoc tré l€n

Chuyén nganh: Phit hop véi linh vue va chuvén mon cong tiac

Trinh d0 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kien thirc quan ly nha nude: Chuyén vién trd Ién

Tén vi tri viée lam: Cong tic linh sy

STT

Ning lt{c, k¥ niing,
ticu chudin, diéu kién

Noi dung yéu ciu

Niing lue, k¥ ning

- €6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1¥; ¢d k¥ ning vé phin tich, tham
dinh vin ban.

- K¥ nang nidm bit, tong hop va 16 chire cong viée tdt.

- K¥ ning xur ly va phan tich.

- KV niing ¢dp nhdt va dp dung phdp ludt.

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hicu biét vé cac linh vire chuyén mon nganh Ngoai vy.
- Str dyng thanh thao tin hoc vin phong: co kha nang ap dung (img dung cong
ngh¢ thdng tin.

Tiéu chuiin, trinh d)

Chuyén mbn: Dai hoc trd lén

Chuyén nganh: Phi hgp vai linh vue va chuyén mdn cong téc

Trinh d§ v ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

[Ngogi ngir: Theo quy dinh

Kicén thire quan Iy nha nudc: Chuyén vién tré Ién

Tén vi tri viée lam: Thanh tra

Ning lue, k§ niing,

STT 1o chudn, didu kién N0 duag it
- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1¥; ¢6 k¥ ning vé phin tich, tham
dinh vin ban.
1 |Ning lye, k¥ ning - Ky ning ndm bit, tong hgp va té chirc cong viée tdt

- K¥ naing xir I va phan tich s6 liéu
- K¥ ndng cip nhit vd dp dung phap ludt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mén nganh Ngoai vu va cée
nganh khac lién quan.

- Sir dyng thanh thao tin hoe viin phong; ¢6 kha niang dp dung (mg dung cdng
ngh¢ thdng tin.

Chuyén médn: Dai hoc tré Ién
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Nang lwe, ky ndng,
tiéu chudin, diéu kién

Néi dung yéu ciu

Chuyén nganh: Phi hop véi linh vire va chuyén mon ¢dng tic

Trinh dé |y lun chinh tri: Theo quy dinh

3 [Tiéu chuin, trinh do Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1y nha nuée: Chuyén vién tré 1én
Tén vi tri vige lam: Té chire nhin sy
< Ning lue, k¥ ning, i :
ST iou chuiin, diéu kién Ngi dung yéu ciu
- C6 kién thire quan Iy vé khoa hoc quan Iy; ¢G k¥ ndng vé phan tich, tham
dinh van ban
1 |Nang e, k¥ ning - K¢ ning nim bit, tdng hop va t6 chirc cong viée tdt
- K§ néng xir ly va phan tich s ligu
- K¥ ning cip nha-t va ép d\ung phdp ludt .
- Nam virng va hicu bi¢t vé cdc linh vire chuyén mon (6 chirc nhin sy va cac
, |Yéu ciu hiéu biét vé  |nganh khéc lién quan dén t5 chirc nhén sur
chuyén mdn - Sir dung thanh thao tin hoc vin phong: ¢6 kha niing dp dung img dung cong
nghé théng tin
Trinh dd chuyén mén: Dai hoc trd lén
Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, kinh té, cdc chuyén nginh phi hop
3 |Tién chudn, trinh 4 '.l‘.rinh d(Ll‘? S Ch“?h B Thed qupepd
l'in hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nude: Chuyén vién trér Ién
Tén vi tri viée lam: Hanh chinh tdng hop
. Ning lue, k¥ niang, A -
ATE ticu chuiin, didu kién N§! dung yéu cu
- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan Iy: 6 k¥ niing v¢ phan tich, thim
dinh vin ban
1 |Ning e, k¥ ning - K& nang nidm bit, tdng hop va 16 chire cong viée 6t
- K¥ niing xir Iy va phan tich s6 li¢u
- K¥ ning cfip nhiit va dp dung phép ludt
- Nim vimg vé hiéu biét vé cic linh vire chuyén mon hanh chinh va cdc nganh
, |Yéu ciu hiéu biet vé  |khac lién quan dén hanh chinh
chuyén mon - Sir dung thanh thao tin hoc van phong; ¢é kha ning dp dung img dung cing
nghé thong tin
Trinh d6 chuyén mon: Dai hoc trd lén
Chuyén nganh: Luit, hanh chinh, Kinh té, cic chuyén nganh phi hop
3 |Tidu chudn, trinh d§ i::nt?f _:i‘:;@;uc;‘:;:hﬂ’!- Then oy Siu8
ﬁg@gi ng(r: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nhd nude: Chuyén vién tré 1én
Tén vi tri viée lam: Hianh chinh m{t cira
STT ﬁzzl:i:;:’gé:ﬁ:é’n Noi dung yéu ciu
- Cé kién thirc quan 1y vé khoa hoe quan 1¥; ¢6 ky ndng vé phén tich, tham
dinh vin ban
1 [Nang lye, k¥ ning - K¥ ning niim bit, tdng hop va td chirc cong viée tot

- K¥ néing xir Iy va phan tich s ligu

- K¥ ning cdp nhdt va ap dung phap luit




|STT

Niing lue, k¥ ning,
tiéu chudn, ditu kién

Néi dung yéu ciu

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nam virng va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mon nganh va cdc nginh khéc
lien quan dén cai cach hanh chinh

- Sir dung thanh thao tin hoc van phong; ¢b kha niing dp dung img dung cong
nghé thong tin

Trinh ¢ chuyén mén: Trung cdp tro 1én

Chuyén nginh: Ludt, hanh chinh, ciac chuyén nganh phi hgp

Trinh d¢ ly ludn chinh tri: Theo quy dinh

3 |Tiéu chudin, trinh 4§ |— -
Tin hge: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nude: Can sy tra lén

Tén vi tri viée laim: Cong ngh¢ thdong tin
Niing lue, k¥ niing, =) e -3
i titu chudin, diéu kién Piob g e chu

- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1¥: ¢6 k¥ niing ve phin tich, thim
dinh vin ban

I |Ning lue, k¥ ndng - K¥ nang ndm bit, tong hgp va té chirc cong vige it

- K¥ ndng xtr Iy v phan tich sé liéu
- K¥ niing ¢dp nhat va dp dung phap ludt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam ving va hiéu biét vé cic linh vuc chuyén mén vé cong nghé thong tin
v cdc nganh khdc lién quan dén cong nghé thong tin

- Str dung thanh thao tin hge van phong; ¢6 kha ning dp dung img dung cong
nghé théng tin

Tiéu chudn, trinh dd

Trinh dd chuyén mdn: Dai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Cong ngh¢ thong tin

Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe:

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan ly nha nuée: Chuvén vién trd [én

Tén vi tri vige lam: Quan trj cong sé

were|  Nang lye, k¥ niing, s 2
L tiéu chuén, dicu kién Ngi dung yéu clu
- C6 kién thire quan ly vé khoa hoe quan Iy; ¢6 k§ ning vé phén tich, thim
dinh van ban
1 |Niang lwe, k¥ ning - K¥ nang ndm bit, tdng hop vi 16 chire cong vide tdt

- Ky naing xir Iy va phan tich s6 liéu
- K¥ ning cdp nhat va dp dung phap ludt

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén min

- Nam vimg va hiéu biét vé céc linh vuc chuyén mén nganh va cic nganh khac
lién quan dén cai cich hanh chinh

- Str dung thanh thao tin hoc van phong; ¢6 kha nang dp dung ing dung cong
ngh¢ thong tin

Tiéu chudn, trinh dj

Trinh d0 chuyén mon: Trung cap trdr 1én

Chuyén nganh: Ludt, hinh chinh, cic chuyén nganh phi hop

Irinh dé 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

ﬁguai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quéan Iy nha nudc: Cén sy trds lén

Tén vi tri viée lam: K¢ toan

STT

Ning lue, ki niing,

ticu chudin, diéu kién

N§i dung yéu ciu
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STT

Nang lwe, k¥ nang,
titu chudn, diéu kién

Noi dung yéu cau

Ning lye, k¥ ning

- C6 kién thirc quan 1Y vé khoa hoc quan 1y; c6 k¥ nding vé phan tich, thim
dinh viin bin

- K¥ niing ndim bit, tdng hop va td chirc cong vige tbt

- K¥ niing xir Iy va phén tich s liéu

- K¥ niing cdp nhit va ép dung phip ludit

Yéu céu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nim vimg va hléu biét vé cac linh vire chuyén mén nganh Tai chinh
- Sir dung thanh thao tin hoc viin phong: ¢6 khé ning dp dung tng dung cong
ngh¢ thong tin

Chuyén mon: Trung cap tra 1én

Chuyén nganh: Ké todn

Trinh dd Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

3 |Tiéu chuiin, trinh do Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngit: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nude: Can sy trd 1én
Tén vi tri viéce lam: Thu qu¥
5 Ning luc, k¥ niing, - .
STT! tien cim’in. diéu kién Ngi dung yéu ciu
- C6 kién thirc quéan I__\" vé khoa hoe quan 1§; ’
- K¥ niing nam bat, 1ong hop va 10 chirc cdng vige tot
1 |Nanglyekynding | o sng xir Iy vi phin tich sb lign
- KV niing cdp nhit va dp dung phép ludt
Yéu clu hidu biét vé - Nim vimg va hiéu biét vé cic linh vire chuyén mdn nganh tai chinh va cac
2 chuyén mbn nganh khac lién quan
- Sir dung thinh thao tin hoc viin phdng: ¢é kha nang dp dung (g dung congl
Chuyén mén: Trung cip tr lén
Chuyén nganh: Quan tri vin phong
oz - Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 |Tiéu chuiin, trinh dj Tin hoe: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nude: Can sy trds 1én
Tén vi tri viée lam: Van thur
Ning lwe, k¥ ning, 2o -
STT] (ieu chudn, didu kién g P bt
- C6 kién thirc quan ly vé khoa hoc quan 1y ¢6 k¥ niing vé phan tich, thim
dinh viin ban,
1 |Ning lye, ky ning - K¥ ning nam bit, tdng hop va td chirc cong viéc tdt
- K¥ niing xir Iy va phén tich s6 ligu
- K¥ niing cdp nhiit va ap dungphap ludt
- Néiim vimg vi hiéu biét vé cic linh vire chuyén mon vé van thy va cde ngdnh
, |Yéu chu hidu biét v&  |khdc lién quan dén Van thu huu triv
chuyén mon - Str dyng thanh thao tin hoe vin phong: ¢d kha nang dp dung (g dung cdng
ngh¢ thong tin
Chuyén mon: Trung clp trér [én
Chuyén nganh: Quan ri viin phong, ¢de chuyén nginh phii hop
3 |Tiu chudn, trinh 48 Trinh dé Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngit: Theo quy dinh

Kicn thire quan Iy nhd nude: Can sur tré 1én

Tén vi tri viée lam: Luu trir




Niing lue, k¥ niing,
tiéu chufin, diéu kién

Ngi dung yéu ciu

Ning lye, k¥ niing,
tiéu chuiin, diéu kién

Noi dung yéu ciu

Ning lue, k§ ndng

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoe quan Iy; ¢6 ky niing vé phan tich, tham
dinh van ban

- K9 nang ndm bit, tbng hop vi 16 chire cong viée tét

- K¥ ndng xir Iy va phan tich sd liéu

- KV niing cdp nhit va ap dung phip ludt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mdn

- Nim vimg va hieu biét vé cic linh vire chuyén mon vé lwu trir v cic nganh
khac lién quan dén Van thu lwy triv

- Sir dung thanh thao tin hoc viin phong; ¢4 Kha nang dp dung img dung cong
nghé thong tin

Tiéu chudin, trinh dd

Chuyén mén: Trung cdp trd lén

Chuyén nganh: Vin thu luu trir, cic chuyén nganh phu hop

Trinh d§ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hge: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan ly nha nuée: Cdn su tr 1én

Tén vi tri viée lhm: Lii xe

Ning lue, k¥ nitng,
tiéu chufn, diéu kién

Noi dung yéu ciu

Co kién thirc ky thugt vé 6 16; kha néing phian doén va danh gi4 tinh hudng; kv

DA LS Ky g nang ldi xe an todn
Yéu ciiu hiéu biét vé  |Kha nang 4p dung img dung cong nghé thdng tin trong viée ldi xe; sira chira
chuyén mon thong thuimg vé O 16

Tiéu chudn, trinh 4§

Chuyén mon: Bing ldi xe 6 10

Chuyén nganh: Lii xe 6 tO

I'rinh d§ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Khong

Ngoai ngir: Khong

Kién thirc quan 1y nha nude: Khong

Tén vi tri viée lam: Bio vé

Ning lye, k¥ ning, ; Y
tiéu chudn, diéu ki¢n Ni dung yéu ciu
Niing lye, k¥ ning €0 du sac khoe dé hoan thanh nhiém vy dugc giao .

Yéu cilu hiéu biét ve
chuyén mdn

Nim vimg nguyén tic to chire va hoat ddng coa lwe lirgng bao vé va bién phap
nghiép vu bio v¢

Chuyén mon: Khéng

Chuyén nganh: Khong

I'rinh d§ Iy ludn chinh tri: Khong

Tiéu chudin, trinh d§ Tin hoc: Khong
Ngoai ngir: Khong
Kién thirc quan Iy nha nude: Khong
Tén vi tri viée lam: Phuc vu
Ning lue, ky ning, ’ g2
tiéu chuin, diéu kién NI duag yéu chu
Ning lue, k¥ niing C6 du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.
Yéu cilu hicu biét vé

chuvén mon

Khong

Chuyén mén: Khong

Chuyén nganh: Khong




STT

Ning lue, ki ning,
tiéu chudn, ditu kién

Noi dung yéu chu

Trinh dé Iy lujn chinh tri: Khéng

3 |Tiéu chuan, trinh dé Tin hoc: Khéng

ﬁ&ogi ngir: Khong

Kién thirc quan Iy nha nude: Khong

Tén vi tri viée lam: Nhin vién ky thuit
Niing lwe, k¥ ning, b -
STT| (itu chuiin, diéu kién D g you e
1 _|Niing lye, Ky ning C6 di sir khoe dé hoan thanh nhiém vy duge giao.
5 |Yéucau hiéu biét vé |Nim vimg kién thire vé sira chira cac thict bj may méc phuc vy cho cong tic
chuyén mon chuyén mén nhu méy pho t6, mdy in..

Chuyén mon: Phil hop véi vi tri viée lam

Chuyén nginh: Phi hop véi vi tri vige lam
3 |Titu chudn, trinh 4§ Trinh dd Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Khong

Ngoai ngit: Khong

Kién thirc quan ly nha nuée: Khéng
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