UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Die ldp - Tw do - Hanh phiic
$6: 20/ /QD-UBND Kon Tum, ngay 3 3thangg2nam 2018
QUYET PINH

Phé duyét bin mo ta cong vice, khung nang luwe
theo vi tri viée lam cuia So' Noi vu

UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can ctr Ludt t6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nam 2015;

Can cir Ngh; dinh s& 36/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 caa Chinh
phtt vé vi tri viéc lam va co cau ngach cong chire;

Cin ctr Théng tu sd 05/2013/TT-BNV ngay 25 thang 6 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu hudng dén thuc hién Ngh; dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22
thang 4 nam 2013 ctia Chinh phu v& vi tri viéc 1am va co ciu ngach céng chirc;

Can cir Quyet' dinh 56 2053/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2015 cua Bo
truong Bo Noi vu vé viéc phé duyét danh muc vij tri viéc lam trong cac co quan, to
chirc hanh chinh cta tinh Kon Tum;

Xét dé nghi cia Giam déc S& Néi vu tai To trinh s6 630/TTr-SNV ngay 21
thang 12 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét ban mé ta cong viée, khung nang luc theo vi tri viée lam cua
S& No6i vu tai cde Phu luc kém theo.

Piéu 2. Giam doc S Noi vu va Thu truong cdc co quan, don vi lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N;;‘nhgg: s TM. UY BAN NHAN DAN
- roicu 2 "

- By Ndi vu (ble), CHU TICH

- CT, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh;

- Luu; VT, THZ@
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UY BAN NHAN DAN
TINH KON TUM

PHULUC 1

BAN MO TA CONG VIEC THEO V] TRi VIEC LAM CUA SO NOI VU
(Kém theo Quyér dinh SWQD- UBND ngz‘zyzahdnm Inam 2018 cua Uy ban nhén dén tinh)

) . Ngach cong - , s >
STT|  Tén vjtriviéce lam chire t6i thidy Nhi¢m vy chinh coa vi trf vi¢e lam
I_|Nhém linh dgo, quan I¥, diéu hanh
| |Gidm dée So Chuyc:n vién (Lanh dgo, chi dgo diéu hanh chung cic mit hoat dong cia S Noi
chinh v
e <6 Chuyén vién |Gitp Gidm doc S& Noi vu phu trich, chi dao mét so miit cOng tac
B[R ik g, chinh cua céc don vi thude va true thude S& Noi vu
; .« |Linh dao, chi dao di¢u hanh chung cdc mit hoat ddng ciia Ban
) i Chuy®a VN | von gido; Ban Thi dus- Khen thung
4 |Phé Truémg ban Chuyén viéa Gilp 1 :'udrng ban quan 1y mét s0 linh vire cong vige do Trudmg
ban phan cong
5_|Chi cuc Trudmg Chuyén vién |Lanh dao, chi dao diéu hanh chung cac mit hoat djng cia Chi cuc
6 |Phé Chi cuc Trirdmg Chuyén vién [Gitip Chi cue truémg quan ly mot 6 linh vire cong viée duoe giao
: . .« |Tham muu lanh dao S& cic linh vy thude chire nang, nhiém vu
7 [Trudng phong thude S¢r | Chuyén vién bk s theo-ausdiih |
8 Pho Trudng phong Chuyén vién Gidp Trudng p.hbng qudn Iy mdt sO linh vue cdng viée do Trudmg
thude Scr phong phdn cong _ _
9 |Chinh Van phong Chuyen vitn :11::20 miru vé cdng tic thong tin, tong hop, di¢u phoi hoat dong A
10 |Phé Chénh van phong | Chuyén vién |Gidp Chanh Van phong quan Iy mdt s6 linh vuc cong viéc | &
11 |Chénh thanh tra S5 | Thanh tra vigg | THAM Muru \:écbng téc thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai \
ciio nganh Noi vu
12 |Phé Chénh thanh tra S& [Thanh tra vién g::)p Chénh Thanh tra quan Iy mdt so linh vyre cong viée duge
13 Trudmg phong thude Chuvén vién Tham muu va chiu trédch nhiém trude lanh dao Ban, Chi cuc vé cic
"~ |Ban, Chi cuc Y nhi¢m duge giao cua phong theo quy dinh
14 Phb‘ Trudmg pl:uéng Chuvén vién G.mp T.::udng pho.ng thuge don vi trye thuge S& mot 86 linh vyre
thudc Ban, Chi cuc . cong vige duge giao
I_|Nhém chuyén mon, nghiép vu
| 3::’" Iy 16 chire-bién Chuyén vién |Tham muu quan 1y hogt dong cuia cac td chirc va bién ché
5 Qufnn 1y nhan su va ddi Chiigtia Vit Thfnm t:wu quan 1y ddi ngil cong chire, vién chirc theo thim quyén
ngi . phan cap. _
3 [Quany dio tao, boi Chuyén vién | Tham muru trién khai déo tao, boi dudmg cén bj, cong chire, vién
dudng y chirc va trién khai cong téc cir tuyén trén dia ban tinh
4 |Cii ciach hanh chinh Chuyén vién |Tham muu linh vire cai cach hinh chinh trén dja ban tinh
5 Qlfén Iy dia gidi hanh Chuyén vién Tham muru trién khai thye hién cong téc Quan Iy dja gidi hanh
chinh chinh.
g . s 2 vian |Tham muu trién khai thye hién, theo doi, tong hop, kiém tra, con
6 [Xayd hinh quyi én v ¥'h s P, - cong
Fompeimqea | CuSn IO | o Xy tenachik qgivin 58 fa o g,
Quin ly cin b, cong i b fopariiass o ;
7 chike ik 408 Chuyén vién | Tham muu quan 1y d6i ngii cong chire cdp xa




Ngach cong

STT|  Tén vitriviée 1am chife t6i thidu Nhiém vu chinh caa vi tri viée ldm
8 Quan Iy céng téc thanh Chuyén vién Tham muru trien khai thyre hién cong tde thanh nién trén dia ban

nién

tinh.

Quan 1y hoi va td chire

Tham muru quén 1y hoat déng ciia cdc 16 chire hdi va to chire phi

9 &n vié
phi chinh phu . chinh phu
an 1y thi dua k :

10 gfr‘(’;g’ WAuakhen | cnuyen vign |Tham mun thye Bign cdng thc v& quén 1y thi dua, khen thuing
11 {Quan 1y tén gido Chuyén vién [Tham muu thue hién cong tic ve quan IV ton gido

12 |Quan Iy viin thy luu tri | Chuyén vién | Tham muu thye hién cong tdc vé quan Iy van thu, lu trir

R AT . . -
% Feriah e Thanh tra vién | THAM muu }hnnh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai t6 céo rong
= cong tic ndi vy .

14 |Phap ch¢ Chuyén vién_[Tham muu cong tic phip ché co quan
111 [Nhom ho trg, phuc vy

| |T6 chirc nhén sy Chuyén vién |Tham muu vé cong tic nhin sir co quan

2 |Hanh chinh tdng hop Chuyén vién [Tham muu cdng tic tdng hop

3 [Hanh chinh mét cira Cén sy phy trich mt cira v CCHC co quan

4 _|Quan tri cdng s& Can sy [Tham muu cong tac hanh chinh quin trj co quan

Chuyén vién
5 |Cdng nghé thong tin hodc twong | Tham muu quan Iy vé cOng ngh¢ thong tin cia co quan
duong
6 |Kétoan RO :le" Tham muu cong téc i chinh co quan
trung cap ‘ _ ‘
7 |Tht quy Nhin vién Thure hién ding quy dinh vé triach nhiém v¢ quén Iy quy ti€én mit
€O quan
8 |Vin thr Nhin vién | Tham muu cOng tic viin thu co quan
9 |Luu trir HbsG VACR Tham muu cong téc hru trir co quan
hodc trong

10 [Nhan vién k§ thugt cll"::: hién nhiém vy sir dung vin hanh mdy cha va mang ni bg co
11 |Lai xe Thyuc hién nhiém vu ldi xe co quan

12 |Phuc vu Thuce hién nhiém vu v¢ sinh co quan

13 |Bao vé Thye hién cOng téc bio v¢ co quan




UY BAN NHAN DAN
TINH KON TUM

PHULUC 2

KHUNG NANG LUC THEO VI TRI VIEC LAM CUA SO NOQI VU TINH KON TUM
(Kém theo Quyét dink séjl[f/QD- UBND ngz'zx]Bhdnﬂ,Lzm’m 2018 ctia Uy ban nhén dén tinh)

Tén vi tri viée lam: Giam doe S¢v

STT

Niing lye, k¥ niing,
tiéu chudn, diéu kién

Noi dung yéu ciu

Ning lwe, k¥ ning

- Co kha nang tdp hop: quy tu cdng chirc.

- K9 nang lanh dao,chi dgo diéu hanh.

- Kha nang lap ké hoach, thiét ké co cdu 16 chirc bo méy, bé tri nhén sy, phan
cong, trao quyén déi vi timg vi tri cong viéc.

- Nang lre khuyén khich, 120 ddng luc lam viée: kha nang gdy anh hudmg, truyén
cim himg; kha nang thiu hiéu cdc nhu céu, nguyén vong dé tao dong co thic diy
1t ca va timg thanh vién nd lye hanh dong.

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

-Nim vimg va hiéu biét vé cac linh vue chuyén mén nganh Ngi vy
- Sir dung thanh thao tin hoc vin phong; ¢ kha ning dp dung img dung ¢ong ngh¢
théng tin

Tiéu chudn, trinh @

Chuyén mon: Dai hoc tré 1én

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cdc chuyén nganh phi hop

Trinh dd IV lu@n chinh tri; Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngogi ngir: Theo quy dinh
Kién thire quan Iy nha nude: Chuyén vién chinh trdy lén

Tén vj tri viée lam: Phé Giam doc Sir

STT

Ning lue, k§ nang,
tiéu chudn, ditu kitn

Noi dung yéu ciu

Ning lye, k¥ niing

= C6 kha néng tdp hop: quy tu cong chire

- C6 Kién thire quan 1y vé khoa hoe quan 1y; ¢6 k§ ning vé phan tich, thim dinh
vin ban.

- Ky nang lanh dag,chi dao diéu hanh.

- Nang lyc khuyén khich, tao ddng Iye 1am viée: khi niing gdy dnh hudng, truyén
cdm himg; kha nang thiu hiu cdc nhu céu, nguyén vong dé tao dong co thie diy
tdl ci va timg thanh vién nd lyc hanh dang

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mdn

- Nim vimg va hiéu biét vé céc linh vire chuyén mén nganh Ngi vy
- Sir dyng thanh thao tin hoc viin phong; ¢d kha niing dp dung tmg dung cdng nghé
thong tin

Tiéu chudin, trinh d§

Chuyén mén: Dai hoc trér Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, céc chuyén nganh phit hop

Trinh d¢ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan ly nha nuée: Chuyén vién chinh trd 1én

Tén vj tri vige lam: Trudng Ban

STT

Niing lue, k¥ ning,
tiéu chuin, didu kién

Ngi dung yéu ciu

¢ @\
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STT

Ning lure, k¥ ning,
tiéu chuiin, didu kién

Ngi dung yéu ciu

Ning lue, Ky ning

- C6 kha nang tap hop: quy tu cong chire

- 6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quén 1¥; ¢6 k¥ niing vé phan tich, thim djnh
van ban.

- K¥ néing lanh daoychi dao diéu hanh.

- Kha niing 1ap ké hoach, thiét ké co cdu té chirc bd may, bd tri nhin sy, phin
cong, trao quyén dbi vai timg vi tri cong vige.

- Nang lye khuyén khich, tao dng lyre [am vige: kha néing géy dnh hudmg, truyén
cam himg;: kha nang thiu hiéu cdc nhu céu, nguyén vong dé tao dong co thiic diy
tit ¢d va timg thanh vién nd luc hanh déng.

- Nam vimg va hicu biét vé céc linh vire chuyén mén nganh Noi vu

- .a A
g [Yeuchubibubibtvd | o oo b anh theo tin hige vin phidng: e6 khi niing dp dyig g dung cOng nghe
chuyén mon 3
thong tin
Chuyén mdn: Dai hoc trd I1én
Chuyén nginh: Luft, Hanh chinh, ¢éc chuyén ngénh phi hop
. 2 Trinh dé 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 [Tiéu chudin, trinh 46 Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngit: Theo quy dinh
Kién thirc quan ¥ nha nude: Chuyén vién trd 1én
Tén vi tri vi¢e lim: Phé Trudmg Ban
Ning lue, k¥ ning, :
ST i6u chudn, didu kign Noi dung yéu chu
- C6 kha ndng tip hop: quy tu cdng chire
| |Nang ye, ky ndng | Co k.ién thirc quin 1y vé khoa hoe quan 1y; ¢6 k¥ nang vé phan tich, thim dinh
van ban.
- K¥ nang diéu hanh va lam viéc nhom.
vk sl vt Nf'im vimg va hicu bi?t vé céc linh vire cltu,?én mon nganh Noi vu« i
2 % T - Sir dung thanh thao tin hoc vin phong: ¢6 kha ning &p dung img dung cong nghe
chuyén mén 3
thong tin «
Chuyén mén: Dai hoc tro lén
Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cdc chuyén nganh phu hap
3 |Tiéu chudn, trinh 4§ 1::"‘:9? %l‘;?;u;h:;:h“" FHietquy Sl
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1V nha nude: Chuyén vién o lén
Tén vi tri viée lam: Chi cuc trwdmg
. Niing e, kV ning, >
i tiéu chudn, diéu kién Noi dung yta cdu
- C6 kha ning tdp hop: quy tu cong chire
- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k¥ niing vé phan tich, thim dinh
viin ban
- K§ niing lanh dao chi dgo diéu hanh.
1 |Ning lue, ki niing |- Kha niing ldp ké hoach, thiét ké co cdu t6 chirc bd may, bd tri nhan sy, phin
cong, trao quyén dbi véi timg vi tri cong viée.
- Niaing lwe khuyén khich, tao dong lye lam vige: kha ning gdy dnh hudng, truyén
c¢am himg; kha nang thiu hiéu cic nhu ciu, nguyén vong dé tao dong co thiic ddy
tt cé v timg thanh vién nd lyc hanh djng
véu chu hidu biét vé | Nam vimg va hiéu biét vé cdc linh vue chuyén mén nganh Néi vu
2 - Sir dung thanh thao tin hoc vn phong: ¢6 kha ning ap dung img dung cong ngh¢

chuyén mon

thong tin

Chuyén mdn: Dai hoc tré lén

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, Vin thu, lwu trir, céc chuyén nganh phir hgp

, &



Ning lue, k¥ niing,

STT e chudin, didu kién N9 dumg ylman
3 |Tieu chudn, erinh 'l‘rinh dé'ly ludn chirfh tri: Theo quy dinh
Tin hoc: Theo quy dinh
_x‘_\l_ggai ngir: Theo quy dinh
Kién thare quan ly nha nude: Chuyén vién trd Ién
Tén vi tri viée lam: Pho Chi cuc trudng
Niing lye, k¥ ning, ~ 3
s tiéu chudn, didu kién NGi dung yéu clu
- C6 kha nang tip hop; quy tu cong chirc.,
T T T C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan Iy; ¢6 k¥ nang vé phén tich. thim dinh
vin ban,
- K¥ néing diéu hanh va 1dm viéc nhém
Tn ‘. +h a - N .
Yéu cAu hidu bidt vé |” Mxm virng va hiéu bl.cl ve céc linh vye chu%fén mon nganh Nc.n vu X
2 - Sir dung thanh thgo tin hoe viin phong; ¢6 kha nang dp dung (mg dung ¢dng ngh¢
chuyén mon g
g thong tin
Chuyén mon: Dai hoc trd Ién
Chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Vin thu, luu tri, cdc chuyén nganh phi hop
” z . |Trinh dd 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 |Tiéu chudn, trinh dj Tinhice: Theo'auy Bioh
ﬁgpgi ngir: Theo quy dinh
Kicn thirc quan Iy nha nudée: Chuyvén vién trg l1én
Tén vi tri viée lam: Truang phong
Ning lue, k¥ ndng, = -
kel tiéu chudn, ditu kién Nk tng yeu o
- C6 kha niing tdp hop; quy ty cdng chirc
- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan Iy; ¢o k¥ nang vé phan tich, tham dinh
viin ban
1 |Niing lye, ky nding |- K§ nang diéu hanh, quin Iy va 1am vige nhom: ky ning giao tiép
- Nang lyc khuyén khich, tao ddng lue Jam viée: kha nang gay anh huong, truyén
cam himg; kha nang thiu hiéu cic nhu ciu, nguyén vong dé tao dong co thic ddy
it ¢d va timg thanh viézn 0d lye hanh dong
Yéu cAu hidu bideva | Nf'xm vimg ‘va hiéu bl.ct vé cac linh }fuc ch'uyér.l mon nganh N(,?l vu . _
2 - Str dung thanh thao tin hoe vdn phong: ¢ kha ndng dp dung img dung céng nghé
chuyén médn G
2 thong tin
Chuyén mdn: Dai hoc trd 1én
Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cdc chuyén nganh phi hgp
g z Trinh d§ IV ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 |Ti¢u chuiin, trinh d Tiri hioe: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan ly nha nudc: Chuyén vién trd [én
Tén vij tri viée lam: Pho Trudng phong
Ning lye, k¥ ning, s e
STT| ti8u chudn, didu kién % G ys el
- Co kha nang tip hgp: quy tu cdng chirc
1 |Nang tye, kg nang  |” C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1y: ¢6 k¥ ndng vé phn tich, thim dinh
viin bin
- K§ nang diéu hianh va lam viéc nhom.
Yéu ciu hidu biét vé | N{im ving v hiéu bi.ét vé cac linh vye chuyén mdn rrg:'mh N{fi Vi
2 = Sir dyng thinh thao tin hoe van phdng: ¢ kha ndng dp dung img dung cong nghé

chuyén médn

thong tin

Chuyén mon: Dai hoc trd Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cdc chuyén nganh phi hop

L
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STT

Ning lue, k¥ nang,
tiéu chudn, diéu kién

Nii dung yéu ciu

Tiéu chudn, trinh dj

Trinh dd 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoc: Theo quy dinh

Ngogi ngir: Theo quy dinh
Kicn thirc quan IV nha nudc: Chuyén vién trd lén

Tén vi tri vi¢e lam: Chanh Viin phong

STT

Ning lye, k¥ ning,
tiéu chudn, didu kién

Néi dung yéu ciu

Niing lye, k§ niing

- Cd kha nang tdp hgp: quy ty cdng chirc

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1¥; ¢6 k¥ nang vé phan tich, thim dinh
van béan

- K nfing diéu hanh, quan 1y va lam viée nhom; k§ ning giao tiép

- Niing le khuyén khich, tao ddng lye 1am vige: kha ning gay anh hudng, truyén
cam himg: kha ndng thau hiéu cic nhu ciu, nguyén vong dé tao dong co thiic diy
tit ci va timg thanh vién nd lyc hanh dong.

Yéu ciiu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nim vimg va hiéu biét vé cdc linh yue chuyén mén nganh Noi vy
- Sir dung thinh thao tin hoc van phong; ¢6 kha nang dp dung (mg dung cong ngh¢
thong tin

Tiéu chuin, trinh d9

Chuyén mon: Dai hoc trdy Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cdc chuyén nganh phii hop

Trinh d§ IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

(Ngogi ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan ly nha nuwde: Chuyén vién trd lén

Tén vi tri viéc lam: Phé Chanh Vin phong

STT

Niing lye, k§ ning,
tiéu chudn, didu kién

Noi dung yéu cdu

Ning lre, k¥ niing

- Co kha nang tdp hop; quy tu cong chirc

- C6 kién thitc quan 1y vé khoa hoc quén 1y; ¢6 k§ niing vé phén tich, thim dinh
viin ban

- K¢ nang diéu hanh, quén 1y va lam viéc nhém: k¥ ndng giao tiép

Yéu ciu hidu biét vé
chuyén mon

- Niim vimg va hi¢u biét vé cdc linh vire chuyén mdn nganh N§i vy
- Sir dung thanh thgo tin hoc van phong: ¢6 kha ning dp dung (g dung cdng ngh¢
thong tin

Tiéu chufin, trinh dj

Chuyén mon: Dai hoc trd lén

Chuyén nginh: Ludt, Hanh chinh, céc chuyén nganh phu hop

Trinh d 1y luén chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngit: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nude: Chuyén vién trd [én

Tén vj tri viéc lam: Chanh Thanh tra

STT

Niing lyc, Ky niing,
tieu chuin, didu kién

Noi dung yéu ciu

Niing lye, k§ niing

- C6 kha néing tdp hop: quy tu cdng chire

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoce quan 19; ¢6 k§ nang vé phén tich, thim dinh
viin bin

- K¥ nang diéu hanh, quan Iy va lam viéc nhom; k¥ niing giao tiép

- Nang luc khuyén khich, tao dong lyc lam viée: kha nang gay anh huong, truyén
cam himg; kha nang thiu hiéu cdc nhu ciu, nguyén vong dé tao dong co thic diy
it ca va timg thanh vién nd lyc hinh dong.

[




STT

Niing lue, k¥ niing,

titu chudn, diéu kién

Noi dung yéu ciu

Yéu ciu hidu biét vé
chuyén mén

- Néim vimg va hiéu biét vé céc linh vye chuyén mon nganh NGi vy
- Sir dyng thinh thgo tin hoe van phong; ¢d kha ning dp dung img dung cong ngh¢
thing tin

Tiéu chudn, trinh d§

Chuyén mon: Dai hoc trd Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cic chuvén ngdnh phi hop

Trinh d§ ly ludn chinh trj: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nudc: Thanh tra vién va tuong duong tra lén

Tén vi tri viée lam: Pho Chanh Thanh tra

Niing lue, k¥ ning,

tidu chuin, ditu kién

Néi dung véu ciu

Niing lue, k¥ niing

- C6 kha nang tap hop: quy tu cdng chic

- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan I¥: ¢o k¥ ning vé phén tich, thim dinh
viin ban

- K¢ niing didu hanh, quan Iy va lam viée nhém: k§ nang giao tiép

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cic linh vire chuyén mén nganh Ni vy
- Sir dyng thanh thao tin hoc van phong; ¢ kha ning dp dung img dung cong ngh¢
thong tin

Tiéu chudn, trinh d

Chuyén moén: Dai hoce wrd Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cdc chuyén nginh pha hop

Trinh d¢ 1y ludn chinh trj: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kicn thir¢ quan 1y nhi nude: Thanh tra vién va twong duong

T

&én vi tri viée lam: Truong phong thude Ban, Chi cye

STT

Niing luce, k¥ niing,

tidu chudn, didu kién

N§i dung véu ciu

Niing lue, k§ niing

- Co6 Kha nang tip hop;: quy ty ¢dng chire

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quén 1¥; ¢6 k¥ ning vé phén tich, thim djnh
vin ban

- K¢ néing diéu hanh, quan 1y va lam vi¢e nhém; ky niing giao 1iép

- Nang lyc khuyén khich, tao ddng lye lam viée: kha niing gdy anh hudng, truyén
cam himg; kha nang thau hiéu cac nhu ciu, nguyén vong dé tao dong co thic diy
it ¢d va timg thanh vién nd lyc hanh dong

~ i  h Y i
Yéu cau hi¢u biet ve
chuyén mon

- Nam vimng v hiéu biét vé cic linh vuc chuyén mén nganh Nji vy
- Sir dung thanh thao tin hoe viin phong; c¢é kha niing dp dung (mg dung c¢Ong nghé
thong tin

Tiéu chudn, trinh 4o

Chuyén mén: Dai hoc trér Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cdc chuyén nginh phi hop

Trinh d0 Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hge: Theo quy dinh

[Ngoyi ngit: Theo quy dinh

Kicn thirc quan 1y nha nude: Chuyén vién tror [én

Tén vi tri viée lam: Phé Truong phong thuje Ban, Chi cuc

STT

Niing lue, k¥ ning,

tiéu chudn, difu Kién

Noi dung yéu ciu

Ning lue, K§ niing

- C6 kha ndng tip hep: quy ty cong chire

- Co kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1y: ¢6 ky nang vé phan tich, thim dinh
vin ban

- K@ naing diéu hanh, quin Iy va 1am viée nhém: ky nang giao tiép

e
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Ning lue, k¥ niing,
tiéu chudn, diu kién

Néi dung yéu ciiu

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Niim vimg va hiéu biét vé cde linh vire chuyén mon nganh Néi vy
- Str dyng thanh thao tin hoc viin phong; ¢6 kha niing dp dung img dyung cong nghé
thong tin

Chuyén mén: Dai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cdc chuyén nganh phii hop

Trinh d§ IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

g -
3 |Tiéu chuan, trinh dd Tin hoc: Theo quy dink
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kicn thirc quan |y nha nude: Chuyén vién trd 1én
Tén vi tri viée im: Quin I¥ t6 chirc- bién ché
Ning lye, k¥ niing, & 4
STTY e chuiin, diéu kién Ngi dung yéu clu
- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoe quan 1y; c6 k¥ niing vé phan tich, thim djnh
vin ban
1 |Nang lwve, k¥ ndng |- K§ nang nidm bit, tdng hop va tb chirc cong viée tot

- K¥ nang xir ly va phén tich
- K¢ nding cdp nhét va dp dung phap luit

Yéu cau hiéu biét vé
chuyén mon

- Niim vimg va hiéu biét vé cdc linh vue chuyén mdn nganh Ni vy
- Sir dung thanh thgo tin hoc viin phong: c6 kha nang dp dyung img dung cong nghé
thong tin

Tiéu chuén, trinh dj

Chuyén moén: Dai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cic chuyén ngénh phi hgp
Trinh dd 1¥ ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

(Ngogi ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1y nha nude: Chuyén vién trd 1én

Tén vi tri viée lam: Qudn I¥ nhin sy va d6i ngil

Ning lue, k¥ niing,
tidu chudn, diéu kién

Ni dung yéu ciu

Ning lye, k¥ ning

- C6 Kién thirc quan ly vé khoa hoe quan 1y; c6 k¥ niing vé phdn tich, tham dinh
vin bin

- K9 ndng ndm bit, tdng hop va td chirc cong viée 1dt

- K¥ néing xir Iy va phdn tich

- K9 nang cip nhit va dp dung phép ludt

Yéu cau hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam ving va hiéu biét vé céc linh vue chuyén mdn nganh Noi vu
- Str dung thanh thao tin hoc van phong; ¢6 kha ning dp dung img dung cdng nghé
théng tin

Tiéu chuiin, trinh do

Chuyén mon: Dai hoc trd lén

Chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, cdc chuyén nganh phi hgp
Trinh d§ Iv ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

ng)ji ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan |y nha nude: Chuyén vién trar lén

Tén vi tri viée lam: Quan Iy dio tao, boi dudng

STT

Niing lue, k¥ niing,

tiéu chudin, diéu kién

Néi dung yéu ciu




STT

Ning lue, k¥ ning,
tidu chuin, diéu kién

Noi dung yéu ciu

Ning lue, k¥ nang

- €6 kién thirc quan Iy vé khoa hoe quan Iy: c6 k¥ ning vé phan tich, thim dinh
vin ban

- K¥ n#ing ndm bét, tong hop va o chire cong viée tot

- K¥ néng xir Iy vi phan tich

- K¥ néing ¢dp nhiit vi dp dung phdp ludt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cdc linh vue chuyén mén nganh NGi vy
- Sir dung thinh thao tin hoc van phdng; ¢d kha ndng dp dung (mg dung cdng ngh¢
thong tin

Tiéu chudn, trinh dj

Chuyén mbn: Dai hoc trér Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hinh chinh, Kinh (¢....

Trinh dé 1V ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quén Iy nha nude: Chuyén vién trd 1én

Tén vj tri viée lam: Cii cich hanh chinh

STT

Ning lue, k¥ ndiing,
tiéu chudn, diéu kién

Nji dung yéu ciu

Ning lye, k¥ ning

- C6 kién thirc quan ly vé khoa hoc quéan 1y; ¢6 k¥ ning vé phén tich, thim dinh
viin ban

- K¥ nang ndm bit, tdng hgp va té chirc cong viéc tot

- K¥ néng xir Iy va phin tich

- K§ néng cdp nhdt va dp dung phap ludt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mdn

- Nim vimg va hiéu biét vé cic linh vire chuyén mén nganh N§i vy va cic ngianh
khac lién quan dén cdi cich hanh chinh

- Sir dung thanh thao tin hoc van phong; co kha nang dp dung (mg dung cOng nghé
thing tin

Ti¢u chudn, trinh dj

Chuyén mon: Dai hoc trdr Ién

Chuyén nganh: Ludt, Hanh chinh, cdc chuyén nganh phi hgp

Trinh dé Iy ludn chinh trj: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thire quén Iy nha nudc: Chuyén vién trdr 1én

Tén vi tri viéc lim: Quan Iy dja gioi hanh chinh

STT

Ning lue, k¥ nang,
tiéu chudn, ditu kién

Ngi dung yéu clu

Ning lyre, k¥ ning

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan Iy; ¢6 k¥ nang vé phén tich, tham dinh
viin ban

- K9 nang ndm bit, tdng hgp va td chirc cong viée tot

- K¥ nang x(r 1y va phén tich s6 licu

- K¥ nang cdp nhdt v dp dung phap ludt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cac linh vge chuyén mon nganh Nji vu va cdc nganh
khéc lién quan d&n cdi cdch hanh chinh

- Sir dung thanh thao tin hoe van phong; 6 kha nang dp dung (mg dyng cOng nghé
thOng tin

Tiéu chuén, trinh d§

Chuyén mén: Pai hoc trd lén

Chuyén nganh: K¢ thuat tric dia- ban do (Trac dia, ban do, dia hinh)

Trinh d§ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

[Ngoai ngil: Theo quy dinh

Kicn thire quan 1y nha nude: Chuyén vién tror Ién




Ning lue, k¥ ning,

STT| 6w chudin, ditu kién Noi dung yéu ciu
Tén vi tri vie lim: Xdy dyng chinh quyén
STT SN N&i dung yéu ciu

tiéu chuan, diéu kién

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan Iy; c6 k¥ nang ve phin tich, thim dinh
viin bin

1 [Naing lwye, k§ ning |- K9 nang nim bit, tdng hop va 16 chirc cng vige tét
- Ky nding xir Iy v phan tich s liéu
- K¥ ning ciip nhit vi dp dung phap ludt
- Nam virng va hitu biét vé cac linh yie chuyén mén nganh N&i vy va cdc nganh

, [Yéu chu hiéu biét vé [khic lién quan d&n cai cach hanh chinh

chuyén mén - Sir dung thanh thao tin hoc vn phong; c6 khi niing ép dung img dung cong nghé

théng tin
Chuyén mén: Dai hoc trd Ién
Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh ...

3 |Tiéu chuén, trinh 44 E";‘;"’ %lz@;u;hg‘i:h"" theo/quy diah
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1y nha nuéc: Chuyén vién trd 1én

Tén vi tri viée lam: Quin Iy cin b, cong chire cip xi
Ning lyc, k¥ ning, .
il tiéu chudn, diéu kién Nk dungyce clu

- Co kien thitc quéan Iy vé khoa hoe quan 1y: c6 k¥ ning vé phan tich, thim dinh
viin ban

1 |Niing lwe, k§ niing |- K9 nang ném bit, tdng hop va td chirc cong vige tdt
- K§ ndng xir Iy va phan tich sé ligu
- K¥ nang cdp nhat va dp dung phép luat
- Niim ving vé hiéu biét vé cdc linh vige chuyén mdn ngdnh Noi vu va cic nganh

, |Yéu chu hidu biét v& |khac lién quan dén cai cach hanh chinh

chuyén mbn - Sir dung thanh thao tin hoe viin phong; cd kha ning dp dung img dung cdng ngh¢
thong tin
Chuyén mon: Dai hoc trdr Ién
Chuyén nganh: Ludt, hinh chinh ...
" z Trinh dé 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

3 |Tiéu chuin, trinh d¢ Tin hoc: Theo quy diah
Ngoai ngit: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1y nha nudc: Chuyén vién trdr 1én

Tén vj tri viée lam: Quan Iy cong tic thanh nién
- Ning lye, k¥ ning, 5 "
ST au ciug:, didu kién Npi dung yéu chu

- C6 kién thirc quan ly vé khoa hoe quan 1y; c6 k¥ niing vé phan tich, tham dinh
viin ban

1 [Naing lwe, k§ niing |- K§ néing ném bét, tdng hop va 16 chire cdng viée tot
- K§ niing xir 1y va phan tich s6 li¢u
- KV ndng cdp nhdt va dp dung phap luit
- Niim vimg va hiéu biét vé céc linh vire chuyén mon nganh Ni vu vé cdc nganh

) [vew cAu hidu biét vé |khic Tién quan dén cii cdch hianh chinh

chuyén mdn

- Sir dung thanh thao tin hoe van phong; c6 kha nang dp dung img dyng cong nghé
théng tin

Chuyén mén: Dai hoce trd 1én

Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh ...




Niing lyc, k¥ ning,

STT e chuin, diéu kién Ngi dung yéu chu
3 |Tiéu Chllﬁll. trinh d9 Trinh dé Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1y nha nuée: Chuyén vién trd 1én
Tén vi tri viée lam: Quiin Iy hdi vit t6 chire phi chinh phi
Ning lye, k¥ niing, : )
Pk tiéu chuin, diéu kién Noi dung yéu cdu
- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 19; ¢o k§ nang vé phdn tich, thim dinh
vin ban
I [Niing lye, ki ndng |- K9 niing ndm bit, tdng hop va td chire cong vige 16t
- K¥ niing xit Iy vé phén tich s ligu
- K¥ néing cip nhit vi dp dung phip ludt
- Nam virng va hicu biét vé céc linh vie chuyén mén nganh N§i vu va cdc nganh
, |Yéu chu hiéu biét vé |khac lién quan d&n cdi cich hanh chinh
chuyén mén - Str dung thanh thgo tin hoc viin phdng; ¢6 kha ning dp dung img dung cong nghé
thong tin
Chuyén mén: Dai hoc trd lén
Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh ...
. z Trinh dd 1V ludn chinh tri; Theo quy dinh
3 |Tiéu chudn, trinh d§ Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngit: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nudc: Chuyén vién trd Ién
Tén vi tri viée lam: Quan ly thi dua khen thurdng
Ning lue, k¥ ning,
SET) e chudn, diéu kién NGi dung yéu cu
- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1¥; ¢6 k¥ ning vé phin tich, thim dinh
van bin
1 [Niing lyc, ki niing |- K¥ niing ndm bit, tdng hop va td chirc cong viée ot
- K9 nang xir Iy va phin tich s6 liéu
- K¥ ning cdp nhit va dp dung phép ludt
- Nam vimg va hiéu biét vé céc linh vie chuyén mon nganh NOi vu va cde nganh
, |Yéu chu hidu biét v& |khac lién quan dén ci edch hanh chinh
chuyén mon = Sir dung thanh thao tin hge viin phong; ¢6 kha ning dp dung img dung cdng nghé
théng tin
Chuyén mon: Dai hoc trd Ién
Chuyén ngdnh: Ludt, hinh chinh ...
: i Trinh dé Iv ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 |Tiéu chuin, trinh 4§ Tin hoc: Theo quy Sinh
[Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quin Iy nha nudc: Chuyén vién trds 1én
Tén vi tri viée ldm: Quan I¥ tén gido
sTy| Y08 he, Ay nhng, Ngi dung yéu clu

tiéu chudn, didv kién

Niang lue, k¥ ning

- C6 kién thire quan Iy vé khoa hoc quén 1y; cd k¥ nang vé phan tich, tham dinh
van ban

- K¥ néing ndm bit, tdng hop va té chire cong vide 6t

- K¥ niing xir Iy va phin tich s6 liéu

- K¥ nang cdp nhét va dp dung phap luit

w~
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STT

Ning lire, k¥ néng,
ticu chudn, didu kién

Noi dung yéu chu

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vimg va hi.éu biét vé cdc linh vire chuyén mon nganh Noi vy va cdc nganh
khac lién quan dén cai cich hanh chinh

- Str dung thanh thao tin hoc van phong: c6 kha nang dp dung (mg dung cong nghé¢|
thdng tin

Tiéu chudin, trinh d)

Chuyén mdn: Dai hoe tré 1én

Chuy¢n ngdnh: Ludt, hanh chinh, tdn gido....

Trinh dd IV lu@n chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngii: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nuée: Chuyén vién trds lén

Tén vi tri viée lam: Quin Iy viin thu luw triv

Niing lye, k¥ ning,
tiéu chudn, diéu kién

Noi dung yéu clu

Ning lwe, k¥ niing

- C6 kién thire quan 1Y vé khoa hoe quan Iy; co kv ning vé phan tich, thim dinh
vin bén

- K¥ ndng nim bit, tdng hop va td chire cong vige tit

- K¥ naing xir Iy v phdn tich 8 ligu

- K¥ ning cdp nhat va dp dung phép luat

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nim vimg vé hicu biét vé céc linh vic chuyén mén ngiinh N§i vu va cic nganh
khac lién quan d&n cdi cdch hanh chinh

- Str dung thanh thao tin hoe viin phong: ¢6 kha nang dp dung img dung cong nghé
thing tin

Tiéu chudn, trinh d§

Chuyén mén: Dai hoc trdr lén

Chuyén nganh: Ludt, van thu luu trir

Trinh dé IV ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan I¥ nha nude: Chuyén vién trd 1én

Tén vi tri viée lhim: Thanh tra

STT

Niing lye, k¥ ning,
tiéu chuin, ditu kién

Ndi dung yéu ciu

Niing lye, k¥ niing

- C6 kién thitc quan 1¥ vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k§ nang vé phin tich, thim dinh
vain ban

- K§ nang niim bit, thng hgp va t6 chirc cong vige 181

- K¥ nang xir Iy va phan tich s liéu

- K¥ ning cip nhit va dp dung phap luét

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Niim vimg va hiéu biét vé cac linh vue chuyén mdn nganh Noi vy va ede nganh
khac lién quan d&n cii cdch hanh chinh

- Sir dung thanh thao tin hoe viin phong; ¢d kha nang dp dung img dyng cong ngh¢
thong tin

Tiéu chuin, trinh d§

Chuyén mon: Bai hoe trd 1én

Chuyén nganh: Ludt, hinh chinh,...

Trinh dd 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan 1V nha nudce: Chuyén vién trd [én

Tén vi tri viéc lam: Phap che

Niing lue, k¥ ning,
tiéu chudin, ditu kién

Noi dung yéu chu




STT

Ning lue, ky ning,
tidu chudn, ditu kién

Nii dung yéu ciu

Niing lue, k¥ niing

- C6 kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan Iy; ¢o ky nang vé phan tich, thim dinh
vin ban

- K¥ niing niim b1, tbng hop va 16 chire cong viée 1t

- K¥ nang xit ly va phdn tich s liéu

- K¥ nang cdp nhit va ap dung phap ludt

- A oA L
Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nim vimg va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mon vé luat, hanh chinh va céc
nganh khéc lién quan dén ludt, hanh chinh

- Sir dung thanh thao tin hoe vin phong; ¢6 kha ning dp dung img dung cong nghé
thong tin

Tiéu chudn, trinh d)

Trinh dd chuyén mdn: Dai hoe trd [én

Chuyén nganh: Luét, hanh chinh, cdc¢ chuyén nganh phi hop

Trinh dd Iy lu@n chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quin I¥ nhd nude: Chuyén vién tra lén

Tén vi tri viée lam: To chire nhiin sy

STT

Niing lye, k§ niing,
tiéu chudn, diéu kién

N§i dung yéu cdu

Ning lye, k¥ ning

- Co kién thirc quan ly vé khoa hoc quan I¥; ¢ k9 nang vé phan tich, tham dinh
vin ban

- K9 nang ndm bat, tdng hop vi 15 chire cong viée tht

- K¥ néing xir ly v phin tich s6 liéu

- K¥ néng cdp nhét va ap dung phap ludt

(]

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nam vimg va hiéu biét vé céc Iinh vire chuyén mon 14 chire nhén su va cic
nganh khdc lién quan dén td chirc nhin sy

- Sir dung thanh thao tin hoe van phong; co kha ning ap dung img dung cong nghé
thong tin

Tiéu chuiin, trinh dd

Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc trg 1én

Chuyén ngénh: Ludt, hanh chinh, kinh té. cic chuyén | nganh phi hop

Trinh dé IV ludn chinh tri: Theo guy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

[Ngoai nglr: Theo quy dinh

Kicn thirc quan ly nha nude: Chuyén vién trdr I¢n

Tén vi tri vi¢e lam: Hanh chinh tong hop

Ning I\[c, k¥ niing,
tiéu chudn, diéu kién

Noi dung yéu cdu

Nang lue, k¥ niing

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1y; c6 k¥ nang vé phan tich, tham dinh
vin ban

- K¥ niing ndm bit, tdng hgp va td chirc cong viée ot

- K¥ nang xir I¥ va phén tich sé liu

- K¥ niing cdp nhit va dp dung phip ludt

Yéu ciu hicu biét vé
chuyén mén

- Nam vimg vi hicu biét vé cic linh vire chuyén mon hanh chinh va cdc nganh
khac lién quan dén hanh chinh

- Sir dyng thinh thao tin hoc vin phong; ¢6 kha niing 4p dung img dung c¢dng nghé
thdng tin

Tiéu chudn, trinh 4

Trinh do chuyén mon: Dai hoc trd 1én

Chuyén nginh: Ludt, hanh chinh, kinh té, cac chuyén nganh phi hop

Trinh d¢ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thire quan 1V nha nuée: Chuyén vién trgs [én

s t.



Ning Iqt, k¥ niing,
titu chuin, ditu kién

Noi dung yéu ciu

Tén vi tri viée lam: Hanh chinh mt cira

| Ning lye, k¥ nang,

tiéu chuan, diéu kién

N&i dung yéu ciu

Ning lye, k¥ niing

- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan Iy; cé k¥ nang vé phin tich, tham dinh
viin ban

- K néing niim bit, tdng hop va té chirc cong vige 16t

- K¥ niing xir Iy va phan tich s li¢u

- K¥ niing ¢dip nhit vi dp dung phép ludt

Yéu clu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nim vimng va hiéu biét vé cic linh vyre chuyén mén nganh va céc nginh khéc
lién quan d&n cai cach hanh chinh

- Str dung thanh thao tin hoc van phong: c6 kha nang dp dung img dung cong nghé
théng tin

Tiéu chuén, trinh d§

Trinh d§ chuyén mén: Trung cép tré én

Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, cac chuyén nganh phi hgp

Trinh dd 1y luéin chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngit: Theo quy dinh

Kién thirc quan |y nha nude: Can sy trd [én

Tén vi tri viée lam: Céng nghé thong tin

STT

Niing lye, k¥ ndng,
tiéu chudin, didu kién

Noi dung yéu ciu

Ning hre, k¥ ning

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan I¥: ¢6 k¥ ning vé phin tich, tham dinh
van ban

- K§ nang nim biit, tdng hop va td chirc cong vige 16t

- K§ néing xi 1¥ va phan tich s8 litu

- K9 nang cfp nhit va ip dung phip ludt

Yéu chu hiéu biét vé
chuyén mon

- Nam vitng v hicu biét vé céc linh vire chuyén mén vé cong nghé thong tin va
cic nganh khic lién quan dén cong nghé thong tin

- Sir dung thanh thao tin hoc van phong: c6 kha ning dp dung img dung cong ngh¢
théng tin

Tiéu chudn, trinh dj

Trinh dé chuyén mdn: Dai hoc trd lén

Chuyén nganh: Cong nghé¢ thong tin

Trinh d§ Iy lu@n chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc:

{Ngoai ngif: Theo quy dinh

Kién thirc quan Iy nha nuée: Chuyvén vién trd [én

Tén vi tri vige lam: Quidn tri cdng s&

STT

Niing lyc, k¥ ning,
tiéu chuin, diéu kién

Noi dung ydu ciu

Ning lye, k¥ niing

- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k¥ ning vé phén tich, tham dinh
viin ban

- K9 nang nim bit, tdng hop va 16 chire cong viée t6t

- K§ nang xir ly va phan tich s li¢u

- K¥ néang cip nhit va dp dung phap ludt

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mén

- Nim vitng va hiéu biét vé cic linh vire chuyén mén nganh va cic nganh khdc
lién quan dén cai cich hanh chinh

- Sir dung thanh thao tin hoc vin phong: c¢6 kha ning dp dung (mg dung cong ngh¢
théng tin

Trinh d6 chuyén mdn: Trung cdp tr lén

Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, céc chuyén nganh phu hop
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Nilng lye, k¥ niing,

- - A
il tiéu chuin, diéu kién D dBmg yeseaa
2 2 Trinh d6 1¥ luéin chinh tri: Theo quy dinh
3 [Tiéu chudin, trinh 4§ Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quin ly nha nude: Cén sy trd 1En
Tén vi tri vi¢e lam: Ké todn
Niing lye, k¥ niing, =
STT| itu chudn, ditu kitn Nji dung ytu cdu
- C6 kién thirc quan 1y vé khoa hoc quén Iy; c¢é k¥ nang vé phén tich, tham dinh
viin ban
1 [Niing lye, k niing |- K§ néing ndm bit, tdng hop va 16 chire cong viée tot
- K¥ nang xir I¥ vé phdn tich sd ligu
- K¥ néing cip nhit va dp dung phdp ludt
Yéu ciu hidu biét vé | N&m vimng va hiCu biét v¢ céc linh vyre chuyén mon nganh Tai chinh
2 A" - Sir dung thanh thao tin hoe viin phong: ¢ kha ning dp dung (mg dung cong nghé
chuyén mon :
thong tin
Chuyén mén: Trung cap trd lén
Chuyén nganh: K& todn
z . |Trinh dd Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 |Tiéu chuin, trinh dj Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngi: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nhd nuée: Cin sy trd 1én
Tén vj tri viéc lam: Thi quy
STT) s chuke, dl Lig N dung e cle
- Co kién thirc quén gy' vé khoa hgc quan 1y:
: - K¥ niing ndm bit, tdng hop va td chire cong vige tdt
1 |Ninglye,kgndng | o ung xir 1§ va phin tich sb ligu
- K¥ niing ¢fip nhit vi dp dung phap ludt
- Ndm vimg va hiéu biét vé cic linh virc chuyén mon nganh tai chinh va cic nganh
, [Yéu ciu hiéu biét vé |khac lién quan
chuyén mon - Str dung thanh thao tin hoc van phong; ¢é kha niing dp dung img dung cong nghé
théng tin
Chuyén mén: Trung cap tr én
Chuyén nganh: Quin trj vin phong
= z < . |Trinh d0 IV ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 [Tiéu chuan, trinh dj Tin hoe: Theo quy dinh quy
Ngoai ng(r: Theo quy dinh
Kién thirc quan |y nha nude: Cin sif trdr 1én
Tén vi tri viée lam: Vin thu
; Nang lue, k¥ ning, 3
s titu cbuﬁn,lc‘!s;ﬁu kfén Nl dung yba chu
- C6 kién thire quin 1y vé khoa hoc quan Iy: ¢6 k9 nang vé phin tich, tham dinh
viin ban.
1 [Niing lye, k§ nding (- K§ nang ndm bit, tdng hgp va td chirc cong viée tot
- K¥ nang xir Iy va phan tich sé li¢u
- K¥ néng cdp nhdt va dp dung phép ludt
g - Nam vimng va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mon vé viin thu va cdc nganh
, |Yéu ciu hiéu biét vé |khdc lién quan dén Viin thy luu trir

chuyén mén

- Sir dung thinh thao tin hoe vin phong; ¢6 Kha nang dp dung img dung cong nghé
thong tin

Chuyén mén: Trung cdp trd 1én

s
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Ning lye, k¥ ning,

STT] 110 chudn, didu kitn NS dung you chu
Chuyén nganh: Quan tri viin phong. cdc chuyén nginh phi hop
s Trinh d§ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 A - .
Tiéu chudiin, trinh 4 Tih hioo: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan ly nha nwéc: Can sy trd 1én
Tén vi tri viée lim: Luu trir
N ] S
str| Nane lue, oo Ndi dung yéu chu

tiéu chuan, dicu kién

- C6 kién thire quan I¥ vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k¥ nang vé phan tich, tham dinh
vin ban

1 |Nang lye, k§ niing |- K¥ nang nim bit, tdng hop va td chire cong viée 1ot
- K§ ning xir Iy va phan tich s ligu
- K¥ néing cdp nhit va dp dung phdp luat
- Nam vimg va hiéu biét vé céc linh vire chuyén mén vé luu trit va céc nganh khac
, [Yeu cdu hidu biét vé [lién quan dén Van thu luu trir
chuyén mén - Sir dung thanh thao tin hoe viin phong; ¢d kha nang dp dyng (mg dung cong nghé
théng tin
Chuyén mon: Trurlcép tra I1én
Chuyén nganh: Vian thur luu trir, ¢dc chuyén nganh phi hop
= B b . |Trinh dd Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 |Tiéu chuan, trinh d§ Tin hoc: Theo quy djnh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1y nha nuée: Can sy tré Ién
Tén vj tri vi¢e lam: Lii xe
5 Niing lue, k¥ ning, vZi g
STT! iieu chudn, didu kién . i
1 |Ning lye, k§ nding Co kién. thire k¥ thudt vé 6 td; kha niing phin dodn va dénh gia tinh hudng; k¥
ndng lai xe an todn
2 Yéu cau hiéu bict vé |Kha nang dp dung (mg dyung cong nghé thong tin trong vigc ldi xe; sira chira thong
chuyén mon thudme vé 10
Chuyén mon: Biing 14i xe 6 10
Chuyén nganh: 14 xe 6 t6
3 |Tiéu chudin, trinh 46 Trinh do I} l‘ug'm chinh trj: Theo quy dinh
Tin hoc: Khong
Ngoai ngir: Khong
Kién thirc quan |y nha nude: Khong
Tén vi tri viée lam: Bao v
Niing lye, k§ niing, e .
STT| ieu chudn, dids kign NG dung ytu chu
1_|Ning lie, ki ning__|C6 dui sitc khoe d¢ hoan thanh nhiém vy duge giao .
5 Yéu cAu hiéu biét vé |Nam vimg nguyén tic td chirc va hoat dong cia lye lugng bdo vé va bién phap
chuyén méon nghiép vu bao vé
Chuvén mon: Khong
Chuyén nganh: Khong
3 | Tiéu chudn, trinh @3 T":‘“:“O‘i" l'ghg‘:;‘ ehinh trj: Khoop
Ngogi ngir: Khong
Kién thirc quan Iy nha nudc: Khong
Tén vi tri viée lam: Phue vy
str| Ning lye, k§ ning, Noi dung yéu ciu

titu chuiin, diéu Kién
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Ning lyc, ki ndng, ] T
STT) tiéu chuiin, didu kién Ngi dung yéu cau
1 [Niing lye, k§ ning __ [C6 du sirc khée dé hoin thanh nhiém vu duge giao.

Yéu ciu hiéu biét vé
chuyén mon

Khong

Chuyén mon: Khéng

Chuyén nginh: Khoéng

Trinh d§ |y ludn chinh tri: Khong

3 |Tiéu chuin, trinh d Tin he: Khong
Ngoai ngti: Khong
Kién thirc quan Iy nha nude: Khdng
Tén vi tri viée lam: Nhin vién k¥ thuit
Niing lue, Kk ning, e .
STT| iau chudin, diéu kién Ngi dung yéu ciu
1 [Nang lye, k§ niing  |C6 di sir khoe dé hodn thanh nhiém vy duge giao.
5 Yéu chu hiéu biét vé |Nam vimg kién thirc vé sira chiva cac thiét bi may méc phuc vy cho edng tic

chuyén mon

chuyén mdn nhu mdy pho t6, mdy in..

Tiéu chudn, trinh dd

Chuyén mon: Phil hgp véi vi tri viée lam

Chuyén nganh: Phi hgp vadi vi tri viéc lam

Trinh do 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Khong

Ngoai ngir: Khong

Kién thirc quin Iy nha nudce: Khong




