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CUC THUE TP. HA Nf_)l | .
CONG VAN DEN QUYET PINH
(3 2{32 b 2018 \%léc. ban hanh Quy trinh bén Ié, cap & héa don

Ngay:
Chuyén: .. A Marh TONG CYC TRUONG TONG CUC THUE

Cén cir Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay -14/5/2010 cia Chinh phi Quy
dinh vé hoa don ban hang hod, cung umg dich vy; Nghi. dinh so 04/2014/ND-CP
ngady 17/01/2014 vé sira d6i bd sung mét so Piéu Nghi dinh sé 51/2010/ND-CP
ngay 14/5/2010 ciia Chinh phtt Quy dinh vé hoa don bén hang hoa, cung tmg dich
vu;

Cin cir Quyét dinh sd 115/2009/QD~'1TG ngay 28/9/2009 cua Thu tudng
Chinh phti quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co ciu td chic ctia Téng
cuc Thue true thuge BG Tai chinh va cac van ban quy dmh cu thé chirc nang, nhiém

vu, quyén han ctia cdc don vi trre thude Téng cuc Thué, Cuc Thué va Chi cuc Thué;

Can ¢ Thong tw sb 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cta B6 Tai chinh
huéng din thi hanh mét sé didu ctia Luét Quan 1y thué; Ludt sira ddi, bd sung mot s6
didu cia Luat Quan ly thué va Nghi dinh s& 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cia
Chinh phu;

Can cir Thong tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia B& Tai Tai chinh
huéng dan thi hanh Nghi dinh 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 va Nghi dinh sé
04/2014/NP-CP ngay 17/01/2014 ctia Chinh phii quy dinh vé hod don ban hang hoa,
cung tng dich vu;

Cin ¢t Thong tu sb 151/2014/TT-BTC ngay 10/10/2014 cia B§ Tai chinh
hudng dén thi hanh Nghi dinh so 91/2014/TT-BTC ngay 01/10/2014 cta Chinh phu
vé viéc sira d6i, bd sung mét sb didu tai cac Nghi dinh quy dinh vé thué;

Can cr Théng tu s& 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 ctia B Tai chinh
hwéng dn thue hién thué gia tri gia ting va thué thu nhap ca nhan d5i véi ca nhan
cu trit ¢6 hoat dong kinh doanh; huéng dan thye hién mot sé ndi dung sira d6i, bd
sung ve thué thu nhép ca nhan quy dinh tai lugt stra b, bd sung mdt sé didu cia cac
Luat v& thué sb 71/2014/QH13 va Nghi dinh s6 12/2015/NP-CP ngay 12/02/2015
cua chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Judt stra dbi, bd sung mot s0 didu clia cac
lut vé thué va sira d6i, bd sung mét s§ diéu ctia céc nghi dinh vé thué;
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Thong tur s6 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 ciia Bo Tai chinh vé viée
hudng dan thi tuc thu ndp ngan sach nha nude dbi véi cac khoan thué va thu ndi
dia;

Cén cir Thong tr sé 37/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 cta Bo Tai chinh sira
doi, bd sung Thong tu s6 39/2014/TT-BTC ngéy 31/3/2014 ctia B§ Tai chinh,
Thong nr s6 26/2015/TT-BTC ngay 27/02/2015 cta B3 Tai chinh;

Cin cir Quyét dinh sb 106/2010/QD-BTC ngay 14/01/2010 cua B6 trudéng Bo
Tai chinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co chu t6 chirc ctia cac Vu
va Vin phong thudc Tdng cuc Thué;

Can cur Quyet dinh ) 566/QD TCT ngay 05/4/2010 cua Tong ouc truong
Tong cuc Thué vé viée tb chire 1am viée vao ngay thi bay hang tudn’ dé tiép nhén,
giai quyét thi tuc hanh chinh vé thué;

_ Can cir Quyét dinh s6 747/QD-TCT ngy 20/4/2015 ciia Téng cyc trudng
Tong cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh Quén Iy An chi;
_ Can cir Quyét dinh s6 1403/QB-TCT ngay 28/7/2015 ciia Téng cuc trudng
Tong cuc Thué vé viée ban hanh Quy trinh kiém tra hda don;
Céan cu Quyet dinh sb 2351/QD-TCT ngay 11/12/2015 coa Tong cuc trudng .

Téng cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh tlep nhan va giai quyet thi tuc hanh
chinh thué ciia ngudi ndp thué theo co ché mot cira tai co quan Thué;

Can cir Quyet dinh sb 2371/QD-TCT ngiy 18/12/2015 cua Tong cuc Trudng
Téng cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh Quén Iy thué déi véi c4 nhan kinh
doanh;

Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu Tai vy Quén tri, Tdng cuc Thué,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ban 18, cép 1& hoa don
ctia co quan Thué céc cip. :

Dleu 2, Quyet dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky. Béi bd cac ndi dung huéng
din vé Quy trinh ban 1&, cap 1& hoé don tai dlem 15, diém 16, muc I, Phén II Quy
trinh Quan 1y 4n chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 747/QD-TCT ngay 20/4/2015
va Bude 1, Bude 2 Khoan 3.4, Piém 3, Muc 11, Phan II Quy trinh quan ly thué dbi
véi ca nhén kinh doanh ban hanh kém theo Quyet dinh s§ 2371/QD-TCT ngay
18/12/2015 ctia Téng cuc trirémg Tdng cuc Thué.

Cac noi dung khac thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 747/QB-TCT
ngay 20/4/2015 cua Téng cuc trudng Tong cuc Thué.



Piéu 3. Thu trudng cac Vy, don vi tuwong ducmg thude va tryre thudc Tong cuc
Thué; Cuc truéng Cuc Thué céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong; Chi cuc
trudng Chi cuc Thué céc quén, huyén, thi x&, thanh phd chiju trich nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

Noi nhn: |t~

- Nhu Pidu 3¢ o

- Lanh dao Tong cuc Thué (dé blc);
- Cac Vy, don vi thudc va

trye thude T(’")ng cuc Thué;

- DD VP TCT tai tp HCM;

- Website Téng cuc Thué;

- Luu VT, TVQT(AC). 49
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: QUY TRINH
Bén 18, cap 1¢ hoa don ciia co’ quan Thué cic cip
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56 849/0D-TCT ngay Ab thing 4 nim 2018
. ctia Téng cuc trucng Tong cuc Thué )

Phén I
QUY PINH CHUNG

I. MUC PICH, YEU CAU

- Nang cao chét luong cdng tac quan ly va tdng cuong sy gidm sét giita cdc bd
phan tham gia.Quy trinh bén l¢, cép 1¢ hoa don; ¥ thitc chip hanh chinh séch, phap
luat vé thué; timg buéc hién dai hoé céng tdc quan ly ban 1&, cép 1é hoa don.

- Tﬁng cudng tinh hidu qua d6i véi cong tac quan ly ban lg, cap 1€ hoé don,
gop phan dé cao ¥ thic tu gidc chip hanh phép ludt v& thué va ché d6 ké toan cia
cac to chirc, ¢4 nhan khi mua, ban hang hod, dich vy; ting cudng cong tac quan ly,
gidm sét clia co quan Thué cap trén d6i véi cdp dudi va co quan Thue ddi voi cac
don vi, ¢4 nhén lién quan trong viéc st dung hoa don duge ban 18, cp 1é.

Quy trinh quan Iy ban 1é, cdp 1& hoa don ép dung thdng nhét trong toan
nganh, g6p phan céi céch thi tuc hanh chinh thué, tao thudn lgi cho ngudi ndp thué.

- Phén dinh 18 trach nhiém quan ly, kiém tra theo ding chire néng, nhiém vy
cha cdc bd phén trong co quan Thué dbi véi cong tac quan 1y ban 1¢, cap 16 hod don.

- Quy dinh céc bude cdng vige cu thé trong quy trinh Quén Iy ban ¢, cép 18
hod don @& cong chirc thué thyc hién thdng nhét, dang trach nhiém, quyén han.

IL. PHAM VI POI TUQNG AP DUNG
1. Pham vi diéu chinh;

Quy trinh ‘nay quy dinh céc bude cong viée trong viéc: Bén 1¢, cép 1¢ hod don
tai co quan Thué céc cip Cuc Thué, Chi cuc Thué va Ché do théng tin, bao cao.

2. Péi twong ap dung:

- Quy trinh quan ly ban 1¢, cap 1¢ hoa don dugc ép dung thong nhit trong co
quan Thué cac cip (Téng cuc Thué, Cuc Thué, Chi cuc Thué).

- Céc bd phan trong co quan Thué tham gia thye hién Quy trinh:




2.1. Phong Quén ly 4n chi thude Vu Tai vy - Quan tri - Tong cuc Thué, Bd
phan An chi thudc Pai dién Vin phong Tong cuc Thué tai thanh phd Hd Chi Minh;
Phong Quan 1y 4n chi thudc Cuc Thué thanh phd Ha Noi va Thanh pho Hb Chi
Minh; B¢ phéan An chi thuc Phong Hanh chinh - Quan trj - Tai vy - An chi thudc
Cuc Thué; B6 phén An chi thudc Dgi Hanh chinh - Nhan sy - Tai vy - An chi thude
Chi cuc Thué (Phong/Bo phén 4n chi).

2.2. B4 phan Hanh chinh thu¢c Phong Hanh chinh - Quan tri - Tai vy - An chi
thudc Cuc Thue D61 Hanh chinh - Nhéan su - Tai vu - An chi thude Chi cuc Thué,

2.3. BO phan Tiép nhén va tra két qua thudc Cuc Thué va Chi cuc Thué.

2.4. Phong Thanh tra Thué, Phong Klem tra Thué, Phong Kidm tra ndi bo
thudéc Cuc Thué; Poi Kiém tra Thué, Poi Kiém tra ndi bd thudc Chi cuc Thué
(Phong/Bé phan Kiém tra); Poi Thué lién x4, phuomg, thi trin.

2.5. Phong Ké khai & ké toan thué thudc Cuc lhue Doi ké khai & ké todn
thué thude Chi cuc Thué (Phong/B6 phén K& khai & ké toan thué).

2.6. Cyuc Cdng nghé Théng tin thudc Téng cuc Thué; Phong Tin hoc thuge
Cuc Thué; B6 phén tin hoc thude Poi Ké khai - K& todn thué va tin hoc hodc bd
phén dugc giao nhiém vu tin hoc tai Chi cuc Thué.

1. GIAI THICH TU NGU

1. KBNN: Kho bac Nha nudée,
2. NSNN: Ngan sach Nha nude.
3. MST: M4 s6 thué.

4. Ban hoa don 1¢: L2 viéc co quan bin ]é tiing s6 héa don cho hg, cé nhén
kinh doanh tir quyen héa don do co quan thué tao, phat hanh (bao gom hg, ca nhin
kinh doanh ndp thué theo tu'ng 1an phat sinh va hd, ca nhan cho thué tai sin thude
déi twong duoc co quan thué ban héa don 18},

5. Cép hoa don lé: la viée co quan Thué cip lé ‘timg s6 héa don cho to chirc
khéng kinh doanh tir quyén hoéa don do co quan thué tao, phét hanh (bao gdm td
chitc khéng phai 1d doanh nghiép nhung co phat sinh hoat dong ban hang héa, cung
img dich vu; doanh nghiép sau khi d giai thé, phé sin, d4 quyét todn thué, da don
mi sb thué, phat sinh thanh ly tai san cin c6 ho4 don dé giao cho ngudi mua va to
chirc, co quan nha nude khéng thude ddi tugng ndp thué gia tri gia 1ang theo
phuong phép khiu trir c6 bén du gié tai sin).

o PhanIl
QUY TRINH BAN LE, CAP LE HOA PON

1. Trinh tw, thd tuc ban héa don I cho h§, cd nhén kinh doanh tai Chi
cuc Thué.



1.1. BY phan Tiép nhén va tra két qua ctia Chi cuc Thué thyc h1¢n

Bude 1:

- Tiép nhan va kiém tra hd so ctia ho, ca nhén kinh doanh

+ Kxem tra tinh day du, hop 18 cia hd so dé nghj mua héa don 1é theo quy
dinh tai Didu 12 Théng tu s6 39/2014/TT- BTC, cu thé:

++ Pon de nghi mua hoa don theo mau tai Piém 3.3, Phu luc 3 ban hanh kém
theo Théng tu sb 39/2014/TT -BTC

++ Xuét trinh gidy chirng minh nhén dan (the ¢én cude cbng déan) con trong

thoi han str dung theo quy dinh cua phap luat vé gidy chiimg minh nhén dén (thé cin
cude cdng dan);

++ Vin ban cam két (Mau sb CKO01/AC, Phy luc 3-ban hanh kém theo Thong
tu s§ 39/2014/T7T- -BTC) vé dia chi san xuét, kinh doanh phu hgp véi glay chimng
nhén dang ky doanh nghlep hodc glay _phép dau tu (gidy phép hanh nghé) hoic
quyét dinh thanh 1ap cta co quan c6 thim quyén (dbi véi h§, ¢4 nhén kinh doanh
mua héa don 1é lan diu);

++ Gidy ity quyén (d6i v6i trudmg hop iy quyén).

+ Kiém tra tinh ddy do, hop 1€ cla hé so khai thué theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 7 hosic Piém b Khoan 1 Pidu 8 Théng tu s6 92/2015/TT-BTC thude déi tuong
dugce co quan thué ban héa don 1é va cac thong tin ctia hd, cd nhén kinh doanh do co
quan Thué dang quan 1y trén hé thdng quan ly thue tap trung;

+ Kiém tra CMND hogc thé cin cude cong dén cta ngudi co tén trong ho SO
dé nghi mua héa don hogc nguoi dugc ¢, ca nhén kinh doanh ¢ ay quyén bang glay uy
quyén theo quy dinh clia phap luat v&: Thoi han st dung, Kiém tra, d6i chiéu céc
théng tin trén CMIND ho#c thc cén cude cong dan dbi voi ngudi den mua hoa don va
céc thong tin ghi trén Pon d& nghj mua héa don.

+ Ra soat, ddi chiéu cac thong tin, tai liéu trong hd so (hd so dé nghx mua hod
don 1é va hd so khai thué) véi cdc chi tidu tai Piéu 4 va Pidu 16 Thong tu sb
- 39/2014/TT-BTC, dam bao hd, ca nhan kinh doanh ¢6 @i thong tin dé 1ap ding, day
du céc tiéu thire trén hoa don: Thong tin vé ngudi mua hang héa, dich vy, tén hang
hoa dich vy, don gi4, s6 lugng,

o - Huéng din hg, c4 nhan kinh doanh ké khai, x4c dinh cac khoan thué, phi
(néu c6) phai ndp theo quy dinh.

Trudng hop céc thong tin trong hd so cia hQ, ca nhan kinh doanh ¢6 sai sét
hodc chua ddy dd, chua ding cac thong tin trén hé thong co quan Thué dang quan ly
hg, ca nhén kinh doanh, phai thong béo va huéng dan ngay cho hd, ca nhan kinh
doanh hoan thién, bd sung.

Trudng hop khi k1em tra hd so clia ho, c4 nhan kinh doanh ma chua cé MST,
B6 phan Tiép nhan va tra két qué huéng dan hg, ca nhan kinh doanh bd sung hd so




cap MST déi véi hd, ca nhén kinh doanh theo h6 so khai thue quy dinh tai Diém 7
Diéu 7 Thong tu sé 95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 va cac van ban sira ddi cé lién
quan.

Céng chirc thué khong duge khai thay, ky thay hé so d nghi mua héa don 1é
cta hg, ca nhan kinh doanh.
- Nhén ho so cap MST kém theo To khai thué cho hd, ca nhan kinh doanh do

Doi thué giri, chuyén cho cc bd phan cé lién quan thue hién cdp MST theo quy
dinh tai Quy trinh Quan Iy thué dbi véi ca nhan kinh doanh.

Budge 2: Sau khi h, ca nhén kinh doanh cung cép hd so diy dd, thuc hién
dong déu uep nhén hd so; ghi s6 nhan hd so tai ing dung QHS (u'ng dung Quan ly
hé so) ngay déi véi héd so day di theo quy dinh.

Buée 3: Lap T trinh dé nghi ban héa don 1é (kém theo hd so cua hg, ca
nhan kinh doanh), trinh Lanh dao Chi cuc Thué phu trach phé duyét T¢ trinh dé nghi
ban héa don 1é ngay trong ngdy lam viée (Mdu sé 01 ban hanh kém theo Quy trinh
nay).

Budc 4: Ngay khi duge Lanh dao Chi cuc Thué phé duyét Té trinh dé nghi
ban héa don 1&, thuc hién ddng thdi cdc cdng viéc sau:

- Chuyén ban gbc T& khai thué giri B6 phan K& khai va K& toan thué dé cap
nhap thong tin td khai thué vao tmg dung quan ly thué tap trung (ting dung TMS)
theo quy dinh tai Quy trinh quan Iy thué déi véi c4 nhan kinh doanh.

- Huéng din ho, c4 nhéan kinh doanh:

+ Lép ching tir nop thué béng glay hodc dién tir theo quy dinh tai Thong tu
s6 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 cta B Tai chinh hodc theo quy dinh ctia cac
véan ban ¢o lién quan.

+ Nop tién thué vao Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Bugce 5: Ngay khi nhén duge chitng tir nép thué bing gidy, thue hién adi
chidu v6i T¢ trinh dé nghi ban héa don 1& dam bao khép ding loai thué, sb tién thué
ma hd, ca nhan kinh doanh phai ndp theo quy dinh. '

Truong hop h§, ca nhén kinh doanh ndp thué bing chuing tir gify va giit ban
gbe chimng tir ndp thué, co quan Thué thue hién hru trit ban chup chiing tir ndp thué
vao NSNN.

Trucmg hop hd, c4 nhan kinh doanh 18p chimg tir nfp thué dién tix thi cong
chire thué thue hién tra clru trén cbng théng tin dién tir cla co quan thue d6i chidu
v6i To trinh ¢ nghi ban hoéa don 1é dam bao khép dling loai thué, sb tién thué ma
hg, ca nhan kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

Bu‘oc 6. Ngay trong ngay lam viéc hogc cham nhit vao diu gid ngdy lam
viéc tiép theo chuyén B6 phén An chi: Toan bd hd so kém theo Bén chup T& khai
thué, ban chup TY trinh dé nghi ban héa don 1€ va chimg tir ndp thué bing gidy cia
hd, cad nhan kinh doanh.



1.2. B6 phan An chi ctia Chi cuc Thué thyc hién:
Buéce 1: Nhan hd so tir B4 phan Tiép nhén va tra két qua chuyén sang,

Budce 2: Thyc hign ban héa don 1é cho hg, cd nhén kinh doanh ngay sau khi
nhan hé so va khong thu tidn ban héa don 18.

Loa1 hod don ban lé: Hod don ban hang, mau sb OZGT'IT . do Cuc Thué tao,
phat hanh (BS phdn dn chi dung rzeng quyén hod don dé thuc hign viéc bdn lé hod

~“don): Hoa don 1¢ duoc déng diu ctia co quan Thué quan 1y truc tiép tai gbe trén, bén
tréi ca cac lién hoa don.

Budce 3: Hudéng din ho, cd nhan kinh doanh lap dy @0 céc chi tidu trén héa
don theo quy dinh tai Pidu 4 va Pidu 16 Thong tu 39/2014/TT-BTC hoic cc vin

ban stra doi ¢6 lién quan, trong d6 phai dam bao day du chit ky ngudi ban va nguoi
mua theo quy dinh.

Céng chirc thué khong duge lap céc ndi dung trén héa don 1€ thay cho ho, ¢
nhén kinh doanh.

Budce 4: Trude khi giao hoa don 1é cho hd, ca nhan kinh doanh, phai thuc
hién kiém tra Jai c4c thong tin do hé, c4 nhén kinh doanh d4 18p trén hoéa don dam
bao khdp ding véi ‘théng tin trén T¢ trinh do B phén Tiép nhén va tra két qua clia
Chi cuc Thue chuyén sang.

- Khi giao hoa don, huéng dan hd, c4 nhén kinh doanh: Lién 1 giao cho hg,
~ ¢4 nhan kinh doanh ¢ luu, Lién 2 giao cho hd, ca nhén kinh doanh dé chuyen cho
ngudi mua. Lién 3 Juu tai B§ phén An chi ctia Chi cuc Thué cing véi ho so do Bo
phén Tiép nhan va tra két qua chuyén sang.

Budc 5: Ngay sau khi hoan thanh viéc ban héa don 1€ cho ho ca nhén kinh
doanh, nhip ngay va diy da cac thong tin trén hoa don bén 1€ va so thué, phi (neu
cd) cuia hd, ca nhén kinh doanh di nodp vao Chuong trinh Quén ly 4 4n chi (bao gom
cdc théng tin trén hé so do Péi truong Doi thué chuyén t6i Bp phén An chi trong
truong hop Pdi thué khdng cé két ndi mang nhung thuc hién ban héa don Ié):

+ Ngay/thang/nam hd, ¢4 nhan kinh doanh d& nghi mua ho4 don.

+ Tén, dia chi, m sb thué h9, c4 nhan kinh doanh.

+ Tén, dia chi, m s6 thué clia ngudi mua hang .

+ Ky hiéu mau, ky hiéu héa don le s6 héa don 18, ngay bén héa dO'n lé.

+ Tén hang héa, dich vu.

+ Doanh thu.

+ 86 thué da nop. .

- Dong thoi giri 1én Website Tra ctru héa don cla Tbng cuc Thue (gdt. gov vn)
mdt sé thdng tin trén héa don 1€ nhu: -

+ Tén, dia chi, ma s thué ho, ¢4 nhan kinh doanh.




+ Ky hiéu miu, ky hiéu héa don 1¢, s héa don 1¢, ngay ban hoéa don 16,
+ Co quan Thué bén 1¢é.

- P6i v&i héa don bén 1€ do ho, c4 nhén kinh doanh viét sai, x6a bo, thue hién
x6a bd héa don trén Chuong trinh Quan 1y 4n chi (Chuong trinh ty dong chuyén dir
liéu s6 hoa don x6a bd vao béo cdo tinh hinh sir dung hoéa don (miu BC26/AC)).

- Trudng hop hoa don béan 1€ d3 giao cho hd, ¢4 nhan kinh doanh va d& dua
1€n Website Tra ciru héa don sau d6 ho, cd nhén kinh doanh & nghi didu chinh néi
dung, théng tin trén hoa don d& 14p, co quan Thué cin ¢t quy dinh tai Pidu 20
Théng tu s6 39/2014/TT-BTC huéng dan ho, c4 nhén kinh doanh xur 1y ddi véi hoa
don d4 i4p.

Cin ctt c4c ndi dung diéu chinh va bién ban x4c nhén ctia ngudi ban va nguoi
mua, co quan Thué ban hod don 18 dé thay thé, didu chinh cho hoa don d4 l4p; déng
thoi cép nhét ngay lai céc thong tin trén hod don thay thé, didu chinh 1én Chuong
trinh Quan ly an chi theo cc quy dinh néu trén.

- Chwrong trinh Quan ly 4n chi dua ra cénh bdo trong trudng hop cdc sé héa |
don ban [é khong nhép lién tuc theo thir tur tir nhé dén 16n.

- Chuong trinh Quan ly 4 4n chi tu dong ghi va truyen dt liéu trén S8 quan ly
ban héa don 1é (\/Iau s6 ST13/AC) cta Chi cuc Thué 1én chuong trinh Quan ly an
chi cua Cuc Thué dé phuc vu cho cdng tac khai thac, phan tich, danh gia rdi ro dit
liéu vé héa don bén 1¢, trong do:

+ Chuong trinh hd tro in va theo déi dugc riéng s& quéan 1y dbi v6i ban hoé
don 1€ ciia Chi cuc Thué (MAu sé ST13 /AC).

+ 86 Quan 1y ban héa don 18 (mau sb ST13/AC) ¢6 chiic ning loc tao sO
Quén ly ban héa don 1& ¢6 ddu hiéu rii ro (méu sb ST13. 1/AC) theo ma sb thué cta
ho, cd nhan kinh doanh d& mua héa don 1é tir 02 lan/ngay tr& 1én hoic tir 05
lan/thang tr& 1én hodc ¢ doanh thu trén 01 hoa don 1& tir 20 triéu dong tré 1én.

Budc 6: Pau gidy sang ngay lam viéc tiép theo:

- Truy cép chuwong trinh Quan ly a 4n chi tra ciru Sé Quan ly ban hoéa don 1€
(miu sb ST13/AC) va S8 Quan Iy héa don béan ¢ c6 déu hiéu rai ro (mhu sb
ST13.1/AC).

- Chuong trinh hd trg hién thi sd ST13/AC va ST13.1/AC dad tu dong ddi
chiéu véi céc théng tin cng khai trén Website Tra ctru héa don ctia Téng cuc Thué,
dé xdc dinh céc s6 hoa don da gui thanh cong, chua giri hosic d4 giri nhung 101

truyén nhan khi truyén 1én Website Tra ctru hda don tir Chuong trinh Quan 1y 4n
chi:

+ Trudng hop cic s6 hoa don ban 18 d3 nhap vao chuwong trinh Quéan ly a 4n chi
nhung chua gm lén Website tra clru hda don (chua nhén nit giri), bd phan An chi
thire hi¢n guri 18n Website Tra ciru hoa don ctia Tong cuc Thué.



) + Trudng hop céc s6 hoa don bén 1é da giri nhung 181 truyén nhén, by phén
An chi chuyén ngay y€u céu sang bd phén Tin hoc hé trg, khic phuc d€ cip nhat
théng tin cac sb hoa don 1€ 1én Website Tra ctru héa don trong ngay.

Budc 7: Sau khi nhap cac thong tin trén hd so do Ddi trudng Poi thué chuyén
toi trong trudng hop D3 thue khong c6 két néi mang nhung thuc hién bén héa don
1&, BO phan An chi thuc hién:

- In 88 Quén Iy cép, ban héa don 1¢ (mAu sé ST13/AC va 86 ST13.1/AC) dbi
v&i cac hd so do Doi thué thue hién ban héa don 1é.

- Chuyén 01 ban toi Doi trudng D6i thué (sau khi Doi trudng Do thué ky S6
ST13/AC va ST13.1AC) dé theo ddi, phyc vu cong tac quén ly thué thudng xuyén
tai dia ban d6i véi trudng hop Dol thué thye hign ban hoa don 1é do Chi cuc Thué
giao.

1.3. Lanh dao Chi cuc Thué thye hién:

(1) Kiém tra céc thong tin trong T& trinh do B phan Tiép nhén va tra két qua
trinh, néu phat hién sai sot, chua déy di thong tin phai chuyén ngay cho B6 phén
Tiép nhén va tra két qua dé sira, bo sung thong tin.

~ (2)Phé duyét Td trinh va chuyén ngay T¢ trinh cho B phén Tiép nhéan va tra
két qua.

(3) Phu gitr ngy lam viée tiép theo, truy cép chwong trinh Quén ly An chi
xem céc ndi dung trén s6 Quéan Iy chp, ban héa don 1é (Mau sb ST13/AC va S6
ST13.1/AC) va chi dao B9 phén chu tri kiém tra héa don phén tich, danh gié rli ro
(biing vin ban, thu dién tr...), theo quy dinh tai Quyét dinh 1403/QD-TCT ngay
28/7/2015 cia Tong cuc trudng Téng cuc Thué hofic cac vin ban sira doi c6 lién
quan.

Chuong trinh Quan ly én chi hd trg hién thi “Nhét ky xem sb Quén 1y cép,
ban héa don 1&” gdm: t€n nguoi da xem, ngdy gid xem d& ghi nhén theo thoi gian
Lanh dao Chi cuc Thué truy cap chuong trinh kiém tra dif ligu vé héa don ban I&.

(4) Trudng hop giao nhiém vu ban héa don I¢ cho cac Po6i Thué lién xd,
phudng, thi trin c6 dia ban rong, di lai khé khin, xa diém thu ctia Kho bac d& ban 1
hoa don cho hd, ¢4 nhén kinh doanh cé nhu cdu sir dung héa don 1€, thyc hién cac
ndi dung sau:

- Pam bao viéc ban hod don 1€ phai co it nhét tir 03 cong chitc trd 1én, trong,
d6 01 cong chirc thyc hién viéc tiép nhan hd so, kiém tra thong tin trong hd so,
huéng dan ké khai, ndp thué (goi tét 12 cong chire tiép nhén hd so); Pdi trudng Do
thué thuc hién viéc phé duyét hd so; 01 cbng chue thye hién viéc ban héa don 1€ va
thu tién thué (goi tét 13 cong chirc ban hoa don I¢).

- C6 van ban giao viéc ban hod don 1€ cho D3i trudng Doi Thué chiu tréct}’
nhiém trong viéc ban hoa don 1¢; trong d6 quy dinh huéng dan Poi trudng Déi thue




tht tuc vé mua, nhén, sir dung, bio c4o tinh hinh sir dung céc loai hoa don, quyét
toan bién lai thué.

- Yéu ciu Béi truomg Doi thué chuyén hd so dé nghi mua hod don 1é ct’xq ho,
ca nhan kinh doanh ngay trong ngay 1am viéc hodc chim nhat ngay hém sau vé Bo
phén Tiép nhan va tré két qua Chi cuc Thué d& juan chuyén h$ so cho cac b phan:

+ Chuyén B phan Ké khai va K& ton thué ofia Chi cyc Thué: ban gbc Te
khai thué cta hd, c4 nhan kinh doanh.

+ Chuyén B4 phén An chi cia Chi cyuc Thué: Toan bd hd so cita hd, ¢4 nhan
kinh doanh kém theo Ban gbc T trinh dé nghi ban héa don 18 da dugce Doi trudng
D4i thué phé duyét, Ban chup To khai thué, chimg tir d& ndp tién thué vio KBNN
va bién lai thu tién thué.

- Can e tinh hinh thyc té tai dja ban, quy dinh thoi gian D§i trudng Péi thué
quyét toan Bién lai thu thué va thoj gian thuc hién ndp tién vao KBNN, dam bao
thuc hién ding theo quy dinh tai Diéu 28 Théng tu sé 156/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 va Thong tu 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 cta Bo Tai chinh: Thoi
han ndp tién vao Kho bac nha nude t6i da khéng qua ném (05) ngay lam viée ké nr
ngay thu duoc tidn thué cia ho, cd nhdn kinh doanh dsi véi dia ban thu thué 13 mién
nii, vang séu, vimg xa, hai dao, vimg di lgi khé khén, T rucng hop sé tién thué thu
dwpe vugt qud mueoi (10) triéu dong thl phdi nop vao Kho bac Nha mirée ngay trong
ngay hodc chdm nhat I sang ngay lam vige tiép theo.

2. Trinh ty, thi tyc ban hoa don 1& cho h§, ca nhin kinh doanh tai cac
Bji thué thudc Chi cuc Thud.

D61 thué thuce hién ban hod don 1¢ cho hé, ¢4 nhan kinh doanh theo quy dinh
tai Tiét (4), Khoan 1.3, Piém 1, Phin II Quy trinh nay, cu thé:

2.1. Cong chite tiép nhin hd so Déi thué thuc hién:

Budc 1: Thye hién vige tiép nhén, kiém tra, huéng din ho, c4 nhan kinh
doanh cung cdp diy du hd so, tai liéu va ké khai ndp thué theo ding quy dinh tai
Bute 1 va Bude 2 Khoan 1.1, Pidm 1, phan II Quy trinh nay.

- Truong hop khi kiém tra hd so ciia hé, ¢4 nhan kinh doanh ma chua cé
MST, cbng chitc tiép nhan hd so huéng din h9, c4 nhan kinh doanh bé sung hd so
cap MST d6i véi h¢, c4 nhén kinh doanh theo hd so khai thué quy dinh tai Piém 7
Diéu 7 Théng tr s 95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 va cac van ban stra ddi ¢6 lién
quan.

- Sau khi hg, cd nhén kinh doanh bd sung ddy da hd so cdp MST, chuyén ban
chup T¢ khai thue kém theo hd so cép MST (chuyén true tiép hotic qua thur dién tir)
vé Chi cyc Thué (B phén Tiép nhén va tra két qua) ngay trong ngay lam viéc hoic
dau gi¢ ngay 1am viéc tiép theo,



Buéce 2: Ngay sau khi hg, ¢4 nhan kinh doanh cung chp ddy da hd so, lap To
trinh dé nghi ban hoa dorn 1& va trinh Poi trudng Poi thué phé duyét T trinh d& nghi
bén hoa don [& (Mdu s6 01 kém theo Quy trink nay) ngay trong ngay lam viéc.

Bude 4: Ngay sau khi duge Dgi trudng Doi thué phé duyet T& trinh, chuyén
ngay hd so ctia hd, c4 nhén kinh doanh (kém theo T trinh) cho ¢6ng chitc thuc hién
viéc ban hoa don 1é.

2.2. Cong chirc ban héa don 1é Pi thué thue hién:

Bude 1: Nhén hd so tir cong chirc tiép nhén hd so; 1ap Bién lai thu thué dé
thu céc khoan tién thué phai ndp theo quy dinh cta Luat Quan ly thué va céc vin
ban huéng dén c6 lién quan.

Budéce 2: Thuc hién ban hda don 1é hQ, ca nhén kinh doanh va khong thu tién
ban héa don 1¢; ddng thoi huéng dan, klem tra hg, cd nhén kinh doanh lap diy du
céc chi tiéu trén hoa don va sit dyng quyén hod don ban hang ding cho viée ban 1¢
hod don dé béan cho hé, c4 nhan kinh doanh ngay trong ngdy lam viéc theo quy dinh
tai Buéc 2 va Budc 3 Khoan 1.2, Piém 1, Phan II Quy trinh nay.

Budc 3: Trude khi giao hod don 1 cho hd, ¢4 nhén kinh doanh, kiém tra lai
cac thong tin do hd, c4 nhén kinh doanh da lap- tren hoé don dam bao khép ding v6i
thdng tin trén To trinh do cdng chue tiép nhan hd so chuyén sang theo quy dmh tai
Budc 4 Khoan 1.2, Piém 1, Phan II Quy trinh nay.

Budc 4:

- Chuyén sb tién thué thu dugc va toan bd hé so @& nghi mua hoé don 1é cia
hg, c4 nhén kinh doanh t&i Doi truong Doi thué ngay sau khi thyc hién bari hoa don
18 va thu tién thué (ky xdc nhdn sé tién chuyén trén bén chup to Bién lai thu ihué

hodic trén Bién ban xdc nhdn giita cong chitc ban héa don 1é va Dji trucng Poi
thué).

- Truomg horp P6i Thué c6 hé théng mang két ndi dugc véi Chuong trinh
Quan ly an chi ctia Chi cuc Thué thi thuc hién;

+ Ngay sau khi hoan thanh viéc ban héa don 1é cho h, cé nhén kinh doanh,
nhip ngay va day du céc thong tin trén hoa don bén 1& va s6 thué, phi (néu cd) thu
duoc vao Chuong trinh Quan 1y 4n chi theo quy dinh tai Budc 5 Khoan 1.2, Piém 1,
Phan II Quy trinh nay.

+ Chuong trinh ty déng hd tro cdp nhat thong tin trén sd ST13/AC; truyen
thong tin hod don 1€ 1én Website tra ctru hod don ciia Téng cuc Thué; hd tro in sO
ST13/AC va ST13.1/AC theo md s6 thué ctia ho, ca nhan kinh doanh phuc vu céng
téc khai théc, phan tich, d4nh gi4 roi ro cia Doi thué.

2.3. Doi trudng Poi thué lién x&, phuong; thi trdn thue hién:

- Klem tra cac thong tin trong T& trinh do cdng chire tlep nhan hé so Dol thue
trinh, néu phat hién sai sét, chua ddy du théng tin phai chuyén ngay cong chic tiép
nhén hd so dé sira, bd sung théng tin.




- Phé duyét T& trinh va chuyén ngay t& trinh cho cdng chitc tiép nhén hd so.

- Sau khi nhan dugc ddy di hd so d& nghi mua héa don 1é do cdng chirc ban
héa don 1é chuyén sang, thuc hién viéc ludn chuyén hd so va ndp tién thué vao
KBNN theo quy dinh ctia Chi cuc truéng Chi cuc Thué tai Khoan 1.3, Diém 1, Phin
II Quy trinh nay.

- Tiép nhén 84 ST13/AC va S8 STI13.1/AC do Chi cyc Thué chuyén t6i dé
thuc hién phan tich, danh gié rti ro héa don 1é trén dia ban.

Thué/Chi cuc Thué.
3.1. B6 phan Tiép nhan va tra két qua Cuc Thué/Chi cuc Thué thye hién:
Bude 1:

3. Trinh ty, thi tuc cAp héa don 1& cho t8 chite khong kinh doanh tai Cuc

- Tiép nhan v2 kiém tra hd so:

+ Kiém tra tinh ddy di, hop 18 cita hd so d& nghi chp héa don 16 theo quy dinh
tai Diéu 13 Thong tir s§ 39/2014/TT-BTC va hd so khai thué theo quy dinh tai Didm
¢ Khoan 5 Piéu 11 Théng tw sb 156/2013/TT-BTC, Didu 16 Thong tr sb
151/2014/TT-BTC (sira d6i Khoan 5 Diéu 12 Théng tu s8 156/2013/TT-BTC) va
cac thong tin cua td chire khéng kinh doanh do co quan thué quan 1y trén hé théng
quan ly thué tap trung;

+ Kiém tra CMND hodic thé cin cude cong din cltia ngudi duge td chire
khdng kinh doanh giao di nhén héa don (goi tét 14 ngudi nhan héa don) con trong
thoi han st dyng theo quy dinh cta phap ludt: Thai han sir dung; Kiém tra, déi chidu
céc thdng tin trén CMND hoc thé cin cuée cong dan véi ngudi dén mua hoa don va
cac thong tin ghi trén Don d& nghi mua héa don.

+Ra soat, dbi chiéu cdc thdng tin, tai liéu trong hd so (hd so d& nghi cAp hoé
don 1& va hé so khai thué) véi céc chi tiéu tai Piéu 4 va Didu 16 Thong tr sd
39/2014/TT-BTC, dam bao ngudi nhan héa don cb du thdng tin dé 1ap diing, ddy da
cac tiéu thirc trén hoé don: Théng tin vé ngudi mua hang hod, dich vu, tén hang hoa,
dich vy, don gia, sb luong. '

- Déng thoi huéng din ngudi nhén héa don ké khai, xac dinh céc khoan thué,
phi (néu cd) phai ndp theo quy dinh.

Trudng hop céc théng tin trong hd so cia td chitc khéng kinh doanh ¢6 sai
sot hogc chua day dd, chua ding cac théng tin trén hé théng co quan Thué dang
quén 1y t6 chirc khdng kinh doanh, phai thong bdo va huéng din ngay cho ngudi
nhén héa don ciia t6 chirc khdng kinh doanh hoan thién, bé sung.

Trudng hop khi kiém tra hd so cua t§ chic khong kinh doanh ma chua cé
MST, Bé phén Tiép nhan va tra két qua huéng din ngudi nhan héa don bd sung hd
so cip MST ddi véi t8 chirc khong kinh doanh theo quy dinh tai Thong tu sb
95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 va céc van ban sira dbi ¢6 lién quan.
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Céng chirc thué khong duge khai thay, ky thay h6 so d& nghi cip hoa don 18
ctia t& chirc khong kinh doanh

_Budce 2: Sau khi ngudi nhan héa don cung cip hd so diy db, thuc hién dong
déu t1ep nhén ho so; ghi s6 nhén hd so tai tng dung QHS (tng dung Quan 1y hd so)
ngay dbi v&i hd so dly da theo quy dinh.

Budce 3: Lap To trinh de nghi cap héa don 1¢, trinh Lanh dao Cuc Thué/Chi
cuc Thué phé duyét T& trinh dé nghi cap héa don 1é ngay trong ngay lam viéc (Mdu
s6 01 ban héanh kém theo Quy trink nay).

Budce 4: Ngay khi duge Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué phé duyét To trinh
dé nghi cAp hoa don &, thuc hién dbng thoi céc cong viée sau:

- Chuyén ban géc T khai thué giri B phan K& khai&Ké toén thué dé cip
nhap thdng tin t& khai thué vao tmg dung quan Iy thué tap trung (ing dung TMS)
theo quy dinh tai Quy trinh quan ly khai thué, ndp thué va ké toan thué.

- Huéng din ngudi nhan hoa don:

+ Lép ching ir ndép thué bing gidy hodic dién tir theo Thong tu sb
84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 ctia B Tai chinh hodc theo quy dinh clia céc vin
bén ¢6 lién quan.

+ Nop tién thué vao Kho bac Nha nude theo quy dinh.

Bude 5: Ngay khi nhén duge ching tir ndp thué biang gidy, thue hién 461

chleu v4i T trinh @& nghi cdp hoa don 1é dam bao khép ding loai thué, sb tién thué
ma t chirc khong kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

Trudng hop, ngudi nhin hda don ndp thué bang ching tir gidy va giit lai ban
gbc chimg tr ngp thué vao NSNN, co quan Thué thic hién luu trit ban chup chimg
tir ndp thué vao NSNN.

Trudng hop nguoi nhan héa don lap chimg tir ndp thué dién tir thi cong chirc
thué thuc hién tra clru trén cdng thong tin dién ti cha co quan thue de dbi chleu voi
T& trinh & nghi cdp héa don 1é dam bao khép ding loai thué, sd tién thué ma td
chtrc khdng kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

Budc 6: Ngay trong ngay lam vige hoac cham nhét vao diu gid ngay lam viéc
tiép theo chuyén Bo phén An chi: Toan b6 hd so kém theo ban chup Td khai thue,
Ban chyp T trinh dé nghi cip hoa don 1& va ching tir ndp thué bang gidy coa td
chirc khong kinh doanh.

3.2. Phong/Bé phan An chi ctia Cyc Thué/Chi cuc Thué thue hién:
Budc 1: Nhan hd so tir B§ phan Tiép nhén va tra két qua chuyén sang.

Budc 2: Thuc hién cap hoa don 1¢ cho ngudi nhan hoéa don ngay sau khi nhan
hd so va khong thu tién cp hoa don 1&.

Loai hoa don cép 1é: Hoa don bén hang, mAu s6 02GTTT... hozc hoéa don gid
tri gia ting, mau s6 01GTKT... do Cuc Thué tao, phat hanh ding cho viée cép 1& (Bo
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phan én chi dung riéng quyén hod don dé thue hién viéc cdp 1é hod domn). Hoa don
I¢ duge déng dau cia co quan Thué quan ly trure ti€p tai géc trén, bén trai cta cac
lién hda don.

Buée 3: Hudng dan ngudi nhan héa don l4p ddy da cac chi tidu trén héa don
theo quy dinh tai Piéu 4 va Pidu 16 Théng tu 39/2014/TT-BTC hodc céc vin ban
stra d6i ¢6 lién quan, trong d6 phai dam bao déy du chir ky nguoi ban va ngudi mua
theo quy dinh.

Céng chirc thué khdng duoc 18p céc noi dung trén héa don 1é thay cho ngudi
nhén héa don.

Bugc 4: Truéce khi giao hoa don 1€ cho ngudi nhan héa don, phai thuc hién
kiém tra lai cac théng tin do nguoi nhan héa don di 1ap trén héa don dam bao khép
dung véi thong tin trén T trinh do Bb phén Tiép nhan va tra két qua cua Cuc
Thué/Chi cuc Thué chuyén sang.

- Khi giao hod don, huéng dan ngudi nhan héa don: Lién 1 giao cho td chirc
khéng kinh doanh dé Iuu, Lién 2 giao cho t§ chirc khéng kinh doanh @& chuyén cho
ngudi mua. Lién 3 luu tai B phén An chi ctia Cuc Thué/Chi cuc Thué cung véi hd
so do bd phan Tiép nhén va tra két qué chuyén sang.

. Bude 5: Ngay sau khi cap hoa don 1é cho ngusi nhén héa don, nhap ngay va
day du cac thdng tin trén hoa don cap lé va s6 thué, phi (néu ¢6) ngudi nhan héa don
dd nop vao Chwong trinh Quan Iy 4n chi:

+ Ngay/thdng/ndm Pon d& nghi cip hoé don 18.

+ Tén, dia chi, ma s6 thué t§ chic khéng kinh doanh.

+ Tén, dja chi, ma s6 thué ngudi mua hang. _

+ Ky higu méu, ky hiéu héa don 1&, sé héa don 1&, ngay cép héa don 18,
+ Tén hang hoa, dich vu.

+ Doanh thu.

+ 86 thué da nop.

- Déng thoi giri 16n Website Tra ctru hoa don cua Téng cuc Thué (gdt.gov.vn)
mot s6 thdng tin trén héa don 1é nhu:

+ Tén, dia chi, ma s6 thué t8 chirc khong kinh doanh.

+ Ky higu mau, ky hidu héa don 1¢, s6 hoa don 18, ngay cép hoa don 12,

+ Co quan Thué cép hoé don 18.

- Pbi v6i héa don cép 1€ do nguoi nhén héa don viét sai, x6a b, thyc hién
X0a bd hoa don vio Chuong trinh Quan 1y 4n chi (Chuong trinh tu dong chuyén dir
liéu s6 héa don xda bd vao bao cho tinh hinh str dung héa don (miu BC26/AQ)).

- Truong hop hoa don cép 1& dd giao cho ngudi nhan héa don va di dua Ién
Website Tra ctru héa don sau d6 ngudi nhan héa don dé nghi didu chinh ndi dung,
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théng tin trén hoa don da lap, co quan Thué cin cir quy dinh tai Didu 20 Thong tu s6
39/2014/TT-BTC hudng din ngudi nhan hoa don xir Iy d6i véi hoa don da 1ap.

Cén ¢t cac ndi | dung diéu chinh va bién ban xac nhén ctia ngudi ban va nguoi
mua, co quan Thué cép hoa don 18 dé thay thé, diéu chinh cho hoa don di lap; ddng
thdi cép nhat ngay lai céc thdng tin trén hod don thay thé, didu chmh lén Chuong
trinh Quén 1y an chi theo cac quy dinh néu trén.

- Chuong trinh Quén 1y 4n chi dwa ra canh bao trong trudng ho'p cac sb hoa
don cép 1é khong nhép lién tuc theo thir tu tir nhé dén 16m.

- Chuong trinh Quan ly & 4n chi tw dong ghi va truyen dit liéu trén S& quan ly
cap héa don 1& (Mau s6 ST13/AC) clia Chi cuc Thué 1én chuong trinh Quén 1y én

chi ctia Cyc Thue dé phuc vy cho cong téc khai thac, phan tich, dénh gia rui ro dit
liéu vé hda don cép ¢, trong do:

+ Chuong trinh hd trg in va theo ddi duge riéng s& quén 1y d6i véi cap hoa
don 1& ctia Cyc Thué/Chi cyc Thué (Miu sb ST1 3/AC).

+ So Quan ly cip héa don 1¢ (mAu sb ST13/AC) c6 chirc ning lgc tao Sb
Quén ly cap hoa don 18 c6 ddu hidu rai 10 (méu s6 ST13. 1/AC) theo mé s6 thué déi
v6i 16 chire khong kinh doanh dd duge cép héa don 1& tix 02 lin/ngay tr& 1én hodc tir
05 lan/théng tr& 1én hodic ¢6 doanh thu trén 01 héa don 1é tir 20 triéu dong tror len

Budc 6: Piu gid sing ngay 1am viéc tiép theo hom sau:

- Truy cép chuorng trinh Quéan 1y 4n chi tra clru 86 Quan ly cap hoa don 1¢
(mu s6 ST13/AC) va S8 Quan ly héa don cdp 1& c6 diu hleu rii ro (mau sb
ST13.1/AC).

- Chuong trinh hd trg hién thi sé ST13/AC va ST13.1/AC déd tu dong aéi
chiéu véi cac thong tin cong khai trén Website Tra ciru hoa don cua Tong cuc Thué,
dé xdc dinh cac s6 hda don dd gl thanh céng, chua giri hodc di gui nhung 101
truyén nhén khi truyén 1én Website Tra ctru hoa don tir Chuong trinh Quan ly 4 4n

“chi.

+ Truong hop céc sb hoa don cép 1¢ da nhdp vao chuong trinh Quén ly a 4n chi
nhung chua gui 1én Website tra ciru hoa don (chua nhén ntt gii), bd phan An chi
thuc hién giri 18n Website Tra ciru héa don cia Téng cuc Thué.

+ Trudng hop céc so héa don cép 1¢é da giri nhung 18i truyen nhén, bd phan
An chi chuyen ngay yéu céu sang bd phan Tin hoc hd trg, khic phuc d cap nhat
-thOng tin cdc s6 hoa don 1¢ 1én Website Tra clru héa don trong ngay..

3.3. Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué thue hién:

(1) Kiém tra cdc théng tin trong t& trinh do Bg phan T1ep nhan va tra két qua
trinh, néu phat hi¢n sai sét, chua day du théng tin phai chuyén ngay cho B§ phén
Tiép nhan va tra két qué dé sira, bd sung thong tin. ‘

(2) Phé duyét to trinh va chuyén ngay to trinh cho B phan Tiép nhan va tra
két qua.

13




(3) Pau gidy ngay lam viéc tiép theo, truy cap chwong trinh Quan Iy 4n chi
xem céc ndi dung trén s6 Quan 1y cip, ban héa don 1& (MAu sb ST13/AC va S&
ST13.1/AC) va chi dao B phén chi tri kiém tra héa don phén tich, ddnh gia rui ro
(bing vin ban, thu dién tir...) theo quy dinh tai Quyét dinh 1403/QB-TCT ngay
28/7/2015 ctia Téng cuc truéng Téng cuc Thué hodc cic vin ban sita ddi c6 Lién
quan.

Chuong trinh Quan 1y 4n chi hd trg hién thi “Nhét ky xem sé Quan 1y cAp,
ban héa don 1¢” gom: tén nguoi dd xem, ngay gid xem dé ghi nhén theo thoi gian
Lanh dao Cyc Thué/Chi cuc Thué truy cap chuong trinh kiém tra dit liéu vé hoa don
cap le.

4. Phin quyén tra ctu hé thong Quan 1y 4n chi.

- B6 phén Tiép nhén va tra két qua, BO phan K& khai va ké toan thué, BY
phén cht tri kiém tra hoa don dugc Lénh dao phu trach cia Cyc Thué/Chi cuc Thu§
phan quyén truy cép hé théng Quan 1y 4n chi dé tra clru, xem, in s6 ST13/AC va sd
ST13.1/AC phuc vy cdng tac quan 1y theo chic nang, nhiém vu cua ting bo phén.

. Chuong trinh h3 tro hién thi “Nhat ky xem sé Quan 1y cp, ban héa don 1&”
gom: tén ngudi da xem, ngdy gior xem.

. - Phong/Bo phén Tin hoc Cuc Cue Th}lé/Chi cuc Thué hd tro viée phan
quyén cho timg Phong/Bé phén ¢é lién quan dén khai thac dit liéu héa don ban e,
cdp lé héa don theo sy phan céng ctia Lanh dao Cuc/Chi cuc Thue phu trach.

5. Bdo cdo tinh hinh sir dung héa don aé bén 18, cép 1é:

- Phong/B$ phdn An chi Cuc Thud/Chi cuc T hué, Poi Thué thuc hién: Hang
quy, 1&p Bdo céo tinh hinh sit dung héa don (miu BC26/AC) theo quy dinh tai Piéu
27, Thong tu §é 39/2014/TT—]§TC ngay 31/3/2014 cta B Tai chinh. B4o cdo nay
dugc giri, truyén cho B6 phan An chi cap trén.

- Phong/B§ phén An chi Cuc Thué/Chi cuc Thué: Nhin, nhap Béo cdo tinh
hinh sir dung héa don (miu BC26/AC) vio Chuong trinh Quan ly an chi va dua
thong tin 1én Website Tra ctru héa don.

6. Téng hep bio cdo tinh hinh si dung héa don bin Ié, cip 1é:

- Trén co s& S6 Quan 1y cép, bén héa don 1& (miu sé STI3/AC va Sb
ST13.1/AC), chuong trinh Quén 1y &n chi hd tro tdng hop béo céo tinh hinh sir dung
cép/ban 1é héa don (mdu STI3TH/AC) va tong hop bdo cdo tinh hinh st dung
cép/bén 1é héa don ¢6 ddu hiéu rii ro (ST13.1TH/AC) tai Chi cuc Thué/Cuc Thué
(bao gdm dix liéu tai Ddi thué).

- Phong/Bo phan An chi Cuc Thué thuc hién:

Giri Téng hop bédo cdo tinh hinh s dung cip/ban 1& héa don (méu
ST13TH/AC) va Téng hop béo cdo tinh hinh sir dung cip/ban 1é héa don 6 dau
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hiéu rdi ro (ST13. 1TH/AC) vé Tong cuc Thué trén g dung Quan 1y 4n chi chdm
nhét 1a ngay 30 cia than g dau thang lidn k& thang bao cao.

- Céc Vy/Pon vi thude Tdng cuc Thué thuc hién:

Vu Thanh tra, Vu Kiém tra ndi bd, Vu Tai vu Quan tri (Phong Quan ly An
chi), Vu Quan ly thué Thu nh@p ca nhan va cic Vu/Don vi ¢6 lién quan dugc phén
quyén klem tra dit ligu ¢ thyc hién viée kiém tra, phén tich, danh gid rii ro trong
cdng tac cAp, ban hoa don 1& trén ca nude.

. PhinIn
TO CHUC THU'C HIEN

1. Vu Tai vu Quan trj (Phong Quén 1y 4n chi) Tong cuc Thué chiu trach
nhiém huéng dan, chi dao, kiém tra co quan Thué céc cdp thyc hién quy trinh nay;
Phéi hop véi Cuc Cdng ngh¢ théng tin Téng cuc Thue trong viéc huéng dan, ho trg
€0 quan Thué cac cip trién khai Quy trinh ban 18, cap 1é hoa don trén L h¢ théng may
tinh va xir Iy céc vuéng méc trong qué trinh thwe hién dép tng yéu cdu quan 1y hoa
don theo huéng dan tai Quy trinh nay.

2. Cuc truong Cuc Cdng nghé thong tin Téng cuc Thué chiu trach nhiém chi
dao x4y dung chitc ndng quan ly héa don clp 1¢, ban 1é tren ing dung Quan ly 4n
chi va huéng dan, xir Iy cac vuéng mic trong qué trinh trién khai thue hién,

3. Cyc trudng Cuc Thué chiu trach nhiém  trong vige t6 chire thuce hién quy trinh
bén 1&, cép 1é hoa don tai Vin L phong Cuc Thué va cdc Chi cuc Thué true thude theo
quy dinh tai Quy trinh ndy. N&m bt toan dién tinh hinh va danh séch ¢6 d4u hiéu rai
ro @& chi dao, chin chinh kip thdi cong téc ban 1¢, cép 1é hoa don trong toan Cuc
Thué.

4. Chi cuc trudng Chi cuc Thué chiu trach nhiém toan dién trong viée t6 chic
thyre hién, quén triét tGi tirng bd phén tham gia thyc hién ban ¢, cap 1¢ hoa don theo
quy dinh ciia Cyc truéng Cuc Thué va quy dinh tai Quy trinh nay.

5. Trong qué trinh thuc hién, ndu c6 vudng méc, Cuc Thué céc tinh, thanh
phd true thude Trung wong béo céo kip thoi vé Tong cye Thué (qua Vu Tai vu Quén
tr) dé dugc giai quyét hodc nghién ctu dé sira ddi, bd sung Quy trinh bén &, cap 1é
hoé don cho phu hop./.
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Maus§01 ]
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 80
829/0D-TCT ngay | 6/4/2018 cia Téng

| cuc Thug)
TONG CUC THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE......... Doc ldp - Tw do - Hanh phic

TO TRINH HO SO DE: NGH] BAN (CAP) HOA PON LE

Kinh giri: Lanh dao Cyc Thué/Chi cuc Thué/boi trudng Poi thué LXP
Cén ctt Lugt Quén ly thué, Ludt stra ddi, bd sung mét sé didu cia Luét Quan

I3

ly thug, Luat thué Gid tri gia tang, Luat thué Thu nhép cé nhén va c4c vin ban quy
dinh chi tiét, hwéng din thi hanh Luat;

Cén cir Thong tu 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia B6 Tai chinh hudng
dan thi hanh Nghi dinh sé 51/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2010 va Nghi
dinh s§ 04/2014/ND-CP ngay 17 thang 01 nim 2014 cta Chinh pht quy dinh vé
hoa don ban hang héa, cung Gng dich vu; : A

Cén cir Thong tr 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 cta B6 Tai chinh hudng
dan thyc hién thué gié trj gia ting va thué thu nhép c4 nhén déi véi c4 nhéan cu tr
¢6 hoat dng kinh doanh; huéng dan thyc hién mét s noi dung sira d6i, b sung
vé thué thu nhdp cé nhén quy dinh tai luét stira ddi, bd sung mot sb didu cia cac
luat vé thué s6 71/2014/QH13 va Nghi dinh s 12/2015/ND-CP ngay 12/02/2015
cla chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh luat sira ddi, b3 sung mot s6 didu clia cdc
luat vé thué va sira déi, bd sung mét s6 didu ctia cac nghi dinh vé thué;

. Can ctr Thong tu 36’37/2017/TT-BT C ngay 27/4/2017 cta B Té'gi'chin}i sira
doi, bd sung Théng tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cta Bo Tai chinh,
Théng tu s6 26/2015/TT-BTC ngay 27/02/2015 ctiia B6 Tai chinh.

Can ct 56 lidu ké khai ciia t& chtc (c4 nhan) d& nghi cép (ban) héa don 1é tai
t& khai thué ngay..../..../....

B6 phén Tiép nhén va tra két qua/Cén bo tiép nhén hé so Ddi thué trinh
Lanh dao Cyc Thué/Chi cyc Thué/Boi trudng Doi thuc“:.................° ............... phé
duyét ho so cdp (ban) héa don 1é cia h9, c4 nhan kinh doanh (hoic té chirc khéng
phai 1a doanh nghi€p hodc h§, c4 nhan khéng kinh doanh) nhu sau (kem theo hé so
khai thué ciia té chire, cd nhdn):

1. Tén hg ca nhén kinh doanh (ho#c tén t§ chic; hd, cd nhan khéng kinh
doanh) de nghj ban (cap) h6a don 1&:..........vevvoveeveeeeeeeeooo




.............................................

--------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------

10. Phén tinh thué:
| STT Loai thué Doanh thu Ty 18 So thué phai
. ndp
1 Thué GTGT

Thué TNDN (d6i
véi t6 chire)

3 Thué TNCN (d6i
vGi ¢4 nhan)

4

v
| Téng cong | ...

Y kién phé duyét clia Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué/Di trudng Do thué
Lién x4, phudng, thi tran:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

........ , ngay.....thang.....nam....

BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET LANH PAO CUC THUE/CHI CUC
QUA/CAN BOQ TIEP NHAN HO SO BOI THUEADOQI TRUONG PQI THUE LXP
THUX LXP
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi v ho tén)
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TONG CUC THUE
CUC THUE  osissssisniss

Mau s6: ST13.1TH/AC

TONG HQP TINH HINH SU DUNG CAP/BAN HOA PON LE CO DAU HIEU RUI RO

Tir ngay..... thang... @n ngay.... thing..... nam ...
) Ghi chii:
- A J = .
Slegng NNT 83 | SélwgngNNTaz | S°lwomgNNTaa |
z| £ iy Ewe T & o o s £y - | cdp/ban léco doanh | Tong doanh

STT | Co quan Thué | cap/bén 1€ tir 02 so héa | cap/ban 1é tir 05 s6 héa " o £ . )

dominghy don/thing thu trén 20 triéu/héa thu So lwong NNT vira cé tai

don cdt (3), cft (4) va cot (5)
1 2 3 4 b 6
. ngay ..... thang ..... ndm ....

NGUOI LAP BIEU PHU TRACH AN CHI THU TRUONG PON VI

(kv, ghi ré ho tén)

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi v8 ho tén va dong ddu)
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CUC THUE: ...

CHI CUC THUR: cussanans

SO QUAN LY HOA PON CAP, BAN LE CO DAU HIEU RUI RO

| Mau sé: ST13.1/AC

(Theo ddi NNT phét sinh dd mua, cdp tir 02 s6 hod don/ngay hode 05 hod don/thdng hodic cé doanh thu trén 20 triéu déng/hod don)

Ngudi bin hing Ngudi mua hing - - Tong sb thué di ndp Trang thii Web
Ngay/thing YKy | o Ngay | - tra cire hod dom
e hiéu | .7 | So |Trang hang S e
/ndm Viin | hi¢u 2| chp, Doanh (P4 gii thanh
. Mz | mau héa | thdi: héa, P : . p < R < i s
bin (Bom) f N Masb|, .. | Dix| sq | 102 6 bo| AR DGAL thu | Thué | Thué | Thué | Thué [Thué| Thué | Phi | Téng |cong; chua giri;
.| Tén | Dia chi Tan| .| s§ | hoa dom |x6a bo dich S 5
a& nghi x thué chi | " | gon | 907 dow | i GTGT|TNCN | TNDN [TTBB| TN | BVMT |BVMT | cing |93 gii nhumg loi
thue £ truyén nhin)
i 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12 13 14 15 i6 17 18 19 20 21 22 23
I- Tai Vin phdng Cuc Thué .
Cing X X X X X X X X X
H- Tai Viin phong Chi cuc Thué
Cong X X X X X X X X X
I1l- Tai D§i Thué
Cong X X X X X X X X X
Tong cgng X X X X X X X X X
(I+I+1T) . . i i .
Ghi chii: trucng hop Chi cuc Thué gico nhigm vy cap/ban héa don Ié cho Déi thué thi b6 sung Déi triueong Dgi thué ky xde nhn vao S6 ST13.1/AC.
o i ) i . I — , hgay....thang....nam....
BQ PHAN AN CHI CyC BOQ PHAN TIEP BQ PHAN KE KHAI & KE TOAN ] .
THUE/CHI CyC NHAN & TRA KQ THUE CUC THUE/CHI CyC LANH DAO CUC THUE/CHI CUC THUE
THUEDQI THUE CUC THUE/CHI CYC THUE

(Ky va ghi r3 ho tén)

(Ky va ghi r& ho tén)

(Ky va ghi rd ho tén)

(Ky, ghi r3 ho tén va déng dau)




