UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Péc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 99 /2018/QD-UBND Dong Nai, ngay 3() thang 4 ndm 2018
QUYKT DINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuin, quan Iy, sir dung nhirng ngwdi hoat dong
khdng chuyén trach & xi, phwong, thi trin trén dia ban tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH DONG NAI

Cén cir Ludt T chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam
2015;

Cin cie Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015;

Can ci Nghi dinh 56 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu
vé chirc danh, s6 lu'ong, mét s6 ché @3, chinh sdach doi véi can bé, cong chuce ¢
xd, phwong, thi tran va nhiing nguoi hoat dong khéng chuyén trach cap xa;

Cdn ciz Nghi dinh s 29/2013/NP-CP ngay 08/4/2013 sira doi, b6 sung
mgt 56 diéu cia nghi dinh 56 92/2009/ND-CP ngay 22/1 0/2009 cua chinh phu
vé chirc danh, s6 lwgng, mot so  ché dg, chinh sdch ddi véi can b, cong chiec &
x4, phwong, thi trdan va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa;

Can cir Thong tu lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH
ngay 27/5/2010 cua Bé Néi vu- Bg Tai chinh - B Lao dong - Thuwong binh va
Xa hoi vé viéc huong dan thu'c hién Ngh; dinh s6 92/2009/ND-CP ngay
22/10/2009 ctia Chinh phit vé chizc danh, s6 lwong, mot 56 ché db, chinh sdch

doi véi cdn bé, cong chiec & xd, phuong, thi tran va nhifng nguoi hogt dong
khéng chuyén trach o cap xa;

Can cit Nghi quyét s6 77/2017/NQ-HDND ngay 07/7/2017 cua Hoi
dong nhdn ddn tinh quy dinh s6 luomg, chitc danh, ché d, chinh sach doz voi

nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach xa, phuong, thj tran va dp (khu
pho) trén dia ban tinh;

Theo dé nghi ciia Giém déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 739/TTr-SNV
ngay 08/3/2018.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chuin, quan
ly, sir dung nhimg ngudi hoat dong khdng chuyén trach xa, phuong, thi tran
trén dia ban tinh Bong Nai.


https://tailieuluat.com/quyet-dinh-22-2018-qd-ubnd-hdnd-tinh-dong-nai-vb2287.html

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/5/2018 va thay thé
Quyét dinh sé 69/2010/Qb-UBND ngay 19/1 172010 cua UBND tinh vé viéc
ban hanh ban quy dinh s6 luong, chirc danh, mét so ché d4 chinh sach déi véi
nhiing can by hoat dong khong chuyén trach cap xa, 4p (khu pho) va mirc
khoan kinh phi hoat dng cho cac doan thé cp xa trén dia ban tinh Ddng Nai.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc S Nbi vu,
Chu tich Uy ban nhan dan c4c huyén, thj xa Long Khanh, thanh phé Bién Hoa
va Thu trudng cac co quan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Cyc Kiém tra vin ban (Bo Tu phép);

- B Noi vy,

- Thuong truc Tinh uy;

- Thudmg trc HDND tinh;

- Ban Thuong truc UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cic Phé Chu tich UBND tinh;
- S& Né6i vy;

- S& Tu phap;

- Chanh, Ph6 Chéanh Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Cong bao tinh;
- Luu: VT, KGVX.

TM. UY BAN NHAN DAN

Pinh Quoc Thai



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Déoc l4p - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH

Tiéu chuin, quén Iy, sir dung nhl'mg nguoi hoat dong khong chuyén trach
& x4, phwong, thi tran trén dia ban tinh Pong Nai
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 5642 /2018/QD-UBND ngay 2() /4/2018
cua Uy ban nhén dén tinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh quan ly nhirmg nguoi hoat dong khéng chuyén trach &
xd, phuong, thi trin (sau ddy goila nhimg ngudi HDKCT cap x4), bao gbm:
Quyeén lgi, nghia vu, tiéu chuén, nhiém vu, tuyen dung, diéu dong, danh gié, khen
thuodng, xir ly ky luét, théi vigc va quan ly d6i v&i nhitng nguoi hoat déng khong

chuyén trach céap xa.

Diéu 2. Doi twong ap dung

Nhimg ngudi HDKCT cép x3 theo quy dinh tai Nghi quyét s 77/2017/NQ-
HDND ngay 07/7/2017 ctia Hi ddng nhan dan tinh, gdm céc chic danh:

1. Chu nhiém Uy ban Kiém tra;

2. Trudng Ban Tuyén giao;

3. Trudng khéi van;

4. Phé Chu tich Uy ban Mt tran T4 quéc;
5. Phé Bi thu Poan TNCSHCM;

6. Phé Chu tich H¢i Lién hiép Phu niY;

7. Pho6 Chu tich Hoi Nong dén;

8. Ph6 Chu tich Hi Cyu chién binh;

9. Chu tich Hi Ngudi cao tudi;

10. Chu tich Hoi Chir thap do;



11. Can bd Van phong dang uy;

12. Can bd phu trach cong tac tiép dan, tiép nhan hd so va tra két qua;

13. Cén b phu trach kinh té, kinh té hop tac, hop tac xa;

14. Can bd phu trach cong nghiép, tiéu thi céng nghiép, thuong mai, dich
Vi,

15. Céan bg phu trach tén gido - dan tdc;

16. Can b phu trach xa hdi, gia dinh va tré em;

17. Can b phu trach vin hoa, théng tin, thé thao, dai truyén thanh;

18. Cén bd quan ly Trung tdm Vin héa - Thé thao va Trung tdm Hoc tip
cong dong.

19. Cén bo dia chinh - x4y dung (déi véi xa, phudong, thi trdn c6 nhiéu dy 4n
dau tu).

Ngoai cic chirc danh trén, dia phuong c6 thé b tri thém cac chirc danh vin
thu - tha quy, tu phap - hé tich, lao dong - thuong binh va xa hoi (phy trach cong
tac xda doi, giam ngheo, ngudi ¢ cdng, an sinh xa hdi),... dam bao b6 tri khong
vuot dinh suét theo quy dinh.

Déi véi chirc danh Chi nhiém Uy ban kiém tra, Trudng ban Tuyen giao,
Trudng Khéi van do chirc danh khac kiém nhiém, dia phuong c6 thé b tri chirc
danh Phé Chu nhiém Uy ban kiém tra, Phé Truong ban Tuyén gido, Pho Truéng
Khoi véan dé thuc hién nhiém vu duoc giao nhung khong vuot dinh suét theo quy
dinh. Rleng ddi véi chirc danh Phé Chi tich UBMTTQVN thi thy vao nhi¢m vy
cong viéc ¢ timg dia phuong thi c6 thé b tri 02 dinh suét nhung dam bao khéng

tdng thém tong dinh suat nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xa dbi voi
x4 loai I, loai II, loai III.

Piéu 3. Vé quy ché, ché 39 lam viéc nhirng nguwdi HDKCT cép xa

1. C6 trach nhiém thye hién quy ché 1am viéc trong khi lam nhiém vy, giai
quyét cac van dé kinh té - vin héa - x@ hdi - an ninh - quoc phong & dia phuong;
nhung cong viéc lién quan truc tiép dén quyén, loi ich hop phap cua nhan dén va
vén dong Nhan dan thyc hién nhiém vy chinh trj & dia phuong.

2. Thudng xuyén xuong dia ban 4p, khu phd, td nhan dan dé nim bt tinh
hinh, x4y dung phong trao td chirc thuc hién nhiém vy chinh tri & dia phuong.

3. Ché d6 lam viéc

a) Thuc hién ché d6 lam viéc tir 04 gid/ngay dén 08 gm/ngay trong gi& hanh
chinh dbi véi cac chirc danh thudc khdi nha nuéc; riéng ddi véi cdc chirc danh
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thudc Déng, Mt tran va céc t6 chitc doan thé tiy theo nh1¢m vu cong viéc lam viéc
t6i thidu 04 gid/ngay nhung phai dam bao hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

b) Thurc hién ché d6 tryuc tai tru s¢ UBND cap X4 trong cac ngay I8, tét va
ngay nghi theo quy dinh ctia Nha nudc va céc ché do khac do cdp iy, UBND cép
x4 phén cong.

Piéu 4. Nhimg viéc nhimg nguoi HDKCT cip xa khéng dwge lam

1. Trén tranh trach nhiém hoic thodi thac nhiém vy duge glao chip hanh ky
luat khong nghiém; gy bé phdi, cuc bd, mit doan két; tr y bod viéc hosc tham gia
dinh cong,.

2. Cira quyén, hach dich, sach nhiéu, gay khé khin, phién ha déi véi co quan,
td chirc, ca nhéan trong khi giai quyét cbng viéc.

3. Tham 6, héi 19, 1am sai su viéc, gdy hiu qua, 1am anh hudng dén tb chirc,
don vi.

4. Loi dung, lam dung nhiém vu, quyén han; sir dung théng tin lién quan dén
cong vu dé vu loi.

5. Phan biét doi xir dan tdc, giéi tinh, thanh phin xa hoi, tin ngudng, ton gido
dudi moi hinh thirc.

Di¢u 5. Quyén l¢i ciia nhirng ngwoi HDKCT cép xa

1. Pugc hudng phu cip hang thang, phu cép kiém nhiém (néu c6) va céc ché
do khéac theo quy dinh ctia HDND tinh va UBND tinh.

2. Pugc wu ti€n xem xét trong viéc xét tuyén, thi tuyén chirc danh cong
chire cip xa dbi véi truomg hop c6 thdi gian cong tac tir 05 ndm trd [én.

3. Bugc bao luu lwong, phu cp chic vu (néu cd) trong thdi gian 06 thang
dm véi cén bd, cong chire duge bd tri, sip xép sang chic danh khong chuyén trach
cép x4,

4. Pugc xem xét cir di dao tao, bdi dudng kién thirc phu hop véi yéu cau
nhiém vy hién dang dam nhiém va dugc hudng ché d6 trg cip di hoc theo quy dinh
hién hanh.

5. Bugc hudng céc ché d6 vé thoi gian lam viéc, lam thém gid, nghi phép,
nghi 1§, tét theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Nghia vu ciia nhitng ngwoi HPKCT cép xa
L. Trung thanh véi Té québc, né Iuc, phén ddu xdy dung dia phuong phat
trién.
2. Chép hanh nghiém dudng 18i, chu truong, chinh sich cua Pang va phap
luat ciia Nha nudc.

3. C6 nép séng lanh manh, t6n trong nhan dan, tin tuy phuc vu nhin dan.
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_ 4.Cé y thic t chirc ky luat, nghiém chinh chp hanh ndi quy, quy ché,
diéu 1¢ cia co quan, td chirc; gilt gin va bao vé tai san cong; bao vé bi mat nha
nudc theo quy dinh cua phép luat.

5. Thudmg xuyén hoc tip, nang cao trinh d6 d& hoan thanh tdt nhiém vu dugc
giao.

6. Guong mau thuc hién Quy ché dan chi & x4, phudng, thi trin; tham gia
sinh hoat v4i nhan dan va chiu sy giam sat ctia nhan dan tai noi cu tru.
7. Bao v&, quan 1y va sir dung c6 hiéu qua, tiét kiém tai san nha nudc dugc

giao; chju trach nhiém truéce phap ludt va trudce co quan, t6 chirc co thdm quyén khi
thi hanh nhiém wu.

Chuong 11
TIEU CHUAN, NHIEM VU CUA NHUNG NGUO'I HOAT DONG KHONG
CHUYEN TRACH CAP XA

Diéu 7. Tiéu chudn nhirng ngwdi HPKCT cép xa
1. Tiéu chuan chung

a) La cong dan Viét Nam, du 18 tudi tré 1én. C6 lap trudng tu tudng chinh tri
vimg vang, tuyét d6i trung thanh véi dudng 16i d6i méi ciia Pang, muyc tiéu doc 13p
dén tdc va chu nghia x& hdi; trung thanh véi cha nghla Mac - L€ nin va tu tu'(mg
Hb Chi Minh; cin, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu, thao viéc, tan tuy voi nhan
dan.

b) Guong méu chép hanh chu trwong, chinh sach cua Dang, phap luat cia
Nha nuéc va cac quy dinh cta dia phuong; c6 tac phong, 161 sbng trong sang, gian
di, 1anh manh, thuc hién nép séng van minh,

¢) C6 du sirc khoé dé thyc hién nhiém vu; nhiét tinh, c6 tinh thn trach nhiém
c6 néng luc cong tac dam bao hoan thanh nhiém vu dugce giao va dige nhan déan tin
nhiém.

d) Khéng trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chip hanh 4n phat
th, cai tao khong giam giit, quan ch€, dang bi 4p dung bién phép gido dyc tai xa,
phuong, thij tran hodc dua vao co sd chira bénh, co s¢ gido duc.

2. Tiéu chuén cu thé

a) Tiéu chuin nhirng ngudi HDKCT cép x4 thugc hé Dang, doan thé:

- D4i v6i chirc danh: Chi nhiém Uy ban kiém tra (Ph¢ Chu nhiém), Trudng
ban tuyén gido (Phé Ban tuyén gido), Truong khoi van (Phé trudng khoi van), Pho
Chu tich UBMTTQVN, Phé Bi thu Poan TNCSHCM, Phé Chu tich Hoi Lién hiép
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phu nit, Phé Chu tich Hoi Nong dan, Pho Chu tich Héi cuu chién binh, Cha tich
Hoi ngudi cao tudi, Chi tich Hi chir thap do.

.+ D6 tudi: Khi tham gia 1an déu khéng qua 55 tudi dbi véi nam va 50 tudi
d6i véi nit gom céc chize danh: Chii nhiém Uy ban kiém tra (Phé Chu nhiém),
Truéng ban tuyén giao (Ph6 Ban tuyén giéo), Trudng khéi van (Pho trudng khoi
véan), Phé Chu tich UBMTTQVN, Phé Chu tich Héi Lién hiép Phu nit, Phé Chu
tich Hoi Nong dan.

Péi vOi céc chirc danh: Phé Chu tich Héi Cuu chién binh, Chu tich Hoi
Ngudi cao tudi, Chu tich Hoi Chfi'thag do, vé d¢ tudi thuc hién thpo quy dinh cua
diéu 1€ hoi nhung khong qua 60 tudi doi véi nam, khong qua 55 tudi d6i véi nir khi
tham gia giir chtrc vu lan dau.

Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh khéng qua 25 tudi khi
tham gia giit chirc vu lan dau.

+ Trinh do van héa: Tot nghiép trung hoc phé théng tré 1én; riéng dbi voi
chirc danh Ph6 Chu tich Héi Cyu chién binh, Chu tich Hgi ngudi cao tudi, Chu tich
Hoi Chir thap d6 tot nghiép trung hoc co so trd 1én.

+ Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu: Pugc bbdi dudng chuyén mon, nghiép vu
khi giit chirc vy lan dau. Uu tién xem xét, bd tri dbi voi trudng hop tét nghiép
chuyén mén, nghiép vu tir trung cap trd 1én phi hop véi chirc danh dam nhiém.

.t Trinh d9 tin hoc: C6 trinh d§ tin hoc van phong trinh d6 A tré lén; riéng
doi véi chirc danh: Chu tich Hoi Ngudi Cao tudi, Chu tich Hoi Chir Thap do, Pho
Chu tich Hoi Cyu chién binh biét sir dung tin hoc van phong.

b) Ddi véi cc chirc danh chuyén mén: Cén bd van phong dang ty; cén bo
phu trich cong téc tiép dan, tiép nhan hd so va tra két qua; can bd phu trich kinh t&,
kinh t€ hop téc, hop tic x3; can bd phu trach cdng nghiép, tiéu thi cong nghiép,
thuong mai, dich vu.....; cdn bd ton gido - dan tdc; can bd phu trach xa héi, gia dinh
va tré em; can b phu trach vin hoa, thong tin, thé thao, dai truyén thanh; can bo
quan ly Trung t4m vin héa - Thé thao va Trung tdm Hoc tap cong ddng; can bd dia
chinh - xy dyng (d6i véi x4, phudmg, thi trén c6 nhidu du 4n dau tu).

- D6 tudi: Pu 18 tudi tro Ién,
- Trinh d3 van héa: Tét nghiép trung hoc phé thong.

- Trinh 46 chuyén mon, nghiép vu: Uu tién xem xét tuyén dung, bd tri dbi
Vi truéng hop tot nghiép chuyén mén, nghiép vu tir trung cAp tré 1én phi hop voi
Iinh vyc cong tac.

- Trinh d6 tin hoc: C6 chimg chi tin hoc vin phong trinh do A trd 1én.

. Sau khi phé chuén hofic bé nhiém, nhimg ngudi HDKCT cp x3 phai duoc
boi dudng kién thirc phit hop theo yéu cu cua chirc danh dam nhiém, vi tri cdng
tac.
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3. Vé d6 tudi nghi viéc hodc nghi hwu tri d6i véi nhung nguorl HBPKCT cap
xa dugc thye hién theo quy dinh cia Luat Lao djng, 60 tudi dbi véi Nam, 55 tudi
d6i véi Nix; riéng cac chirc danh Phé Chu tich Héi Cuu chlen binh, Chu tich Héi
Ngudi Cao tudi, Chu tich Hoi Chix thap do duqc kéo dai do tu01 theo quy dinh cia
diéu 1¢ Hoi nhung khéng vugt qué 65 tu01 d6i véi Nam va 60 tudi dm voi Nir; riéng
chire danh Chu tich Hoi Ngudi Cao tudi thi tuy vao tinh hinh thuc té & dia phuong
duoc kéo dai 46 tudi nhung khéng vurgt qua 70 tudi.

Dm v6i truong hop da nghi huu tham gia gilr cac chire danh khong chuyén
trach cap xa phai dap (ng diéu kién vé do tudi khi gifr chirc vu 1in déau, khong
thudc dbi tugng tham gia bao hiém xa hdi bét bude theo quy dinh.

Piéu 8. Nhiém vu ciia nhimg ngudi HDPKCT cip xa theo timg chirc danh
1. Déi v6i nhimg ngudi HDKCT cép xa thude hé Dang, doan thé

Nhiém vu cu thé thuc hién theo quy dinh cia Dang diéu 1¢ cua té chirc, phap
ludt c6 lién quan va hudng dan clia co quan c6 thdm quyén.

a) Nhiém vu cua can by Van phong Dang uy:

- Xay dung va té chirc thyuc hién cic chuong trinh cong téc theo su chi dao
clia Ban thuong vu, bi thu, phé bi thu; tham gia chudn bi céc vin ban dé trinh Ban
thuong vu phé chuan, ky duyét trude khi ban hanh.

- Thue hién ra soat hd so phat trién dang, chuyén dang chinh thire; cong tac
khen thuong, ky luat dang vién va cac cong tac dang vu khac dé trinh Ban thudng
vu xem xét quyét dinh,

- Td chirc thyc hién cong téc van thu luu tri, quan 1y tai ligu dong thoi thyc
hién mot so cong tac tai chinh - quan tri phuc vu hoat dong cua Dang ty.

- Phéi hop véi céc ban nganh doan thé x tham muu, giip Ban thuong vu,
chi dao kiém tra, so két, tdng két viéc thuc hién nghi quyét, chi thi, quyét dinh cia
Huyén uy.

- Huong dan va kiém tra viéc thuc hién nghi€p vu céng tac dang cua céac td
chirc co s¢ dang truc thude Pang ty xa.

. -Thamgiay kién trong viéc thém dinh nhén sy can bd trudce khi trinh cp c6
tham quyén quyét dinh theo Quy ché phén cap quan ly can bg.

- Tham muu dé xuat Pang ty, Ban thudng vu vé cac van dé lién quan dén
cong tac xay dung Pang, t6 chirc b may, phén loai chat luong td chuc co s& Pang
va dang vién hang nam, cong tac bao vé chinh tri ndi by cua Pang bo.

b) Theo dai, kiém tra, don doc viéc thuc hién cac nghi quyét, chi thi cla
Dang uy, cép uy cép trén; cap nhat tong hop thong tin vé cac mat hoat dong cua cac
t6 chirc co s& dang va Pang ty x; thuc hién ché do bao cio dinh ky, dot xuét theo
ding quy dinh.
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2. Déi v6i nhitng ngudi HPKCT cép xa thude khdi nha nudc
a) Nhiém vu cta can bd phy trach cong tac tiép dan, tiép nhén hd so va tra
két qua

Ph01 hop vdi cong chirc van phong - thong ké tham muu gitp Uy ban nhan
dan cip Xa td chirc thuc hi¢n nhiém vy, quyen han ciia Uy ban nhén dan x3 trong
cong tac tiép dén, tiép nhan hd so va tra két qua, cu thé:

- Tiép nhén, kiém tra thanh phan hé so cua ) chuc, cong dan; tiép nhan, vao
s theo doi, ghi phiéu hen ngay tra két qua néu ho so ddy du va hop 1é theo quy
dinh.

- Lap phleu giao nhan hé so giri cong chirc chuyén mén hodic ngudi c6 trich
nhiém giai quyét va d6n dc, kiém tra, theo dbi tinh hinh xur ly hd so.

- Nhan két qua giai quyet hé so cta cong chirc chuyén mén hodc ngudi co
trach nhiém va tra hd so cho t6 chirc, cong dén theo phiéu hen.

- Thu, ndp phi, 1€ phi (neu c0), vao s theo doi theo quy dinh.

- Théng ké, béo co tinh hinh khiéu nai, t6 cdo va cac y kién dong gop cia td
chirc, cong dan thuge linh vuc duge phéan cong.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich UBND ca‘ip xa phéan céng.

b) Nhiém vu clia can bd phu trach kinh té, kinh t& hop tac, hop tac xa

Phéi _hop vai cong chirc van phong thdng ké va céac cong chirc khac tham

muu gitip Uy ban nhan dan c4p xa t6 chirc thue hién nhiém vy, quyén han cta Uy
ban nhén dan x4 trong linh vuc kinh té, kinh té hop tic, hop tac x4, cu thé:

- T4 chirc trién khai cac chuong trinh, ké hoach phaét trién linh vuc kinh té,
kinh té hop tac, hop tac xa.

- Quan ly, huéng dan va kiém tra hoat dong cua td chirc kinh té tap thé trén
dia ban theo quy dinh cia phap luat.

- Hudng dan thyc hién céc van ban quy pham phap ludt, co ché, chinh sach,
tuyén truyen phd bién théng tin vé& md hinh kinh té hop tac d6i véi cac thanh phan
kinh té.

- T6 churc thue hién viée diéu tra, thong ké va thuc hién cong tac thong tin,
béo céo dinh ky va dot xuét lién quan dén linh vuc kinh té, kinh té hop tac, hop tac
x4 theo quy dinh.

- Thyc hién céc nhiém vy khac do Cha tich UBND cép xa phén cong.

¢) Nhiém vu clia can bd phy trach cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, thuong
mai, dich vu

Phéi _hop véi cong chire vin phong théng ké va cac cong chuc khac tham
muu gitp Uy ban nhin dan cp x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cua Uy
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ban nhin dan x4 trong linh vuc cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, thuong mai,
dich vy, cu thé:

- Té chirc trién khai céc chuong trinh, ké hoach phat trién Iinh vyc céng
nghiép - tiéu thi cong nghiép; thuong mai - dich vu tai dia phuong.

- Hudng dan thuc hién céc van ban quy pham phap luat, co ché, chinh sach,
tuyén truyén phé bién thong tin lién quan dén hoat ddng san xuit cong nghiép - tiéu
thu cong nghiép, thuong mai- dich vy,

- T chuc thuc hién viée diéu tra, théng ké va thuc hién cong tac théng tin,
béo céo dinh ky va dot xuat vé linh virc cong nghiép - tiéu thi céng nghiép; thuong
mai - dich vu tai dia phuong theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Cha tich UBND cép xa phén cong.

d) Nhiém vu cia cén bd ton gido - din tdc

Pho1 hop véi cong chire van phong - thong ké tham muu gitp Uy ban nhén

dan cép xa t6 chirc thuc hién nhi¢m vy, quyén han cua Uy ban nhén dan x4 trong
linh virc t6n gido - dan tdc, cu thé:

- T4 chirc trién khai thuc hién céc chu truong, chinh sich cia Pang, phap
ludt cia Nha nudc vé tin ngudng, ton gido tai dia phuong.

- Quan ly cdc hoat dong vé tin nguéng, ton gido tai dia phuong theo quy dinh
cia phap luat.

- Tuyén truyén phd bién cac cha truong, chinh sach cua Dang va phép luat
cua Nha nude cho dong bao dén tdc thiéu so.

- T4 chirc triéx} khai, thyrc hién céc chu truong, chinh sach cua Pang va phap
luat cia Nha nudc d6i voi cac dong bao dan tdc thi€u so.

- Tong hop, théng ké, béo céo dinh ky, dot xudt vé cong tic ton gido - din
toc theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND cép x4 phén cong.

d) Nhiém vu cta cén by phu trach xa hdi, gia dinh va tré em

Phox hop véi cong chirc Vin hda - X3 hoi tham muu gitip Uy ban nhén dan

cdp x4 tb chirc thyuc hién nhiém vy, quyen han ctia Uy ban nhan dén x3 trong linh
vuc xa hoi, gia dinh va tré em, cu thé:

- T4 chirc trién khai thuc hién céc chucmg trinh, ké hoach, myc tiéu Qudc gia
vé ké hoach hoa gia dinh; bao vé, cham soc va gido duc tré em.

- Theo ddi thyc hign céc chuong trinh, dy 4n phuc vu myc tiéu Qudc gia vé
dan s0 - gia dinh va tré em.

- Theo ddi thyc hién cac chuong trinh, chinh sach hd trg cho tré em; cac
chuwong trinh muc tiéu Quéc gia vé binh ding gidi.
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- Tong hop, théng ké, béo céo dinh ky, dot xuét lién quan dén cong tac ké
hoach héa gia dinh; Binh déng gidi; Béo vé, chdm séc tré em theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND cap x3a phan cOng.

e) Nhiém vu cta can bé phu trach van héa, thong tin, thé thao, dai truyén
thanh

Ph01 hgp vdi cdng chic vin héa - xi hdi tham muu giip Uy ban nhan dan

cép xa t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyen han cua Uy ban nhéan dén xa trong linh
vyc vin héa, thong tin, thé thao, dai truyén thanh, cu thé:

- T4 chirc thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén; céc hoat dong vin hoa,
thé thao, vui choi giai tr tai dja phuong.

- Quan ly, van hanh, duy tu, bao dudng hé thdng trang thiét bi truyén thanh.
- Tiép séng phét thanh ciia Pai Tiéng néi Viét Nam, Dai Phat thanh cp tinh,
cdp huyén.

- Bién tép va chuyén tai kip thoi, day da céc tin bai phyuc vu cong tac thdng
tin, tuyén truyén vé chii trrong, dudng 16i cia Dang, chinh sach, phép luét cua Nha
nudc va nhiém vu cua dia phuong.

- Chuan b1 cac phu'orngv tién k¥ thuat phu,c vu cac héi nghi, cudc hop cua
Dang uy, Hoi dong nhan dén, Uy ban nhén dén cap xa.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhén dan cip x4 giao.

g) Nhiém vu ciia c4n bd quan 1y Trung tim Van héa - Thé thao, Trung tdm
Hoc t3p cong dong

Ph01 hop v6i cong chirc van hoa - x& hoi tham muu gidp Uy ban nhéan dén

cép xa t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyen han cta Uy ban nhan dén x3 trong cong
tac quan 1y Trung tdm Vian hoa - Thé thao, Trung tdm Hoc tip cong ddng, cu thé:

- Quan ly cac hoat dong cia Trung tdm van héa - thé thao, trung tAm hoc tap
cong ddng; thuc hién chu trrong x3 hoi hoa cc linh vy vin héa, gido duc, thé
thao, xay dung xa hoi hoc tap.

- Phéi hop v6i cac doan thé cap x4 td chirc cac hoat dong vin héa, vin nghé,
thé duc thé thao, doc sach bao, tu vin khuyen hoc, gido duc nhén dan dia phu(mg,
phong chéng té nan xa héi; huéng din, gitip d& vé& chuyén mén nghiép vu cho cac
nha vin héa, cau lac bd vin héa, thé dyc, thé thao & cac khu dan cu trén dia ban.

- Quan Iy co s& vit chét, trang thiét bj cia Trung tam theo quy dinh cia phap
lut; thuc hién ché do béo cao, théng ké; so két, tdng két.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND cép x3 phéan cong.
h) Nhiém vu ctia cén bg véan thu - thu quy
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Phdi hop v0i cong chic vin phong thong ké va cong chirc tai chinh - ké toan
tham muu giip Uy ban nhén dan cap x4 thyc hién nhiém vy, quyén han ctia Uy ban
nhén dan x3 trong linh vire van thu- thu quy, cu thé:

- Quan 1y vin ban dén: Tiép nhén, dang ky vin ban dén; trinh ngudi ¢6 trach
nhiém xir ly va chuyen glao cho céc don vi hodc ca nhan dugc phén cong giai
quyét; theo ddi viéc giai quyét vin ban dén.

- Quan ly van ban di: Kiém tra thé thtc, hinh thirc va k¥ thuét trinh bay vén
ban; ghi s6, ky hi¢u va ngdy, thang, ndm cua van ban; déng dau co quan va diu
mirc d§ khén, mét (neu c6); dang ky van ban di; lam thu tuc phét hanh vén ban va
theo ddi viéc chuyén phéat van ban di, luu vin ban di theo quy dinh. Sép xép, bao
quan va phuc vu viéc tra ciru, sur dung ban luu.

- Quan ly va sur dung con déu clia co quan theo quy dinh cia phép ludt.

- Phéi hop véi cong chice tai chinh - ké toan quan ly tién mit va céc chimg
tir, sb sach lién quan. Chi tién mit theo 1énh cia Chu tai khoan va tuan thu cic quy
dinh vé ké toan, tai chinh.

- Thue hién c4c nhiém vu khéc do Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi giao.

i) Nhiém vu cta can b lao dong - Thuong binh va x& héi (phu trach cong tic
x6a doi, giam ngheo, ngudi ¢ cong, an sinh xa héi)

Ph01 hop véi cong chirc van héa - xa hdi tham muu giup Uy ban nhin dan
cap xa tb chic thuc hién nhiém vy, quyen han cta Uy ban nhén déan x4 trong linh
vue lao dong - thuong binh va xa héi, cu thé:

- Té chitc trién khai thuc hién va kiém tra viéc thuc hién céc chuong trinh
giam ngheo tai dia phuong.

- T4 chure thyuc hién cong tac lao dong - viéc lam va dio tao nghé cho lao
dong néng thon.

- T4 chirc trién khai thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, chinh séach bao trg
x3 hoi tai dia phuong.

- T6 chirc trién khai thuc hién cic ché d9, chinh sach wu dii déi voi ngudi co
cdng theo quy dinh cia phap luét.

- Thyc hién viéc diéu tra, théng ké va thong tin, bdo cao dinh ky, dét Xuét vé
cdng tac lao dong - viéc lam; cong tac giam nghéo, an sinh x& hdi; ngudi cb cbng
theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chii tich Uy ban nhan dén cdp x3 giao.

k) Nhiém vu ctia can bd tur phép - hg tich

Phéi hop vdi cong chire tur phap - hd tich tham muu gitp Uy ban nhan dan
cap xa thyuc hién quan 1y nha nude vé linh vue Tu phép - ho tich tai dia phuong.
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1) Nhiém vu ctia cén bd dia chinh - x4y dung

Phoi hop v6i cong chirc dia chinh - xay dyng - d6 thj va méi truong (i v6i
phudng, thi trin) hoZc dja chinh - néng nghigp - xdy dung va méi trudmg (doi véi
xd) tham muu giup Uy ban nhin déin cap x4 thyc hién quan 1y nha nuéc vé linh vyrc
dia chinh - xy dung tai dia phwong doi véi nhitng noi ¢6 nhiéu dy 4n dau tu.

Chwong IIT
TUYEN DUNG NHUNG NGUOI HOAT DPONG KHONG CHUYEN TRACH
CAP XA

Diéu 9. Nguyén tic tuyén dung nhitng ngwdi HPKCT cip xa thude linh
virc chuyén mon

1. Bao dam c6ng khai, minh bach, khach quan va diing phap luét.

2. Bao dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon diing ngudi d4p ing yéu ciu nhiém vu va vi tri viéc lam.

4. Uu tién tuyén chon ngudi ¢d trinh d§ chuyén mén, nghiép vu tir trung cafip
trg 1€n phit hop véi yéu cau nhiém vy cta cac chirc danh nhimg ngudi HPKCT cap
xa dugc dam nhiém.

Diéu 10. Ciin cir tuyén dung déi véi nhimg ngwéi HDKCT cép xa thude
linh virc chuyén mén

1. Viéc tuyén' dung nhitmg ngudi HDKCT cap xd phai can cir vao yéu cau
nhiém vy, tiéu chuan chirc danh va so lugng nhimg ngudi HDKCT cap xa theo
ting chirc danh theo quy dinh.

2. Hang nam, UBND cép xd xdy dung ké hoach tuyén dung nhimg ngudi
HDKCT gtri phong Noi vy thdm dinh, trinh Chu tich UBND cap huyén phé duyét
dé 1am cin cir cho viéc tuyén dung.

. K& hoach tuyén dung phai néu 16 s6 lugng, chirc danh nhimg ngudi HDKCT
cap xd theo quy dinh, s6 luong nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach hién cé,
s0 lugng nhitng nguoi hoat dong khéng chuyén trach con thidu so véi quy dinh,
nhu ciu cén tuyén.

Diéu 11. Piéu kién ding ky dv tuyén déi véi nhimg ngwdi HDKCT cip
xé thudc linh vye chuyén mon
. 1. Ngudi c6 du céac diéu kién sau déy khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh
phan xa hdi, tin ngudng, ton gido dwoc ding ky du tuyén nhitng nguoi HPKCT cip
Xa:
a) C6 (mot) qudc tich (1a quéc tich) Viét Nam; ¢6 ho khiu thuomg tra tai dia
phuong.
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b) P 18 tudi trd 1én.

¢) C6 don dur tuyén; ¢6 ly lich rd rang.

d) C6 vin bang, chimg chi phi hop.

d) C6 phdm chét chinh tri, dao dirc tét.

e) bu sirc khoe dé thuc hién nhiém vu.

g) Céc diéu kién khéc theo yéu cau ctia vj tri du tuyén.

2. Nhitg ngudi sau diy khong dugc ding ky du tuyén nhimg ngudi HDKCT
cap xi

a) Khong cu tri tai Viét Nam.

b) Mt hoic bj han ché nang lyc hanh vi dan sy.

c) Dang bi truy ciru tréch nhiém hinh sy; dang chap hanh hoic di chép
hanh xong ban 4n, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an ma chua duge xda an tich;
dang bi 4p dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s chita bénh, co sd gido
duc.

Pidu 12. Hinh thirc tuyén dung d6i véi nhirng ngwdi HDKCT chp xa
thudc linh vure chuyén méon

Viéc tuyén dung nhitng nguoi HDKCT cép xa thuc hién thong qua xét tuyén.

Piéu 13. Thim quyén tuyén dung

1. D6i v6i nhitng nguoi HPKCT cép xa thudc hé Dang, doan thé

Thyc hién viéc tuyén dung theo Diéu 1¢ Pang, Mit tran T6 quéc Viét Nam
va cac doan the ¢c6 lién quan va huéng din cua co quan co tham quyén: Théng qua

phé chuan két qua bau cir, chi dinh hoac do cép ty cép xa tuyén chon quyét dinh
theo tham quyén.

2. Péi véi nhitng ngudi HDKCT cap xa thugc Iinh vire chuyén mén do Chu
tich UBND cdp xi t6 chirc tuyén dung, ké ca chirc danh can bé Van phong Dang
uy.

Piéu 14. U'u tién trong tuyén dung ddi véi nhirng ngudi HDKCT cip xa
thudc linh vec chuyén mén

1. Péi tugng va diém wu tién trong xét tuyén nhitng ngudi HDKCT cip x4

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hing Lao dong, thuong binh, bénh
binh, ngudi hudng chinh sich nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao tong sb
diém xét tuyén.

b) Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhén
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, con liét sy, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngudi huéng chinh sich nhu thuong binh, con cia
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nguoi hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia (tir ngay 19/8/1945 tré vé truéc),
con dé ciia ngudi hoat déng khang chién bj nhim chit doc héa hoc, con Anh hiing
Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Dugc cong 20 diém vao téng sb diém
xét tuyén.

c) Ngubi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu c6 théi han trong
lue lugng cong an nhan dan, nghia vy dan quan tu ve, dol vién thanh nién Xung
phong, d6i vién tri thirc tré tinh nguyen tham gia phat trién néng thén, mlen nui tr
du 24 thang trg 1€n; ngudi c6 thoi glan gitr chirc danh khéng chuyén trach & ap, khu
phé lién tuc tir 03 nim tré 1én; ngudi c6 trinh d§ trung cap, cao dang, dai hoc tro
1én ¢6 chuyén nganh dao tao phu hop vou yéu cau nhiém vy cta chirc danh nhimg
nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xi dugc dam nhiém: duge cong 10 diém
vio tdng s6 diém xét tuyén.

2. Truong hop nguoi du xét tuyén nhimg ngudi hoat dong khong chuyén
trach cép xa thugc nhiéu dién wu tién quy dinh tai Khoan 1 biéu nay thi chi duoc
cong diém wu tién cao nhét vao két qua xét tuyén theo quy dinh tai Piém d, Khoan
5, Diéu 15 Quy dinh nay.

Piéu 15. Trinh ti, thi tuc tuyén dung d6i v6i nhirng ngwdi HPKCT cip
x4 thudc linh vie chuyén moén
1. Thong béo tuyén dung

a) UBND cap xd can cu nhu cau cong viéc, ké hoach tuyén dung
da dugec UBND céap huyén phe duyét tién hanh thong bdo cong khai trén Dai
Truyen thanh va niém yét cdng khai tai tru s¢ UBND cap X vé tiéu chuén, diéu
kién, s0 lugng chirc danh can tuyén, thoi han va thoi diém tiép nhan hé so, thoi han
xét tuyen

b) Thoi han nhén hd so clia ngudi dang ky du tuyén it nhét 12 30 ngay ké tir
ngdy c6 théng bao tuyén dung.

¢) Cham nhiat 1a 07 ngay trudc ngay td chirc xet tuyén, UBND cip x4 lap
danh sich ngudi du diéu kién du xét tuyén va niém yét cong khai tai tru s6 UBND
cap X4&.

2. Pon ding ky du tuyén

Ngudi tham gia du tuyen nop truc tiép 01 bd hd so du tuyén (do phong No6i
vu phét hanh) tai UBND cap x4 c¢6 thdng béo tuyén dung, gdm:

a) Pon ding ky du tuyén theo m3u dinh kem.

b) Ban so yéu Iy lich c6 xac nhan cua co quan c6 thdm quyén trong thoi han
30 ngay tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.

¢) Ban sao gidy khai sinh.
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d) Ban sao cac van béng, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cAu cla vj tri
du tuyen, trudng hop da tot nghiép, nhung co s¢ dao tao chua cap bang hodc chimg
chi tét nghiép thi nép gidy chimg nhan 5t nghiép do co quan c6 thim quyén cp.

d) Gl?.y kham strc khoe do co s¢ y té c6 thdm quyén cip trong thdi han 30
ngay tinh dén ngay ndp ho so du tuyén.

3. Thoi gian xét tuyén

Cham nhét 20 ngay ké tir ngay két thiic nhan hd so dy tuyén.
4. T chirc xét tuyén

a) Tiép nhan hd so dy tuyén

Cong chirc van phong - théng ké chiu trach nhi¢m tlep nhan, kiém tra,
d6i chiéu so bd Vvdi cac tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, néu hd so khong
diy du thi yéu ciu bd sung hd so.

b) Kiém tra hd so va ddi chiéu vai tiéu chuan

- Thanh vién tham gia xét tuyén tién hanh kiém tra hd so clia ngudi du tuyén
d6i chicu véi ti€u chuan cia chic danh cén tuyén dé xac dinh sy phi hop hodc
kh6ng phu hop véi cac chirc danh can tuyén.

- Cong chirc van phong - thong ké tong hop hd so, lap danh sach nguoi du
diéu kién du xét tuyen trinh UBND cép x4 phé duyét va niém yét cong khai tai tru
so UBND cép x4, dong thoi cong khai danh sach ngudi khong du diéu kién du
tuyén va ly do khong du diéu kién du tuyén.

- Trong thdi gian 07 ngay lam viéc kq tir ngay niém yét cong khai danh sach
ngudi du dieu kién dy xét tuyeén, UBND cép xa to chuc xet tuyén. Noi dung xét
tuyén gom:

+ Xét két qua hoc tap clia ngudi du tuyén.

+ Xét diém t6t nghiép cta ngudi du tuyén.

+ Phong van vé trinh 86 chuyén mon, nghiép vu clia ngudi du tuyén.
¢) Thanh phén tham gia xét tuyén

Chu tich hogc Phé Chu tich UBND cap xa phét hanh thw méi hop xét tuyén
va lap thanh bién ban. Thanh phan tham gia xét tuyén gém:

- Chu tich hodc Phé Chu tich UBND cép x4 - chi tri.
- Dai dién Dang 1y c4p x4 - thanh vién.
- Cong chirc van phong - théng ké - thanh vién kiém Thu ky.

- Pai dién Ban Thudng truc Uy ban Mit tran Té qudc Viét Nam cip x3 -
thanh vién.
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- Pai dién phong Néi vu (do Truéng phong NGi vu cép huyén cur - thanh
vién.

Viéc xét tuyén thuc hién theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sd.

5. Céch tinh diém

a) Piém hoc tép dugc xéac dinh béng trung binh cdng két qua cac mdn hoc
trong toan bd qua trinh hoc tdp cua nguoi du xét tuyén & trinh d9 chuyen mon,
nghlgp vu theo yéu cdu clia chirc danh du tuyén, dugc quy ddi theo thang diém 100
va tinh hé s8 2.

b) Piém tbt nghiép duoc xac dinh bing trung binh cong két qua cac bai thi
tbt nghiép hodc diém béo vé luan vén cua nguoi dy xét tuyén, dugc quy dbi theo
thang diém 100 va tinh hé s6 1.

c) Piém phéng vén duoc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s5 1.

d) Két qua xeét tuyén 1a téng sé diém coa diém hoc tap, dlem t6t nghiép,
diém phéng van theo quy dinh trén va diém wu tién quy dinh tai Diéu 14 Quy dinh
ndy (néu ).

6. Xéc dinh ngudi tring tuyén

a) Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén céc chirc danh nhing ngudi
HDKCT céap xa phai ¢6 du cac diéu kién sau: Co diém hoc tap, diém 6t  nghi€p va
diém phong van dat tir 50 diém trd 1én va c6 két qua X€t tuyén cao hon 14y theo thir
tu tr cao xuong thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua timg chirc danh
nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa.

b) Trudng hop ¢6 02 ngudi tré 1én cd két qua xét tuyén bing nhau & chire
danh nhimg ngudi HPKCT cap xi can tuyén dung thi xac dinh ngudi tring tuyen
nhu sau: Ngudi c6 két qua hoc tap cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu két qua d1em
hoc tép béng nhau thi ngudi c6 két qua tot nghiép cao hon 13 ngudi tring tuyén;
néu két qué t6t nghu;p bang nhau thi ngudi c6 két qua phong vin cao hon la ngudi
tring tuyén; néu van chua xac dinh dugc ngudi tring tuyén thi Chi tich UBND
cap xa quyét dinh nguoi tring tuyén.

7. Thim dinh, phé duyét két qua tring tuyén:

a) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ket thuc viéc xét tuyen, Chu tich
UBND cap xd niém yét cong khai két qua xét tuyen tai tru s6 UBND cép xd, dbng
thdi giai quyét don thu khi€u nai két qua xét tuyén (néu cb) truéc khi bao cio
phong Ndi vu cap huyén két qua xét tuyen danh sich ngudi triing tuyén va dé nghj
Phong Néi vy thdm dinh, trinh UBND cép huyén phé duyét.

b) Trong thdi han 05 ngay ke tir ngay nhén dugc bao céo va dé nghi cla
UBND cap x3, phong N6i vu cdp huyén phdi hoan thanh viéc thim dinh va
trinh UBND cép huyén phe duyét. Truomg hop khéng théng nhit viéc tuyén
dung thi phong Ni vu cip huyén phai c6 van ban va néu rd ly do.
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¢) Trong thdi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc bao céo thim dinh két qua
x€t tuyén ctia phong Noi vu, UBND cap huyén phé duyét két qua xét tuyén.

8. Quyét dinh tuyén dung

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan ké} qua phé duyét cia UBND cap
huyén, Chu tich UBND cép x4 ra quyét dinh tuyén dung nhing ngudi hoat dong
khéng chuyén trach cap xa.

9. Nhéan nhiém vu:

a) Trong thoi han 15 ngay ke tr ngay nhén quyét dinh tuyén dung, ngudi
duogc tuyén dung phai den UBND cép x3 dé nhén nhiém vu. Trudng hop c6 ly do
chinh dang khong thé dén nhan nhiém vu ding thoi han quy dinh thi ngudi duoc
tuyen dung phai gui don gia han nhung khéng qua 30 ngay ké tr ngay ky
quyét dinh tuyén dung va pha1 duge Chu tich UBND céap x4 déng y bing van ban.

Qua thoi han trén ma ngudi duge tuyén dung khéng Qen nhin nhiém vu thi
Chu tich UBND cap x4 ra quyét dinh huy bo quyét dinh tuyén dung.

b) Chu tich UBND cip x4 c6 trach nhiém phan cong ngudi c6 trinh d9, kinh
nghiém huéng din ngudi méi dugce tuyén dung trong 03 thang. Sau 03 thang hudng
dan nguoi moi duge tuyén dung phai bao céo két qua thuc hién nhiém vy bang van
ban, nguorl hudng dan phai nhén xét, danh gia két qua thue hién nhiém vu coa
ngudi duge tuyén dung bang vin ban bao cédo Chu tich UBND cap xa. Néu nguoi
dugc tuyén dung khong dat yéu cau cua chirc danh nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach thi Chu tich UBND cép xa quyét dinh huy bo quyét dinh tuyén dung.

Piéu 16. Tiép nhan doi v6i nhirng ngwoi HDKCT cap xa thudc linh vire
chuyén mon khéng qua xét tuyén

Chu tich UBND cap x4 xem xét tiép nhén vao nhitg ngudi HDKCT cip xa
khong qua xét tuyén, bao gdm:

1. Trudmg hop ¢ du diéu kién, tiéu chuin quy dmh tai Diéu 7, Piéu 11 Quy
dinh nay, hién cbng tac trong nganh, linh virc can tuyen thu6e bién ché, hudng
lu'orng trong co quan cua Dang, nha nuoc, Mat tran T quoc Viét Nam va cac doan
thé, don vi thuéc quan ddi, cong an, co yéu va trong danh sach tra lurong cia don vi
sir nghiép cbng 1ap, cua doanh nghiép nha nudc, ¢ nguyén vong cong tac tai
UBND cap xa.

2. Can b6 cép x4 thoi dam nhlem chirc vu, cong chire cip xa nghi viéc da giai
quyét xong ché d6 ma c6 du tiéu chuan va dap mg dugc ngay cac nhiém vu cia
chirc danh nhimg ngudi HPKCT cép x3 can tuyén theo Quy dinh nay.

3. Cht tich UBND cip xd chju trach nhiém vé cac diéu kién, tiéu chuin,
pham chét, trinh do, néng luc chuyén mén, nghiép vu va hé so ctia ngudi HDKCT
clp xa khong qua xét tuyén.
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Chwong IV
PIEU })QNG DANH GIA KHEN THUONG, KY LUAT, CHE PO, CHINH
SACH VA THOI VIEC NHUNG NGUOI HPKCT CAP XA

Diéu 17. Pidu déng

Can cir vao yéu ciu nh1¢m vy va trinh d§ chuyén mén cua nhimg ngudi
HDKCT cap x4, sau khi théng nhat véi cip ty, Chu tich UBND cip x3 quyet dinh
didu dong nhitng ngudi HDKCT cép x4 trong ndi by don vi cép xi. P6i vm nhitng
nguoi HDKCT cap xd giir cac chirc danh bau cir thi phai duge mién nhi¢m
trude khi didu dong. Nhung ngudi HDKCT cép xa dwoc xép twong tmg phu cip
hién huéng khi duge didu dong.

Piéu 18. Pao tao, bdi dudng

Nhitng ngudi HDKCT cép xa dugc bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu,
Iy luan chinh tri,.... phit hgp véi chic danh phu trich. Riéng déi véi trudng hop
thudc déi tugng quy hoach & chirc vu cao hon duge wu tién xem xét dio tao ly
luén chinh tri, chuyén mén nghiép vu phu hop véi tiéu chuin chirc danh duge quy
hoach.

Piéu 19. Pinh gia
1. Muc dich

Panh gia nhimg ngudi HPKCT cép x3 dé 1am rd pham chét chinh tri, dao
dire, nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghi€p vu, két qua thuc hién nhiém vu dugc
giao. Két qua danh gia 1a cin cir dé bé tri, sir dung, b6 nhiém, dao tao, bdi dudng,
khen thuong, ky lujt va thuc hién chinh sich d6i véi nhitng ngudi HDKCT cap xa.

2. Thoi gian, ndi dung, trinh tu, thi tuc va thim quyen thong bao két qua
danh gia:

a) Ddi véi nhiing ngudi HDKCT clp xa giit cac chirc danh bau cir thi ap
dung cac quy dinh cta phép luat vé danh gia cén bd cép x4.

b) Don vai nhung ngudi HDKCT cap x4 khac thi ap dung cic quy dinh cta
phép luat vé danh gia cong chirc chp xa.

Piéu 20. Khen thuong

Nhimg nguai HPKCT cip x2 6 thanh tich trong viéc thyc hién nhiém vu thi
dugc xét khen thudng theo quy dinh ctia phap luat va theo diéu 1& Pang, M3t tran
T4 quéc Viét Nam va cac doan thé,

Piéu 21. Xir ly ky luat

1. Péi v6i nhimg nguoi HDKCT cap xa thudc hé Dang, Mit tran T6 qudc
Viét Nam va cac doan thé: Viée xit ly ky luat, bdi nhiém thyc hién theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 18 ciia Dang, td chtc chinh tri - xd hdi.
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2. D6i v6i nhitmg ngudi HDKCT cép x4 thuge linh vire chuyén mén: Thuc
hién theo quy dinh tai Quyét dinh so 16/2015/QDb-UBND ngay 30/6/2015 cua
UBND tinh quy dinh vé xur ly ky luét d6i voi nhitng nguoi hoat dong khéng chuyén
trach tai x4, phudng, thi tran trén dia ban tinh.

Diéu 22. Vé ché d9, chinh sach

Nhimg ngudi HDKCT cép xi duoc hudng ché do, chinh sach vé mirc phu
cép hang thang, BHXH, BHYT theo quy dinh tai Ngh1 quyét sb 77/2017/NQ-
HDND ngay 07/7/2017 ciia Hoi dong nhén dan tinh, cu thé:

1. Mitc phu cép hang thang

a) Nhimg nguti HDKCT cép x3 duge chuyén xép theo bing cép chuyén
mon, cu thé:

- Trinh d6 dai hoc: Chuyén xép béc 1 cla ngach chuyén vién, h¢ s6 2,34

- Trinh d§ cao ding: Chuyén xép bac 1 cia ngach chuyén vién cao ding, hé

s0 2,1

- Trinh d¢ trung cép: Chuyén xép bédc 1 clia ngach can su, hé s6 1,86

- Chua qua ddo tao: Chuyén xép hé sé 1,7 mirc lwong t6i thiéu chung,

Truong hop da chuyen xép theo trinh d6 chuyén mén nhu trén thi sau 05

nam ké tir ngay chuyén xép, dugc nang 1én bac 2 cua ngach cdng chuc da duge
chuyén xép trude do (chi duge nang 01 lan duy nhét).

b) Tham quyen quyét dinh viéc chuyen xép mirc phu cép d01 vOi nhimg
ngum HDKCT cép xa do Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh trén co
s& thAm dinh, d& xuét cia Truong phong Noi vu.

2. Chinh séch bao hiém x4 hdi, bao hiém y té
Nhimg ngudi HDKCT cép x3 thude déi tugng tham gia bao hiém xa héi bat
budc va bao hiém y té theo quy dinh hién hanh.

3. Vé thim quyén quyet dinh ki€ém nhi¢m chirc danh do Chu tich UBND cép
x4 quyét dinh, sau khi c6 y kién thdm dinh ctia phong Noi vu cdp huyén.

Pién 23. V& thdi viéc

1. Nhimg nguoi HPKCT cép xa dugc giai quyét thdi viéc trong cac truong
hop sau:

a) C6 02 nam lién tiép duoc danh gia 1a khong hoan thanh nhiém vu.

b) Theo nguyén vong va duge sy dong ¥ clia ngudi 6 thAm quyén va cic co
quan, t6 chirc cé tham quyén theo phén cép quan ly can bg. Bi thu Dang ay (ddi voi
hé Dang, doan the) hodc Chui tich UBND cip xa (d6i véi linh vure chuyén mon) dé

nghj cép trén quyét dinh cho théi viéc trong thdi han 30 ngay, néu khéng dong y thi
phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.
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2. Trong thdi gian dang bi xem xét ky luat hogc truy ciru trach nhiém hinh
su, nhimg ngudi HPKCT cap xd khéng dugc théi viée trudce khi cé quyét dinh xir
ly.

3. Nhing ngudi HDKCT cip xa tu y nghi viée tir 07 ngay lam viéc tr¢ 1én
trong 01 thang ho#c tir 20 ngay lam viéc trd 1én trong 01 nam thi duong nhién bj xur
ly ky luat budc théi viée, khdng dugc hudng cic ché do, quyen lgi ¢6 lién quan,
phai bdi thudng chi phi dao tao theo quy dinh clia nha nuée (néu c6). Quyét dinh
ky lut phai dugc Iuu glfr trong hd so va hinh thirc ky luat phai ghi vao ly lich cua
nhitng ngudi HDKCT cap x4.

4. Ché d6 thoi viée

a) Nhitng ngum HBPKCT cap xd tham gia Bao hiém xa hoi bat budc thi khi
dugc co quan c6 thim quyén quyeét dinh cho thdi viéc dugc huong ché d9, chinh
sach theo quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi.

b) Truong hop dam nhén cdc chirc danh khéng chuyén trach cip x3 ma
khong c6 nguyén vong tham gia bao hlem x4 hoi tu nguyén (trr trudng hop nhimg
ngudi hoat ddng khong chuyén trach cip xa tham gia bao h1em x4 hoi bit budc ké
tir ngay 01/01/2016), khi dugc Chu tich UBND cép huyén quyét dinh nghi viéc thi
dugc hd trg ché d6 nghi viéc theo quy dinh cia UBND tinh, cit 01 nam c6ng tac
dugce huong 01 thang muc phu cdp tuong img vGi chirc danh truéc d6 dam nhan.
Miic luong co s& duge 4p dung tai thoi diém ban hanh quyét dinh nghi viéc (neu
cong téc lién tuc), trudng hop cong tac khong lién tuc thi nghi viéc tai thoi diém
nao ap dung murc luong co so tai thoi diém d6.

¢) Thim quyén giai quyét che d6 théi viée, nghi huu tri huéng ché @ bao
hiém x hoi do Chu tich UBND cdp huyén xem xét, quyét dinh.

Chwong V
TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. Nhiém vu ciia S& N§i vu
1. Théng k&, bao cdo va huéng din viée thong ké, bao cdo sb lugng, chét
lugng nhimg ngudi HDKCT cép x4 theo yéu ciu ciia co quan cé thdm quyén.

2. Xay dung va thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh d5i v6i nhitng ngudi HDKCT cp x4.

3. Huéng dan viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao déi voi nhing ngudi HDKCT
clp xa.

Diéu 25. Nhiém vu ciia UBND cép huyén
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1. Phé duyét ké hoach tuyen dung, két qua tuyen dung, chuyén xép phu cap,
kiém nhiém chirc danh, gii quyét ché @6 chinh sach dbi véi nhig ngudi HDKCT
cip xa theo quy dinh.

~ 2.Xay dung ké hoach va t6 chirc dio tao, bdi dudng nhimng ngudi HDKCT
cap xa.

3. Hudng dan viéc bb tri, ,quan ly, s dung va thyuc hién ché do, chinh sach
d6i véi nhitg ngudi HDKCT cép xa.

4. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh d6i véi nhimg nguoi
HDKCT cap xa.

5.Giai quyét va chi dao viéc giai quyét khiéu nai, t0 cdo doi véi nhimg
ngudi HDKCT cap x&.

6. Quyét dinh khen thudng nhimg ngudi HPKCT cip x4.

7. Théng ké, bao cao s6 luong, chét luorng nhitng ngudi HDKCT cdp xa
trén dia ban theo yéu cdu coa co quan c6 thim quyén.

Piéu 26. Nhiém vu ciia UBND cap xa

1. Truc tiép quan ly, sir dung va thue hién céc quy dinh vé ché d3, chinh sach
déi véi nhimg ngudi HDKCT cap xa.

2. Thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng nhimg nguoi HDKCT cip xa
& dia ban va theo ké hoach cia co quan cé thdm quyén.

3. Giai quyét khiéu nai, tb cdo dbi véi nhitng ngudi HPKCT cép x4.

4. Quyét dinh ky luat va xem xét, dé nghi co quan, td chirc ¢6 thim quyén
cAp huyén khen thuéng nhimg ngudi HDKCT cép x4.

5. Ho so nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cap x& thudc linh virc
chuyén mon do UBND (giao cong chirc van phong - théng ké) cép x4 truc tiép hru,
quan 1y va gitp ngudi dimg du co quan truc tiép quan 1y, sir dung nhén xét hang
nam.

6. Thuc hién thong ké, béo c4o sb lugng, chit lwgng nhimg nguoi HDKCT
c4p x3 theo yéu cau cia cap trén.

Piéu 27. T6 chirc thyre hién

1. Gidm déc S& Noi vu theo dbi, don dbc, kiém tra tinh hinh thuc hién Quy
dinh nay.

2. Thu trudng cac s, ban, nganh c6 lién quan cén cr chirc néng, nhiém vu

dugc giao, c6 trich nhiém phédi hop voi UBND cap huyén huéng dén cong viéc cu
thé ddi véi nhimg ngudi HDKCT cép xa.

. 3.Chu tich UBND céc huyén, thi xd Long Khénh va thanh phé Bién Hoa
thong nhat véi Huyén ay (Thi ay, Thanh uy) trong viéc quan ly, su dung nhiing
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ngudi HDKCT cap xi; hudéng din UBND cap xd trong viéc quan ly, tuyen dung,
sit dung, dio tao, bdi dudng, chuyén xép ché d6 phu cap, gidi quyét ché dd chinh
sach nghi viéc, khen thudng, ky lut, ... theo phan cip quan 1y can b; ddng thai
chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy dmh nay, dinh ky truéc ngay 15/12 hang
ndm bao cao UBND tinh (thong qua S& Néi vu).

4. Chu tich UBND cép xa co trach nhiém td chirc trién khai thyuc hién Quy
dinh nay, dinh ky thang 10 hang nim bdo cio UBND cép huyén (théng qua phong

No6i vu).

Trong qua trinh té chirc triér‘l khai thyc hién, néu gip khé khan, vuéng mic,
cac don vi, dia phuong phan anh vé S& Noi vu dé tong hop, bao cao UBND tinh bd
sung, stra 401 kip thai./.

TM. UY BAN NHAN DAN

VuZ £ ca
z===Pinh Quoc Thai



