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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cong bd, niém yét va cip nhit vao Co sé dit liéu quéc gia
cdc thi tuc hanh chinh thudc pham vi thim quyén quan ly cia B¢ Tai chinh

BQ TRUOGNG BOQ TAI CHINH

Cin ctr Nghj dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nim 2017 cuia
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cia Bo
Tai chinh;

Cin cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phti vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh phi vé sira d6i, b6 sung mét s6 diéu cua cac
nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sb
92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu stra doi, bd sung mat
s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cu Thong tu s6 02/2014/TT-BTP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Van phong Chinh phu huéng dén vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Chanh Vin phong B9,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd, niém yét va
cap nhét vao Co s& dir liéu qudc gia cac thi tuc hanh chinh thude pham vi thim
quyén quan ly ciia Bo Tai chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh 1083/QD-BTC ngay 20/5/2014 cua B¢ truong B Tai chinh ban
hanh Quy ché céng b cong khai va cap nhét vao co s& dir liéu quc gia cac thu
tuc hanh chinh thudc pham vi tham quyén quan 1y ctia B Tai chinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Thu trudng cac don vi thude B va cac co
quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Péc lap - Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Quy ché cong bo cong khai, niém yét va cip nhit vao Co s& dir liéu quoc gia
cic thi tuc hanh chinh thugc pham vi thim quyén quan ly caa B Tai chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 316 /OD-BTC ngaylAthdng Inam 2018
cua B¢ truong Bo Tai chinh)

Chwong [
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

I. Quy ché nay quy dinh vé cong bd, niém yét, cip nhat tha tuc hanh
chinh vao Co s& dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh; ra soat, danh gia vé thu
tuc hanh chinh dugc quy dinh tai cac vdn ban quy pham phap luit do Bo Tai
chinh ban hanh, trinh cip c6 thim quyén ban hanh hodc cha tri lién tich véi
Chéanh 4n Toa 4n nhén dan t6i cao, Vién truong Vién kiém sat nhan dan tdi cao
ban hanh ¢6 quy dinh vé tht tuc hanh chinh; Béo céo tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu kiém sodt thu tuc hanh chinh.

2. Thu tyc hanh chinh quy dinh trong quy ché nay khong bao gom: thd tuc
hanh chinh giai quyét cong viéc trong néi bd Bo Tai chinh, gitta Bd Tai chinh
voi cac don vi thudc Bo Tai chinh, gitta B Tai chinh véi co quan hanh chinh
nha nuéc khéc khéng lién quan dén viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca
nhan, td chirc; thu tuc xir ly vi pham hanh chinh; thua tuc thanh tra va thu tuc
hanh chinh c6 ndi dung bi mat nha nudc.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi cac dom vi thude Bo Tai chinh duge giao
nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh, chi tri soan thido vin ban quy pham
phép ludt c¢6 quy dinh veé thi tuc hanh chinh.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Tha tuc hanh chinh (sau ddy goi tit la TTHC) la trinh tu, cach thic
thuc hién, hé so va yéu cau, diéu kién do co quan hanh chinh nha nuéc, ngudi
c6 tham quyén quy dinh dé giai quyét mgt cong viéc cu thé lién quan dén ca
nhén, t6 chic.



2. Ra soat, danh gia TTHC la viéc thong ké, tap hop, phén tich, phat hién
dé kién nghi co quan, ngudi cé tham quyén xem xét, quyét dinh viée stra doi, bd
sung, thay thé hodc bai bo nhimg quy dinh vé TTHC khéng can thiét, khéng hop
ly, khéng hop phap, khéng dép {mg dugc cac nguyén tic quy dinh TTHC tai
Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP da dugc sira di, b sung.

3. Cong bé TTHC la viée cung cap cac thong tin lién quan dén viée ban
hanh méi, sira ddi, b sung, thay thé, huy bo hodc bii bé quy dinh vé TTHC
theo quy dinh tai Diéu 14, 15 Nghi dinh s 63/2010/ND-CP va Khoan 5 Diéu 1
Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cta Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tyuc hanh
chinh va khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu stra déi, bé sung mot s6 diéu cua cac Nghj dinh lién quan
dén kiém sodt thi tuc hanh chinh.

4. Cap nhat Co so dir lidu quéc gia vé TTHC Ia viéc nhép va dang tai
théng tin vé cac TTHC va van ban quy dinh vé TTHC di dugc cong bé vao Co
s¢ dir liéu qudc gia vé TTHC theo quy dinh tai Piéu 23, 24 Nghi dinh sb
63/2010/ND-CP.

5. Cong khai, niém yét TTHC la théng bao cong khai cdc TTHC béng cac
hinh thirc thich hop, rd rang tai try sé noi tiép nhén, giai quyét TTHC theo quy
dinh tai Diéu 16, 17 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh
50 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ctia Chinh phu stra doi, bé sung
mét s6 diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt tha tuc hanh chinh.

Chwong I1
QUY DINH CU THE
Piéu 4. Xay dung, ban hanh Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh

1. Béi véi TTHC quy dinh tai cic van ban quy pham phap ludt théng
thuong:

a) Du thao Quyét dinh cong bé TTHC

Pon vi dugce giao chu tri soan thao van ban quy pham phap luat co trach
nhiém di thao Quyét dinh cong bd TTHC ngay sau khi van ban quy pham phap
luat c6 quy dinh TTHC thudc pham vi chirc nang quan ly cua B Tai chinh ¢6
néi dung quy dinh chi tiét vé TTHC thudc pham vi chirc ning quan Iy cua B,
co quan ngang Bo dugc ban hanh.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay vin ban quy pham phép lut
co quy dinh vé TTHC duge ky ban hanh, don vi dugc giao chu tri soan thao van
ban ¢6 trach nhiém giri ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bé TTHC mdi ban
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hanh, sira di, bd sung, thay thé, hity bo hodc bai bo dén Van phong Bo dé kiém
s0at chét lwgng trude khi trinh Bg trudmg ky ban hanh.

HO so trinh ban hanh Quyét dinh céng b TTHC, bao gdm: T¢ trinh ban
hanh Quyét dinh cong bd; du thao Quyét dinh cong bd, kém theo TTHC méi ban
hanh, TTHC dugc stra d6i, bd sung hodc thay thé, TTHC bi bai bo. Trudmg hop
TTHC bi bai bo, hiy bé thi phéan chi tiét TTHC kém theo Quyét dinh cong bd
chi ¢6 danh muc TTHC va khong phai néu néi dung cu thé TTHC.

b) Trinh ban hanh Quyét dinh céng bd

Phong Cai cach hanh chinh va Kiém soét thi tuc hanh chinh thudc Van
phong B6 chiu trach nhiém gitip Chanh Van phong Bé kiém soat vé hinh thirc,
ndi dung Quyét dinh cong bé sau khi nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét
dinh cong bd. Truomg hop du thao Quyét dinh cong bd dap tmg du didu kién vé
ndi dung va hinh thirc, Van phong Bé trinh B§ truong ban hanh Quyét dinh cong
b6 theo quy dinh.

¢) Hoan thién duy thao Quyét dinh cong bd

Péi véi hd so trinh dy thao Quyét dinh cong bd TTHC chua dép img didu
kién vé noi dung va hinh thirc, Van phong B guri van ban gop y cho don vi du
thao Quyét dinh cong bd dé nghién ciru, tiép thu, hoan thién du thdo chidm nhat
1a 05 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh ban hanh quyét dinh céng bd.

Pon vi chu tri soan thiao Quyét dinh cong bé TTHC c6 trach nhiém tiép
thu, giai trinh va hoan thién du thao Quyét dinh céng bd tha tuc hanh chinh theo
dé nghi cia Vin phong Bo dé trinh B§ truong ky ban hanh chim nhét sau 05
ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban gép y. Vin ban tiép thu, giai trinh duge bd
sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh céng bb.

2. D6i véi TTHC quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat ¢6 hiéu luc
ké tir ngay thong qua hozc ky ban hanh:

a) Don vi chu tri soan thao van ban quy pham phép ludt du thao Quyét
dinh coéng bd ngay trong qua trinh dur thao van ban quy pham phap lut cé quy
dinh TTHC.

b) Ngay sau khi vin ban quy pham phap luat dugc thong qua hoac ky ban
hanh, don vi dy thao quyét dinh cong bé giri T trinh va du thao quyét dinh
cong bd, kém theo TTHC méi ban hanh, TTHC dugc stra déi, bd sung hodc thay
thé, TTHC bj bii bo dén Van phong Bb.

¢) Phong Cai cach hanh chinh va Kiém soat tha tuc hanh chinh thugc Vin
phong Bo gitp Chanh Vin phong Bé kiém soat vé hinh thire, ndi dung Quyét
dinh cong bd sau khi nhan dwgc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd.
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Truémg hop hé so trinh dir thao Quyét dinh cong b dap img du diéu kién vé ndi
dung va hinh thite, Vin phong Bé trinh B truong ky ban hanh Quyét dinh cong
bo theo quy dinh.

d) Truong hop hé so trinh du thao Quyét dinh cong bd chua dap (mg diéu
kién vé ndi dung va hinh thirc, trong thoi h

an 01 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so trinh ban hanh quyét dinh cong
bé, Van phong B6 giri vin ban gop y cho don vi du thao Quyét dinh cong bd dé
nghién ciru, tiép thu, hoan thién du théo.

Don vi du thao quyét dinh cong bd hoan thién quyét dinh céng bd trén co
so ¥ kién gop ¥ ctia Van phong Bo dé trinh Bé trudng ky ban hanh cham nhit
sau 01 ngay ké tir ngay nhéan duoc vin ban gop ¥.

3. Pon vi chi tri soan thao Quyét dinh céng bé giri Quyét dinh cong bd
dén Cuc Tin hoc va théng ké tai chinh (dja chi hom thu: tin@mof.gov.vn) dé
cong khai trén Céng thong tin dién tir cia Bo; giri dén Van phong Bo dé thong
ké bao cao; gui dén Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc Van phong Chinh
phu (bing ban dién tir va ban gidy) chim nhét sau 03 (ba) ngay lam viéc ké tir
ngay ky ban hanh.

Diéu 5. Cap nhidt Co s¢ dir liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh va
cong khai trén Cong thong tin dién tir B Tai chinh

I. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngy Quyét dinh cong bd dugce
ban hanh (d6i véi quyét dinh cong bd TTHC tai céc vin ban quy pham phép luét
thong thuong); 02 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh cong bé duge ban hanh
(461 v6i quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh tai cc van ban quy pham phép
luat cé hiéu luc ké tir ngay thong qua hodc ky ban hanh), don vi du thao Quyét
dinh cong bé thue hién viée nhédp va dang tai dir liéu TTHC theo quy trinh sau:

a) Pang nhép vao Co s¢ dit li¢u quéc gia theo tai khoan do Cuc Kiém soat
thu tuc hanh chinh, Vin phong Chinh phu cung cép.

b) Nhap cac TTHC da dugc cap co thim quyén cong bd theo quy dinh cla
phép luét vao Co s& dit liéu qudc gia va két ndi véi cac van ban quy pham phap
luat c6 quy dinh TTHC dugc déng tai trén Co so dir liéu quéc gia vé vin ban
quy pham phap luat.

¢) Kiém tra, ra soat, di chiéu dé dam béo tinh diy du, chinh xac cta dir
liéu TTHC da dugc nhap vao Co s¢ dir ligu quéc gia vdi tha tuc hanh chinh tai
Quyét dinh céng b TTHC va chiu trich nhiém vé tinh chinh x4c, tinh phap ly
cua thu tuc hanh chinh dugc dang tai.

d) Ping tai cong khai dir liéu tha tuc hanh chinh da dugce nhép vao Co sé
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2. Céac don vi thugc Bo str dung tai khoan dang nhap do Van phong Bg
cung cép; c6 trach nhiém quan 1y tai khoan dang nhép, kiém duyét, dang tai,
kiém tra, ra soat dit liéu thu tuc hanh chinh; bao dam tinh thong nhat, déng bd
giita thil tuc hanh chinh duoc ding tai trén Co s& dir liéu qudc gia va thi tuc
hanh chinh duoc dang tai trén Cdng thong tin dién tir ciia Bo.

Piéu 6. Niém yét thii tuc hanh chinh va ndi dung hwéng din thwe hién
phan anh, kién nghi

1. Pon vi ¢6 nhiém vu truc tiép tiép nhan, giai quyét TTHC cho ¢4 nhén,
td chirc hodc t6 chirc dugc co quan cd thdm quyén uy quyén thuc hién dich vu
cong cd trach nhiém thuc hién niém yét TTHC thudc pham vi thdm quyén tiép
nhan, giai quyét va niém yét ndi dung hudng dan thuc hién phan anh, kién nghi
vé quy dinh hanh chinh kip thoi, dy du.

Van phong Bo c6 trach nhiém hudng dén, theo ddi, dén dbc va kiém tra
viéc thuc hién viéc niém yét cong khai TTHC, niém yét ndi dung huéng dan
thuc hién phan 4nh, kién nghi.

Céc don vi dugc giao nhiém vu la dau mdi thue hién cong tac kiém soét
TTHC tai Tong cuc va tuong duong ¢6 trach nhiém huéng dan, theo ddi, dén
dbc va kiém tra viéc thuc hién viéc niém yét cong khai TTHC, niém yét noi
dung hudng dan thuc hién phan anh, kién nghi tai cac don vi thudc va truc
thudc.

2. Viéc niém yét cong khai TTHC phai duoc t§ chire thuc hién kip thoi,
dam bao TTHC dugc niém yét ding ngay Quyét dinh cong bd c6 hiéu luc thi
hanh; khong niém yét cic TTHC da hét hidu luc thi hanh. Viéc niém yét cong
khai TTHC phai bdo dam chinh x4c, rd rang, diy dit cac TTHC va bd phan tao
thanh TTHC theo Quyét dinh cong bd, tao thuan loi téi da cho té chirc, c4 nhan
tiép cén, tim hiéu va thuc hién TTHC, bao dam quyén, loi ich hop phap cia c4
nhan, t6 chirc, dong thai c6 co s, didu kién dé thuc hién quyén gidm sat qua
trinh tiép nhan, giai quyét TTHC ctia can bd, cong chirc nha nudc.

Trong trudng hop cic TTHC duoc niém yét cong khai ¢6 miu don, mau
t& khai thi cac mau don, mau to khai phai dugc dinh kém ngay sau TTHC; ban
gidy TTHC duoc niém vét cong khai phai bao dam khong bi hu hong, rach nat,
hoen &; truomg hop cong khai dudi hinh thirc dién tir thi mdu don, mau t& khai
phai sin sang dé cung cip cho c4 nhén, t§ chirc thue hién khi ¢6 yéu cau.
3. Viéc niém yét TTHC tai tru s& co quan, don vi truc tiép tiép nhan, giai
quyét TTHC dugc thuc hién nhu sau:
a) Niém yét cong khai TTHC trén bang theo mét hodc nhiéu cach thirc sau
day: bang gan trén tuong, bang tru xoay, bang di dong... phi hop véi didu kién
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cu thé cia co quan thyc hién niém yét hodic duéi hinh thirc dién tir phit hop véi
diéu kién co s& vit chét, k¥ thudt ciia co quan thye hién TTHC. Vi tri dat bang
phai thich hop, khéng qua cao hodc qua thap dé ca nhan dé doc, dé tiép can. Noi
dat bang phai c6 khoang trong di rong dé ngudi doc cé thé tim hiéu, trao ddi,
ghi chép; khong sir dung kinh, mang nhua, lugi thép hodc cira cé khéa dé che
chén bang niém yét TTHC. Bang niém yét TTHC cé kich thuéc thich hop, dam
bao niém yét day du cic TTHC theo timg linh vue va ndi dung huéng din vé
quyén phan 4nh, kién nghi va tiép nhan phan 4nh, kién nghi (theo Mau sé 01 tai
Phuy luc IT ban hanh kém theo Quy ché nay).

b) TTHC gan trén Bang niém yét dugc chia thanh tap theo timg linh vuc,
két cdu nhu sau :

- Danh myc TTHC theo linh vuc dugc ghi rd tén TTHC va sb thir tu
tuong (mg cla timg TTHC (theo Mu s6 02 tai Phu luc II ban hanh kém theo
Quy ché nay);

- N6i dung ctia timg TTHC (theo Mau s6 03 tai Phu luc IT ban hanh kém
theo Quy ché nay) dugc in mot mit trén trang gidy t6i thiéu la khd A4, kém theo
mau don, mau t& khai (néu cé). Phong chir sir dung dé trinh bay la phéng chir
tiéng Viét Unicode (Times New Roman), c¢& chir tdi thiéu la 14 theo tiéu chuén
Viét Nam TCVN 6009:2001.

¢) Ngoai céc hinh thirc niém yét TTHC bt buc néu trén, cin cir tinh hinh
va diéu kién thuc té tai don vi dé sir dung cac hinh thire niém yét khac nhu: tép
hop cac TTHC theo linh vuc dé déng quyén dat tai noi tiép nhan, giai quyét
TTHC hoic noi sinh hoat cong dong, t& roi, may tinh két néi véi Co so dir liéu
quéc gia vé TTHC tai dia chi http://csdl.thutuchanhchinh.vn).

4. Niém yét ndi dung hudng dan thue hién phan anh, kién nghi

Nbi dung huéng din niém yét thue hién phan anh, kién nghi clia ca nhan,
t6 chirc vé quy dinh hanh chinh (theo Mau s6 04 tai Phu luc IT ban hanh kém
theo Quy ché nay) phai dam bao riéng biét, khong ghép chung hoac bi che lap
bai céc ndi dung niém yét TTHC.

Diéu 7. Ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh

1. Pinh ky hang nim hoic theo chi dao cua cac co quan c¢é thim quyén,
Van phong Bé chu tri 1ap Ké hoach ra soat, danh gia TTHC thudc thim quyén
quan 1y va pham vi giai quyét trinh B6 truong phé duyét; hudéng din, kiém tra,
don dbc viée thuc hién ra soat, danh gia TTHC theo Ké hoach di dugc phé
duyét.

Trong qua trinh thuc hién TTHC, néu phat hién TTHC, nhém TTHC, quy
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dinh hanh chinh ¢6 vuéng mic, bat cap, gdy can trd hoat dong san xuat kinh
doanh va doi song ctia nhan dan ma chua cé trong Ké hoach ra soat, danh gid
TTHC, cac don vi thude B c6 lién quan dé xuat Vin phong Bo dé kip thoi bdo
cdo Bo xem xét, quyét dinh viéc ra soat, danh gia.

2. Can cir Ké hoach ra soat, danh gia TTHC, cac don vi dugc giao chu tri,
phdi hop véi Vin phong Bé va cac don vi lién quan thuc hién ra soét, danh gia
thu tuc hanh chinh hodc nhém TTHC, quy dinh hanh chinh ¢6 lién quan; tong
hop két qua ra soat va du thao Quyét dinh phé duyét phuong 4n don gian hoa,
sang kién cai cach TTHC trinh cép c6 tham quyén phé duyét.

3. Noi dung, trinh tu thue hién ra soat, danh gia TTHC thuc hién theo cac
bude quy dinh tai Chuong V Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017.

Diéu 8. Bio cdo cong tac Kiém soiat TTHC

1. Noi dung béo cdo bao gom:

a) Tinh hinh, két qua kiém soat quy dinh tha tuc hanh chinh (tinh hinh, két
qué danh gi4 tac dong vé thi tuc hanh chinh; tinh hinh, két qua tham dinh, thim
tra vé thii tuc hanh chinh trong 1dp dé nghi xdy dung phép luét va dy an, du thao
van ban quy pham phép luat; tinh hinh, két qua ban hanh thi tuc hanh chinh);

b) Tinh hinh, két qua kiém soat thuc hién thi tuc hanh chinh (tinh hinh,
két qua cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh; tinh hinh, két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, bao gém ca viéc giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mét
ctra, mt cua lién thong);

¢) Tinh hinh, két qua tiép nhan va xir Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh;

d) Tinh hinh, két qua ra soat, don gian héa thu tuc hanh chinh (néu cé);

d) Tinh hinh, két qua nghién ctru, dé xudt sang kién cai cach thu tuc hanh
chinh (néu co);

e) Tinh hinh, két qua cong tac truyén thong hé tro hoat dong kiém soét thu
tuc hanh chinh;

g) Noi dung khéc theo yéu cau cua Chinh pha, Thu tudng Chinh phu hodc
dé nghi cua Vin phong Chinh phu.

2. Trach nhiém bao cao

a) Céc don vi thudc Bo c6 trach nhiém tong hop bdo cdo hang quy (theo
dinh ky 3 thang/lan) va mdt nidm theo cic bidu mau sé 01/BTC/KSTT,
02/BTC/KSTT, 03/BTC/KSTT, 04/BTC/KSTT, 05a/BTC/KSTT,
0Sb/BTC/KSTT, 06a/BTC/KSTT, 06b/BTC/KSTT, 06¢/BTC/KSTT tai Phu luc



I11 ban hanh kém theo Quy ché nay giri Van phong Bo dé téng hop béo céo theo
quy dinh.

b) Van phong B cé trach nhiém tdng hop bao céo cta céc don vi vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat TTHC theo Pé cuong béo cdo va dinh ky trinh
B¢ bdo céo hang quy va bao cdo nam guri Van phong Chinh phu theo quy dinh
tai diém ¢ khoan 3 Piéu 64 Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP.

3. Thoi diém chét s ligu

a) Bao cdo dinh ky hang quy dugc tinh tir ngay 01 cua thang dau quy dén
ngay cudi cing cua thang cudi quy gbm s6 liéu thue té trong ky béo cdo. S6 liéu
thuc té dugc lay tir ngay 01 cia thang dau quy dén hét ngay 15 cia thang cudi
quy, sé lidu thuc té 15 ngay cua thang cudi quy duge cong don vao quy tiép
theo.

b) Ky béo c4o nam dugc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 15 thang
12 hang nam gém toan bd sb lidu thuc té duge thuc hién trong ky bao cdo, )
liéu thye té 15 ngay cudi thang 12 duge cong don vao quy 1 cua ky bao céo tiép
theo.

4. Thoi han bao cao

a) Thoi han g bao céo cua cac don vi thude Bo:

- Péi v6i bao cdo hang quy, giri chdm nhét vao ngay 25 cta thang cudi
quy.

- Di véi bao cdo nam, giri chdm nhat vao ngay 25 thang 12 hang nim.

(ddng thoi g file vao hom thu btc_tthc@mof.gov.vn).

b) Vin phong Bé c6 trach nhiém tong hop trinh B c6 bdo cdo gui Van
phong Chinh phu, cu thé:

- Déi véi bao co hang quy, cham nhat vao ngay cudi cling cla thing
cuoi quy.
- Déi v6i bdo cdo nam, cham nhit vao ngay 31 thang 12 hang nam.
Chuong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém cia cic thi trwéng don vi

1. Thu truong don vi dy thao chiu trach nhiém trinh B§ ky ban hanh
Quyét dinh cong bé TTHC (néu c6) ding thoi han theo quy dinh, Quyét dinh
cong bd phai dam bao ddy di TTHC va céc yéu té cdu thanh cua timg TTHC
theo quy dinh tai Piéu 8 Nghj dinh 63/2010/ND-CP di dugc sira doi va thuc
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hién bdo céo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC. Chi dao
thuc hién viéc cap nhét chinh xac céac Quyét dinh cong b6 va TTHC da duoc
cong bd do minh du thao 1én Co s dit liéu qudc gia.

Céc don vi c¢6 nhiém vu truc tiép tiép nhan, giai quyét TTHC cho cé nhén,
td chirc hodc td chirc duge co quan co tham quyén uy quyén thuc hién dich vu
cong c6 trach nhiém thyuc hién niém yét TTHC thudc pham vi tham quyén tiép
nhén, giai quyét va niém yét ndi dung huéng dan thuc hién phan 4nh, kién nghi
vé quy dinh hanh chinh theo diing quy dinh.

2. Van phong B c6 trach nhiém cip tai khoan ding nhédp; huéng dan,
theo doi, dén déc, phéi hgp véi cac don vj thue hién viéc ra soat, danh gia
TTHC, cong bd kip thoi cac TTHC; huéng din, theo ddi, don déc va kiém tra
viée thuc hién viéc niém yét cong khai TTHC, niém yét ndi dung hudng dén
thuc hién phan anh, kién nghi; tong hop béo céo vé tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soat TTHC trinh Bé giri Vin phong Chinh phu.

Phong Cai céch hanh chinh va Kiém soét thi tuc hanh chinh gitp Van
phong Bo trién khai cac nhiém vu thugc trach nhiém cia Vin phong Bo.

3. Cuc Tin hoc va Thdng ké tai chinh chu tri phdi hop cac don vi thudc
B dang tai Quyét dinh cong bd TTHC kém theo chi tiét cac TTHC va van béan
quy pham cé quy dinh TTHC lén Cdng thong tin dién tir ciia B$ Tai chinh; phéi
hop véi cac don vi Téng cuc Thué, Uy ban Chimg khoan nha nuéc, Kho bac nha
nude, Tong cuc Hai quan, Tong cuc Dy trir nha nuéc lién két, tich hop thong tin
TTHC 1én cdng thong tin dién tir B Tai chinh.

Diéu 10. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vian phong Bg, Thu trudng céc don vi thudc Bo chiu trach nhiém
t6 chiic thuc hién Quy ché nay. Cac don vi dugc giao nhiém vu kiém soat thu
tuc hanh chinh tai cac Téng cuc va tuong duong, cic can bd la diu mdi lam
cong tac kiém soat TTHC c6 trach nhiém gitip Thua trudng don vi hudng dan,
dén déc, theo doi va kiém tra viéc thuc hién céc néi dung Quy ché.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé khé khan, vudng méc, cac don vi phéan
anh vé Vin phong B¢ dé tong hop, béo cdo B xem xét sira ddi, bd sung cho phu

hqp./{,'./

. BO TRUONG
THY, TRUONG

ang Anh Tuén
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PHU LUC |
MAU QUYET BINH CONG BO THU TYC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh s6 /QO-BTC ngay thédng nam 2018 cua Bo6 truomg B3 Tai chinh)

BO TA!I CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phtc

sé:. . .. ./QB-BTC ..., ngéy ... théng ... n&m 20...

QUYET DINH

Vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh/ dwoc siva ddi, bd sung hoic thay thé/bj bai bo
linh vyec .... thuéc pham vi chirc nang quan ly cta Bo Tai chinh

BO TRUONG BO TAI CHINH

Can ctr Nghi dinh s6 ... ngay ... clia Chinh phi quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu t6
chirc cla Bg Tai chinh,
Can cr Nghij dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cda Chinh phu vé kiém soat thi tyc

hanh chinh va Nghi dinh s6 /2017/NB-CP ngay thang nam 2017 cia Chinh phi stra ddi, bd sung
mét sb didu cia cac nghi dinh lién quan dé&n kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cla Téng cuc trrdng Tdng cuc X/Cuc trudng Cuc X/ Vu tredmg Vu X ..,
QUYET D|NH:

Diéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay thd tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc hanh chinh dugc sira
@i, bd sung hoac thay thé/thd tuc hanh chinh bj bai bé linh vic .. thude pham vi chirc néng quan ly cla
Bo6 Tal chinh

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ... (dung véo ngay vén ban quy pham phép luét c6
néi dung quy dinh chi tiét vé TTHC cé hiéu luc thi hanh).

Bai bo.... (ghi rd cac ndi dung cdng bd hét hiéu lrc khi Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh) tai Quyét dinh
sb ...

Téng cuc X/ Cyc X/ Vu X (don vi di thao Quyét dinh cang bé) thirc hién viéc nhap va dang tai di liéu thd
tuc hanh chinh theo quy dinh

Piéu 3. Chanh Van phéng. Vu tredng Vu Phap ché Bd, Co quan, Thu truéng cac Tdng cuc, vy, cuc, don
vi o fién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhan: BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; (Ky tén, dau)



THU TYC HANH CHINH MO1 BAN HANH/SUA DOI, BO SUNG HOAC THAY THE/ Bl BAI BO LINH
VYC... THUQC PHAM VI CHUYC NANG QUAN LY CUA BO TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .. ../QD-BTC ngdy.. thang. . ndm .. cua Bé trudng B6 Tai chinh)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muyc thu tyc hanh chinh méi ban hanh thuéc pham vi chire nang quan ly cua B9 Tai chinh

STT |

1 [Thituca

Tén thi tuc hanh chinh
A. Thu tyc hanh chinh cap trung wong

Linh vuwe

Co quan thwe hién

9‘-...-

2 [Thttuch

n

B. Thu tuc hanh chinh cép tinh

1_Thituce

2 Thutucd
T o
c. Thi tyc hanh chinh cép huyén .
1 Thitucd - |
2 Thituce . { 1
D. Tha tuc hanh chinh cap xa
1 hi tuc g i —
2 [Thituch I o ‘
[T T _ | |
2. Danh myc tha tuc hanh chinh dwoc siva dbi, bd sung thudc pham vi chirc nang quan ly cua B
Tai chinh » B
orr | Sk [Ton e ann T VEGPEL qu i 3 o O St
lA. Tha tuc hanh chinh cép trung won
|1 Thd tuc a _T e ——
2 Thitch § S

n_|

B. Thi tuc hanh chinh cép tinh

St Mhituee N
2 Tha tue d
n

C. Thu tyc hanh chinh cap huyén

1 ___|Thdtucd
L2 1 i hil tuc e
. !

D. Thi tuc hanh chinh cap x3




‘ 1 Thitucg - __<]
2 _ [hiwch | |
n

Cha thich:

“’38?’26 so TTHC (trén Co s& d liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh) cla thl tuc hanh chinh duoc sira
doi sung.

@ Néu ré tén, sb, ky higu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cla cac van ban quy pham phap luat
quy dinh ndi dung stra ddi, bd sung hodc thay thé.

3. Danh myc thu tuc hanh chinh duoc thay thé thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Ba Tai chinh

S6 hd so i Ténthatyc | Ténthdtyc Tén VBQPPL quy dinh ndi

STT  “rrhet | dhénh chinh | hanhchinh | dung sia dbi, bé sung, |Linh vue tﬁch:i?:l |
‘ woc thay the  thay the thath_e S T A
f{\_.ffh_u_i_}gc_: hanh chinh cép trungwong
- 1.3 Tha tuc a Thi tuc a1
2 Thi tuc b Thu tuc b1 B B —
- o - |
B. Thu tuc hanh chinh cap tinh -
|1 l B Thi tuc ¢ Thotuccét ] |
2 Tho tuc d | & B J‘
n STRTTRTIRTINe R J
C. Thu tuc hanh chinh cép huyén o '
1 Thi tuc & Thi tuc d1 B -
2 Tha tyc d2
. L
D. Tha tuc hanh chinh cép xa
I Thitucg [
| n | |
Chu thich:

'S4 hé so TTHC (trén Co s& dir liéu qudc gia vé thd tuc hanh chinh) cla thi tuc hanh chinh duoc thay
thé.

@ Néu r6 tén, sé, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cla cac van ban quy pham phap luét
quy dinh ndi dung thay thé

4. Danh muc thu tUénh chinh bi bai bo thudc pham vi chirc ndng quan |y cia B Tai chinh

b Tha tyc hanh chinh cép tinh

STT Sé hé so 'Tén tha tuc hanh Tén VBQPPL quy dinh vi¢c bai Linh vige Co quan thue '
g TTHC" Ll—ihinh bé thu tuc hanh chinh® | hign l
A. Thu tuc hanh chinh cép trung uong - - — .
""" k [ [ —1
1 M&E_ T ' L -
2 Thd tuc b ] .
a e - i -— — - "— rve——



1 Thu tuc ¢ I o |
n . - —— o— - P—
C. Thi tuc hanh chinh cap huyén
1 Thitucd ——_
2 Thu tuc e . e
D. Thu tyc hanh chinh cip xa B
1 Thitycg . ,
2 | IThi] tuch | ) l o
_n L - |
Chd thich:

)86 hé so TTHC (trén Co s& dir liéu quédc gia vé thi tuc hanh chinh) cia thi tuc hanh chinh bi bai bé.

@ Néu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cla cac van ban quy pham phap luat
quy dinh viéc bai bd thd tuc hanh chinh.

PHAN II. NOI DUNG CY THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHU'C NANG
QUAN LY CUA BO TAI CHINH

A. Thi tyc hanh chinh cép trung wong

I. Linh vwee...

1. Tén thu tuc a

- Trinh ty thie hign: (bao gém cé thoi gian, dia diém thue hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thire thyee hién:

- Thanh phan, sé lugng hé so:

- Théi han gidi quyét:

- Dbi twong thie hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thd tuc hanh chinh:

- Két qua thire hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu cé):

- Tén méu don, mau t& khai (néu cd va dé nghj dinh kém ngay sau thu tuc a)
- Yéu cu, diéu kién thiee hién thd tuc hanh chinh (néu co):

- Can c phép ly cla thi tuc hanh chinh:

2. Téntha tuc b

- Trinh t thyre hign: (bao gém cé thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh)
- Céch thic thuc hién:

- Thanh phén, sé luong hé so:

- Théi han gidi quyét:

- D6i twgng thye hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan gidi quyét thd tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu cé):




- Tén mau don, mau t& khai (néu ¢6, dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc b):
- Yéu cau, diéu kién thue hién thd tuc hanh chinh (néu cé):
- Can ¢ phap ly cta thd tuc hanh chinh

n. Tha tuc n

Il. Linh vipe...

1. Tén thd tuc ...

B. Thu tuc hanh chinh cép tinh

l. Linh vwe...

1. Tén thi tuc c

- Trinh tw thwee hién:

- Cach thue thue hién

- Thanh phan, sé luong hé so:

- Thoi han gidi quyét

- Dbi twong thue hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan gidi quyét thd tuc hanh chinh'

- Két qua thue hién thd tuc hanh chinh:

- Phi. 1& phi (néu cd)

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Can ctr phap ly cua thl tuc hanh chinh

2. Tén tha tuc d

- Trinh tv thwe hién:

- Cach thre thue hién:

- Thanh phén, sé lwgng hd so:

- Théi han gidi quyét:

- DI twong thie hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu co va dé nghj dinh kém ngay sau thu tuc d):
- Yéu cAu, diéu kién thue hién thu tyc hanh chinh (néu co):
- Can cir phap ly cta thd tuc hanh chinh:

n. Thi tyc n

Il. Linh vwe...

' Doi vai TTHC co nhiéu co quan cing cap cé tham quyén gidi quyét, d& nghj ghi rd tén cla tirng co
quan, vi dy: thi tuc tham dinh thiét ké, diy todn xay dyng, ghi ro: S& Xay dyng (d6i véi cong trinh ... ...),
S& Giao théng van tai (d6i vai cong trinh ... ): S& Nong nghiép va PTNT (84i véi cong trinh ....); S¢
Cong Thuong (d6i v&i cong trinh.....). DI véi trrég hop co quan dwoc phan cap, Uy quyén thi co quan
d6 & cép nao thi ghi 6 tén co quan, ndl dung duwoc phan cép hodc Oy quyén, dia diém thuc hign cla co
quan do.



1. Tén tha tuc ...

C. Thu tyc hanh chinh cép huyén

I. Linh vipe..,

1. Tén tha tuc @

- Trinh ty thue hién:

- Céach thure thue hién:

- Thanh phan, sé lwgng hb so:

- Théi han gidi quyét.

- Dbi twong thire hign thd tuc hanh chinh:

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Két qua thire hién thu tuc hanh chinh;

- Phi, 1& phi (néu cd):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc d):
- Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé)
- Can cir phap ly cta thu tyc hanh chinh

2. Ténthdtuce

- Trinh ti thyc hién:

- Cach thirc thye hién:

- Thanh phén, sé lvong hd so:

- Théi han giai quyét

- B&i twgng thye hién thi tue hanh chinh:

- Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hign thd tyc hanh chinh:

- Phi, & phi (néu cé):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé va dé nghj dinh kém ngay sau thd tuc e):
- Yéu céu, didu kién thue hign thd tuc hanh chinh (néu cé):
- Can c phap ly cla thd tuc hanh chinh

n. Tha tucn

II. Linh vige...

1. Tén tha tuc ...

D. Thi tyc hanh chinh cép xa

l. Linh vue...

1. Tén thi tuc g

- Trinh tw thuee hién:

- Cach thirc thye hién:

- Thanh phén, sé lvong hd so:

- Théi han gidi quyét:

- Béi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thd tuc hanh chinh



- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh'

- Phi, I1& phi (néu cé):

- Tén mau don, mau té khai (néu ¢6, dé nghj dinh kém ngay sau thd tuc g):
- Yéu céu. diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu cé):

- Can c( phap ly cua thi tuc hanh chinh

2. Tén tha tuc h

- Trinh tw thiee hién:

- Céch thire thue hién;

- Thanh phén, sé lvong hé so:

- Thoi han gidi quyét.

- Béi trrgng thure hién thi tyc hanh chinh

- Co quan giai quyét thd tyc hanh chinh-

- Két qua thyre hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co);

- Tén mau don, mau té khai (néu c6, de nghj dinh kém ngay sau thi tuc h):
- Yéu cau, diéu kién thirc hién thd tuc hanh chinh (néu co):

- Can clr phap ly clia thu tuc hanh chinh

n. Tha tyc n

Il. Linh vue...

1. Tén thu tuc ...

Leu y:

- Péi véi nhirng tho tuc hanh chinh duwoc siva dbi, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc néu rd thong tin trén,

phai xac dinh rd bd phan nao ctia thi tuc hanh chinh dwoc siva ddi, bd sung hoéc thay thé (bang cach ghi
chu ngay sau timg thu tuc).

- Déi v&i nhirng thi tuc hanh chinh bi bai bd, khéng phai thdng ké theo ndi dung néu trén nhing phai xac
dinh rd tén thi tuc hanh chinh bi béi bé. Trieéng hop thu tuc hanh chinh da duoc dang tai trén Co s& dir
litu quéc gia v& thi tuc hanh chinh, Quyét dinh cong b phai ghi ré 56 hé so cla hd so TTHC, van ban
quy pham phap luét cé quy dinh viéc bai bo thi tuc hanh chinh./.



PHU LUC I
NIEM YET THU TUC HANH CHINH

01

Tén thd tuc hanh chinh a1

(Kém theo Quyét dinh sé /QP-BTC ngay thang ndm 2018 cua B trwdng B6 Tai chinh)
1. Mdu Bang niém yét thi tuc hanh chinh
BANG NIEM YET CAC THU TYC HANH CHINH THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA... (Tén co quan)
DANH MUC TTHC DANH uuc TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC
LINH VUC... LINH VUC... LINK VUC... LiNH vyC...
|
5o T80 V;n.,: mmi Trang - #:nm Trang = | Tén r:;::wnl Vi - !‘rmmj_:: M g
| | | !
DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC TIEP NHAN PHAN ANH,
LINH VIEC... LINH VUC... LINH VUC... rén :ﬁ:‘,ﬁ,ﬁ;’: wped
o | e e | | o | onds | vwo
|
N
S 2. Mé&u Danh muc TTHC linh viec A -
sn TEN THU TUC HANH CHINH TRANG

[5,

Tén tho tuc hanh chinha2

3. Miu Ni dung tirng thi tyc hanh chinh dwc nlém yét

1. Tén thi tuc hanh chinh 1

- Trinh ty thyc hién:

- Céch thire thipe hién:

- Thanh phén, sé lvong hé so-

- Théi han gidi quyét:

- Béi twgng thye hign thi tuc hanh chinh:
- Co quan thue hign thi tuc hanh chinh:
- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:




- L& phi (néu cd):

- Tén mau don, mau to khai (néu co):

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh (néu cé):
- Can clr phap ly cua thd tuc hanh chinh:

2. Tén thu tuc hanh chinh 2

4. Mau Néi dung huéng dén thue hién phan anh, kién nghj cia cé nhan, tb chire
TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY DINH HANH CHINH

an phong B4.../cor guan ngang B&/Van phong UBND tinh... mong nhan dwoc phan anh, kién nghi cla ca
inhan, td chirc vé& quy dinh hanh chinh theo cac noi dung sau day:

! Nhirng vurérng mac cu thé trong thure hién quy dinh hanh chinh do hanh vi cham tré, gay phién ha hoac
khong thire hién, thire hién khdng dung quy dinh hanh chinh clia co quan, can bd, cbng chirc nha nuoc
Inhu tir chdi thiee hién, kéo dai thei gian the hién thl tuc hanh chinh; tu y yéu cau, bd sung, dat thém hd
180, gidy t& ngoai quy dinh cla phap luat; sach nhidu, gay phién ha, dun day trach nhiém; khong niém yét
Kcdng khai, minh bach thi tuc hanh chinh hoac niém yét céng khai khdng day du cac thd tuc hanh chinh tai
noi gidi quyét tha tuc hanh chinh; tha tuc hanh chinh dwoc niém yét cong khai da hét hiéu lwc thi hanh
Inodc trai v&i ndi dung thd tuc hanh chinh dwoc dang tai trén co s& dir lidu quéc gia vé tha tuc hanh
ichinh...

- Quy dinh hanh chinh khong phu hop véi thuc té; khdng dong bd, thiéu thdng nhét; khdng hop phap
hodc trai véi cac diéu woe quéc té ma Viet Nam da ky két hoac gia nhap; nhirng van dé khac lién quan
dén quy dinh hanh chinh.

Bé xuat phrong an xir ly nhirng phan anh néu trén hoac c6 sang kién ban hanh méi quy dinh hanh

hinh lién quan @&n hoat ddng kinh doanh, d&i séng nhan dan.

han anh, kién nghi dwoc tiép nhan theo mét trong cac cach thire sau:
- GUi qua Heé théng tiép nhan, tra I&i phan anh, kién nghi cia ngudi dan tai dia chi:
https:llnguoidan.chinhphu.vn hodc Hé thong tiép nhan, tra 1&i phan anh, kién nghi clia ngudi dan tai dia
chi: https://doanhnghiep.chinhphu.vn

- Glvi dén co quan: (Ghi r6 dia chi tén co quan tiép nhan; dia chi lién hé: s6 nha, dwong phd. quén/huyén, |
tinh/ thanh pho; so fax).

- S6 dién thoai chuyén dung: dién thoai cé dinh, dién thoai di déng (néu c6).

- Dia chi thw dién ti:

Leru y:

- Phén &nh, kién nghj phai st dung ngdn ngi tiéng Viét; ghi rd nbi dung phan anh, kién nghij; |

- Ghi r6 tén, dia chi, s6 dién thoai (hodc dia chi thw tin) cta ca nhéan, tb chirc cé phan anh, kién nghi;

- Khéng tiép nhén phan anh, kién nghj lién quan dén khiéu nai. 16 cdo va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo. |




PHU LUC Il

DANH MUC BIEU MAU BAO CAO TINH HINH, KET QUA THUC HIEN KIEM SOAT THU TUC

HANH CHINH
(Kém theo Quydtdinhsé  /QD-BTC ngay  thang  ndm 2018 cla BE trudng BS Tai chinh)
] - - -
STT Ky hiéu biéu m§u Tén biéu Bon vi nhan bao

Bon vi thue hién | cho

—

I Nhém biéu mau vé danh gia tac dbng

1 01/BTC/KSTT

1

ket qua danh gia tac dong thi
tuc hanh chinh tai B3, co quan
ngang Bo

Cac don vi thudc BS|Van phong Bd

Il. Nhém biéu mau két qua cho y kién, thim dinh, tham

2 P2/BTC/KSTT

Két qua cho ¥ kién, thAm dinh,
tham tra vé& TTHC quy dinh

trong cac du an, dy thdo van
ban QPPL tai co quan/don vi

tra vé TTHC

I
Cac don vi thugc B6Van phong BS ‘

Lll Nhém biéu mau vé cong bd, cong khai

!

| 3 03/BTC/KSTT

Eo TTHC, VBQPPL duoc cong
d. céng khai tai co quan/don vi

.ICac don vi thuéc BoNVan phong BO

IV. Nhém biéu mau ra soat, don gian héa TTHC

\
J 4 04/BTC/KSTT

Két qua ra soat, don gian héa
HC tai co quan/don vj

Cac don vi thudc Bo|Van phong Bo

V Nhém biéu mau tiép nhan. x(r ly phan anh, kién nghi

5 05a/BTC/KSTT

6 05b/BTC/KSTT

VI. Nhém biéu méu aiai quyét TTHC

Két qu; x(¥ ly phan anh, kién
ghi vé quy dinh hanh chinh
heo tham quyén

Két qua tiép nhan, xt ly phan

nh, kién nghi vé quy dinh hanh
hinh

Céac don vi thude BaVan phong Bo

Céac don vi thudc B Van phong Bo

7 |06a/BTC/KSTT

Tinh hinh, két qua gidi quyét thi
tuc hanh chinh tai co quan, don
vi tryc tiép gidi quyét TTHC
{bao goém ca bao cao tinh hinh,
két qua thye hién mét cira, mot
clra lién théng trong giai quyét

TTHC)

8 06b/BTC/KSTT

Cac don vi thuéc BoVan phong Bd

inh hinh, két qua gidi quyét thd
kuc hanh chinh tai B, co quan
ngang B, (bao gém ca bao cao
tinh hinh, két qua thyc hién moét
clra, mot clra lién thong trong
idi quyét TTHC)

9 ESC/ BTC/KSTT

Nguyén nhan qua han dbn voi
gcac trwéng hop ton dong trong
lidi quyét TTHC

ICac don vi thudéc B&|Van phéng BS

Cac don vi thudc BéVan phong Bo




Biéu s6 01/BTC/IKSTT

Ban hanh theo Quyét dinh sb
... /QD-BTC ngay. . thang. nam .

TAI CO QUAN/BON VI

KET QUA DANH GIA TAC DONG
QUY BINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)

Bon vi bao cao:.....

cua B trudng B Tai chinh Ky é(::z::)ém)
(Tir ngdy.. thang...ndm... dén ngdy théng ..ndm...)
- = N e N o Don vj tinh. TTHC, van bén
| 4 '
‘ ' | Phén loai TTHC d3 dwoc danh gia tic ddng theo vin ban quy pham F';f"; ':g';‘?‘ g:‘g:ﬂ
| | ; phip lujt (VBQPPL) ddng vé ni dung |
l , , Téng sb o - e . 4. Ugng ve npiaung |
| | |
i - = T | Thong tw . §
x| Donyi . . Lust | Phaplenh | Nghidinh | QOTTg | (gl Y 8| ss | s
i |t hign TTHC | 1ruc qa | VB QPP'-I ! | | l dwoc ETHC i
- ! 1 ! - s . z X w wo'c
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x (OPC ] ganh gia TTHC {QPPL, TTHC QPPL| TTHC |QPPL|TTHC, QPPL | TTHC QPPL| dinh | & na hay bo.
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s hanh — 9 nhawoh | ! ] ) - 1
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GIAI THICH BIEU MAU 01/BTC/KSTT

-

KET QUA DANH GIA TAC BONG QUY BINH THU TUC HANH CHINH TAI CO' QUAN/DON V|

1. Néi dung

Téng hop két qua danh gia tac ddng quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL cé quy dinh vé TTHC cia B, co quan ngang B

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

- CO8! A Ligt ké tén cac don vi thude Bo, co quan ngang Bé thirc hién danh gia tac dong vé TTHC va ban hanh van ban QPPL co quy dinh vé

TTHC
-Cot1=Cot (3+5+7+9+11) = Cot (13+14+15)
- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12)

3. Nguén sé lidu: Tir sd lidu theo dbi, bao cao, ghi chép cua cac don vi thudc BY, co gquan ngang Bo.



Biéu sb 02/BTCIKSTT

Ban hanh theo Quyét dinh sb
..... /QB-BTC ngay.
cua BS trudng B Tai chinh.

KET QUA THAM D

.. thang... nam

- STT

Bon vj thye hien

l LTer‘ co quan, don vi chi tri scan thao. .

DINH VE TTHC QUY B|NH TRONG CAC Don vi bao céo:
DU AN/ DU THAO VBQPPL TAI CO' QUAN/DON V|

(Quy/nam)
Ky bao céo: .

]
i‘ Téng sb

| S6TTHC $6VBQPPL
@

(1)

.. théng... nam... aén ngay

théng... nam...)

Don vi nhan

Phan loai theo tén VBQPPL
} Dy thio Thong tu lign tich |

Dw thao Thang tw

S& TTHC
(3}

GIAI THICH BIEU MAU 02/BTC/KSTT

56 VB QPPL

)

bao cao........

................

Lon vi tinh: TTHC, vén ban

(neu co)

S6 TTHC

S6VB QPPL

_(8)

KET QUA THAM B[NH VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DY AN/ DY THAO VBQPPL TAI BO, CO QUAN NGANG BO

1. N@i dung:

Téng hop két qua thdm dinh tai Té chire phap ché B, co quan ngang Bd dbi véi quy dinh TTHC tai d 4n, dy thdo VBQPPL (néu duoc giao

trong luat).

2. Phwong phap tinh va cach ghi biédu:

- Cot A: Ghi tén co quan, don vi chi tri soan thao giri hd so dw thao VBQPPL dé nghj tham tra;

-Cot1=Cot (3 +5),
-Cot2=Cot (4 +86).
3. Ngudn sé liéu:

Tir s6 liéu theo ddi, ghi chép clia Phong Kiém soat TTHC thudc B, co quan ngang Bo.
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Biéu s6 03/BTC/KSTT
Ban hanh theo Quyét dinh sb

.../QD-BTC ngay...

cla B6 trudng BG Tai chinh.

—

| STT

b1

| 2
| 3

. Pon vi thye hién dinh céng
|

s "
Tong so
Téng cuc/CucVu

?

SO TTHC, VBQPPL BU'QC CONG BO, CONG KHAI TAI Bon vi bao céo:

thang... nam

Sé lwong,

quyet

bb da ban
hanh

(Tor ngay...

VBQPPL TO"Q Sé TTHC S6 TTHC Sé TTHC
' hay bo,
dbl, bé sung ba- bo

CO QUAN/BON VI
(Quy/nam)

thang...nam.. .

Sé6 VBQPPL, TTHC da auqc c6ng b6

$6 TTHC

1
|
!
’ Chia ra

sé

sb quy dinh | dwoc sira

|
‘

1 meéi

{3) (4) {5)

|
|
|
1
\
|

dén ngay...thang.. ndm ..}

(&}

Don vi nhan bao cao:

----------

-----------------

Pon vj linh: TTHC, van ban

$6 VBQPPL, TTHC da dwoc cdng khai/khdng
cong khai

VBQPPL

J Ban hanh

m¢i hodc

sira d6i bd
sung (cdéng
~ khai)

{7

e

Hay hé
hoac bai
bo (khdng

coéng khai)

(8)

moi hoac

sira ddi bd
sung (céng
khai)

()

Il _ TTHC
Ban hanh

Huy bé hodc
bai bo
(khong cong
khai)

(19}




Biéu s6 04/BTC/IKSTT

Ban hanh theo Quyét dinh s
...../QD-BTC ngay... thang... nam
cua Bo tredng BS Tai chinh.

STT

_isoat cua B9, co quan
Téng sb

1 |Thd tuc/nhom TT

soatcua TTgCP

Tang s
1 [Tha tuc/nhém TT

Tén TTHC hodc tén nhém |g3 lu'o'ngi
TTHC trong K& hoach ra soatl ygappp |

Thuc hién theo Ké hoach ra

Thye hién theo Ké hoach ra

KET QUA RA SOAT, DON GIAN HOA THU TUC HANH Bon vi bdo céo.......... —

CHINH TAI CO' QUAN/DON V| (N3m)
(Tirngay... thang... ndm... dén ngdy... thang... nam...)

Porn vi nhdn bao CA0:..ucvvriiiieniiniananns

Don v tinh: TTHC/nhém TTHC, van ban

Phwong 4n ra soat thudc thdm quyédn thye | Phuwong an ra soat dé xuét, kién nghij cdp cé |
thi o thdm quyén thyc thi N
| $6 TTHC sé $6 TTHC Ty 18 chi
=i - ) phi tiét J
| Chia ra iwong _Chiara | kiem |
N Té‘n l 2 £ IVBQPPL . . dunqc )
dugera [To09) S6 IS8 TTHC| gy rryc qugc ra | Tong sblgs 1T SC TTHC g4 rric ;
o ‘ 1 TTHC |quydinh| 2 giam | soat stra abi (AU dinhl 5 giam |
{Swa @i} méi | | moi L ;
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Biéu s6 05a/BTC/KSTT KET QUA X(r LY PHAN ANH, KIEN NGHI| (PAKN) VE DBon vj bao céo:
Ban hanh theo Quyét dinh sb QUY BINH HANH CHINH (Quy/nam)

...1Qb-BTC ngay. . thang... nam . Ky béo cao:
cla Bo trwéng Bo Tai chinh (Ttr ngdy...thang.. ndm... dén ngay .thang...nam...)

Pon vi nhan bao cao:......ccoveeen...

Pon vi tinh: S6 phédn anh, kién nghj

S6 PAKN vé quy dinh hanh

chinh dwoc tiép nhan (bao Két qua x(r ly PAKN vé quy dinh hanh chinh
gom ky trwée chuyén qua)

Chiara Pa xw ly Pang x ly
B Chia theo néi Chia theo thoi E)éngkfha'i
Nganh, linh vic cé : L 2 A ; con ai
92 PAKN S0 PAKN ___dung PAKN diém tiép nhan Chiaira két qgua XU
So PAKN vé néi | . I oy | 2 ly
Téng b y& hanh  dung Sé  S6PAKN| Tiép | .- | S6 |SéPAKN v
| vi hanh |quy dinh Téng s6 PAKN = vénéi | nhan tmgc Téng sé PAKN | v& noi
| chinh hanh vé hanh dung quy moi chuvén \vé hanh| dung quy
chinh vi hanh dinh hanh trong y 'vi hanh | dinh hanh
_ | __ chinh | chinh | ky | 42 | chinh | chinh
5 A (1) @ | & | @ | & | 6 M | @ | ©® | ao | a1 (12) i
| |
|

__ GIAITHICH BIEU MAU 05/BTC/KSTT )
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGH| (PAKN) VE QUY BINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN

1. N6i dung:
Tdng hop sé lieu PAKN da tiép nhan, x& Iy tai B, nganh, dia phurong theo thdm quyén tiép nhan va tham quyén xir ly, cu thé:
- Co quan co thdm quyén tiép nhan PAKN, gom:

+Van phong Chinh pha gitp Chinh phd, Thi twéng Chinh phu tiép nhan cac phan anh, kién nghi cia cé nhéan, td chirc vé quy dinh hanh chinh
thudc pham vi quan ly ctia Chinh phl, Thi twéng Chinh phl va cla cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nudrc;

+ Van phong Bo, co guan ngang B giup Bo truéng, Thi tredng co quan ngang Bo tiép nh&n cac phan anh, kién nghi cia ca nhéan, té chirc vé
quy dinh hanh chinh thudc pham vi quan ly cla B6, co quan ngang Bo,

+ Van phong UBND tinh giup Uy ban nhan dan cép tinh, Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh tiép nhan céac phan anh, kién nghi clia ca nhan, té
chirc vé& quy dinh hanh chinh thuéc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan, Chd tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan co tham quyén xt ly PAKN, bao gdm tit ¢ cac co quan hanh chinh nha nwéc cd thAm quyén xt ly PAKN lién quan Gén pham vi chirc
nang, nhiém vu quan ly hanh chinh nha nuwdc.



2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:
Cot A ghi tén nganh, linh vuc co PAKN
Cot 1 = Cot (243)

Cot 4 = Cot (5+6) = Cot (7+8)
Cot9=Co: (10+11)

3. Nguén sé liéu:

Sb liéu bao cdo giri vé cla cac co quan co tham quyén x. Iy PAKN



Biéu sb 05b/BTC/IKSTT KET QUA TIEP NHAN, XU’ LY PHAN ANH, KIEN NGH|  Don vi bdo cdo:................
(PAKN) VE QUY DINH HANH CHINH (Quy/nam)

Ban hanh theo Quyét dinh s Don vi nhan bA0 CA0:......vevvvveeeinnaens
..... /QD-BTC ngay... thang... nadm ... Ky bdo céo:.......
ciia B trwdng BO Tai chinh. (Ttr ngdy... théng... ndm... dén ngay... thang... ndm...)

Pon vi tinh: S phan anh, kién nghi
1 > I | ]
' 86 PAKN vé guy dinh hanh =
chinh duwoc tiép nhan (bao Két qua x ly PAKN vé quy dinh hanh chinh | [

| gém ky trwéc chuyén qua) | ) | |

. ! , Chia ra | E—— Da xw ly ’ Dang xe ly Eaéng tai
Nganh, finh virc ) Chia theo ndi dung | Chia theo thoi | &k | céng
cé PAKN | ek Sé PAKN PAKN diém tiép nhan | hia ra  khai két
Téngséts%PAKN véndi | [ g = ik v nE iqua xue ly
(Ve hanh | quy! TONS | l L SOPAKN VS Tigp | Ky | TONY| 56 PAKN S6 PAKN vé
| vihanh . h SO | S0 noidung | nhdn | trude | SO |vd hanh vi| ndidung |
inh dinh han vé hanh vi . : |
chin hi A " quy dinh méi  chuyén hanh | quy dinh |
chinh hanh chinh
; _ | ‘ hanh chinh trong ky qua | chinh _hanh chinh|
, A (1) ‘t |__3) ! @ | l (6) (7) @ | @ | o | an | 2
| | S | : L
| — I — | |
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Biéu s6 06a/BTC/KSTT TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAICO'  Bon vj béo cdo:
QUAN, DON V| TRUC TIEP GIAI QUYET TTHC

Ban hanh theo Quyét dinh sé ...../QD- . Don vi nhdn b0 CA0....uvvvvnvernes
BTC ngay... théng... ndm ... cia B6 {Quy/ndm)
trwdng B Tai chinh. Ky b&o céo.........
(Ttr ngdy... thang... ndm... dén ngdy... théng... ndm...)
- ) - Don vi tinh: S6 hé so TTHC
r . Sé hé so giai quyét theo cor ché
i 2 Sé hé so nhan giai guyét Két qua giai quyét mot cira, mot cura lién thong
: :
! Linh vue, . Sé hdsordagiai | S6 hd so dang giai ‘
. cdng vige | o Trong do quyét quyét Pa giai quyét
| 9131 QUYL [Téng | 55 moi | Séky | S&meitié | snassl | s
Ctheocap | g4 |30 Mo <y [N Vg Trda | Tra .,  Chua Tongso| . Qua 9iél
tidp nhan| trwoc | nhan (tryc |Tdng aon ua TODg e ¥ | Qua Bing | o quyét
% truc | chuyén tiép hoac dich| sé | S4"9 | 4 s0 han thoi han
2 thoi han han han han
A TE—— tuyen qua  |vu buu chinh) __ sy L B S
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Biéu s 06b/BTC/KSTT TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH  Don vj bdo cao:.............
Ban hanh theo Quyt dinh sb CHINH TAI CO QUAN/BON V| (Quy/nam)

A - Ky bao cao: ..... .
..... /QD-BTC ngay... thang... nam ... " - z
cla B6 trudng Bb Tai chinh. (Tl ngay.. thang... nam... dén ngay .. thang... nam. )

I. TINH HINH TIEP NHAN, GIAI QUYET TTHC
Pon vj tinh: S6 ho so TTHC

— N - — - - ——

|

e

l $é hd so giai quyét theo ‘

| Sé hd so nhan gidi quyét } Két qua giai quyét ! co ché mot cira
2 Sé hé so da giai |Sb hé so dang giai - ! |
Trong do quyét g quyét g9 i Da giai quyét |
N == =2 z - - 1 p f——d —_— I
| STT Linh vye, cbng viéc giai quyét Téng = Sb S ky 'S '“O’_ir‘iépi Tra o | Téng ] Dgaiglg
s Mo . |nhédn (Tree .- p ra L: | Chua - | s BDung i :
| nhan | 'Y9C | "tidp holic Téngdang 'S Téng I Qua thoi | QU4 [quyét
chuyén . | s6  thoi . sb _han | han |
: tryc s dich vu buwu han | han | han han |
‘ | ! tuyén q l chinh) | S 4 7 ], S S .
P (1) , (2) L (3) @) | (5) ! (6) 7) | 8 | (@ L0 | (1) | (12) | (13) | (14) | (15) | (16)
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| Linh vuc A | j ! . f | - |
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1 Cucfvuidon vi thudc 86, co : ' » !
quan ngang B4 va 03 Co quan | e . [ SN NS [PS PR ' n
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Co quanité chirc duoc CQHC, ﬂ : | | . | i
2 ngudic tham quyén by quyén | , , | |
_ thuchigndichvucong(néucd) | N N S S S L
pr Linh vuc B {céc don vi ngénh | i I l |
idoc fhuc hién) ! . . ' . |
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2 Cogquannganhdoccdptinh | | [ 1 ] | —
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.3 Co quan nganh doc cap huyén — : SO e S S A S SN N R
| ico quan/td chirc droc CQHC, | | | ‘ 1. ! : ‘
' 4 ngudico thdm quyén Uy quyén { I | ' :
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Il. NGUYEN NHAN QUA HAN VA PHU'ONG AN GIAI QUYET (néu co)

Né&u tém t&t nguyén nhan chi yéu gay ra sy cham tré trong gidi quyét TTHC va 8 xuét phurrong an gidi quyét (néu c6), dinh kém Biéu mau
06g/BTC/KSTT.



__ GIAITHICH CAC BIEU MAU SO: 06a, 06b
TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. NGi dung

- Béo cdo tinh hinh, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Trach nhiém thye hién bao cao: cac co quan duoc giao nhiém vy trye tiép gidi quyét TTHC,
2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot 1: Danh sb thir ty lién tiép theo vi du tai mau

- Cot 2: Ghi tén finh vye c6 TTHC trong ky béo céo; cac clp gidi quyét TTHC.

- Cot 3, 4, 5, 6: Ghi tdng s6 TTHC da nhan dé gidi quyét trong ky bao cao (cot 3), bao gdm sbé bd hd so dé nghi gidi quyét TTHC tén dong tir ky
bao céo trrée chuyén qua (cdt 5) va sb bd hd so mai tiép nhan trong ky b&o cao (cbt 4, cbt 6).

Cot3=Cot(4+5+8)

- Ct 7, 8, 9: Ghi tdng sb hd so da dugc gidi quyét trong ky bao céo (cbt 7) bang sé bd hd so gidi quyét TTHC trd dung thi han (cét 8) va sb bd
hé so da duoc gidi quyét nhung khong ding théi han quy dinh (cdt 9); ddng thdi, liét ké nguyén nhan qua han tai cot 9 theo huéng dan tai mau
06g/VPCP/KSTT.

Cét 7= Cot (8 + 9)

- Cot 10: Ghi tdng sb bd héd so dang gidi quyét, bang: s6 bé hd so chura t&i han gidi quyét (cdt 11) va sb hd so da qua théi han gidi quyét (cot 12)
Cot 10 =Cot (11 + 12)

- COt 11: Ghi s6 bd hd so dang gidi quyét, bao gdbm' hd so méi tiép nhan, hd so dang dwoc cac co quan chuyén mon thyc hién,

- Cot 12: Ghi tdng s6 hd so da qua thdi han tra két qua con tdn dong trong ky bao cdo, ddng thei liét ké cac TTHC nay theo huwéng dan tai mau
06g/VPCP/KSTT.

- Cot 13: Ghi sb hd so gidi quyét theo co ché mdt clra, mot civa lién thong, trong d6 bac gdm sb hd so 33 gidi quyét va dang gidi quyét theo co
ché nay tai cot sb 14, 15, 16. S6 lwvong hd so Cot 13 nhd hon hoic bing sb lwong hd so Cot 3.

Cét 13 = Cat (14+15+16)
3. Nguédn sé ligu
Tir sb ligu bao cao glvi v& clia cac don vi thudc BO, co quan ngang B9,



Biéu sb 06c/BTCIKSTT NGUYEN NHAN QUA HAN POI VOl CAC TRUONG  Don vi bao cao:...............
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HQP TON DONG TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH (Quy/nam)
Ky bdo céo: . ... .
(Ttr ngdy. .thdng . ndm... dén ngdy théng.. nam. .)

I. TONG HOP NGUYEN NHAN QUA HAN

Ban hanh theo Quyét dinh sé
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cua B trudng BS Tai chinh.
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| imhwe.. |
1TTT'HC 1(vidythlituccdp  Mau thuan vé ... (vi du mau thudn 'puy dinh tai Diéu ... Khoan ... Diém... clia Nghj dinh s .../ /ND-CP ngay
giay chirng nhan quyén s& vé cach xac dinh dién tich san can ... thang... nam ... clia Chinh phii v& ... mau thuln véi Didu ... Khoan ..
nlru nha &) hé chung cu)) Diém... cla Nghj dinh sé . /.. /ND-CP ngay ... thang... ndm ... cba Chinh |
: pht v& _..; (vi du: Khodn 2 Diéu 21 clia Théng tw s6 16/2010/TT-BXD ngay
01/9/2010 cla B$ Xay dung quy dinh 2 céch tinh dién tich san can h¢
chung cw, 6 la: cach thir nhét: “tinh kich thudc théng thiy cda cdn hd" va
ach thir hai la: "tinh t& tim tudng bao, tudng ngén chia céc cdn hg". Cach
inh dién tich san can hd thiz hai co két qua khac vdi cach tinh thr nhét vé
kich thwéc, ranh gidi va dién tich can hd. Trong khi 66, Luat Nha & va
Didu 49 clia Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 cda Chinh phd
quy Jinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha & chi quy &inh dién tich
can ho duoe tinh theo cach thir nhat, khdng quy dinh tinh theo cach thir
hai. Nhu vay, Thong tw 16 cua B Xay dyng da quy dinh céch tinh dién
tich san c3n hd chung cu khdng théng nhat voi quy dinh cla Ludt Nha &
' i ) | va Nghi dinh s6 71), , ‘

| 2 :‘rTHc 2
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i _ GIAI THICH BIEU MAU SO 06c/BTC/KSTT
NGUYEN NHAN QUA HAN DOI VOI CAC TRUONG HOP TON DONG TRONG GIAI QUYET TTHC

1. Téng hop nguyén nhan qua han:

-Cot 1:

+ Danh sb lién tiép theo day sb La ma a@bi véi linh vire

+ Danh s6 lién tiép theo day sb tw nhién dbi véi TTHC c6 hd so bi qua han gidi quyét trong ky bao cao
- Cot 2: Liét ké TTHC c6 hd so bi qua han gidi quyét trong ky bao cao theo linh vuc

- Cot 3: Ghi téng sb hd so qua han giadi quyét trong ky bao cao tuong (rng véi tén TTHC ghi tai cot 2

- Cot 4: Dién ma sb twong (rng clia cac nguyén nhan tra qua han theo hwong dan dudi day:

a. Quy dinh hanh chinh

al. Do quy dinh tai VBQPPL chwa rd rang

a2. Do quy dinh tai cac VBQPPL mau thuan véi nhau

a3. Do quy dinh tai VBQPPL khong hop ly

a4. Do co ché phéi hop gilra cac co quan chua tét (trong cac trirdng hop gidi quyét theo co ché mot cira lién théng)



b. Can b, céng chire

b1. Do thiéu bién ché

b2. Do trinh @9, ndng lyc han ché cla can bd tryc tiép gidi quyét

b3. Do cén b tryc tiép gidi quyét thiéu trach nhiém hoac nhing nhidu
¢c. Cor s& vit chét, trang thiét bj

c1. Dién tich tru s& 1am viéc chat hep, xubng cép

¢2. Trang thiét bi thiéu ho#ic chat lrong kém

d. Nguyén nhén khéc (néu cu thé): .........

Vi du: Linh vire 4t dai c6 50 hé so qua han, trong d6 c6 05 hd so qua han do quy dinh tai van ban QPPL chua ré rang: (a1x5); 10 hd so qua han
do trinh @8, nang lgc han ché clia can b truc tidp gidi quyét: (62x10); 10 hd so qua han do cén bd tryc tiép gidi quyét thidu trach nhiém hodc
nhiing nhidu: (b3x10); ca 50 hé so qua han do trang thiét bi thiéu hoac chat legng kém: (c2x50).... Dbi véi nhirng nguy@n nhan khac, dé nghi néu
cy the ndi dung clia nguyén nhan (vi du: d-thién tai, d-do tranh chap dat dai...).

2. Cac trwwong hop qua han do quy dinh hanh chinh:

Dung @& dién giai cac nguyén nhan néu tai ma sb a1, a2, a3, trong d6:
- Ct 2 ghi rd tén cla TTHC;

- Cot 3 ghi rd ndi dung viréng mac;

- Cot 4 ghi 6 didu, khodn, diém, sé hiéu, trich yéu cia VBQPPL 1a nguyén nhan cla trudng hop qua han trong gidi quyét TTHC (c6 thé dinh kém
van ban gidi thich vé& nhirng han ché, bét cap, khéng hop Iy clia cac van ban).



PHU LUC IV

DE CUONG HUONG DAN BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA THUC HIEN KIEM SOAT THU
‘ , TUC HANH CHINH
{Ban hanh theo Quyét dinh s6 .. ./QD-BTC ngay.. thang.. ndm ... cla Bo trwdng B Tai chinh )

[. TINH HINH, KET QUA KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
1. Danh gia tac dong TTHC
- Viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghj xay dwng va dy thao VBQPPL thudc tham

quyén ban hanh cla Quéc hoi, Uy ban thuweng vu Quoc héi, Chinh phl, Thi twéng Chinh ph,
Bo trudng, Thi tréng co quan ngang Bé (néu duwec giao trong luat);

2. Tham dinh, tham tra TTHC trong lap dé nghi xay dwng va dy an, dw thao VBQPPL

- Vec thdm dinh, thdm tra TTHC trong lap dé nghi xay dyng va dv thao VBQPPL thubc tham
quyén ban hanh cia Quéc hoi, Uy ban thudng vu Quéc hdi, Chinh phl, Thi twéng Chinh phu,
B tredng, Thi tredng co quan ngang Bé (néu duwoc giao trong luat);

Ngoai cac ndi dung co ban néu trén, co guan bao cao can néu rd viéc tnép thu, gidi trinh cua co
quan chd tri soan thac ddi v&i y kién tham dinh vé quy dinh TTHC cla cac co quan tham gia
thm dinh.

3. Vé cong bb, cong khai TTHC

- Tinh hinh, két qua ban hanh Quyét dinh cong bd trong ky bao céo: sb lwong Quyét dinh cong
bd, trong @6 cé bao nhiéu TTHC gquy dinh m&i; TTHC sira Gi, bd sung; TTHC hiy bd, bai bo.

- Tinh hinh, két qua nhap di ligu vé quy dinh TTHC, trong @6 bao nhiéu TTHC da dugc nhap vao
Co s& dir ligu quéc gia vé& quy dinh TTHC: bao nhiéu TTHC da duoc tich hop va b sung, stra
dbi cac théng tin lién quan theo Quyét dinh cbéng bé danh muc thd tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét

4. V& tinh hinh, két qua giai quyét TTHC

- Téng s6 hd so yéu cau gidi quyét TTHC trong ky (bao gbm ca hé so gidi quyét theo co ché mét
ctra, mdt clra lién théng; theo dich vy cong triec tuyén), trong d6: Sb ho so méi tiép nhan; Sé hd
so tir ky béo céo trwde chuyén qua;

- Két qua giai quyét TTHC (bao gom ca hé so giai quyet theo co ché mbt clra, mot clra lién
thong; theo dich vu cong trre tuyén): Sé hé so da guau quyel (trong do: s6 ho so giai quyét dung
han s0 ho so glal quyét qua han); Sé hé so dang gidi quyét, trong do: S6 hé so chwa dén han,
s0 hd so da qua han.

- Tinh hinh trién khai dich vu céng trwe tuyén mirc do 3, 4 theo chi dao clia Thu twéng Chinh
phu.
5. Vé tiép nhan va x( Iy phan anh, kién nghi vé TTHC

- Tong sé phan anh, kién nghi 3 tiép nhan trong ky bao cdo, trong d6: S phan anh, kién nghj vé
quy dinh hanh chinh; S& phan anh, kién nghi vé hanh vi hanh chinh.

- Tinh hinh, két qua x( ly: Sé phan anh, kién nghi da chuyén x(¥ Iy, sé phan anh, kién nghi da cé
két qua xur Iy.

6. V& ra soat, don gian héa TTHC

Trong tru'orng hop ¢o ndi dung vé tinh hinh, két qua ra soat co quan bao céo cung cép sb liéu
sau: tdng sé TTHC duworc tién hanh ra soat, danh gia; s0 TTHC va sb VBQPPL dy kién sira dm
bd sung, quy dinh m&i theo thdm quyén; sé TTHC va s& VBQPPL kién nghi co quan ¢6 thdm
quyén sira ddi, bd sung, quy dinh méi

7. Vé cbng tac truyén théng ho tro' hoat dgng kiém soat TTHC

- Cac hinh thuc cu thé d3 thye hién dé quan triét, tuyén truyén, phd bién chd trwrong, chinh sach,
phap luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC



- Céc két qua khac da thwe hién dé quan triét, tuyén truyén, phéd bién chi trwong, chinh sach,
phap luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

8.Vé viéc nghién ciru, dé xuat sang kién cai cach TTHC (néu cd)
9. Vé cong tac kiém tra thue hién kiém soat TTHC

- V& céng tc thanh tra, kiém tra: s6 I&n thanh tra, kiém tra viéc thue hién kiém soat thd tuc hanh
chinh; hinh thirc kiém tra; két qua kiém tra

- Viéc khen thudng, x( ly can bd, cong chirc vi pham quy dinh vé kiém soat thyc hién thi tuc
hanh chinh.

10. N6i dung khac

- Vigc ban hanh dong bb, cu thé cac chinh sach, quy chudn, tiéu chudn, dinh mde kinh té-ky
thuat gan voi viéc giai quyét TTHC trén cac linh vire kinh - x3 hoi

- Kién toan t chirc Phong Kiém soat TTHC va thiét Iap hé thdng can bd dau méi tai vy, cuc,

- V& cong tac xay ding, ban hanh va t chire thue hién van ban trién khai nhiém vu trong ndi bd
cta B, nganh, dia phwrong (Quy ché, Quy trinh, K& hoach.. ).

- Hoat dong dén ddc, tap huén hwéng dan nghiép vu.
IIl. DANH GIA CHUNG

- Banh gia chung v& hiéu qua céng tac kiém soat TTHC trén cac linh vie thude tham quyén quan
ly clia co quan bao cdo. So sanh hiéu qua cdng tac kiém soat TTHC ky nay vdi cung ky nam
trwdce,

- Ty danh gia méc G6 hoan thanh céng tac kiém soat TTHC cua co quan
- Danh gia nhirng khé khan, viréng méc, tén tai, han ché trong céng tac kiém soat TTHC:

+ Néu cu the nhirng kho khan, vrdng mac, tén tai, han ché tai co quan, don vi tryc thube trong
cong tac kiém soat TTHC

+ Phén tich rd nguyén nhan chu quan, khach quan cua nhirng khé khan, vérng méc, ton tai, han
ché va nguyén nhan.

ill. PHUONG HUPONG NHIEM VU (HOAC CAC NHIEM VU TRONG TAM) CUA KY TIEP THEO

Néu nhirng dinh hwéng, muc tiéu co ban, nhirng gidi phap, nhiém vy cuy thé trong cong kiém soat
TTHC sé& duwoc tap trung thire hién trong ky tiép theo.

(Ky tiép theo duoc hiéu nhu sau: dbi véi bao céo 6 thang 1a 6 thang cudi nam, déi voi bao cédo
nam la ndm sau).

IV. KIEN NGHI VA DE XUAT

- Kién nghi co quan cé thdm quyén nghién clru bd sung, diéu chinh chinh s&ch, phap luat vé
TTHC, kiém soat TTHC (néu phat hién cé thiéu sot, bt cap);

- Kién nghi co quan cd thdm quyén hwéng dan thyce hién cac quy dinh cla phap luat vé TTHC,
kiém soat TTHC (néu ¢co vuréng mac),

- Dé xuat cac giai phap, sang kién nang cao hiéu qua céng tac kiém soat TTHC, khdc phuc
nhng khé khan, vuéng mac,

- Cac ndi dung cu thé khac can kién nghi, dé xuét./.



