UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:234/Qb-UBND Kon Tum, ngay (2 thang % nam 2018
QUYET PINH

Phé duyét ban moé ta cong viée, khung nang lye theo vi tri viée lam
cua So Gido duc va Dao tao

UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can ctr Luat t6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh 56 36/2013/ND-CP ngay 22 théng 4 ndm 2013 cua Chinh
phu ve vi tri viéc lam va co cau ngach c¢ong chirc;

Cian cir Théng tur s6 05/2013/TT-BNV ngay 25 thang 6 ndm 2013 cua B9
truong Bo Noi vu hudng dan lllup hién Nghi dinh sé 36/2013/NB-CP ngay 22
thang 4 ndm 2013 cua Chinh phu ve vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc:

Can cir Quyét dinh s6 2053/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2015 cua B9
truong Bo Naoi vu vé viée phé duyét danh muc vi tri vi¢e lam trong cac co quan, t6
chirc hanh chinh cua tinh Kon Tum;

Xét dé nghi cia Gidam ddc S& Noi vu tai T trinh s6 98/TTr-SNV ngay 12
thang 02 nam 2017,

QUYET DINH:

-k -~ - . - v ~ o~ o . . .- - . ‘
Dieu 1. Phé duyét ban mo ta cong viéc, khung nang luc theo vi tri viée lam cua
So Gido duc va DPao tao tai cac Phu luc kém theo.
“A o 4 o ~s . A N . . A < ;
Piéu 2. Giam doc S¢ Noi vu: Giam doc S& Gido duc va Pao tao va Thu
truong cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Bieu 2; CH U TICH

- B& Nai vu (ble):

- CT. ¢éc PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh;

- Luw: VT, TH2 g



https://tailieuluat.com/quyet-dinh-231-qd-ubnd-hdnd-tinh-kon-tum-vb2998.html

UY BAN NHAN DAN

TINH KON TUM

PHU LUC 1

BAN MO TA CONG VIEC THEO VI TRI VIEC LAM
CUA SO GIAO DUC VA DAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56

3}/’/(29- UBND ng&ﬂ /A/2018 cua UBND tinh)

Tén vi tri viée

Ngach

STT X cong chire Nhi¢m vu chinh caa vi tri viée lam
lam L %
toi thiéu
I Nhém lanh dao, quan ly diéu hanh

Giam ddc So

Chuyén
vién chinh

Lanh dao, chi dao diéu hanh chung cac mat hoat dong cua Sa
Gido duc va Pao tao

Phoé giam doc

Chuyén

Giup Giam dée S& Gidgo duc va Dao tao phu trach. chi dao

Z | Zoos | mot sd mat cong tic cua cae don vi thude va truc thude S¢
So vién chinh 8 £
Gido duc va Pao tao:
' Chuyén | Tham muu lanh dao S& cac linh vire thude chire nang, nhiém
3 Trudmg phong i . :
vién vu cua phong theo quy dinh
4 Pho trudng Chuyén | Gitp Truémg phong quan IV mot sd linh vue cong viée do
phong vién Truong phong phén cong.
Quén 1y, diéu hanh chung cong viée clia Thanh tra S¢r. Cong
3 4 a1 > ” 15 > - 141
Chanh Thanh Thanh tra | € ;Lhanl?‘tra hdn? L'hlﬂh \:’J lhan}: lra chu)en~ nganh: giai
5 e vidn quyet khieu nai. to cdo, phong, chong tham nhiing theo quy
dinh cua phédp ludt. Chiu trach nhiém trude Giam doc Sa,
trude phap luat vé viée thue hién cong tac thanh tra.
6 Chanh Van Chuyén | Tham muu vé& cong tdc thong tin, tdng hop, diéu phdi hoat
phong vién ddng cua Sa
Giup Chanh Thanh tra quan ly. phu trach, theo déi. chi dao
E Pho chéanh Thanh tra | mét s6 linh vie cong viée do Chénh thanh tra phén cong.
Thanh tra vién Chiu trach nhiém trude Chanh Thanh tra, Gidam doc S¢ va
trude phap ludt vé nhiém vu duge phan cong. ‘
y chanh V “huyé . ; . y e . S . .k
8 }[)’li:gnc;anh & U::xc\:n Giup Chanh Van phong quan Iy mét s6 linh vire cong vice
II | Nhém chuyén méon, nghiép vu
Quan ly gido Chuyén D = ks % 5
I d 3 ey Tham muu c¢ong tac quan ly gido duc mam non
uc mam non vién
5 Quan ly gido Chuyén . ‘ T “
2 dyc:tigu hoe vien Tham muu cong tac quan ly gido duc tiéu hoc
Quan 1y gido S
| duc trung hoc Cl:;g:n Tham muu ¢dng tée quan ly Trung hoe cor sdr

CO SO




Tén vi trivige |  N&#ch
STT % cong chire Nhiém vu chinh cia vij tri viée lam
lam R )
toi thiéu
Quin Iy gido Chuvén
4 | duc trung hoc Jvi an Tham muru cong tac quan 1y gido duc trung hoc pho théng
phd thong
Quan ly gido
¢ | duc thudmg Chuyén | Tham muu edng tac quan ly gido duc thudmg xuyén va
: xuyén va hudng vién huémg nghiép
| nghi¢p
; Quan ¥ gido Chuyén
| 6 | duc chuyén vién Tham muru cong tic quan ly gido duc chuyén nghiép
nghi¢p
Theo dai ¢ong Chuvén
7 tac hoc sinh, .vi én Tham muru cong tac theo ddi hoe sinh, sinh vién
sinh vién
Quin ly gido Chuyén R S
8 dueilin i vien Tham muu cong tac quan ly gido duc dan tge
Quan l_v' E(h %0 Chuyén | Tham muu céng tac quan Iy khao thi va kiém dinh chat
9 | thi vakiém vien lur
dinh chit lugng ong /
Quan v tai Chuyén | .. _ P BN P, Y ﬂ;’?
10 CHich 1 toa an T'ham muu céng tac quan ly tai chinh- ke toan / x
[ Quan Iy ké : \
- A , . 3
11 | hoach — théng Cl\m:g::n Tham muu cong tic quan |y ké hoach- thong ké o
ké N
12 Quz}p ly t? chu ChyAyen Tham muu cong tac quan 1y t6 chire- bién ché
~ bién ché vién “
13 Quar} ly. 3 har} th},’Cn Tham nuru cong tac quan 1y nhén su va doi ngd
su va doi ngt vien
) P P A oK R T % M|
4 : . ai 16 cdo thude ne
T lh‘lEh tra l.ham muu cong tac thanh tra, khieu nai 16 cdo thude nganh |
vién giao duc
g 2 huyé s . . ¢
15 | Phép che C::::n Tham muu c¢ong tac phap ché |
11 | Nhém hd trg, phue yu
g [ Lokt olin [ Chuyen | oo s vé ¢ong tac nhan sy co quan
sur vién
Hanh chinh Chuyén X ons e
2 . ! . ] .
2 éni hop vien Tham muu cong tac tong hop
3 i:?:h Sl ot Céansy | Phu trach mét cira va CCHC co quan
e —
R %uan 1 cong Cén sy | Tham muu cong tac hanh chinh quan tri co quan

(3]



STT

Tén vi tri vicée

Ngach
cong chire

Nhiém vu chinh cua vj tri viée [Am

SARE t5i thiéu
Chuyén
Cong nghé vién hodc . Y A e
5 théng tin tiomg Tham muru quan ly vé cong nghé thong tin cia co quan
duong
' K& todn
6 K¢ todn vién trung | Tham muru cong tac tai chinh co quan
cap
7 | Thigus Nhan vién Tlluc hién ding quy dinh vé trach nhiém vé quan Iy quy tién
mét co quan
8 | Vanthu Nhén vién | Tham muu cdéng tac van thu co quan
Nhién vién
9 Luu trir hodc twrong | Tham muu cdng tac hru trir co quan
duong
10 Nhan vién k¥ Thyre hién nhi¢m vy sir dung van hanh may chii va mang néi
thuét b co quan
11 | Lai xe Thuee hién nhiém vy lai xc co quan
12 | Phuc vu Thuye hién nhiém vu vé sinh co quan
13 | Bdo ve Thuc hién cong tac bao vé co quan




UY BAN NHAN DAN
TINH KON TUM

PHU LUC 2
KHUNG NANG LUC THEO VI TRi VIEC LAM
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so  /OP-UBND ngay / /2018 ciia UBND tinh)

STT

Nang lue, kv
niing, tiéu chuin, Noi dung yéu cu 7
diéu kién |

Tén vi tri viée lam: Giam dic Sér \

- C6 kha nang tap hop: quy tu cong chirc.

- K¥ nang linh dao. chi dao. diéu hanh.

- Kha nang lap ké hoach, thiét ké co cdu td chire bd may, bd tri nhén su,
Ning lue, k¥ ning | phan cong, trao quyén d6i vai timg vi tri cong vide.

- Néng lue khuyén khich, tao dong lyc lam vice: kha nang gdy anh
hudmg, truyen cam humng: kha nang thau hiéu cac nhu cdu, nguyén vong
dé tao ddng co thie day 1t ca va timg thinh vién nd Iue hinh dong

- Niim vimg va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mén quan 1y nha nwde.
Yéu ciu hiéu biét | cong tic Dang, doan thé, chuyén mon nganh Gido due va Bio tao.

vé chuyén mén - Str dung thanh thao tin hoe viin phong; ¢6 kha ndng ap dung (mg dung
cong ngh¢ thong tin

Chuyén mén: Pai hoe tro [én
Chuyén nganh: Gido duc. dio tao, cac chuyén nganh phu hop

Tiéu chuén, trinh | Trinh d¢ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh

dy Tin hoc: Theo quy dinh

- Ngoai ngit: Theo quy dinh {
l\lL,n thuc quan ly nha noe: Chm én vién chinh trér lén

Tén vi tri vige lam: Pho Gidm dic S

STT

Nang lue, kv
= oA A A ~ 2
niang, tiéu chuan, Noi dung yéu cau
-x - A
dieu kién

- C6 kbha nang tap hop: quy tu cong chire

- Co kién thire vé khoa hoc quan 1y; c6 k¥ nang vé phan tich, thim dinh
vin ban

Ning lue, k¥ niing | - K¥ ning lanh dao, chi dao, diéu hanh.

- Nang hrc. khuyen khich, tao dong luc lam vige: kha nang gay anh

hudmg, truy én cam himg: kha niang thau hiéu cac nhu ciu, nguyén vong

| dé tao dong co thiie day (it ca va timg thanh vién nd lre hanh dong

- Néim virng va hiéu biét vé cae linh vire chuyén mén nganh Giao duc va |

Ycu chu hiéu biét | Pio tao.
ve chuyén médn - Str dung thanh thao tin hoc van phong; co kha nang ap dung img dung
cong nghé thing tin

s

:ml

ST



STT

3

Nang lue, k\'x
niang, tiéu chuan,
IR A
dieu Kien

A ~ ;
Noi dung yéu cau

-A z \
Ti¢u chuan, trinh
dd

Chuyén mon: Pai hoe trd 1én

Chuyén nganh: Gido due. dao lae, cac chuyén nganh phi hop

Trinh dg Iy luén chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngit: Theo quy dinh

Kién thite quan Iy nha nuée: Chuyén vién chinh tré 1én

STT

Tén vi tri viéc lam: Chanh Vin phong

Nﬁ_ug lue, ky
nang, ticu chuin,
diéu kién

A A A
NoOi dung yéu cau

1

' Ning lwe, k¥ niing
|

- C6 kha ning tap hop; quy tu cong chire

- C6 kién thirc vé khoa hoc quan 1¥; ¢6 k§ nang vé phén tich, tham dinh
van ban

- K¥ niang lanh dao chi dao, diéu hanh.

- Kha nang lap ké hoach thiét ké co ciu 16 chie by méy, bo tri nhin su.
phén cdng, trao quven d6i vai timg vi tri t.ong> vigc.

- Nang lyc khuyén khich, tao dong lue lam vi¢e: kha nz'mfl gdy anh
hudng, truyén cam himg; kha nang théu hiéu céc nhu ciu, nguyén vong
dé tao dong co thic diy tit ca va img thanh vién nd luc hanh dong

| xr7a A «n A
Yéu cau hicu biet
' veé chuyén mdn

- Nam vimg va hiéu biét vé cac linh vire chuyén mén nganh Gido duc va
dao tao. cong tac Van phong.

- Sir dung thanh thao tin hoe vin phong: ¢6 kha niang dp dung tmg dung
cOng nghé thong tin

~

Tiéu chudn, trinh
dé

Chuyén mon: Dai hoc trér 1én

Chuyén nganh: Gido dye, dio tao, cic chuyén nganh phu hop

Trinh dé ly ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

oA . N ; T o YR
Kien thire quan ly nha nude: Chuyén vién trdr 1én

Tén vi tri viée lam: Phé Chinh Vin phing

Niang luc, ky
ning, ticu chuin,
diéu kién

Néi dung yéu cau

Nang lue, k¥ ning

- Co kha nang tap hop; quy tu cong chie,

- C6 kién thire vé khoa hoc quan ly: ¢6 k¥ nang vé phén tich, thim dinh
van ban.

- K¥ nidng lanh dao, chi dao. diéu hanh. g

- Kha ning lap ké hoach, thiét ké co cdu té chire bd may. bé tri nhén su.
phiin ¢ong, trao quyén doi véi timg vi tri cong vide.

- Ning luc khuyen khich, tao dong luc lam vi¢e: kha n’mg gdy anh
hmmg truyén cam htmg kha nang thau hiéu cac nhu cdu, nguyén vong
dé tao dong co thie dy tit ca va timg thanh vién nd lue hanh déng.

2 2



Niing lue, ky
STT | ning, tiéu chuin,
‘ diéu kién

l - —

A ~ A
NGi dung yéu ciu

- A . A . A
Yéu cau hiéu biet
} - ~
veé chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cde linh vire chuyén mon nganh Gido duc va
dao tao.

- Str dung thanh thao tin hoe van phong: cé kha nang dp dung tmg dung
cong nghé thong tin.

Tiéu chuén, trinh
do

Chuyén mdn: Pai hoe (rd 1én

. Chuyén nganh: Gido due, dao tao, cac chu;én nganh phu hop
Trinh d¢ 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kicn thire quan Iy nha nuée: Chuyén vién tro 1én

Tén vi tri vi¢ée lam: Chanh Thanh tra

Ning lwe, Ky
STT | ning, tiéu chudn,
diéu kién

nn ~ A
Noi dung yéu cau

‘1

1 | Ning lue, k¥ niing

- Co kha nang tap hop: quy tu cong chire.

- Ca kién thire vé khoa hoc quan 1¥: ¢6 k¥ ning vé phan tich, thim dinh
van ban.

- K¥ nang lanh dao. chi dao, diéu hanh.

- Kha nang lap ké hoach, thict ké co cau td chire bo may. bd tri nhén su.
phén cong, trao quyén ddi véi timg vi tri cong viéc.

- Nang luc khuyén khich, tao déng luc lam viéc: kha nang gdy anh
huong, truyén cam himg: kha nang thau hiéu cac nhu cau. nguyén vong
dé tao ddng co thie day (it ¢ va timg thanh vién nd lue hanh dong.

-

\
- A A A
Yéu cau hiéu biét
vé chuyén mon

| - Nim virng va hiéu biét vé cac linh vire chuyén mén nganh Gido duc va
dao tao. chuyén nganh Thanh tra.

- Str dung thanh thao tin hoe van phong: ¢6 kha nang ap dung (ng dung
cong nghé thong tin.

Tiéu chuin, trinh
do

Chuyén mon: Dai hoc trer lén

Chuyén nganh Luat (uao duc dao a0, cac t..hU} ¢n ng'mh phu hop

Trinh d0 1¥ ludn chinh lr1 Theo quy dmh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thire quan |y nha nude: Thanh tra vién tré 1én

Nang lue, k¥
STT | nang, ti¢u chuin,
diéu kién

Tén w tri vnec lam: Pho (Jmnh Thanh tra

' N§i dung yéu ciu

|

o
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| STT

Ning lue, kj;
ning, tiéu chuin,
dieu kién

Nji dung yéu ciu

' Niing lre, k¥ niing

- Co6 kha ning mp hop: quy tu cong chire.

- C6 kién thite vé khoa hoe quan 1¥; ¢6 k¥ ning v¢ phan tich, thim dinh
van ban.

- K¥ ning lanh dao. chi dao, du:u hanh,

- Kha ndng lap ké hoach, thiét ké co ciu 16 chire bd may, bé tri nhén suy,
phan cong, trao quyen doi vai timg vi tri Long viée.

- Nang luc khuyen khich, tao dong luc lam viée: kha nang gdy anh
huong, truyén cam himg: kha ning théu hiéu céc nhu cau. nguyén vong
dé tao dong co thic day tat ca va timg thanh vién nd lue hanh dong

-~ A A s
Yéu ciu hic¢u biét
ve chuyén mén

- Nam vimg va hiéu biét vé cac linh vare chuyén mén nganh Gido duc vl
dao tao, chuyén nganh Thanh tra.

- Str dung thanh thao tin hoe van phong: co kha nang ap dung img dung
cong nghé thong tin.

Tiéu chuan trinh
dj

Chuyén mon: Dai hoc tré [én

| Chuyén nganh: Ludt Gido due, dao tao, cae chuyén nganh phi hop
Trinh d6 1y luan chinh tri: : Theo quy dinh

' Tin hoc: Theo quy dinh

! Ngoai ngir: Theo quy dinh

' Kién thie quan 1y nha nude: Thanh tra vién trér lén

Tén vi tri vicée lam: Truong phong

STT

Ning lue, k¥
ning, tiéu chuin,
di¢u kién

‘ Noi dung yéu cau

Ning lwe, k¥ niing

- C6 kha ning Ldp hn‘p quw lu cong chire.

- C6 kién thire vé khoa hoe quén 1y; ¢6 k¥ ning vé phén tich. tham dinh
van ban.

- K¥ nang lanh dao, chi dao, diéu hanh,

- Kha nang lap ké hoach. thiét ké co céu 16 chire bé may. ba tri nhén su.
phan cong. trao qmcn d6i vai timg vi tri cong viéc.

- Nang lye khuyen khich, tao dong lye lam viée: kha nzmg gy anh
huong, truyén cam himg; kha ning théu hiéu cdc nhu cau, nguyen vong
dé tao dong co thiic day tit ca va timg thanh vién nd lue hanh dong.

A .k ol
Yéu cau hiéu biet
2 -
veé chuyén min

- Nam vimng va hiéu biét vé cac linh vue chuyén mon nganh Gido duc va
dao tao, cua phong chuyén mdn, nghiép vu dang phu trach.

- Sir dung thanh thao tin hoc van phong: co kha nang ap dung tmg dung
cong nghé thong tin,

3

' Titu chuin, trinh
do

Chuyén mon: Dai hoe tro 1én

Chuyén nganh: Gido due, dao tao, cdac chuyén nganh phu hop

Trinh dé Iy lu@in chinh tri: ‘Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thitc quan 1y nha nude: Chuyén vién tra lén

4 diwt




N z';ng lwe, ky

Ngi du

a A
ng yéu cau

STT | nang, tiéu chuan,
ditu kién
Ning lue, ky
STT | nang, tiéu chuan,

1

|
Nang lue, k¥ ning

« A .n
diéu Ki¢n

Tén vi tri viée lam: Phé Trwéng phong

Néi dung yéu ciu

A A « A « A
Yéu cau hi¢u biét
A - A~
ve chuyén mon

- C6 kha nang tap hop: quy tu cong chire.

- €6 kién thie vé khoa hoc quan 1y: ¢6 ki nang vé phan tich. tham dinh

van ban.

- Ky nang lanh dqo, chi dao. diéu hanh,

- Kha nang 1ap k¢ hoach, thiét ke co cau 16 chire bo may, bo tri nhan s,

phan cdng, trao quyén doi vai timg vi tri cang viée. |

- Nang lue khu\'en khich, tao déng lye lam viée: kha ni’mg gdy anh

huong, truvv..n cam htmg: kha nang théu hiéu cic nhu cdu, nguyén vong |
|
l

dé tao dong co thue day tat ca va timg thanh vién nd lue hanh dong.

- Ndm vimg va hiéu biét vé cac linh vire chuyén mén nganh Giao due va
dao tao, cua phong chuyén mon, nghiép vu dang phu trach.

- Str dung thanh thao tin hoc van phong: ¢o kha nang dp dung (ng dung
cong nghé thong tin.

Chuyén mén: Bai hoc tra [én
e huyén nganh: Gido duc, dao tao, cdc chuyen nganh phi hop

Ticu chufin, trinh
dg

Trinh dé 1y luan chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngii: Theo quy dinh

Kién thire quan 1y nha nude: Chuyén vién tro lén

” o (4 " A b 4 ” - 1
Tén vi tri viée lim: Quin Iy Gido due mam non

STT

Nang lue, ky
nang, tiéu chuan,
. A .n
di¢u Kién

e ~ A
Ngi dung yéu cau

Nang lue, ky ning

- Co kién thirc quan 1¥ vé khoa hoc quan Iy: ¢o k¥ nang vé phan tich,
tham dinh van ban

- K§ nang ndm bat, téng hop va 16 chite cong vige ot

- K¥ nang xt Iy va phan tich 56 ligu

- K¥ nang cap nhat vi ap dung phap ludt

A A A
Yéu cau hiéu biet
; -~ -
ve chuyén mon

- Nam vimg va hiéu biét vé cac linh vue chuyén mén nganh Gido duc va
dao tao, cua phong chuyén maén, nghiép vu dang phu trach.

- Sir dung thanh thao tin hoc van phong: ¢é kha nang ap dung g dung
cang nghe thong tin,

T'iéu chuan, trinh
do

- Chuyén mon; Pai hoc trdr 1én

Chuyén nganh: Gido duc, dao tao. cac ¢ chuvén nganh phu hop

Trinh d@ 1y ludn chinh tri: Theo quy dmh

Tin hc_)c. Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

LTSS Y NN
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Ning lue, k¥ :
STT | niing, tiéu chuan, Néi dung yéu cau
didu kién

| Kién thite quan 1y nha nude: Chuyén vién tro 1én

Tén vi tri viée lam: Quan Iy Gido duc Ticu hge

Ning lye, k¥ .
STT | ning, tiéu chuan, Ndi dung yéu cau
diéu kién

- Cé kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1¥: ¢6 k¥ nang vé phn tich.
tham dinh van ban _ ’

1 | Ning luce, k¥ nang | - K¥ nang nam bit, tong hop vé 10 chire cong viée 1ot

- K¥ nang xir Iy va phan tich so ligu

- K¥ nang cap nhat va ap dung phap luit

- Niim vimg va hiéu biét vé cac linh vire chuyén mén nganh Gido duc va
Yéu ciiu hiéu biét | dao tpo. cta phong chuvén mén, nghiép vu dang phu trich.

v¢ chuyén mén - Str dung thanh thao tin hoe van phong: cé kha nang ap dung img dung
' cong nghe thong tin.

Chuyén mén: Dai hoe tra [én

i Chuyén nganh: Giao duc. ddo tao, cac chuyén nganh pha hop

Tiéu chudn, trinh | Trinh dé 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

T

do ' Tin hoe: Theo quy dinh
| Ngoai ngir: Theo quy dinh

i s I 3 = N T
Kien thire quan 1y nha nudc: Chuyén vién tre [én

Tén vi tri viée lam: Quan Iy Gido duc Tiéu hoc

Ning lhre, k}':
STT nang, ticu chuin,

t | Nji dung yéu ciu
dieun Kkién

| - C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k¥ ning vé phan tich,

| thim dinh viin ban , :
1 | Ning lye, ky niing | - K§ nang nam bat, tong hop va to chirc cong vige tot
- K¥ nang xur ly va phan tich so li¢u

!
- K§ nang edp nhat va ap dung phap luat

- Ndm vimg va hidu biét vé cac linh vue chuyén mén nganh Giao duc va
Yéu chu hiéu hiét | dao tao. cua phong chuyén mén, nghiép vu dang phu trach.
vé chuyén méon - Str dung thanh thao tin hoc van phong: co kha nang ap dung ung dung
cong nghé thong tin,

Chuyén mon: Dai hoe tra [én

Chuyén nganh: Gido duc. ddo tao. cic chuyén nganh pha hop

Tiéu chuén, trinh | Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

dp Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngit: Theo quy dinh

Kién thire quan ly nha nude: Chuyén vién trd [én




-

STT

Ning luc, k¥
 ning, ti¢u chuan,
. ditu kién

[

?

rA ~ A
Néi dung yéu cau

Tén

vi tri vigée lam: Quan ly Giio duc Trung hoc co sé

T Nang luc, ky

STT | nang, tiéu chuan, |

A - A
Noi dung véu cau

ey .m
dicu ki¢n
-Co kién thire quan 1y vé khoa hoc quan Iv: & k¥ nang vé phin tich,
thim dinh vin ban
1 | Ning lwe, k¥ ning | - K¥ ndng nam bat. tong hop va 1o chire cong viée tot
' - K¥ nang xir ly va phén tich so liéu
- K¥ ning cap nhét va ap dung phap luit
- Nam vimng va hiéu biét vé cdc linh vire chuyén mon nganh Giao duc va
Yéu ciiu hiéu biét | dao tao. cua phong chuyén mdn, nghiép vu dang phu trach.
2 2 oo s s § i " : AP RS : ,
ve chuyén mén - Sir dung thanh thao tin hoe viin phong: ¢6 kha nang ap dung (rng dung
cong nghé¢ thong tin.
— Y 1A |
' Chuyén mén: Dai hoc tro lén
L e . - : 3 : g . ==
. Chuyén nganh: Gido duc. dao tao, cac chuyén nganh pha hop
5 ' Tiéu chudn, trinh | Trinh d¢ 1¥ ludn chinh trj: Theo quy dinh 7
do Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thire quan I¥ nha nude: Chuyén vién tra 1én
Tén vi tri vi¢e Iam: Quan Iy Gido dyc Trung hoc phd thing
Niing lue, k¥
STT | nang, tieu chuan, Néi dung yéu ciu
di¢u kién
- €6 kién thire quan 1y vé khoa hoe quan 1y: ¢ k¥ nang vé phan tich,
thim dinh van ban
1 | Ning lwe, k§ ning | - KV nang nam bdt, tong hop vi 16 chire cong viée tot
- K§ ndng xur Iy va phén tich s0 ligu
- K¥ nang cidp nhat va ap dung phap luit
- Nam vig va hiéu biét vé cac linh vue chuyén mon nganh Gido duc va
3 Yéu ciu hiéu biét | dao tao, ctia phong chuyén mén. nghiép vu dang phu trich.
vé chuyén mén - Str dung thanh thao tin hoce viin phong: ¢6 kha nang ap dung tmg dung
cong ngh¢ thong tin,
' Chuyén mon: Dai hoc tro 1én
Chuyén nganh: Gido due, dao tao, cic chuyén nganh phi hop
3 | Tiéu chudin, trinh | Trinh d§ 1y lugdn chinh tri: Theo quy dinh
T dd Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngit: Theo quy dinh
Kién thirc quan 1y nha nuée: Chuyén vién tro lén

e



|

Ning lue, ky

STT | niing, ticu chuan,

diéu kién

A A A
N§i dung yéu cau

Tén vi tri viéc lim: Quan ly Giido dyc Thudng xuyén va huing nghiép

l - -~
ve chuyén mon

Ning lue, k¥ .
STT | ning, tiéu chudan, Nii dung véu cau
diéu Kién

- C6 kién thire quan Iy vé khoa hoe quan 1y: cé k¥ ning vé phén tich,
tham dinh van ban . ' _

1 | Ning lue, ky nang | - Ky ning nam bét, téng hop va td chite ¢ong vige tot
- K¥ niing xit ¥ va phan tich sé liéu
- K¥ niing cép nhat va ap dung phap luat
- Nam vimng va hiéu biét vé cac linh v chuyén mon nganh Gido duc va

) Yéu cau hiéu biét | dao tao. cta phong chuyén mon, nghiép vu dang phu trach.

- Str dung thanh thao tin hoe viin phong: cé kha nang ap dung tmg dung
cong ngh¢ thong tin.

Tiéu chuin, trinh
dj

Tén

Chuyén mon: Dai hoc tré lén

Chuyén nganh: Gido duc, dao tao, cac chuyén nganh phi hgp

Trinh dé 1y luan chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan 1y nhad nude: Chuyén vién tro Ién

vi tri viée lam: Quan Iy Gifo duc Chuyén nghiép

Nang lue, k¥
I, “n A
nang, ti¢u chuan,
diéu kién

as - A
Noi dung yéu cau

Ning lue, k¥ nang

-Co kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan ly: ¢6 k¥ nang vé phan tich.
tham dinh van ban

- K¥ ning ndim bt tong hop va 16 chie cong viée tot

- K¥ nang xu v va phan tich s6 liéu

- K¥ ndng cdp nhat va ap dung phap luat

o

. A . A <A
Yéu cau hic¢u bict
b - A
ve chuyén mon

7

Tiéu chuén, trinh
dj

- Nam vimg va hiéu biét vé cac linh vire chuyén mon nganh Gido duc va
dio tao, cia phong chuyén moén, nghiép vu dang phu trach.

- Sir dung thanh thao tin hoe van phong: co kha niang ap dung tng dung
cong ngh¢ thong tn.

Chuyén mén: Bai hoc trdr 1én

Chuyén nganh: Giao duc, dao 1ao, cac chuyén nganh phithgp

Trinh dj 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thire quan Iy nha nuée: Chuyén vién tro 1én




Ning lue, k¥
STT | niang, ti¢u chuan, Néi dung yéu ciu
diéu kién
Tén vi tri viée lam: Theo ddi cong tic hoc sinh, sinh vién
| Nanglue ky
STT ' ning, tiéu chuén, Néi dung véu ciu
dicu ki¢én
-Co kién thire quan Iy vé khoa hoc quan 1¥; ¢6 k¥ nang vé phin tich,
tham dinh van ban |
I| 1 | Niing lye, k¥ niang | - K¥ ning nam bat, tong hop va tc? chire cong viée 16t
- K¥ nang xtr ly va phan tich so li¢u
- K¥ nang cap nhat va dp dung phéap luat
- Nam vimng va hiéu biét vé cac linh vue chuyén mén nganh Gido duc va |
I ' Yéu ciu hiéu biét | dao 10. cta phong chuyén mén, nghiép vu dang phu trich. |
vé chuyén mon - Str dung thanh thao tin hoc van phong: ¢6 kha nang ap dung tmg dung
cong nghé thong tin.
Chuyén mon: Bai hoc trr 1én
Chuyén nganh: Gido duc, dao tao, cdc chuyén nganh phu hop
4 Tiéu chuin, trinh | 1'rinh dé 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
do Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngit: Theo quy dinh
Kién thire quan 1y nha nuée: Chuyén vién tro 1én
Tén vi tri viée lam: Quan Iy gido duce din te
Ning lue, ky
STT | néang, tiéu chuin, Noi dung yéu ciu
diéu kién
-Co kién thire quan 1 vé khoa hoc quan 1y; ¢é k¥ niing vé phan tich,
| thim dinh van ban ' .
1 | Nang lye, k§ ning | - KV nang nam bat, tdng hop va to chire cong viee 6t
- K¥ nang xur Iy va phén tich so li¢u
- K¥ ning cap nhat va ap dung phap ludt
- Nim vimg va hiéu biét vé cac linh vire chuyén mon nganh Giao duc va ‘
5 Yéu ciu hiéu biét | ddo tao, cua phong chuyén mon, nghi¢p vu dang phuy trich.
vé chuyén mén - Str dung thanh thao tin hoc van phong: cd kha nang ap dung tmg dung
cong ngh¢ thong tin,
Chuyén mon: Pai hoc trdr 1én
' Chuyén nganh: Gido duc, dio tao, cdc chuyén nganh phi hop
; | TLitu chuén, trinh | Trinh do 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
d Tin hoc: Theo quy dinh
| Ngoai ngtr: Theo quy dinh
Kién thire quan Iy nha nwée: Chuyén vién tror 1én

9
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Ning lre, ky

STT | ning, tiéu chuiin, Néi dung yéu ciu
7 di¢u ki¢n
Tén vi tri viée lam: Quin 1y Khao thi va kiém dinh chit lugng
Ning lue, k¥ .
STT | ning, titu chudn, Nii dung yéu cau
diéu kién
- C6 kién thirc quén 1y vé khoa hoc quan 1y; ¢ k¥ nang vé phén tich,
tham dinh van ban ‘
I | Niing lyc, ky niing | - K§ nang ndm bat, tbng hop vi td chite cong viée tot

- K¥ nang xir Iy va phén tich so liéu
- K¥ nang cdp nhit va ap dung phap luat

-~ ' « A o K
Y¢u ciau hiéu biet

- Nim vitng va hiéu biét vé cde linh vire chuyén mon nganh Gido duc va
dao tao, cua phong chuyén mén, nghiép vu dang phu trach.

2 v chuyén mon - Str dung thanh thao tin hoe van phong: ¢ kha nang ap dung (mg dung
cong nghé thong tin.
Chuyén mén: Pai hoc tré 1én
Chuyén nganh: Gido duc, dao tao, cac chuyén nganh phu hop
§ Tiéu chun, trinh | 11inh dd Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
1 do Tin hoe: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thitc quan 1y nha nude: Chuyén vién trér 1én
Tén vi tri viée lam: Quién Iy Tai chinh- K¢ todn
Niing lue, k¥
STT | ning, tiéu chuin, Néi dung yéu cau
ditu kién ,
B Co kién thire quan 1y vé khoa hoe quéan 1¥; ¢é k¥ ning vé phan tich,
| thém dinh van ban '
1 | Niing lwe, k¥ nding | - K¥ nang nim bat, tong hop va tb chirc cong viée tot
|2 K¥ nang xur 1y va phén tich so liéu
' - K¥ ndng cap nhat va ap dung phdp luat
. - Nam vimg va hidu biét vé cac linh vue chuyén mon nganh Gido duc va
7 Yéu chu hiéu biét | dao tao, cua phong chuyén mén, nghiép vu dang phu trdch.
vé chuyén mén - Sit dung thanh thao tin hoe van phong: cé6 kha nang ap dung tmg dung
cong nghé thong tin.
Chuyén mon: Pai hoc tror 1én
Chuyén nganh: Tai chinh; Ké todn; cdc chuyén nganh phit hop
3 Tiéu chudn, trinh | Trinh dg 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
do | Tin hge: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan ly nha nude: Chuyén vién trer 1€n




STT

Ning lue, ky
ning, ticu chuin,
diéu kién

A ~ A
Noi dung yéu cau

Tén vi tri viée Jam: Quan Iy K& hoach- Théng ké

Nang lwe, Ky
- . n A
ning, ti¢u chuiin,
diéu kién

N¢i dung yéu ciu

Nang lue, k¥ ning

- C6 kién thire quan ly vé khoa hoe quan 1¥; ¢6 k¥ nang vé phan tich,
thim dinh van ban )

- Ky ning nam bét, tong hgp va 1o chire cong viée 1t

- K¥ niing xir 1y v phan tich sb liéu

- K¥ niing cap nhit va ap dung phap ludt

- A .n A
Yéu cau hiéu biét
A ~ ~
v¢ chuyén mon

Tiéu chudn, trinh
dp

- Niim vimg va hiéu biét vé ¢dc linh vue chuyén mén nganh Gido duc va
dao tgo, cua phong chuyén mon, nghiép vu dang phu trach.
- Str dung thanh thao tin hoc van phong; co kha nang ap dung img dung

¢ong ngh¢ thong tin,

Chuyén mén: Pai hoc tro Ién

Chuyén nganh: Tai chinh; Giao duc: cac chuyén nganh phi hop

Trinh dd 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngir; Theo quy dinh

| Kién thitc quan Iy nha nuéce: Chuyén vién tro 1én

STT

Ning lye, k¥
ning, tiéu chudin,
diéu ki¢n

- . ,_em . - . A - an A
Tén vi tri viée lam: Quan Iy To chire- bién ché

|
T A ~ X
Noi dung yéu cau

Ning lue, ky ning

- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoe quan 1y; ¢6 k¥ ning vé phin tich,
tham dinh vin ban _ '

- K¥ nang nam bat, tng hop va tb chire cong viée tit

- Ky ning xu Iy va phén tich sé liéu

- K¥ nang cap nhat va ap dung phap luat

~ A oA A
Y¢éu cau hiéu biét
A -~ -
ve chuyén mon

- Nam vimng va hiéu biét vé cac linh vire chuyén mén nganh Gigo duc va
dao tao. cua phong chuyén moén, nghiép vu dang phu trach.

- St dung thanh thao tin hoe van phong; co kha nang ap dung tmg dyng
cong ngh¢ thdng tin,

w

Tiéu chuin, trinh
ds

Chuyén mon: Dai hoce tré [én

Chuyén nganh: Gido dyc: Ludt; Hanh chinh; cde chuyén nganh phi hop

Trinh dd 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

| Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kien thire quan Iy nha nudce: Chuyén vién tré 1én




Nang lue, k¥
A 2
ticu chuian,

Nji dung yéu ciu

diéu kién

STT | ning,t
dicu kién B B
Tén vi tri viée lam: Quin Iy va nhan sy ddi ngii
Nang lre, k¥ :
'STT | nang, tiéu chuin, Noi dung yéu cau

-Co kién thirc quan Iy vé khoa hoc quan 1§: ¢6 k¥ nang v& phan tich,
tham dinh van ban

I | Nang lwe, k¥ nang | - K¥ ning ném bat, téng hop \a t6 chirc céng vige tot
- K§ ning xir Iy va phan tich s6 lidu
- K¥ ndng cdp nhit va dp dung phap luat
- Nam vimg va hiéu biét vé cde linh viee chuyén mén nganh Gido duc va |
B Yéu ciu hiéu biét | ddo tao. cia phong chuyén mon, nghiép vu dang phu trach.
v¢ chuyén mon - Str dung thanh thao tin hoc van phong: ¢d kha ning ép dung (mg dung
cong nghé thong tin.
Chuyén mon: Pai hoe trdr 1én
& huwen n,ganh Giao duc; Ludt; Hanh chinh; cace chuyén nganh phit hop
' Tiéu chudn, trinh | 1rinh do Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
3 -~
di Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngit: Theo quy dinh
: Kién thite quan Iy nha nude: Chuyén vién trér 1én
Tén vi tri viée lam: Thanh tra
Ning lwe, ky
STT | niing, tiéu chuin, Néi dung yéu cau
di¢u kién
Thue hién cac cong viée chuyén mén. nghiép vu cua Thanh tra vién theo
1 | Chae trich chire ning, nhiém vu cua vi tri viée lam, do Chanh Thanh tra giao. Co
z trach nhiém umg hop, tham muu va trién Khai thue hién ¢ong téc thanh
tra theo phén viée chuyén mon duge giao.
- C6 kha ning xay dgrng s chuong trinh, ké hoach va trién khai thyc hién,
2 | Nang lwe, kv nang tong hop. béo cdo vé cong tac thanh tra.
- Bam bao nang lyc, k¥ nang thanh tra lam viéc doc lap va theo nhom.
. - Ndm v lrn;, va hiéu biét vé cac linh vue chuyén mén nganh Giao duc va
! Y_éu ciu hiéu biét | dio tao, nghiép vu etia Thanh tra So.
vé chuyén mén - Str dung thanh thao tin hoc van phong: co kha nang ap dung tmg dung
‘ cong nghé thdng tin.
| Chuyén mon: Pai hoc trér 1én
i Tiéu chuén, trinh | Chuyén nganh: Ludt. Gido duc, dao tgo, cdc chuyén nganh phi hop

‘d‘

Trinh d0 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

Tin hoc: Theo quy dinh

1‘1




Ning luc, ky

STT | ning, ticu chuin, Néi dung yéu ciu
diéu kién
Ngoai ngir: Theo quy dinh
1 Kién thirc quan Iy nha nude: Thanh tra vién tror lén
Tén vi tri viée lam: Phap ché
Niing lue, ky
STT | niing, tiéu chuin, N§i dung yéu ciau
di¢u kién
Thyre hién cac cong viée chuyén mon. nghiép vu cua Thanh tra vién theo
A chire nang, nhiém vy cua vi tri viée lam, do Chanh Thanh tra giao. Co
1 | Chire trich z re o 1 \ gk . S e
trach nhiém tong hop. tham muru va trién khai thye hi¢n cong téc thanh
tra theo phan viéc chuyén mon dugce giao.
- C6 kha nang xdy dymg chuong trinh. ké hoach va trién khai thie hién.
2 | Nang lwe, ky nang | tong hop. bao cao vé cong tac thanh tra.
- Dam bao nang luc, k¥ nang thanh tra lam viée dc ldp va theo nhom.
) - Nédm vimg va hiéu biét vé cic Iinh vire chuyén mén nganh Gido duc va
3 Yéu cau hiéu biét | dao tao. nghiép vu cua Thanh tra So.
vé chuyén mén - Str dung thanh thao tin hge van phong; ¢ kha nidng ap dung (mg dung
cong nghé thong tin.
Chuyén mdn: Dai hoc tre 1én
Chuyén nganh: Lugt, Gido duc, dao tao, cdc chuyén nganh phi hegp
4 | Titu chuén, trinh | Trinh d§ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
ag Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thire quan ly nha nude: Chuyén vién trd lén 1
o 1
Tén vi tri viée lam: To chire nhin sy
Ning lue, ky
STT | niang, tiéu chuan, Noi dung yéu cau
dicu kién
- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoe quéan 1y: ¢6 k¥ ning vé phén tich,
thim dinh vian ban . )
1 | Nang lye, ky nang | - K¥ ning nam bat, tong hop va 10 chire cong viée 101
- K¥ nang xir Iy va phén tich s6 liéu
- K§¥ nang cap nhat va dp dung phap Tudt
) - Nam vimg va hiéu biét vé cdc linh vue chuyén mén 14 chire nhan sy va
" Yéu ciu hiéu biét | cic nganh khac lién quan dén t6 chirc nhén syr
vé chuyén mén - Str dung thanh thao tin hoe van phong: c6 kha nang ap dung tmg dung
cong nghé thong tin
5 Tiéu chudn, trinh | 1tinh do chuyén mén: Dai hoc tro lén

dg

Chuyén nganh: Luat, hanh chinh, kinh t&, c¢de chuyén nganh phit hop

(3 g



Nang lue, k¥

-~
g
~4

.m - ~s - A
STT ning, tieu chuin, N§i dung yéu ciu
diéu kién |
Trinh d¢ 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thire quan 1y nha nuée: Chuyén vién trér lén
I'én vitri vu;_clam: Hanh chinh tong hop B |
Ning lue, k§ X |
STT | nang, ticu chudn, Noi dung yéu cau
diéu ki¢n
- C6 kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1¥: ¢6 k¥ ning vé phan tich,
tham dinh van ban
1 Ning lye, ky niing | - K¥ ning nam bat, tong hop va to chire cong vige tot
- K¥ ning xur ly va phén tich s6 licu
I | = K¥ nang cap nhat va dp dung phdp luat
- Nim virng va hiéu biég vé cac linh vire chuyén mdn hanh chinh va cac
5 Yéu ciu hiéu biét  nganh khdc lién quan dén hanh chinh |
vé chuyén mén | - Sir dung thinh thao tin hoe van phong: c6 kha ning ap dung img dyng |
. cbng ngh¢ théng tin |
' Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc tré 1én |
[ X 1
- Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh, kinh t€. cac chuyén nganh phu hop
3 Tiéu chudn, trinh | Trinh dd 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
\ Ay Tin hoc: Theo quy dinh
\ Ngoai ngir: Theo quy dinh
| Kién thic quan 1§ nha nude: Chuyén vién trdr lén |
Tén vi tri viéc lam: Hanh chinh mét cira |
Nang lue, ky
STT = ning, tiéu chuin, Nji dung véu ciu
ditu kién
} - C6 Kién thire quan 1y vé khoa hoe quan 1y: ¢6 k¥ nang vé phan tich,
‘ tham dinh van ban )
1 | Nang lue, ky ning | - K§ ning ndm bat, tong hop va té chire cong vice 1ot
- K¥ niing xur [¥ va phdn tich s6 liéu
- K¥ ning cap nhat va dp dung phap luat
) - Nédm vimg va hiéu biét vé cc linh vire chuyén mén nginh va céc nganh
Yéu ciu hiéu biét | khac lién quan dén cai cich hanh chinh
| vé chuyén mon - Sir dung thanh thao tin hoe van phong: ¢6 kha nang dp dung ung dung
cong nghé thong tin
% Tiéu chudn, trinh | Trinh dp chuyén mon: Trung cap tro lén
do Chuyén nganh: Ludt, hanh chinh. cdc¢ chuyén nganh phu hop

14



Ning lue, ky

STT | nang, ti¢u chuin, Noi dung yéu ciu
diéu kién
Trinh d& 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoe: Theo quy dinh
- Ngoai ngit: Theo quy dinh
Kién thire quan ly nha nude: Can st tr¢r lén
Tén vi tri viée lam: Cong nghé thong tin
Ning lue, k¥
STT | ning, tiéu chuin, Noi dung yéu cau
di¢u kién
- Co kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1y: ¢ k§ ning vé phan tich.
tham dinh van ban
1 | Ning lue, k¥ nang | - K¥ nidng nim bat, tong hop va to chirc cong viée 16t

- K¥ nang xir [¥ va phan tich s6 liéu
- K¥ ning ¢ip nhit va dp dung phap ludt

~ A A « A
Yéu ciu hi¢u biet
vé chuyén mon

- Nam virng va hiéu biét vé cae linh vue chuyén mon vé cong nghé thong
tin va cac nganh khac lién quan dén cng nghé thong tin

- Str dung thanh thao tin hoc van phong: co kha nang ap dung img dung
cong nghé thong tin

Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc trd 1én

Chuyén nganh: Cong nghé théng tin

Tiéu chuin, trinh

Trinh d¢ 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

3 dﬂ TN
0 Tin hoc:
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thire quan ly¥ nha nuée: Chuyén vién tro 1én
Tén vi tri vi¢e lam: Quan tri cong s
Ning lwre, k¥
STT | nang, tiéu chuan, Nbi dung yéu ciu
A .a
dieu Kién
- C6 kién thire quan ly vé khoa hoc quan Iy: ¢d k¥ nang vé phan tich.
tham dinh van ban
1 | Niing lue, ky niing | - K¥ nang nam bat, tong hop va to chire cong viée tot
- K¥ nang xur ly va phan tich so licu
- Ky nang cdp nhét va ap dung phdp luat
- Nam vimg va hiéu biét vé cac Iinh vre chuyén mén nganh va cac nganh
Yéu cAu hiéu biét | khac lién quan dén cai cach hanh chinh
vé chuyén méon - Str dung thanh thao tin hoc van phong: co kha nang ap dung ung dung
cong ngh¢ thong tin
, | Titu chuin, trinh | Trinh d0 chuyén mén: Trung cap tré lén

do

Chuyén nganh: Luat, hanh chinh, cdac chuyén nganh phu hgp

._
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Ning luc, k¥

STT

ning, ticu chuan,
diéu kién

STT | ning, neu chuén, Noi dung yéu ciu
di¢u kién
Trinh d 1¥ luén chinh tri: Theo quy dinh
Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngit: Theo quy dinh O
Kién thire quan |y nha nuée: Cén su trér lén
Tén vi tri vi¢e lam: K& todn
Ning lue, ky

1A -~ l
Noi dung yéu cau

-Co kién thirc quan 1y vé khoa hoc quan 1¥: ¢6 k¥ nang v& phan tich,
thim dinh vén ban

1 | Ning lwe, ki ning | - K¥ niing ndm bat, tong hop \a td chirc cong viée tot
- K¥ niding xir Iy va phdn tich 56 ligu
- K¥ nang cap nhat va dap dung phap luat
| ~ 3 .z .x | - NAm vimg va hiéu biét vé cdc linh vue chuyén mén nganh Téi chinh
Yéu ciu hi¢u biet A 4 A X .
2 A S .. - Str dung thanh thao tin hoc van phong: c6 kha nang ap dung (mg dung
ve chuyén mon = 2 P
. cOng ngh¢ théng tin
Chuyén mén: Trung cap tror 1én
Chuyén nganh: Ké toan
; | Tiéu chuén, trinh | Trinh d6 Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
I Tin hoc: Theo quy dinh
Ngoai ngit: Theo quy dinh
' Kién thire quén Iy nha nuée: Cén sy tréy 1én
Tén vi tri viée lam: Thu quy
Ning lue, k¥
STT | ning, tiéu chuan, Néi dung yéu ciu
ditu kién
- C6 kién thire quan ly vé khoa hoc quan 1y:
& & - K¥ ning nam bét, tong hop m to chire cong viée 16t
I | Nenghe; kyndng:] K¥ nang xir ly va phan tich s ligu
- K¥ nang cdp nhat va ap dung phap luat
y - Niam vimg va hiéu biét vé cdc linh viee chuyén mén nganh tai chinh va
5 | Yéu ¢iu hiéu biét | cac nganh khac lién quan
vé chuyén mén - Sir dung thanh thao tin hoc van phong; co6 kha nang ap dung ‘img dung
cong nghé théng tin
. Chuyén mén: Trung cép tror 1én
| 3 TRwchaaw, (rma Chuyén nganh: Quan tri van phong

g

Trinh d6 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
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I
STT

Ning lye, ky
ning, !iéu chuiin,
di¢u kic¢n

Nioi dung véu céu

Tin hoe: Theo quy dinh

Ngoai ngir: Theo quy dinh

Kién thirc quan 1¥ nha nude: Can s trer 1én

Tén vi tri viée lam: Van thw

[

Ning lye, ky
STT | ning, tiéu chuan, Néi dung yéu ciu
diéu kién

-Co kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1y: ¢6 k¥ nang vé phan tich,
tham dinh van ban. ' '

1 | Ning lwe, k¥ ning | - Ky ndng nam bat, 10ng hop va 16 chire cong viée tot
- K¥ nang xur ly va phan tich so liéu
- K¥ nang cdp nhdt va ap dung phap luat

) - Nim virng va hiéu bié} vé cde linh vire chuyén mén vé vin thu va cic
, | Yéu ciu hiéu biét | nganh khac lién quan dén Van thur luu triy
vé chuyén mén - Sur dung thanh thao tin hoc van phong: cé kha nang dp dung (mg dung

cong nghé thong tin
Chuyén mén: Trung cip tro 1én
Chuyén nganh: Quan tri viin phong, cac chuyén nganh phi hop

3 Tiéu chuin, trinh | 1Tinh dé 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh

do Tin hoe: Theo quy dinh
Ngoai ngir: Theo quy dinh
Kién thirc quan Iy nha nudc: Cén sur tror 1én
Tén vi tri viée lam: Luu trir
Nang luc, k¥
STT | nang, tiéu chuin, | Noi dung yéu ciu
diéu kién

- Co kién thire quan 1y vé khoa hoc quan 1y; ¢6 k§ ning vé phin tich,
tham dinh van ban

I | Ning lue, ky ning | - K¥ nang nam bit, tong hop vil td chire cong viée tdt
- K¥ niing xur Iy va phdn tich so li¢u
- K¥ nang cap nhat va ap dung phap ludt
- Ném vimg va hiéu bié} vé cée linh vue chuyén mon vé luu trir va céc

2 Yéu chu hiéu biét | nganh khac lién quan dén Van thw luu trir

vé¢ chuyén mén - Str dung thanh thao tin hoc van phong: ¢6 kha nang ap dung tmg dung
cong ngh¢ thong tin
. Chuyén mon: Trung cép trr 1€n

3 :(;eu chusin; trink Chuyén nganh: Van thu luu trir, cdc chuyén nganh pha hop |

Trinh d¢ 1y ludn chinh tri: Theo quy dinh
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STT

Ning lue, l\i
ning, tiéu chuin,
diéu kién

Néi dung yéu chu

Tin hoc: Theo quy dinh

Ngoai ngit: Theo quy dinh

Kién thire quan Iy nha nuée: Can sy tro 1én

Tén vi tri viée lam: Lai xe

Ning luc, k¥
STT | niing, tiéu chuin, Néi dung yéu cau
diéu kién
o i Co kién thire ky thudt vé 6 t6: kha nang phan doan va danh gia tinh
1 | Nang luc, k¥ nang g T 5
hudng: k¥ nang ldi xe an toan
s Yéu ciu hi¢u biét | Kha nang ap dung img dung cdng nghé thong tin trong viée lai xe; sia
vé chuyén mén chira thong thudmg ve 6 1o
Chuyén mén: Bing lai xe 6 16
Chuyeén nganh: lai xe 6 t6
5 Tiéu chuiin, trinh Trinh d§ Iy ludn chinh tri: Theo quy dinh
do Tin hoc: Khong
Negoai ngir: Khong
Kién thirc quan Iy nha nude: Khéng
Tén vi tri viéc lam: Bao vé
Ning lue, ki ‘
STT | ning, tiéu chuin, Noi dung yéu cau
diéu kién
1 Niang lwre, kv nang | Co du sic khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao .
) Yéu ciu hiéu biét | Nam vimg nguyén tic t6 chire va hoat déng cia lue luong bao vé va bién
vé chuyén mén phap nghiép vu bao vé¢
| Chuyén mon: Khong
Chuyén nganh: Khong
: Tiéu chudn, trinh | Ttinh dg 1y ludn chinh tri: Khong
i dé Tin hoe: Khong
Ngoai ngir: Khong
Kién thirc quan Iy nha nwée: Khong
Tén vi tri viée [am: Phuc vu
Nang lue, k-‘-f.
STT | nang, tiéu chuan, Noi dung yéu ciu
di¢u kién
1 | Ning lwe, k¥ nang | C6 du sire khoe dé hoan thanh nhiém vu duge giao.
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Ning luc, Ky
nang, ticu chuan,

Nji dung yéu ciu

ditu ki¢n
Yéu cau hiéu biét 5
2 A g Khong
vé chuyén mon
Chuyén mén: Khong
Chuyén nganh: Khéng
. Tiéu chudin, trinh | Trinh dg 1y ludn chinh tri: Khong
do Tin hoe: Khéng
| Ngoai ngir: Khong
' Kién thire quan Iy nha nudc: Khong
| Tén vi tri viée lam: Nhin vién ky thuit
| Ning lue, k¥
'STT | niing, tiéu chudn, Néi dung yéu ciu
ditu ki¢n
1 | Nang lue, ki nang | Co du sir khoe dé hoan thanh nhiém vu duge iao.
5 | Yeu cAu hiéu biét | Nim vitng kién thire vé sira chira céc thiét bi mdy méc phue vu cho céng
vé chuyén mén tac chuyén mon nhu may pho t6. may in..
Chuyén mén: Phi hop vaéi vi tri viée lam
Chuyén nganh: Phit hop véi vi tri viée lam
, | Titu chudn, trinh | Trinh do 1y luén chinh tri: Theo quy dinh

do

Tin hpe: Khéng

Ngoai ngir: Khéng

Kién thire quan ly nha nwéc: Khong
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