UY BAN DANTQC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ DPoc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 364 /QD-UBDT Ha Ngi, ngay & thang & nam 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché lam viéc cua Vu Dia phwong 111

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Can cur Quyet dinh s& 559/Qb- UBDT ngay 25/9/2017 cua Bo truong, Cha
nhiém Uy ban Dén tdc ban hé.nh Quy ché lam viéc cua Uy ban Dén toc;

Cin ctr Quyét dinh s6 248/QD-UBDT, ngay 16/5/2017 cua B§ truong, Cha
nhiém Uy ban Dan tdc vé quy dinh chirc niang, nhiém vu, quycn han va co cau to
chirc cua Vu Dia phuong I11;

Xét dé nghi ctia Vu truéng Vu Dia phuong 111, Vu truéng Vu Té chire cén
bd,

QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia Vu Dia
phuong IIL

Piéu 2: Quyét dinh nay ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 340/QD-UBDT, ngay 05/7/2013 ciia Bo truéng, Cha nhiém Uy ban Dién
tdc vé ban hanh Quy ché lam viéc ctia Vu Dia phuong 111,

Pidu 3: Chanh Van phong Uy ban, Vu truéng Vu Té chic can bd, Vu
truong Vu Dia phuong I va Tha truong cac Vu, don vij truc thuge Uy ban Dan t{c
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh néy&

KT. BO TRUONG, CHU NHIEM

Noi nhin: ¥ ONG, PHO CHU NHIEM
- Nhur Piéu 3; .
- B§ trudng, Chi nhi¢m (dé b/c);
- Céc Thir (ruong Phé Chu nhiém;
(,éc Vy, don vj trye thude Uy ban;
- Céng TTDT UBDT;
- Luu: VT; TCCB, DPII (10 ban). 4o
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

Lhm viéc cua Vq Dia phwong 111

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so. J6%/0D-UBDT ngay4/ & /2018
cua Bé truomg, Chu nhiém Uy ban Dén téc)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va dbi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém va pham vi giai quyét
cong viéc, moi quan h¢ cong tic va ché do lam viéc cia Vu Dia phuong 111

2. Lanh dao Vu, cac Phong chirc nang; cong chirc va ngudi lao dong cua Vu
Pia phwong I1I chiu su diéu chinh Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

Nguyén tic lam viéc cia Vu Pia phuong 11T duge quy dinh trén co s& cu thé

hoé céc nguyén tic lam viéc da duoc quy dinh tai Quy ché lam viéc caa Uy ban
Dan toc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 559/QD-UBDT ngay 25 thang 9 nam
2017 ctia B truomg, Chi nhiém (sau diy goi 1a Quy ché 1am viée cua Uy ban).

Chuong 11
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Vu truing

1. Trach nhiém cia Vu truong duge quy dinh tai Piéu 7 Quy ché 1am viéc
ctia Uy ban Dién tdc

2. Vu trudng tryc tiép giai quyét cic cong viée sau diy:

a) Cong viéc thudc linh vue do Vu truong true tiép phu trach;

b) Cong viée da giao cho Cép phé thuc hién nhung thdy can thiét phai giai
quyét cip bach hoic ni dung quan trong hodc do Cép pho duge phin cong ving
mit; nhiing viéc cie Cép phé con ¢b ¥ kién khéc nhau;

¢) Nhimng cong viéc khac theo quy dinh cua phéap ludt hoic do B truong,
Chu nhiém hay Thir truéng, Phé Chi nhiém giao hodc ty quyén.

3. Vu truéng dua ra thao ludn trong tap thé Lanh dao Vu trude khi quyét
dinh céc vén dé sau:

a) Chuong trinh, ké hoach cdng tic; béo céo tong két ctia don vi;



b) Chién luge, quy hoach, ké Foack phat tricn dai han: dy 4n, dy thao van
ban phdp ludt do Vu chi tri xdy dung d¢ 36 traong, Chi nhiém trinh co quan ¢6
thdm quyén ban hanh hodc ban hanh theo thdm qayin;

¢) Du todn, quyét todn ngén sach; ché do chi tiéu ndi bo, ké hoach mua $im o
tai san cia don vi theo quy dinh; N2 %

\
d) Céng tac td chirc bd may, ahin sy, th dua, khen thudng, ky ludt cia V,h)
theo quy dinh; ol

/

d) Nhiing vén dé khéc theo qu1v dinh cte phip luat hodc do Vu trudng tpay‘ p
cén thiét phai dua ra thao ludn trong tio th Lanh dao Vu.

Diéu 4. Cic Pho Vu truong

1. Cac Phé Vu trudng gitp Vi truéngz quin 1y, diéu hanh Vy; duge Vu
trudmg phén cong phu trach mgt s¢ linh vire nhiém vy cong tac va phong chire
ning; nhin danh va sir dung quyér han cGa Vg tardng khi gidi quyet cong vige
thudc linh vuc dugce phian cong; chu trich nhiém trwde Vu trudng va trude phap
ludt vé viée thyc hién nhiém vu dug: phir cirg,

2. Céac Phé Vu trudng co trach rhiém:

a) Chép hanh su chi dao, phén <6rg cong tie cia Vy trurdmg;

b) Chi dao, kiém tra, d6n dbc vice thye hiér cong viée trong cic linh vy,
nhiém vu duoc phin cong phu trach;

¢) Phin cong cong tic va danh 2id ké gua thyee hién nhiém vy ddi vai phong
chirc nang va cong chire, ngudi lao 3ing duye shan cong phu trich;

d) Ky thay Vu tnréng cac \'51 »an trong linh vye duge phin cong phuy trach
va cdc vin ban khéc theo ty quyén 2ia Vi trudng:

@) Phdi hop vai Clp pho khée trong Vu pidi cuyét cong viée ¢6 lién quan;

¢) Trudmg hop ving mit tronz gidr Jam vide thi phai bdo cdo Vu trudng:

£) Thuc hién cac nhiém vy khae do Vu t-adimz giao.

3. Céac Pho Vu truong phai bio céo Vuy txomg nhimg vén dé sau:

a) Nhimg vén dé phap ludt chura quv diah, chua ¢6 trong chuong trinh, ké
hoach cong tac cia Vu hodc méi phat sinh, naay cam, quan trong khic trong qua
trinh thye hi¢n céc nhi¢ém vu dugce gico;

b) Chuong trinh, ké hoach céng tic va vi¢e diéu chinh ndi dung, thoi han
céac cong viée da duge xac dinh tron: chuoag -inh ¢dng tac ctiia Vu thudc linh vye
dugc phan cong phu trach:

¢) Nhimg véin dé co lién qu.n dén tir hai Phé Vu trudng cia Vu trgs 1én

nhung cic Phé Vu trudng con ¢6 ¥ kién kbac nhau hodc lién quan dén linh vuc do
Vu trudng phu trach;

d) Nhimg véin dé khac khi c4c Phd Vi ‘rzdag thdy cén thiét hodc theo yéu
chu ctia Vuy trudmg.
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Diéu 5. Truing phong, Phé trwimg phong

1. Truémg phong quén 1y, diéu hanh hoat dong cia phong va tryuc tiép thuc hién
mét s cong viée trong linh vuc, chuyén mon nghiép vu duge phén cong; chiu trich
nhiém trude phéap ludt va trude Vu trudng vé viée thue hién céc nhiém vu duge giao.

2. Trudmg phong ¢é trach nhi¢m:
a) Chip hanh su chi dao, huéng din cia Lanh dao Vu truc tiép phu trich;

b) Xdy dyng, trinh Vu trudng du kién chuong trinh, ké hoach cong téc cta
phong va t6 chirc thuc hign sau khi dugce phé duyét;

¢) Phin cong cong vige cho céc eong chire, ngudi lao dong va t chire thye hién
cdc nhiém vu cia phbng theo su chi dao cua Lanh dao Vu truc ucp phu trach; theo
dai, huémg din, dén ddc va danh gid két qua thyc hién cong viée clia cong chirc va
ngudi lao dong thude phong;

d) Chu dong thyue hién cic nhiém vy duge giao tryc tiép giai quyét theo ding
trinh ty, thi tuc, thoi han ban hanh vin ban, quy trinh giai quyét cong viée;

@) Phéi hop vai céc phong khéc trong don vi de giai quyet cac cong vige o Ilcn
quan; bao céo Lanh dao Vu true uep phu trich vé cdc vin dé vuot qua thim quyen
hofic nhimg vén d& con ¢6 y kién khéc nhau gitra cic phong;

¢) Uy quyén cho mdt Phé Truéng phong quén 1y, diéu hanh phong khi ving
mdt; truomg hop ving mdt trong gid' lam viée thi phai béo cdo va dugc sy dong ¥
ctia Lanh dao Vy tryc tiép phu tréch;

g) Thye hién ché do théng tin, béo cdo theo quy dinh;
h) Thye hién céc nhi¢m vu khéac do Vu trurdng giao.

3. Pho Trudng phong giup Truong phong diéu hanh hoat dong ciia phong va
trye tiép thue hién mot s6 cong viée trong linh vue, chuyén mén nghiép vu dugce
phén cong; chju trach nhi¢m truée Trudng phong va truée phap lugt vé két qua
thue hién céc nhi¢m vu d6; trudng hop viing mit trong gitr lam viéc thi phai bao
céo va duge sy dong ¥ clia Trudng phong.

Piéu 6. Cong chirc va nguoi lao dong trong don vi

1. Chéip hanh sy chi dao, huémg dan, phin cong cong tic cua cip trcn, ch;u
trach nhiém cé nhan trude phap ludt va trude Lanh dao trye tiép phuy tréch vé tién
do, chit lwgng, hiéu qua thuc hién cic cong viée duge giao;

2. Chu dong thue hién cac nhiém vy dugc phﬁn céng theo ding trinh tir, tha
tuc, theri han ban hanh van ban, quy trinh gidi quyét cong viéc;

3. Phéi hop véi cong chire, ngudi lao dong khic 6 lién quan aé giai quyét cong
vigce; béo céo Lanh dao true tiép phy trich cic van dé vuot qua thim quyén hodc con
¢6 ¥ kién khac nhau;

4. Nghién ciru, dé xuét cac bién phap ning cao chét lugng, hi¢u qua thyc hién
nhi¢m vu dugc giao;



5. Chép hanh nghiém tic cdc quy dinh cte phio ludt hién hanh, ndi quy, quy
ché ciia co quan va sur chi dao ctia cap quan 1y 1y ti3p:

6. Thudmg xuyén hoc t@p, nghicn cu d¢ néng cao trinh d6 nghiép vu chuyén
mén, trau dbi phém chét chinh tri, dzo duc

7. Chip hanh ché do thong tir, >do cuo quér 1y, luu gitr hd so cong viée;
quén ly va sir dung tai san, phuong ticn, trang tiict bi lam vige duge giao theo quy
dinh;

8. Truong hop viing mit trong 2. lam viéc thi phai bao céo va duge sy ddng
¥ clia lanh dao tryc tiép phu trach;

9. Thuc hién céc nhiém vy, qu:f(:'n han, trach nhiém cta cong chire, ngudi lao
dong va theo quy dinh cua phap ludt cda co quin.

Chwong 111
QUAN HE CONG TAC
Piéu 7. Quan hé cng tdc giira Lanh dao Vy

1. Vu trudng thong tin cho edc a6 Vy tiedng vé cic quan diém, chu truong,
dudmg 16i, chinh sach, phap lut, sir ¢hi dao cia Linh dao Uy ban trong céc linh
vuc, nhiém vy thudc pham vi quén 1y cia don vi.

Vu trudng chi dao sy phdi hop giira zéc ?h¢ Vu truong theo chuong trinh, ké
hoach cong téc va quy ché 1am viéc. Khi thue hién cong tdc danh gid can by, quy
hoach, bd nhiém, diéu dong, luan chuyén. kher thudng, ky luﬁt d6i véi Lanh dao
phong, Vu trurong tham khao v kién cta ’ho Vg trong trye tiép phy trach phong
d6 trude khi thue hién céc quy trinh vé cdng tac ¢in bd theo quy dinh.

2. Céc Phé Vu truéng chiju tréch nhiém tirde Vu trudng vé viée quan 1y céc
linh vyre, nhiém vu céng tacva phorgz chire ning dugeVuy trudéng phin céng phu
trach. Cac Pho Vuy truéng phdi hqp trong cong tag va thong tin kip thoi vé viée giai
quyét cac cong viéc dugc phan conz, NLL ¢ vin ¢¢ lién quan dén linh vuc do Phé
Vu truéng khéc phu trach thi Pho \’u triimg durgie ,xao cha tri ¢6 trach nhi¢m chu
dong phdi hop véi Phé Vu trwéng pau txavh 2é gwai quyét; truong hop con cb ¥
kién khac nhau thi bao cdo Vu truong quyét dnh.

3. Khi Vu truémg diéu chinh s phan ¢on2 cérg tac thi cac Phé Vu truong 6
trach nhi¢ém ban giao ndi dung cong viée, ho sc., ta ligu ¢6 lién quan va bao cdo Vu
trudng.

Piéu 8. Quan hé cong tic giia Linh dao Vi véi phongcehire niing

1. it nhét 01 thang mot ldn, Vy uéng, Fhé Vu truong lam viée Vi todn thé
cong chirc va ngudi lao dong cua phong Cuo: phin cong phu trach dé nghe béo

cdo, danh gid tinh hinh, két qua thue hiér chaong trinh, ké hoach cdng tac cia
phong.



2. Truéng phong chiu sur chi dao kiém tra, dén ddc va bdo cdo klp thoi vai
Lanh dao Vu tn,rc tiép phu trach vé viée thuc hién céc nhiém vu dugce giao va kién
nghi cdc vén dé cén giai quyét trong qué trinh thyc hién nhiém vu.

3. Trong quad trinh giai quycl cong viée, néu phat sinh khé khan, vu(mg mic,
nhitg vin dé mai hodc vugt qua tham quyén thi Trudng phong bdo cdo xin y kién
chi dao cua Lanh dao Vu true tiép phu trach. Truémg hop ¢6 ¥ kién khac v6i Linh
dao Vu tryc tiép phu trach thi phai chdp hanh sy chi dao d6 nhung c6 quyén bao
luuy kién va bdo cdo véi Vu trudng.

Piéu 9. Quan h¢ giira cic phong chirc niing

1. Trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao, néu c6 véin dé
phit sinh lién quan dén cac phong khac thi phong duoc giao chu tri ¢d trdch nhi¢m
chii dgng phéi hop véi phong co lién quan do dé giai quyét.

2. Céc phong c¢6 trach nhiém phdi hop voi nhau trong viée giai quyét cac vén
dé c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu chung ciia Vyva chirc ning, nhiém vu ciia
mdi phong.

3. Trudmg hgp vugt qua thim quyén hodc co ¥ kién khéc nhau gira cac phong
thi Trudmg phong c6 trach nhiém béo cdo Lanh dao Vu tryc tiép phy trich.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC

Diéu 10. Xy dung chwong trinh cdng tic

" 1. Chuong trinh cong téc cia Vu giao cho Phong Hanh chinh -Téng hop thuc
ién.

2. Chuong trinh céng tac cua Vu

a) Chuong trinh cong tac nam:

Cén cfr vao phuong hudng, nhiém vu va chuong trinh cong tac cua Uy ban,
két qua thuc hién cong tdc nam truée, Phong Hanh chinh - Tong hop phoi hop
Phong Dia ban lap du kién xdy dyng chuong trinh cong tac ndm trinh Lanh dao Vu

xem xét. Lanh dao Vu thao lu@n tap thé trude khi trinh Lanh dao Uy ban tryc tiép
phu trach don vi xem xét, phé duyét.

Chuong trinh cong tac nam cia Vu bao gom ndi dung cong viéc, thoi han
hoan thanh, phan cong trdch nhiém dén timg phong cuia Vu.

b) Chuong trinh cong tac quy:

Céin ¢t vao chuong trinh cong tac nam, két qua thyc hi¢n nhiém vu cia quy
truée va cac nhiém vy méi phat sinh, Phong Hanh chinh - Téng hop xdy dyng
chuong trinh cong tic quy cia don vi, trinh Lanh dao Vu ky phé duyét.

Trudmg hop ¢6 su dleu chinh ndi dung, tién do thue hi¢n cong viée, phong
phai bdo cdo va dugc sy dong ¥ ctia Lanh dao Vu truc tiép phu trach. Viée diéu
chinh dugec thyc hién theo Quy ché 1am viée ciia Uy ban Dén tdc.



¢) Chuong trinh cdng tic thang:
Hang thang, ciin ¢ vao chuong rinh ¢on2 tac da duge phé duyét va két qua

thuc hién nhiém vu ctia Vu va cta i pkong l’hcng Hanh chinh - Téng hop xdy
dung chuong trinh cdng tdc thang buc céo Link dao Vu ky phé duyét.

Chuong trinh cdng téc thang diu quy ducre thé hién cu thé trong chuong trinh
cdng tac quy.

d) Vu truong quy dinh cu thé vé thoi han <4y ¢ ung chuong trinh cong tac cua
Vu pht hgp véi chire ning, nhi¢ém vy duge giec va Ciéu kién cong téc cia Vu.

3. Cén cir vao chuong trinh cong tac cta Vy vé cta phong, tirng cdng chirc va
ngudi lao dong thude Vu phai xdy dirag va béo cao chuong trinh cong téc ¢ nhén
vai Lanh dao tryc tiép phu trach

Piéu 11. Theo ddi, danh gid két qu:i thire hign chwong trinh cong tic

Hang thang, hang quy, 6 thang va nung nim hodc theo yeu cdu, cdc phong ra
sodt, thing ké, danh gid viéc thyc hidn chumng teirh cng téc, giri Phong Hanh chinh
~Tong hop dé bao cdo Vy trudng v két qua 21l quyt cac cong vige dugce giao,
nhimg cdng viéc con ton dong, hudreg giai quy:: tiéy theo, kién nghj viéc diéu chinh,
bé sung chuong trinh cong téc trong thoi gian w1, Két qua thuc hién cong viéc 1a
mot tiéu chi quan trong dé xem xét Jénh gié viéc boan thanh nhiém vu cia phong
va cia timg cong chirc va nguoi lao d)ng.

Lanh dao Vu truc txép phu trach paonz vi phu tréch linh vire ¢6 trach nhiém
chi dao, huéng dﬁn kiém tra céc phongva chuven viéntrong viée trién khai thuc hién
chuong trinh, Iinh vyre, nhiém vy cong tac dvq #ia0

Phong Hanh chinh - Tong hop gidp V'u truimg thudmg xuyén theo ddi, don déc,
tong hop, bao cdo két qua thyuc hién ciwemg trinh cong tic cia céc phong va cia Vy.

Thue hién ché d§ thong tin buc céo theo quy dinh tai Thong tr 04/2014/TT-
UBDT ngay 01/12/2014 cua Uy baa Dén técvi cac thong tu stra di, thay thé (néu
c0).

Piéu 12. Soan thiao va ky duy¢i viin hio

V1¢c soan thao vidn ban cua Vv dugce thuc o ¢n theo quy dinh cua phép lugt,
Quy ché lam viéc ctia Uy ban va caz quy dinh cy thé sau:

I. Vén ban trinh Linh dao Uy ban ky hoic phé duyét thi Vu trudng hodc cic
Pho Vu trudng tryc tiép phu trach (trong truong hap dugc uy quyén) kiém tra, ky
tit vao van ban va chiu trach nhiér1 trud: 1.anh dao Uy ban khi viin ban duge ban
hanh.

2. Van ban do Pho Vu trudng ky thay pha Jugc giri bdo cdo Vuy truong.

3. Vin ban do Vu truong ky hira Iéna Eo tredong, Chi nhiém theo quy dinh
hogc duge Bf trudng, Chu nhiém uy quycn thi Truong phong hoac c¢ong chire duge

phén cong xdy dyng van ban ky tit vi chiu tedch nhiém trude Vu truong khi van ban
dugce ban hanh.



Vian ban ky thira 1énh duge giri bdo cdo Lanh dao Uy ban theo quy dinh.
Trudmg hop Pho Vu truomg ky thay Vu trudng céc vin ban ky thira Iénh thi vén ban
phai dugc giri bdo cdo Vu trudmg va Lanh dao Uy ban theo quy dinh.

4. Sau khi véin ban dugc ban hanh, cong chirc, ngudi lao dong duge phin
cong xdy dung van ban c6 trach nhi¢m theo doi va bao cao vé viée thyue hién vin
ban vai Lanh dao truce tlép phu trach theo quy dinh.

Diéu 13. Hop

Ché d6 hop clia Vu dugc thyc hién theo Quy ché lam viéce ciia Uy ban va céc
quy dinh cuy thé sau:

1. Hop giao ban Lanh dao Vu:

Lanh dao Vu hop giao ban hang tuin dé danh gia tinh hinh thyc hi¢n chuong
trinh cOng tac tudn trude va trién khai thuc hién cong viée trong tudn tiép theo.

Lanh dao Vu cir ngu(n ghi bién ban. Lanh daocic phong c6 trach nhiém théng
tin kip thoi ¥ kién két ludn cia Vu truing dén cong chirc va ngudi lao dong cia
phong minh theo chi dao.

2. Hop dinh ky:

a) Hang thang, Vu truong t6 chire - hop toan thé cong chire, ngum lao dong cua
Vu dé thong bdo cac hoat dong cia Uy ban va cac Vy, don vi ¢6 lién quan dén
chirc néng, nhi¢m vy cta Vu, dinh gia tinh hinh thue hién chwong trinh cong téc
trong thang va trién khai chuong trinh cong tic cia thang tiép theo.

b) Hang quy, Vuy truéng hop toan thé cong chirc va ngudi lao dong dé thong
béo céc hoat dong cua Uy ban va cac Vu, don vi ¢6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cia Vy, so két tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tic quy va trién
khai thuc hi¢n chuong trinh cdng tac cua quy tiép theo va cac ndi dung khéc theo
Quy ché 1am viée cta Uy ban.

¢) Viéc td chirc hop cong chirc va ngudi lao dong dé so két, téng két, danh gid
viéc thue hién chuong trinh cOng téc cua Vu dinh ky séu thang va hang nam dugc
thyc hién theo Quy ché lam viéc ciia Uy ban.

d) Phong Hanh chinh - Téng hop dugce ci ghi bién ban,
3. Hop Phong:

Hang thang, hang quy, 6 thang va héng nam, Truéng phong td chirc hop
phong dudi sur chi dao cia Lanh dao Vu truc uep phu trach dé thong béo tinh hinh
hoat dong ciia Vu va ciia Uy ban ¢6 lién quan dén chirc ning, nhi¢m vy, quyén han
ciia phong; danh gia tinh hinh, két qua thyc hién cong viée duge giao cua phong va
cua timg cdng chire, nguoi lao dong: thao ludn cic bi¢n phdp td chirc thyue hién
chuong trinh cong tac duge giao

4. Trong truomg hop can thiét, Vy truéng hop cong chire va ngudi lao dong
cua don vi, Truémg phong hop cong chire va ngudi lao dong cua phong dé thao



lufin va giai quyét cong viée theo yéu ciu naiin vy dugc giao hodc theo yéu ciu
ctia cép trén.

Piéu 14. Thong tin

Ché do thong tin cia Vu duge thye hién tico quy dinh cta phap luat, Quy ché
lam viéc cua Uv ban va cac quy dink <) th cau

1. Vu truong hoac cac Phé Vu tneimy duge Vy tru‘ong uy quyén ¢6 trach
nhi¢m thong tin vé viéc thuc hién shueng trivh, ké hoach cong tac cia Uy ban;
truyén dat ¥ kién chi dao cta Lanh cao Uy bar 16i cong chire va ngum lao dong
cua Vu; uép nhén va giai quyét hoiic béo cio [ana dao Uy ban gidi quyét nhimg
kién nghi, dé xuat cia cong chire ngudi lac ding trong Vu ¢6 lién quan dén viéc
thuc hién nhiém vu cia Uy ban va cia Vy

2. Truémg phong 6 trich nhi¢ thong tir vé viée thye hién chuong trinh, ké
hoach cong tac cua Vu: truyen dat 7 ki€n chi <ao 2da Lanh dao Vu tai cong chire
thujc phong; uép nhéin, gidi quyét hodc béo ¢io Lanh dao Vy giai quyet nhiing
kién nghi, dé xuét cua cong chirc tronz phong ¢ lién quan dén viée thue hién
nhi¢m vy cia Vu va cia phong.

3. Ngoai céc nhiém vu dugc qw dinb tai khoan 2 Piéu nay, Truéng phong
HC-TH ¢6 trach nhi¢m thong tin vé k3t van cze cudce hop cta Vuy theo chi dao,vai
céc hinh thire sau:

a) Niém yét tai bang thong b chung ¢l Vi
b) Giri vao hdp thu dién tir ctia ting cong chirc va nguoi lao dong thude Vu;

¢) Yéu cdu Trudmg phong phé bién tnre 1i¥p ¢én cde cong chirc va ngudi lao
ddng ctia Phong;

d) Thong qua Céng Thong tin di¢n ti cie Uy ban va cac hinh thirc phit hop
Khac.

Piéu 15. Bdo cdo

Ché 4 béo cdo cia Vyu duge ke hién theo quy dinh cia phép ludt, Quy ché
lam viéc ca Uy ban va céc quy dinh cy thé seu

1. Céc Phé Vuy trudng ¢6 trach nhicm:

a) Bao cdo dinh ky hang tudn, hing thanz, hang quy, 6 thang va hang nim voi
Vu trudomg vé viée quan ly, diéu hanh linh vire, nhxém vu duoc phin cong phu
trach; két qua thyc hién cac nhiém v dirgre giao:

b) Bdo céo két qua di cong tc, tham gia hop, hoi nghj véi Vu trurdng theo quy
dinh;

¢) Bdo cdo dot xudt theo yéu ciu cia Vu t-vong, Lanh dao Uy ban trye tiép
phu tréch.

2. Truéng phong ¢6 trach nhi¢m:



a) Bao cao dinh ky hang tpﬁn, hang thang, hang quy, 6 thiang va hang nim vai
Lanh dao Vu vé tinh hinh va két qua thyc hién cdc nhiém vu dugc giao ctia phong;

b) Bdo céo két qua di cong tic, tham gia hop, hdi nghj véi Lanh dao Vu theo
quy dinh;

¢) Béo cdo dit xuét theo yéu clu cia Vuy trudng hodc Lanh dao Vu truc tiép
phu tréch.

3. Cong chirc, ngudi lao dong cua Vu ¢6 trach nhiém:

a) Béo cdo dinh ky hang tuan, hang thang, hang quy, 6 thang va hang nam véi
Lanh daoVuvé tinh hinh va két qua thye hién céc nhiém vy dugce giao:

b) Béo céo két qua di cong tac, tham gia hop, hoi nghj véi Lanh daoVy theo
quy dinh.

¢) Béo cdo céc ndi dung khéc theo quy dinh hodc theo yéu ciu cua Lanh dao
Vuhodc Lanh dao cép trén.

4. Noi dung, hinh thirc, thoi han cua céce bio cio duge quy dinh tai Diéu nay
thuc hién theo quy dinh ctia Uy ban va Vu trudng.

Diéu 16. Quan Iy cong vin, tai li¢u

Ché d quan Iy cong van, tai liéu ciia Vu duge thye hién theo quy dinh cua
phép luat, cdc quy ché lam viéc ctia Uy ban va céc quy dinh cy thé sau:

1. Cdng chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém thyce hién céc quy dinh cia phép
ludt, cia Uy ban va ctia Vi vé vén thu, luu trix.

2. Phong Hanh chinh - Téng hop duge giao dam nhiém cbng tic vin thu c6
trach nhi¢m tiép nhén van ban giri dén, vao s6 cong vin va chuyén cho Vu trudng
ho@c Phé Vuy trudng duge Vu trudng uy quyen xir Iy vin ban; phat hanh, theo doi
va luu trir cong van di, dén ciaVu theo quy dinh.

3. Céng chirc, ngudi lao dong quan Iy, luu gitr, biao mat hd so, gidy to lién
quan dén linh vire cong tac duge giao theo quy dinh cua phép luét. Khi di cong tac,
nghi phép, nghi viéc riéng, cong chirc va ngudi lao ddng c6 trich nhiém ban giao
ho so, gidy t& cho ngudi duge phén cong thuce hién cong vige.

Diéu 17. Quan Iy lao djng ciia Vu

1. Viéc quan ly lao djng ctia Vy tuin theo céc quy dinh cta phap ludt.

2. Cong chirc, ngudi lao dong di cong tac, tham gia cac cude hop, hdi nghi,
hoi thio theo sy phan cong hodc duge sy dong ¥ cua Vu truong. Vu truong c6
lrgach nhiém phén cong can by phil hop véi yéu cdu cong vige va chju trach nhi¢ém
ve vi¢c phén cong.

Céng chire duge phan cong tham gia doan cdng tac, cude hop, hdi nghi, hoi
théo, ¢6 trach nhi¢m bdo céo véi Linh dao Vu vé chuong trinh, ndi dung, céc ¥
kién s& phat biéu. Sau khi két thuc chuyén cong tac hodc tham gia hop, hdi nghi,
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hoi théo thi cong chirc duge phan cong 6 tedss nhigm bdo cdo két qua véi Lanh
dao Vu va Trudng phong.

3. Viée cir cong chirc, ngudi 120 dong di 340 tao, bbi dudng & nudc ngoai
thye hién theo quy dinh cta phap ludt va quy dina cia Uy ban.

4, Cong chire, ngudi lao dong rhi ohép, nghi 6m, nghi thai san, nghi viée
riéng phai bao cdo Vu trudng dé giai quyét theo quy dinh cta phép ludt.

Diéu 18. Giai quyet khiéu nai. 16 cdo

Viée gidi quyét khiéu nai, to cdc caa Vu duce thye hién theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 19. Quin ly tai sin

Ché d§ quan Iy tai san, thuc hanh tiét k.ém. chéng ling phi, chong tham

nhﬁng cia Vu dugc thuc hién theo cuy ¢inh Fién hanh cia phap ludt va céc quy
ché cua Uy ban.

Diéu 20. Tiép khich

1. Cong chire, ngudi lao dong lam viZe tgi ry s& co quan khong duge tuy tién
dua khach hofic ngudi nha vao tru st co quer. ir 1omg hop ¢6 khach dén lién hé
cong tac, can huéng din khach chép hénh ni quv cong sé; khong dé khach lam
anh huéng dén hoat dong chung cta on vj,

2. Viée nep khéch 12 cong dén trong nude dén 'ién hé giai quyét céc cong viée
thudc pham vi thim quyén ctia Uy ban duge thue hién theo Quy ché lam viée va
céc quy dinh c6 lién quan cia Uy ber.

3. Viée tiép khach nuéce ngoai ¢irge thire hidn theo Quy ché lam viée cua Uy
ban va cac quy dinh hi¢n hanh cua Nha nuée.

Piéu 21. Ky luit

Cong chire, ngudri lao dong vi pham quy dinh cia Quy ché nay va cac quy
dinh khéc cia phép luat c6 lién quan thi tiy theo tinh chit, mitc dd vi pham chiju
hinh thirc ky ludt theo quy dinh hién harh

Chueng v
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 22. Trich nhi¢m thye hién

1. Lanh dao Vuy, cong chirc, nguai lac doag Vu D;a phmmg 11 ¢o trach
nhi¢m chép hanh ding va ddy du céc quy dinh trorg Quy ché nay.

2. Cin cir theo Quy ché nay, cic Vu, dor vi thuge Uy ban Dian t{c chu dong
phéi hop ciing véi Vu Dia phong |11 dé giai Juvé cong viée.

3. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, réu cb vén dé phit sinh, vuéng mic,
Vu truémg Vy Dia phuong 111 ¢6 trich nhiém phi hop Vu trudng Vy T6 chirc cén
b tong hop, trinh Lanh dao Uy bar. sem xét, sia ¢oi quy ché cho phi hop./,§//
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