BO LAO DONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET N AN
VA XA HOL Déc lap - Ty do - Hanh phic

S0: ﬂ£0/ LDTBXH-TCCB Ha Noi, ngav 08 thang & nam 2018
Viv tang cudmg quan ly cong tac '

tuyén dung, sir dung va quan Iy
cong chire, vién chirc

Kinh guri: Thu trudng cac don vi thude Bo

Thue hién Luat Cén b, cong chire, Ludt Vién chirc va cac van ban hurdng
dan thi hanh; Nghi quyét s6 54/NQ-CP ngay 10/5/2018 cua Chinh phu; Két qua
kiém todn ngan sach nam 2017 cua Kiém todn nha nuédc, Két qua kiém tra cong
tac can bQ, B0 yéu cau Thu truong cac don vi chi dao thyce hién cac noi dung sau:

I. Thuc hién nghlem tic céc quy dinh cua Lugt Can bo, cong chire, Luat
Vién chu'c Nghi dinh so6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc, Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 cua Chinh phu ve tuyen dung, sur dung va quan ly vién chirc va cac van
ban huéng dan thi hanh trong viéc to chirc tuyén dung cdng chirc, vién chire.

Thu truorng cac don vi thude Bg quan triét doi ngi cong chirc, vién chuc
thudc thim quyén quan ly chap hanh nghiém cac quy dinh phap luat vé dao dire
cong chire, dao dirc nghé nghiép trong thi hanh cong vu va hoat dong nghe nghiép;
thuc hién difig céc quy djnh, trinh ty, thu tuc trong cong tac to chire can bo; k:em
diém trach nhiém va xu’ly nghlem céc t6 chirc, ca nhén c6 lién quan dén cac ton
tai, thiéu sot theo Két luén Klem toan nha nudc va két qua kiém tra cong tac can
bo & mot sé don vi da néu. Dong thoi xir ly cac truong hop khong tuan thu, co
hanh vi vi pham phap luét va dao dirc ¢dng vu, dao dirc nghé nghi¢p va kip thoi
bdo cdo Bg.

2. Béi voi viée quan ly va su dung cong chirc, lao dong hop dong trong cac
don vi hanh chinh thugc B (Vy, Thanh tra, Van phong, Cuc, Tong cuc, cac van
phong giup viéc):

- Can cir két qua kiém toan ngan sach nam 2017 cua Kxem toan nha nudc;
két qua kiém tra cong tac can bd cia Vu Té chire can bg, yéu cau cac don vi hanh
chinh thuéc B khong thuc hién viée ky hop déng lao dong dé lam cong viée
chuyén mon, nghlep vu.

- Can cir bién ché duoc giao, don vi khin truong hoan thién Ban mé ta (,ong
viéc va Khung néang luc cta ting vi tri viéc 1am trén co s0 Danh muc vi tri viée
lam cua don vi da duoc B6 Noi vu phé duyét tai Quyét dinh so 1696/QD-BNV
ngay 28/6/2016 cua Bo truong Bo NGi vu lam cén cuir dé xuat tiép nhan, tuyén
dung, bd nhiém dam bao co ciu cong chirc (vé ngach, gidi, do tuoi. linh vuc, kinh
nghiém cong tac,...).


https://tailieuluat.com/cong-van-2260-ldtbxh-vp-bo-lao-dong-thuong-binh-va-xa-hoi-vb1958.html

3. Doi vai vide quan ¥ va su dung vién chuc. lao dong hop dong trong cac
don vi su nghiép thugce Bo:

- Khong thuc hién ky hop dong lao dong dé lam cong vi¢e chuyén mon.
nghiép vu dé lha) thé viéc tuyén dung vién churc.

- Can cir s6 luorng nguoi lam viée duge giao: chire nang. nhi¢m vu cua don
vi, Thu truong don vi chi dao xay dung Ke hoach bo sung vién chirc nam 2018
(thi tuyén, x€t tuyén, xét tuyén dac cach, tiép nhan) trinh B¢ phé duyét theo quy
dinh va gui vé Bo (qua Vu T chire can bd) cham nhal trude ngay 30/6/2018 (mau
biéu kem theo). D6i voi cac don vi khong c6 nhu cau bo sung vién chirc. khong
xay dung Ké hoach, Bo sé dneu chinh s6 lugng ngudi lam viée dugce giao sang cac
don vi khac hodc cat giam s6 luong nguoi lam viée cua don vi theo noi dung chi
dao tai Chuong trinh hanh dong cua Chinh phu thyc hig¢n Nghn quyeét so 19-
NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Hoi nghi Trung vong 6 khoa XII ve tiép tuc doi moi
hé thong 10 chirc va quan ly, nang cao chét luong va hiéu qua hoat dong cua céc
don vi su nghiép cdng lap.

Thu trudng cac don vi nghiém tc thue hién va chiu trach nhi¢m trude Bo
truong cac ndi dung trén va bao céo Bc}./.(

KT. BO TRUONG
Noi nhin: Tm'r TRU’ONG
-Nhutrén; ‘
- B truéng (de b/c);
- Cac Thir truomg;
- Luu: VT, Vu TCCB.




Kém theo Céng vin sé 1402/LDTBXH-TCCB ngay 21/4/2015 cua B6 LDTBXH

PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap-Tu do-Hanh phac

S6: ...... 1 4 o (N— Ha N¢i, ngay  thang  nam ... ... ...
DE CUONG KE HOACH
V/v bo sung cong chire/vién chire nam ......

I. Thye trang ddi ngii ¢dng chire/vién chire va hé thong vi tri viée lam cia don vi
1. Chi tiéu bién ché va thye trang déi ngii cong chire/vién chire

2. H¢ thong vi tri viée lam cia don vi

Bang xdac dinh vi tri viéc lam kém theo.

I1. Noi dung ké hoach

1. Tong chi tiéu, hinh thirc b6 sung (thi tuyén, tiép nhén,...):

2. Chi tiéu va hinh thirc bé sung theo vi tri viéc lam, ngach va chirc danh nghé
nghiép

a) Vi tri viéc lam.....cccces? ceveeene ..chi tiéu
- Ngach/Chirc danh nghé nghiép......... (mi $0......):

- Hinh thirc bo sung: ...(thi tuyén, tiép nhin,....)

+ Chi tiéu tuyen dung:
+ Nhiém vu theo vi tri viéc lam

+ Diéu kién, tiéu chuan:

+ Chi tiéu tuyén dung:
+ Nhiém vu theo vi tri viéc lam
+ Diéu kién, tiéu chudn:

+ Chi tiéu tuyén dung:

+ Nhiém vu theo vi tri viéc lam



+ Diéu kién, tiéu chuan:

+ Chi tiéu tuyén dung:

+ Nhiém vu theo vi tri viéc lam

+ Diéu kién, tiéu chuan:

3. Thanh phan hgi dong: (5-7 thanh vién Hoi déng)

IIL. QUY TRINH TO CHUC THUC HIEN:

(quy trinh tiy thugc vao don vi lya chon hinh thirc bo sung: thi tuyén, tiép nhan......).

Noi nhin: THU TRUONG DON V]
- Nhur trén; (Ky, ho tén, déng diu)



DON VI:

CO CAU CONG CHUC, VIEN CHUC VA NHU CAU BO SUNG CONG

(Kém theo Ké hoach so

I Chi tiéu bién ché duoc giao:

2. Bién ché chua sir dung:

3. S0 cong chire, vién chire hién co: )

4. Lao dong hop déng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP-
5. Lao dong hop déng khic:

/

ngay
Tinh dén thoi diém .. ...

thang

CHUC, VIEN CHU'C THEO VI TRi VIEC LAM
nam )

Trinh 4§, chuyén nganh dao tao va viin
Bita Sé hién c6 Naim sinh bing, chimg chi lién quan Ngach/chiie Nhu chu bd sung
Danh mye vi tri viée lam | ché | €% 1@ . danh nghé
STT o TN LDHP | Hova tén Trinh 68, | Trinh | o | Chc chimg cnp | 222R0E
(theo phong) duge hai ohi chuyén a@ g 3 nghi¢p/chire
gisa | PN nginh | ngogi | 921in | diotao,bdi | iy o 6 | Didukign, | E2Chchin
ro) Nam | Ni | M8 B9 | hoc | dudng khic Hinh thire o 5" | danh pghd
dio tao | ngir lugng tiéu chuan ;
nghiép
/ 2 3 4 h] 6 7 § 9 10 11 12 13 14 15 16
TONG CONG:
e NEAY  thang nam
NGUOT LAP BIEU THU TRUONG DON V)

(ky, ghi 13 ho tén, déng dau)



